[image: image1.jpg]Hidi
&=l

PODER JUDICIAL
DEL PERU




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD

Comisión del Despacho Judicial de la Nueva Ley Procesal del Trabajo

        =========================================================================

CONCLUSIONES: TALLER N° 02 “PROBLEMÁTICA EN LA TRAMITACIÓN ESCRITA  DEL EXPEDIENTE JUDICIAL” 
A)  Actividades y/o fases del tramite escrito.-
En el presente Taller se discutieron temas como el descargo de la resolución admisoria en El SIJ; Notificaciones electrónicas; Notificación por cédula (emplazamiento); formación del expediente escrito; Custodia del expediente; Tratamiento de los escritos presentados; Gestión de medidas cautelares. Luego del debate se arribaron a las siguientes conclusiones:
Conclusiones:

1. El descargo de la resolución admisoria en el SIJ es obligatorio, se trata del inicio del proceso y brinda publicidad al mismo. El descargo debe ser efectuado por el Secretario Judicial que tiene a cargo la tramitación del proceso, se entiende un vez firmado por el Juez. (otra posición en cuanto al Descargo es que lo haga el auxiliar judicial, conjuntamente con la notificación por casilla y por cedula); 

2. El Auxiliar Judicial será el encargado de efectuar la notificación electrónica e imprimir su constancia, así como, las respetivas cédulas de notificación identificando las partes, resolución a notificar y anexos, responsabilizándose del diligenciamiento de  las mismas.

3. En relación al Expediente Judicial se debe formar  dos cuadernos o expedientes para mejor manejo del mismo. En la formación del cuaderno de anexos se debe cuidar que contenga todos los anexos consignados en el escrito postulatorio, a fin de que permita una mejor verificación de los mismos. 

4. La custodia de los expedientes estará a cargo del archivo del módulo laboral, en el cual se realizará el estudio y lectura de los expedientes.

5. Los escritos presentados deberán ser proveídos en la audiencia (deben reservarse hasta la audiencia), salvo aquellos relevantes que incidan en la validez o continuación del trámite. Es importante generar cultura procesal de no presentar escritos innecesarios  y menos dilatorios;

6. Las medidas cautelares son tramitadas por el mismo Secretario Judicial que realiza la calificación de la demanda, con la reserva del caso, debiendo recomendarse a la Central de Distribución General que genere el incidente aparte (cuaderno aparte) con el carácter de reservado.

B) Formación del Expediente Judicial.-
Problemática en relación Expediente principal y cuaderno de anexos?; Oportunidad de formación; funcionalidad; Responsable; Uno o dos cuerpos?; foliación con letras?, Oportunidad del foliado, Conveniencia de foliar el cuerpo de anexos; Garantías para su adecuada conservación. Se busca establecer un momento apropiado para formar el expediente judicial y sobre todo que su formación sea funcional a los fines de la Oralidad.

Conclusiones:
1. Debe manejarse un Expediente Principal y otro de anexos, es más funcional; lo cual va depender del volumen de los anexos. Se deben generar tomos del expediente cada 500 folios a fin de que facilite su tramitación. El principal debe contener demanda, contestación, tasas judiciales y poderes. El cuaderno de anexos debe tener un índice de los mismos, el cual es realizado por los auxiliares judiciales en coordinación con el asistente de audiencia. Los auxiliares se encargarán de la realización de las carátulas divisorias correspondientes a demandante y demandado y sus respectivas pestañas de ubicación.

2. La formación inicial del expediente - demanda y sus anexos- deberá hacerse en fólder y fastener, para que posteriormente a la recepción de la contestación de la demanda, recién se realice la separación en expediente principal y cuaderno de anexos. El cocido debe hacerse después de la conciliación. Esta labor será realizada por el auxiliar judicial asignado al Juzgado.

3. La foliación debe hacerse solo con números; Puede realizarse con la máquina numeradora y no es necesaria la foliación con letras, el encargado de ésta labor también es el auxiliar judicial (no el secretario judicial) a cargo de la tramitación del proceso, quien realizará la foliación al momento de formar las carpetas respectivas si es un proceso abreviado y, si se trata de un proceso ordinario, después de la audiencia de conciliación.

4. Si el cuaderno de anexos se encuentra formado por planillas y boletas de pago resultaría innecesaria su foliación.

5. Para la adecuada conservación del expediente este se encontrará en el archivo modular

C) Tratamiento de los escritos presentados por las Partes.-
Se trata de definir si se proveen o no los escritos presentados; se proveen como regla o como excepción; que escritos proveer; proveído en la audiencia; manera y oportunidad en que el juez recibe la información y quien la da; concepción del Órgano de Control. Lo que se busca es reducir al mínimo el procedimiento escrito y establecer un procedimiento estándar para el tratamiento de los escritos y como es el procedimiento en audiencia y la responsabilidad por el hecho de no dar cuenta.
Conclusiones:
1. Como regla general los escritos no se proveen antes de la audiencia. Deben ser reservados hasta la audiencia.

2. Los escritos que se deben proveer son aquellos que podrían provocar la frustración de la audiencia, nulidad evidente, devolución de cedulas que genere la frustración de la audiencia.

3. El asistente de audiencias da cuenta de los escritos presentados, previa coordinación con el secretario Judicial a cargo del proceso y previa verificación del sistema (SIJ). Las partes deben oralizan los escritos presentados; si no lo oralizan, se agregan a los autos y el juez se pronuncia oralmente

4.  Los escritos que se van a dar cuenta en audiencia no se proveen en  soporte papel. El Secretario Judicial registra en el SIJ que se dará cuenta en la Audiencia. 

5. Se debe comunicar al Órgano de Control la forma de trabajo acordada en relación a los escritos sin proveer.
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