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MODULO ADMINISTRATIVO

El Médulo Administrativo, es la plantilla en la cual los usuarios de las Unidades
Ejecutoras registran las Operaciones diarias de Gasto (Certificado Presupuestal,
Compromiso Anual, Compromiso Mensual, Devengado, Giro, Pagado y Rendicién) e
Ingreso (Determinado, Recaudado) Presupuestales y No Presupuestales.

Las Operaciones Presupuestales, son aguellas que afectan al Presupuesto (Marco
Presupuestal) de la Unidad Ejecutora. Las Operaciones NO Presupuestales, son
aquellas que solo tienen incidencia Econdmica (Financiera) y NO afectan al
Presupuesto.

l. Acceso al Médulo

Para acceder al Médulo Administrativo dar clic sobre el acceso directo del icono =y
luego (1) seleccionar el Afio al que desea acceder a la informacion, luego (2) se
ingresa con el Usuario y Clave asignados a cada usuario de la Unidad, por dltimo (3)
da clic en Aceptar.

Sistema Integrado de

Administracion Financiera del SIAF-SP

Sector Publico
(1)

Ano 2013 I
JI (2
Usuario ! (3)

Clave Aceptar Cancelar

Entonces se muestra la pantalla Seleccién de Etapa, donde selecciona el Médulo
Administrativo — Ejecutora de la siguiente manera:

Seleccion de Etapa :

Modulos : Etapas :
=l SIaF

todulo Administrador Diel Sistemna

Mddulo De Conciliacidn De Cuentas De Enlace

todulo De Conciliacion Presupuestarnia

Mddulo Contable

tddulo De Ejecucion De Prayectos

fddulo De Contral De Fago De Flanillaz
tddulo De Proceso Presupuestario
Fodulo Administrativo

Moduo
Administraive
Ejecutora

Modulo Administrativo - Madulo De Registro Administrakivo -
Ejecutora

Seguidamente se muestra el siguiente menu de opciones:
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# Sistema Integrado de Administracidn Financiera del Sector Piiblico (2010)

Sistemas  Mantenimiento  Registro Procesos  Consulkas  Reporkes  Uklitarios  Comunicacian

Para explicar la funcionalidad del Modulo Administrativo, describiremos todas las
opciones del mend.

. Mantenimiento

Este menu proporciona al usuario la opcién de registrar Cuentas Bancarias con las
cuales va a realizar sus operaciones, Registrar el Codigo Interbancario CCI de los
proveedores a los que va pagar, Registro de Proveedores, Sub-Unidad, Dependencia,
Centro de Gasto, Area, Convenio y Responsables (De giros electrénico y devoluciones
a Tesoro con T6)

% Sistema Integrado de Administracidn Financiera del Sector Piiblico (2010)

Sistemas NUERGR=8s® Fegistro  Procesos  Consulbas  Reportes  Ukilitarios  Comunicacion

Zuenkta Bancaria -
"

Cuenta Interbancaria

Proveedores

Sub-Unidad
Dependencia
Centro de Gasto

Area
Canvenio

Responsables

.1 Cuenta Bancaria

Al acceder a la opcion de Cuenta Bancaria, la Unidad registra y transmite a la Base
de Datos Oracle del MEF, las Cuentas Bancarias con las que va a trabajar y realizar
los Giros para cancelar las diferentes operaciones.

M Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Piblico (2010)

Sistemas BEERMERNEle Begistra Procesos  Consulkas  Beportes  Ukilikarios  Comunicacian

Cuenta Interbancaria

Proveedores

L= S Y PR P
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En la pantalla Cuentas Bancarias debe: (1) Elegir el Banco, posicionando el cursor
sobre el que corresponde la Cuenta y luego (2) da clic derecho en el area inferior y
selecciona Insertar Cta.

Eiecutora | 007000 || UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA ta7000 [(1)  Elige el Banco y se posiciona

el cursor en la linea respectiva
Banco S
L 0oo

0o BAMCO DE LA MACIOM
a2 BAMCO COMTIMEMTAL
o3 BAMCO DE CREDITO w

Afio Cra,| Cta. Mdmera Moneda Ori. KRB Tipo Cta. Proy. | E  EE A

(2) da clic derecho Insertar Cta.

Insertar Cka

Entonces se crea una linea donde debe llenar los datos correspondientes a la Cuenta
Bancaria. Para llenar los campos: Moneda, RB (Rubro del registro), Tipo Cta. (Ahorro,
Cuenta Corriente, Cuenta a Plazos, Sin cuenta), Proy (con o sin proyecto) lo debe
hacer con el botén F1 Ayuda.

Afio Cta. Cta. Plmero hMoneds Ori. REB | Tipo Cta. Proy. | E |EE | &
L [or K || ] A
/\\ Todos estos Campos se llenan con el boton de ayudaF1. | |
AN

Aqui Digita el Numero de Cuenta Corriente, con ésta
enominacion obtiene el Libro Bancos.

Por ejemplo: Se elige el Banco 002 — Banco Continental donde selecciona Moneda:
Nuevos Soles, Rubro: 09 = Recursos Directamente Recaudados, Tipo de Cuenta: C =
Cuenta Corriente, Proyecto = 000 - Sin proyecto, luego se da clic en Guardar lsl o
deshacer «3 . Si decide Guardar, al mensaje se da clic en Aceptar.
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SIAF

Eiecutora | 007000 || yMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 |
Banco Marmkre s

0o SIM BAMNCD

aan BAMCO DE La MACION
M o2 BAMCO COMTIMEMTAL

003 BAMCO DE CREDITO w

Afio Cta, Cta. Mumero loneda Ori. RB TipoCta.) Proy. E EE &
o 2000 | 007 |000-000-Prueba =T 1 09 C ooo | oA M
l/\
Registrados todos los campos puede guardar o deshacer. I
1 ) Sus cambios han sido guardados con éxito
w

Si la Unidad guardé los datos de la Cuenta Bancaria y desea eliminar el registro
creado y aun no ha enviado al Oracle, debe (1) Inactivar la Cuenta y guardar el

cambio.
Afio Cra, Cta. rlmero bonecds Ori. RB Tipo CTta. Proy. | E | EE |
o] 200 Too1 [T N </ [ 1] os | C oo [AW
1
Inserktar Cka
\ (1) Da clic derecho Inactivar y
debe guardar el cambio
efectuado.
T T
| | I I s
Luego sélo si el campo “E- Estado” esta Inactivo = I, entonces (2) podra eliminar el
registro y/o volver activar la cuenta.
Afio Cra, Cta. romera Moneds Ori. RB  Tipo Cta. Proy.  E  EE | &
| 20 oo AT N </ [ 01 [ [ o0 [N
T

Inserkar Cka

Eliminar Cka

Ackivar

Cuando el Estado “E” sea Inactivo

[ouede  eliminar o  Activar

nuevamente.
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Si el usuario esta seguro del registro de su Cuenta Bancaria entonces debe realizar
una transmision, ingresando al Ment Comunicacion=> Transferencia de Datos para
gue la informacion viaje a la Base de Datos — Oracle.

Entonces el campo EE (Estado de Envio) cambia de “N” color “verde” a “T” color
“plomo”.

Afio Cta. Cta. POmero Moneds Ori. RB | Tipo Cta. Proy. | E  EE | &
2000 (A0 000-000-Prueba 5/ 1 039 C M AT
//L
/
Antes de transmitir VERIFICAR / /
que el estado E = Activo “A” /
| | | / A

El estado de envio EE cambiaa T

Para Inactivar la Cuenta Corriente de la Base de datos Oracle, debe Inactivar la
Cuenta (que se encuentra en estado transmitido) y hacer una nueva transmision,
ingresando al Mend Comunicaciéon=> Transferencia de Datos en Estado I.

Afio Cta. Cta. Plmero hMoneds Ori. REB | Tipo Cta. Proy. | E |EE | &
W 2000 (007 j000-000-Frueha 54 1 04 C oo | AT

Insertar Cta

Inactivar
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.2 Cuenta Interbancaria

El cbédigo de Cuenta Interbancaria CCI, es aquel con el cual el SIAF identifica al
proveedor a fin de hacer Giros directos a su Cuenta Corriente.

Para ello debe ingresar al menu, de la siguiente manera:

% Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Piiblico (2010)

CEN=T =g gs Fegistro Procesos  Consulkas  Reporkes  Utilibarios Comunicacian

Sistermas

Cuenkta Bancaria

—uenta Interbancaria

Proveedores

Sub-Unidad

Se muestra la pantalla Registro del CCI del Proveedor, donde en (1) Tiene los datos
del proveedor y en (2) Registra el CCl nuevo que desea asignar al proveedor(es) que
haya registrado previamente la unidad en el Ment Mantenimiento=>Proveedores.

Registro del CCl del Proveedor

Proveedores
| I [Eiocutar
Tipo RLIC PMormbre 2odigo Cta. Interbancarda  |Est. -~

oo

(1) Se muestran los proveedores registrados y

los datos consignados

4

Secuencia Cadigo Cta. Interbancaria Ohzervaciones Ext.

|

~

(2) Se insertan los CCI al proveedor
que seleccione.

En esta pantalla puede hacer la blusqueda por (1) Namero de RUC del Proveedor o (2)
por Nombre y luego debe (3) dar clic en Ejecutar.
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Proveedores
20100

20
20(de RUC.
2

T =
i

I:|(1) Busqueda por nimero

Cadigno

atgrhancaria

Est.

(2) Busqueda por nombre
de Proveedor.

A
=2
=

20100017149
2010001 7491
201 0001 5625
20100024277
20100024562
201 000251 65
20100023913
20100027292
201 00030595
20100032610
20100035392
201 000369350
201 000351 46
20100040477

Sy

Secuencia

Chdiga Cta. Interbancatia

FAMNAMERICARL, TELEWISION = 2
TELEFORICA DEL PERL SA2

MEDIF AR 2 S 2,

GRAFIRAL S 2 GRAFICS COM E INDUSTRLAL
A TARRILLO BARBA S A

FARMACLE LIMNMNERSAL S A C.

ALFREDC PIMERTEL SEWILLA = A
FERREYROS 5.4 A,

BARMCO DE LA, BACKOR

HOTELES SHERATOR DEL PERL S A,

EL PACIFICO PERUARMO-SLIZA CLA SEG Y REA
COMSTRUCCIOMNES METALICAS LIMICR S 2
COMTIRERTAL =400,

TECHRMOCOPY S & C. ER LIGUIC IO

CbEervaciones

onz1a4/(3) Luego daclicen

0021 3|Ejecutar.
ooz2149

023043511001 045390052
0116860001 0000052333

Q090372001 0003933339
0021910001 0695000555
00921 200000357 504720
Q02370001 377453900303
002191 00034552003352

002193000443581103811
002191 00079753907 756
002191 00023905004 954
0021910011 7903100333

Ext.

FEEEEEEEEELDLD I

SIAF

Para seleccionar el proveedor al que va asignar un nuevo cddigo CCI, ubica el cursor
sobre la filay en el AREA DE REGISTRO CCl y da clic derecho Registrar.

Registro del CCI del Proveedor

Proveedores

Tipo ELUIC Mornbre Cadign Cta . Interhancada  |Est.
|1 20100292575 |SERYILLAKTAS E INVERSIOKMES SARM JUAM S A, 0021910001 4763304155 | A
|1 20100339421  |INVERSIONES LA CARRETA =4, A,
|1 201010459395 |[INWERSIONES CEMTEMARIC 5 A 5. o
|1 20101 275552 [INWVERSIOMES ROY AL IMEA S A A,
|1 201071951068 (IMNVERSIOMES ALERPA S04, A,
|1 20110427752 (MM INYERSIOMES REFRESEMTACIONES wSE EIRL O09045000000557 73069 | A
_|1 2011144353221  |INVERSIOMES OCTARM 5.4 002191 0007 97589058255 | A
_|1 20114503225 (INYERSIORMES MACIOMNALES DE TURISMO S A, 0021 93000467S0106114 | A
|1 20164539566 |(IMNVERSIONMES GERERALES ROCE SRL. A,
|1 20167735120 |INYERSIOMES ARCORA 5 4 O Q09057000001 55024059 | A
M1 20207301 966 QOORPORACION INYVERSIONES & SERWICIOS SR o
|1 203036660357 SIOMNES 5402 0111940001 Q0020345350 | A

1 20303972321 || 0021 940001 59101 09092 | A
|1 |20s07EEs073 |ifSe ubica sobre la linea del A
_|1 203347EET14 || Proveedor 0902300001 012909222 | A
_|1 20335065621 || 0119100001 000651 302735 | A
|1 20335300751 (INWVERSIOKMES POSEIDOMN 5.4, A,
|1 20347360514 |LA DELICIA INYERSICOMNES Y SERNICIOS S RL. 0090351 0001 0308001 265 | A

Secuencia Cidigo Cla. Irterbancaria Ohservaciones Ex=t.

AREA DE REGISTRO CCI
— Cancelar
N Clic derecho Registrar

s

$

¥

En la pantalla siguiente se deben tener presentes las consideraciones que se
muestran y al mensaje debe dar clic en Si.

ENAEG SAC
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Registro del CCI del Proveedor

CONSIDERACIONES INDISPENSABLES PARA EL
ADECUADO PROCESO DE VALIDACIONES CCI-RUC

1.- Inscribir un solo CCl por cada proveedor el cual serd utilizado en los pagos gque realizan todas
las LIE's, a nivel nacional (Opcion: Registrarn.
2.- Pasteriarmente puede cambiarse por otro, pera a solicitud expresa del proveedar; el registro de

un nuevo CCl para un mismo proveedor, determina la cancelacion automatica del anterior
(Dpcion: Redistrar.

a- Afin de evitar inscribir un CClya validado, los responsahles del manejo de cuentas de la UE
pueden averiguarlo en la pagina hitp:Mapps.mefgob. pelconsulta, utilizando su respectiva clave.

Registro del Cci

\:.EJ iDesea continuar?

| si | [ me

De esta manera, registra el Nro. de CCl y da clic en Aceptar.

Registro del CCl del Provecdor

Provesdores

Tigx LG Rlorribie iy St Ik s Ext. A~
H 011 205000200581 67804 [ A
1 A
1 A
T A
N A
|1 |1oomiz A
|1 [|100020 0 | A
|1 1000 Imgresar GO | 01829200429207 364533 A
|1 [1000z 53 | A
|1 |1oo02e o7 | A
1 100624 | Oy vavivies, A
I I e A
|1 |1o0037 FolA
|1 |10004z az|A
1 100047 Ak A
|1 |100048 A
1 [100045 A

i b

et SIS Arceprar ‘ I Cancelar 12
| Secusncla Est &
e Q00 P
M .
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Entonces se genera una fila, con el numero de CCI asignado al proveedor, de la
siguiente manera:

Registro del CCI del Proveedor

Proveedores
Tipo FLIC Mombre Codigo Gta. Inferbancaria  |Est.
|1 100053925854 |[VELEZ LEYY S LUIS &ALBERTO 018493000493004033563 | A
|1 (10005400381 |SCOTC TIRADS EMEY T, 01849300049300376160 | &
|1 (10009547342 |GARCIA CHUJUTALLL FERMAMDC A
|1 10009612745 (ROJAS MUMNOZ ABRAHARM 0184930004930037 9666 | A
|1 100096294589 [CASTILLC VALDMNIEZC BREEMY A
|1 [10009655692 | GONZIALES PIMEDC LUIS GUILLERMC: 00243511 780568005261 | A
{1 [1001E1FFE | WYILLANUEY A FLORES ROSA ALBIMA, 015493000495001 55566 | A
|1 [MO0010186655 |AREYALD CALYO WILSOM 01849300049300384263 | A
|1 [10010644254  |MANVARRD GARCIA SEGUMDD CESAR A
|1 [10010729951  |PEZC GOMIALES ELCY A
|1 0010770265 [SALMON URDAY RICARDC ANTONIC A
|1 10010914405 (SASAVEDRA RIUIZ ELECMOR 002550000007 33908523 | A
1 (10011156831 |CHANEZ FLORES RiOCIC 00219111820395703451 | &
1 10011174600 |MACEDD RAMREZ GEINER A
NN AR R E ) PROMEEDOR DE PRUEBA o
|1 MO0M267179 | AZARNG HUAMAMN PORMPILIC A
|1 (10011306204 |ESPIRITU CISTERMA CHRISTOPER MARKLIS 018541 00054103132430 | &
|1 10011326906 |REWVILLA MEMDOZA MORBERTO 01829200029201862234 | A |
Secuencia Cidign Ca. Intethancaria Obzervaciones Ext. LY
i [nun} 018292004 29207 364533 P
B w
v Eliminacion de CCl registrado

Si el cddigo de CCI asignado a un proveedor esta en estado pendiente “P” puede
eliminarse al dar clic derecho eliminar

Cidigo Cta. Interbancaria  Secuencia Ohservaciones Bt A

MIE2020042920736 .' P |
Habilitar Envio

Modificar

w v
u Elirniniar !
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4 Modificacién de Datos de CCl registrado

El usuario podra hacer modificaciones a los datos registrados antes de enviarlo a la
Base de Datos, luego debe guardar los cambios efectuados.

Secuencia | Codigo Cfa. Irerbancaria Obseryaciones Est. i_\

Lty 01 2920042677777 === .
Habilitar Envio

| Modificar =
Elirninar ¥
v Envio de CCl registrado a la Base de Datos
Para hacer el envio debe dar clic derecho Habilitar envio
Secuencia | Codign Gla. Intethancania Ohservaciones ~
WoO0T T01820200420207 364533 ;::I
— Habilitar Envio
m Modificar v
Elirninar

El estado (Est.) cambia de pendiente “P” a Habilitado “N”, y sélo viajara este registro
a la Base de Datos si tiene las firmas electronicas efectuadas para esta operacion,
esto en el menu Registro=>Firmas Electrénicas.

Secuencia | Codigo Cta. Interbancara Chzervaciones Ext! A
MO0 01529200429207 364533 (210410 i

Mientras no habilite las firmas, permanecera en habilitado estado “N”.
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Rechazos de la Base de Datos al registro de CCI

4 El codigo consignado NO corresponde al mismo proveedor, debe verificar los
datos que ha registrado y transmitido.

Secuencia Codigo Cta. Interbancaria Ohzervaciones Est.
oo 0113630002001 9095757 |1 BOF M0E R

[

Verificar los datos que ha registrado vy

transmitido, corregir y volver a enviar.

ing I I I
=

. CCIDOI INCORRECTO (NO CORRESPONDEN A ) - D19 {CCE)
v La Cuenta Corriente NO ha sido registrada o no ha llegado a la Base de Datos.
Secuencia Codigo Cta. Interbancaria Cbzervaciones Esxt. ~
u/n[ny| 01 500000401 934940909 |0E0E09 F B

La Cuenta Corriente que ha registrado NO esta
registrada en la Base de datos, verificar y

coordinar con Soporte o Tesoro Publico.

. CUENTA CORRIENTE NO EXISTE

m
2

v La Cuenta Corriente  NO corresponde al mismo proveedor, debe verificar los
datos que ha registrado y transmitido.

Secuencia Codigo Ca. Intethancatia Chzervaciones Est.
o001 0113650002001 7733054 160705 R

>

— Verificar los datos consignados del proveedor, ya
que no estan correctos a los de la Base de Datos.

| )
Error: PROVEEDOR NO EXISTE
v La Cuenta Corriente  NO corresponde al mismo proveedor, debe verificar los
datos que ha registrado y transmitido.
Secuehcia Cidign Cta. Irfethancatia Obzervaciones Ext. -~
oo 011 36500020003654 350 | 230050 0 F |

En este caso la cuenta se encuentra Inactiva y
| debe verificarla con Soporte Técnico.

N p—— v
ENOTE CUENTA CERRADA O SUSPENDIDA - D01 (CCE)

ENAEG SAC 14




MANUAL MODULO ADMINISTRATIVO - USUARIO

.2 Proveedores

Para acceder al registro de Proveedores, el usuario debe ingresar al menu
Mantenimiento opcion Proveedores de la siguiente manera:

1 Sistemna Integrado de Administracian Financiera del Sector Piiblico (Z010)

Siskemas Manktenimienko Regisktro Procesos Consultas Reporkes LIkilikarios Comunicacian
Cuenkta Bancaria

Cuenta Inkerbancaria

Frovesdores

Sub-Unidad

[1.2.1 Consulta de Proveedores de la Unidad

Dentro de la Pantalla, puede realizar consultas por (1) nimero de RUC y (2) por
nombre del Proveedor y luego (3) para ello da clic en ejecutar.

Ruc Nombre

|| | Ejecutar

Tipo F.U.C Mombre
N

N '
(1) Digita el Nro. de (2) 6 por Nombre de (3) Clic en Ejecutar
RUC Proveedor

Entonces para la bldsqueda, se muestra el proveedor con el estado que tiene en el
Sistema.

Nombre
o0C
Horakea Esl &
FERRETROS SAA Estado de registro en el I\ﬂ
sistema. |

Si hace la busqueda sin definir ningln campo se muestra todos los Proveedores
regsitrados.
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SIAF

Ruc Nombre
Ejecutar m

Tipa RULC Mormbre Est| &
[T [1oo0zTzsed GUEVARA GONZALES JACINTO TITO A
v 1000241334 FALCOM CORZ0 HELARD ABRAHAM A
v [10002471718 GARCIA SAAVEDRA JOHM ALEX A
|1 [10002805504 PIMENTEL Cét 0SCAR HUGO A
|1 10003733811 REDHEAD MERA DE PARODI ELYIRA BEATRIZ A
|1 10004264203 DE COL DE SEMINARIO MARISA ANA A
|1 |10004730380 ZAPATA MENESES JUAN MANUEL A
|t 10004860735 LOPEZ ALANOCA CECILIO - &

1 |10004565965 CACERES JOAGUIN MARID Estado de registro en el P
W1 [10004520649 ACOSTA MONJA ROSA ELENA sistema. A
v [10004325764 MEZA MOMGE MILO CASTO A
v [10004362813 COPAJA RAFAEL FERCY PALL A
|1 [10005048911 COPA PERCA GLADYS ROSA A
|1 [10005180821 LED CISTERMA MARIA ALEJANDRA A
|v [10008800811 CASTILLO VARGAS JOSE DE LA CRUZ A
|1 |10007339634 APl CHATA YAMETT YESSICA A
|t [10003392864 WELEZ LE¥a LUIS ALBERTO &
1 [10003400361 5070 TIRADD EMEYDA A v

I1.2.2 Registro de Nuevo Proveedor

Para realizar el registro de un nuevo proveedor se ubica en el area vacia y da clic
derecho Insertar registro.

Ruc Nombre

Tipo R.U.LC MNombre Est| &
: Insertar regiskra
: w

Entonces, se apertura dos campos en la parte inferior de la pantalla, donde debe

registrar: (1) Tipo de Proveedor y (2) el nUmero de RUC correspondiente.

ENAEG SAC
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Ruc Nombre P Ayuda: Tipo P
n foebns
Tipo R.UC l ) l l E st -~
RUC
] PROVEEDORES EXTRANJEROS
] INSTITUCIONES v PROVEEDORES CREDITO FUELICO
— ADOUIRIENTES SIN RUC
— PROVEEDORES DE MUNICIPIOS CON RUC INWVaLIDO
|| OTRAS EMPRESAS U DRGAMNISMOS
OTROS
= i)
. . Seleccion
El Tipo lo selecciona ALC | [ acoptar
con la avuda F1. ~l
El RUC debe ingresarlo v
manualmente
RUGC Mombre |

De la siguiente manera:

Ruc Nombre

I | | Elecutar

Tipo H.U.C Marmbre E st -~

Se crea el proveedor SIN NOMBRE, para que al
transmitirlo a la base de datos se valide la At

Tipo |1 conformidad.
RUC | 10404911410 Mombre [SIN MOMERE

Muestra una linea con los datos consignados en estado Pendiente color “azul”, luego
debe dar clic en guardar .

Cambios Fuercn guardadcs exbosamente. ... I

FRuc Nombre
T A.U.C Mombie Est ~
10404511410 5IH HOMERE P]
4 Eliminar a Proveedor Registrado

Para poder eliminar el registro de un proveedor debe estar en estado Pendiente color
“azul”, para ello debe situar el cursor sobre la linea de proveedor y dar clic derecho
Eliminar Registro.
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MNombre
=) [
Hombre E;I_IA

Insertar registre
Elirnirar Fagistro

Habditar v

II]IIIlIIIIIlr_'_iﬂ: E

[1.2.3 Transmision de Proveedor ala Base de Datos

El usuario si esta seguro del registro efectuado, debe transmitir la informacién a la
Base de Datos, para ello da clic derecho Habilitar envio.

Ruc MHombre
6@
i RL.C Hombre Esl »
:L TR [SIH HOMERE F]

Irsertar registro
Elrminar Fegistro

Como vemos la fila cambia de estado de Pendiente color “azul” a Habilitado para
Envio color “verde”.

Ruc Nombre

[ Tpa RU.C Heatnae Ed -~

jl IM04TT1 410 Fﬁ'ﬁﬂ'ﬂm H]

Luego debe ingresar al Meni Comunicaciones=>Transferencia de Datos para
remitir los datos a la Base de Datos - Oracle, éstos seran validados ademas por la
Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria — SUNAT. La fila cambia de
Habilitado para envio color “verde” a Transmitido color “plomo”.

Ruc Nombre
MMsta0 | [ Ejecutar
Tipo R.UC Hombre Est/ a

10404311410 51N NOMERE T
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I1.2.4 Aprobacion de los Datos de Proveedor

La Base de Datos envia como respuesta la Aprobacién, siempre y cuando SUNAT
haya validado la informacién remitida correctamente. De esta manera su estado
Transmitido color “plomo” cambia a Aprobado color “negro”.

Ruc Nombre

Marmbre Estl i~
PROVEEDOR DE PRUEBA ) |

[1.2.5 Rechazo de los Datos de Proveedor
En el caso que haya inconsistencias en la informacion remitida por la Unidad,
entonces recibe Rechazo, R color Rojo.

1 10033951386 FAIRLIE CHAYVEZ MARJORIE MARCELA WONME &
1 10093961888 SIM NOMBRE 2}
1 10093963242 GASPARD DIAZ PEDRO ALEJANDRO &
1 10093933869 CAMCHARI CARRASCO GLICERID &
1 10100010033 TOME RIZZ0M DE ROJAS MARIA DE LOURDES &
1 10100021442 BERA&UM ARANIBAR JOSE RAFAEL EDUARDO A v

error. [

De tal manera que NO recibe nombre de proveedor y se queda Sin Nombre.

1.3 Registro de SIAF por Areas — SIAF FONDO

El SIAF pone a disposicién de las Unidades Ejecutoras la facilidad del registro de su
informacion Areas a la cual denomina SIAF- FONDOS donde puede registrar su
informacion por Departamentos, Proyectos, Préstamos, Sub Unidades de Costos, etc.
a los cuales denominaréa Area.

[1.3.1 Creacién de area nueva
Para la creacion de Areas nuevas, puede crear (1) Sub_Unidades, (2) Dependencias y

(3) Centros de Gastos Nuevos, para ello debe ingresar al Mend Mantenimiento y elegir
la opcidn correspondiente de la siguiente manera:

M Sistema Integrado de Administracion Financiera (20103
Sistemas I Mantenimiento  Registro  Procesos  Consultas Beporkes Litilitarios Comunicacian

J 14 o« —uenta Bancaria ﬁl E I :B.I |

“usnta Inkterbancaria

Frovesedores

Sub-Unidad

Dependencia

Centro de Gasko . .. .
A Selecciona la opcidn que necesita
rea

Caonvenio

Responsables
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[1.3.1.1 Creacion de Sub Unidad

Ingresando a la opcién Sub-Unidad, (1) posiciona el cursor en el espacio en blanco y
(2) da clic derecho Insertar registro.

Ejecutora 007000 | UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
t

' | Sub-Uridad Mombre
UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

(2) Clic derecho

— =
~ S ir:crio oo |

(1) Ubica el cursor Elirniriar regiskra

Inmediatamente se crea la fila para que registre el nombre de Sub Unidad que esta
creando.

Sub - Unidad

Ejecutora (007000 | |UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

Sub-Unidad Normbre N
_p 1] URIDAD EJECUTORA DE PRUEB L
0

Al culminar el llenado de los datos correspondientes, dar clic en el boton guardar, se
muestra el mensaje siguiente:

Guardar x|

w 1 } Sus cambios han sido guardados con &xito

[1.3.1.2 Creacion de Dependencia

De igual manera la unidad ejecutora puede ir incoporando o0 creando nuevas
dependencias segun la necesidad de la Unidad Ejecutora. El procedimiento es similar
al descrito en la creaciéon de Sub-Unidad.
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Ejecutora |007000| | UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA, |
L)

Dependencia Mombre ~
UnIDAD EJECUTORA DE PRUEBA, |

Insertar regiskro

Elirinar registro

[1.3.1.3 Creacién de Centro de Gastos

Asimismo la UE puede ir creando Centro de Gastos, que utilizaré en la creacion de sus
Areas nuevas. El procedimiento es similar al descrito anteriormente.

Ejecutora |007000] | UNIDAD EJECUTORA, DE PRUEBA, |
L)

Centro de Gaszto Mombre ~
M oo UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA, —l

Inserktar registra

Eliminar reqistra

11.3.1.4 Creacién de Area

Debe ingresar al ment Mantenimiento opcién Area, de la siguiente manera:

! Sistema Integrado de Administracian Financiera del Sector Piiblico (2010)

Fegiskro  Procesos  Consulbas  Reportes Ukilitarios  Comunicacion

=TGR Mantenimiento

—_uenkta Bancaria
o

Cuenta Interbancaria

Proveedores

Sub-Unidad
Dependencia

Centro de Gasto

CanvEnio

Responsables

Se muestra la pantalla Area, donde ird seleccionanado los campos Sub-Unidad,
Dependencia, Centro de Gastos, segun las nuevas opciones que haya ido creando. (1)
Para ello dar clic derecho Insertar Registro.
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Ejiecutora (007000 | [UMIDAD DE PRUEB |
E-3 Sub-Lnidad Dependencia | Centro de Gasto Mombre .

»[0000 00 [ 00 [UMIDAD DE PRUEBA, |
N

|
Eliminar regiskro IQ (1)

Luego: (2) con el botdén de ayuda F1 selecciona la Unidad, Dependencia o Centro de
Gasto que requiere, (3) luego digita el nombre del Area nueva y da clic en Aceptar.

Ejecutora |007000] [ UMDAD EJECUTORA DE PRUEB.,
El Sub-lnidad  ~S——dencia_ Centra de Gasta — Mombre ~
0000 oo I} (2) 0 oo UrIDeD EJECL] (3) pEFRUEE~
o0 “Muewvo® ]

8 Ayuda: Sub-Unidad

Texto a buscar

| l:l | [ Ingresar texto a buscar ]

00 JrIDaD EJECL
M SUB UNIDAD

¢

ot
Seleccion
MDD EJECUTORS DE PRUEBA F] Aceptar
i Cancelar

Al guardar los cambios el Sistema muestra el mensaje sus Cambios han sido
guardados con éxito.

Ejecutora |007000] | UNDAD EJECUTORS DE PRUEBA, | m
Ll

Sub-Unidad Dependencia | Centro de Gasto Momkre
uli] oo oo LD AD EJECUTORA, DE PRUEBA
¥ m 1) 1) AREA DE PRUEBA,

Guardar rg| —

- | ) Sus cambios han sido guardados con éxito

<
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Il. Registro

El mend Registro permite al usuario completar la informacién de las operaciones
administrativas que realiza la Unidad Ejecutora.

55 2013 -Versn 130001 - IR TRRRRARRS - Do) 01263 et O PN

Sistemas  Mantenimiento Registro Procesos Consultas Reportes Utilitanos  Comunicacién
4% M IR SN = I

.1 Certificaciéon y Compromiso Anual

En el Menu Registro se encuentra la opcion Certificado y Compromiso Anual

Sisternas  Mantenimiento [Registro] Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacion

il al wle O d Certificacion y Compromisoe Anual

Registro SLAF

Modificaciones SIAF 3
Programacian Mensual de Pagos
Calendaric de Pagos Mensuales 3
Rendiciones y Reasignaciones 3

Firmas Electronicas

Documentos Emitidos

[11.1.1 Certificado de Crédito Presupuestario (CCP)

Dos aspectos muy importantes hay que tener en cuenta sobre el Certificado de Crédito
Presupuestario:

» El Certificado de Crédito Presupuestario se emite en el Modulo Administrativo.
» El Certificado de Crédito Presupuestario se Aprueba o Rechaza en el Modulo
de Procesos Presupuestarios como Unidad Ejecutora.

Procedimiento de la Certificacion Presupuestaria:
EN EL MODULO ADMINISTRATIVO:

En el menu Registro hacemos clic sobre la primera opcion:

Sistemas  Mantenimiento | Registro | Procesos  Consultas Reportes  Utilitarios  Comunicacién

‘ CIRRRAL Dq Certificacion y Compromiso Anual

Sale la siguiente ventana donde se realizara la Certificacién Presupuestal
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SIAF

Registro de Certificacion y Compromiso Anual
Certificado | 0000002672 | (¢ |[D1] 14 €| &[]
Faze Do, Ab. Mon. Tipo de cambio Monto Origen CertAnul EE ER Modificar Eliminar -« Monta Inicial MM (+]
[0eE]0z]s/ [ 0.000000000000000] 13580 Mo [Na] T] [T [ — | 135,90
Modificaciones [+-]
n.o0
Comp. Anual -]
0.o0
Saldo = Comprometer
i 135.90
Detalle de la Certificacion Modificaciones a la Certificacién
Secuencia ;| 0007
Documnenta : 086 - MEMORAMDUM MNurero @ | 2775 Fecha: 21/03/2013
Rubro : |02 - IMPUESTOS MUMICIPALES
Proveedor ;| -
Jugtificacion ;| pabilo
Clasificador Meta
Clazificador Maonta Origen - S Func. Descripcidn Fanta Origen -
231812 13540 0016 |0000386 GEREMCIAR RECURSOS MATERIALES, HURA 13890
Presione Doble Click para modificar el documento.

Los Certificados Presupuestales estan numerados como los registros administrativos.
Los binoculares sirven para ver todos los certificados presupuestales que hay, asi
también se pueden ver los estados y hacer filtros de ellos y seleccionarlos por nombre,
segun lo escrito en la nota.

Documentos
Texto a buscar : Buzcar texto ingresada Orden
@ dzcendents

oo @ Todos Pendientes Habilitados para envio Transmitidos Descendente

Certificado Faze Dioc. Mumer Fecha  Mon Monto Justificacian EE ER =
Certificacion 0s6 (39 02/01/2013] 5/, 309,76 consumo de aguadel sum T | &
0000000007 | - Conpromizo Anual| 032 |670 03/01/2013] 54 309.76[SERVICID DE AGUAPOT T | A
0000000002 | Cerificacion 086 [REQ.1E 02/01/2003] 54, £29 467, 26| PAGD DE ADELRANTOO T | &
0000000002 | - Conpromizo Anual| 032 |0/P 40 19/01/2013] 54 E29 467 26|PAGD POR COMCEPTOD T | A
0000000002 | Cerificacion 036 (REGQL 16 02/01/2003] 54, 332,136 26|PAGO DE ADELANTODH T | A
0000000002 | - Compromiza Anual 032 |op 40 19/01/2013) 5/, 332.136.26| por &l concepto de adelany T | A
0000000003 | Certificacian 0s8e (170 02/01 /2013 54 13, 606.00( adg. de cereal instantaneq T | A
0000000003 | - Compromizo Anual| 031 |11 23/01/2013] 54 13.606.00(INSUMOS vaSO DE LEC) T | &
0000000004 | Certificacidn 086 |26 02/01 /2013 54, 1.239.97|consumo de aguadelos g T | A
0000000004 | - Compromizo &nual| 032|671 03/07/2003] 54 1.233.57(SERVICIO DE CONSUMO T | &
0000000005 | Certificacian 036 |28 02/ /2013 54, 1.034.15|consumn de telefonia fijagq T | A
0000000005 | - Compromizo &nual| 032|672 03/07/2003] 54 1.034.15(SERWVICIOS DE TELEFON T | &
0000000006 | Certificacian 0s6 |27 02/01/20013) 54, 350.10] consumo de energia elect] T | A
0000000006 | - Compromizo Anual|032 | BB 03/01/2013] 54 350.10[SERVICID DE CONSUMO T | A
0000000007 | Cerificacion 036 |REQ.309 02/00 /201 3( 5/, 100.00(POR EL SERVICIODECH T | &

0000000007 | - Canpromizo Anual| 032 |15 23/01/2013] 54 100.00(SERVICID DE CAPACITA[ T | A | =

Seleccion  DDO000000] - consumo de agua del suministro N* 5937366-2 parque N* 7 | Aceptar |

| LCancelar |
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Se encuentra también la barra desplazadora conocida por llevarnos al primer
certificado presupuestal o al dltimo. O también al siguiente o al anterior. En conclusion
para desplazarnos por los diferentes certificados

Registro de Certificacion y Compromiso Anual
Certificade | 0000002577 | [ g4 |[ 01 FET | =i
Faze Doc. Bb. Mon. Tipo de cambio Monto Origen CertAnul EE ER Modificar Eliminar - Monto Iicial MM [+]
06) 08|54 | 0.000000000000000 EO.00(Mao |Mo| T [ .. | B0.00
Modificaciones [+]
n.o0
Comp. Anual -]
0.00
Saldo % Comprometer
i E0.00
Detalle de la Certificacion Modificaciones a la Certificacidn
Secyencia: 0001
Documenta ;035 - MEMORANDUM Mumero : | 2773 Fecha: | 21/03/2013
Rubro: |08 - IMPUESTOS MUMICIPALES
Proveedor : | -
Jugtificacian ;| ad qd ealcohal
Clasificador Meta
Clasificador Monto Origen - 5. Func. Descripcion Monto Origen -
231821 g0.00 0016 (0000886 GEREMCIAR RECURSOS MATERIALES, HUIMA) g0.00
Presione Doble Click para modificar el documento.

Finalmente estd el Icono Nuevo que me permite Crear un nuevo numero de
Certificado.

Registro de Certificacion y Compromiso Anual

Certificado | 0000002677 Ml@ E\Z\EI\E @\E

Faze Dioc. Rb. Maon. Tipo de cambio taonta Origen Cert.Anul EE ER Madificar Eliminar -« Monto Iriicial MM (+]
086 05{5/ | 0.000000000000000 BO.00) Mo |Ma | T | I 50.00
Modificaciones [+]
0.00
Comp, frwal (-]
0.00
S aldo % Comprometer
A £0.00
Detalle de la Certificacion Modificaciones a la Certificacion
Secuencia ;| 0001
Docurnento ;| 086 - MEMORANDLIM Mumero : | 2773 Fecha: 21/03/2M13
Rubro: |08 - IMPLUESTOS MUNICIFALES
Proveedor : | -
Justificacidn : | ad qd ealzohal
Clasificador Meta
Clasificador Monto Origen - 5.Func. Descripcion Monto Origen -
231821 B0.00 0016 (0000336 GEREMCIAR RECURSOS MATERIALES, HUMA B0.00

Presione Doble Click para modificar el documento.
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SIAF

Al darle clic en el icono nuevo se apertura la siguiente ventana donde se tiene que ir
registrando la informacién: como el documento con el que se solicita el CCP si fuera
memorando el numero del mismo, su fecha, el rubro al que va ser afectado, la moneda
y una justificacion del CCP. Toda esta informaciéon conforma la cabecera del CCP.

Registro de Certificacidn

Certificacidn

Documento : | 0896 - MEMORANDIM =] Mumero: (122 Fecha: 30/04/2013
Rubra: | 09 - RECURSO0S DIRECTAMENTE RECAUDADOS [=]
Moneda: 5/ [« T.Cambio:|  0.000000000000000 Monto : 0.00| Manta M : 0.00
Justificacitn : | SERVICIOS DE ANALISIS DE CUENTAS
Cal. Gen, aAgignacion PC&  Pedido de Certificacion Saldo FCA PCé Prionizado =
| 0| o0 0 0.00 .00 0.00
512 11,493,271 3.310,28413 8.188,986.87 8,096,029.00
5|22 1,180,008 332987 32 847 018,68 £90.006.00| +
Clasificador Meta [i5eleccionar Meta
. Saldo PCA ) - 5. Func. Saldo PIM Monto MM Monto Origen Ajuste MN - »
Clasificador Priorizado onto Origen

Ingrese justificacion.

Luego se da clic en el botén Seleccionar Meta, sale la siguiente pantalla donde hay
que marcar el clasificador, la meta y luego se da clic en el botén [ > | para pasar el
clasificador con la meta y el monto a ser afectado, luego Aceptar y regresara a la
ventana anterior.

Seleccion de Metas

Presione boton

Datos a Seleccionar Datos Seleccionados
Claskicador Salldq PCA » S.Func. Saldo PIM - Clazificadar  5.Func. Saldo PIM -
Priorizado | 0002 | 77.192.00 23 27.1193] oo 198,388.00
232771 F 95264184 oaTn 017 ‘ > ‘
2327119 381,179.72 07 337 589.00
232811 1,593,079.35 0035 2355211 =<
232812 133,304.55 0036 214.00( 5
241311 0.0 0038 23579355
263233 13.402.30 0042 7.89
2632 81 0.10( = fesptar
263292 B,718.00
253294 £.200.00] ~ - | [Cancelar -
Genérica: | BIEMES Y SERVICIOS
Sub-Generica: CONTRATACION DE SERVICIOS
Sub-GenéicaDet: | SERVICIOS PROFESIONALES Y TECNICOS
Especifica: 0TROS SERVICIOS
Especificalet: SERVICIOS DIVERSOS
Sec.Func: 0070160 ENTREGA ADECUADA Y DPORTUNA DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA FOR PARTE DE LAS ENTIDADES

" » " para agregar la meta a la lista de Datos Seleccionados. ...
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SIAF

Una vez que se selecciona los clasificadores y las metas se procede a dar a registrar
el monto a certificar y luego clic en el icono grabar para guardar los cambios.

Registro de Certificacian

Certificacion

Ingrese monto.

Documenta : | 085 - MEMORANDUM [w] Mumera: 122 Fecha:| 30/04/2013
Rubra: | 09 - RECURSOS DIRECTAMENTE RECALIDADOS
Moneda: | 5/ T.Cambio:  0.000000000000000 Monto 5,000.00 Monto MM B,000.00
Justificacion . | SERWICIOS DE AMALISIS DE CUENTAS
Cat. Gen.  Agignacion LA Pedido de Certificacion Saldo PCA PCA Priotizada =
5|22 1,180,006 33298732 847,868 £30,006.00
|52 33959154 11.2538,361.15 22 BE0,322.85 21,743,033.00
5| 24 323 322 94 0.08 32300 ~
Clasificador Heta [15eleccionar Meta \E‘
Clasificad Saldo PCA Manta O S Func. Saldo FIM tonto MM Monto Origen Ajuste MN - -
SIESER prigrizado S SE= [ 0007 195,356.00 500000 000
[23.27.1199 376179.72 5.,000.00

Finalmente se habilita para el envié para que la pueda recepcionar la Unidad Ejecutora
en el Modulo de Procesos Presupuestarios.

Registro de Certificacion y Compromise Anual

Certificado | 0000002673 @EI

k=i

Fase Doc. Rb. Maon. Tipa de cambio tonto Origen CertAnul EE ER Modificar Eliminar Manto Inicial M [+]
086| 09|54 | 0.000000000000000 5,000.00| Mo [Ma | P [ ... | J 5 000,00
Maodificaciones [+
Insertar Certificacidn 0.0a
Insertar Compromiso Anual Comp. Anual (-]
0.00
Anulacian... Saldo % Comprameter
Ampliacian... = 5,000.00
o Rebaja...
Detalle de la Certificacion a Certificacion
§ Habilitar envio
Secuencia | 0007 Deshabilitar envio
Documento ;| 086 - MEMORANDLIM Fecha: 30/04/2013
Rubro: |09 - RECURSOS DIRECTAMENTE RECALDADDS
Prowveedaor ;| -
Jugtificacidn 1| SERVICIOS DE ANALISIS DE CUENTAS

Clazificador Meta
Clazificador Monta Origen | 5. Func. Descripcion Monta Origen -
23 271199 5.000.00 0001 |DO7E477 PATRUJALLE REGIONAL / MUNICIPAL POR S 5.000.00
ENAEG SAC

27



MANUAL MODULO ADMINISTRATIVO - USUARIO

Asi mismo es importante mencionar que mientras el Certificado de Crédito
Presupuestario estd en estado P se puede Modificar la informacién, asi como

eliminarlo con las opciones:

Registro de Certificacion y Compromise Anual

Certificado | 0000002679 EE

Doc. Rb. Mon. Tipo de cambio Monto Origenn CertAnul EE ER) Madifizar Eliminar § - Marnto Iricial MM (+]
08E|09|5/ [ 0.000000000000000 5.000.00|Ma |Mo | P (- ... 5 000,00
Modificaciones [+]
n.an
Comp. Anual [-]
0.0a
Saldo % Comprometer

5,000.00

Faze

MODIFICAR: Se puede modificar toda la informacién del CCP

Registro de Certificacion y Compromiso Anual
Certificade | 0000002679 14 El
Faze Coc. Rb. kMon. Tipo de cambio Fonto Origen Cert.Anul EE ER Modificar Eliminar « | 4000 micial MM [+1
[Certificacian [oee]o0alss [ 0.000000000000000] 5.000.00[Mo[Ne[P] [T .. [ I} 5 000.00
[ [ 1 | [ T 11 | | iy
Registro de Certificacian
Certificacion
Documento : | 085 - MEMORAMNDLUM [«] Mumera: 122 Fecha: 30/04/2013
Fiubro : | 09 - RECURS0S DIRECTAMENTE RECAUDADOS
toneda: | 54 T.Cambio : 0.000000000000000  Monto : E.000.00 Monbo kM E.000.00
Justificacion : | SERVICIOS DE ANALISIS DE CUEMTAS
Cat. Gen. Asignacidn PCA  Pedido de Certificacidn Saldo PCA PC& Priorizado -
5|22 1.180.006 332,987.32 24701868 ES0,006.00
[5]=22 33,959,184 11.239,361.15 22,659.822.85 21.749.093.00
5|24 923 922.94 0.06 923.00( —
Clasificador Meta 15 elecoionar Meta Rl
Clasificad Saldo PCA Manto O - 5.Func Saldo PIM tonto MM Fonta Origen Ajuste MN - -
i Priorizado oo Hngsn [ oot 156, 955.00 E.000.00 0.an
[23 271199 37E179.72 E.000.00
=z 0076477 PATRUJALLE REGIOMAL A MUNICIPAL POR SECTOR
Ingrese monto.

ELIMINAR: Se puede eliminar el CCP mientras este en estado P

Registro de Certificacién y Compromiso Anual
Certificado | 0000002679 [P E
Faze Doz BB Mon. Tipo de cambio Monto Origen  CertAnul EE ER Madificar Eliminar |y oore | micial fM [+1
[Certificacion 086 [ 09) 5. 0.000000000000000 E,000.00)Ma|Ma | P .. |[E £.000.00
Madificaciones [+]
0.00
Confimaar Comp. Anual E]DD
Saldo » Comprometer
p—— = E.000.00
[0] Desea continuar con la eliminacion del documento.
Detalle > Certificacion
Secuencia ;| 0001
Documento ;| 086 - M: Si | [ Mo Fecha: 30/04/42013
Rubro: g9 - HE:
Proveedor : | - 1
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EN EL MODULO DE PROCESOS PRESUPUESTARIOS
Como Unidad Ejecutora

En el Menu Procesos, en la opcién Certificados de Créditos Presupuestarios

Sistemas  Mantenimiento  Registro | Procesos | Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién
IR 0 ) 5 Ejecucion Presupuestal

Aprobacién de Certificacion de Créditos Presupuestarios ]

Aprobacién de Certificacién de Modificacidn de Certificado / Compromiso Anual

Actualizacion de Rendicion

Actualizacion de Reasignacion

Exportar Informacion Presupuestaria

Se desliza la siguiente ventana donde se aprueba o se rechaza simplemente
marcandolo y luego se habilita para el envié.

Certificacion (Aprobacién de documenta)

@ Todos () Pendientes () Hahilitados para envio () Transmitidos
Documentos
Certificado Documenta Numero Fecha  Rubro Proveedor Monta MM Certificar Rechazar »
|DDDDDD2B?S [08E - MEMORANDI |‘|22 A0/04/203) 09 |- E.000.00 =]

Deshabilitar envio

|
Habilitar envio I

Asi mismo una vez aprobado el CCP, en el menu Reportes, opcién PCA, opcién Notas
de CCP

Sistemas  Mantenimiento  Registro  Procesos  Consultas [Reportes | Utilitarios  Comunicacién
[0 D) D) <] @ @) @ S ,

Programacién de Pago Vs. Girado

Medificacién Presupuestal 3

Ejecucién Presupuestal 3

Avance Fisico de Metas Presupuestales

Programacion del Compromiso Anual - PCA PCA Inicial y Modificaciones

Maestros

Certificacién de Créditos Presupuestarios

MNotas de Certificacion de Créditos Presupuestarios

Presupuesto, PCA, Certificacidn y Compromiso Anual

Priorizacién de la PCA por Especifica
Resumen de la Priorizacién por Especifica de Gasto

Se puede filtrar la Nota de CCP realizada

Motas Certificacion de Créditos Presupuestarios

Formato : | PDF El

) Mes Todos

@ MNota

0000002673 -

A 1 £

ALy 0000002674 |
Cadena Funcid 0000002675 cto/Proyecto + Actividad/Accion/Obra + Funcign + Division Funcional + Grupo Funcienal + Meta [=]
0000002676
0000002677 .
2 MNotas de Certif| 00028? lt‘ resupuestarios
() Resumen de NOTAE T

de Créditos Presupuestarios

ENAEG SAC 29



MANUAL MODULO ADMINISTRATIVO - USUARIO

A fin de que nos pueda dar el Reporte del Certificado de Crédito Presupuestario que
tiene que ir en todos los Comprobantes de Pago

SIAF - Mddulo de Prooeso PresupussErio Fecha : 06/
Versién 13.01.01 Hora: Z

Fag.: 1

CERTIFICACION DE CREDITO PRE SUPUE STARIO
NOTA N° 0000002679

(EN NUEWOS SOLES)
DEFARTAMENTD ;18 LIMA

PROVINCIA: 01 LIMA
PLIEGO : 14 ENTIDAD DE FRUEBA [301233)

WES . ABRIL FECHA APROBACION - /1

FECHA DE DOCUMENTO o F ok ESTADD CERTIACACION © APROBADOD
TIPO DOCUMENTO . MEMORANDUM N°DE DOCUMENTO 122

JUSTIFIC ACION * SERVICIOS DE AMALIZIS DE CUENTAS

DETALLE DELGASTD

SECUENCIA

PRGPRODPRY ACTRIOER FN. DWF  GRPF KMONTD
META FFRE CGTTGSG SE0 ESFESPD

1 HICIAL

Q050 I000ISS S0030d7 05 014 0025 PATRUALLE REGIONAL / MUNICIPAL POR SECTCR
0001 PATRUJALLE REGITNAL ! MUMICIPAL POR SECTOR
2 09 RECURS0S DIREC TAMENTE RECAUDADOS
5 GASTOS CORRENTES
23 BENES Y SERVICIOS 600000
23 2 CONTRATACION DE

ERVIC 105 600000

23 27 SERVICICS PR IOMALES Y TECNICOS 600000

2327 OTROS SERVICICS 600000

232719 SERVICIOS DVERSOS 600000

TOTAL 6,00000
TOTAL CERTIFICACION 6,00000
TOTAL NOTA 6,00000

Presupuesio y Planificacon
SelloY Fimma

EN EL MODULO ADMINISTRATIVO:

Podemos verificar que el CCP 2679 ya esta aprobado.

Registro de Certificacién y Compromise Anual
Certificado | 0000002573 | | @ || O |4 & | i
Faze Doc. Rb. Mon. Tipo de cambio Monto Origen CertAnul EE ER Modificar Eliminar Morto Imicial MM [+]
086 (09|54 | 0.000000000000000 B.000.00) Si |No| T AL ... ... | 5.000.00
Modificaciones [+
0.00
Comp. Anual (-]
0.00
Saldo » Comprometer
i E.000.00
Detalle de la Certificacion Modificaciones a la Certificacion
Secuencia ;| 0001
Docurnenta ;| 086 - MEMORAMNDUM Murnero : |122 Fecha: |30/04/2013
Rubro: |09 - RECURSOS DIRECTAMENTE RECALDADOS
Proveedor ;| -
Justificacidn ;| SERVICIOS DE ANALISIS DE CUENTAS
Clasificador Meta
Clasificador tMonta Origen - 5. Func. Descripcion tonta Origen -
23271199 £,000.00 0007 |0076477 PATRUJALLE REGIOMAL / MUNICIFAL POR 5 E,000.00
Presione Doble Click para modificar el documento.
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[11.1.2 Compromiso Anual

Los Compromisos Anuales se registran en la misma opcion que los Certificados de
Crédito Presupuestario.

Sisternas  Mantenimiento Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacion

Certificacion y Compromiso Anual |

Una vez aprobado el Certificado de Crédito Presupuestario puedes ingresar el
Compromiso Anual contra el Certificado de Crédito Presupuestario.

EN EL MODULO ADMINISTRATIVO

Se debe situar en el CCP donde se quiere registrar el Compromiso Anual (CA) y
hacemos clic derecho Insertar Compromiso Anual.

Registro de Certificacion y Compromiso Anual
Certificado | 0000002679 @E
Faze Loz, Rb. Mon, Tipo de cambio Monto Origen  Cert.Anul EE ER Modificar Eliminar -« | 4000 ricial MM 4]
086|095/ | 0.000000000000000 B.O00.00) Si (Mo| T & .. I ... J £.000.00
todificaciones [+]
0.00
Insertar Certificacion Comp. Anual [-]
Insertar Compromiso Anual 0.00
i 5 aldo » Cornproneter
Apulacién... i £.,000.00
Ampliacién...
Detalle de la Certificacién ~ Rehaja... *ilicacinnes a la Certificacion
Secuencia 0001 Habilitar envio
Documento 026 - MEMORAMDURM Deshabilitar envio 122 Fecha: | 30/04/200 3
Rubro: |09 - RECURSOS DIRECTAME-
Proveedar : -
Justificacion ;| SERVICIOS DE AMALISIS DE CLUENTAS
Clasificador Meta
Clasificador tanta Origen » | |5.Func. Descripoion taonta Origen -
23 271199 £.000.00 0001 (0076477 PATRUJALLE REGIOMAL / MUNICIFAL POR S E,000.00
Presione Doble Click para modificar el documento.

Sale la siguiente Pantalla donde se registran los datos de la cabecera como El Tipo de
Operacion, el Documento Fuente, el Nomero de Documento Fuente, la Fecha del
Documento Fuente, el Proveedor, la Moneda y la Justificacion.
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2
Registro de Compromiso Anual

Certificacion

Documento ;| 086 - MEMORAMDLIM Murnero ;| 122 Fecha: 30/04/2013
Monto Moneda Macional ; £,000.00 Dizponible Moneda Macional ; E,000.00
D'lh" o0 DD O C O C T A C R T DL L L e
Compromizo Anual
Tipo Operacion: | M - GASTO - ADQUISICION DE BIENES % SERVICIOS E|
Documento : | 032 - ORDEM DE SERYICIO =] Mumero: 2333 Fecha: | 30/04/2013
Proveedor: |1 10080086844 | | CAMAREMA VIVANCO DAVID ALFREDO

Moneda: | 5/ [+ T.Cambio:  0.000000000000000 Maonto 0.00 Monta MM 0.00

JUETMCAcon . | SERVICIO O ANALST OE COEMTAY
Area | 0000 | MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA

Clasificador Meta Rellznar con grigen| | Rellenar con cenos | |ﬂ_"| | |
Clasificador Monta Origen - 5.Func. Saldo Certificacion Monto MM Monto Origen Ajuste MM«
23 271199 0.00 onm E.000.00 0.00 n.an 0.00

Ingrese justificacion.

Asi mismo se registra el Monto y se graba dandole clic al botén guardar:

Registro de Compromiso Anual

Certificacidn
Documento : | 086 - MEMORANDLIK Nurnero ;| 122 Fecha: 30/04/2013
Monto Moneda Macional : £,000.00 Dizpanible Moneda Macional : 4,000.00
Rubro: | 09 - RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADDOS

Compromizo Anual
Tipo Operacidn: | W - GASTO - ADAUISICION DE BIEMES % SERVICIOS

Documento : | 032 - ORDEM DE SERVICID [«] Mumero: 2338 Fecha: | 30/04/2013
Proveedor: | 1| (10080036844 | CAMAREMA WIVANCO DAVID ALFREDO
Moneda: | 5/, T.Cambio: | 0.000000000000000° Monto 2.000.00° Maonto MM : 2.,000.00

Justificacién : | SERVICIO DE AMALISIS DE CUENTAY
Area | 0000 )| MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE La MOLIMA,

Clagificador Meta
Clazificador tonto Origen - S.Func. Salda Certificacion Monto MM
23271199 2,000.00 Qo0 4,000.00 2.000.0

Ingrese justificacion.
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Luego se habilita para el envié y se transmite para su aprobacién o rechazo.

Registro de Certificacion y Compromiso Anual

Certificado | 0000002679 @@ IE/IE/ @\E

Faze Doc, Rb. Mon. Tipo de cambio Monto Origen  CertAnul EE ER Modificar Eliminar  » Marita Inicial MM [+]
Certificacidn 086 | 09|54 | 0.000000000000000 5.000.00] Si [Mo|T[A]L .. ... 2 000,00
- Compramis 032|095/ | 0.000000000000000 2,000.00[Ho [No | P | | = | | Mediicaciones [+

0.0o
Comp. tMenzual [-]
Insertar Certificacion 0.00
Insertar Compromiso Anual Sefily & Comppiai=isy
I 2,000.00
Anulacion...
Detalle de la faze Compromizo Anual Ampliacién... a la faze Compromizo Anual
Secuencia : | 0002 Tipo Operacidn: [N -G&  Rebaja. IO Area: (0000 - MUMIC
Documento ;032 - ORDEN DE SERVICIO Fecha: [30/04/2013
Fiubro: |09 - RECURSOS DIRECTAMENTE R Deshabilitar envio Financiamiento :
Proveedor 1 1-10030026844 CAMAREMA WIVAM
Justificacidn : SERVICIO DE AMALISIS DE CUEMTAS
Clasificador Meta
Clazificadar Maonto Origen - S Func. Deszcripcion Monto Origen -
23 271193 2,000.00 0001 |0076477 PATRLUJALLE REGIOMAL # MUMICIPAL POR S 2.000.00

Presione Doble Click para modificar el documento.

Finalmente regresa Aprobado el Compromiso Anual y esta listo para registrar el
Compromiso Mensual.

Registro de Certificacion y Compromise Anual

Certificade | 0000002579 \E\z’ &

Faze Doc. Rb. Maon. Tipo de cambio Maonto Origen Cert&nul EBIER Bodificar Eliminar .« bonto Imicial MM [+]
086 09(5/ | 0.000000000000000 G.000.00[ Si(Mo| TRAN ... e J £.000.00
- Compromizo Anual | 032 [ 09]5/. | 0.000000000000000 200000(Me (Mo | TRAN . [ ... Muodificaciones [+]
o 0.0a
Carmp. Anual [-]
2,000.00
Saldo » Comprometer
i 4,000.00
Detalle de la Certificacion Modificaciones a la Certificacion
Secuencia ;| 0007
Documento | 086 - MEMORAMDLR Mumero ;| 122 Fecha: | 30/04/20013
Rubro @ |09 - RECURS0S DIRECTAMENTE RECAUDADDS
Proveedor | -
Justificacion ;| SERYICIDS DE AMALISIS DE CUENTAS
Clasificador Meta
Clagificador Monta Origen - S.Func. Descripcion Monto Origen -
23271193 E.000.00 0001 |007E477 PATRUJALLE REGIOMAL / MUNICIPAL POR 5 £.000.00

Presione Doble Click para modificar el documento.
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.2

Registro SIAF

Entendamos el Registro SIAF como el voucher o plantilla donde se registra TODAS las
Operaciones de Ingreso y Gasto de la Institucion.

Para Iniciar el registro en el Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF,
debe ingresar al mend Registro opcidn Registro SIAF como se muestra.

Sistermas  Mantenimiento Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Comunicacién

Certificacion y Compromiso Anual

Registro SIAF

Meodificaciones SIAF »
Prograrnacion Mensual de Pagos

Calendaric de Pagos Mensuales 3
Rendiciones y Reasignacicnes *
Firmas Electronicas

Documentos Emitidos

Entonces se muestra la pantalla Registro SIAF, la cual la podemos dividir en:
Cabecera del Registro SIAF, aqui se registra los datos generales:

f® Registro SIAF 2) |
ﬂl Mes Ejecucion [ ) |5 acitn [ [G QBN of Secuencia Fase
Modalidad Compra [N& [NOAFLICEELE ) (7) ESel. 7 W [ H =
Area [0000 [UNDAD DE£ Datos del Contrato = -
C|F|Dac.| Sere M mero Fecha  |Mejor Fecha Afio [Beo)Cha, [Moheda Tipo Cambio Manta [hicial Estadol -
I ~|
) El sistema muestra un correlativo de niumeros de Expedientes o Registros por
cada afio de ejecucion.
2) Muestra el numero de Unidad ejecutora y el Nombre de la Entidad
correspondiente.
3) En este campo, selecciona la Unidad Ejecutora (de ser el caso) a la cual va a
transferir fondos.
(4) Selecciona con el botén F1, el tipo de operacion que desea registrar.
(5) Selecciona con el botén F1, la Modalidad de Compra para determinado Gasto.
(6) Selecciona con el botén F1, el Tipo de proceso de seleccion que corresponde a
la Operacion que esta registrando.
) Selecciona con el boton F1, el Area correspondiente a la operacion.

* Todos los campos a registrar, se hacen con el boton de ayuda F1.
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SIAF

l11.2.1 Registro de Operaciones de Gastos

Las Operaciones de Gastos, se conforman de las Fases: Compromiso Mensual,
Devengado, Giro, Pagado y Rendicion (de ser el caso); el registro se hace en el

sistema de la siguiente manera:

S Ayvuda: Fases

T exto a buscar

=<

[ troresar testo a buscar |

. Compromiso
DO Dewengado
E Girado
=
=

Pagads
Fiendicion

Seleccion

Compromiso

—~—r

| [_pceprar ]

B Cancelar

[11.2.1.1 Fase Compromiso Mensual

Registros SIAF sin proceso de seleccion:

Ejemplo Registro de Bienes y Servicios

Es importante mencionar que la mayoria de Registros sera de esta manera en lo que
se refiere a Bienes y Servicios. Se procede a registrar la Cabecera con el tipo de
Operacion N, Modalidad de la Compra: CA, Tipo de Proceso de Seleccion: 18 (En

todos los casos del ejemplo) y el Area sale por defecto.

i Registro SIAF 2013

Expediente Entidad 301263 EMTIDAD DE PRUEBA
0000004209 | Destino/Origen 005000 MEF - TESORO PUBLICO

Mes Ejecucitn Tipo Operacién [N | GASTO -ADQUISICIONC. Exp.Encarga

Secuencia Fage

Modalidad Compra CA LEY DE COMTRA™ Tipo Proc.Sel 18 ADJUDICACION S Fagze Contractual —
£23.0000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA DatosdalContaio L

|C F Certificada Anual Doc. Serie Mumero Fecha MejorFecha Rb  Afo Boo. Cta. Moneda Tipo Cambia

Monto Inicial  EE. =

Ciclo Faze Tipa Gira Motas Salda kM tonto Actual 0.oo
Documento & tejor Fecha Froveedor Conv  Tipo [ M.Pago Cta. Cte.
Cod. Sere  Mdmero Fecha de Pago | Tipo /RUC FF/Rb Proy. Financ TRTR TC | Afio Boo. Cta Moneda Tipo de Cambio
i i 1
Clasificador D escripcion tdonto heta Cadena Programatica honka
Saldos de Presupuesto T —— Programa:
FEb Clasificadar  Meta el Modit. Pend.  Comprometido Salda Prad./Pray.:
~ Act/al/Obras
Funcidn:
Division Func:
i Grupo Func:
Meta:
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SIAF

Luego se escoge la opcion compromiso haciendo F1 del campo Fase; la cual
representa el Compromiso Mensual:
Sisternas  Mantenimiento  Registro  Procesos  Consultas  Reportes  Utilitarios  Cemunicacién
CIEN I =1 ES FY (v
sai Registro SIAF 2013 2
Expediente Entidad 301283 EMTIDAD DE FRUEBA
0000004209  Destino/Origen | 005000 | MEF - TESORO PUELICO
ez Ejecucitn Tipo Operacidn W GASTO - ADGQUISICION C Exp.Encargo SEF:L,!EnCIa Fase
FModalidad Compra C& | LEY DE CONTRA Tipo Froc.Sel 18 | ADJUDICACION 5| Fase Contractual °|0001 | Op. Iricial -
Area 0000 MUMNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLIMA Datos del Contrato i
|EI F Certificado Anual Doc. Serie Mumera Fecha Mejor Fecha Rb  Afio Beo Cta. Moneda Tipo Cambio Manta Inicial EE =
G[C : s Ayuda: Fases
Texto a buscar
" = C Comprc
Ciclo G Gasto Faze C Compromiza T D Devengado .00
Cod. Sere  Molpsg scha d P Pagads pio
44 #| R Rendicion -
Clasificador D escripeid
Saldos de Presupuesto Canprarse
Bb Clasificador Meta Anual i}
Seleccidn
Cormprormizso -
- -

Segun el tipo de operacion registro jalara todos los Compromisos Anuales asociados a
dicho Tipo de Operacion.

st Compromisos Anuales por comprometer - Tipo de Operacign M 129
Certificado CA Sec.  Amea Cod. Mumero Fecha Froveedor  F.Fin. Moneda Tipo de Cambio Saldo[5/.] | =
000z 0000 032 E70 0340142013 1-20100152356 108 5/ 0.000000000000000 309.76 |:|| L
_|0000000004 0002 0000 | 032|671 0340142013 1-20100152356 1-09 5/ 0.000000000000000 1.239.97 1|
_(0000000O0S 0002 | 0000|032 BF2 0340142013 1-20100017431 1-09 5/ 0.000000000000000 1.034.15[]
_|000000001S 0002 0000 | 032| 2416 270342013 110067349384 1-08 5/ 0.000000000000000 96.929.84 ]
_ 0000000468 0004 0000 | 031 |57 0840142013 1-20622173933 108 5/ 0.000000000000000 111,236.41 ]
_|0000000463 | 0002 0000 | 03156 0540242013 1-20177341531 1-09 5/ 0.000000000000000 45 58 53[0
_|00000O04¥0 0002 0000 | 03157 0540242013 1-20622173933 109 5/ 0.000000000000000 13177884
_|0000000703 0002 0000 | 0323085 03/04/2013 1-20624761191 1-08 5/ 0.000000000000000 10851719
_|00000O07EZ 0002 0000 | 03158 0640242013 1-20608318333 108 5/ 0.000000000000000 42120 1
ONOnnnn7as nnos _ nonn_ 021 10g 1007270172 1 ANN07E0a7A4 1 Nd C ) (aNnlnininlnininininiulnlnlnlnln} R L= =
| Ejercicioz Anteriores [sin PCA) Acephar

Se marca el cuadrado de la derecha del Compromiso Anual y da clic en el botén

aceptar

Area Cod.

MNdmero Fecha

s Compromisos Anuales por comprometer - Tipo de Operacion N

Froveedor  F.Fin Moneda

Tipo de Cambia

Certificado CA  Sec.
0002 | 0000 032|671

0340142013 1-20100152356|1-09 5/

0.000000000000000

Ejercicios Anteriores [sin PLEA]

Aceptar I

I Cancelar
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Sale la siguiente ventana donde se registrara parcial o totalmente el monto a
comprometer, luego clic en el botén Aceptar.

B N FrA . .

- Mraresn & Eajaet seterion | | Empliacion de Compramizo/Devendade | LAenulade o Eron enn B eaista

1239.97] -~

Se regresa al Voucher de Registro SIAF, donde se Registrara el Documento A (Codigo
de Documento Fuente, Numero de Documento Fuente y Fecha de Documento
Fuente), la mejor fecha, Convenio Proyecto, el Tipo de Recurso del Rubro y una Nota.

Fecha MejorFecha Rb  Afio Boo. Cta, Moneda Tipo Cambio Monto Inicial  E.E.

30/04/2013

Proveedor: ||
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Se graba y se habilita para el envié

C F Cerificado Anual Doc. Serie Nimero Fecha MejorFecha Rbh Ao Beo Cta. Moneda Tipo Cambio Monto Inicial ~ E.E.

Insertar fase

Eliminar fase

Anulacion...

Rebaja de ...

Deveolucidn...

Habilitar 1239.97

Deshabi nvio

Autorizacion [Version DEMO]

Elimina registros no enviados [P]

I C F Cenificads Anual Doc. Serie MNimero Fecha MejorFecha Rb Afo Beoo. Cta. Moneda Tipo Cambio Monto Inicial ~ E.E.

1233.97

Proveedor: (|5
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Registro SIAF con Proceso de Seleccion:

Se procede a registrar la Cabecera con el Tipo de Operacién N, Modalidad de la
Compra CA, Tipo de Proceso de Seleccién: segun corresponda.

Tipo de Proceso de Seleccion:

s Registro SIAF 2013 3
Expediente Enlidad 301253 ENTIDAD DE PRUEBA
0000004210 Destino/Drigen | 005000 | MEF - TESORA POBLICO
@ | fes Ejscusicn Tipo Operacisn M GASTO -ADQUISICION . Exp.Encarao Sec.:u.encia Fase
Modalidad Compra | C4.| LEY DE CONTRA Tipo Prac.Sel |14 | LICITACION PUBL| Fase Contractual P | PaGo_ToTaL | 100T| OpIricial Rl -

Area 0000 MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLIMA Datos del Contrato

|EI F Certificado Anual Doc. Serie Mumero Fecha  Mejor Fecha Bb  Afio Beo. Cta Moneda Tipo Cambio b onta Inicial EE =
GIC s Ayuda: Tipos de Proceso de Seleccign EZ P
Texto a buscar
: 0z COMCURSO PUBLICO -
EicleGl Easioms REasay 1 (3 ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA LoD
Documenta & | 04 ADJUDICACION DIRECTA SELECTIVA
Cod. Serie  Mimero 05 LICITACION PUBLICA NACIONAL i Tipo de Cambio
a7 LICITACION PUBLICA INTERMACIONAL 1 |
Clazificadar 03 COMCURSO PUBLICO MACIOMAL (SOLO EN EL CaS0 DE CONSULTORIAS) Manto
10 ADJUDICACION DE MEMOR CUAMNTIA A
11 ADJUDICACION DE MEMNOR CUAMTIA POR EXONERACION
LIl OM PL
17 CONVENIO
18 ADJUDICACION SIMN PROCESO =
Saldos de Presupuestq 19 PROCEDIMIENTO ESPECIAL DE SELECCION - DS 24-20064VIEMDA
Rb Clasificadar  Meta | 20 COMPETEMNCIA MavOR
21 COMPETEMNCIA MEMOR <
Seleccidn

LICITACION PUBLICA, A
-

Proceso de Seleccién:
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Momero de Proceso l:l Proveedor: l:l Eﬂ;

TF M®Proceso  Afio Siglas - Proweedor Fecha  Moneda Monto -
LP 1 2012 (MDLM
LP 2 2017 (MDLM
LP 3 2012 (MDLM
LP 4 20171 (MDLM
LP 4 2012 (MDLM
LP 5 2017 (MDLM
LP g 20171 (MDLM
LP 7 2017 (MDLM
LP a8 2017 (MDLM - -

Fase Contractual

C F Cerlificado Anual Doc. Seie Mumero |

ADELANTO
LIGUIDACION
PAGO_TOTAL 0 PAG

FAGO_TOTAL O PAGD A CUENTA

Luego se escoge la Fase de Gasto: La Primera es el Compromiso
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wi Registro SIAF 2013 23
Expediente Ertidad 301253 ENTIDAD DE PRUEBA

0000004210 | Destino/Drigen 005000 | MEF - TESORD PUBLICD

Mes Eigcusién Tipo Dperacion N | GASTO -ADGUISICIONE  ExpEncarge Secuencia Fase
Modaidad Compra 04| LEY DE CONTRA’ Tipa Proc.Sel. 14 LICITACION PUBL Fase Contiactual P | PAGO_TOTAL —|"001 | Op-Inicisl Bl -

frea 0000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLINA [ DatosdelContrato | -

|E F Cetificado frual Doc. Seie Wdmero Eocka  baiorEacka Bh Ao Beo [ha blosed Lina Carobi bowbolnicial EE
G|C - sr Ayuda: Fases £3

Tewho a buscar

Ingresar texto a buscar

C Compromisa
Ciclo G Gasto |Fase (| Compromize fTipo G| D' Devengado
Diacumesto A gjor Fey |G Girado

Cod Serie  Mumero Fecha de Pag F Pagado
’) 'y R Rendicion

Clazificador Dezcripeian

Saldos de Fresupuesto Compromisa
Ab Clasificador Meta Apnual todif. Pg

Seleceion

Compromiso - Areptar
- Canicelar

i

Al seleccionar la Fase Compromiso Mensual el sistema nos muestra todos los
Compromisos Anuales que se han registrado previamente, en consideracion siempre
que todo gasto requiere de un Certificado de Crédito Presupuestario y un Compromiso
Anual indefectiblemente previos al Compromiso Mensual.

s Compromisos Anuales por comprometer - Tipo de Operacion N £
Certificado C4 Sec. Area Cod. Muimero Fecha Proveedor  F.Fin. Moneda Tipo de Cambio Saldo [5/)) T s
0004 |0000 (031 57 08/01/2013|1-20522173933/1-08 5/, 0.000000000000000 111,326.41]
_|ooooooo4¥0 0002 | 0000|031 &7 05/02/2013|1-205221739331-09 54, 0.000000000000000 131.778.84 [
__|ooooono1ssr 0002 0000 031|185 04/03,/2013|1-205221739331-09 5/ 0.000000000000000 4540217 ]

| Ejercicios Anteriores [sin PCA) Aceptar

Se tendr& que elegir marcando con el visto el Compromiso Anual contra el cual se va
utilizar el saldo disponible.
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Certificado T Sec. Area Cod. Mcimero Fecha FProveedor  F.Fin Moneda Tipo de Cambio Saldo[54. ] s
0000000468 (0004 0000 031 57 0840142013 1-20622173933 108 5/ 0.000000000000000 111.336.41 [&

Aceptar Cancelar

Una vez seleccionado el Compromiso Anual contra el que se va a trabajar se registra
el monto del Compromiso Mensual que puede ser Total o Parcial.

Se regresa al Voucher de Registro SIAF, donde se Registrara el Documento A (Codigo
de Documento Fuente, Numero de Documento Fuente y Fecha de Documento
Fuente), la mejor fecha, Convenio Proyecto, el Tipo de Recurso del Rubro y una Nota
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Fecha MejorFecha Rb Afio Boo Cta Moneda Tipo Cambin Monto Inicial ~ EE.

30/04/2013) 07/05/2013

Fecha  MejorFecha Rb Ao Beoo. Cta Moneda Tipa Carnbia Manto Inicial  EE.

Insertar fase

Eliminar fase

Anulacién... ]
Rebaja de ...

Devolucian...

Habilitar 111336.41
Deshabilitar envic
Autorizacidn [Versign DEMO]

Elirmina regighus no enviados [P] :l
pucro

Proveedor: |[GLG M

Después de transmitir regresara aprobada la fase de compromiso.
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e Registro SIAF 2013 2
Expediente Entidad 301263 EMTIDAD DE PRUEBA
0000004210  Destino/Origen 008000 MEF - TESORO POBLICO
es Ejecusian Tipo Operacion N GASTO -ADOUISICIONC  ExpEncargo SEUEEE e
Modalidad Compra 4 LEY DE COMTRA Tipo Froc.Sel 14 LICITACION FUBL Fase Contractual P PaG_T0TAL #0007 |Op nicial &l -
Area 0000 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA MOLIMNA Datos del Contrato X
C F Cetificado Anual Doc. Serie Nimero Fecha MejorFecha Rb Ao Beo Cta Moneda Tipa Cambio Marto Inicial EE. =
o G| C 0000000468-0004) 01 740 30/04/201 3 07/05/2013|5-08 5/ 11133641 A& |
Ciclo G Gasto  Faze C Compromiso | Tipo Giro Motas 210N DE COMEUSTIELE | Saldo kM 111336.47 | Monto Actual 111336.41
Diocumento A Mejor Fecha Praveedor Conw  Tipo  M.Paga Cta. Cte.
Cod Sere  Mimera Fecha dePaga | Tipo / RUC FF/RE Proy. Financ TRTR TC | Afo Beo. Cta |Moneda Tipa de Cambio
03 790 3040442073 0705420013 1 20522173933 5 05 000 EO0 N 54
Clasificadar Descripeidn Manto Meta Cadena Programética Mahta
231311 COMBUSTIBLES ¥ CARBURAMTES 11133641 = 0020 90071, 3933953 .5000003. 03.008. 000 11133641 »
Saldos de Presupuesto e Programa: ACCIOMES CENTRALES
Bb Clasificador Meta Anual Modif. Pend.  Comprometido Saldo Prod./Proy. 51K PRODUCTO
08/23 1311 |0020| 303.564.48 0000 303564.48 000 - Actftl/Obraz GESTION ADMIMISTRAT WA
Furcidr: PLAMEAMIENTO, GESTION ¥ RESERWA DE C
Divizidn Funz: GESTION
i Grupa Func: ASESORAMIENTO Y APOYD
Meta: 0000856 GEREMCIAR RECURSOS MATERIAL

GLG INVERSI

4 Registro de Compromiso por Monto mayor al permitido

En el caso que la Unidad Ejecutora registre un compromiso por un Monto Mayor al
permitido (que sobrepasa el disponible al marco presupuestario), el sistema le valida

de la siguiente manera:

|E F Doc. Serie Mumero Fecha | MejorFecha Rb | Afio |Boco Cta) Moneda Tipo Cambio tonta Inicial Estado A
GCiox PRUERZ 03/09/2010 i 100 54 P
v
Ciclo |G| Gasto | Fase C | Compromiso | Tipo Gio Motaz Saldo MM b onto Actual 0.00
Clocumentao & rejor Fecha Proveedor Conw  Tipo | M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie  Momero Fecha dePago  Tipo/RUC FF/Rb  Proy. Financ TRTR TC  Afio Beoo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
0 PRUEBA | 09/09/20000| & & 1| 20100027292 | |1 ) 00 | 000 E|0 |11 54
Clasificadar Cescripcion tahto Meta Cadena Funciohal I atto
232121 |PASAIES v GASTOS DE TRANSFORTE 0.00) & o 0007 | 03.004.0004.0000.1000003, 3000053 2481.00]

) .

Saldos de Presupuesto Mot bredi tal Wi DE C
Fb Clasificador  Meta FIM  ModifPend Comprometido Saldo D) =R S AN I ek
Clasificadar: 232121
00(2.3.21.21 (0001 2480 i 0o0)  2480.00] A Meta: 0001 RATIVOS
UBLICA
; TESORE
hé CIONALL
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4 Eliminacion de la Fase Compromiso

Al culminar con el registro de la Fase Compromiso se guarda la informacion y
permanece en estado P color Azul, esta informacion puede eliminarse antes de ser
remitida a la Base de datos Oracle, para ello ubica el cursor sobre la linea del registro
y se da clic derecho Eliminar Fase, de la siguiente manera:

f Registro SIAF 2010 [x]
Expediente Entidad | 007000|| UMIDAD EJECUTORE DE PRUEBA,
0000006344 Destino/Ornigen | 005000 || MEF-Direccidn Nacional del Tesoro Poblico
Tipo Operacidn [N || GASTO - ADQUISICION C Exp.Encarge Secusncia Fase
Modalidad Compra & | LEY DE CONTRA| Tipo Proc.5el |18 || ADJUDICACION 5| Fase Contiactual (4 |ADELANTg | {001 |DP-Inicial ‘e
Area Q000 UMIDAD EJECUTORA DE PRUER., e
C F Doc Serie Mimero Fecha | MejorFecha Bb | Afo Beo Cla Moneda Tipo Cambio M onta Inicial Estada -~
MG C 03 FRUEBA 03/09/2010 ;Y 1-00 S/, | 1000.00) P |
o Insertar Fase
N v
Ciclo G| Gasto | Fase C | Compromizo | Tipo Giro Motas chual 1000.00
Documenta A Mejor Fecha Proveedar Corw
Cod. Sere  Mumero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Froy. F Habilitar ervio & Tipo de Cambio
031 FRUEBA 09/09/20m0) 2 4 1| 20100027292 |1 {|00) (000 " .
Deshabilitar envio
Clazificador Descrpoion Maonta Monta
232121 |PASAIES ¥ GASTOS DE TRaNSPORTE 1000.00] ~ Elimina registros no enviados [F] 05 1000.00]
v j “
Saldos de Presupuesto Funcién PLAMEAMIEMTO, GESTIOMN ¥ RESERVA DE C
Fib Clasificador  Meta Filtd Modif.Pend.  Comprometida Saldo Prog.Func., PLAMEAMIENTO GUEERMAMEMTAL
o023 21. 21 (0001 2,480 a 1.000.00 1.480.00) ~ SubProg.Func. RECTORIA DE SISTEMAS ADMIMISTRATIVOS
Frograma| SIM PROGRAMA
Act. Proy. ADMIMISTRACION DE TESORERIA PUBLICA
. Componente ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE TESORE
Meta ADMINISTRACION DEL SISTEMA MACIOMAL [

v Elimina Registros No enviados (P)

Si la Unidad hubiera registrado varios compromisos a la vez y desea eliminarlos con
una sola operacion, entonces ubica el cursor sobre uno de ellos y da clic derecho
Elimina registro NO enviados (P), de esta manera se eliminaran TODOS los registros
que aun no se han enviado a la Base de datos y estan en estado P — Pendiente.

f Registra SIAF 2010 X
Expediente Entidad | 007000 UNDAD EJECUTORA DE PRUEBA,
0000006344 Destino/Onigen | 005000 || MEF-Direccidn Macional del Tesora Pablica
Tipo Operacién [N || GASTO - ADQUISICION C Exp.Encargo Secuencia Fase
Modalidad Compra | C& || LEY DE COMTR&] Tipo Proc.Sel. |18 | ADJUDICACION S| Fase Contractual |4 | ADELANTO IO | @t | -~
Area | 0000 | UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA -
C' F Doc. Sere Mimern Fecha tejor Fecha FRb | Afio Boo! Cla. Moneda Tipo Cambio tMonto Inicial Estado ~
G|C|031 FRUEBA 03/09/2010 T 1-00 sS4 100000 P
WG] C 031 PRUEBA 02 03/09/2010 44 1-00 5/ | annng P |
| | Insertar Fase
— Eliminar Fase
| ~
Ciclo |G | Gasta Fase |C | Compromiza | Tipo Giro Matas Saldo MM 300,00
D ocumento & kejor Fecha Proveedor Cony | Tipo | M.Pag
Cod. Serie M mnero Fecha de Pago Tipa / RUC FF/Rb Proy. Financ TR TH o de Cambio
0 FPRUEBS 02{ 09/09/2000( 0 & # 1| 20100027292 |11 ||00)| | 000 E O . N
I Habilitar envio
Clasificador Descripoidn Monta teta Deshabilit " onto
231211 [VESTUARIO, ACCESORIOS ¥ PRENDAS D1 300.00] ~ ooz |3t eshaiitar envio 300.00[ A
- -
Saldos de Presupuesto Funcidn PLAMEAMIENTO, GESTION v RESERYA DE C
Fb Clasificadar  Meta Ik todif. Pend. Comprometido Saldo Prog Func. GESTIOMN
0023 21.21 0001 2,480 1} 1.000.00 1.480.00| ~ SubProg.Func. DIRECCION Y SUPERWVISION SUPERIOR
00231211 |0012 500 a S00.00 0.00 Frograma SIH PROGRARS
ActProy. | COMDUCCIOMN v DORIEMTACION SUPERIOR
e Componente ACCIOMES DE LA ALTA DIRECCION
Meta | DISERAR, PROPOMER, EJECUTAR v EvALLLA
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v Habilita Envio / Deshabilita Envio

Si la Unidad Ejecutora ha verificado que la informacion registrada es la correcta,
entonces puede transmitirla a la Base de Datos Oracle del MEF, para ello posiciona el

cursor sobre la fase y selecciona la opcién Habilitar Envio.

% Registro SIAF 2010 [X]
Expediente Entidad | 007000 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA,
0000006344 Destino/Origen | 005000 | MEF-Direccion Macional del Tesoro Plblico
&h Tipo Operacion [N || GASTO - ADQUISICIONC|  Exp.Encargo Sec.:L,!encia Faze
Modalidad Compra | C.||LEY DE COMTRA| Tipo Proc.Sel. |18 | ADJUDICACION S| Fase Contractual |4 | ADELANTO (I | D=l |~
Area 0000 UNIDAD EJECUTORA, DE PRIUEBA, e
C F Doc. Serie Mdmero Fecha Mejor Fecha Rb  Afio Beo! Cta. Moneda Tipo Cambio Monto |nicial E ztado -
G|C|031 PRLUEEA 03/09/2010 A4 1-00 S, 1000.00, P
MG | C| 031 PRUEEBA 02 03/09/2010 A4 1-00 S, 30000, P |
B Insertar Fase
: Eliminar fase w
Ciclo G | Gasto Faze C | Compromizo | Tipo Giro Maotas o Actual 300.00
D ocumento & tejor Fecha Proveedor Coi
Cod. Serie Mmero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Pn oneda Tipo de Cambio
=] PRUEBA 02 09/09/2010|( & / 120100027292 |1 ||00) 0C /. |
Clasificadar D escripcion Monto M onto
231211 |[VESTUARIO, ACCESORIOS v PREMDAS D 300.00/ « Deshabilitar envio . 300001 300.00)
Elimina registros no enviados [P]
- _l | ~
Saldos de Presupuesto Funcion PLAMEAMIENTO, GESTION v RESERY.A DE C
Fb Clasificadar  Meta Pl todif. Pend. Comprametido Salda Prog Func. [GESTION
00j2.3. 21.21 (0001 2480 1} 1.000.00 1.480.00| ~ SubProg. Func. | DIRECCION v SUPERYISION SUPERIOR
00j23.12 11 (0012 300 0 900.00 0.00 Programa | SIM PROGRAMA
Act./Proy. CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERIOR
b Componente | ACCIOMES DE L& ALTA DIRECCION
teta DISERNAR, PROPONER, EJECUTAR v EMALLA

Entonces el campo Estado cambia de Pendiente - P color “Azul” a Habilitado - N
color “Verde”, lo que significa que esta listo para ser transmitido a la Base de Datos.

# Registro SIAF 2010 [ ]
Expediente Entidad | 007000 UMDAD EJECUTORA DE PRUEBA,
0000006344 Destino/Origen | 005000 | MEF-Direccién Macional del Tesaro Publico
Tipo Operacién M ||GASTO - ADQUISICIONE,  ExpEncarga Secuencia Fase
. q . 0001 | Op.Inicial Pl
Modalidad Compra | Ca | LEY DE CONTRA'| Tipo Proc.Sel. (18 | ADJUDICACION 5| Fagze Contractual & | ADELANTO
Area | 0000 | UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA, e
C' F Doc. Serie Mirmera Fecha | MejorFecha RbE ' Afo Beo! Cta. Moneda Tipo Cambio anta Inicial Estado s
G| C|031 FRUEBZ 03/09/2010 g4 1-00 5/ 1000.00] W |
|G| C) 031 PRUEBA 02 03/08/2010 g4 1-00 S/ 300,000 M
N v
Ciclo G| Gazto Faze C | Compromizo | Tipo Giro Motas Saldo MM 1000.00 | Monto Actual 1000.00
Documento & Mejor Fecha Proveedor Conv | Tipo | M.Pago Cta. Cre.
Cod. Serie  Mudmero Fecha de Pago Tipa / RUC FF/Rb Proy. Financ TPTR TC  Afo Beo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
031 PRUEBEA 03/08/2010, |/ / 120100027292 |1 (00 000 E 0|11 sS4
Clasificador Descripcion tdonta eta Cadena Funcional i T e}
2321, 21 |PASAJES v GASTOS DE TRANSPORTE 1000.00| »~ 00071 | 03.004.0004.0000. 10000039, 300005 1000.00| .~
~ -
Saldos de Presupuesto Funcidn PLAMEAMIENTO, GESTION ¥ RESERVADE C
Fib Clasificador  Meta Fltd Modif. Pend.  Comprometido S aldo Frog Fune. | PLAMEAMIENTO GUBERNAMEMTAL
o023 21.21 (0001 2480 0 1.000.00 1.480.00| ~ SubProg.Func. | RECTORIA DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
00231211 |02 900 1} 900.00 0.00 Programa | SIN PROGRAME
Act/Proy. ADMINISTRACION DE TESORER A PUBLICA
b Componente | ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE TESORE
teta ADMINISTRACION DEL SISTEMA NACIONAL

Si la Unidad decide NO enviar la informacion a la Base de Datos Oracle, entonces
puede marcar la opcion Deshabilitar Envio, entonces regresara del Estado Habilitado

- N color “Verde” a Pendiente - P color “Azul”.
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™ Registro SIAF 2010

Expedients Erfidsd | 007000 LNDAD EECUTORA DE PRUEBA,
DODDDDG344  Destrc/agen | (05000 MEF-Diecciin Macional del Teon Priblco
Tipe Dpsraciin N | GASTO -ADGQUISICIONE,  ExpEncargo Secusnciafaze
Modakdsd Conpen CA. LEYDE CONTRA T Puoc.Sel. 18 | ADIUDICATION §| Fase Contractual A | ADELANTO Bl Op. Inicial Hl ~
Aeea 00D | UNDAD EECUTORA DE PRUEBA | |~
C F Do Sess Mo Fecha  Majd Fecha Rb Al Bes, Cla, Morsds thm Morko |necial E shada S
ilﬁ ] oo FALEEA tetasan] /7 o0 7 00000] N |
AEEE PRUEES 02 D] /4 140 5F, ;000 N
| | Tn=rrta Fase w
Ciclo|G [ Gasto | Fase |C [ Comgeomize | Tipo G| | Motes g 1000.00 |
Documento & Mews Fecha Provepdon Conry T :
Cod Seis  Nimess  Fachs dsPags  Tipa/ AUC FE/Mb Pioy. Fi i Tipo ds Cambia
PAUEBA | 0S/08/2010) 7 / 1 Zooo0e7zs2 |1 00 o0oa | Anulacin...
: Dhtrige: e Mo _Mort
T |PASAIES ¥ GASTOS DE TRANSPORTE 000,00, ~ 1000, 0] 4
L > Hakbilita ervio -
Saldas de Pr -
Bib Clasibcador  Meats PiIM Modd Pend  Compeonmatido Salda eshablitar =msio
D023 21.21 |0001 2480 0 1.00000]  1.45000] ~
231211 02 S00 1] 200,00 oo
A PUBLICA
e . ) DE TESORE
Feasigrar clasifcacoresometa: NaCioMAL L

Entonces, Para transmitir la informacidon debe ingresar al Mend Comunicaciones
opcién Transferencia de Datos, de tal manera que el campo Estado cambia de
Habilitado - N color “Verde” a Transmitido — T color “Plomo”.

f Registro SIAF 2010 >

Expediente Entidad | 007000 URIDAD EJECUTORA DE PRUEBA |
0000006344 Desting/Origen | 005000 || MEF-Direccitn M acional del Tesora Piblico |
|l | TipoOperacisn |N |[GASTO -ADQUISICIONC  Esp.Encarga| | Secuscncia Fase
Modalidad Compra | Ca | LEY DE CONTRA| Tipo Proc.Sel. |18 | ADJUDICACIDN 5| Fase Contractual |& |ADELanTO | 700 BRnies! |G
Area 0000 UMIDAD EJECUTORA DE PFRUEB — -
C F Doc. Serie Mimero Fecha tdejor Fecha Rb Anu Bco. Cta. Moneda Tipo Cambio konto [nicial Estado ~
C|031 FRLEEZ 03./03/2010 L4 1-00 5/ i000.00f T
G(C{03 FRUEEBA 02 03./03/2010 LA 1-00 =7 300000 T B
Ciclo |I3 ||Eiasln | Faze |EI " Comprormiso | Tipo Giro |:| Motas | | Saldo MM | 1000 EIEIl tMonto Actusl 'IEIEIEI oo
Diocumento A kejor Fecha Froveedor Conv | Tipo | k.FPago Cta. Che.
Cod. Serie Mumero Fecha de Pago Tipo /A RULC FF/Rb Proy. Financ TPTH TC  Afio Beo. Cra. Moneda Tipo de Cambio
|o31 || |PRUEBA  ||o9/09-2010 | £ 2 |[1 |20100027232 | 1| 0O| 0 = o] e | ] e o | s |
Claszificador D escripcidn tonto tMeta Cadena Funcional kot
|®2.2 21 21 |PASAIES v GASTOS DE TRAMNSPORTE 1000.00] A | »{ 0007 | D2.004.0004. 0000, 1000003, 2000053 1000.00] .~
B < | ~
Saldos de Presupuesto Funcidn | PLAMEAMIEMTO, GESTION Y RESERYA DE C
Eb Clasificador  Meta Pk Modif. Pend.  Comprometido Saldo Prog.Func. PLAMEAMIENTO GUBERMAMEMTAL
0023 21 21 (0001 2480 o 1.000.00 1.480.00| ~ SubProg Func. BECTORIA DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
00231211 0012 900 o 300.00 0.00 Frograma | SIN PROGRARMA
At /Proy. | ADMINISTRACION DE TESORERIS PUBLICS
a Componente ADMIMISTRACION DEL SISTEMA DE TESORE
Meta ADMINISTRACION DEL SISTEMA NACIONAL [
Proveedor:

Lo cual significa que ha sido transmitido a la Base de Datos y la informacién sera
procesada esperando respuesta.

Para recepcionar la respuesta de aprobacion entonces debe realizar una nueva
Transferencia de Datos, con lo cual el campo Estado cambia de Transmitido — T color
“Plomo” a Aprobado A color “negro”.
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M Registro SIAF 2010 [X]
Expediente Entidad | 007000 || UMDAD EJECUTORA DE PRUEBA,
0000006344 Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccidn Macional del Tesora Plblico
Tipo Operacion ([N | GASTO - ADOQUISICION C|  ExpEncargo SEE_:U_EﬂCia Fase
Modslidad Compra | CA||LEY DE CONTRA ]| Tipo Proc.Sel. |18 || ADJUDICACION 5| Fass Contractusl |4 [ aDELanTn | 0007 O Inicisl ln
Area 0000 UMDAD EJECUTORA DE PRUEBS, w
C F Doc. Serie Mimero Fecha | MejorFecha Rb | &fio Bco! Cha. Moneda Tipo Cambio tonta |nicial E stado ~
C| 031 FRLUEEBA 03/09/2010 4 1-00 5/ 100000, A
G|C|03 PRUEBA 02 0s/09/2010 A 1-00 54 300000 A
e
Cicla |G | Gasta | Faze C| Compromiza | Tipo Gira Mataz Salda MM 100000 Monta Actual 100000
Documento & Mejor Fecha Froveedor Corv - Tipo | M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie  Momera Fecha de Pago Tipa A BUC FF/RE Prow. Financ TP TR TC | Afo Beo. Cta. Moneda Tipa de Cambio
03 FRUEE.A 03/09/.20€10 | /4 1 | 20100027292 | |1 | 00| 000 E0 11 54
Clazificador D escripcian Manta Meta Cadena Funcional Manta
2.3 21,21 |PASAJES ¥ GASTOS DE TRaANSPORTE 1000.00] 0007 | 03.004.0004.0000.7 000009, 200005 000,00
v v
Saldos de Presupuesto Funcidn PLAMEAMIEMTO, GESTION % RESERWA DE C
Rb Clasificador  Meta Flk4 Modif. Pend.  Comprometido Saldo Prog.Func. PLANEAMIENTO GUBERNAMENTAL
0023 21.21 (000 2480 a 1.000.00 1.480.00| ~ SubProg. Func. RECTORIA DE SISTEMAS ADMIMISTRATIVOS
o023 1211 (0012 00 1] 900.00 0.00 Frograma SIM PROGR &AM
Act./Proy. | ADMINISTRACION DE TESORERIA PUBLICA
2 Componente ADMIMISTRACION DEL SISTEMA DE TESORE
Meta ADMIMISTRACION DEL SISTEMA NACIONAL [
4 Anulacién de la Fase Compromiso

La Unidad Ejecutora puede eliminar el compromiso aprobado, para lo cual debe

ubicar el cursor sobre la fase y dar clic derecho Anulacion.

# Registro SIAF 2010 (X
Expediente Entidad 007000/ UMDAD EJECUTORA DE PRUEBA,
0000006344 Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccién Macional del Tezom Publico
Tipo Operacién M ||GASTO - ADEUISICION € Exp.Encargo Secuencia Fase
Modalidad Compra |G| LEY DE CONTFA Tipo Proc.Sel. 18 | ADJUDICACION S| Fase Contractual | | ADEL&NTD | {000 |DP-Inicial >
Area 0000 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA, w
C' F Doc. Sere MNimero Fecha | Mejor Fecha Rb | Afio Bool Cra Moneda Tipo Cambio M onta Inicial E stado ~
G| C[031 FRUEE 09/0%/20010] ¢/ [100 E 1000.00] &
WG C|031 FRUEEA 02 03/0%/20000 A/ 100 fes 1 30000 A |
B Insertar Fase
| L[. v
Ciclo & | Gasto Faze C | Compromiza | Tipo Gina Mataz 0| Monta Actual 300.00
Documenta & Mejor Fecha Proveador X
Cod. Serie Muimero Fecha de Fago Tipo / RUC FF. Cta. Moneda Tipo de Cambio
| 1031 FRUEBA 02 03/09/2010) | / ¢ 120100027232 | 1 Habilitar envia 57 |
Clazificador D ezcripcicn ko Deshabilitar envio cional Monto
231211 |VESTUARID, ACCESORIOS ¥ PREMDAS D £ 000110,300007 300.00| ~
Reasignar clasificadores o metas
— = | As
Saldos de Presupuesto Funcidn PLAMEAMIENTO, GESTION v RESERWA DE C
Rb Clasificadar  Meta Flk4 Modif. Pend.  Compramatida Salda Prog Fune. GESTIOMN
0023 21.21 0001 2480 a 1.000.00 1.480.00| A SubProg.Func, | DIRECCION v SUPERYISION SUPERIOR
00231211 0mz2 00 a 900,00 n.oo Programa | SIN PROGRAMA
Act.Pray. [CONDUCCION ¥ ORIENTACION SUPERIOR
2 Camponente ACCIOMES DE LA ALTA DIRECCION
teta DISERAR. PROPONER, EJECUTAR ¥ EVALUA

Se muestra la pantalla Generacion de Operaciones donde debe seleccionar el
documento con el cual va a realizar la anulacion (codigo de documento 121) y la fecha

a la cual corresponde.

48

ENAEG SAC



MANUAL MODULO ADMINISTRATIVO - USUARIO

Existen 2 formas de realizar las anulaciones: (1) Anulacion por error de Registro,
debera marcar con un chec ¥l el cuadro Anulado por Error en Registro y entonces
todos los campos coinciden a los del documento origen, de la siguiente manera:

# Generacian de Operaciones |§|
Registro 0000006344 Ciclo G
Drocumento & Cta Bancaria
Faze Cod. Serne  Mdmero Fecha Ao Beoo. Crta. Moneda Tipo de Cambio b ontosS aldo kR
Origen ... C 031 FRUEEA 0z 09/09/2010 5/ 200,00
Desting ... (C| 031 0= 09/09/2010 S5/ 200,00
Inicialmente este campo aparece aperturado para
seleccionar documento, pero luego de marcar [+ &nulada por Eror en R egistro:
Anulado por Error, se bloquea y toma los mismos Manta
Clasificadar Mel  datos del documento origen. a anular
231211 |00 SO T SO 200.00( j»

v

T otal 200.00 200.00

) Anulacién por Error Normal, en este caso la Unidad Ejecutora anula el
documento origen con un documento distinto y con fecha diferente a la de la operacién
inicial, seguin a la fecha que haya detectado el error.

M Generacidn de Operaciones |§|
Reqgistro 0000005344 Ciclo G
Drocumento & Cta.Bancaria
Faze Cod. Serie  Mdamem Fecha Afio Boo, Cta. kMoneda Tipo de Cambio Fontos/Saldo kM
Origen ... C| 031 FRUEBEA 0OZ|09/09/2010 5/ 300.00
5/ 300.00

Destino ... |C| 121 w&fzmn

Con F1 selecciona el documento con el cual va a

realizar la Anulacién, y la fecha que consigna [ Anulade por Errar en Registo

» corresponde a la fecha actual. ronto
Clagificador ke a anular
221211 0mz2 200.00 200,00 200.00| -
.
Total 200.00 300,00
v Ampliacién de Compromisos

Para realizar la ampliacién del Monto Comprometido inicialmente y aprobado por la
Base de Datos, debe hacer el siguiente procedimiento (1) ubicar el cursor en el area
en blanco y marcar la opcion insertar fase, (2) rellenar los campos vacios Ciclo y Fase,
debe seleccionar como Fase: Devengado entonces se muestra la pantalla

compromisos por Devengar:
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M Compromisos por devengar |Z| E
Cod. Mumero Fecha Mejor Fecha Provesdor F.Fin. TPTH TC Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio Saldo [S4 ] P~
PRUEBA - 001 09/09/2010 /4 /4 1-20100027292 1-00 E 0O 11 5/ 0.000000000000000 10.000.00

~

-

|~

-
[ aceptar | [ cancelar | ~
e . S— e e - 0.00
Deevmemis & FMeior Fecha EermeEkn (e o Them - b e Cta. Cte
Cod. Serie Murmnero Fecha de Pago Tipo # RUC FF/Rb  Proy. Financ TP TR TC  Afo Beoo. Cra. Moneda Tipo de Cambio
L L 1 1 E 11 S5
Clasificador D escripcidn Fonto Meta Cadena Funcional MMonto

-~ -~

~ ~
Saldos de Presupuesto Funcion
Fb Clasificadar  heta Pt Madif. Pend.  Comprometida Salda Fhem Furs
0023 16 13933 02 21.1439 o 20.420.20 F28.80) o~ SubProg. Func.
[Fhzeremm
At Pra,
Components
-~ Meta

En esta pantalla debe marcar con un chec el compromiso el cual desea incrementar, y
entonces se muestra otra pantalla denominada Generacién de Operaciones, (3) debe
marcar el recuadro para realizar la Ampliacion del Compromiso.

M Generacidn de Dperaciones |§|
Registro 000000345 Cicle G
Docurnenbo & Cta Bancaria
Faze Cod. Serie M arnero Fecha Afio Boo, Cra. kMoneda Tipo de Cambio kA onitosS aldo kA
Origen ... |C) |03 FPRUEBA -C| 090920010 =T 1000000
Destino O LA S 0.00

[] &smpliacicn de Compromiso

kA onto Origen kA onto Origen kA orito
Clazificador kdeta [en moneda nacional] [=n moneda desting] a dewengar
M23. 16 1393 | 0012 10000.00 1000000 5000 00| -
—
u
u -
Total 10000.00 0.o0

Si por error registrara un monto menor al que desea incrementar, entonces le valida
con el mensaje: “Monto ingresado debe ser mayor a monto origen”.

M Generacién de Operaciones =]

Registro 000000E345 Cicla G

PonbosS alda k4

Faze Cod)

Crigen ... C| 031

Destino ... O 031 " Monto ingresado debe ser mawvor o igual a monto origen, reingrese.
-y

L1
IIII :
w |z
=|lls]
S |2
oo
oo
=]il=]

bdonto Origen kdonto Origen kA ot
Clazificador Fleta [en moneda nacional] [en moneda destino] a dewengar
23 16 193 | 0012 10000.00 10000.00 SO00.00]| |~
Fiellenar con arigen
u
Lceptar
: R Cancelar
Total 1000000 000,00

Luego, de digitar el monto da clic en Aceptar.
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l11.2.1.2 Fase Devengado

Como sabemos el Devengado es la Fase por la cual la Unidad Ejecutora Acepta la
Obligacion de Pago hacia determinado proveedor.

Entonces, su registro en el SIAF se realiza siempre y cuando ha recibido la fase
Compromiso en estado “Aprobado — A”. Para ello, ubicamos el cursor en el espacio en
blanco y se da clic derecho insertar fase, de la siguiente manera:

M Registro SIAF 2010

Expediente Entidad | 007000/ UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA, |
0000006345 | Desting/Origen | 005000 || MEF-Direccidn Nacional del Tesoro Poblico |
] Tipo Operacion [N_|[GASTO - ADQUISICION T Exp.Encargo . Secuencis Fase
Modaiidad Compra |G| LEY DE CONTRA| Tipo Froc.Sel. |18 || ADJUDICACION 5| Fass Conractual (A |[apELaNTo 42001 (DR nicial Bl e
#rea | 0000 | UMIDAD DE PRUEB, | — v
C' F Doc. Sere Mumero Fecha Mejor Fecha Fb | Afio |BEco. Cta. Moneda Tipo Cambio Monto |nicial E stado »~
C|031 FPRUEBA - 001 09/09/2010 £ 1-00 S/ 10000.00] A |
~
Ciclo|G |Gasta | Fase |C |[Compromiza | Tipa Gim |:| Motas Andlacidn. .. ctual 10000.00
Documenta A Mejor Fecha Pravesdar Canw —
Cod. Sere  Moameno Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Proy. F &l Tipo de Cambio
021  |PRUEBA -0 0g/0as2010| | 4/ |'[1 | 20100027292 | |1 | 00] 1
Clasificador Descripcidn Monto Habilitar envio Manto
W23 16193 | 0TROS ACCESORIOS Y REPUESTOS 10000.00 ~ Deshabilicar envio 010 10000.00 -~
: : Reasignar clasificadores o metas -
Saldos de Presupuesto Funcion PLANEAMIEMTO, GESTIOMN % RESERWVA DE C
Rb Clasificador  Meta Filbtd Modif Pend.  Comprometido Saldo Prog.Func. GESTION
00/2.3.16.199 |002 21.149 i] 20.420.20 728.80( A SubProg.Func. DIRECCION ¥ SUPERYISION SUPERIOR
- Frograma SIN PROGRAMS
Act.Proy. CONMDUCCION v ORIEMTACION SUPERIOR
= Componente ACCIOMES DE LA ALTA DIRECCION
Meta DISERAR. PROPONER, EJECUTAR % EMALLA

Proveedor:

Enseguida, se apertura el campo Ciclo (con F1 debe elegir Gasto), y en el campo Fase
(con F1 debera seleccionar Devengado), de la siguiente manera:

Expediente Entidad | 007000/ UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA, ]
0000006345 Destino/Origen | 005000 MEF-Direccicn Macional del T esoro Poblico |
|| TipoOperacisn GASTO - ADAUISICION L] Exp.Encargn Secuencia Fase
Madalidad Compra | 4 ||LET DE CONTRA| Tipo Froc.Sel. |18 | ADJUDICACION §| Fase Contractual |4 | ADELaNTD | -¥{P0P! | DP-nicis! P
Area 0000 UMIDAD DE PRUEEAS, | — -
C F Doc. Serie Mumero 3 bdinize Lol Lk - i i imi
|G| 03 PRUEEA - 001 f Ayuda: Fases
G C
L Texto a buscar
f | I
= C Caomprormisa -~k
Cicln |G| Gastn | Faze C | Compromizo | Tipo | JERE -
D ocumento & Mejor fl | G Giradn
Cod. Serie Mirmero Fecha de P| | F Pagado
= I | s |[ 47 || B Fendicion
Clasificador Descripcidn |
Saldos de Presupuesto |
Rb Clasificador  Meta Pl A cacdif.
00j2.3 16 193|002 21.143 bt
Seleccidn
Devengado -~ Aceptar
b Cancelar u
Proveedor:
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Inmediatamente se muestra la pantalla Compromisos por Devengar, aqui debe marcar
con un chec I+, el compromiso que desea devengar (en el caso que exista mas de un
compromiso aprobado), luego da clic en Aceptar.

% Compromisos por devengar |z| m‘
Cod, Mumero Fecha tejor Fecha Froveedor  F.Fin. TRTH TC Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio Saldo [5/. ] 7~
PRUEEA - 001 03/09/2010 /4 / 1-20100027232 1-00 E 0 11 S/ 0.000000000000000 10,000.00[+]

~

-

| o~

-
Aceptar ] [ Cancelar e
L L L R = L e o= o=y =i = L ) T, pr=minp ) TATCIP LT EoTereT 0.00
Drocumento & Mejor Fecha Froveedor Conv | Tipo t.Fago Cta. Cle.
Cod. Serie M amero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Proy. Financ TRTR TC  Afio Boco. Cta. koneda Tipo de Cambio
L ra 1 1 E 11 S5/ |
Clazificador D escripcidn Fanto kMeta Cadena Funcional ronto

-~ -~

- -
Saldos de Presupuesto Funcidn
Fb Clasificador  Meta Pk Modif. Pend. Comprometido Saldo Prog.Func.
0023 16 1993|0012 21,1439 u] 20,420.20 728.80| ~ SubProg.Func.
Frograma
Act Pray.
= Componente
Meta

Luego se muestra la pantalla Generacién de Operaciones, aqui puede seleccionar la
moneda y el monto por el cual va a registrar la fase de Devengado, segun el
documento fisico que sustente la operacién, asi:

f® Generacidn de Operaciones |§|
Registro 00000083245 Ciclo G
Drocumento & Cta.Bancaria
Fasze Cod. Serie  Mumero Fecha Afio Boo. Chta. Moneda Tipo de Cambio tontosS aldo kM
Origen ... | 031 FRUEEBA - C|| 09/03/2000 54 10000.00

[] &rmpliacidn de Compromiza

Diesting ... (D L 54 0.00

komko Origen komnko Origen FMonto
Clazificador  Meta [en moneda nacional] [en moneda destino] a devengar
#2316 133 0012 10000.00 10000.00 5000 .DD" ~
m
B
] v
Total 10000.00 0.00

O también en esta pantalla puede realizar Ampliacion al Compromiso (explicado
anteriormente), para ello marca con un chec [ al recuadro y en el monto a devengar
debe registrar un monto mayor al que se muestra predeterminadamente.

Entonces nuevamente en la pantalla de Registro SIAF debe completar los datos de la
Fase Devengado como son: Cédigo, Serie, Numero y Fecha del Documento, también
debe consignar la Mejor Fecha de Pago (fecha estimada en la que cancelaran el
documento, NO puede registrarse como fecha sabado, domingo y feriados).
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Después debe dar clic en el icono Guardar Cambios = y el sistema le mostrara el
mensaje Sus cambios han sido guardados:

f Registro SIAF 2010 [X]
Expediente Entidad | 007000 | UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBIA,
0000006345 Destino/Origen | 005000 | MEF-Direccidn Nacional del Tesaro Pablico
Tipn Operacion [N ||GASTO - ADGUISICION C|  Exp.Encago S ecuencia Fase
Modalidad Compra | C& | |LEY DE CONTRA| Tipo Proc.Sel. |18 || ADJUDICACION | Fase Cortractual |4 |aDELANTD |-Y{000T | Op nicial ™ s
Area 0000 | UMIDAD DE PRUEBA, e
C/ F Doc. Sere M rmero Fecha  Mejor Fecha Bb | Afio Beo. Cta. Moneda Tipo Cambio Monto [nicial Estado »
|03 FRUEBA - 001 09/09/2010 A 1-00 54 10000000 A |
G|D |00 {001 |00 09/09/2010(07,/1042000|1-00 54 5000000 P
v
Ciclo G | Gasto | Fase C | Compromizo | Tipo Giro M \{) Sus cambios han sido guardados. 5000.00 ) Manta Actual 10000.00
Driocumento £ Iejor Fecha Cta. Cte.
Cod. Sere  Mumero Fecha de Pago Tip Afio Bro. Cta Moneda Tipo de Cambio
031 PRUEBA -0 03/0%/2010) /¢ 1 S/
Clasificador Descripcidn v Cadena Funcional Manta
23 1E 193|0TROS ACCESORIOS ¥ REPUESTOS 10000.00| » 0012 |03.006.0007.0000.1000710.300007 10000.00| A
v v
Saldoz de Presupuesto Funcion | PLAMEAMIEMTO, GESTION v RESERYA DE C
Rb Clasificador  Meta Flbd Modit.Pend. Comprometida Saldo Prog.Func, GESTIOM
0012316 193 0012 21149 a 20,420.20 728.80( ~ SubProg.Func. DIRECCION v SUPERNISION SUPERIOR
Programa | SIM PROGRAMA
Act. /Proy. | CONDUCCION v ORIEWTACION SUPERIOR
B Componente | ACCIONES DE L& ALTA DIRECCION
teta DISEFAR, PROPOMER, EJECUTAR ' EMALLLA

La fase de Devengado se crea en estado Pendiente — P color Azul.
4 Eliminar Fase Devengado

Para eliminar la Fase Devengado, debe ubicar el cursor sobre la linea creada en color
Azul y estado Pendiente-P, dar clic derecho y seleccionar la opcién Eliminar Fase.

% Registro SIAF 2010 [X]
Expediente Ertidad | oo7oo0| UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBIA 007000
0000006345 [estino/Ornigen
Tipa Operacién [N |[GASTO -ADAUISICION L] ExpEncarga Secuencia Fass
Modalidad Compra | C& || LEY DE COMTRA| Tipe Proc.Sel |12 | [ADJUDICACION S| Fase Contractual |4 | ADELAMTO (I | T i P [
Area | 0000 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA, e
C F Doc Serie Mamero Fecha Mejor Fecha Rb @ Afo Beoo. Cta) Moneda Tipo Cambio Monto |nicial Estado e
G|C[ 031 PRUEE& -001  |03/09/2010 ;7 1-00 [ Is/ ] [ 10000.00] A
WG |0 001|001 |00 09/09/2010 | 01410/2010 | 1-00 B | [ 5000000 P |
| v
Ciclo G | Gasto Faze D | Devengado | Tipo Giro Maotas Monto Actual RO00.00
D ocumento & kejor Fecha Proveedor
Cod. Serie Muimero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/F ta. Moneda Tipo de Cambio
001 |01 | 001 03/09/2010) | 01A10/2010) |1 | 20000027292 | 1|01 yabilkar envio 54 A
_ Clasificador Descripcidn tanto Deshabilitar envio ional tdonta
2.3 16153 |0TROS ACCESORIOS v REFUESTOS 5001 007110, 200001 5000.00| -~
W Elirmina reqgistros no enviados [P]
N B -
Documentos COA [SUMAT] / Rendicion Funcidn PLAMEAMIENTO, GESTION v RESERWA DE C
_ Cod Serie Mdamen Fecha N2 Doz, Monto Adguisicidn Monto Tributo Prog.Func. | GESTION
| 5 SubProg.Func. | DIRECCIONM Y SUPERWISION SUPERIOR
| Programa | SIN PROGRARMA
| Act /Proy. | COMDUCCION v ORIENTACION SUPERICR
M5 Componente | ACCIONES DE L& ALTA DIRECCION
Total [Inclimpuestos] 0.00 tMeta DISERAR, FROPONER, EJECUTAR Y EVALLA
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SIAF

v

Eliminar registros NO enviados (P)

Al seleccionar la opcion Eliminar Registros NO Enviados, entonces se eliminaran todas
las fases existen que estan en color Azul y estado Pendiente-P.

f Registro SIAF 2010 X
Expediente Ertidad  oo7oo0  UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA, 007000
0000006345 Destino/Origen
Tipo Operacién [N ||GASTO -ADQUISICIONE|  Exp.Encargs Secuencia Fase
Modalidad Campra | C& | |LEY DE CONTRA| Tipo Proc.Sel, |18 || ADJUDICACION 5| Fase Contractual |4 [ADELanTo | {001 | Dpnicisl |~
Area 0000 MDD EJECUTORA DE PRUEES, e
C F Doc. Sene MNumero Fecha MejorFecha Rb ' Afo Beol Cha. Moneda Tipo Cambio Monta Inicial Estado -~
G|C|03 FRUEBA - 001 09/09/2010 I 1-00 EE 1000000 A
WG |0 007|007 |00t 09/09/2010{01/10-2010|1-00 e | 5000000 F |
Insertar fase
B Eliminar fase
] v
Ciclo G || Gasta Faze D | Devengado | Tipo Giro Motas 0 Monto Actual 5000.00
Documenta A Mejor Fecha Proveedor
Cod. Sere  Momero Fecha de Pago Tipo 4 RUC FF/l Cta. Moneda Tipo de Cambio
001 oot | 001 03/09/2010( | 01/10/2070( |1 | 200000272592 | |1 ||C Habilitar envio S/
Clasificador Descrpcion Monta Deshabilitar envio ciohal Monto
W23 16193 | 0TROS ACCESORIOS ¥ REPUESTOS 0001 10.300007 B000.00| .~
] £
Documentos COA [SUNAT] / Rendicidn Funcidn PLANEAMIEMTO, GESTION Y RESERWA DE C
Cod Serie  Mimero Fecha ME Doc. Monto Adguisicion Monto Tributo Prog.Func. [GESTION
- 5 SubProg. Func. |DIRECCION v SUPERYISION SUPERIOR
] Frograma SIN PROGRARS
] Act.Proy. |[CONDUCCION Y ORIEMTACION SUPERIOR
e Componente ACCIOWES DE La ALTA DIRECCION
Total [Inclimpuestos] 0.00 Meta DISERAR, PROPOMER, EJECUTAR v EvalLla

v

Habilitar Envio/Deshabilitar Envio

Para que el devengado llegue a la Base de Datos, debe ubicar el cursor sobre la linea
creada y dar clic derecho Habilitar Envio entonces la linea cambia de color Azul a
color Verde y el Estado cambia de Pendiente a Habilitado-N.

¥ Registro SIAE 2010 x|
Expediente Entidad | go7o00 | UMDAD EJECUTCRA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Origen
Tipa Operacidn |M | GASTO - ADQUISICION C Exp.Encarga SEC_:HEHCIB Faze
Modalidad Compra | C4 | LEY DE CONTRAT Tipo Froc.5el, |18 | ADJUDICACION 5| Fase Contactual |4 [ADELaNTD | 00! (DR e
Area | 0000 UMDAD EJECUTCRA DE PRUEBA e
C F Doc. Serie Muirmera Fecha Mejar Fecha Rb @ Afo Beo. Cta. Moneda Tipo Cambia b anto Inicial E stado -
G| C| 031 PRUEBA - 001 03/09/2010 L 1-00 5/ 10000.00 A
oG|D | 007|007 |001 03/03+2010| 0141052010 1-00 54 GO000.00f M |
] v
Ciclo G | Gasto Fase |D ||Devengado | Tipo Giro Motas Saldo kM 5000.00 | Monto &ctual 5000.00
D ocumento & kejor Fecha Proveedar Corw | Tipo | M.Pago Cta. Cre.
Cod. Serie Mdmera Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Ab Proy. Financ TPTR TC Afo Beoo. Cta. Moneda Tipo de Cambia
001 | 001 | 001 03/09/2010) | 01/10/2010) |1 | 20100027292 | |1 ||00| 00O E 0|11 S/
_ Clasificador Descripcidn f onto keta Cadena Funcional | faTyldn}
M2.3. 16 133 |0TROS ACCESORIOS v REPUESTOS 5000.00{ ~ 0012 | 03.006.0007.0000.10001 10.300001 S000.00|
: v R
Documentos COA [SUNAT] / Rendicion Funcién PLAMEAMIENTO, GESTION v RESERYA DE C
Cod Serie Mdmero Fecha M2 Doc, Maonto Adguigicion Maonto Tribubo Prag. Func. |[GESTIOM
- L SubProg.Func. DIRECCIOM ' SUPERYISION SUIPERIOR
|| Frograma | SIM PROGRARMS
- Act.Proy. CONDUCCION v ORIEMTACION SUPERIOR
s Compaonents ACCIONES DE LA ALTA DIRECCION
Total [Inclmpuestos] 0.00 eta|DISERAR, PROPOMER, EJECUTAR v EVALLA
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Una vez que este Habilitado puede Deshabilitar el Envio, dando clic derecho y
seleccionando la opcién correspondiente.

% Registro SIAF 2010 X

Expediente Entidad |po7o0n|| UNIDAD EJECUTORA DE PRUEEA 007000 |
0000006345 Destino/Origen | Il |
| Tipo Operacién GASTO - ADQUISICION O Exp.Encargo ] Secuencia Fase
Modalidad Compra | CA |LEY DE COMTRA| Tipa Proc.Sel. |18 | ADJUDICACION 5| Fase Contractual /& [ADELaNTD |4 "00T [HRInicil f
Area | 0000 | UMIDAD EJECUTORA DE PRLEEA | — v
C F Doc. Sere Mimero Fecha | Mejor Fecha Rb | &fio Beool Cha. Moneda Tipo Cambio Monto Inicial E stado ~
G[C[o3 PRUEE& -001  |08/03/2010 /7 1-00 S/, 10000.00] & |
»|G[D ][00 [o01 [om 09/03/2010]01.A10/2010[1-00 5/, | 5000.00] M| |
| | Inserkar Fase W
N v
CiclolG ||Gast0 | Faze |D ||Devengado | Tipo Giro |:| Matas | | Saldo MM | 00.00
Documenta A Meior Fecha PIDVEEdDI Conv  Tipo ~ M.Pago -
Cod. Sere  Momero de Pago Tipo / FF/Rb Froy. Financ TR TR TC | Ai ambio
[o01 [[oo1 | oo [l uaxuaxzmm o H1D£201D| 1 ||2u1 0002?292 |[1/[oo] (mao| || [E@ |1 [ b -
r ADIEAr enyvio
Clagificador Descripoidn M anto Meta
»]2.3. 16 193[0TROS ACCESORIOS ¥ REPLUESTOS 5000.00] || |[of0012 na.nus.uut
- w - A
Documentos COA [SUNAT] / Rendicién Funcion | PLAMEAMIENTO, GESTION ' RESERWA DE C
Cod Serie  Mdmero Fecha M2 Doc, Monto Adguisicidn Monto Tributo Prog.Func. GESTION
| S SubProg.Func. DIRECCION v SUPERWISIOW SUPERIOR
] Frograma SIM PROGRARMA,
| Act /Proy. | COMDUCCION ¥ ORIENTACION SUPERIOR
4 Componente ACCIONES DE LA ALTA DIRECCIOM
Total [InclIimpuestos] 0.0 Meta DISERAR, PROPOMER, EJECUTAR v EvaLLA
Proveedor:

v Transmision a la Base de Datos de la Fase Devengado

Para transmitir la Fase Devengado a la Base de Datos debe ingresar al Menu
Comunicaciones opcion Transferencia de Datos, entonces cambiara de estado
Habilitado-N color Verde a Transmitido-T en color Plomo.

f Registro SIAFE 2010 X

Expediente Entidad | 07000 || UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 |
0000006345 Destino/Origen | If |
| Tipo Operacion [N |[GASTO - ADQUISICION C|  Exp.Encargo o Secuencia Fase
Modalidad Compra 4| LEY DE CONTRAT Tipo Proc.Sel. |18 | ADJUDICACION S| Fase Contractual |4 | aDELaNTD | 2700 [P nicie! i~
Area | 0000 | UNIDAD EJECUTORA DE PRUEEA | — v
C| F Doc Serie Mimero Fecha MejorFecha Rb ' Afio Bco. Cta. Moneda Tipo Cambio M onto Inicial E stado ~
G| C 031 PRUEEBA - 001 0340342010 H 1-00 54 10000.00] &
oG|D | 007 001 oot 09/08/2000)01A10/2010(1-00 S, s00000) T |
Ciclo|G | Gasto | Fase D|[Devenoads | Tipa Giro | | Motas | | Salda tM | EO00.00| Monta Actual 5000 oo
Documento & Mejor Fecha FProveedar Cony - Tipo | M.Pago Cta. Cte,
Cod. Serie  Mdmero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb  Prow. Financ TP TR TC  Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
(001 oot | oot | ng/09/2010] 011 szmu| [ || eminonez2sz | (1 ||na| joon|| | [Efo )t s
_ Clasificadaor Descripcidn tonto tdeta Cadena Funhcional tonto
|¥23. 16 133|0TROS ACCESORIOS ¥ REFUESTOS 5000.00( ~ | o 0012 | 03, 00E.0007. 0000.10007170.200007 0 5000.00 A
| < | v
Documentos COA [SUNAT] / Rendicidn Funcion PLANEAMIEMTO, GESTION Y RESERVA DE C
Cod Serie Mimero Fecha Mo Doc. Monto Adguisicidn Monta Tributa Prog Func. GESTION
| 5 SubProg.Func.  DIRECCION Y SUPERYISION SUPERIOR
|| Frograma SIMN PROGRAMA
|| Act Proy. | CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERIOR
b Componente |ACCIOMES DE L& ALTA DIRECCION
Total [InclImpuestos] 0.00 Meta DISERAR, PROPONER, EJECUTAR ¥ EVALUA
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Al realizar una nueva transmision, recibird la Aprobacién de la Fase Devengado,
cambiando el Estado de Habilitado-N color Verde a Aprobado-A color Negro. De la
siguiente manera:

#® Registro SIAF 2010 3]
Expediente Entidad | po7oon| | UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Origen
Tipo Operacion |M | GASTO - ADQUISICION C|  Exp.Encargo SEFU_E"CE Fasze
Modalidad Compra | C& || LEY DE CONTRA Tipo Proc.Sel. |18 | ADJUDICACIOM S| Fase Contractual |4 | ADELANTO D) (@ it |~
Area | 0000 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA, e
C F Doc. Serie M amero Fecha tejor Fecha Fb | Afio Boo. Cra. Moneda Tipo Cambio tonto Inicial E stado -~
G| Cl03 PRUEBEA - 001 03/09/2010 L4 1-00 5/ 10000.00] &
MG|D 00 001 00 03/09/2010 | A1 042010 1-00 54 S000.00 A |
B v
Ciclo G | Gasto Faze D | Devengado | Tipo Giro Motas Salda MM B000.00 | Monto Actual 500000
D ocumento A tMejar Fecha Proveedar Conw  Tipo | M.Pagao Cta. Cte.
Cod. Serie Muimero Fecha de Pago Tipo # RUC FF/Rb FProy. Financ TP TR TC | Afio Beo. Crta. Moneda Tipo de Cambio
ool | 001 | 0ol 03/08/2010) |01A0/2010) |1 | 20100027292 | |1 | 00 000 E|D |11 5/
_ Clasificador Drescripcidn i T e} tdeta Cadena Funcional b onto
#2316 133 |0TROS ACCESORIOS v REFUESTOS S000.00) ~ 0012 | 03.006.0007.0000.1 0007 10, 300007 500000 A
_ e v
Documentos COA [SUMAT] # Rendicidn Funcién PLAMEAMIEMTO, GESTIOMN v RESERYA DE C
Cod Serie Mumero Fecha M2 Doc. Monto Adguisicidn_ Monto Tributo Prog Func. | GESTION
e SubProg.Func. | DIRECCION v SUPERYISION SUPERIOR
- Programa SIM PROGRAMA
| Act./Proy. | COMDUCCION % ORIEMTACION SUPERIOR
b Componente | ACCIOMES DE LA AL Ta DIRECCION
Total [InclImpuestos] 0.00 Meta DISERAR, PROPOMER, EJECUTAR v EWALLLA

4 Ampliacién de Compromiso y Devengado

Puede Ampliar el valor del monto del Compromiso y Devengado en estado aprobado
en simultaneo. Para ello debe ubicar el cursor sobre la Fase Devengado y dar clic
Insertar fase, luego seleccionar como Ciclo Gasto y como Fase Giro, en la pantalla
gue se muestra debe marcar el devengado el cual desea ampliar y luego en la pantalla
Generacion de Operaciones dar chec a la Opcion Ampliacion de Compromiso y
Devengado y completar el monto al que desea incrementar, luego Aceptar.

# Generacidn de Operaciones |ﬁ|

Registro 0000006345 Ciclo G
Documento & Cta.Bancaria
Faze Cod. Serie  Mdmero Fecha Afo Beo. Cra. Moneda Tipo de Cambia tMaonta/S aldo kR
Origen ... O |007 | 007 | 001 09/09-2010 54 S000.00
Destina ... |G| |001 | 0071 | 001 09/09/2010 S5/ 0.00
Ampliacion de Compromizo/D evengado
tonta Origen tonta Origen tonta
Clazificador  Meta [en moneda nacional] [en moneda destino] a girar
M-2.3.16 199 | 0012 5000.00 5000.00 5100 _DD" -~
u
r
0 -
Total S000.00 0.00
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Luego en la pantalla Registro Siaf se crea una nueva secuencia Fase Ampliacion en
color azul el cual debe habilitar para envio y transmitirlo.

# Registro SIAF 2010 %]
Expediente Entidad |no7oo0 | UMDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345| Destino/Origen
Tipe Operacién |M || GASTO - ADQUISICION C|  Exp.Encargo SE'?U_E”Cia Fase
Modalidad Compra | G| LEY DE COMTR&] Tipo Proc.Sel. |18 || ADJUDICACION §| Fase Contractual |4 | ADELANTO (O] | G efed i
H[0003] Ampliacidn P
Area | 0000 | UNIDAD EJECUTOR & DE PRLIEBA. e
| C F Doc. Sere Murnero Fecha Mejor Fecha FRb  Afio  Bool Cra. Moneda Tipo Cambio Monto |nicial Estado )
G C| 03 FRUEBA - 001 03/09/2010 4 1-00 sS4 10000.00] A
G D001 001 oo 09/09/2010| 0141042010 | 1-00 54 5000.00 A
~
Ciclo| G| Gasto Faze D | Devengado | Tipo Giro Motaz Saldo kMM 510000 Monto Actual 5100.00
Drocumento & tejor Fecha Proveedor Cory | Tipo — k.Pago Cta. Cre.
Cod. Serie Mimero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Prow. Financ TPTR TC  Afio Beoo. Cra. Moneda Tipo de Cambio
(oo jood jood 03/03/2010| |01M0/2010] |1 | 20100027252 | 1 |00 000 E 0 11 S
_ Clasificador D escripcicn b onto teta Cadena Funcional b onto
|23 16193 |0TROS ACCESORIOS v REPUESTOS 100.00( ~ 0012 | 03.006.0007. 00001000710, 200007 100.00) A
L v -
Documentos COA [SUNAT] # Rendicion Funcidn PLAMEAMIEMTO. GESTIOM v RESERWA DE C
Cod Serie  Mumero Fecha e Doc. Monto Adguisicidn Monto Tributo Prog.Func. | GESTIOM
| e’ SubProg.Func. DIRECCION v SUPERWISION SUPERIOR
- Frograma | SIM PROGHARMA
- Act/Proy.  COMDUCCION v ORIEMTACION SUPERICH
s Componente ACCIONES DE LA ALTA DIRECCION
Total [Inclimpuestos] 0.00 Meta | DISEFAR, PROPOMER, EJECUTAR Y EVALLA

v Anulacién de Devengado

La anulacién de la Fase Devengado equivale a la descrita en la Fase Compromiso,
puede hacerlo por: Anulacién por error, con el documento 121 (donde toma los valores
de la operacion inicial).

# Generacidn de Operaciones X
Regiztro 000000345 Ciclo &
Documento & Cta.Bancaria
Faze Cod. Sene  Mumero Fecha Afin Boo, Cta. Moneda Tipo de Cambio b ontos/S aldo MM
Origen ... D) (007|007 |00 03/03/2010 5/, 5000, 00
Desting ... | | 0071|007 | 001 09032010 5/, 5000.00

[“[:Anulada par Error en Fiegistro:

konta Origen tonto Origen [ [aTy (]
Clazificador  kMeta [en moneda nacional) (et moneda desting] a anular
_|23.16.193 0m2 500000 500000 500000
I
i s
Total 5000.00 5000.00

O por Anulacién por error Normal con Documentos y fecha diferente a la operacion
Inicial. La anulacion debe transmitirse a la Base de Datos.
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M Generacion de Operaciones |§|
Registro 0000005345 Ciclo G
[Drocumento & Cta Bancaria
Fase Cod Serie  Momero Fecha Afio Boo. Cra. Moneda Tipo de Cambio Monto/S aldo kMM
Origen ... (D) (001 | 001 (004 09/09/2010 5S4 S000.00
Desting ...|D| 121 0m [to/1042010 5S4 5000.00
[] &nulado por Erar en Registio
Maonto Origen taonto Origen tonto
Clazficador  Meta [en moneda nacional [en moneda destino] a anular
_|23.16.133 | 0012 S000.00 S000.00 S000.00(
]
] ;
Total 500000 B000. a0
4 Rebaja del Devengado

Para rebajar el monto Devengado debe posicionar el cursor sobre la linea del
devengado aprobado, dar clic derecho y marcar la opcién Rebaja del Devengado.

% Regijstro SIAF 2010 x|
Expediente Entidad |oo7ooo0 || UMIDAD EJECUTORA DE PRUEB.L 007000
0000006345 Destino/Origen
Tipo Operacidn W || GASTO - ADQUISICION ) Exp.Encarga Secuencia Fase
Madalidad Compra |G || LEY DE CONTRA Tipo Prac.Sel. [18 | ADJUDICACION 5| Fase Contractual |4 |[ADELANTO L (D areret ol
Area | 0000 |URIDAD EJECUTORA DE PRUEBA -
| C F Doc. Serie Mumera Fecha Mejor Fecha Rb @ Afio | Boo. Cta. Moneda Tipo Cambio I onto Inicial E stado e
G|C|031 PRUEB& - 001 03/03/2010 I 1-00 [54 | I 10000.00] &
D001 001 [oo 09/09/2010|01/10/2010{1-00 |52 | | 5000.00) A ]
T T T
Insertar Fase
~
Cicla |G | Gasto Faze |D | Devengado | Tipo Giro Motas Anulacidn. .. onto Actual 500000
Documento & Mejor Fecha Proveedor 1 sengado (MIC)...
Cod. Serie Mimero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb fdoneda Tipo de Cambio
/001 jo01 oo 03/09/2010] | 01/10/2010] |1 || 20100027292 | |1 /00| | 5/
Clazificador D escripcidn bk oriko Habilitar envio | b orko
2.2 16193 |0TROS ACCESORIOS ¥ REPUESTOS 5000.0C Deshabilitar envio 10.300007 G000.00|
Reasignar clasificadores o metas -
Documentos COA [SUNAT] / Rendicion Funcion PLAMEAMIENTO. GESTION v RESERY.A DE C
Cod Serie  Mumero Fecha He Doc.  Monto Adguisicicn  Monto Tributo Prog.Func. | GESTION
5 SubProg Func. DIRECCION v SLUPERYISION SUPERIOR
Frograma | SIM PROGHR.AkRA
Act/Pray. | COMDUCCION v ORIEMTACION SUPERIOR
b Componente ACCIOMES DE L& AL TA DIRECCION
Total [InclImpuestos] 0.00 Meta DISEFAR, PROPONER, EJECUTAR ¥ EVALLA

Luego en la pantalla generacion de Operaciones, completar los datos del documento
con el que efectuara la rebaja y el monto a rebajar y dar clic en Aceptar.
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Generacion de Operaciones

o|loo1foot jom  [jossogc2ot0f | | s | | 500000
[ I T Jse [ Gon00]

M iz 2z aezrior W SnsliEcidn s Earie cacde Wl Skl sor Erar 2n Faising

Rellenar con origen
L - - -
Fiellenar con ceroz
- - ="

LA !

Entonces en la pantalla Registro SIAF se crea la Secuencia Fase Rebaja en estado
pendiente, dejando listo para habilitarlo y transmitirlo a la Base de Datos.

Registro SIAF 2010

l:l

Proveedor:
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[11.2.1.3 Fase Giro

El Giro es la fase del gasto, por la cual la Unidad Eje
Obligacién adquirida con los Proveedores o Gastos Admini

Para registrar la fase Giro, debe tener la fase devengad
cursor sobre el campo en blanco y da clic derecho Insertar

M Registro SIAF 2010

cutora cancela o liquida la
strativos diversos.

0 aprobado, luego ubica el
Registro.

Expediente Entidad |gorooo | UNIDAD EJECUTORA DE PRUEE.L 007000 ]
0000006345 Destino/Origen | I
| TipoOperacién GASTO -ADQUISICIONC|  ExpEncarge | | Secuencia Fase
Modalidad Compra | C& | LEY DE CONTR&| Tipo Proc.Sel ADJUDICACION 5| Fase Contractusl |4 | ADEL&NTO | (o | et i
Area | 0000 | UNDAD EJECUTORA DE PRUEB.& | -~
C F Doc. Serie MHumera Fecha Mejor Fecha Rb | Afio |[Boo. Crta. Moneda Tipo Cambio F anto Inicial E stado -~
G|C 031 FRUEBa - 001 03/03-/2010 L 1-00 5/ 10000.00] A
»G|D| 001 001|001 03/09/2010| 0141042010 | 1-00 5/ 5000.00] & |
i ~
Ciclo G| Gaste | Fase D | Devengado | Tipa Giro l:l Motas I—__ 5000.00) Monto Actual S000.00
Documento & tejor Fecha Proveed Anulacidn. .. Cta. Che. —
Cod. Sernie Mamero Fecha de Fago Tipo / RUC Rebaja del Devengado (M{CY. .. &fio Bco. Cta. Moneda Tipo de Cambio
o0 oo | om | 08/09/2010) (01 /10/2000/ (1 | 2071 000; | I ||
_ Clasificadar Drezcripcidn Cadena Funcional ronto
#2316 133 |0TROS ACCESORIOS v REFUESTOS Habilitar envio N007.0000.1000770.3000070 5000.00|
L Deshabilitar envio B
—] w

Documentos COA [SUNAT] 7 Rendicién Reasignar clasificadores o metas

PLAMEAMIENTO. GESTION v RESERWA DE C

Cod Serie MNamero Fecha M2 Doc,  bonto Adguisicid P T FIETCIES

Frog. Func.

GESTION

S SubProg. Func.

DIRECCION v SUFERWVISION SUFPERIOR

Programa

SIM PROGRAMA

Act AProy

COMDUCCION 5 ORIENTACION SLIPERIOR

b Componente

ACCIOMES DE LA ALTA DIRECCION

Total [Incl Impuestos] 0.00 rets

DISERAR. PROPOMNER. EJECUTAR v EVALLA

Proveed

Entonces debe llenar los campos siguientes en Ciclo marcar la opcién gasto y en el

campo fase marcar Girado, luego Aceptar.

Reg 010

Expediente Entidad | gorooo|| UMIDAD EJECUTORL DE PRIUEES, 007000

Drestino/Origen | ||

Ex=p.Encargo

Tipo Opsracidn [N |[GASTO - ADQUISICION T

Secuencia Fase

[ | [ U
Mudalidad Compra | CA || LEY DE CONTRA| Tipo Proc.Sel. |18 ||ADJUDICACION 5| Fase Contractual |4 |4DELaNTO | %000 | BP-Inicisl il
Area | 0000 |UNIDAD EJECUTORA DE PRUEB.A, | — ~

C F Doc. Serie Mumero Fechs

G C 03 PRUEEA - 001 09092 (s
|G |0 oo jom oo 09/09+2
— Texto a buscar
o N Im
—i C Compromiso ~
Ciclo |G | Gasto | Fase |C |[Compromisa | Tipo @ D gado o

Documento & Fejar Fi E )
Cod. Serie Mdmero Fecha de Pl P Pagado
| " " ;A | | ] R Rendicion
Clazificador Descripcidn

Saldos de Presupuesto

Eb Clasificador  keta P4 kM odif. B

00j2.3.1 6193 0012 21,1439 8

Seleccidn
Girado -~ Aceptar
b Cancelar

Proveed

Entonces, se muestra la pantalla Devengados por Girar,
devengado el cual va a Girar. Y da clic en Aceptar

donde marca con chec el
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% Devengados por ginar X

Cod Mdmero Fecha 'MejorFecha Proveedor 'F.Fin TRTR TC/Ecol Cta Moneda Tipo de Cambio Saldo [5/] Pl
w001 0o 09/09/2010 01A10/2010 1-20100027252(1-00 E 0 11 5/ 0.000000000000000 500000 []
— w

[ Aceptar l ’ Cancelar ]

Seguidamente se muestra la pantalla Generacion de operaciones donde rellenara los

datos (moneda y monto) que seran consignados en el Giro.

M Generacion de Operaciones >

Registro 0000005345 Cicle G
Dlocumento & Cta.Bancaria
Faze Cod. Serie MHmero Fecha Afio Boo, Crta. kMoneda Tipo de Cambio PontosS aldo kAR
Origen ... [D [001 | 001|001 ||ogs09/2010 | | | | =2 | | 5000.00 |
Destino..[G| [ || |+ I I [ fs. | I 5000.00 |
[ ] Asmpliacidn de Compromizo/D evengado
Fonto Origen Fdonto Origen konta
Clazificador MMeta [en moneda nacional] [en moneda destina] a girar
»23 16193 | 0012 5000.00 5000.00 5000.00| -
N
u - Cancelar
Total 5000.00 5000.00

Luego dar clic en Aceptar.

A continuacion el sistema pide completar el campo Tipo Giro, donde puede seleccionar

con el botén de ayuda F1, las siguientes opciones:

7 Ayuda: Tipos de Giro >
Texto a buscar
[ tmaresar texto a buscar |

| I ]

COERAMNHZS COACT WS
(=] DETRACCIONES

r~ MNORRAL

[ RETEMCIOMES 53

-~

Seleccian

COBERARZS COMCT W

-~

-

Sceptar
Cancelar

Asi también debe completar los datos del Documento A (cAdigo, numero y fecha del
documento con el cual efectla el Giro), generalmente el Codigo de documento es 009
— Comprobante de pago emitido por la UE. También debe seleccionar los datos de la

Cuenta Corriente de donde efectuara el giro.
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% Registro SIAE 2010 X
Expediente Entidad 007000 || UMDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 |
0000006345 Destino/Origen | 1l |
" |l | TipoOperacisn [N |[GASTO - ADQUISICIONT|  ExpEncargo 1 - Slegu_elncia Fase _
Modalidad Compra |C& [ LEY DE CONTRA| Tipa Froc.5el. |18 || ADJUDICACION S| Fase Cantractual |4 [ADELANTO | — Al i
Area | 0oon|| UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 ] — v
C F Doc Serie Mumero Fecha | Mejor Fecha Rb @ Afio Beoo. Ctal Moneda Tipo Cambio Monto |nicial Estado -~
BEEEE PRUEE - 001 09/09/2010 I 100 72 10000.00] &
_|&|D| o0t {oo | oot 09/09/2010| 0141042010/ 1-00 54 5000.00) A
|5 |G| 009 0o 03/09/2010|09/09/2010|1-00 | 2005|001 | 001 | 54 500000 P
|| v
Ciclo|G |Gasto | Fase G| Girado | Tipo Gira |M| Glosa | | Saldo MM | 5000.00 | Monto Actual 5000 oo
Documento & Mejor Fecha Proveedar Corv - Tipo M. F'ago Cta. Cte.
Cod. Serie Muimero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Eb Froy. Financ TR TR T fio Boo, Cra, Moneda Tipo de Cambio
|03 | | om | 09s08/2010| | 0a/09/2010| (1| 20100027292 | 1 (oo (ooo| | | (E|o |11 ||2DDE||DD1 oo |52 ||
Clagificador Dezcripcion Monto keta Cadena Funcional Monto
DOTROS ACCESORIOS ¥ REPUESTOS 5000.00] ~ 0012 | 03.006. 0007, 0000, 1000110.:3000010 5000.00] A
- w W
Documentos B Calendario de Pagos Funcidn | PLAMEARMIEMTO, GESTION % RESERY.A DE C
Cod.  Mimero Fecha Mombre/Girado i e} Frag.Func. GESTIOM
o 5 SubProg Func. DIRECCION ¥ SUPERVISION SUPERIOR
| Frograma SIM PROGRAMA
. . Beo Cia Mot a Total A At /Proy. |[CONDUCCION ¥ ORIENTACION SUPERIOR
Lta finBeo. Cta.  Molivo ecto otal 0.00 Componente| ACCIONES DE L& ALTA DIRECCION
Tanstz | | || | dePamos| | ITE» Meta| DISEMAR, PROPONER, EJECUTAR ' EVALLS
weedol

Consignados los datos, entonces debe registrar los datos del Documento B. Para ello
ubicar el cursor sobre el &rea en blanco y dar clic derecho Insertar Documento.

Ciclo|G | Gast | Fase [G[Girada | Tipo Gira M| Glosa | | Saldo M | 5000.00] Monto Actual m
Diocumento A Mejor Fecha Froveedor Conyv - Tipo — M.Pago Cta. Cte.
Cod Sere  Mimero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Froy. Financ TETR TC | Afio Boco. Cta Moneda Tipo de Cambio
looa || om | ng/09/2mo| | 0a/09/2010) (1 | 20100027252 | |1 |00 || [E[o |71 2008 oo oot |52 |
_ Clasificador Descripcion tonto Meta Cadena Funcional Monto
»23. 16 133 |0TROS ACCESORIOS ¥ REPUESTOS 5000.00) # || 0012 03.005.0007.0000.1000110.3000010 5000.00) A
_ o | w
Documentos B Calendario de Pagos Funcidn PLAMEAMIENTO, GESTION Y RESERYA DE C
Cod.  Mimero Fecha Mombre/Girado Mohto Prog.Func. GESTION
— & SubProg. Func. |DIRECCION Y SUPERYISION SUPERIOR
— Insertar documento 3 Programa SIN PROGRAMA
- Act/Proy.  COMDUCCION ¥ ORIEMTACION SUPERIOR
Ca.  Afio Beo Cla. Molive ¢  Fliminar dacumento g g Componente ACCIONES D LA ALTA DIRECCION
Tanst>| | | | dePago>| | [FST™ Meta DISERAR, PROPONER, EJECUTAR Y EVALLA
Povesaor | |

Estos datos corresponden a los datos que sustentan el giro, en el campo documento
debe dar clic F1 para seleccionar el documento que necesite.

M8 Ayuda: Documentos B >

Texto a buscar
L ] | Ingresar tenio o busear |

062 CARTA ORDEM

0O7FE CERTIFICADO DE REEMEOLSO

021 TRAMSFEREMCLES & CUERTS DE TERCEROS [CCH)
022 OFERACIOMES SIM CHEQUE

024 CARTA ORDEMN ELECTROMNICS

117 ACTAS DE EMBARGO

b
Seleccian
HOTA DE CARGO o~ Aceptar
b Cancelar
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SIAF

Para el ejemplo selecciona Documento 065 — Cheque Girado, de la siguiente manera:

Ciclo G || Gasta Faze G | Girado Tipo Giro (M| Glosa Saldo MM 5000.00 | kMonto Actual B000.00
Documento A Mejor Fecha Proveedor Conw | Tipo — k.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie M amera Fecha de Pago Tipo # RUC FF/Rb PFrop Financ TPTR TC  Afio Beo. Cta Moneda Tipo de Cambin
003 a0t 03/09/2010) | 09409/2010{ |1 | 20100027292 |1 |00 (000 E |0 |11 2005|001 | 001 |54
Clazificador Descripcion Monto Meta Cadena Funcional Monto
|23 16193 |0TROS ACCESORIOS v REPUESTOS 5000.00] » 001 2 | 03.006.0007.0000.1000110.300001 5000.00|
] v v
Documentos B Calendario de Pagos Funcidn PLANEAMIENTO, GESTION ¥ RESERYA DE C
Cod.  Mdmero Fecha Mombre/Girado tonta Prog.Func. GESTIOM
»|065 1215100120 |03/09/2010 JDE PRUEBA 5000.00f | | SubProg.Func, | DIRECCION ¥ SUPERYISION SUPERIOR
| Frograma SIN PROGRARMA
- ; hs Act /Proy. | CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERIOR
Cla.  Afio Beo. Cta Motivo ffecta  Total 5000.00 Componente ACCIOMES DE Lé ALTA DIRECCION
e GelFaees | | LIE Meta| DISEFIAR, PROPOMER, EJECUTAR ¥ EMALUA

Adicionalmente el campo Documento B, muestra en “color azul” informacion
relacionada con el Calendario de Pago para visualizar el detalle dar clic sobre la
palabra sombreada. De tal manera el Sistema permite saber Cuanto es el monto que
tiene disponible (Saldo de Calendario) para Girar en determinado Rubro, Categoria y
Genérica por Tipo de Recurso ha determinado mes.

Ciclo G | Gasto | Faze |G| Girado Tipo Gira M| Gloga Saldo MM 5000.00 | Monto Actual 5000.00
Diocumento A tejor Fecha Froveedaor Cony | Tipo - M.Pago Cta. Cte.
Cod Serne  Mdmero Fecha de Pago Tipo £ RUC FF/Rb Pray. Financ TRTR TC  Afio Beo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
003 001 03/09/2010] | 08/09/2010] |1 | 20100027252 |1 | 00| 000 E |0 |11} 2005|001 |00 /| S
Clagificador Descripcion ko eta Cadena Funcional fonto
23 16,199 |0TROS ACCESORIOS Y REPUESTOS 5000.00) A 0012 | 03.006.0007.0000.1000710. 300001 5000.00| A
v v
Saldoz de Calendario de Pago - Setiembre Documentos B Funcian PLAMEAMIENTO, GESTION ' RESERMA DE C
RbCat Gn M/Pago Calendario Girado Saldo Prog Func. GESTION
00|5 [Z3/E 011 £4,108,801.00 BB 792,226 64 2314574 36| A~ SubProg.Func. DIRECCION Y SUPERVISION SUPERIOR
Frograma SIM PROGR&kA
Act.Proy. [CONDUCCION ¥ ORIENTACION SUPERIOR
2 Componente ACCIOMES DE LA ALTA DIRECCION
Meta DISENAR, PROPONER, EJECUTAR ¥ EvALUS

Luego de consignados los datos, debe dar clic en Guardar.

% Registro SIAF 2010 [x]
Expediente Entidad | 000046 || MEF-ADMIMISTRACION GEMERAL
0000006345 Destina/Ongen | 005000 | MEF-Direccidn Macional del Tesoro Publico
Tipo Operacidn [N | GASTO - ADQUISICION C|  Exp.Encargo SEC_fL{E”Cia Fase
Modalidad Compra |G| LEY DE CONTR| Tipo Proc.Sel. |18 || ADJUDICACION 5| Fase Contractual |4 | ADELANTO ) | O e ]
Area | 0000 | MEF-ADMINISTRACION GEMERAL -~
C F Doc. Serie Mumera Fecha Mejor Fecha RBb | Afo Boo! Cta. Moneda Tipo Cambio Monto Inicial E stada -~
C|031 PRUEBA - 001 09/09/2010 I 1-00 sS4 10000.00] A |
G| D001 0071 |00 09/09/2010|01/10/20101-00 5/ 5000.00) A
G |G| 009 001 03/09/2010|09/03/2010|1-00 | 2000 001 0071 |5/ 5000000 P
-
Ciclo G | Gasto Fase C | Compromiso | Tipo Giro Motas Saldo kM 5000.00| Monto Actual 10000.00
Documento & tejor Fecha Proveedar Conw | Tipo | M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie M amern Fecha de Pago Tipo & RL = &0 Boo Cta Moneda Tipo de Cambio
JILEL PRUEBS -0 09/09/2010) 7 / 1 | 201001 5/
Clazificador Descrpcian - na Funcional konto
2.3.16.1393|0TROS ACCESORIOS v REPUESTOS \1{) Sus cambios han sido guardados, | 0000.1000110.300001 10000.00] ~
1
Saldos de Presupuesto e re=t EAMIENTO, GESTION v RESERWA DE C
Fb Clazificador  Meta Fikd rodif. Pend. Comprometido Saldo Prog.Func. GESTION
00/2.3. 16133 0012 21,143 0 20.420.20 F2E.80) ~ SubProg.Func. DIRECCION v SUPERYISION SUPERIOR
Programa SN PROGRARMA
ActProy. CONDUCCION v ORIEMTACION SUPERIOR
2 Compaonents ACCIOMES DE L& ALTA DIRECCION
Meta DISERAR, PEOPONER, EJECUTAR Y EVALLA
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Entonces se crea la fila correspondiente a la Fase Girado, en estado de envio
Pendiente y color Azul, quedando listo para ser transmitido a la Base de Datos.

v Habilitar Envio / Deshabilitar Envio

Para enviar el registro a la base de datos debe dar clic derecho sobre la Fase y
seleccionar la opcién Habilitar Envio.

% Registro SIAF 2010 [Ed
Expediente Entidad | 007000 | UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccidn Macional del Tesoro Fublica
Tipa Operacién [N || GASTO - ADAUISICION €| ExpEncagn T Sleél{elncia Fase -
Modalidad Compra | Cé || LEY DE COMTRA]| Tipo Proc.Sel. |18 | ADJUDICACION S| Fase Contractual |4 | ADELANTO [P o
Area | 0000 | UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 -
C F Doc. Serie I tnero Fecha kejor Fecha Rb | Afio Beoo. Cta. Moneda Tipo Cambio Morko |nicial Eztado .
_|G|C| 031 PRUEEA - 001 03/03/2010 I 1-00 54 10000.00] &
G D 001,001 0o 09/09/201001/10/2010|1-00 54 5000.00 A
MG |G| 009 oo 09/0942000 | 090920010 | 1-00 |2000) 001 | 001 |52 s000.00] P |
] Insertar Fase
- »
Eliminar Fase
Ciclo G| Gasto Faze G| Girado Tipo Giro (M| Gloga E tual 500000
Documento & b ejor Fecha Proveesdor Core T
Cod. Serie M drnera Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Pray. Fil Tipo de Cambio
003 oo 09/032010| | 09/092010] |1 | 201000272592 | |1 |00} |000
Clasificador Descripcion tonto tonto
2.2 1E. 193 |0TROS ACCESORIOS v REFPUESTOS S000.00| S000.00{ A
Deshabilitar envio
Elimina registros no enviados [F]
» v
Documentos B Calendario de Pagos | U°P9StO TE- DN v RESERWA DE C
Cod.  Mamero Fecha Morbre/Girado Manto Prog.Func. GESTION
085 (00115000 |09/03/2010 | DE PRUEBA S000.00) SubProg. Fure. DIRECCION v SUPERYISION SUPERIOR
Frograma | SIM PROGRARA
- . s ActProy. CONDUCCION % ORIEMTACION SUPERIOR
LCta. Afio Beo. Cra.  bMotivo Lifecto Total 500000 Componente ACCIONES DE L& ALTA DIRECCION
syt - delFmee [ ] IIlEe Meta | DISERAR, PROPONER, EJECUTAR ¥ EVALUS

Entonces el estado de Envio cambia de Pendiente-P color Azul a Habilitado para
Envio-N color Verde.

# Registro SIAF 2010 %
Expediente Entidad | 007000/ UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345| Destino/Origen | 005000 | MEF-Direccion Macional del Tesoro Publica
Tipo Operacidn [N | GASTO - ADQUISICION T Exp.Encargo T Sle';ll_elncia Fase -
Mudalidad Compra |G || LEY DE CONTR& Tipa Proc.Sel |18 || ADJUDICACION 5| Fase Contractual |4 | ADELANTO [P -
Area | 0000 |UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 w
C| F/Doc. Serie Meimen Fecha  Mejor Fecha Rb | Afio Beo! Cta Moneda Tipa Cambio Manta |hicial Estado ~
I PRUEBA - 001 09/09/2010 A 100 54 10000.00f A
G|D|001|001 001 03/09/2010{01/10/2010/1-00 S/, 500000 &
WG| G009 Julnj| 03/03/2010]09/03/2010(1-00 | 2000|001 {001 |5/ 5000.00) W |
i v
Ciclo|G | Gasto | Fase |G || Girado Tipo Giro (N | Gloza Saldo kM B000.00 | Monto Actual 5000.00
Diocumento & ejor Fecha Proveedor Corny -+ Tipo — M.Pago Cta, Cte,
Cod Serie  Mumera Fecha dePaga | Tipo /RUC FF/Rb Proy. Financ TPTR TC Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambia
|/00g om 09/09/2010 09/09/2010° 1 20100027292 | 1 00 000 E |0 |11 2000 0071 | 001 | 54
Clasificadar Descripcion Monto Meta Cadena Funcional Manta
(W22 16 199|0TROS ACCESORIOS ¥ REPUESTOS 500000 A 0012 | 03, 008. 0007, 0000.1000110. 300001 5000.00/ A
i v 3
Documentos B Calendario de Pagos Funcion PLAMEAMIEMTO, GESTION v RESERWA DE C
Cod _ Mimero Fecha Mombre/Girado i il o} Frog Func. GESTION
| (065 |00115000 | 03/03/2010 | DE PRUEBA 5000.00) || SubPrag Fune. | DIRECCION ¥ SUPERVISION SUPERIOR
| Programa | SIN PROGRAMA
. : b At Proy. CONDUCCION v ORIEMTACION SUPERIOR
Cta. Afio Beo Cta. Motiva Afecto  Taotal 500000 Campanents | ACCIONES DE LA ALTA DIRECCION
Transt.> dePagos| | ITE> Meta| DISERiAR, PROPONER, EJECUTAR ¥ EVALLLY
64
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v Transmisién de Giro ala Base de datos

Para transmitir la fase Giro a la Base de Datos debe haber habilitado para envio es
decir estar en estado Habilitado N color verde, luego ingresar al menu
Comunicaciones opcién Transferencia de Datos, entonces el estado de envio cambia

a Transmitido-T y color Plomo.

% Registro SIAF 2010 [x]
Expediente Entidad | 007000 | UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Onigen | 005000 | MEF-Direccisn Macional del T esora Poblico
T Tipo Operacion [N _|[GASTO - ADAUISICION € ExpEncargn — SIBPU_BI”Cia Fase =
WModalidad Compra | G|/ LEY DE CONTR&| Tipo Proc.Sel. (18 | ADJUDICACION S| Fase Contractual |4 |ADELANTD [P s
Area | 0000 |UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 W
C F Doc. Serie Murmera Fecha tejor Fecha HAb | Afio Beoo. Cta. Moneda Tipo Cambio Monto |nicial E stada -~
_|G|C|03 FRUEB&, - 001 03/09/2010 £ 1-00 5/ 10000.00] &
G| D 001|001 o0l 03/0942010| 0141042010 1-00 54 5000.00{ &
»)G| G| 009 oot 03/09/2010 | 09409/2010(1-00 | 2000|0071 |001 |54 5000000 T |
il v
Ciclo G| Gazio Faze |G | Girado Tipo Giro M | Gloza Saldo kk 5000.00 | kMonto Actual 5000.00
Documenta & Mejar Fecha Froveedar Conw - Tipo - M.Pagao Cta. Cte.
Cod. Serie MHamera Fecha de Paga Tipo / RUC FF/Ab Proy. Financ TPTR TC Afio Boo. Crta. Moneda Tipo de Cambia
003 001 03/03/2010] 09/03/2010) |1 | 20100027252 | |1 | 00| OO0 E 0 |11 2000 001 001 |5/
Clasificadar Descripcion tanta Meta Cadena Funcional tanta
M3 16 133 |0TROS ACCESORIOS v REPUESTOS 5000.00| »~ 001 2| 03.006. 0007, 0000. 10007 10, 300001 5000.00| -~
: w ~
Documentos B Calendario de Pagos Funcidn PLAMEAMIENTO. GESTION v RESERYA DE C
Cod.  Muimero Fecha Hombre/Girado b ot Prog.Func. GESTION
| |085 | 00115000 | 03/09/2010 | DE PRUEBA S000.00) A 1| 5 bPrag Func. | DIRECCION * SUPERWYISION SUFERIOR
L Programa | SIN PREOGRAME
- : 2 Act. Proy. COMDUCCIOM ¥ ORIENTACION SUPERIOR
Clta.  Afio Boo. Cla  Motivo sfecto  Total 5000.00 Componente | ACCIOMES DE LA ALTA DIRECCION
Doslust elFamps | | IEs Meta | DISERAR, PROPONER, EJECUTAR 'Y EVALUA

Para recibir la respuesta de la Base de datos, debe realizar nuevamente una
transferencia de datos, de esta manera el estado cambia de Transmitido-T color

Plomo a Aprobado color negro.

f® Registro SIAF 2010 3
Expediente Entidad | 007000]| UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 | MEF-Direccidn Macional del Tesora Poblico
Tipo Operacidn | |W | |GASTO - ADQUISICION L) Exp.Encargo ——— Sleeu_elncia Fase -
Modalidad Compra |C4||LEY DE CONTRA&T Tipo Pros.Sel. [18 |[ADJUDICAZION 5| Fass Contractusl |4 [ADELANTO L s
Area | 0000 |UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 b
C F Doc. Serie Mimera Fecha MejorFecha RbE | Afo Beo! Ctal Moneda Tipa Cambio Manta Inicial E stado -
|G cio: FPRUEEA - 001 03/03/2010 P 1-00 5S4 10000.00) A
G|D |00 001 |0 03/09/2010| 0141042010 1-00 57 5000.00 &
MG |G| 009 o 09/09/2010|09/09/2010|1-00 | 2000 007 | 0071 |5/, 5000.00] A |
N v
Ciclo |G | Gasto Faze G | Girado Tipo Giro (M| Gloza Salda MM 000,00 kMonto Actual RO00.00
Documento & Mejor Fecha Proveedor Cony | Tipo | M.Pago Cta. Cte.
Cod. Sere  Momero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Froyw. Financ TP TR TC  Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
009 001 09/09/2010) 09/09/2010) |1 | 201000272592 | |1 || 00) | 0O0 E |0 [11//2000) 001001 5.
Clagificador Descripcidn tionto Meta Cadena Funcional Monto
M23.1E.183 OTROS ACCESORIOS v REPUESTOS 5000.00] » 0012 |03.006.0007.0000.1000170.300001 5000.00] A
i v v
Documentos B Calendario de Pagos Funcidn PLAMEAMIENTO. GESTION Y RESERWA DE C
Cod.  Mdmero Fecha MombreGirado tanta Prog.Func. |GESTION
_|085 (00115000 | 03/03/2010 | DE PRUEBA 5000000 ~ | | gubPrag Func. |DIRECCION Y SUPERWISION SUPERIOR
| Frograma SIN PROGRAMA
. as Act./Proy. [CONDUCCION Y ORIENTACION SUPERIOR
LCta. Afio Boo. Cha,  Maotivo Afecto Total R000.00 Componente ACCIOMES DE L ALTA DIRECCION
Transt.> dePageo || ITF> Meta | DISEFAR, PROPONER, EJECUITAR ¥ EVALLA
65
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.2.1.4

M.2.1.4.1

Registro de Devoluciones

SIAF

Devoluciones de Rubros que NO son Cuenta Unica de Tesoro

Las devoluciones en el Ciclo de Gasto corresponden a aquellos giros que por error
involuntario se han realizado por un monto adicional al correspondiente. Para realizar
devoluciones, la Unidad Ejecutora ha debido de recibir previamente en el Mddulo
Administrativo la Fase pagado, ya que esto garantizaria la devolucion (No se puede

devolver algo que no se ha pagado).

Entonces en el momento que el proveedor haga el cobro del cheque o carta orden, en
el registro Administrativo se recibird, al realizar una transmision, la fase Pagado, que

sefala que el importe ya fue cobrado.

% Registro SIAF 2010 [E3
Expediente Entidad | 007000/ UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccién Macional del Tesora Pablico
Tipo Operacién [N ||GASTO -ADEUISICION €|  Exp.Encarge Secuencia Fase
FModalidad Compra | Ca || LEY DE COMTR& | Tipo Proc.Sel. |18 || ADJUDICACION 5| Fase Contractual |4 [ ADELANTO T | (O It &l L~
Area | 0000 | UNMIDAD EJECUTORA DE PRUEBS 007000 hd
C| F Doc. Sene Mumero Fecha tejor Fecha FRb | Afio Boo. Cia. Moneda Tipo Cambio ronto Inicial Estado -~
_|G|C|o3z 0000002 1240142010 | 20/01/2010 | 2-09 S/ FaAT50 A
G/D 040 15461732 1340142010 13/01/2010 | 2-09 S/ FAF50 A
G| G 009 20624 1340142010 13/01/2010 | 2-09 | 2001|001 | 007 |5/ FAFE0 A ]
_|G|F | Oe3 80624 2170142010 13/01.2010 | 2-09 (2007 | 001 007 | S/ F3r60[ A
— ~
Ciclo G | Gasto Faze |G | Girado Tipo Gira M| Gloza | Suma que =e gira segun lz) Saldo MK 73760 Monto Actual 73760
Documento & tejor Fecha Prowvesdar Conw | Tipo k. Paga Cta. Cte.
Cod. Serie Mamerno Fecha de Faoo Tipo / RUC FF/Fb Proy. Financ TEFTR TC Afio Boo. Crta. koneda Tipo de Cambio
009 80624 123/01/2010) |13/0142010) 1 | 20100152356 | |2 |09 000 E |0 |[11] 2001|001 |007 S
Clasificador D escripcion kMonto keta Cadena Funcional kMonto
M23.22 12 |SERVICIO DE AGUAY DESAGUE FI7.E0 0020 | 032.018.0029.0000.1000297. 3001 33 FIT.E0| -
~ ~

Documentos B

Calendario de Pagos

Funcicn | PLAMEAMIENTO, GESTION v RESERYA DE C

o Mumero Fecha Mombre/Girado fonta Prog.Func. | SEGURIDAD JURIDICS
| (085 |47683026 | 13/01/2010 | SERV AGUA POTAB ' 4, 737.50| |~ SubProg.Func. DEFENSA DE LOS DERECHOS CONSTITUCIO
L Frograma | SIM PROGRAMS

; b Act /Proy.  INSTAMCIA ADMIMISTRAT VA DE AFELACION
Cta.  Afe Beo. Cha Motivo afecto  Total F3I7.50 Componente | TRIBUMAL FISCAL
Transk> de Paco> ITFE > Meta RESOLVER OPORTLUNAMENTE LAS CONTRO

Entonces para realizar la devolucién debe (1) ubicar el cursor sobre la Fase Giro, (2)
dar clic derecho y seleccionar la opcién que corresponde a Devolucion..

M Registro SIAF 2010 [x]
Expediente Entidad | 007000|| UNIDAD EJECUTORA DE PRUEB.S 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccién Macional del Tesora Pablico
Tipo Operacién (M |[GASTO - ADQUISICION | Exp.Encargo Secusncia Fase
Modalidad Compra | 4| |LEY DE COMTRA| Tipo Proc.Sel. (18 | [ ADJUDICACION S| Fase Cortractual |2 | ADELANTO (o) | et )
Area | 0000 |UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 w
C F Doc. Serie Murmera Fecha Mejor Fecha Ab | Afo Beo. Ctal Moneda Tipa Cambio tonta Inicial E stada -~
|G| C o3z 00000z 120142010 20401 /2010 | 2-09 54 TIFED A
G D 014|0 15461732 130142010 |13401/2010| 2-09 54 f3760 A
MG | G 009 ~lB0624 1301201013401 /2010 | 2-09 | 20071 | 007 | 007 |52 = = |
1 EEEE e~ |21/D1/2010|13/01/2010|2.03 |2001 001|007 S/ Insertar Fass 0| A
_ ~
Cicla G | Gasta (1) Situarse sobre la fase Giro & | Suma gue se gira segdn g Salda k anulacidn. .. F37.50
Droc weedor Cone - Tipa
Cod. Serie Murmerno Fecha de Pago Tipo /A RUC FF/Rb  Prow. Financ T Tipo de Cambio
[alnk] 20624 13/01/2010) 13/01/2010| 1 | 20100152356 | |2 |03 OO0 |
Clasificador Drezcripoion b arko (G Habilitar envio
232212 |SERYICIO DE AGUA Y DESAGUE YALE0 A ooz Deshabilicar ervwio
(2) Clic derecho devolucién
b |
Documentos B Calendario de Pagos Reasignar clasificadares o metas ESERWA DE C
Cod. [ Grmero Fecha Mombre/Girado Mot =]
jDEE 47623026 1301420010 | SERY AGUA POTAR Y A FAT.E0) & SubPy Depdsita T, COMSTITUCIO
Frograma | SN PROGREME
. as ActAProy. | INSTANCIS ADMINISTRATIVA DE APELACION
Cta. Afic Boo. Chta. Motivo Afecto Total 737.50 Componente | TRIBLIMAL FISCAL
Comal delfasme [ | IEs Meta RESOLVER OPORTUNAMENTE LAS CONTROD
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Se muestra la pantalla Generacion de Operaciones, aqui debe registrar el monto a que
corresponde la devolucion. En la fila destino, debe elegir el documento con el cual va a
realizara la devolucion, esto con ayuda del botén F1.

M Generacién de Operaciones (x|
Registro 0000000052 Ciclo G
Diocumento b Cta.Bancaria
Faze Cod Sere  Mamero Fecha Afio Boo. Cra. Moneda Tipo de Cambio tonto/Saldo kM
Origen ... G| (009 ane24 1340142010 | 2001 001 | 007 || 54 T37.80
Desting ... G ane24 13/01/20100 ) 2001 (001 | 007 || 5/ 0.00
Monto Ornigen Monto Ongen tonto
Clazificador  Meta [en moneda nacional) [en moneda desting] a dewvalver
232212 | 0030 FA7.A0 FA7F.AD 0.00] #
i
I
i s
Total 7750 0.00
Entonces al dar clic F1, muestra la pantalla siguiente

Texto a buscar

| Ingresar texto a buscar |

034 PAPELETA DE DEFOSITO

022 OPERACIOMES SIM CHEQUE
093 PAPELETA DE DEFOSITO (TE]

~r

Seleccidn

PAPELETA DE DEPOSITO ~
-

Aqui debe seleccionar el documento correspondiente. Para el caso CAd. 034 —

papeleta de Deposito, ya que corresponde a un rubro que no es controlado por
Tesoro Publico.

Inmediatamente el sistema muestra un mensaje para recordar al usuario que el
registro de una devolucion necesita el registro del Documento B (que corresponde a
Caja), este mensaje es informativo. También podemos observar que el campo
Secuencia Fase se ha creado la secuencia correspondiente a la devolucion.
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M Registro SIAF 2010 ]
Expediente Entidad | 007000| UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destina/Ongen 005000 MEF-Direccidn Macional del Tesara Publico
Tipo Operacion M || GASTO - ADQUISICION C Exp.Encargo T Sle'_:qeln':ia Fase "
Modalidad Campra C4 | LEY DE CONTRA” Tipo Proc.Sel. 18 | ADJUDICACION S| Fase Contactual & | ADELANTD | oo P08 . a
Arsa | 0000 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 v
C/ F Doc. Sene Mimera Fecha MejorFecha Rb | Afio Boo! Cta Moneda Tipo Cambia Monto Inicial E stado ~
_|&E0E2 ooooooz 12401420101 20401 #2010 2-09 sS4 TIFED A
G|D|014|0 15461732 13401/2010)13/01/2010|2-09 5/, 7ITE0| A
WG| G| 009 80624 13/01/2010)13/01/2010{2-09 | 2001 | 001 | 007 |54 73750 A |
|G P 0E9 80624 21/01/20010)13/01/2010{2-09 | 2001 | 007 | 007 | 54. 7ITED| A
L v
Cicla |G | Gasta | Fase |G | Girado Tipo Gira M| Gloza | Suma que se gira segon |z Saldo kM E37 50 Maonta Actual B37.50
Documento & Mejor Fecha Proveedar ]
Cod. Serie  Mdmero Fecha de Pago Tipo £ RUC SLF E| de: Cambio
0o3 80624 13/01/2010{ 13/01/2010) |1 | 201001523
| Clasificadar Descripcidn ! E Recuerde gue debe ingresar Documenta B para esta devaolucion. i 1
¥23 2212 |SERVICIO DE AGUAY DESAGLE 737.50| A~
-
— e = ] I v
Documentos B Calendario de Pagos Funcidn PLANEAMIENTO, GESTION %Y RESERYA DE C
Cod  Mdmero Fecha Nombre/Girado Monto Frog.Func, SEGURIDAD JURIDICA
_|0ES 47683026 (1370172010 | SERV AGLA POTAB Y A 73750 A SubProg.Func. | DEFEMSA DE LOS DERECHOS CONSTITUCID
| Programa | SIN PROGRAMA
: b’ Act./Proy.  INSTAMCIA ADMINISTRAT VA DE APELACION
Cta. Afio Beooo Cta. Maotiva Alecto Total FaT.E0 Companente | TRIBLINAL FISCAL
FEEE defamps | | IE2 Meta RESOLVER OPORTUNAMENTE LAS CONTRD

Para registrar el documento B, de esta devolucién (1) ubicamos el cursor en la fase
Girado, luego (2) en el campo Secuencia fase devolucion.

M Registro SIAF 2010 X
Expediente Entidad | 007000/| UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345| Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccitn Macional del Tesoro Poblica
Tipo Operacidn M GASTO - ADQUISICIONC ExpEncargo Se;u.encia Fase
Madaiidad Compra CA | LEY DE CONTRA Tipo Proc.Sel. 18| ADJUDICACION S| Fase Contractual & | ADELANTO | o0t Dp.Inicisl 21 fe
Area | 0000 | UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 L (M08 Dl ST E ~
|C F Doc. Serie Miimero Fecha Mejor Fecha Rb | Afio Beol Cta. Moneda Tipo Cambia MM -~
G|C|032 0000002 12/01/2010) 20/01 /2010 | 2-09 5/ (2) En la secuencia [
G|D|014|0 15461732 13/01/2010)13/00 /2010 | 2-09 5/, ..
GG 009 80524 209 |2001 |01 | 007 |5/, Devolucion.
G|P|0E9 20624 209 1200 1001|007 5. TIroa =
(1) Situamos en el Giro ‘ v
Ciclo G | Gasto | Faze |G | Girada zegun |zl Salda MM B37.50 | MontoActual B37.50
Diocumento & tejor Fecha Froveedaor Cony | Tipo - M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie  Mdmero Fecha de Pago Tipo # RUC FF/Rb Pray. Financ TP TR TC  Afio Bco. Cta. Moneda Tipo de Cambio
034 80624 10/10/2010{|13/01/2010| |1 | 20100152356 | 2 | 09| 000 E |0 |11)/2001 001|007 | 5/
Clasificador Descripcian Monta Meta Cadena Funcional onta
|23 2212 |SERVICIO DE AGLAY DESAGLE -100.00| & (00730 {03.018.0039.0000.1000297. 3007 33 -100.00| A
- v v
Documentos B Calendario de Pagos Furicidn PLAMEAMIENTO, GESTIOM Y RESERWA DE C
Cod.  Mimero Fecha Nombre/Girado tonto Frog.Func, SEGURIDAD JURIDICA
- L SubProg.Func. DEFENS& DE LOS DERECHOS COMSTITUCIO
| Programa | SIM PROGRAMA
; i &ct./Proy. INSTANCIA ADMINISTRAT VA DE AFELACION
LCta. Afio Beoo. Cta. Motivo Afecto Total 0.00 Componente | TRIBUMAL FISCAL
Dot delpemgs | | IES Meta RESOLVER OPORTUNAMENTE LAS CONTRO

Entonces (3) ubicar el cursor en el area en blanco del Documento B y (4) dar clic
derecho Insertar registro, con el boton F1 debe completar los datos.
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 Registro SIAF 2010 (%]
Expediente Entidad | 007000)| UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccion Macional del Tesoro Pdblica
Tipo Operacidn [N |[GASTO - ADQUISICIONC|  ExpEncargo Secuencia Fase
) 1 0001 | Op.Inicial Al
Modalidad Compra | C& ||LEY DE CONMTRA | Tipo Proc.Sel. |18 || ADJUDICACION 5| Fase Contractual (& | ADELANTO .
& 0002 | Devalucidn F
T2a 0000 | UnIDAD EJECIUTORA DE PRUEBAS 007000 ~
|C F Doc. Serie Miimero Fecha Mejor Fecha Rb | Afio Beol Cta. Moneda Tipo Cambia Monto Inicial E stado -~
G|C|032 0000002 12/01/2010) 20/01 /2010 | 2-09 5/ T3IFE0| A
G|D|014|0 15461732 13/01/2010)13/00 /2010 | 2-09 5/, TIFE0| A
G |G| 009 80624 13/01/2010(13/01/2010|2-09 | 2001 | 001 | 007 | 5., TIFE0| A
G|P| 069 80624 21./01/2010(13/01/2010|2-09 | 2001 | 001 | 007 | 5. TIFE0| A
v
Ciclo G | Gasto | Fase |G | Girado Tipo Gira M| Glosa | Suma que e gira segun lz| Saldo MK B37.50 Montodctual B37.50
Diocumenta A Mejor Fecha Proveedar Cony | Tipo | M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie  Mdmero Fecha de Pago Tipo # RUC FF/Rb Pray. Financ TP TR TC  Afio Bco. Cta. Moneda Tipo de Cambio
034 80624 10/10/2010{|13/01/2010| |1 | 20100152356 | 2 |09 000 E |0 |11)/2001 001|007 54
Clasificadaor Descripcion taonto Meta Cadena Funcional Monta
|2m2a12 [EERVICIN ME AGIA Y NESAGLIE -100.00| ~ (00730 {03.018.0039.0000.1000297. 3007 33 -100.00| .~

(3) Area Documento B

i = v v

Documentos B Calendario de Pagos Fumcidrn PLANEAMIENTO, GESTION ¥ RESERWA DE C
Cod. _ Muimero Fecha Mombre/Girado tonto Frog.Func. SEGURIDAD JURIDICA

| > 1 SubProg Func. | DEFENSa DE LOS DERECHOS CONSTITUCIO

| : TRATIMG DE APELACION
Cla.  ARo  Boo. Cta. Mativo ffecto Total Eliminar documenta (4) Clic derecho Insertar
Tranzf.> de Pago » ITF > T Documento NAMENTE LAS CONTRD

Proveedor:

De la siguiente manera:

% Registro SIAF 2010 [X]
Expediente Entidad | 007000 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBS, 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccidn Macional del Tesara Poblico
Tipo Operacidn [N |[GASTO - ADQUISICION C|  ExpEncarge e SIBFU_EIHC'E- Fase -
Modalidad Compra |C4||LEY DE CONTRAT Tipo Fros.Sel. [18 ||ADJUDICACION § | Fase Contractual |4 [ADELANTD BT =
A » 0002 | Devclucidn F
rea | 0000 | UMDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 b
|C F Doc. Serie M amera Fecha Mejor Fecha Rb | Afio Beo! Cta. Moneda Tipa Cambia b anto Inicial E stado A
G|C|032 000000z 1240172010 2040142010 2-09 S FITEO A
G|D 0140 15461732 13/01/2010(13/01/2010| 2-09 S FITEO A
G |G| 009 80624 13/ /2010 13/00/2010) 2-09 | 2000 001|007 |57 737500 A
G| P 069 80624 21/01/2010(13/01/2010| 2-09 | 2001 |0071 | 007 |5/ FITEO A
v
Ciclo |G | Gasto Faze G || Girado Tipo Giro M| Gloga | Suma que se gira segin lz. Saldo MK E37.50 | Monto Actual E37.50
Documento & Mejor Fecha Proveedor Conw | Tipo — M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie M dmera Fecha de Paga Tipo / RUC FF/Rb Froy. Financ TPTR TC Afio Boo. Cta. Moneda Tipa de Cambia
034 20624 1041042010 |13401/2010) |1 | 20100152356 |2 |09 (000 E |0 |11 2001 001|007 |5/ |
Clazificadar Descripcian Monto Meta Cadena Funcional Monto
232212 |SERVICIO DE AGUAY DESAGLUE -100.00| 0030 | 03.018.0039.0000.1000257.3001 33 -100.00{ -
A ~
Documentos B Calendario de Pagos Funcidn PLAMEAMIENTO. GESTION % RESERYA DE
Cod.  Miumero Fecha Mombre/Girado tdonto Prog.Fune. | SEGURIDAD JURIDICA
0B | 00007 30/08/2010 [UNIDAD EJECUTORA DI 100.00] ~ | | SubProg Func DEFEMSA DE LOS DERECHOS CONSTITUCIO
[UMIDAD EJECUTORA DE PRUEEA) Programa  SIN PROGRAMA
; | o) Act/Proy.  INSTANCIA ADMINISTRATIVG DE APELACION
LCta. Afio Boo. Cta. Motivo Afecto Total 100.00 Componente| TRIBUMAL FISCAL
Dol delaime | | M- Meta RESOLVER OPORTUNAMENTE LAS COMTRO

Por ultimo debe dar clic en el boton guardar cambios.

La secuencia devolucién debe habilitarse para envio, ubicando el cursor sobre la linea
Giro y dar clic derecho Opcidn habilitar envio.
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% Registro SIAF 2010 [X]
Expediente Entidad | 007000| UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destina/Onigen 005000 MEF-Direccidn Macianal del Tesara Publica
Tipo Operacien [N _|[GASTO - ADQUISICION T ExpEncargo S Sle?t{elncia Fase .
Modalidad Compra | CA || LEY DE CONTR Tipo Proc.Sel 18 | ADJUDICACION 5| Fase Contractusl |4 ADELANTO [ITEE -
B 0002 | Devalucidn P
23 0000 | UmIDAD EJECUTORA DE PRUEBS 007000 ~
C' F Doc. Sene MNiimero Fecha MejorFecha Bb | Afio Beo! Cla Moneda Tipo Cambio Maonta Inicial E stado -~
_|G|C|03z2 0000002 12/01/2010| 20/01/2010 | 2-09 5/ 7ITE0| A
G/D| 0140 15461732 13401/2010|13401/2010|2-09 S/ FIFE0 A
MG G| 009 80624 13401420010 13/01/2010 | 2-09 | 2001 | 007 | 007 |5/, FITED| A |
_|G|P|0E3 B0E24 21401420010 13/01/2010 |2-09 | 2001 | 007 | 007 | 5/, Insertar Fase FIVE0| A
_ w
Ciclo |G| Gasto | Faze G | Girado Tipo Gino |M | Gloga |Suma que ge gira zegun lz) 5: al E37.50
Documento A Mejar Fecha Proveedar Cone T
Cod. Sene  Mumera Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb  Pray. Fin . Tipo de Cambio
009 80524 13/01/2010) [13/01/2010) |1 | 20100152356 | |2 | 03] | 000 Devlucidn...
Clasificador [ escripcion tonta Habilitar enwvio tonto
M23.22.12 |SERVICIO DE AGUA Y DESAGUE 73780 ~ | |1 Deshabiltar envio £ TITAD| A
— b L Elimina registros no enviadaos [P] A
Documentos B Calendario de Pagos ) . M RESERWA DE C
Cod.  Mumero Fecha MNombredGirada Mot Reasignar clasificadores o metas
[oes [47e33025  [13/01/2010 [SERV AGUA POTAB ¥ &) 73750l ¢ pepisito T... H0S CONSTITUCID
i bt Act /Proy. [ INSTAMCIA ADMIMISTRAT WA DE APELACION
LCta. Afin Beo. Cta. Motivo Afecto Total TaFE0 Components | TRIBUNAL FISCAL
Tianst.s dePago>| | ITE> Meta RESOLYER DPORTUNAMENTE LAS CONTRO
5 s POTABR Y ALCANT DE LI

Y luego realizar el proceso de transmision a la Base de datos, ingresando al menu
Comunicaciones opcién Transferencia de datos.

.2.1.4.2 Devoluciones de Rubros que SON Cuenta Unica de Tesoro

Para realizar devoluciones a la Cuenta de tesoro Publico, es decir los Rubro Recursos
Ordinarios Rb. 00, Canon, Sobrecanon y Regalias Rb. 18 (CUT) y para
Municipalidades el Rubro Foncomun 07 para el Tipo de Recurso (CUT). Se debe
realizar Unicamente con Devolucién T6.

v Devolucién con T6

Para realizar devoluciones T6, el usuario debera tener presente las mismas
consideraciones descritas anteriormente (devoluciébn normal), pero adicionalmente
debe tener en cuenta:

Al seleccionar con F1 el documento a registrar la devolucion, en la Pantalla de
Generacion de operaciones, debe seleccionar la opcion papeleta de depoésito T6.
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Registro SIAF 2010

Expediente
0000000054 Des
_
5 Al
todalidad Compra { Testa a bugcar L
e m .
C F Doc Sene |~
|5 E0=z oo _ 034 PAPELETADE DEPOSITO » MM
|G|D| 014 |L00 |41 Origer} | 082 OPERACIONES SIM CHEQUE B55.91
i |G/ 009 1) s 099 PAPELETA DE DEPOSITO [TE] 0.00 =
|G P 063 a0l
- W
Ciclo|G | Gasto | Fa 55.91
Docume !
Cod. Seriz  Mdmer Cl arnbio
003 | eoeso —
Clasificadar ' ;
J23.22 3 [aT] 44 CLUB P
] v eroz 99
: Seleccian j v
Documentos B PAPELETA DE DEPOSITO (TE) ~ ﬂ] j %
Cod_ Momero |
|06 [S5265272 ¥ |_Cancelar |
| | | | Frograma | 51N PROGEAMA
o pr— o it T ot o us Act /Proy. | CONDUCCION & ORIEMTACION SUPERIOR
=4 NOENCCINEA, DID LS o I— Componente | ACCIOWES DE LA ALTA DIRECCION
Tanst>| | | | dePamn>| | ITF» Meta DISEFAR. PROPOMER, EJECUTAR Y EVALLS

Luego dar clic en aceptar.
En la pantalla de Registro SIAF, se muestra en el campo Secuencia Fase la
devolucién recién creada, entonces (1) debe posicionar el cursor sobre la fila del Giro,

(2) el campo secuencia fase devolucion, (2) dar clic derecho Deposito T6.

# Registro SIAF 2010

Expediente Entidad | 007000]| UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 (2) Secuencia fase devolucién
0000006345 Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccidn Macional del Tesoro Piblico
| TipoOperacion [N |[GASTO - ADAUISICIONE)  Exp.Encarga | {nﬁo = 5|89L{elr10ia Fase -
Modalidad Compra | G4 |LEY DE CONTRA Tip ProsSel |16 | |ADJUDICACION 5| Fase Canbiactual |4 | ADELANTO P ad
plDDD2 Devalucidn P
Area 0000 |UMDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 | v
C/ F Doc. Sene Mimer Fecha |MejorFecha Rb | Afio Boo! Cta Moneda Tipo Cambio I:Io ~
|5 E0Ez 0000004 12/01/2010 | 15/01/2010|1-00 sS4 | !
_|&|D 014 LoD 41671982 13020 1302010100 S
|GG 003 80660 1301420 13/01/2010|1-00 Zﬂ 001 |54 (3) Clic derecho depésito T6 |
|G P 063 80660 18012010 |13/01/20010|1-00 | 200
— (1) Ubicar Giro | | | ™
Ciclo|G | Gasto | Fase |G| Gitado | Tipo Giro Glosa | Suma que 285.91| Monto Actual 285.91
Dacumenta & Mejor Fecha Provesdar Carw | Tipo | M.Paga Cta. Cte. —
Cod Serie  Mdmero Fecha de Pago Tipa / RUC FF/Rb Proy. Financ TPTR TC | Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
(093] Jeosen  [13410/2m0] 13/01/2000) (1| 20230000283 | 1 | 00| || [E]o |11)/2003) oo oo (s |
Clasificador Descripcion taonta heta Cadena Funcional tonta
_|2.3.22.333 | 0TROS SERVICIOS DE COMUMICACION -70.00{ A || 0012 03.006.0007.0000.1000110.3000010 -50.00| A
| | D025 | 03.008.0012.0000.1000425. 3000008 -20.00
o L2l | v
Documentos B Calendario de Pagos Funcién PLAMEAMIENTO, GESTION ¥ RESERYA DE C
Cod.  Mumero Fecha Mombre/Girado Monta Frog.Func. GESTION
| A SubProg.Func. | DIRECCION % SUPERYISION SUPERIOR
| Programa | SIM PROGRAMA
e & e i i Total A At Proy. COMDUCCION Y ORIENTACION SUPERIOR
LCla. fio Beo Cta.  Mativo ecto  Tota 0.00 Componente | ACCIONES DE LA ALTA DIRECCION
Tienst> | | | dePsgo> | ITE» Meta DISEFAR, PROPONER, EJECUTAR ¥ EVALLIA
LILTIME

Entonces se muestra la pantalla Registro T6, en el campo Tipo de Depésito debe
elegir con el boton de ayuda F1, la opcion que corresponda; el campo Nro. de
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Deposito no debe editarse ya que se genera un correlativo con el sistema al
procesarse; el campo Concepto también debe seleccionar con F1, segun lo necesite.

Reg o S1A 010

Expediente Entidad | 007000| UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Origsn | 005000 | MEF-Direccidn Nacional del Tesoro Pablico
| Tipa Operacién [N |[GASTO -ADQUISICIONE|  ExpEncargo Secusncia Fase
Modalidad Compra CA| LEY DE CONTRA Tipo Proc.Sel. |18 | ADJUDICACION 5| Fase Contiactual |A |ADELANTD | |0 |Opnicial ol
o 0002 | Devolucian P
Area 0000 | UNDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 | B

v
Doc. Serie Mimern Fecha MejorFecha Bb  Afo Beco! Ctal Moneda Tipo Cambio Monta Inicial E stado ~

CF
HEEEEE nnoonn4 12/01/20010[15/01/2010]1-00 3|/EA1] A
_|G|D| 014 LoD | 41671982 13/01/2010|13/01./2010|1-00 3/EAI| A
_|G|G o0g BRED 1-00 E/EI| A E
_|G|F o9 BRED 1-00 |/EA| A
- W
Cicln |G| Gasto | Fase Gl ETA 00N E S 265.91
Documetto & —
Cod. Serie  Mimero Registro 0000000054 Ciclo G Tipo d= Cambia
033 80660 [ Docurmenta |
Clasificador Fase Cod Sere Mdmero Fecha Moneda Tipo de Cambio Monto Depdzito Manto
[23 722 333|0TROS | ||1oooo434 [13m102m0f [s2| I 70.00| 0.00[ A
-20.00
B Tipo Depdsita M2 Depdsito Concepto b
] L || zsszad) | | Il | =
Documentos B SEIE RESERVA DE C
Cod.  Mdmeno
| | deepta | [ Cancelar | SUPERIDR
; Tt ra—— 1 " — T = Bt Aoy, CONDOCLION T ORTER T 2LI0N SUPERIOR
Lta fin Beo. Cta,  Motivo ecto  Tota 0.00 Componente | ACCIOMES DE L& ALTA DIRECCION
Tanst> | | | | dePagos[ | ITE> Meta DISEFIAR, PROPOMER, EJECUTAR ¥ EVALUA

Proveedor: |[TELEFOMICA MULTIMEDILA

Al hacer devolucién T6, en el campo concepto sdélo se muestra activa la opcién 018
reversiones por menores Gastos

M Ayuda: Conceptos de Depdsito a Tesoro Piiblico

Texto a buscar

| | I:I | | [ Ingreszar texto a buscar ]

bt

Sel=ccidn
REVERSIOMES POR MEMORES GASTOS

-~ Aceptar
b Cancelar

Luego dar clic en aceptar, y debe completar también los datos del Documento B,
(Ingreso a caja de la devolucién).
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8 Registro SIAF 2010 X]
Expediente Entidad | 007000 UNIDAD EJECUTOR:A DE PRUEBA, 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccidn Macional del Tesoro Pablico
Tipo Operacién [N ||GASTO - ADOUISICION €| ExpEncargo Secuencis Fass
Modalidsd Compra | C& | |LEY DE CONTRA| Tipo ProcSel. |15 || ADJUDICACION | Fase Contractual[& [ADELANTD | —oool OpInicisl Bl
& M 0002 | Devolucidn =
rea | 0000 |UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 »
|E F Doc. Serie Muimero Fecha | Mejor Fecha RBb | Afio Bco! Cta. Moneda Tipo Cambio Monta |nicial E stado LS
G|C|o32 0000004 12/01/2010 . /591 A
G|D|014 |LO0 | 41671982 13/01/2010 3/EI| A
G|G|009 806D 13/01/2010 . 35591 A
G|P| 089 BOEE0 180172010 \}) Sus cambios han sido guardados. WEI| A
b
Ciclo|G|[Gasta | Fase |G | Girada Tipa Giro ida MM 28591 Manto Actudl 285,91
Documento & Mejor Fech o - M.Pago Cta. Cte.
Cod. Sere  Momero Fecha de Fago Tipo / RUC FF/Rb  PFroy. Financ TFTR TC  Afio Boco. Cta. Moneda Tipo de Cambio
039 B0EE0 13410/2010 (12/01/2010/ |1 | 20290000263 | |1 | 00/ | 000 E|0 |11 2003 001 001 54
_ Clasificadar Descripcidn tonto teta Cadena Funciohal tonto
23 22 339[0TROS SERYICIOS DE COMUNICACION 70.00] A 0012 03.008.0007.0000.1000110. 300001 B0.00] A
B 0025 | 03,008, 0012.0000. 1000485, 300000 -20.00
] v 2
Documentos B Calendario de Pagos Funcién PLAMEAMIEMTO, GESTION ¥ RESERYA DE C
Cod.  Mdmera Fecha Mambre/Girado tanta Prog.Func. GESTION
__| 086 | 0007 1341042010 | TESORO PUBLICO J0000 A || s bProg Func, | DIRECCION ¥ SUPERVISION SUFERIOR
|| Frograma | SIM PROGRAMA
~ i b Aet /Proy. CONDUCCION ¥ ORIEMTACION SUPERIOR
Cta.  Afio Bco. Cta  Motivo Total 70.00 Componente | ACCIONES DE LA ALTA DIRECCION
Trarish.> deFadgo> Meta| DISEFAR, PROPONER. EJECUTAR ¥ EVALLA

Importante:

La devolucién con T6, No necesita firma electrénica. Pero para que el banco vea
el movimiento, debe ser transmitido y la Unidad Ejecutora tendra hasta 48 horas
para la devolucién respectiva al Banco.

v Devolucién sin cheque - Documento 082

Las devoluciones a Tesoro Publico con documento 082 requieren Firmas electronicas
para que puedan viajar a la base de datos Oracle, caso contrario permanecera
habilitado para envio, hasta completar las firmas.

La devolucion 082, nace de un giro que se hace directamente a tesoro publico por
diferentes conceptos, Tiene 2 paso, de la siguiente manera:

ler Paso:
En la pantalla de registro administrativo, se realiza un Giro a nombre de Tesoro

Pudblico, este Giro tiene la particularidad que se hace sin cheque utilizando el
documento 082.
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SIAF

% Registro SIAF 2010 X
Expediente Ertidad | 000046 | MEF-ADMIMISTRACION GEMERSL |
Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccién Macional del T esoro Pdblica |
| TipoOperacidn GASTO-PLAMILLAS Exp Encargo Sscusncis Fase

Modalidad Compra |NA| NO APLICABLE | Tipo Prac Sel | || | Fase Contractual || 101 | el -~

Area | 0000 |MEF-4DMINISTRACION GEMERAL | — ~
C F Doc. Sene Mumero Fecha Mejor Fecha Rb | a&fo Beoo. Cta. Moneda Tipo Cambic tonta Inicial E stado e
G C| 041 PLAM. M* 089 28/09/2010 s 1-00 S/ 52103.34, A [

|G| c|oa T.FISCAL 28/09/2010 s 209 S/ 14303.34) A

|G|D| 037 o101 28/09/2010| 28/09/2010 | 1-00 S/ 52103.34, A

: G |G| 003 o101 28/03/2010| 28/09/2010|1-00 | 2002 0071|0071 |5/, 5000.00) A —

_|G|G| 003 1002 28/05/2010| 28/03/2010(1-00 | 2002 001 0071 |5/ lo0oo.oo| P -
Ciclo|G | Gasta | Fase |G || Girado | Tipa Giro Glosa | | Saldo MM | 1000.00 | Manto Actual 1000.00

Documento & Mejor Fecha Froveedor Conw - Tipo M.Fagao Cta. Che. —
Cod. Serie M amero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Prow. Financ TP TR TC | Afio Boco. Cta. Moneda Tipo de Cambio
|03 || /1002 || 28/09/2010| | 28/09/2010) (9 || |1 /o] | | [E|o |11)[z002 )00 oo [se. | |
Clazificadaor D ezcripoidn kd orko kA eta Cadena Funcional b4 orto
L |23 27 52 |PROFINAS PARA PRACTICAMTES 1000.00] ~ {0017 03008 000800001 000267, 3000553 1000.00 |~
| - _ ~
Documentos B Con- Calendarnio de Pagos Funcion | PLAMEAMIENTO, GESTION v RESERYA DE C
Cod.  Mdmero Fecha  cepto  Mombre/Girado Monto Prog.Func. GESTIOM
»|082 [20100038 | 28/09/2010 TESORO PUBLICO 1000.00] ~ | | SubPrag Fune, ASESORAMIENTD ¥ APOYO
L Frograma SIM PROGRARMA
b Act Prop. | GESTION ADMIMISTRATIVA,
Cta. Afio Boo. Cta. Motivo Afecto Total 1000.00 Componente | GESTION ADMIMISTRAT VA,
Lot dePago>[ | ITE> Meta ENCARGADA DE ADMINISTRAR EL PLIEGO

Como se observa inmediatamente se cativa el campo concepto donde con el boton de
ayuda F1, se elige el concepto correspondiente:

M Ayuda: Conceptos de Depdsito s

Texto a buscar
| | [ Ingreszar texto a buscar ]
D2 FOMDO DE PEMSIOMES DECRETO LEY M2 20530
on4 INTERESES LEGALES
o1g REVERSIOMES POR MEMORES G&5TOS
0z4 OTROS DEFPOSITOS & FAWOR DEL TESORO PUBLICO
240 SUESIDIOS - ESSALUD
397 REVERSIOMES DEL FOMDO PARA PAGOS EM EFECTIVD
398 REVERSIOMN CAFAE
399 REVERSIOM DE EMCARGOS OTORGADOS
b
Seleccian
RESPONSABILIDAD FISCaL ~ Aceptar
e Cancelar

Solo si seleccionamos el 018 Reversiones por menores gastos, se aperturan en la
parte inferior 3 recuadros que muestran las montos efectuado por reversiones a tesoro
Publico, Devoluciones Efectuadas, y el monto que falta por devolver.

ENAEG

SAC

74



MANUAL MODULO ADMINISTRATIVO - USUARIO

# Registro SIAF 2010 X
Expediente Entidad | 007000 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccidn Macional del T esaro Publica
Tipo Operacidn (M | GASTO - ADQUISICION €| Exp.Encargo Secuencia Fase
Modalidad Compra CA| LEY DE CONTRA” Tino PiocSel, |18 | ADJUDICACION S| Fase Contactual A |ADELANTD | —|C001 | pnicial o~
Area | 0000 | UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 e
|E F Doc. Serie Mimero Fecha | MejorFecha Rb ' Afio Bocol Cta) Moneda Tipa Cambio M anto [nicial Estado ~
G|D| 037 oo 28/09/2010 | 28/09/2010 1-00 5/ 52103.34) A
G |G| 009 oo 28/09/2010 | 28/09/2010|1-00 | 2002 {001 | 001 |5/, 5000.000 &
G|G| 009 1002 28/09/2010 | 28/09/2010|1-00 | 2002 {007 | 001 |54, 100000 &
G |G| 009 1002 28/09/2010 | 28/09/2010|1-00 | 2002 {001 | 001 |5/, 1000.000 P
-
Ciclo G| Gazto | Faze G| Girado Tipo Gio (M| Gloza Saldo MM 100000 Monto Actual 1000.00
Documenta A Mejar Fecha Proveedaor Conw  Tipo ~ M.Fagao Cta. Cle.
Cod. Sere  Mimero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Proy. Financ TRTR TC | Afio Beoo. Cta Moneda Tipo de Cambio
009 1002 28/09/2010| 28/09/2010}| |9 1( 00 o000 E |0 |17 /2002001 001 | 52,
_ Clasificador Descripoion Maonta Meta Cadena Funcional onta
2327 52 |PROPINAS PARA PRACTICANTES 1000.00| ~ 0017 | 03.008.0008.0000.1000267. 200069 1000.00) ~
i v v
Documentos B Caon- LCalendario de Pagos Funcidn PLAMEAMIENTO, GESTION Y RESERWA DE C
Cod  Mumero Fecha  cepto Mombre/Girado Monta ) Frog.Func. GESTION
W082 | 20100039 |28/09/2010 |18 1000.00) ~ SubProg Func. | ASESORAMIENTOD Y APDYD
| Programa | SIN PROGRARMA
b Act./Proy. [GESTION ADMIMISTRATIWA,
Reversion Cta. TP Devoluciones  Por devolver  pl 1000.00 Componente GESTION ADMINISTRATIVA
235,451.70 235.451.70 Meta ENCARGADA DE ADMINISTRAR EL PLIEGO I

El monto girado con 082, se habilita y transmite a la base de datos (para que se
transmita el Giro con 082, debe consignar las firmas electronicas) y al recibir la
aprobacién el monto girado con cédigo 082 y concepto 018 se muestra en el recuadro
Por Devolver, hasta el momento que el usuario registre la devolucién a Tesoro publico
en el expediente que corresponda.

 Registro SIAF 2010 )
Expediente Entidad | 007000 | UMDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 | Destino/Origen | 005000 | MEF-Direccién Macional del Tesora Pablico
Tipo Operacién N ||GASTO - ADQUISICIONC ExpEncarge Secuencia Fase
Modalidad Compra C& | LEY DE CONTRA" Tipo Proc.Sel 18 | ADJUDICACION 5| Fase Contractusl 4 | ADEL&NTO {000 Opdnicial "
Area | 0000 |UNIDAD EJECUTORA DE PRUESA, 007000 -
C F'Doc. Sere Numera Fecha | MejorFecha Rb | Ao |Beo Ctal Moneda Tipo Cambia Manta Inicial Estada ~
_|&|D| 037 om 28/09/2010 28/09/2010/1-00 54 5210334 A
_|G|G| 009 0m 2840972010 28/09/2010 (100 | 2002 001 001 |5/ 500000 A
GG 009 1002 28/09/2010| 28/09/200101-00 | 2002 001|001 |5/, 100000 A
WG| G003 1002 28/09/2010| 28/09/20101-00 | 2002 001 001 |5/, 1000.000 A |
| -
Cicla G| Gasto | Faze G| Girado Tipo Gira M| Glosa Salda MM 100000 Monta Actual 1000.00
Diacunento A Mejor Fecha Proveedaor Conw  Tipo  M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie  Mumera Fecha dePago  Tipo / RUC FF/RE  Prow. Financ TRTR TC  Afo Boo, Cta Moneda Tipo de Cambio
0n3 1002 28/09/2M0 28/08/2010 9 1,00) 000 E |0 |11 2002 007|007 | 57
Clagificador Descripcian Monto Ieta Cadena Funcional Maonto
W23 27 52 |PROPINAS PARA PRACTICANTES 1000.00( A 0017 | 03.008.0008.0000.1000267. 300069 1000.00) A
i v v
Documentos B Con- LCalendario de Pagos Funcion PLAMEAMIEMTO, GESTIOM v RESERWA DE C
Cod  Mumero Fecha  cepto  Mombre/Girado Manta PragFunc. GESTION
| |0B2 |20100033 | 28/09/2010 |2 |TESORO PUBLICO 1000.00( A SubProg Func. | ASESORAMIENTO ¥ APDYD
_ Programa SIN PROGRAMA
us At Prop. GESTION ADMINISTRAT VA
Reversion Cta TP Devoluciones Por dewalver Al 1000.00 Componente| GESTION ADMINISTRAT v,
236.451.70 Z35,451.70 1,000.00 Meta ENCARGADA DE ADMIMISTRAR EL PLIEGO b
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2do Paso:

Entonces queda a responsabilidad del usuario detectar el expediente al cual le
corresponde la devolucion, una vez detectado debe seleccionar con F1 en la pantalla
Generacion de operaciones el documento respectivo, de la siguiente manera:

Expediente eneracion de Operacione
0000000096 Destin
[ | Registro 0000000035 Cicle G
Modalidad Compra | Ma, e
Area (00 w
C F Doc. Sere
Fase Cod H da: Do
G| C|o33 C.PaT
|G|c|oaz Cpar| Orgen... 6] Texta a buscar
|G|p|oa7 cuoT Destina...[m| [os2[| | | P
|G D) o037 cuoT
G G| 009 80877 PAPELETA DE DEPOSITO -~
M IPEF HEQLIE N
Cicla |G [Gasto | Fase 099 PAPELETA DE DEPOSITO [TE]
Documento
Cod. Serie M amera Clasificadar  Md
[oos | |s0av7
T = W21.21.15 (o0
Clasificadar —
21,3115 [CONTIE
Documentos B —
Cod. Muimero .
| |oB5 [55265533 |2 —
Seleccidn
| OPERACIOMES SIN CHEGQUE ~ Aceptar
LCta. Afio Beoo. Cta. Mobivo A
Transzf l:":":l de Pagn)D ﬂ b Cancelar

Luego da clic en Aceptar,

Como se observa en la pantalla el monto por el cual se efectia la devolucién va
descontando al monto que se mostraba en el campo por Devolver.

# Registro SIAF 2010

Expediente Entidad | D07000| UMIDAD EJECUTOR A DE PRUEBA 007000
0000006345  Destino/Ongen 005000 MEF-Direccidn Macional del Tesora Piblico
= Tipo Operacién [N_|[GA4STO - ADGUISICIONC|  Exp Encargo Secuencia Fase -

Modalidad Compra | C4. | LEY DE CONTRA Tipo Proc.Sel, |18 || ADJUDICACION S| Fase Cantractual |4 | ADELANTD ggg; gp"”:c'a'.', 5
Area | 0000 | UMDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 | k Evamen
F Doc. Serie Mimen Fecha MejorFecha Rb | Afio Beo. Cta Moneda Tipa Cambio Maonta Inicial E ztado
o3 CRAT. UNICA  [14/01/2010[18/01/2010]1-00 84 I1084.90) A
C|033 C.PAT. UNICA 14/0142M0| 180142010 | 208 S/, 7935.88
D
D

|2

|2 (€

037 CUOTA PATROMAL18/01/2010 | 184012010/ 1-00 5/ 31064.30
o 037 CUOTA PATROMAL18/01/2010 | 18/01/2010 | 2-09 5/ 7935.88
G|G| 009 2027y 26/01/20 | 27/01/2010|1-00 | 2003|007 | 007 |54 31064.90

- v
Cicla |G |[Gasto | Fase G [Girade | Tipa Giro (M| Glosa | | Salda Mn | 30864.90| Manta Actual
| E—

Documento & Mejor Fecha Proveedaor Conv  Tipa  M.Fago Cta. Cle.
Cod Sere  Mdmero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Proy. Financ TPTR TC | Afio Booo Cta. Moneda Tipo de Cambio

|08z |~ [ s0s77 | 2641 0/2010| | 27201 2200 0) (& | |1 ][0 || |E o [11)/z003 |00 [om |52 |

Clagificador Degcripcion konto eta Cadena Funcional fonto
_|21.31.1 5 |[CONTRIBUCIONES A ESSALUD -200.00{ A | 00717 {03,008, 0002, 00001000267, 2000893 -200.00{ A

©
G
G
G
G

EE DX
|

v L W

Documentos B Calendario de Pagas Funcién PLAMEAMIENTO, GESTION ¥ RESERVA DE C
Cod.  Mdmero Fecha MHombre/Girado Monto Prog.Func. | GESTION

{065 [ 26/10/2010 [UNIDAD EJECUTORAD 20000[ ~ | | e pproa Fne. ASESORAMIENTD ¥ AFOYO

51N PROGRAMS,

GESTION ADMIMISTRATIVA

Fieversion Cta.TP Devolugiones  Pordevolver  pl”va descontando este monto. GESTION ADMIMISTRATIVA

| 23645170/ 23m651.70) 8000041 ENCARGADA DE ADMINISTRAR EL PLIEGO I

— Cuando se hace la devolucidn se|
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Esta devolucion se habilita y transmite a la Base de Datos, hasta recibir la aprobacion
de la devolucion.

¥ Registro SIAF 2010 X
Expediente Entidad | 007000| UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destina/Origen 005000 MEF-Direccidn Macional del Tesora Pablica
Tipo Operacion |N_||GASTO - ADQUISICION T Exp.Encargo SEENERER FE6E
Modalidad Compra CA | LEY DE CONTRA Tipo Froc.Sel |18 | ADJUDICACION §| Fass Contiactual | A |ADELANTD | —ooot Dednicial i B
M 0003 |Devolucidn A
Area | 0000 | UNIDAD EJECUTORA DE PRIJEEA 007000 e
|C F Doc. Serie Muimera Fecha Mejor Fecha Rb | Afo Beol Cta. Moneda Tipo Cambio Maonta |nicial Eztado -
G|C|033 C.PAT. UNICA 14./01/2010)18/01./2010| 2-09 54 793588 A
G|D| 037 CUOTA PATROMAL 18/01/2010) 18/01/2010|1-00 5/ 31064.90| A
G|D| 037 CUOTA PATROMAL18/01/2010|18/01/2010| 2-039 S/ 793588 A
G |G| 009 80877 26/01/2010) 27/01/2010(1-00 | 2003|001 | 001 |54, 3J1064.90| A
G |G| 009 80877 26/01/2010) 26/01,/2010|2-09 | 2001 | 001 | 007 | 5. 793588 A “
Ciclo G | Gasto | Fase |G | Girada Tipo Gira M| Glosa Saldo MM 3086490 Monta Actual 3086490
Documento & ejor Fecha Prowveedor Conv | Tipo | M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie  Mimero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Proy. Financ TPTR TC | Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
0gz2 80877 26410420010 | 27/01/2010| 9 1 (/00 000 E |0 |17)/2003 0010015/
_ Clasificadar Descripcidn Manta Meta Cadena Funcional Iamba
_|21.31.15 |CONTRIBUCIONES & ESSALUD -200.00] (0017 {03.006.0008.0000.1000267. 300064: -200.00| #
i v v
Documentos B Calendario de Pagos Funcion | PLANEAMIENTO, GESTION ¥ RESERVA DE C
Cod.  Mimero Fecha Nombre/Girado Monto Frog.Func, GESTION
| 066 {01 26/10/2010 |UNIDAD EJECUTORA D 200.00] » SubProg.Func. | ASESORAMIENTO ¥ AP0V
| Pragrama | SIH PROGRAMA
us &ct./Proy. GESTION ADMINISTRATMWE,
Reversisn Cta. TP Devolusiones  Por devalver Pl 200,00 Comporents| GESTION ADMINISTRATIVA,
236.451.70 235,651.70 200.00 Meta EMCARGADA DE ADMINISTRAR EL PLIEGO b

4 Registro de T6, sobre girado

El T6 sobre girado se utiliza, cuando alin No se ha transmitido el giro (en estado P)
sobre el cual se va a realizar la devolucidon a Tesoro Publico, entonces, debe ubicar el
cursor sobre la fase giro y dar clic derecho y elegir la opcion Depoésito T6, ya que este
giro debe transmitirse en simultaneo con el T6.

# Registro SIAF 2010 (%]
Expediente Ertidad | 007000 UMIDAD EJECUTORA, DE PRUEBA, 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 | MEF-Direccidn Macional del Tesoro Piblico
Tipo Operacion M GASTO - ADQUISICION . Exp.Encargo Secusncia Fass
Modalidad Compra | G4 | LEY DE CONTRA] Tipa Proc.Sel. |18 || ADJUDICACION S| Fase Contractual |4 [aDELaNTD {720 | ORnicial |~
Area | 0000 |UNIDAD EJECUTORA DE PRUEEA 007000 e
C F Doc. Serie Mdmero Fecha Mejor Fecha Rb | Afio Beo. Ctal Moneda Tipo Cambio Monto Inicial E stado -~
|G|G| o4 PL&M. MN* 089 28/08/2010)28/09/2010 | 1-00 54 52103.34| &
_|&|G|oo3 1002 28/09/2010)28/03/2010 | 1-00 | 2002 | 007 | 0071 |54 1000.00) A
G |G 003 1002 2840942010 28/03/2010 | 1-00 | 2002 007 | 007 |5/ 1000000 &
MG |G| 009 1003 28/08/2010)28/09/2010 | 1-00 ~7 7 omme e 300000, P |
Insertar fase =
= = = = Eliminar Fase
Ciclo G | Gasto Faze G| Girado Tipo Giro (M | Gloza 300000 Monto Actual 300000
Documento & Mejor Fecha Proveedor Cta. Cre.
Cod. Serie Mumero Fecha de Pago Tipo / RUC o Bco. Cta Moneda Tipo de Cambio
Juju:] 1003 28/09/2010) | 28/03/2010(| |9 02| 001|001 |5
Clasificador D escripoidn | - " Ena Funcional [T}
232752 |PROPINAS PARA PRACTICANTES Hailitar errvi .0000. 1000267, 300069 3000.00| A
Deshabilitar envio
Elimina registros no enviados [P]
v
Documentos B L MEAMIEMTO, GESTION % RESERYA DE C
Cod.  Mdmero Fecha Mombre/Girado T e} Prog.Fune. GESTIOM
024 (10105104 | 2840872010 |BAMNCO DE LA WACION 3000.00] SubProg. Func. ASESORAMIENTD Y APOYD
Frograma SIM PROGR&RMA
- ; b Act /Prog. | GESTION ADMINISTRATIVA
LCta. Afio Boo. Cra.  Motivo Afecto Total 300000 Compaonente | GESTIOM ADMINISTRATIVA,
Transt.» dePagos| | ITE: Depésitos Meta EMCARGADA DE ADMINISTRAR EL PLIEGD I
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Se muestra la pantalla Registro T6, donde debe completar los datos correspondientes
al depdsito T6 que va a realizar, luego dar clic en Aceptar.

Reg o SIA 010

Expediente Entidad | 007000/ UMDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 || MEF-Direceidn Macional del Tesoro Plablico
I:“:I Tipo Operacidn GASTOD - ADQUISICION € Exp.Encargo |:| Seggencia Fase
Modalidad Compra | CA | LEY DE CONTRA Tipo Froc.Sel. |18 | ADJUDICACION §| Fase Contractual [ [ADEL&NTD | 700 Dp.Inicia >
Area | 0000 | UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA, 007000 | — v
C F Doc. Serie Miimera Fecha MejorFecha RBb  ARo Beco. Ctal Moneda Tipo Cambio Maonta |nicial E stada »
|G|G[ 041 PLAM. N° 023 28/09/2010| 28/05/2010/1-00 5/ 5210334 A
|G &| 009 1002 28/09/2010| 28/03/2010|1-00 | 2002 | 001 | 001 | 57, 1000.00) A
|G |G| 009 1002 28/09/2010| 28/09/2010|1-00 | 2002|001 | 001 |5/, 1000.00) &
|G |G| 009 1003 28/09/2010| 28/09/2010|1-00 | 2002 | 001 | 001 | 5/, annooo| P
Eicl0|G ||Gast0 | FaselG ||Girad0 £ Registro T-6
Diocumento &
Codl S (WiNEm Fecha | Registro 0000006243 Ciclo G
looa |- 1003 | 2a¢09/2m1)f
. = Driocumento 4
Clasificador Desdl Faze Cod Seie  Mimero Fecha Moneda Tipo de Cambio Monto Depdsito
(®2327.52 |PROPINAS PARA | |[10o00433 | 28/09/2m10) (52 || I soonon| PO000) A
: Tipo Depasito ME Depdsita Concepta B
u [ |l || 2gszesl | L | v
Documentos B 00-000-23372 BLOEC
Cod.  Mumero Fecha
_[os4 T1oi05104  [28/09/2010 [ o ] [ B ]
c_ Afi Boo Cta. Meotive  Afecto  Total | 300000 e CECTIDN EDMINISTRAT]
Cta. fio Beo. Cla.  Mativo ecto  Total 3000.00 Componente GESTION ADMINIST RAT VA,
HelEhe = epdsitos =5
Tianst> | | | dePagos| | ITF>| | Depési Meta ENCARGADA DE ADMINISTRAR EL PLIEGD b

[11.2.2 Registro de Operaciones de Ingreso

Las Operaciones de Ingreso, se conforman de las Fases: Determinado y Recaudado el
registro se hace en el sistema de la siguiente manera:

! Ayuda: Fases

Texto a buscar
| | I:I | | [ Inaresar texto a buzcar ]

O Del
R Recaudado

3

b
Seleccidn
D eterminado -~ Aceptar
b Cancelar
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SIAF

[11.2.2.1 Fase Determinado

El registro de las Fases de Ingreso inicia con el Registro de la Fase determinado, en el
cual el usuario registra la informacién correspondiente al detalle en el que suscita el
ingreso. Entonces se consignan los datos completos de cdédigo y numero de
Documento, Fecha, Rubro y Tipo de Recurso.

# Registro SIAF 2010 X
Expediente Ertidad 000045 MEF-ADMIMISTRACION GEMERAL
0000006348 Desting/Origen | 005000 || MEF-Direccidn Macional del Tesoro Piblico
Tipo Operacién | |[INGRESO - OPERACIONE  ExpEncargo Secuencia Fase
Modalidad Compra | W) NOAPLICABLE | Tipa Fros Sel Fase Cantrantual 0001 Op.Iricial o~
Area | 0000 | MEF-ADMINIS TRACION GEMERAL v
| C/ F Doc. Sene Mimern Fecha | MejorFecha Rb | Afio Beo! Cta Moneda Tipo Cambio Monto Inicial Estado -~
||D | 0BE RECIEQ DE PRUEE 10/09/2010|10/09/2010 | 2-09 5/ P
v
Cicla || | Ingreso | Fase |D | Determinado) Tipo Gimn Motas Saldo kM Monto Actual 0.00
Documento & Mejar Fecha Proveedaor Conv | Tipo - M.Pago Cta. Cle.
Cod Serne  Mdmero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Pray. Financ TPTR TC  Afio Beo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
0BG RECIED DE | 10/03/2010]10/09/2010) |1 2|/03) 000 E|0 |11 5/
Clagificador Descripcion Monto
B -~ A
i v v
Documentos B
Cod. _ Mumera Fecha Mombre/Girado Monto
A
B w
LCta. Afio Beoo. Chta. Motivo Afecta Total 0.00
Tranzt.x de Pago » ITE =

Luego se registra el clasificador. Para ello en el campo clasificador se da clic derecho
Insertar Clasificador. Y se le asigna el monto correspondiente.

M Registro SIAF 2010 | X
Expediente Entidad | 007000 UNDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Onigen | 005000 | MEF-Direccidn Macional del T ezora Poblico
Tipo Dperacidn [N ||GASTO - ADQUISICION C Exp.Encargo Secuencia Fase
Modalidad Compra | Ca || LEY DE COMTR& Tipa Proc.Sel. |18 | ADJUDICACION 5| Fase Contractual |2 || ADELANTO IO (@ P
Area | 0000 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 e
|C F Doc. Serie Muirmera Fecha Mejor Fecha Rb @ Afo Beo. Ctal Moneda Tipa Cambio Monta |nicial Estado e
|| Dv| DG RECIED DE PRUEE 10/09/2010 | 10/09/2010 | 2-09 54 F
-
Ciclo | ||Ingresa | Faze |D | Determinado| Tipo Giro Motas Saldo kM konto Actual 0.00
Documento & Mejor Fecha Proveedor Corv | Tipo | b.Pago Cta. Cre.
Cod. Serie Muimero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Prop. Financ TRFTR TC  Afioc Boco. Cha. Moneda Tipo de Cambio
OEE RECIBO DE || 10/09/2010] | 10/09./2010( |1 2)/09)000) El0 |11 S/
Clasificador Descripcion Monto
o~ o
Eliminar clasificador a s
Documentos B
Cod  Mimero Fecha Mombre/Girado i faTqli}
~
j ‘ b
LCta. Afo Boo, Chta.  Motivo Afecto Total 0.00
Transf.> de Pago » ITF =
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Luego se da clic en guardar los cambios, el sistema mostrara entonces el mensaje:
Sus cambios han sido guardados.

8 Registro SIAF 2010 [x]
Expediente Entidad | 007000 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEEIS 007000
0000006345| Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccidn Macional del Tesora Pablico
Ty Tipo Operacién [N || GASTO - ADQUISICION C|  Exp Encargo Secusncia Fase
Modalidad Compra |G|/ LEY DE CONTRA| Tipo Proc.Sel. |18 || ADJUDICACION S| Fase Contractual | & | ADELANTO ) | @t "l
Area | 0000 |URIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 w
C F Doc. Sere MNumero Fecha fejor Fecha RBb @ Afio Beoo! Ctal Moneda Tipo Cambio fdonto |nicial Eztado S
0| OEE RECIEO DE PRUEE 10/09/2010 | 10409/2010 | 2-09 sS4 15000000 P |
v
Ciclo | | | Ingreso | Fase |D | Determinada Tipo Gino Matas Saldo MM 150000.00 | Monto Actual 150000.00
Documenta & Mejar Fecha Praweedor Conw | Tipo | M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie M amera Fecha de Paga Tipo / RUC FF/Rb Proy. Financ TPTR TC Afio Boco. Chta. Moneda Tipo de Cambia
066 RECIBO DE | 10/09/2010( |10/09/2010] |1 2 /09| 000 El0 |11 S/
Clasificador Descrpcian fonto
131612 |MEDICIMNAS 150000.00] E
\y Sus cambios han sido guardados,
~ v
Documentos B
Cod.  Mimero Fecha MNombre/Girado b onto
~
~
LCta. Afio Beoo. Cta. Moliva Afecta Total 0.00
Transt.> de Pago » ITF =
v Habilitar Envio/Deshabilitar Envio

Al igual que todas las fases de Gasto, la Fase Recaudado del Ingreso se crea en
estado pendiente —P y color Azul, entonces el usuario debe habilitar para el envio,
para ello sitla el cursor sobre la linea determinado y da clic derecho habilitar Envio.

# Registro SIAF 2010 x
Expediente Entidad | 007000/ UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA, 007000
0000006345| Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccitn Macional del Tesoro Poblica
Tipo Operacidn M GASTO - ADQUISICIONC ExpEncargo Se;u_encia Fase
Modalidad Compra | CA| LEY DE CONTRA Tipo Proc.Sel. [18 | ADJUDICACION 5| Fase Contractual & [DELANTD | 47001 | PR nicil =
Area | 0000 | UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 ~
C/ F Doc. Sene Miimero Fecha Mejor Fecha Rb | Afio Beol Cta. Moneda Tipo Cambia Monto Inicial E stado -~
D | OBE RECIEQ DE PRUEE 10/03/2010) 10/03/2010| 2-09 5/ 150000.00, F |
Insertar fase
Eliminar Fase
wv
Ciclo | | | Ingreso | Fase |0 Determinada) Tipo Gira Matas 150000.00 | Monto Actual 150000.00
Diocumento & tejor Fecha Froveedaor Cta. Cte.
Cod. Serie  Mdmero Fecha de Pago Tipo # RULC fio Booo Cra. Moneda Tipo de Cambio
OEE RECIED DE | 10/09/2010] | 10/09/2010) 1 [ 5/
_ Clasificadar D escripcion ” "
131612 |MEDICINAS Deshabiitar envio ~
— Elimina registros no enviados [P]
0 B . .
Documentos B
Cod.  Mumero Fecha Mombre/Girado Monto
A
B v
LCta, Afio  Boo, Crta. Motiva Afecto Total 0.00
Transt.» de Pago > ITE >

Entonces se observa que el estado cambia de Pendiente P color Azul a Habilitado N
color verde, quedando listo para ser transmitido a la Base de Datos.
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# Registro SIAF 2010 x
Expediente Entidad | 007000/ UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA, 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 | MEF-Direccidn Macional del Tesoro Poblico
Tipo Operacidn M GASTO - ADQUISICION T ExpEncargo Se;u_encia Fase
Modalidad Compra | CA| LEY DE CONTRA Tipo Proc.Sel. [18 | ADJUDICACION 5| Fase Contractual & [DELANTD | 4" | P ni=l i~
Area | 0000 | UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 ~
C/ F Doc. Sene Miimero Fecha Mejor Fecha Rb | Afio Beol Cta. Moneda Tipo Cambia Monto Inicial E stado -~
o || 0BG RECIEQ DE PRUEE 10/03/2010)10/03/2010| 2-09 i, 150000.00) M |
i v
Ciclo|| |Inareso | Fase |D || Determinada| Tipo Gira Matas Saldo MM 15000000 Monto Actual 150000.00
Documento & ejor Fecha Prowveedor Conv | Tipo | M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie  Mimero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Proy. Financ TRTR TC | Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
OEE RECIED DE | 10/09/2010) 10409/2010) 1 2 (/09| 000 E{0 |11 5/
_ Clasificadar D escripcion Manta
(131612 |MEDICIMNAS 150000.00| A A
i v v
Documentos B
Cod.  Mumera Fecha Maombre/ Girado Mohto
-~
B v
LCta. Afin Boo, Crta. Maotivo Afecto Total 0.00
Tranzt.» de Pago > ITE >

Para transmitir la fase determinado el usuario debe ingresar al meni comunicaciones
opcion Transferencia de datos, entonces el estado cambia de Habilitado-N color

Verde a Transmitido T color Plomo.

# Registro SIAF 2010 x|

Expediente Entidad | 007000| UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destina/Orgen 005000 MEF-Direccidn Macional del Tesara Poblico
] Tipo Operacién (M || GASTO - ADGUISICION C|  Exp.Encargo Secuencia Fase
Modalidad Compra | C& | LEY DE CONTRA Tipo Proc.Sel |13 || ADJUDICACION 5| Fase Contiactual |4 |ADELANTO |0 [HRIES i~
Area | 0000 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 e
C F Doc Serie Mimeno Fecha Mejor Fecha Kb ' Afio Beol Cta. Moneda Tipo Cambio Maonta [nicial E stado ~
D [ OEE RECIEQ DE PRUER10/09420710] 104092010209 S/ 180000000 T |
v
Cicla || ||Ingreza | Faze |D || Determinada| Tipo Giro Matas Saldo MM 150000.00 ) Monto Actual 150000.00
Diocumento & ejor Fecha Froveedor Cony | Tipo | M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie  Mdmero Fecha de Pago Tipo £ RUC FF/Rb Proy. Financ TRTR TC  Afio Boco. Cta. Moneda Tipo de Cambio
OEE RECIEC DE 104092010 10/08/2010/ |1 2|03 000 E0 1 S/
_ Clasific-adar D escripcion Maohta
| [1.3.16.1 2 |MEDICINAS 150000.00 | & e
] v v
Documentos B
Cod.  Mumero Fecha Maombre/Girado Mot
~
B v
LCta. Afio Beoo Cha. Maotivo Afecto Total 0.00
Transf.> de Pago > ITE >

Para recibir la respuesta de la base de datos el usuario debe realizar una nueva
transmisiéon, entonces el estado de envio cambia de Transmitido T color Plomo a

Aprobado A color negro.
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% Registro SIAF 2010 x|
Expediente Entidad | 007000 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBS, 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 | MEF-Direccidn Macional del Tesoro Pablico
Tipo Operacion |M | GASTO - ADQUISICION C|  Exp.Encargo Segu_encia Fase
Modalidad Compra | G| |LEY DE CONTRA Tipe Proc.Sel, |18 ||ADJUDICACION 5| Fase Cantractual |4 [ADELaNTD | 2001 | Op-nicisl o e
Area | 0000 | UNMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 v
C' F Doc. Serie Mumero Fecha | Mejor Fecha Rb | Afio Beoo. Cral Moneda Tipo Cambio Monto |nicial E stado -~
D | 0BG RECIED DE PRUEE 10-/09/2010 | 10/09/2010 | 2-09 S 150000.00) & |
~
Ciclo | | | Ingreso | Fage Dv| Determinado| Tipo Gino Maotas Saldo MM 15000000 | kMonto Actual 150000.00
Documenta & Mejor Fecha Froveedor Cony  Tipo | M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie Muimero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Proy. Financ TFTHR TC  Afio Beo. Cra. Moneda Tipo de Cambio
066 RECIED DE | 1040942010 |10/09/2010 1 208 000 E |01 S
Clasific:ador Drescripcion tamnto
1.3. 1612 |MEDICINAS 150000.00| ~ ~
v w
Documentos B
Cod.  Momeno Fecha Mombre/Girado i}
~
:‘ v
LCta. Afio Beoo, Crta. Motivo Afecto Total 000
Transt.» de Pago » ITF =

v Anulaciéon de Determinado

Si el usuario desea puede Anular la fase determinado, para ello situar el cursor sobre
la fase que desea eliminar, da clic derecho y marca la opcién Anulacion.

% Registro SIAF 2010 .

Expediente Entidad | 007000/ UNIDAD EJECUTCRA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 | MEF-Direccidn Macional del Tegorn Publico
Tipn Operacisn [N || GASTO - ADQUISICIONC  Exp.Encargo Secuencia Fase
Modalidad Compra | C4 || LEY DE CONTRA' Tipo Froc.Sel. 18 | ADJUDICACION S| Fase Conractual (4 |ADELANTD | — 2001 | Opdnicil 4L
Arga | 0000 | UNIDAD EJECUTORA DE PRUEEA 007000 w
C' F Doc! Sere Mimera Fecha MejorFecha Rb | Afio Boo! Cta Moneda Tipo Cambio Monto Inicial E stado S
M| |D| 0BG RECIEO DE PRIJEE 10/03/2010|10/09/2010 | 2-.09 [5/. [ [ 150000.00, A |
| | |
: Insertar Fase
] v
Ciclo | | Ingreso | Faze |D | Determinado T.ipo Giro Matas Rebaja del Determinado. . Manta Actual 150000.00
Documento & ejor Fecha Provesdaor
Cod. Serie  Mdmero Fecha de Pago Tipo £ RUC FFRI ta. Moneda Tipo de Cambio
066 RECIEQ DE | 10/09/2010) | 10/09/2010) 1 209  Habilitar envio 5/
Clasificador Descripcion Monto Deshabilitar envio
|13 1612 |MEDICINAS 150000 ~
N BN v
Documentos B
Cod.  Mumero Fecha Mombre/Girado Maonto
A~
B v
Cta. Afio Beoo Cta. Motiva Afecto Total 0.00
Tranzt.> de Pago = [

Puede realizar una Anulacion por Error de Registro siempre y cuando marque la
opcién correspondiente, entonces no podra hacer ninguna modificacion a los datos
consignados (Operacion Inicial) y NO le generara asientos contables.
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) Generacidn de Operaciones x|
Registro 0000006348 Cicle |
Documento & Cta.Bancaria
Faze Cod. Sere  Momero Fecha Afio Beo. Cta. Moned ., ., S aldo kAk
Origen .. |D| |06& FRECIED DE |[10/08/2010 g4 |Si marca la opcién anulacién 16000000
Destino ... |0 |06 RECIED DE | 10/09/2010 5/ |por Error 150000.00
Se copian los datos de la [“li&nulado por Eror en Regiztro!
tonto O|Operacion inicial b oribo
Clazificador  kMeta [en moneda a anular
121612 150000.00 15000000 150000.00| -~
.
Total 150000.00 150000.00

También puede realizar una Anulacién Normal, para ello debe elegir documento
sustentatorio y la fecha correspondiente con el cual va a Anular la fase registrada.

% Generacion de Operaciones |5|
Registro 00000053243 Ciclo |
Documento & Cta.Bancaria
Faze Cod Sere  MNamero Fecha Afio Boo, Cta, Moneda Tipo de Cambio b onto/S aldo kM
Origen .... D] OBE RECIEO DE | 1040942010 S/ 150000.00
Desting ... D [121 RECIEO DE | 10124 S/ 150000.00
Puede elegir otra fecha y registrar el #nulado por Error en Registro
tonto Origen documento que sustente la Anulacién
Clazificador  keta [en moneda nacional]
1.3 1612 150000.00 150000.00 150000.00 | |
-
Total 15000000 150000.00
Importante:

La anulacion Normal a diferencia de la Anulacién por Error en registro Sl genera
asientos contables, extornando el asiento contable de la operacion Inicial, Asi
también permite anular con fecha diferente al de la Operacion Inicial.
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4 Rebaja de Determinado

El monto de la Fase determinado puede rebajarse es decir disminuirse, para ello debe
situar el cursor sobre la linea Recaudado y dar clic derecho y seleccionar la operacion

rebaja del determinado, de la siguiente manera:

# Registro SIAF 2010 |
Expediente Entidad | 007000| UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 | MEF-Direccidn Macional del Tesoro Plblico
Tipo Operacidn W GASTO - ADQUISICION C Esp.Encargo Secusncia Fase
Modalidad Compra | C4 | LEY DE CONTRA| Tipo Froc.5el |18 | ADJUDICACION 5| Fase Contractual |4 | ADEL&NTD  |-¥0001 | Op.Inicial Al
Area | 0000 | UMDAD EJECUTORA DE PRUESA 007000 e
C F Doc. Sene Miimero Fecha Mejor Fecha Bb  Afo Beoo! Ctal Moneda Tipo Cambia Monto [nicial E stado -
o | || 066 RECIEQ DE PRUEE 10/03/2010)10/03/2010 | 2-09 5/ | I 150000.00) A |
| Insertar Fase
B Anulacian, ., v
Ciclo| | | Ingreso | Fase D | Determinade| Tipo Gio Notas | Febaja del Determinado. . iual 150000.00
Diocumento & Iejor Fecha Froveedaor Conw  Ti
Cod Serie  Mdmero Fecha de Pagao Tipo A RUC FF/Rb  Proy. Fin Hahilitar snvio Tipo de Cambio
0EE RECIED DE | 10/08/2010) 10/09/2010) 1 2|09 |0oo - 3
F = Deshabilitar envio
Clasificador Descripcidn Muonto i
131612 |MEDICINAS 150000.00) -~ ||| ~
Documentos B
Cod. _ Mumero Fecha Mombre/Girado honto
~
B v
LCta. Afin Beo. Crta. Maotivo Afecto Total 0.00
Tranzt > de Pago > ITE >

Seguidamente, se muestra la pantalla generacion de operaciones donde consignara
los datos del documento fuente con el cual realizara la rebaja asi como el monto que

desea rebajar o disminuir a la fase.

 Generacion de Operaciones |E|
Registro 000000E343 Ciclo |
Documenta & Cta.Bancaria

Faze Cod Sere  Mimermno Fecha Afio Beo. Crta. Moneda Tipo de Cambio Monto/Saldo MK
Origen ... \D| 0BE RECIED DE ||10/09/2010 S5/ 150000.00
Desting (D] 007 | 001 [REBAJA 10/09,/2010 5/ 0.00

tManto Origen tManto Origen barnto
Clasificador  Meta  [en moneda nacional] e moneda desztino] a rebajar
M13 1612 150000.00 150000.00 200 _DE||| ~
0
I
0 .
Total 150000.00 0.00

Luego debe dar clic en Aceptar.
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Inmediatamente se muestra la pantalla de registro Siaf con el mensaje sus cambios
han sido guardados y en el campo secuencia fase se observa la fase rebaja de con los

datos consignados en la pantalla anterior.

f Registro SIAF 2010 %]
Expediente Entidad | 007000] UMIDAD EJECUTCRE DE PRUEBS 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 | MEF-Direccidn M acional del Tesora Plblico
Tipo Operacidn (M| GASTO - ADGUISICION C Exp.Encargo Secuencia Fase
Madalidad Compra |G | LEY DE COMTR&| Tipo Proc.Sel |13 ||ADJUDICACION S| Fase Contractual |4 | ADELANTO ggg; gz":fg'a' ﬁ s
Area 0000 UMIDAD EJECUTORA DE PRUERA 007000 I -
C F Doc. Sere Mimero Fecha | Mejor Fecha Rb ' Afio Beoo. Cta.l Moneda Tipo Cambio Monto | nicial A
M| | D DEE RECIEC DE PRUEE 10/08/2010|10/09/2010 | 2-09 54 ,. .
Se crea la Secuencia Fase
] Rebaja en estado Pendiente.
I | .
Ciclo | | Ingrezo | Faze |D | Determinado| Tipo Giro Mot SIAF E] 14380000 Monto Actual 14380000
Documento &, Mejor Fecha B Cta. Cte.
Cod. Sere  Momero Fecha de Fago Tipo . Afin Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
065 RECIBO DE | 10/09/2010| 10/09/2010) 1 \1\:) Sus cambios han sido guardados. 5/,
Clasificador D ezcripcidn
1.3.16.12 |MEDICINAS - ~
B
N | B v
Documentos B
Cod.  Mdmero Fecha Mombre/Girado b anta
-~
B A
LCra. Afin Boo. Cta. Motivo Afecto Total 0.00
Transf.» de Pago » ITF >

Entonces la rebaja debe habilitarla y transmitirla a la Base de Datos y esperar que
retorne la aprobacion con una Transmision de datos en el mend Comunicaciones.

f Registro SIAF 2010 X
Expediente Entidad | 000045 | MEF-ADMINISTRACION GEMERAL
D000006348| Desting/Origen | 005000 | MEF-Direccion MNacional del Tesono Pablico
Tipo Operacidn | | INGRESD - OPERACIONE|  ExpEncargo Secuencia Fase
) . 0001 | Dp.Inicial Al A
Modalidad Compra | Ma, (MO APLICABLE | Tipo Proc.Sel Fase Contractual 15003 Rebais A
Area 0000 MEF-ADMINISTRACION GENERAL l “
|E F Doc. Sere Nimero Fecha | Mejor Fecha Rb | Afio [Boo. Cta) Moneda Tipo Cambio ronta Inicial E stado ~
|0 | 0BG RECIBO DE PRIJEE 10/09/2000 ) 10/09/2010 209 5/ 16000000, A
“
Ciclo | | Ingreso | Faze |0 |Determinado. Tipo Giro Motas Saldo MM 14380000 Monto Actual 143800.00
Dlacurento A Mejor Fecha Proveedar Conw  Tipo + M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie  Mumero Fecha dePagon | Tipo / RUC FF/Bb Proy. Financ TRTR TC | Afio Beo. Cra Moneda Tipo de Cambio
007 001 REBAJA 10/08/2010 10/08/2010 1 2 048] 000 ElD |11 54
Clasificadaor Descripcidn aonta
(131612 MEDICINAS -20000) -
| » w
Documentos B
Cod _ Mumero Fecha Mombre/Girado Monto
A
m -
Cta. Afio  Beo. Cla. Motivo Afecto Total 0.00
Trataf. de Pago > ITF =
85
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I11.2.2.2 Fase Recaudado

El recaudado consiste en hacer efectivo el depdsito del monto recaudado a la
institucion bancaria en la cual la unidad Ejecutora tiene sus cuentas bancarias. Para
ello luego de registrar la fase determinado y recibir su aprobacion debe ubicar el cursor
sobre el campo en blanco dar clic derecho y seleccionar la opcidn Insertar Fase.

% Registro SIAF 2010 [X]
Expediente Entidad | 007000) UMIDAD EJECUTCORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 | MEF-Direceién M acional del Tesora Pablico
Tipo Operacion |M | GASTO - ADQUISICION L) Exp.Encargo Se;u.encia Faze
Modalidad Compra | CA || LEY DE CONTRA| Tipo Froc.Sel |18 |[ADJUDICACION §| Fase Contractual |4 | ADELANTO |2 33313 22;::"3' i i
Area | 0000 | UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 — ! e
C F Doc. Sere Muimero Fecha | MejorFecha Bb ' Afio Beol Cta Moneda Tipo Cambia b onto |nicial Estado S
M | | D|OEE RECIED DE PRUEE 10/09/2010{10/08/2010 | 2-09 |S.-". 15000000 A |
1 1 I
B Insertar Fase
i v
Ciclo | |Ingrezo | Faze D ||Determinada Tipo Giro Motas Rebaja del Determinads. . ohto Actual 1495800.00
Documento & Mejor Fecha Proveedor
Cod. Serie Mumero Fecha de Pago Tipo # RUC FF/Rb Moneda Tipo de Cambio
066 RECIEBO DE | 10/09/2010) | 10/09/2010) 1 2|09 Habilitar envio 54
Clazificador D escripcidn Monto Deshabilitar envio
_[1.3.16.12 |MEDICINAS 150000.0C ~
j BN .
Documentos B
Cod.  Mdmero Fecha Mombre/Girado amto
~
B -
LCta. Afio Boo, Crta.  Motivo Afecto Total 0.00
Transt.» de Pago > ITF =

Entonces, se muestra activo el Campo Ciclo donde debe elegir Ingreso y en el campo
Fase debe elegir fase Recaudado. Seguidamente aparece la ventana determinados
por Recaudar, donde debe marcar con un chec el recaudado al cual va a registrarle la
recaudacion. Luego debe dar clic en Aceptar.

% Determinados por Recaudar |X| ﬂ

Cod. Muimero Fecha rejor Fecha Proveedor  F.Fin. TRTH TC Bcol Cta. kMaoneda Tipo de Cambio Saldo [ 5/ ] s
{066 RECIBO DE PR 10/09/2010 10702342000 1- 1-09/E 0 11 5/ 0.000000000000000 149.800.00
— -~
i Marca con chec el Determinado ~
. que va a Recaudar g 2
— v
i Acephar | [ Cancelar ] -
L L N NI | L= B o= = ) == (e s e e ) L T 2=/ T et 0.00
Diocurmento & d ejor Fecha Frowveedor Conv | Tipo | M.Pago Cta. Che.
Cod. Serie Mamera Fecha de Paga Tipo /RUC FF/Rb Proy. Financ TPTR TC  Afo Beoo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
Fas L 1 2 E 11 5/
Clasificadar Descripcicn b airita
-~ A
w v
Documentos B
Cod.  Mimero Fecha Mombre/Girado bd onbo
~
~
LCla. Afio Boo. Cta. Motivo Aifecto Total 0.00
Transt.» de Pago » ITF >
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Luego de seleccionado el determinado, se muestra la pantalla generacién de
Operaciones, donde si lo desea, puede hacer una Ampliacién de Determinado para
incrementar el monto determinado, sino continua con el registro normal.

# Generacidn de Operaciones |§|
Registro 0000006342 Ciclo |
Documento &, Cta.Bancaria
Fasze Cod. Seriz  Mdmero Fecha Afo Boo. Cta. Moneda Tipa de Cambio MantadS aldo kM
Origen ... |D| OBE RECIED DE ||10/09/20010 S/ 143800.00
Destina ... A I S/ E0000.00

[ Ampliacidn del Determinado

tanta Origen W Mamnta

Clagificador  Meta [en moneda nacional)
131612 14958000

Si requiere puede hacer Ampliacion de

N
determinado. Fellenar con origen

w Cancelar

Total 143300.00 £0000.00

En la pantalla Registro Siaf debe concluir con los datos del recaudado, los cuales son:
el cédigo, numero y fecha de documento del depésito en la Institucion financiera, asi
también el banco y la cuenta corriente.

M Registro SIAF 2010 Ed
Expediente Ertidad 000045 MEF-ADMIMISTRACION GEMERAL
0000006348 Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccidn Macional del Tesoro Plblico
Tipo Operacion | |[INGRESO - OPERACIONE  ExpEncargo Secuencia Fase
. . 0001 | Op.Inicial P~
Modalidad Compra MA| | WO APLICABLE | Tipo Proc.Sel Faze Contractual
Area | 0000 | MEF-ADMINIS TRACION GEMERAL v
|C F Doc. Serie Mimern Fecha | MejorFecha Rb | Afio Boo Cta. Moneda Tipa Cambio b anto Inicial Estado ~
| |D| OBE RECIEC DE PRUEE 10409/2010 | 10/09/2010| 2-03 S/ 15000000 A
| |R| 034 DOCUMEMTO DE A10/09/2010 | 10409/2010 | 2-09 | 2002|007 | 009| 54 EOO0O.0O) P
v
Ciclo| 1 | Ingrezo | Faze R | Recaudado | Tipo Giro MHotaz Saldo MM E0000.00) Monto Actual E0000.00
Documento & Mejar Fecha Proveedaor Conv | Tipo - M.Pago Cta. Cle.
Cod Serne  Mdmero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Pray. Financ TPTR TC  Afio Beo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
034 DOCURMEMT | 10./09/2010) 10/08/2010/ |1 209 000 E |0 |11/ 2002001 | 00954
Clagificador Descripcion g}
H1.3. 1612 [MEDICINAS A A
i v v
Documentos B
Cod. _ Mumera Fecha Mombre/Girado Monto
A
B v
LCta. Afio Beoo. Chta. Motivo Afecta Total 0.00
Transt.» de Pago » ITE =

El registro de la fase Recaudado requiere también el registro de un Documento B
(que es el documento con el cual el dinero ingreso en caja). Su registro se realiza
ubicando el cursor en el &rea Documento B y dando clic derecho insertar registro.
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f Registro SIAF 2010 %]
Expediente Entidad | 007000| UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 = Destino/COrigen | 005000 | MEF-Direccidn Macional del Tesora Pablico
Tipo Dperacidn M || GASTO - ADAUISICION L Exp.Encargo Secuencia Fase
Wodslidad Corpra | G4 | LEY DE CONTRA| Tipo Pros.Sel. |18 || ADJUDICACION §| Fase Contiactus | & | ADEL&NTO || P00t | Op Inisisl i~
Area 0000 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 e
|EI F Doc. Sere MHuimero Fecha | Mejor Fecha Rb | &fio Bcool Cha. Moneda Tipo Cambio Maonto Inicial E stado -~
| |D| OEE RECIEC DE PRUEE 10/09/2010|10/09/2010| 2-09 S/ 150000.00 A
| |R| 034 DOCUMEMTO DE F10409/2010|10/03/2010| 2-09 | 2002 001 | 009 |5/ E0000.00) P
v
Cicla|l | Ingreso | Fase R |Recaudado | Tipo Giro Motaz Saldo MM 000000 | Monto Actual EO000,00
Dacumento A Mejar Fecha Proveedar Conv | Tipa — M.Paga Cta. Cte.
Cod. Serie Mumero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Prop. Financ TPTR TC  Afioc Boco. Cta. Moneda Tipo de Cambio
024 DOCUMEMT)|10/09/2010| 10409/2010| |1 209/ 000 E |0 |11 2002|001 00954
Clazificador D escripcidn M anta
W13 1612 [MEDICINAS E0000.00| ~
— Ubicarse en el Area
] v e
Documento B
Documentos B
Cod.  Mdmero tonta
|| ~
B Clic derecho Insertar documento.
LCta. Afio Boo. Cta. Motivo Afecto
Transf.» de Pago » ITF >

Con el boton de ayuda F1, completa la informacion concerniente a Documento B, la
fecha consignada aqui (No necesariamente es la misma de la fecha del depdésito
denominada Documento A). Pero ésta fecha si determina el estado de Ejecucién
Presupuestaria EP1 (columna de ingresos).

Al dar clic en guardar muestra el mensaje Sus Cambios han sido guardados.

# Registro SIAF 2010 x]
Expediente Entidad | 007000/ UMDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Orngen | 005000 || MEF-Direccidn M acional del Tesoro Plblico
Tipo Operacién (M || GASTO - ADQUISICION C| Exp.Encargo Secuencia Fase
Modalidad Compra | C4 || LEY DE CONTRA Tipo Froc.Sel. |18 | ADJUDICACION 5| Fase Contractual |4 | ADELANTO ggg; gg;g!g'a' i A
Area 0000 |UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 l e
C F Doc. Sere Mumero Fecha | Mejor Fecha Rb | Afio Beoo. Cta. Moneda Tipo Cambio b onto Inicial Estado e
D | 066 RECIEO DE PRUEE 1040972010 10/09/2010 | 2-09 S/ 150000.00f & |
| |R| 034 DOCUMENTO DE R10/09/2010) 1040942010 | 2-09 | 2002 | 001 |003|5/. EO000.00) P
w
Ciclo | ||Ingreso | Fase D | Determinado| Tipa Giro Motas Saldo MM 59200.00 | Monta Actual 143300.00
Documento & tejor Fecha Proweedor =
Cod. Serie Muirmera Fecha de Pago Tipo /A RUC 7 SIAF toneda Tipo de Cambio
066 RECIBO DE | 10/09/2010) | 10/09/2010) (1 2 5/
Clazificador D escripcion tonto \lj) Sus cambios han sido guardados,
_|1.3. 1612 MEDICINAS 150 ~
i e v
Documentos B
Cod.  Mdmero Fecha M ombre/ Girado tanto
~
B -
LCta. Afio Boo, Cra.  Motivo Afecto Total 0.00
Transf > de Pago > ITF >
v Habilitar Envio / Deshabilitar Envio

El proceso para enviar la Fase Recaudado es el mismo al descrito anteriormente en
todas las fases del registro Administrativo.
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4 Rebaja del Recaudado

Recibida la aprobacion del Recaudado, entonces puede realizar la rebaja del
Recaudado, para ello debe (1) ubicar el cursor sobre la fase recaudado y (2)
seleccionar la opcion rebaja del recaudado.

# Registro SIAF 2010 X

Expediente Entidad | 007000 | UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 | MEF Direccidn Macional del Tesono Plblica
Tipo Operacidn (N | |GASTO - ADQUISICION L, Exp.Encargo Secuencia Fase
Modalidad Compra | C& | LEY DE COMTRA| Tipo Proc.Sel. |18 || ADJUDICACION 5| Fase Contractual |4 | ADELANTO o) | @i i
Area 0000 (UnIDAD EJECUTORA DE PRUERA 007000 hed
C F Doc. Serie Mdmero Fecha Mejor Fecha Rb  Afio Bool Cra. Moneda Tipo Cambio Monto |nicial E ztado b
| D | 066 003 04401 /2010 | 04,201 /2010 2-09 54 20000 A
o | R 034 004-40203505 0440142010 |04/01/2010f 2-03 |2001 |007 |007F |54 20,000 A |
- Inserkar Fase
— (2) Ubicar el cursor sobre recaudado —
Ciclo | | || Ingreso | Fa B particip: Al to Actual 20.00
Diocumento A rejor Fecha Proweedor nack
Cod. Serie Mdmero Fecha de Pago Tipo # RUC 2= Heda Tipo de Cambio
034 004-402085C 0400 /2010 |04/00./2010) (1
Claszificador Descripoidn kMonto Habilitar en
1.3.19.12 [VENTA DE BASES PaRa LICITACION PURL 000[~ e (1) Clic derecho y seleccionar Rebaja
Recaudado...
~ | | =
Documentos B
Cod. Mamerno Fecha Mombre/Girado tMonto
06 | 003 04/01/2010 |ADS N2 015-2003 REC.H 20.00| A
»
LCta. Afio Beo. Cta. Motivo Afecta Total 20.00
Transt.> de Pago » ITF >

Seguidamente se muestra la pantalla Generacion de Operaciones, donde debe
completar los datos del Documento Fuente con el cual realiza la rebaja del
recaudado, luego da clic en Aceptar.

# Generacidn de Operaciones ES
Registro 0000000002 Ciclo |
Diocumento A Cta.Bancaria
Faze Cod. Sere  MNimemn Fecha Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio fontosS aldo bk
Origen ... |R| (034 004-402085C) 04./01/2000 | | 2007 | 001 | 0OF | 5/ 20.00
Desting ... |R| | 007 004-402085C) 04./01/2010 | {2007 | 007 | 007 |15/, 3.00
b onto Origen tonta Origen tManta
Clagificador  Meta [en moneda nacional) [en moneda destino) a rebajar
|raraz 20,00 20,00 2.00[
i
I
i ’
Total 20.00 2.00

Entonces en la pantalla de registro SIAF, se genera en el campo Secuencia fase la
rebaja en estado pendiente y queda listo para ser Habilitado y Transmitido a la Base
de Datos.
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# Registro SIAF 2010 [ ]
Expediente Entidad | 007000 UMDAD EJECUTORA DE PRUEBA DO7000
0000006345 Destino/Origen | 005000 | MEF-Direccidn Macional del Tesara Pablico
Tipo Operacién [N |[GASTO -ADQUISICIONC|  ExpEncarga Secuencia Fase
. - 0001 | Op.Inicial S
Modalidad Compra | CA | LEY DE COMTRA| Tipo Proc.Sel. |18 | ADJUDICACION 5| Faze Contractual |4 | ADELAMTO J[0002] Rebaia =
Area | 0000 | UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 ! e
|C F Doc. Serie Mrimero Fecha  Mejor Fecha RBb | Afio Bcool Cta. Moneda Tipo Cambio %mto Inicial Estado ~
| |D | OBE fulnk] 04/01/2010)04/00/2010| 2-09 54 |
| |R|034 004-40208505 04/01/2010)04/01/2010|2-09 | 2001 | 001|007 |5/ .
Se genera rebaja del recaudado
_E
Ciclo | |Ingrezo | Faze R ||Recaudado | Tipo Giro Motas | Por derecho de participaci Salda MR 17.00) Monto Actual 17.00
Documento & Mejor Fecha Proveedor Cornv | Tipo | b.Pago Cta. Cre.
Cod. Serie Mumero Fecha de Pago Tipo # RUC FF/Rb FProp. Financ TRFTR TC  Afio Beoo. Crta. Moneda Tipo de Cambio
ooy 004-402085C) 10.10/2010| | 0407 /2010 |1 209 000 E |0 |11 2001001007 |5
Clasificadaor D escripcion Monto
131812 |WENTA DE BASES PARA LICITACION FUEL -3.00| » ~
| v v
Documentos B
od.  Mumero Fecha Mombre/Girado amto
~
B -
LCta. Afio Beoo. Cta.  Maotiva Afecto Total 0.00
Transt.» de Pago > ITF =
4 Devolucién de Ingresos

El usuario puede registrar devolucidon sobre un ingreso recaudado por diferentes
razones, para ello debe (1) ubicar el cursor sobre la fase recaudado y (2) dar clic

derecho marcando la opcién Devolucién.

f Registro SIAF 2010 %]
Expediente Entidad | 007000 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEEA 007000
0000006345 Destino/COrigen | 005000 | MEF-Direccidn Macional del Tesora Poblico
Tipa Operacién [N || GASTO - ADQUISICIONC Exp Encarga Secuensia Fase
. 5 0007 | Op.Inicial Al A
Modalidad Compra | Céa | LEY DE COMTRA™| Tipo Proc.Sel. 18 || ADJUDICACION 5| Fasze Contractual (& | ADELANTO
Area 0000 UMIDAD EJECUTORA DE PRUEES 007000 e
C' F Doc. Sere Mimero Fecha | Mejor Fecha Rb | Afio Beool Cta. Moneda Tipo Cambio Monto Inicial E stado s
| | D OBE 003 [04/01 /20100401 /2010 2-09 S/ 20,000 A
W | |F| 034 004-40208536—_|04./01/201 0| 04/01 /2010 2-09 (2001 | om |007 [/, 20000 A |
— (2) Ubicar el cursor sobre recaudado
o Insertar fase A
Cicla|l | Ingrezo | Faze R |Recaudado | Tipo Giro Motaz |Por derecho de participaci Saldo kM 20.00
Documento & Mejor Fecha Proveedor Cone | Tipo  M.Pago anulacién, ..
Cod. Sere  Momero Fecha de Pago Tipo # RUC FF/Rb Froy. Financ TRTR TC 2 Riehaa del B dad ambio
024 004-402025€) 04/01/2010| 04/01/2010] |1 2|03 [ooo E 0 |11z ronaa oe meraunad.
Clazificador D ezcripoidn fdonto
(131812 WVENTA DE BASES PARA LICITACION PUEBL 20.00| - a Hahilitar envio ~
- — Deshabilitat &
= — (1) Seleccionar Devoluciéon -
Documentos B
Cod.  Mdmero Fecha Mombre/Girado tdonta
. |06E (003 04/01/2010 |ADS M2 015-2009 REC.H 20.00| ~
B e
LCta. Afin Bco. Cta. Motivo Afecto Total 20.00
Transf.» de Pago » ITE >

Se muestra la pantalla de Generacion de Operaciones donde debe completar los datos
del documento fuente que respalda la devolucién de ingresos registrada.
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SIAF

M Generacidn de Operaciones |§|
Registro 0000000002 Ciclo |
Documento & Cta Bancaria

Faze Cod. Sere  Mimera Fecha Afo Boo Cha, Maoneda Tipo de Cambio Mantos/S aldo MM
Origen ... R 034 004-4020850 0440120010 | 20010 | 001 | 007 | |5/ 20.00
Destino ... |R| | 009 COMP DE PI10/0/2000 [ 2001 | 007 | 007 || S/ 0.00

Manta Origen Manta Origen tanta
Clazificador  Meta [en moneda nacional [en moneda desting) a devolver
Ml31912 20,00 20,00 3 |A
0
I
i 3
Total 20,00 0.00

Inmediatamente en la pantalla Registro Administrativo, el sistema le muestra el
mensaje “recuerde que debe ingresar documento B para esta devolucion”. Entonces
(1) se ubica sobre la fase recaudado, (2) en la secuencia fase Devolucién, (3) en el
area Documento B y (4) da clic derecho Insertar documento.

f® Registro SIAF 2010 %]
Expediente Entidad | 007000 | UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA, 007000
0000006345 Destino/Origen | 005000 | MEF-Direcciéin Macional del Tesoro Publico
Tipo Operacisn [N | GASTO - ADOUISICION T ExpEncarga - Slew_elncia Fase =
Modalidad Compra | C4 || LEY DE CONTR& Tipo Froc.5el. (18 |[4DJUDICACION §| Fase Contractual |4 | ADELANTO ] o - i
Area | 0000 | UNMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 e
|EI F Doc. Serie Mumero Fecha | Mejor Fecha Rb | Afio Beoo. Cta) Moneda Tipo Cambio ‘wizl Esbond —
| |D | OBE 003 04/01/2010 | 04401 /2010 | 2-09 54 (2) Secuencia Fase Devolucién
| |R|034 004-40208505 04/01/2010 | 04401/2010 | 209 | 2001 | 007 |0OF |54
(1) Fase recaudado -
Ciclo| | |Ingrezo | Fa: Motas | Por derecho de participaci. Saldo kMM 17.00| Monto Actual 17.00
Documento & Mejor Fecha Proveedor Conv | Tipo — k.Pago Cta. Cre.
Cod. Serie Mumero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Prop. Financ TRFTR TC  Afioc Bco. Cta. Moneda Tipo de Cambio
U] COMP DE PH1010/2010f |04/A01/2010] 11 203 000 E |0 |11 /2001|001 007 | 54
Clasificadaor Descripcian Monta
1.3.19.12 [VENTADE BASES PaRA LICITACION PUBL 300/ ﬂ{ ‘ -~
!(3) Area Documento B (4) Clic Derecho -
Documentos B 7
Cod.  Mdmero Fecha Maombre/Girado anto
Y
:‘ Insertar documento
LCta. Afio Boo. Crta.  Motiva Afecto Total Elirminar documernto
Transt. de Pago > ITF =
T

Aqui debe consignar los datos del Documento a quien se hard la devolucion,

completados los datos dar clic en guardar.
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SIAF

f Registro SIAF 2010 [ ]
Expediente Entidad | 007000 UMDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000
0000006345| Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccidn Macional del Tesoro Plblica
Tipo Operacién |M | GASTO - ADQUISICION C  Exp.Encargo Secusncia Fase
Modalidad Compra | CA | LEY DE CONTRA| Tino Fros.5el, |18 || ADJUDICACION 5| Fase Contractual [ | ADELANTO | —{ooot | Oplricial =i
M 0003 | Devolucidn F
Area 0000 | UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 -
|EI F Doc. Serne Mumero Fecha tejor Fecha RBb  Afo Beo. Cta. Moneda Tipo Cambio tonta Inicial E ztado ~
| |Ov| OB6 003 04/01/2010|04/01+/2010| 2-09 S/ 20000 A
| |F| 034 004-40208505 04/01/2010|04/01/2010| 2-03 | 2001 (001 | 007 |5/ 20000 A
-
Ciclo | |Ingreso | Fase A |Recaudado | Tipo Giro Motas |Por derecho de participaci Saldo MM 17.00 ) Monko Actual 17.00
Documento & kejor Fecha Proveedor Conw | Tipo | M.Pago Cta. Cte.
Cod. Serie M amera Fecha de Paga Tipo A RUC FF/Rb Pray. Financ TPTR TC  Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambia
a03 COMP DE PH 10/10/2010| | 04401 /2010) |1 2|03 000 E |0 11| 2001 |001 | DOF || 5.
Clazificador D escripcidn Manto
1.3.19.12 WENTA DE BASES PARA LICITACION PUBL -3.00{ - -~
| w -
Documentos B
Cod.  Mimero Fecha Mombre/Girado tonto
_|0ES |01010220  |10A10/2010 |DE PRUEBA 300 A
H e
LCta. Afio Beoo. Cta. Molivao Afecta Total 3.00
Transf > de Pago » ITF >

Guardado los cambios de la devolucion, debe ser habilitada para Envio y transmitida a

la base de datos para su aprobacion.

M Registro SIAF 2010 x|
Expediente Entidad | 007000/ UNDAD EJECUTORA DE PRUEBIS 007000
0000006345 | Desting/Origen | 005000 | MEF-Direccidn Nacional del Tesoro Piblico
Tipo Operacidn (N | GASTO -ADQUISICION C) ExpEncango SEC_:U_ENCia Fase
Modalidad Compra CA|LEY DE CONTRA Tipo Proc.Sel 18| ADJUDICACION S Fase Cartractual |4 |aDELaNT |-40C0T OpInicl al ~
Area (000 UMDAD EJECUTORA DE PRUEBA 007000 W
C F Doc. Sere Mumero Fecha | MejorFecha Rb | Afo Boo! Cta! Moneda Tipa Cambio tanta Inicial E stada ~
10| 066 RECIBO DE PRUEE 10/09/2010|10/09/2010 | 209 5/, 15000000, A
Ml |R | 034 DOCUMENTO DE R10/09/2010|10/03/2010| 209 | 2002|007 003 |5/, GO000.00) A |
I v
Ciclo | Ingreso  Faze R Recaudado  Tipo Gio Motas Saldo MM EQOO0.00  Monko Actual BO000.00
Documents & Mejor Fecha Proveedar Caonv | Tipo | M.Pago [Cta Cte.
Cod Sere  Mdmera Fecha dePagn Tipa/RUC FF/Rb Pray. Financ TRTR TG ARa Booo Cra. Moneda Tipa de Canbia
034 DOCUMEMNT)| 10/09/2010 |10/09/2010 1 209 000 E |0 |11 2002 001 00954
Clasificadaor Descripoidn tohto
(131612 |MEDICINAS £0000.00] rs
w v
Documentos B
Cod.  Mumero Fecha Wombre/Girado Monto
| |066 |000Mm 30/08/2010 |UWIDAD EJECUTORA D £0000.00]
N “
Cta.  Afio Bco Cta Motivo Afecto  Total E0000.00
Transf > de Pago » ITF »
92
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1.3 Modificaciéon SIAF

El usuario puede realizar diferentes modificaciones al registro SIAF, para ello debe
ingresar al menu Registro opcién Modificacion. De la siguiente manera:

ff Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Piiblico (2010)

Sistemas FManktenimisnkto E-GEEYeN Procesos  Consulbas  Reportes  Utbilitarios  Comunicacion
Registro SIAF
Rendician L
FModificacian FModificacidn Regiskro SIAF
Modificacidn de RIC
Firmas Electranicas Modificacidn de Tipo de anulacian
Calzndario »
Modificacidn de Conkratos
Documentos Emitidos Modificacion Secuencia T

[11.3.1 Modificacién de Registro SIAF

La modificacion de registro SIAF, consiste en realizar cambios de un expediente que
ya esta aprobado en el modulo administrativo y en la base de datos del MEF, se
pueden realizar modificaciones de registro SIAF a las fases de Compromiso,
Devengado, Girado, Determinado y Recaudado.

Para ello debe marcar la opcidon correspondiente y se muestra la pantalla
modificaciones al registro SIAF.

Modificaciones al Registro SIAF

Sec.Modific. | Expediente Tipo de Operacion todalidad de Compra Proveedor Doc.  Mumero Fecha Eriv. ~
|| 0000000152 (0000006134 |ENCARGO IMTERNO PARAYIATICOJMO AFLICABLE 3 043743 22403/2000 (&
|| 0000000153 (0000006135 |[ENCARGO IMTERND PARAVIATICOYMO APLICABLE 9 043750 22/09/2000 (&
|| 0000000154 | 0000006134 [ENCARGO INTERNO PaRAMVIATICOIND APLICABLE 9- 043749 22/09/2010 (&
|| 0000000155 (0000006135 |[ENCARGO IMTERNO PARAYIATICOgMO AFLICABLE 3 043750 22403/2000 (&
|| 0000000156 (0000008347 |GASTO - ADQUISICION DE BIEMES Y|MODALIDAD DE COM1-201001734071 |003 (27402 23/09/2000 (&
= v
Expediente : | noooooon4z2

Dice Debe Decir

Tipo de Operacion: | M GASTO - ADAUISICION DE BIEMES ¥ SERVICIOS | | N GASTO - ADOUISICION DE BIEMES ¥ SERWICI
Modalicdad de Compra: | Ca LEY DE COMTRATACIOMES DEL ESTADO ar MODALIDAD DE COMPRA DIFEREMTE A LAS

Proceso Seleccidn

Proyecta: | 000 50 /4 / Sin Provecto Qoo 50/ 4 Sin Proyecto
Fase Contractual | P PAGO_TOTAL O PAGO A CUEMNTA P PAGO_TOTAL O PAGO & CLUEMNTA
Area: | 0000| |MEF-ADMIMISTRACION GEMERAL aaoo MEF-ADMIMISTRACION GEMNERAL
Tipo de Giro: :H
Documento: [ [ [ ][ | I Ll /7
Tipo Financiamiento: :| |
Gemzmra B[] [l | |
Concepto TG

En esta Pantalla debe (1) ubicar el cursor en el &rea en blanco y (2) dar clic derecho
la opcién Crear Modificacion.
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SIAF

S ec.Modific.

Ezpediente

caciones al Registro SIAF

Tipo de Dperacidn

tModalidad de Compra

|| 00000007156 [ 0000005347

00000001 52 | 0000081 34

00000001 53 | 00000081 35
000000071 54 | 000000651 34
00000001 55 | 00000081 35

EMCARGO IMTERMO PARA VIATICOY
EMCARGO IMTERMO PARA VIATICOY
EMCARGO INTERHO PARA VIATICOY
EMCARGO INTERHO PARAVIATICOY

GasTO -

ADQUISICION DE BIEMES v

Expedient|

Modaliclad de Compra:

(1)

Ubicar el cursor sobre area
en blanco.

MO APLICABLE
MO APLICABLE
MO AFPLICABLE
MO AFLICABLE
MODALIDAD DE CO

e

Provesdor Doz Mimero Fecha Enwe. #
043|749 22/09/2010[8

043|750 22/09/2010 | A

043|749 22/09/2010 | A

043|750 22/09/2010 | &

-201001 73401 (003 | 87402 2340942010 | &
~

Tipo de Operacion:

| [*[7

Proceso Seleccicn:

Proyecto:

=
=)
[=]

Faze Cortractual:

N

Area

=
=)
=
[=]

(2) Dar clic derecho
Dice
GASTO - ADGQUISICION DE BIEMES v SERVICIOS | | N GASTO - ADQUISICION DE BIEMES v SERVICI
LEY DE COMTRATACIONES DEL ESTADO n] %] MODALIDAD DE COMPRA DIFERENTE & LAS
50/ /Sin Proyecto oo 50 / / Sin Proyecto
PAGD_TOTAL O PAGO A CUEMTA F PAGD_TOTaL O PAGO & CUEMTA
MEF-ADMIMISTRACION GEMERAL oooa MEF-ADMIMISTRACIOMN GEMERAL

Tipo de Giro:

L]

Documernto: ||

LI

Il

[[ 7+

Tipo Financiamisrto:

Il

Cta. Bancaria:

LI

LIl

Concepto TE:

Seguidamente debe digitar el nidmero de expediente al cual va a realizar la
modificacion, el expediente debe estar en estado Aprobado para que sea factible la
modificacion. Al ubicar el cursor sobre la pestafia documento, se muestra las fases
que contiene el registro administrativo, para el caso C, D y G (Compromiso,
Devengado y Girado).

Modificaciones al Registro SIAF

Sec.Modific.Espediente Tipo de Operacidn M odalidad de Compra Proveedor Doc.  MHdmero Fecha E e, #~
¥ 0000000000 - A F
_ | 0000000007 (0000000042 |GASTO - ADQUISICION DE BIEMES v|MODALIDAD DE COM1-20505357 359 Ad )
_ | 0000000002 (0000000100 | GASTO - ADQUISICION DE BIEMES Y|LEY DE CONTRATAQ1-20344577158 (007 1076 1501420010 |4
_ | 0000000003 (0000000207 (GASTO - 0TROS GASTOS DEFINITIV|NO APLICABLE 3- 023 (MAC 034 220200 |8
| 0000000004 (0000000028 |GASTO - ADQUISICION DE BIEMES v|MODALIDAD DE COKM1-203871170412 009 | 20959-4 oA02/2000 | &
_ | 0000000005 (0000000288 |GASTO - 0TROS GASTOS DEFIMNITI|NO APLICABLE 3- 033 (F00s0 04022000 | &
_ | 0000000006 (0000000288 |GASTO - 0OTROS GASTOS DEFIMITI|NO APLICABLE 3- 033 (F00s0 040242000 | &
0000000007 | 0000000288 |GASTO - OTROS GASTOS DEFIMNITIY| MO &PLICAELE - 033 | 7o030 0402420010 | &
Tromnnnnnnnn lanmmmnasnn e acrTo aThoe cacTae mecenTrd ko A —ann — (nl [ulnluinlulubninl [nE R alaPiala s Eall i) o
Expediente : | gooooosooo
Dice Debe Decir
Tipo de Operacian: | 0G GASTO - OTROS GASTOS DEFIMITIVOS [SIM PRL GaSTO - OTROS GASTOS DEFIMITIVDS [SIM |
Modalidad de Compra: | MNA MO APLICABLE MO APLICABLE
Proceso Selecoion:
Proyecto: | 000 50 ¢ /4 Sin Propecto oo S0/ 4 Sin Proyecto
Faze Contractual
Ares | 0000, | MEF-2DMIMNISTRACION GEMERAL oooo MEF-ADMIMISTRACIOMN GEMERAL
Tipo de Gira: :Il

Documento:

Tipo Financiamiento:

270423586,
270453586.00

Cta. Bancaria:

I 1 ] 1

Il
Concepta TE: ||
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SIAF

Luego de seleccionar la fase que desea modificar, selecciona los datos nuevos a
registrar, luego debe dar clic en guardar. El sistema muestra el mensaje el registro fue
grabado exitosamente.

Modificaciones al Registro SIAF

Sec. Modific. Expediente Tipo de Operacion todalidad de Compra Proveedor Doc.  Midmero Fecha Erre. -~
»{ 0000000000 - I F
_ | 0000000007 {0000000042 (GASTO - ADQUISICION DE BIEMES Y|MODALIDAD DE COM1-20505357353 s o
_| 0000000002 | 00000007100 (GASTO - ADQUISICION DE BIEMES Y| LEY DE COMTRATACQ1-20344877158 (001 | 1076 1540172010 A
_ | 0000000003 | 0000000201 (GASTO - OTROS GASTOS DEFINITIV|NO APLICABLE 9- 033 |MAC 024 22/0/2010 | A
| 0000000004 | 0000000028 (GASTO - ADQUISICION DE BIENES Y{MODALIDAD DE COK1-20381170412 003 | 80955-4 01/02/2010 | A
_ | 0000000005 | 0000000288 (GASTO - OTROS GASTOS DEFINITIV|MO APLICAELE 9- 095 | 70020 04/02/2010 | A
_ | 0000000006 | 0000000288 (GASTO - OTROS GASTOS DEFINITIV|MO APLICAELE 9- 095 | 70020 04/02/2010 | A
_ | 0000000007 | 0000000288 (GASTO - OTROS GASTOS DEFINITIV|MO APLICAELE 9- 095 | 70020 04/02/2010 | A 2
Expediente : | noopo0s000 Grabar [Yl

—_— Debe Decir

Tipo de Operacion: | 0G GASTO -OTRO 1 ) g fue @l ChEseET o0, TO - OTROS GASTOS DEFINITIVOS (SIM |
Modalidad de Compra: | b, MO APLICAELH . FPLICAELE

Proceszo Seleccion:

Proyecto: | 000 50/ 4/ Sin Pros Z 5in Proyecto
Fasze Contractual:
Area: | 0000 | MEF-ADMINISTRACION GEMERAL ooog MEF-ADMINISTRACION GENERAL
Tipo de Giro: :H
Documerts: [+ |[G|[C|[032 || |[ns/c23n [13/082010 | (032~ ||  |[De prusba |[13/08/2000 |
OTROS X— OTROS N
Tipo Financiamiento: :I — -
Cta. Bancaria: I Los datos que se van a | Los  Nuevos  datos
Concepto TE: modificar modificados.

Entonces se crea una linea con los datos modificados, esta fila se crea en estado
Pendiente-P en color azul, y debe habilitarse y transmitirse a la base de datos.

Modificaciones al Registro SIAF

Sec.Modific. Espediente Tipo de Dperacidn Modalidad de Compra Proveedor 'Doc.  Mlmero Fecha Enw A
| |0000000153 (0000006135 [EMCARGD IMTERMD PARAVIATICOYNO APLICABLE 3. 043 (750 2250972070 |4
|| 0000000154 | 0000006134 [ENCARGO IMTERNO PARAVIATICOYND APLICABLE 3- 043 (749 22/09/2010 &
| 0000000155 0000006135 [ENCARGO IMTERND PARAVIATICOYND APLICABLE 9- 043 (750 22/09/2010 4
Q000000156 | 0000005947 [GASTO - ADGUISICION DE BIEMES v|MODALIDAD DE COK1-20100175401 (009 | 87402 23/09/2010 |4
¥ 0000000157 | 0000005000 {GASTO - OTROS GASTOS DEFIMITIVMO APLICAELE 3- 033 |De prusba  |13/08/2010]|F |
1 Crear Madificacian
W Eliminar registra =
— -
Expediente : | goooo0s000
Dice Debe Decir
Tipo de Operacion: |05 GASTO -0TROS GASTOS DEFINITRVOS (SIM PRI | 0G GaSTO -OTROS GASTAOS DEFIMITIAS (SIM |
Modalicad de Compra: | HNA HO APLICABLE M WO APLICABLE
Proceso Seleccion:
Proyecto: | 000 | S0/ / Sin Provecto ooo S0/ / SinProyecta
Fase Cortractual:
Area | 0000, | MEF-ADMIMISTRACION GEMERAL ooon MEF-ADMINISTRACION GEMERAL
Tipo de Giro: :H
Documento: | - [6][c|[033 | |[n/c2an [13ms/20m0 | [ozz || |[peprusba  |[13/08/2010
OTROS OTROS
Tipo Financiamierto: :| |
e 5 13 | | ]
Concepto TE:
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Al habilitar para envio el estado cambia de estado Pendiente P color Azul a
Habilitado N color Verde.

Modificaciones al Registro SIAF

Sec.Modific. Ezpediente Tipo de Operacidn tModalidad de Compra Provesdar Doc.  Mdmero Fecha E e, ~
|| 0000000153 | 0000006135 | ENCARGO INTERNO PARAVIATICOIMNO APLICAELE 3 043750 2240942070 (A&
__|0000000154 | 0000006124 | EMCARGO INTERMO PARAVIATICOIMO APLICAELE 9 043|749 22/09/2010 (A
|| 0000000155 | 0000006135 | ENCARGO INTERMNO PARAVIATICOIMNO APLICAELE 3 043750 2240942070 (A&
0000000156 | 0000005947 | GASTO - ADQUISICION DE BIENES v{MODALIDAD DE COM1-20100173401 (003 | 87402 2340942010 [A
] 0000000157 | 0000005000 | GASTO - OTROS GASTOS DEFINITIV[MO APLICAELE 3 033 [De prueba [13/08/2010 M ]
| E
Expediente : | nonooo5000
Dice Dehe Decir
Tipo de Operacion: | 0G GASTO - OTROS GASTOS DEFIMNITIVOS [SIN PRI | OG GASTO - OTROS GASTOS DEFINITROS [SIM |
Modalidad de Compra: | NA MO APLICAELE A MO APLICABLE
Proceszo Seleccion:
Proyecta: | 000 S0 /4 /5Sin Proyecto ulnli] 50 /4 ¢ Sin Provecto
Faze Contractual:
Ares: | 0000| | MEF-ADMIMISTRACION GEMERAL o0ao MEF-ADMIMISTRACION GEMERAL
Tipo de Giro: :H
Documente: | |[G|[c][o3a | |[neczan [13/0822m10 | [o3a || |[Depmeba  |[13/08/2010
OTROS OTROS
Tipo Financiamiento: :l |
cto.Bancaria | G][C | ] | C I
Concepto TE:

La modificacion de registro SIAF debe ser transmitida a la base de datos para que los
cambios se actualicen tanto en el registro administrativo y la base de datos, para ello
ingresa al Menu comunicaciones opcién Transferencia de datos. Entonces cambia
su estado de Habilitado N color Verde a Transmitido T color Plomo.

Modificaciones al Registro SIAF

Sec.Modific. Expediente Tipo de Operacidn todalidad de Compra Proveedor Doc, MNdmero Fecha E . -~
|| 0000000153 | 0000006135 [ENCARGO INTERND PARA WVIATICOYNO APLICAELE 3 043|750 22/09/2010 (A
|| 0000000154 | 0000006134 [ENCARGO INTERND PARA WVIATICOGNO APLICAELE 3 043|749 22/09/2010 (A
|| 0000000155 | 0000006135 (ENCARGO INTERKO PARAWIATICOYNO APLICAELE 3- 043 | 750 22/09/2010 | A
0000000156 | 0000005947 | GASTO - ADQUISICION DE BIENES Y[{MMODALIDAD DE COM1-201 001723401 |009 [87402 2309420100 | A
W MO APLICAELE |
— ~

Dice Debe Decir
Tipo de Operacidn: E GASTO - OTROS GASTOS DEFINITIVOS [SIM PRI | 0OG GASTO - OTROS GASTOS DEFIMITIVOS [SIM |
Modalidad de Compra: E NO APLICAELE M NO APLICABLE
Proceso Seleccion: :l
Proyectao: | 000 50 4 / Sin Proyecto oo 50/ 4 Sin Proyecto
Fase Contractual: :l
Ares: | 0000 | MEF-ADMINISTRACION GEMERAL 0000 MEF-ADMINISTRACION GEMERAL
Tipo de Giro: :“ MORMAL
Documerte: | |[G|[c][oza | |[mMcc 230 [12/08/2010 | [ 033 |[ |[Depueba |[ 13082010
OTROS OTROS
Tipo Financiamienta: |
cta.sancaris: |5 [c]| ] | [ — -
Concepto TE:
|
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Para recibir su aprobacion o rechazo de la Base de Datos debe realizar una nueva
Transmision de Datos.

Modificaciones al Registro SIAF

S ec.Madific E xpedisnts Tipo de Operacidn b odalidad de Campra Proveesdor Doac. Mumera Fecha Enrnv. o~
|| 0000000753 | 0000006735 [EMCARGO INTERMO PARANIATICOY MO APLICABLE 9- 043 (750 224092070 |
|| 0000000754 | 00000067234 |[ENCARGO INTERMNO PARASIATICOYMNO AFPLICABLE 9- 042 (749 224092000 |
|| 0000000155 00000061 35 [EMCARGO INTERNO PARAVIATICO MO AFLICAELE 3- 043 (750 22/03/2010 |
0000000756 | 000005347 [GASTO - ADQUISICION DE BIEMES W{MODALIDAD DE COKM1-2000071 78407 (009 (87402 237092000 | A
0000000157 | 0000005000 [GASTO -OTROS GASTOS DEFIMITR| MO APLICAELE 3- 033 |De prusba 13/08/2000 | |
— -
Expediente : | goooooso0n -
Dice Debe Decir
Tipo de Operacion: | OG GASTO - OTROS GASTOS DEFIMNITIROS [SIM PRI oG GAaSTO -0TROS GASTOS DEFIMITIROS [SIM |
hModalickad de Compra: | M MO APLICAELE M MO APLICAELE
Proceso Seleccidn:
Proyecto: | 000 S0 4 4 Sin Propecto oo 50 4 4 Sin Provecto
Fase Contractual:
Area | 0000 MEF-ADMIMISTRACIOMN GEMERAL oooo PMEF-ADMIMISTRACION GEMERAL
Tipo de CHiro
Documento: G| |C| 033 HAC 230 13/08/2010 033 De prusba 13408/2010
OTROS OTROS
Tipo Financiamisnto:
Cta. Bancaria: [E] [
Concepto TE:
Importante:
1. Se puede modificar sélo expedientes que NO estén contabilizados.
2. Se pueden modificar sélo expedientes que correspondan a meses que NO
tengan Cierre Financiero Contable.
3. Una modificacién de registro SIAF, causa que mientras NO reciba su

aprobacion NO se muestren en el médulo contable.

[11.3.2 Modificacién de RUC

La modificacién de RUC procede s6lo si ha registrado la fase Compromiso, si hizo el
registro de una fase adicional, entonces ya no procedera la modificacion de RUC.

Para ello selecciona la opcién modificacibn de RUC y se muestra la pantalla
Modificaciones de Registro SIAF-RUC, con un listado de expedientes a los cuales

puede realizar o procede la modificacién de RUC.
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Modificacion de Registro SIAF - RUIC

E zpediente Tipo de Operacian Modalidad de Compra ' Tipo de Proceso -
| 00000055324 ] T 12
_ | 000000595 ] Ok
_ | 000000S9z20 ] T, 12
_ | Dooo00S9es ] T, 12 =
Oooo0oE00 ] kA
»| OO0O0OE007 ] T, 18
oooooos02:3 [} kA -
Detalle:
Secusencia HMod alor anterior “alor nuewo Estado enwvio -~
| S
Expediente: | OOO0O0E007
Dice
Proveedor: |1 |[ 20100057523 || ASCENMSORES 5 & |
Debe Decir
Prowveedor: I " " |

En esta pantalla selecciona el expediente al cual modificar4 el RUC registrado, para
ello ubica el cursor en el nimero de expediente y da clic derecho Modificar.

Modificacion de Registro SIAF- RUC

E xpediente Tipo de Operacion’ Modalidad de Compra' Tipo de Procezo |
| 0000005534 M Tty 18 0
| 0000005535 M m]f]
| 00000053930 I T 18
| 0000005968 il T 18 =
Qaoo0as007] M Ok
| 000000E007 = — 18
OnONO0ENZ3S Modificar .
Detalle:
Secuencia NUEYD E=tacdo envio |~

Expediente: | 0000005007
Dice

Proveedor: |1 |/ 20100057523 || ASCENSORES 5 & |

Debe Decir
Proveedor: | " " |

Como se observa se activa el campo proveedor, para asignarle el nuevo niumero de
RUC gue va a asociar al registro administrativo.
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Modificacion de Registro SIAF- RUC

E spediente Tipo de Dperacion’ Modalidad de Compra! Tipo de Proceso | |
_| 0000005895 M Ok
_| 0000005330 M Ci 18
_| 0000005962 M Ci 18
__| 0000006001 ] Ok
_|000000E00F ] Ci 12
| 0000005023 ] Ok
oooaone0z3 M Ok v
Detalle:
| Secuencia Mod W alor anterior Valor nuevo Estaco envio |
‘ b
Expediente: | 0000005023
Dice
Proveedor: |4 102801284197 |[WALEMZUELA COSIMGA EDGARD
Debe Decir
Proveedor: || .« | 201000

Luego debe dar clic en guardar se crea el detalle consignado en la modificacion, debe
situar el cursor en el nimero de expediente dar clic derecho y seleccionar la opcion
habilitar envio para modificar el RUC en el registro y en la base de datos.

Modificacion de Registro SIAF- RLIC

E xpediente Tipo de Operacion’ bModalidad de Compra' Tipo de Proceso | »~
| 0000005235 ™ OhkA
| 00000053320 M e 12
| oooooossss ™ e, 18
| oooo0oos00 ™ OhkA
oo000Oo0E007 M A 12
o 0000005023 8] O kA '
o00000E023 | OhkA
Hahilitar para envio
Detalle:
| Secuencia Mod alor anterior alor nuewvo E=s Elirminar
oooooooooz 1-10201224197 1-201 00027292 F
et
Expediente: | 0000005023
Dice
Proveedor: |1 10801224137 Wal EMZUELAS COSIMNGS EDGARD

Debe Drecir
Proveedor:

Como vemos, el estado de envio cambia de Pendiente P color Azul a Habilitado N
color Verde.
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Modificacion de Registro SIAF- RLUC

E xpediente

Tipo de Operacidn| kodalidad de Compra | Tipo de Proceso |

Proveedor: | q

| |[oooooossas M [a]¥]

__|oooooosaz0 M Ca 1a

|| oonoooosass M Ca 1a

_| nooooos0a1 M (u]¥]
0000006007 M Ca 18

¥/ 0000006023 M Ok
0000006023 M ord b’
Detalle:

Secusncia Mod

Walor anterior

Walor huewo

Estado envio | -

|| oooooooooz

1-108071224137

1-20100027232

I

Expediente: 0000008023

Dice

|[10801284197 || waLENZUELS COSINGS EDGARD

Debe Decir

Proveedor: | "

Luego debe transmitir la modificacion a la base de datos, ingresando al menu
comunicaciones opcién transferencia de datos, el estado cambia de Habilitado N color
Verde a Transmitido T color Plomo. Siempre y cuando consigne las firmas
electronicas para autorizar su modificacion.

Modificacion de Registro SIAF- RUC

Proveedor: | 1

Expediente | Tipo de Operacion! Modalidad de Compra' Tipo de Proceso |

__| 0000005835 M n] | ]
|| 0000005930 M Ca 18
__| 0000005968 M Ca 18
|| 0000008001 M (]|

000000s007 M Cé 18
p| OO0O00E023 &) (]3]

0ooooosE023 M (]|

Detalle:

Secuencia Mod

“alor anterior

“alor nuevo

Estado envio

| {00000z

110501284197

1-20100027292

T

Pt

Expediente: | 0000006023

Dice

|| 10801284197 || VALENZUELA COSINGA EDGARD

Debe Decir

Proveedor: | ||

Luego para recibir la aprobacion o rechazo debe realizar una nueva transmision.
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Modificacion de Registro SIAF- RLUC

E xpediente Tipo de Operacion’ Modalidad de Compra' Tipo de Proceso | #
| 0000005295 o] akd
| 0000005330 o] Ca 18
|| Do000053628 I Ca 18
|| Dooo00&s0071 I Ok
0000006007 o] Ca 13
» 0000006053 B Ok
0000006023 I Ok b
Detalle:
| Secuencia Mod Walor anterior Walor nuewo Estaclo envio | A
aoaooooooz 1-10801284197  |1-20100027292 o
~
Expediente: | 0000006023
Dice
Proveedor: |1 108012847137 || WaALEMZUELA COSINGS EDGARD

Debe Decir
Prowveedor:

Importante:

Si NO consigna las Firmas electrénicas permanece en estado Habilitado- Ny NO
se transmitird a la Base de Datos.

[11.3.3 Modificacion de Tipo de Anulacion

La modificacién de tipo de Anulacion procede para ambos casos de Anulacion por
error de registro a anulacion normal. Se usa comunmente para que incida o no en la
parte contable. Para su aplicacién debe seleccionar la opcién y entonces se muestra la
pantalla Modificacion de Tipo de Anulacion.

Modificacion de Tipo de Anulacion

Expediente: | 000000001 4
Expediert= T.Operacion Ciclo Fase Fecha Documento Secuencis Secusencia de la Fase -~
F L= [as o501 /2010 oo Anulacion por Error en Registro
] oooooo001 4 F L= ] 012010 oooz2 Anulacidn por Error en Registro
] oooo00003Ss A L) Z 1112010 oo Anulacidn por Error en Redistro
] [nlnluininlnln]uls Sy Lo led L=g Ly 11012010 oo Anulacidn por Error en Registro
Oooo00004s (ele] (= [s 110152010 aoo1 Anulacian por Error en Registro
] [m(uinluinlninlnl=ic] [¥] L= [as 120152010 aoos Anulacidn por Error en Registro
- [nlnluininlnln]uisiny L] 1 = Z 14012010 oooz Anulacion por Error en Registrao
] [m(uinluinlninlnt=ig L]t ] L= [l 140152010 oo Anulacion por Error en Registro
] [nlnluininlnln]ui=F L] ) L= Ly 14012010 oo Anulacidn por Error en Registro
[m[uinluinlnlnlni=t [t (=) [} 140152010 aooz Anulacian por Error en Registro s
Modificaciones
Secusncial walor Anterior walor Ruewo Estado Envio s
] -

En esta pantalla debe seleccionar el expediente el cual modificara el tipo de anulacion
existente, para ello ubica el cursor sobre el expediente y da clic derecho Modificar.
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Modificacion de Tipo de Anulacion

Expediente: | 0000000035

Expediente T .Operacidn Ciclo Fasze Fecha Documerto Secuencia Secuencia de la Fase L
oooooooo 4 F L] Z Qs 2010 aoo Anulacidn por Error en Registro
] oooooooo 4 F L] ] Qo 22010 aooz Anulacion por Error en Registro
M oooo0oo0003s — - - o 0 S201 0 oo Anulacion por Error en Registro
| ooooooooar =t i1 /2010 0001 |Anulacion por Error en Registro
] Qa00000045 i 2010 ulnlny] Anulacion por Error en Registro
n 000000063 A0 2010 o000z Anulacion por Error en Registro
T uluininluluinint=irg q01 2010 aooz Anulacidn por Error en Registro
T Qooooo00s7 (e} = =] T4m01 r2010 aoo4 Anulacidn por Error en Registro
] oooooo009s (a4} L] Z 14001 52010 aoo Anulacidn por Error en Registro

] oooooo009s (a4} L] [m] 14001 52010 aooz Anulacidn por Error en Registro s

Muodificaciones
Secuencial “alor Anterior “alor Muewo Estado Enwvio | | #

Como se observa, el sistema entonces le muestra un mensaje informativo del tipo de
modificacion al cual cambiara:

Mo di

cacion de Tipo de Anulacion

Expediente:
Expediente T.Operacion Ciclo Fase Fecha Documento | Secuencia Secuencia de la Fase e

] aooooaoo 4 F G i 0501 2010 oo Anulacion por Error en Registro
ooooooooq 4 F =} [} 0601 /2010 ooz Anulacidn por Errar en Registro

™ Ak e} © 110172010 oo Anulacion por Error en Registro

] Qa00o00047 (o] G © 1150172010 Qa0 Anulacion por Error en Registro
Oo00000045 0 G iz 11001 722010 oo Anulacion por Error en Registro
OO00000063 i} =} © 1201 72010 aoos Anulacian por Error en Registro

] uluininlulnlnint=ing Lol ] e} © 1400172010 ooz Anulacion por Error en Registro

] ulnluininlulnlut=1g o G ] 14001 72010 o004 Anulacion por Error en Registro
Oo00000095 2 =} © 14001 r2g S edistro
000000009S il s | D fPTaty. Grabar = J b egistro =

-
Maodificaciones \!I') Carnbiard a Anulacian Sinmple

Secusncial walor Anterior aclo Envio | o

H

u ~

Entonces, esta modificacién que se crea en estado Pendiente P en color Azul. Para
habilitarla para envio debe dar clic derecho sobre el nimero de expediente y marcar la
opcién habilitar Envio.
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Modificacion de Tipo de Anulacion

Expediente; | 0000000035

Expediernts T Operacidn Ciclo' Fase Fecha Documerta Secuencia Secuencia de la Fase P
QQooooo0T 4 F ] [ Q501 2010 u]ulu}] Anulacian por Error en Registro
N QQooooo0T 4 F ] ] QA1 22010 aoo2 Anulacion por Error en Registro
M Qo0a0oo03s 012010 oo Anulacian por Error en Renistro
Qooaooo04 7 S0 2010 oo Anulacidn por Errar en Redistro
N QQooooo04s 0172010 u]ulu}] Anulacian por Error en Registro
N QQoooo00s= S04 72010 o003 Anulacion por Error en Registro
| oooooooos? Elirninar 0152010 0002 |Anulacion por Error en Registro
n Qo0aooo0sT O ] [n) 14012010 aoong Anulacidn por Errar en Redistro
N QQooooo0as o] =] [ 1400152010 u]ulu}] Anulacian por Errar en Redistro
: [a]ulaluln]ulunl=ts e j] ] ] 1440152010 aoo2 Anulacion por Error en Registro LT
Modificaciones
Secuencial alor Anterior Walor Mueso Estaclo Envia |
ulu]ululululululu); Anulacion por Error en Registro Anulacion Simple F

Entonces, el estado Pendiente P color Azul cambia a Habilitado N en color Verde,
de la siguiente manera.

Expediente: | 0000000035

Expediente T Operacidn Ciclo Fase Fecha Documento Secusncia Secuencia de la Fase )
oooooo0o 4 F L] [ 0501 2010 oo Anulacion por Error en Registro
H aooaoooo 4 F ] n} o601 2010 aooz Anulacion por Error en Registro
M 000Q0o0003s A G i 11012010 oo Anulacian por Error en Registro
aooaoooog 7 (el ] [ 11012010 ululu}] Anulacion por Error en Registro
H oooQoo0o4s jale G i 11012010 oo Anulacian por Error en Registro
T 00oQoo0oE3 I Ji-ion por Error en Registro
7| oooooooosT Ol Grabar r‘5_<| i6n por Error en Registro
T oooQoooosy o - Fidn por Error en Reoistro
| ooooooooas Or \1,) Sus cambios han sido guardados  Eidn por Error en Registro
: oooaoo0o09s O Fidn por Errar en Reoistro ot
e
Maodificaciones
Secuencial walar Anterior “Yalar Muewao E=taclo Envio | #
QaoQooo003 Anulacion por Error en Registro Anulacian Simple I

La modificacion queda lista para ser transmitida a la base de datos para ello debe
entrar al mend comunicaciones opcién transferencia de datos, el estado cambia de
Habilitado N color Verde a Transmitido T color Plomo.
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Modificacion de Tipo de Anulacion

Expediente: | 0000000035

Expediente T Operacian Ciclo Fase Fecha Documento Secuencia Secuencia de la Fase )
oooooooo 4 F L) Z oS0l 2010 oooq Anulacidn por Error en Registro

o ooooooood 4 F L) C 050172010 aoo2 Anulacian par Error en Registro

(3 DDDDDDDEGS A L) Z 1100152010 oooq Anulacidn por Error en Registro
oooooooogr [ale] L) i 11012010 aooq Anulacian par Error en Registro

o ooooooo04s [ele] L) Z 1100152010 oooq Anulacidn por Error en Registro

o 0Oo00o000s3 ] L) i 120012010 aoos Anulacian par Error en Registro

o oooooooosT Lei] L) Z 14001 52010 oooz Anulacidn por Error en Registro

o oooooooosrT L] L) C 14012010 aoo4 Anulacian par Error en Registro

o a]ulu]u]uln]u]nt=k Lei] L) Z 14001 52010 oooq Anulacidn por Error en Registro

: ilnlulululnlulni=E L] L) C 14012010 aoo2 Anulacion por Error en Registro L

Modificaciones

Secuencial “alor Anterior alor Muewvo Estado Envio |
_ Qoooooooo0s Anulacion por Ervor en Registro Anulacion Simple T

Para recibir la aprobacién o rechazo de la base de datos, debe realizar una nueva
transmision.

[11.2.4 Modificacién de Contratos

El usuario debe asignar un contrato a cada expediente de gasto desde el registro del
compromiso, en el caso que no lo haya efectuado asi, el sistema le da la posibilidad de
enlazarlo a un contrato determinado con esta opcion, entonces luego de seleccionar la
opcion modificacion de Contrato se muestra la pantalla Modificacién contrato.

Modificacion Contrato

Sec. M odific. Expedients Ejscutora Contrato Id Procesza Id Contrato EE -
_ -
Expediente :

Dice Debe Decir
Id Proce=so + Id Cortrato:
0.00
Tipo de Cambio

En esta pantalla en el area en blanco debe dar clic derecho crear modificacion.
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SIAF

Modificacion Contrato

Sec kdodific. E =pediente | Ejecutara Contrato Id Proceso Id Contrato EE

3

v Modificacian

Deshabilitar enwio
T T

Epodionto: |

Debe Decir

Id Proceso + Id Contratcl:l " | |

-

0.00 |

S | I I I |

Entonces se apertura el campo expediente donde debe consignar el nimero de
expediente al cual hara la modificacion de contrato.

Modificacion Contrato

Mice

Sec kadific. E=pediente | Ejecutara Contrato Id Procesa Id Contrata EE -~

| OOOO0OO00000 F
B -
Expediente : | 0000006339

Debe Decir

Id Proceso + Id Cortrato:| 01605565 || 00475655

(=l 11 1

Asi también debe elegir el nimero de contrato al cual va a modificar o enlazar dicho
expediente administrativo, luego debe dar clic en guardar.

Modificacion Contrato

Sec. Modific.

|d Contrato -~
00434840 Pl

Id Proceso
01471720

Ejecutora Contrato
oo004E

E =pediente
o00000E339

Registro Fue grabado exitosamente.. ...

&k

Expediente | 0000005339

Diice Debe Decir
Id Proceso + Id Cortrato:| 01605565 | 00475658 | 01471720 || 00434540 |
[ |[a |[& Jos| oooosas [[se ] 31.237.50 |

La modificacion entonces queda lista para ser habilitada para envio, para lo cual
posiciona el cursor sobre la linea creada y da clic derecho habilitar envio.

ENAEG SAC 105



MANUAL MODULO ADMINISTRATIVO - USUARIO

Modificacion Contrato

S ec. kdodific. E =pediente | Ejecutora Contrato Id Proceso Id Contrato
00000052329 aooo04E 01471720 00434540 F |

Crear Modificacidn
Eliminar regiskro
Habilitar enwio
T T oy

Expediente :

Dice Debe Decir
Id Proceso + 1d Cortrato:| 01605565 || 00475652 | [ 01471720 || 00434240 |
[ ][e & | oz oooosas s+ 1 31.237.50 |

Entonces el estado cambia de Pendiente P color Azul a Habilitado N color Verde.

Modificacion Contrato

Sec. kodific. E =pediente | Ejecutora Contrato Id Proceso Id Contrato EE | o~
0000006339 000046 01471720 00434540 W
] S
Dice Debe Decir
Id Proceso + Id Contrato:| 01605565 || 00475658 | | 01ar7i17z0 ||[ 00434540 |
[ |[a | |oz| oooosaa [[s2 ] 31.237.50 |

Luego debe transmitir la modificacion ingresando al menld comunicaciones opcion
transferencia de datos, el estado de envio cambia de Habilitado N color Verde a

Transmitido T color Plomo.

Modificacion Contrato

Id Contrato

EE

"

Sec. kodific. Expediente | Ejecutora Contrato |d Proceso

Expediente | 0000005339

Dice Debe Decir
Id Proceso + ld Contrato:| 1ME05565 || 00475658 | [ 01471720 [|[ 00434240 |
[ |[a | Joz| oooos4a [[52 ] 31.237.50 |

e
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Para recibir la respuesta de la base de datos: Aprobacion o Rechazo debe realizar una
nueva transmision de datos.

[11.3.5 Modificacion Secuencia TO

El usuario puede modificar el secuencial de operaciones sin clasificador (sin
afectacion presupuestal), para ello selecciona la opcién correspondiente y se
muestra la pantalla Modificacion secuencia TO.

Modificacidn Secuencia TO

Expediente :I:l Tipo Operacidn :| [ Tados ) ht | [ Ejecutar Seleccidon ]
Sec.hod.! Fecha Mod.!| Expediente C. F. Doc. MHumero Doc. Fecha Doc. Dice Debe decir -~
28/04/2010 (0000002444 |G |C |033 |MWAC104-2010-EFA43.4 294032010 | 036 109
— ~
Dice : | 036 -
Debe decir: [109 -

En esta pantalla, puede efectuar las modificaciones de secuenciales, para ello debe
dar clic derecho en el &rea en blanco y seleccionar la opcién Crear modificacion.

Modificacion Secuencia T

Ezpedierte:| | Tipo Operacisn:| [ Todos ] ~ | [ Eiecutar Seleccién |
Soc.tdod Fecha tMod.  Espedients  ©. F. Doo Memers Doc. Fecha Dioc. Dice Dobe decir -~
Z5/04,/2010 [000000Z444 |G [C [0F= [MH/C.104-200 0-EF /4= ] 20/0=,/200 0 | 026 109

Eliminar registro

¢

Dice : | 036 -
Debe decir : | 103 -

Inmediatamente se muestra la pantalla Registro secuencia TO, donde debe elegir el
numero de expediente al cual va a realizar el cambio de secuencial.
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dificaciégn Secuencia TO

Expedicrnt=:[ | Tipo Operacion | [ Todos ) ~ | Ejecutar Seleccion |
Sec Mod | Fecha Mod. |_Erspedients | &1 F. Doc. Mimers Doc. Fecha Doc. Crice Crobe decic

_»| OOOOO7 2E/04/2010 (0000002444 |G |[C [033 [MAC104-Z010-EF a3 2970372010 0365 REE]

Erpedioree: ||

BiesumERe ¢ |

Dice - | - |

Debe decir : | |

{

Dice : [036 -
Debe decir : [ 109 -

Luego de registrar el niumero de expediente a modificar, debe elegir el nuevo nimero
de secuencial a considerar.

Expediente : | 6342

D ocumento : | ID - 0BG - 70858 - 294037200 bt |

Dice | 132 - |
Debe deci . NG

005 - DEPOSITOS EN GARANTIA RECIBIDOS

006 - RECURSOS RECIBIDOS PARA EJECUCION DE EMCARGOS

007 - RECUPERACION DE IMPUESTOS PaGaDOs EM EXCESOD

003 - RECUPERACION DE APOYOS - TESORO PUBLICO

10- TRANSFEREMCIA DE SALDOS DE CUENTAS CORRIENTES EMCARGOS - TESORO PUBLICO
011 - DEPOSITAS DE INCAUTACIONES POR OFECOD D.L. 22035 22926 - TESORO PUELICO b

>

Entonces debe dar clic en guardar.

En la pantalla Modificacién secuencia TO, se crea la fila con el cambio realizado en
estado pendiente P color azul, el cual debe habilitar para envio ubicando el cursor
sobre la linea creada y dar clic derecho Habilitar Envio.

Modificacion Secuencia TO

Expedients:| | Tipo Operacian:| [ Todaos ) ~ | Ejecutar Seleccién |
Secbod Fechs bod  Espedisnts 0 F Dos Mrirsro O oo Fecha Do Crice Diebe decir | =~
ooooooE=az |1 |D [0es |rosss Za 09 2010 [13= ooz
[nluinlnlny] 228/04/20100 (0000002444 |G [T (023 MNAC104-2010-EFA432. 29/0242010 | 0326 103

Crear Modificacisn
Modificar registro
Eliminar registro

Habilicar enwio

q

Dice @ | 132 -
Debe decir - | 003 -

El Estado cambia de Pendiente P color Azul a estado Habilitado N color Verde.
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Modificacion Secuencia TO

Ewpedients:[ ] Tipo Operacican :| [ Todas ] ~ | Ejecutar Seleccién |
Sec.tod. Fecha bdod. | Expediente  C. F. Doc Mumero Doc Fecha Doc. Ciice Ciebe decir |~
Ooo0006=42 |1 |D [066 | ro558 =9 09/ 20010 [ 132 o=
ooooo Z5/04-/2010 | 000000Z444 |G |[C [03F |MAC. 104201 0-EF 43 § 29,03/2010 | 056 1o

{

Dice : [132 -
D ebe decir : (003 -

Entonces la modificacion queda lista para ser transmitida a la Base de datos, el estado
de envio cambia de Habilitado N color Verde a Transmitido T color Plomo.

Modificacion Secuencia T

Evpedierte:| |  Tipo Operacién:| [ Todes ) ~ | Elecimar Seleccicon |
Sectind Fecha bdod  Ewpediente © F Doc Muimers Doc Fecha Doc Diice Diebe decir =
T |ononot [Ess0asE070 |onononza4a |G| C 032 |MSC 104201 O-EF-AS § 2as03/2010 | 036 103
- ~
Dice : [122 -
Debie decir - | 005 -

Para recibir la respuesta de la Base de datos, debe realizar una nueva transmision.

1.4 Documentos Emitidos

El Usuario del Médulo Administrativo, controla los documentos que entrega para la
cancelacién de sus obligaciones respectivas (cheques y cartas 6rdenes), este control
lo realiza ingresando al menu Registro opciéon Documentos Emitidos.

M Sistema Integrado de Administracion Financiera para Gobiernos Locales [2010)

Sistermnas Mantenimiento QEEREEGEs® Procesos  Consulbas Reportes  Utilikarios Comunicacidn

Regiskro SIAF
Rendicidn

Modificacion *
Calendario 3
COMSUCODE »

Docurnenktos Emikidos

Entonces, se muestra la pantalla Documentos Emitidos, donde debe seleccionar por
mes 6 por nimero de registro y luego dar clic en Iniciar busqueda.
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Documentos Em
Criterios de Seleccion Mes Registro:
e !
Documentos Abril
RB Bco.Cta.  Fecha Doc. Doc. Mro. documento F_Tuf;‘f, bo de cambio Monto Fec Ertrega Fec.Fagado CondEst.Anc R, -~
L Julio et
Seguidamente se muestran todos los documentos girados en el registro

administrativos, cheques y cartas 6rdenes. En el campo Fec. Entrega el usuario debe
consignar la fecha en que entrego el documento, estos datos determinan los reportes

de documentos emitidos, en cartera, en transito, etc.

Documentos Em

Criterios de Seleccion Mes: | Febrero v Registro: . i]
Consignar la fecha en que
UNIDA D EJECUTORS DE PRUEDA entrega el documento
Documentos
M
RB Bco.Cta.  Fecha Doc. Doc. Mro. documento  RAegistra Moneda Tipo de cambio kM anto Fec.Entteds Fec.Pagado ConEst.Ano R,
»[1-00[ 007 [014 [02/02/2010[065 [55457414 00000071403]S 7. 0000000000000 354.30 0370372010 H 2070 ]
|_|1-00{007 {014 [02/02/2010( 065 55457415 00000014716(S 2 0000000000000 2,190,068/ / 02/02/2010 M |z0M0
__|1-00{001 | 014 [02/02/2010| 065 (55457416 0000001416]5 7 0000000000000 133.74|s / 03/03/2010 M (2010
| [1-001007 014 |12/02/2010| 0BS | 55457425 Q000001986 |5/, 0.000000000000 19.47417(/ / 24/02/2010 Mo(2010
[ |1-00{0071 {014 [12/02/2010( 065 55457426 0000001926 |5/ 0.000000000000 1.243.03(/ 7 01/02/2010 M (2010
|_|1-00{0071 {014 [12/02/2010( 065 (55457427 00000019855/ 0000000000000 7.E3E.56(/ / 24/02/2010 M (2010
_|1-00{001 |14 [12/02/2010( 065 (55457428 00000019355/ 0000000000000 457.44|s 7 010342010 M (2010
| [1-001007 014 |12/02/2010| 0ES | 55457430 [uluinululuy k=123 RN 0.000000000000 17.193.77(/ / 24/02/2010 Mo(2010
[ |1-00{007 {014 [12/02/2010| 065 | 55457431 0000001929 |5/ 0.000000000000 1.097.47 |26/02/2010[01 /0272010 M (2010
|_|1-00{0071 {014 [12/02/2010(0E5 55457432 000000201357 0000000000000 7.744.70(19/02/2010( 2320222010 M (2010
__|1-00{001 {014 [18/02/2010| 065 55457493 000000224585/ 0000000000000 25,785.50|13/02/2010| 23/02/2010 M (2010
| [1-00]001 014 |18/02/2010| 0ES | 55457500 Q000002251 |5/, 0.000000000000 15.789.37 [24/02/201 0] 24,/02/2010 Mo(2010
[ |1-00{007 {014 [12/02/2010| 065 | 55457501 0000002257 |54 0.000000000000 1.007.83(26/02/2010[01 /0272010 M (2010
|_|1-00{001 |14 [18/02/2010( 065 | 20100082 00000023035/ 0000000000000 533,127.67|13/02/2010|18/02/2010 M (2010
_|1-00{001 |14 [18/02/2010( 068 | 20100083 00000023035/ 0000000000000 5.087.06(19/02/2010[19/02/2010 M (2010
| [1-00] 007 014 |19/02/2010| 0ES | 55457435 Q000002308 |5/, 0.000000000000 1.057.76|03/03/2010[03/03/2010 Mo[2010
[ |1-00{0071 {014 [19/02/2010( 065 554574326 0000002302 |5/ 0.000000000000 422 60(25/02/201 0| 25/02/2010 M (2010
|_|1-00{001 |14 [19/02/2010( 065 (55457437 00000023035/ 0000000000000 1.087.22|02/03/2010[02/03/2010 M (2010
_|1-00{001 |14 [19/02/2010( 065 (55457438 00000023035/ 0000000000000 1.092.22|02/03/2010[02/03/2010 M (2010
| [1-00]1 001 014 |19/02/2010| 0ES | 55457439 Q000002308 |5/, 0.000000000000 912.96(24/02/2010]|24/02/2010 Mo[2010
[ |1-00/0071 {014 [19/02/2010| 065 | 55457440 0000002302 |5/ 0000000000000 905.66|02/02/201 0| 02/02/2010 Mo|2010

La columna Con. Permite al usuario ir marcando al dar clic, para llevar un control de
los documentos que va conciliando, de la siguiente manera:
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Documentos Emitidos

La columna Con <>
Criterios de Seleccion Mes: | Febrero - Registro: e
conciliacién
BARNCO DE LA MACION
Documentos

FB Bcoo. Cta. | Fecha Doc. Doc. Mro. documnento Registro Moneda' Tipo de cambio kdonto Fec Entrega Fec.Pagado ConEst.Ano A~
| |1-00j007 (074 (02/02/2010( 065 (65457414 0000007408 | 54, 0. 000000000000 254.38|7 / 030342010 M o|2010
__[1-00]007 | 014 |02/0242010( 065 | 55457415 00000014165/ 0. 000000000000 2130.08(F / 02/03/2010 M o|2010
| |1-00j001 (014 (02/02/2010( 065 (55457416 000000141657, 0. Q00000000000 139.73|7 / 030342010 o200
| |1-00]007 (074 (12/02/2010( 0B5 (65457425 00000071986 | 57, 0. 000000000000 19.47417| 4 4 240242010 M o|2010
| [1-00]007 | 074 (12/0242010( 065 | 55457426 0000001986 |5/ 0. 000000000000 1.243.03(7 7 01/03/2010 M o|2010
| |1-00j007 (074 (12/02/2010( 065 (55457427 00000071928 | 57, 0. Q00000000000 7E3IEEE[S 4 240242010 Moj2010
| |1-00]007 (074 (12/02/2010( 065 55457428 00000071388 | 54, 0. 000000000000 487.44| 7 01/0342010 N 2010
| |1-00j001 (074 (12/02/2010( 065 (55457430 0000001929 |5/, 0. Q00000000000 17193777 / 24/02/2010 Mo|2010
| |1-00j007 (074 [12/02/2010( 065 | 55457431 0000007132957, 0. Q00000000000 1,097 47| 26/02/2010|01/03201 0| |M | 2010
_[1-00]007 | 014 (12/02/2010[ 065 | 55457432 0000002013 |54 0. 000000000000 7.744.70(19/02/2010| 23/02/2010( L )|H | 2070
| |1-00j001 (074 (18/02/2010( 065 (55457433 00000022485/, 0. Q00000000000 25,785.50(19/02/2010( 23/02/2010| L | M (2010
| |1-00j007 (074 (18/02/2010( 065 55457500 0000002251 |54, 0. Q00000000000 156,789,237 | 24/02/2010| 24/02/201 0 |N | 2010

1-00| 001 |014 |18/02/2010| 065 | 55457501 0000002251 |5/ 0. 000000000000 1,007 83[ 26/02/201 0|01 /03/2010| e J|N_|2010

W 1-00(007 | 014 [18/02/2010( 065 | 20100032 0000002308 |5/, 0. O00000000000 533,127.67(19/02/2010{19/02/201 0| N [2010 |
| |1-00j007 (074 (12/02/2010( 068 (20100033 0000002308 | 54, 0. 000000000000 5,087 06(19/02/2010|19/02,2010 M o|2010
__[1-00]007 | 014 (15/0242010( 065 | 55457435 00000023085/ 0. 000000000000 1,057 76(03/03/2010|03/03,2010 M o|2010
| |1-00j001 (074 (19/02/2010( 065 (55457436 0000002308 | 57, 0. Q00000000000 422 60| 26/0242010( 25022010 o200
| |7-00]007 (074 (19/02/2010( 065 (55457437 0000002308 | 54, 0. 000000000000 1.087 22(02/0342010| 024032010 M o|2010
| |1-00j001 (074 (19/02/2010( 065 (554574358 00000023085/ 0. 000000000000 1,092 22(02/03/2010|02/03,2010 M o|2010
| |1-00j007 (074 (19/02/2010( 065 (55457433 0000002308 | 57, 0. Q00000000000 912.96| 24/02/2010( 24022010 Moj2010
| |1-00]007 074 [19/02/2010| 065 55457440 0000002308 |57, 0. 000000000000 905.66| 02/03/2010(02/03-2010 M |2010
V. Procesos

El mena Procesos, permite al usuario consolidar, actualizar la informacioén registrada,
para su presentacion en los Reportes.

IV.1 Hojade Trabajo T6

Se encuentra en el Menu Procesos opcién Hoja de Trabajo T6 y permite al usuario
imprimir las papeletas de deposito T6 para hacer el depésito respectivo en el Banco de
la Nacion

T Sistema Integrado de Administracion Financiera para Gobiernos Locales [2010)

Siskemas Mankenimiento Registro Zonsulkas Reporkes Likilicarios Comunicacian

Exportacidn por Area

Rendiciones Transmitida=s por las Unidades Encargadas
Interfases *
Actualiza Saldos en Libro Banco

Control de la Conciliacidn de Cusntas de Enlace
Hoja de Trabajo Conciliacian de Cuentas de Enlace
Hoja de Trabajo Conciliacian de Cuentas de Enlace »

Al ingresar a esta opcion se muestra la pantalla Informe de Tesoreria, donde debe
completar los datos de seleccién para poder imprimir la Papeleta. Del mismo modo
puede completar el lugar y fecha y agregar observaciones en caso lo desee.
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Informe de Tesoreria

MIMISTERID DE ECOMNOMLA Y FINANZAS
DIRECCION GEMERAL DETESORO PUBLICO

Ao Mes 1 Mro. DE REGISTRC SIAF - Mro. DET T&
2010 % ||Enero v 0000007756 | »

PAPELETA DE DEFOSITO A FAYOR DEL TESORO PUBLICO
CLEMTA CORRIENTE Mra. 299294

T-6

2 MOMBRE CE L& EMTIDAD DEPOSITANTE

UMIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

3 SUBCLERTA,
DE GASTO Nra.

00-000-551007

4.TIPO DE MONEDA,  |5.TIPO DEPOSITO
1 Naional CHEQLE O/B
2 Extranjera [ ]

PERICDC DE EJECUCION 170712009
PERICD( DE RECUPERACION 15101 /2010
REVERSICNES POR MENORES GAZTOR 154512
154512
OBSERY ACICNES
LUGAR v FECHA 1801 2010

Para visualizar la Papeleta de Dep6ésito previa impresion debe dar clic en el botdn

Vista Preliminar 2.

hdinisterio de Bconomia w Finanzas

Fecha : 08AZ/2Z010

Dire coién Macional del Tesero Pablice o + 11:51-50
TG Pag.: 1de 1
PAPELETA DE DEPOSITO A FAVOR DEL TESORO PUBLIC O
UMNIDAD EJECUTORA O ENTIDAD DEPOSITAMNTE IMFPORTE
M nermdnico Homibre
GOTOO0 UHIDAD EJECUTORA DE PRUEBA 194312

SUBCUERNTA DE GASTO Mro. T-6 Mro.
00-000-551007 09000026 &
REGISTRO SIAF Mro. COMCERPTO DEL DEFPOSITO
0000007 756 REWE RSIONES POR MENORES GASTOS

TIFO

DE DEFOSITO
E ectivo
Chegue MB
Chegues OB
Mota Abono
Carta Crden
Mota Cargo

OBSERVACIOMNES

LUGAR Y FECHA

IV.2 Actualiza Saldos en Libros Bancos

El usuario puede actualizar los saldos y movimientos de los Libros Banco de su
unidad, para ello debe ingresar al menu procesos opcion Actualiza Saldos en Libro

Bancos
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f Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Piiblico (2010)

Sistemas Mankenimiento  Registro BEEEECEEEN Consulkas  Reporktes Utilibarios Comunicacian

Hoja de Trabajo Te
Exportacidn por Area
Rendiciones Transmitidas por las Unidades Encargadas

Interfases »

Actualiza Saldos en Libro Banco

Conktrol de la Conciliacidn de Cuentas de Enlace

Hoja de Trabajo Conciliacidn de Cuentas de Enlace »

Entonces, se muestra la pantalla Saldo del Libro Banco donde debe seleccionar
haciendo clic en el botén desplegable el Afio, Cuenta y Subcuenta al cual corresponde

el Libro Banco.
Contabilidad - Saldos del Libro Banco
Ao Ejecucian :

I

Ao Cusnta :

B anco : et |

Sub-Cuenta : A |

Cancelar |

Inmediatamente se activa el boton Procesar.

Contabilidad - Saldos del Libro Banco
Ao Ejecucidn

Afio Cusnta : =001 e

Banco: | 001 BAMCO DE L& M

Sub-Cuenta : 01 00-0

[ Procesar ][ Cancelar ]|

Mientras el sistema procesa los saldos aparece en la parte superior derecha el

Espere un momento. ... Actualizando Saldos

mensaje:

IV.3 Control de conciliacién de Cuentas de Enlace

Para acceder a la opcion Control de la conciliacibn de cuentas de Enlace debe
ingresar al menu Procesos

T Sistema Integrado de Administracicn Financiera del Sector Piblico (2010)

Sistemas Mankenimiento Regisktro Procesos Consultas Reporkes tilitarios Comunicacion

Hoja de Trabajo Ta

Exportacidn por Area

Rendiciones Transmitidas por las Unidades Encargadas
Interfases »-

Ackualiza Saldos en Libra Bancao

Control de la Conciliacidn de Cusntas de Enlace

Hoja de Trabajo Conciliacian de Cuenktas de Enlace [ 3
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Entonces se muestra la Pantalla Control de conciliacion de Cuentas de Enlace, con los
meses de enero a diciembre sefialando a cada mes el estado de envio de sus cuentas
de enlace. Para el ejemplo de Enero a junio esta cerrado y enviado al Pliego.

Control de la Canciliacion de Cuentas de Enlace

| Kes Fecha de Proceso Cierme Estado Envio Fecha de Envio
IEnero

Febrera 16082010 05:57:43 P Si Enviado 6052010 062214 P
Mlarzo 6082010 055750 P Si Enwiado 16052010 06:23:16 P
Abil 16082010 04:57 58 P Si Enwiado 16052010 06:24:14 P
Mlayo 16082010 05:53:05 PM Si Enwviado 16032010 06:25:10 PM
Junia 16082010 05:53:11 P Si Enwiada 162010 06:25:10 P
Julia L o AN Mo Pendiente ! o AN
Aygosto L oo AM Mo Pendiente i oo AM
Setiembre L D AM Mo FPendiente ! D AM
Octubre ! D AM Mo FPendiente ! D AM
Mowviembre L D AM Mo FPendiente i D AM
Diciembre L D AM Mo FPendiente i D AM

Para procesar un mes que no este cerrado (por ejemplo Julio), debe ubicarse sobre el
mes y dar clic en el boton procesar.

Control de la Conciliacion de Cuentas de Enlace

‘ Hes Fecha de Proceso Cierre Estado Envio Fecha de Estado | 2
Enero 162010 DE:97:532 P Si Ervviado 162070 06:00:035 Fhd
Fehrera 1652010 0557 :43 Pha Si Envvimda 162010 06:22:14 Pha
hlarzo 162010 DE:A7:A0 Fh Si Ervviado 162010 06:23:16 Phd
Abaril ABAE2010 055755 P Si Envviada 162010 06:24:14 Pha
hlaryo 162010 D5:55:03 Fha Si Ervviado TEME2070 06:25:10 Fhd
Junio 16052010 05:55:11 P Si Envviado AEAS2010 06:25:10 Pha
[ |

Apozto fr HEE LY T | Fa Pendierte L A
Setiermbire I’ HEE T Mo Pendierte L Fat L}
Octubre i Dor AM Mo Pendierte L A
Mowviembre I’ HEE T Mo Pendierte L Fat L}
Diciermbire £ A Fo Fendierte i A

El sistema entonces muestra un mensaje de aviso, para recordar que todo cambio que
se haya efectuado manualmente en la Hoja de Trabajo de Cuentas de enlace sera
desechado y actualizado nuevamente.

Control de la Conciliacion de Cuentas de Enlace

[ |

Enero
Febrer - 0 E et

s ste Proceso eliminara los datos generados en procesos anteriores. Desea Continuar?
tdar=o ‘—4/
Sbril
R [ ][ rio ]
Jurnic
Sggosto Lo HEE T | o Pendiers L Rt |
Seticrmbire Lo HEre | o Pendiers L Rt |
Dctubre Lo HEE T | o Pendiers L Rt |
Mowisrmbre Lo HEE T | o Pendiers L Rt |
Dicisrmbire Lo HEre | o Pendiers L Rt |
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Al culminar el proceso muestra un mensaje de aviso.

Control de la Conciliacion de Cuentas de Enlace

Mes Fecha de Proceso Gierre Estado Envio Fecha de Estado |
Enero 1652010 05:57:52 P i Si Envwiado 16052010 06:00:05 P ha
Fehrero 1652010 05:57 43 P i Si Envwiado 16052010 06:22:14 P ha
hdarzo 1632010 D557 50 P Si Enwiado 16032010 06:23:16 Fhd
Abnl TEAE2010 055755 Pha Si Envwiada TBAOS2010 06:24:14 Pha
hdao 1652010 05:55:05 P ha Si Envwiado 16052010 06:25:10 P ha
Junin 1682010 D5:58:17 P Si Enwiado 1602070 06:25:10 P hd
Agozto Lr 20 Mo Fendierte L Do AM
Setisrbre i 2 Mo Pendisrts A
COictubre L A o Pendiente A
Mowiermbire £ Ahd Po Pendierte Fin del proceso. .. A
Diciermbire L A Mo Pendicrite At

Seguidamente el boton Cierre aparece activo para poder efectuar el cierre de las
Cuentas de Enlace.

Control de la Conciliacion de Cuentas de Enlace

(8]
Kes Fecha de Proceso Cierre Estado Envio Fecha de Estado |
Febrera 1652010 05:57:43 Pha Si Enviadao 16082010 06:22:14 Pha
harzo 162010 05:57:50 Pha Si Enviadao 16082010 06:23:16 Pha
Abril 1652010 05:57 55 Ph Si Enviadao 16082010 06:24:14 Pha
tlavo 1652010 05:58:05 Pha Si Enviadao 16082010 06:25:10 Pha
Junio 1652010 05:558:11 Pha Si Enviadao 1682010 06:25:10 Pha
05122000 12:57:34 Pha
Aoosto L Do AN Pl Pendiernts Lo A
Setiermbre L HEN T | Mo Pendizrib: £ A
Octubre L A Mo Pendiente L A
Moviembre L Auhd Mo Pendizrib: £ A
Diciermbre L Auhd Mo Pendizrib: £ A
[ Frocesar ] [ Cierre ]

Entonces, el sistema solicita una clave de autorizacion para efectaur el cierre de las
cuentas de enlace.

Mes Fecha de Proceso Ciemre Estado Envio Fecha de Estado |
Fehrero 1652010 05:57:435 P ha Si Envviado 1652010 06:22:14 P ha
hdarza A6ME2010 05:57:50 P ha Si Envviado 1652010 06:23:16 P ha
Abril A6AE2010 05:57 55 P ha Si Envwviado 1652010 06:24:14 P ha
hdaya 1652010 05:55:05 P ha - ;

Junio 1652010 05:55:11 P ha : = =

Agosta r AM Sl

e §d s Canfirrmar RMuewva Clave l:l
Ochubre o A

Mowigmbre I Ahd

Diciemnbre L A [ Aceptar ] [ Cancelar ]

[ FProcesar ] [ Cierre ]

Se observa que el estado de cierre cambia de No a Sl, y el campo estado de envio
cambia a pendiente, toda la linea se genera en color azul.
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Control de la Conciliacion de Cuentas de Enlace

| Kes Fecha de Proceso Cierre Estado Envio Fecha de Envio | -
Fehrero 1652010 05:57:45 P ha Si Ernwviado 16052010 06:22:14 Pha
hdarza 1652010 05:57:50 P i Si Ernwviado 160552010 06:23:16 FPha
Abril 16082010 05:57 58 P i Si Enwiado 160852010 06:24:14 Pha
Maya 1652010 05:55:05 P ha Si Enviado 16AE2010 06:25:10 P
|
Julio 081252010 12:51:34 P ha Si Fendiente i A
Agozio ! Do AM Mo Fendiernte L Aol
Setiernbre I’ A Mo Pendizsnte £ A
Detubre I’ A Mo Pendicnte £ A
Moviembre I A Mo Pendiente L A
Diciernbre rf A Mo FPendiente ) A

v Habilitar envio de Cuentas de Enlace

Para habilitar el envio de las Cuentas de Enlace debe ubicar el cursor sobre la linea
creada y dar clic derecho Habilitar Envio.

Control de la Conciliacion de Cuentas de Enlace

| Hes Fecha de Proceso Cierre Estade Envio Fecha de Estado
Febrero 160552010 05:57:43 P Si Enviado 16032010 06:22:14 P
arzo 16ME2010 055750 F Si Enwiado 1652070 06:23:16 F i
Abril 160520100 05:57:45 P ia Si Enwiado 16052010 06:24:14 P
Maya 16AE2010 05:55:05 P Si Enwiada 16AEL20T0 06:25:10 P i
Junio 16052010 05:55:11 P Si Enwiado 16052010 06:25:10 P
noXaanan 4 =404 l‘\lﬂ
Agostn skl Mo Pendients P AM
Setiermbre Mo FPendients L T A
Qctubre ’r D AM Mo Pendiente i o AM
Mowiermbre i’ o AM Mo Pendiente i Do AM
Diciermbre L Do AM Mo Pendients L D AM

Entonces el estado cambia de pendiente color azul a habilitado para envio color verde.

Control de la Conciliacion de Cuentas de Enlace

(8]

| Mes Fecha de Proceso Cieme Estado Envio Fecha de Envio |
Febrern 152010 05:57:43 P M Si Enwiado 152010 06:22:74 P i
Marzo 1652010 05:57:50 P b Si Enwiado 152010 06:23:16 P i
Abril 1682010 055758 P b Si Envviado 16082010 D6 :-24:14 P hi
hdaya 1682010 05:55:05 P hd Si Envviado 16082010 DB:-25:10 P hi
|.Junin
Julic 081252010 12:51:34 P Si Habilitado para Exnwvio s A
Agazto i’y Do AM Mo Pendiente i’y A
Setiernbre I Ahd Mo FPendierte I Ahd
Detubire I oAb Mo FPendierte I Ahd
Mowiembre I oAb Mo FPendierte I o AM
Diciernbre I oAb Mo Pendiene I Ahd
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v Transmision de Cuentas de Enlace

Para ello debe ingresar al mend comunicaciones opcién Transferencia de Datos.
Entonces el estado cambia de Habilitado para Envio a Enviado.

Control de la Conciliacion de Cuentas de Enlace

| Mes Fecha de Proceso Ciemre Estado Envio Fecha de Envio | £
Enera 652010 05:57:32 P Si Enwiada 16AE2070 06:00:08 P ha
Febrero 16082010 055743 P i Si Envwviado 16AE2010 062214 P b
Marza 16082010 05:57:50 P ha Si Envviado 16AE2010 06:23:16 P b
Ahril 16082010 05:57 55 P Si Envviado 16AE2010 06:24:14 P b
hlayo 16052010 05:55:05 P b Si Enviado 16AG2010 06:25:10 P hd
|Juni0|

Julio 0822010 12:51:34 P Si Enwiada 0522070 07:02:19 P b
Agozto i oo A Mo Pendiernte i oo A
Setiermbre i o A Mo Pendiente i o AM
Octubre A oAb Mo FPendiente L oAb
Mowiembre I oAb Mo Pendiernte i oAb
Diciermbre I oAb Mo Pendizne i oAb

IV.4 Hojade Trabajo de Conciliacion de Cuentas de Enlace

Para acceder a la Hoja de Trabajo de las Cuentas de Enlace, el usuario debe ingresar
al menu Procesos opcién Hoja de trabajo Conciliacién de Cuentas de Enlace

f Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Piblico (2010)

Siskemas Mankenimientao  Regiskro Procesos Consultas Reporkes Litilitarios Comunicacian

Hoja de Trabajo Ta

Exportacién por Area

Fendiciones Transmitidas por las Unidades Encargadas
Interfases »
Ackualiza Saldos en Libro Banco

Conktrol de la Conciliacidn de Cuentas de Enlace

Hoja de Trabajo Conciliacidn de Cuentas de Enlace

Entonces debe seleccionar el anexo que desea trabajar:
IV.4.1 Anexo 2 - Demostracion Analitica de los Saldos de las Cuentas de Enlace
Este anexo tiene 2 areas de registro:

ler Area-Cuadro mensual de los recursos entregados segun Estado Bancario, en
esta area debe completar el monto por mes, rubro del monto entregado de la Cuenta
de Tesoro Publico.

2da Area-Pagos sin Afectacion Financiera: Aqui debe consignar los giros que ha
efectuado con codigo de documento 082 - Pago sin cheque
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% Anexo N° 02 [{Demostracidn Analitica de los Saldos de las Cuentas de Enlace)

CUADRO MENSUAL DE LOS RECURSOS ENTREGADOS SEGUN ESTADO BAHNCARIOS = | i
L]
Chequez Pagados. Carta Orden. Hota de Cargo. Abono en Ctas. Prow. DCTP. elc. -
| s Il FEubro Il Tipo Recurso |
tMes £ Rubro / Tipo de Becurso Recursos Recursos Donaciones Recurzsos Otros -~
Ordinarios Operaciones Transferencia Determinados
Oficiales de Credito
- = 07 Julio 0.00 .00 0.o0 .00 .00
& C0 00 RECURS0S ORDINARIOS 0.o0 0.00 o.o0 0.0 .00
H ler Area
m =
Sub Total - | 355 509 299.53 0.00 0.00 0.00 0.00
Pagoz zin Afectacién Financiera [Documento 082)
| hies Il Rubro || Tipo Recurso |
ez £ Rubro # Tipo de Recurso Recursoz Fecursos D onaciones Recursos Otroz .
Ordinarios O peraciones Transferencia D eterminados
Oficiales de Credito
L = £ 04 8bril 10554 .90 o.oo o.00 000 o.oo
&= £ 05 Mawo 10599.75 o.oo 0.00 000 o.oo
=+ O 08 Junio 10599.76 n.0o o.o0 0.00 n.0o
- = 07 Julio 11S7T7 .42 .00 0.o0 .00 .00
I el = D0 RECURS0OS ORDINARIOS 1137742 .00 o.00 000 o.oo
11377 .42 0.0 o.o0 000 0.0
L 2da Area
_ ~
ub Total - FEH1817F 0.00 0.00 0.00 0.00
Total - 385 585 817.70 0.00 0.00 0.00 0.00

Luego de que haya procesado las Cuentas de Enlace, se muestran los montos
automaticamente. Pero el usuario puede ajustar y/o editar el monto cargado; para ello
debe ubicar el cursor en el mes y rubro correspondiente y los montos estan listos para
ser editados. Luego debe dar clic en guardar.

IV.4.2 Anexo 3 - Demostracion Analitica de los Depdsitos efectuados a favor de
la DNTP

Este anexo permite al usuario informar respecto a las devoluciones con papeleta de
deposito T6 y depdsitos 082 a nivel de registro administrativo. Tiene también 2 areas

ler Area — Detalle Analitico de los Depositos Efectuados al Tesoro Publico,
muestra el detalle por registro administrativo de los depdsitos efectuados.

2da Area — Depdsito sin giro de cheques, muestra el detalle a nivel de registro
administrativo.

=& Anexo N° 03 [(Demostracién Analitica de los Depdsitos efectuados a favor de DNTP) |§

DETALLE AMALITICO DE LOS DEPOSITOS EFECTUADOS AL TESORO PUBLICO |
- o] ")
Papeletas de Depodsitos TE, Notas de Abono. Carta Orden etc. -
| kes Il Detalle 1
= Fecursos Fecursos Donaciones Fecursos Otros Fondode | «~
Sub Cta Expediente Fecha C. Rb.Tr Ordimarios Operaciones Transferencia D eterminados Pensiones
Oficiales de
Credita
[3 000046 0000006367 23072010 |01310010 5892.37 o.oo 0.00 000 o.oo 0.00
[ 000046 10000006367 126072010 101F10010 521017 0.00 0.00 0.0o0 0.00 0.00]
B 000046 10000006739 |1 8/07 520101010010 1251.32 .00 0.00| 0.00 0.00 000
o = 108697 o.00 0.00, 0.00, 000 0.00
L ler Area |
~ -
=S
Sub Total : 1 565 54074 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Depdsitos sin giro de Cheques [Documento 082]
| Mes I Cretalle 1
es Fecursos Recursos Donaciones Recursos Otros Fondo de ~
Sub Cta Expediente Fecha C.Rb.Tr. Ordinarios Operaciones Transferencia D eterminados Pensiones
Oficiales de
Credita
= [ 01 Enerc 1085.59 0.00 0.00 0.00 0.00 10947 16
4 [ 02 Febrerc 1253.98 0.00 0.00 0.00 0.00 10949 86
== 3 03 Marzo 1041 .63 0.00 0.00 0.00 0.00 10949 .66
= (3 04 sbril 1266.05 0.00 0.00 0.00 0.00 10599.75
= [ 05 Mayo 1050.55 0.00 0.00 0.00 0.00 10599.75
+ £ 08 Junic 1050.55 0.00 0.00 0.00 0.00 10599 .76
= 3 07 Jul L 1626.22 0.00 0.00 0.00 0.00 10399.75 | .
2da Area Sub Total : & 576.80 0.00 0.00 0.00 0.00 75 245 89
_w Total - 1574 117.54 0.00 0.00 0.00 0.00 75 24559
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Si los montos no corresponden a los que la Unidad Ejecutora considera correctos,
entonces puede ajustar o insertar el registro administrativo que no este considerado.
Para ello debe ubicarse sobre el area que necesite, posicionarse en el mes y dar clic
derecho Insertar registro.

=& Anexo N° 03 (Demostracidn Analitica de los Depdsitos efectuados a favor de DNTP)

DETALLE AMNALITICO DE LOS DEFOSITOS EFECTUADOS AL TESORO PUBLICO
FPapeletas de Depositos TE. Notas de Abono. Carta Orden etc.
! Ides Il Cretalle |
es Recursos Recursos Donaciones Fecursos Otros Fondo de -~
Sub.Cta Expediente Fecha C. Rh.Tr. Ordinarios Operaciones Transferencia  Determinados Pensiones S
Oficiales de
Credito
M 1086.97 o.o0 0.00 o.o0 0.00) 0.00)
Eliminar Registra
-~
Sub Total : 1 565 540.74 0.00 o.o0 o.noo .00 0.00
Depositos sin gino de Cheques [Documento D82)
| Mes Il Detalle |
es Recursos Recursos Donaciones Fecursos Otroz Fondo de -~
Sub.Cta Expedierte Fecha C. Rb.Tr Ordinarios Operaciones Transferencia  Determinados Pensiones S
Oficiales de
Credito
&= [C] 0F Marzo 1041 .83 0.00 0.00 0.00 0.00 10949 .86
&= £ 04 fbril 1266.05 0.00 0.00 0.00 0.00 1058875
=+ £ 05 Mayo 1050.55 0.00 0.00 0.00 0.00 10598 .75
- = 05 Junio 1050.55 0.00 0.00 0.00 0.00 10598 .76
[E1 D0004610000003701|2506/2010 002 |00 [0 0.00 0.00 .00 .00 0.o0 10599.76)
[E1 D0004610000004006 |2 406/2010018 |00 [0 1050.55 0.00 .00 .00 0.o0 0.00
- 07 Julic 1828.22 0.00 o.o0 .00 0.00 10399.75| ..
Sub Total : 8 576.60 0.00 o.0o o.o0 .00 Vo 24589
Total - || 157411754 | 0.00 0.00 0.00] 0.00 | 75 24589

Enseguida se muestra la pantalla Registro para consignar los datos Registro
Administrativo que no ha sido considerado.

2 Anexo N° 0 Demo acion Ana a de los Depositos efe ados a favor de DNTP

DETALLE AMALITICO DE LOS DEPOSITOS EFECTUADOS AL TESORO PUEBLICO
Papeletas de Depositos T, Notas de Abono, Carta Orden etc.
hes Detalle
=5 Recurzos Recursos Donaciones Recursos Otrog Fondao de -~
Sub.Cta Expediente Fecha C.Rb.Tr. Ordinarios Operaciones Transferencia = Determinados Pensiones B
Oficiales de
Credito
& ] 03 Marzo 170139.68 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
= £ 04 Abril 45541 .91 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
& £0 05 Mayo 41321 .52 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
o 23 06 Junio 9863.90 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 —
i Registro
Expedients : -
Su FechaDoc.: | / / 0.00 0.00 0.00
Depdszitos sin giro de Cheques [Docum €. Depsiie -
Mes ) Defale _ IRndbms
s Tipo Recurso : r$0% Ohos Fondo de ~
Sub.Cta Expedierte  Fecha C.Rb.l inados Pensiones o
Oficiales de
Credito
w
Sub Total : 5 57680 .00 Lu ] 0.00 0.00 7524589
Total : | 1574 117.54 0.00 0.00 0.00 0.00 T3 245.89
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V. Reportes

El menU Reportes brinda al usuario la posibilidad de extraer mediante el sistema
formatos que le facilitaran su andlisis y llevar un control adecuado de la informacién
registrada en el Modulo.

% Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Piiblico (2010)

Sistemas  Manktenimiento  Registro  Procesos  Consulbas BEEREEEES Lklitarios  Comunicacion
sSIAF 3
Presupuestales 3
Tesoreria 3

Maeskros

V.1  Reportes SIAF

Los reportes SIAF, son reportes que NO son de uso obligatorio, mas bien son una
herramienta que le permite al usuario controlar la informacién que esta registrada en el
sistema, asi como su estado de envio y monto por registro.

f Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sectorn Piiblico (2010)

Siskernas  Manktenimiento  Registro  Procesos  Consulcas WEEEEEEEN Ukilicarios  Comunicacidn

Formatos SIaF
Presupuestales » Gastos SIAF
Tesoreria 3 Analisis SIAF
Maestros

Detalle por Prowveedor

Resumen por Proveedor

Zontrakos

Estados de Envio por Registro
Listado de Cuentas Bancarias

Listado de Cuentas Interbancarias

Encargos Otorgados

Encargos Recibidos
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V.1.1 Formatos SIAF

SIAF

Ingresando a Reportes SIAF => Formatos SIAF, le da la posibilidad al usuario de
seleccionar 3 reportes de mucha utilidad: Formato A (Gastos), Formato B (Ingresos)
Formato C (Operaciones sin Clasificador).

Registro SIAF - Gastos [ Formato A )

Afio Ejecucion :

Reqgistio Desde :

Fasze:

Fiubro :

Criterio de Archivo :

2010

(&) Gastos ¢ Formato A2
o Ingresos ( Formato B

() peracion sin clasificadar ¢ Farmata S

ﬁ Marca la opcién del reporte

ﬁ Y completa la seleccién que requiere

Todasz

Todos %

(O Documenta

St

(&) Hoja de Calculo

de Texto

() Base de Datas

Tipo de Operacidn :

Estado :

Todos

Todos

no se tomara en cuenta lo selecionado en "Mes™.

[ Pantalla ] [ Archivo

] [ Imprimir ] [ Cancelar ]

Nota : Si se ingresa rango de registro {("Registro Desde™,"Registro Hasta™),

Entonces en esta pantalla debe desplazar e ir marcando con chec la seleccién que
desee consultar en reporte y lo puede obtener en Pantalla, Archivo Excel (el cual se
genera en la carpeta listados) o Imprimirlo directamente de la siguiente manera:

Sintaeres g racks s Admviiiraiin Firemcimrs

REPORTE OE REGISTRO SIAF - GASTOS | FORMATO A}

- PCA MES DE DO CUMENTD

Fach : EAZETD

e 197EI0

ENTORMG: ZMO

2ECTOR ©
PUESD :
EIECLT ORR:
REQIETRO : OO /00000 1100

Epmimta  TimhlaTpo P Do urrmeria———— hindia de P [ Sac.Tipa Y V—y— Feta | Feoa mo B2

s . © Procea o F Re). Don FE TFCad. Himem Fenm TR TR TG o Bawatm. Fesha  Prowedor  Proy Cisila Funpdm.. Tipa Camblo Bod Coo bimen Faha i Crigen o o Apmbocin Proem B G
[Ty ATHA In OC 01 W01 e w1 SR E 01 LT 0w edEted  ome & I8 @ N W R
wm oan 74 15z ome s ~am wm 1eeEm 0 oa
L D48 MIEED4OGD0 3110 ome s - m w2 WA
P P e TG MR [
o0 D0z OB 10 0 b At it o I aansa e AR Hon
wm a0 A 14 Ismlia oms sl 3 AW 1R oA
wm 48 MECOHO G010 31T ome rm ST reeEE WA
o+ owt wrm ST 120 [
56003 W01 FE e B LU 200 0N 01 e S ome N s Lt P mom mm WA
ara oap a1 Iamigie ome er7een [raopeeh) Az e e oo
wara Dol BRI ST 10 atea an et I I e AT v Hon
1% 20 AN oms sl =700 S NN 1A
5RO mo1 M e A i 200 0 01 EEEn A LL maaEmaner  1ammIn mom L WA
5 RO0T 0001 1-00 D48 MBAHOGI0 310 oI e owt v wrm ST 120 WA
amwataear AMa Ie O CO NOPTI0 DaE D Cmise E 0 T twiEne e aw ome I s e I WA
ara oqp 7o 19 Iamigie ome mm ol e oo
ot Dot WA 3T 0 ot s e ER HoR
mn+ oms s amm s 1 [
00 W0E W01 100 D45 0 camigdte CwRIE & ame s e AR Hoa
wm a0 7 e 15z ome s aa s 1eIE 0 oa
wm 4B MM 78010 3110 ome s e smm e H oA
o+ ome s LY sEm 1z [
5 G oma motm e e LI 200 0 01 EEEn A o+ N s maaEmane  mamn mom m WA
wara oap 1 Iamin o I o7t rearee ai5a i A L
o 045 MBRITE FHTRID 23 AN 101 ame N I LB ATk Hoa
e 2ma an1 1 ome s e smm 1zoE 1A
Cron: mom o meEm 14 200 an m1 o e ome = EseEmnm o mom mm o uoa
5 FO09 W01 -0 D48 MBS 7GR0 TR0 LT ome s I LY sEm 1z WA
ateatatee: AHL MG GO BT L0 0ds b Wmne £ o0 1 Dt & ate ot s i 2z 00 w6 A Hon
wara o5 WBRIGIA G ST 10 ot s 3z A AR Hon
wm oma sl 2200 W NP 1A
0000z 0010 43 0 st PO oma Bz IO WA
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V.1.2 Gastos SIAF

Este reporte le permite al usuario obtener informacion mas detallada por meta, tipo de
operacion y el gasto por Categoria y genérica por Rubro, para ello debe marcar la
seleccién que requiera.

Registro SIAF - Gasto por Meta

Afio Ejecucian : | 2010 Mes :

(*) Gasto por Meta
() Gasto por Tipo Operacion
() Gasto por CategarialGenérica

Fubro: | Tados %

Criterio de Archivo : @ Hnja de Calculn
() Documento de Texto
() Base de Datos

[ Pantalla ] [ Archivo ] [ Imprimir ] [ Cancelar ]

El reporte también puede ser para visualizarlo en Pantalla, Enviarlo a un formato de
Archivo Excel o Imprimirlo directamente.

Sisterna htegrado de Admin istrcién Firan dera Feoha 08122010
hrsiin 1050 EJECUCION DEL GASTD A NIVEL DE META o127 24
ML
MES : JULID - 2010 P
SECTOR:
PLEGD :
EECUTORA:

AUBRD : 1-00RECURZ0S ORDINARIOS

atena Funcioral 3ec.
Fu. Prg Func. Spro.Fune. Prg. Act.Proy. Comp.  Fialid.  Meta  Func. Descripeidn Camprometido Devengado Girado Pagado
13 RLAMERMIENTD, § ESTION ¥ RESEFA DE [0 NTINGENC 1A
009 PLANEAWIENT O GLIB ERMNEVENT AL
0004 RECTORIADE 56T EWAS ADMINSTRAT WIS
0000 $IM FROGRAMA

00000 3000053 40SE0 0001 0001 ADKIMISTRACIO N DEL SISTEMA NACIONAL DE TES0RERIA 07 k75,55 ng i@l 105 945 50 108248 27
000010 3000054 41318 00001 0002 ORENTAREL PROCEED PRESUPUESTAL, ESTABLECIENDO 14 20465 466 0504 463 FA471 462 512 DF
045355 3122857 40658 OO0 0003 CUMPLIR CONLALEYMARC O DEL SISTEMA NACIO MAL DE 10 79068 8157598 90 017 98 403 ,7490.10
040955 2270 HDS 0000 0004 ORENTAR, DISEFAR, E MPLBUBNT AR EL SNF. BuLOAY 57 50147 LIEF TR 040910 19409415
048005 3122476 00664 0OD0F 0005 WENIRA DELOS NSTRIMENT 0§ OE PLANIFICACIIN 17 41471 1741471 1271471 12 f24 51
061265 3000044 1305 00001 DDOG PROGRAWMMA. REGISTRAR. CONTROLAR Y ADMINISTRAR EL 470187 420 9100 08 45037281 45099012

Tetal Sub-Pregrama Funcinal : opg4 1,654 7 32,67 2,440 68 00 1426 44470 1,422 39831

D005 PLANEAIENT 0 INSTITLUCIONAL
0000 $IN PROGRAMA

1000248 2000147 0OOBD Q0001 0QDO7 FOKDO DEAPO YO GEREWNCIAL AL SECTOR PLELICA 4,015 54208 4,015 A58 96 4,015 552 Q6 1,097 214 66
000242 2000870 d01g 00001 0002 DRGIR Y COORDMAR LOS PROCESO0S DEFDRMULALID M, e o208 220 0 TE 122 FUE A5 124517 20
1000258 3000679 41303 0000F 0009 EVALUAR, FOFAMLLAR Y PROPDONER MEDIDAS DE P LTICA 13k p74.95 129 44009 1268 893 55 130 545 4
1000255 3001934 1314 00001 OD10 PROPONER MEDIDAS DESTINADAS A FACILTAR EL 10E 13308 0T 41871 13114487 12521113
WaFsZ 3122717 41257  O00OT D011 WEORAR EL ENTORND OE MEGO 00 5 DEL PAIS 0 EpT00T 1 1m AT IZP1305 051080
Total Sub-Programa Funcinal : o0os 4,400 D418 o404 fi24.12 4,812 23640 4,801,195 40

Tom@l Programa Funcanal (o4 7044 E14.15 0E4ATI03 0,938 31128 192357470

006 GESTION
0007 DIRECQIOMY SUPERSASION SUFERIOR
0O00 51N FROGRAMA.

000110 3000010 DO3B6 00001 D012 DEERAR.PROPONER EECUTAR YEVALIAR LAPOLT ICA i R 171 503 54 190 440 21 NE01447
1000110 2000010 00642 00002 0012 ESTABLECER EM ELWEF EL FLLUO PERMANENTE DE 2% 24137 ITPTTRE OM 2 1221257
000110 2000010 [0G4E 0000 004 DRIGIR COOROIMAR ¥ COMTROLAR A LA DIRECCIOMES BB 14746 64,1674 B 466 21 64210 24
000110 3000010 DOBS0 00004 0015 DSERMR, PROFONER ¥ EvRLUAR, BN COOR DINACION CON 78779k TrpW S| 7029688 89216 33

Toml sub-Programa funeinal | opo7 13z pur.o0 =TS 158 17 43 nrren

000 ASESDRAMIENT O ¥ AP0Y0

El reporte adicionalmente, muestra un total por Fase de gasto, para un mayor control.
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V.1.3 Analisis SIAF

Este reporte es una herramienta muy importante para los usuarios, ya que detalla el
gasto a nivel de Clasificador, Clasificador /meta y Fase por clasificador el monto que
ha ejecutado por rubro que seleccione.

Debe digitar el cédigo de clasificador, con las mismas caracteristicas y espacios de su
denominacion real.

Registro SIAF - Andlisis por Clasificador

Afo Ejecucian : | 2010 Mes: | Diciembre at

@ Andlisis por Clasificadar
v analisis par Slasificadar £ Meta
o andlisis de Fase por Clasificador

Clasificadaor: | 2.3.1.1.1.1 FRubro: | Todos R Fase :

Tipo Tranzaccidn : GASTOS PRESUPLUESTARIOS
Genénica : BIEMES ¥ SERYICIOS
Sub Genérica | comPRA DE BIEMES
Sub Genérica Diet : ALIMENTOS v BEBIDAS
Eszpecifica : ALIMEMTOS v BEBIDAS
Ezpecifica Diet : ALIMEMNTOS v BEBIDAS PARS COMNSURMO HILMARO

Criterio de Archivo : {E}Hoja de Salculo Criterio de Mes G}Ejecucién
) Documento de Texto ) Documento
) Base de Datos

[ Pantalla ] [ Archivo ] [ Imprimir ] [ Cancelar ]

Este reporte también lo puede visualizar en Pantalla, Exportarlo a un archivo Excel o
Imprimirlo directamente para su analisis.

$idema hteqrady de Admintracian Fianciera Facha : 0RAZE010
REP : SFROT0D Hora: 00425
\ersion 10.6.0 .

i ANALISIS POR CLASIFICADOR DE GASTOS Py ded

DEL WES DEJUNO - 20

SELTOR:
PLEGO:

EIEEUTORA: v s s s o g
RUBRID: 113 DORACIONES Y TRANSFERENC 48 ENTORND 2010

Ewederte 52t Py S Caens Funcore Compromisn— Campromiao
Clesite. — SIF € Func. FuFune. Furc. Pry. SctProv. Comp. Meta Finalid, Iricéal Eecin Devengad (it Pagadn

LRER (00000358 G 0034 03 00F 00 0000 100026T J000BE3 00004 C0GE Bridg
IRERAY 000003913 G 0034 03 006 0008 0000 100026T J000G3 00004 C0RSE 103 33200 10333200 10353200 103 3320 YRy

TOTAL GENERAL: 103,332.00 103,332.00 10333200 10333200 103465.35
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V.1.4 Detalle por Proveedor

SIAF

Este reporte permite al usuario llevar el control y andlisis de sus Cuentas por Pagar, ya
que muestra el detalle de las obligaciones a cada proveedor a determinado mes que

seleccione previamente

Registro SIAF - Detalle por, Proveedor

Afio Ejecucidn : | 2010

Mes de Ejecucion : | Jylio

W

El reporte lo puede solicitar a nivel de pantalla, Archivo Excel (exportado en la carpeta
listados) o Reporte impreso.

Sisterra Integrado de #d ministracién Financiera
RER : SFR100D
wersén

SECTOR :

DETALLE POR PROVEEDOR DEL MES DE JULIO -2010

Fecha : DE8A2/2010
Hora: 20:09:19
Fag.: 1de3n

FLIEEGD
EJECUTORA :
Expedients
SlAF RB Documento Fecha MNimera Monto Moneda Tipo de cambio Monto Doc Morta 3ros. Monto Total

1-10027362557  SEMINARID BENTES LADY ELOISA

0000003997 100 RECIBO POR HONORARIDS 01072010 1-109 450000 52 1.0000000000 4,500 00 4,500.00
TOTALPROVEEDOR : 4.500.00 450000

1-10064501479  CATALAN CUNED YONE INES

0000004297 100 RECIED PORHONORARIOS  1307/2010  1-201 250000 S 2,500 00 250000
TOTALPROVEEDOR : 2.500.00 250000

1-10064806489 DE FERRARIBRIGHO LE MAR 1A LALRA

0000004156 109 CONTRATO SUSCRITO 0807010 070-2007-EF/41.5 540000 54 5,400 00 5.400.00
TOTAL P ROVE EDOR © 6,400 00 5,400 00

1- 10065607247 ALVARADO WALENCIA ELWS JOY

0000004114 100 RECIBD POR HONORARIDS  DSO7/2010  1-716 CICE - 579 40 878.40
TOTALPROVEEDOR : e78.40 878 40

1- 10066575004 PALACIDS CURIMICHAEL ED GAR

00000041 37 1-00 RECIBO POR HONORARIOS 06072010 1-104 4,000 00 B4 1.00000000 00 4,000 00 4,000.00
TOTALPROVEEDOR : £.000.00 500000

1-10067DIDE06  ZAVALLA CONTRERAS JULID WMCTOR

0000003336 100 FACTURA DEOTE0D 1-3-428 1027000 S 10,270 00 10.270.00

00000040 23 FACTURA 19072010 1-2-430 10,330 00 B4 1033000 10,330.00
TOTALPROVEEDOR ¢ 20,600.00 2060000

V.1.5 Resumen Proveedor

Permite al usuario obtener un consolidado de todos los proveedores y los montos de
las obligaciones a cada uno de ellos.

Registro SIAF - Resumen por Proveedor,

Afin Ejecucidn : | 2010

Mes de Ejecucion : | Diciembre

W

Pantalla ] [ Archive ] [ Imprimir ] [ Cancelar
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SIAF

Luego, debe solicitar la opcidén que desea en pantalla, archivo o Impresion.

Sistena htegrade de Administracién Financera Fecha : 08122010

Repi 15 Hora @ Z0C1ZA3

ersién RESUMEN POR PROVEEDOR DEL MES DE ENERO - 2010 Pag.: 1dez

SECTOR :
PLIEGO :
EIECUTORA
RUC Mombre f Razin Social honto Doc. honto Sros. Morto Total

1-10 D60 419 642 MILLOMNES LOPEZ BERNARDO 7 Aas0.00 7.950.00
1-10076271 208 PACA GUEWARA GABRIELS LEBETH 1.000.00 1,000.00
1-10100206 726 R0 GALINDO LUIE ALBERTO & 000.00 &,000.00
1-10 102204955 WANEZ ASPILCUETALOUDELYW RO SALLAS 292.50 292.50
1-10 105506 045 OJEDAG UERRERO LLISA ANA 31000 31000
1-10Z224032 043 CHAOVEZ SHTO haR LA LILE 1,000.00 1,000.00
1-10232110 398 REQ LUENA CHAR AP ADUIL DE QUISPE CELA 102140 1.021 .40
1-10 403567 D21 MARCELD Z4i0 RA RAFAEL SANT LAGO 6 240.00 6.840.00
1-10 422647 207 Z&0RA GRADODS JEANFPIERR 207060 2.070.60
1-201100017 491 TELEF OMICA DEL PERU S20 1007418 1007412
1-20100072 751 BiP PERUANS DE SERW EDT .4 EDMORAP ERU 145 50269 245,502 .60
1-20100119 065 HEROX DEL PERU S A &1272.00 61,272.00
1-20 100139 248 ASCEMSORES SCHINDLER DEL PERU S A 1823332 1.833.32
1-20 100153 356 SERW AGLA POTAB W ALCANT DE LA S EOAPAL 4216450 9216 .50
1-20 100176 964 LA ESPERANZADEL PERL S A 154193 21,541 .93
1-20100177 774 TELEF ONICAMIMALES 5.4 5 646.51 5.646.51
1-20100210 909 LA POST RS SEGURDS ¥ REASEGUROS TEAT1I T2AaT1.
1-20 100339 936 MEDICINA EXT ER N 5 A MED EX 12 307 67 12,307 67
1-20100912 762 TRAWVEL GROUP PERU S8 16 222528 16,222 .52
1-20 106297 a14 HMEXTEL DEL PERU .4 3 266,34 2266234
1-20 107 695 524 BRMTISH AERICANMHO SPITAL S48 Q43 g 243 34
1-20107 915371 ONCOFARKM 5 A C 1496 fid 196 fid
1-20 109433 293 OFTALMOLO GICAASMAT 54 733986 7.330 .86
1-20 110185 563 SECURITY ZAK 5 A A7 23277 67237 27
1-20 110552 492 RES 0 NAMNCLA MAG NETICA 5.4 8456.50 856.80
1-20111062 823 EWMERGEMC I MEDICA S 8 270.565 270.66

V.1.6 Contratos

Permite al usuario determinar el monto Comprometido, devengado, Girado y pagado
por cada contrato registrado en el sistema.

SIAF - Contratos

Afio Ejecucian ;

Murn. Contrato

2010

MHurn.Procezo Mur.Contrato

Pantalla ] [ Archivo ] [ Imprimir ] [ Cancelar

El reporte en pantalla se muestra de la siguiente manera:
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SIAF

Sisterma Integrado de Administracion Finandera Fecha : D2A2/2010
REP : SFR1400 Hora: 20:15:41
e REPORTE DE CONTRATOS Pag.: 1de
Ejecutora Unidad ejecutara de prueba
Ho Proceso 01457197
Ho Contrato 00441073
Tipo Proceso 17
D escripcion Servicio de Calificacion de Rigsyo Soberano
RUC 10000665580
Enyxesa FITCH RATINGS LIMITED , ESTADOS
Fecha Confrato 25012010
Moneda S Moo Contrato 2055250.00 Mornto a Cuenta 0.00
Monte Adelanto 0.00 Monte a Licquidacion o.oo
Cod Doc No Contrato Monto Compromiso Monto Devengado Monto Girado Monto Pagado
060 317 29861 317,298 .61 317,298 61 31787332

V.1.7 Estado de Envio por Registro

Este reporte le permite al usuario detectar y hacer un seguimiento de la informacién

registrada en el sistema.

Registro SIAF - Estados de Envio/Registro

Afio Ejecucion : [2010

Regiztro Desde

Tipo de Operacian : | Todos

Nota : Si se ingresa rango de registro ("Registro Desde™,"Registro Hasta™),

Mesz de Ejecucidn: | Diciembre

Reqistro Haszta :

no se tomara en cuenta lo selecionado en "Mes™,

Pantalla ] [ Archivo ] [ Imprimir ] [ Cancelar

W

El reporte se muestra de la siguiente manera:

SETTE maprado da Sdminiom din Ananckin

AEF :SFRIGM
“Arddn 105D

ESTADOS DE ENYIOREGISTROS
CEL MES CE FEBRERO -

Fapta : (AZA0ID
Hora: 12424
Pag: 1

Erpadianta

Compr i xo

I=rengado

Girade

FPagaio

Bendi cidn

SIAF

A ENENEAENE

AN

I ENEN ER Y E

2 BB RN ENE

000a00DOEE
000a00Do2E
000Dz
QDOI0ODEE
000a00D0dE
QDOa00D045
0omooDnE
Q0I00D047
000a00D04e
0omooDnR
QDOIOOD0S0

JEEINE
L

1

(PR

g

[ TR U VI

V.1.8 Listado de Cuentas Bancarias

B

R R

Mediante este reporte el usuario, visualiza todas las cuentas bancarias aperturadas al
afo de ejecucién en que haya ingresado el usuario.
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Sisterna htegrado de Administracien Financiera Fecha @ 08A22010
REP : 5 FRI000 Horm : 202511
Mersidn LISTADO DE CUENTAS BANCARIAS Pag.: Tdel
20107
SECTOR:
PLIEEGOD:
EJECUTORA:
Banco Cuenta

Cédiga Descripeiin Cadige Himero hioneda RE  TipoRec. TpoCta.  Proy.  Ea.
ooy ELNCO DE LA MACION ]3] EOOO-0EI0EE LR "3 4 wnn B
ooy EALNCO DE L& MACION 0EL won-571154 ar. Lxd [ ann &
ooy EANCO DE L& MACIONM (U3 won-57E782 ar. Lxd [ ann &
ool EARCO DE L& HACIOH (]3] GE-000-02d261 EURQ Lxd [ ann I
ooy ELNCO DE LA MACION WE 4 M -0EF-EE5920 ar. EXd 4 wnn B

V.1.9 Listado de Cuentas Interbancarias

Permite al usuario tener el detalle del RUC y Proveedor de las cuentas Interbancarias
registradas en el sistema.

Cuentas Interbancarias

Proveedar w

DEPrnveedDres caon Cuenta Interbancaria

N EN R

Para visualizar el reporte dar clic en vista preliminar y se muestra el siguiente listado:

Sistema htegrade de Adminigracién Financera Fecha : 0812R010
REP : SFRI000 Horz © 2907
Hersin CUENTAS INTERBANCARIAS Fag.: 1de
SECTOR:
PLIEGD :
EJECUTORA:
‘ Tipe | Ruc | Homixe cel Obsevaciones | Estacdo ‘

! J0EXE66TI08  IMVERSIONES KALLPAY GAC

V.1.10 Encargos Otorgados

Para el caso que la unidad ejecutora, realice operaciones de encargo entonces este
reporte le muestra el detalle de la informacién registrada por este motivo.
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‘| Registro SIAF - Encargos Por Destino =
Afio Ejecucidn : [ 2010 fes de Ejecucion : M w

) Encargos Enviados por UE Encargante
() Encargos Par Desting
() Resumen de Encargos Enviados por UE Encargante

Desting : | Todos - Tipo Operacion : | Todos el
Fubro:| Todoz % Ora./Froy. @ | Todos e
Regiztro Desde : Regiztro Hasta :
Criterio de Archivo : {E}Huja de Salculo Criterio de Mes : @DEI Mes
() Documento de Texto Al Mes

() Base de Datas

Mota : Si se ingresa rango de registro {"Registro Desde™,"Registro Hasta"),
no se tomara en cuenta lo selecionadoe en "Mes™.

Bantalla ] [ Archivo ] [ Imprimir ] [ Cancelar

V.1.11 Encargos Recibidos

En el caso que la Unidad ejecutora haya recibido encargos de otras unidades,
entonces este reporte le permite tener un detalle de estos registros.

‘| Registro SIAF - Encargos Enviados por UE Encarganie u O ||

Afio Ejecucian : [ 2010 Mes de Ejecucidn : | 1yl At

(%) Encargos Enviados por UE Encargante
) Encargos Por Destino
{yResumen de Encargos Enviados por UE Encargante

Deszting : Tipo Operacian : | Todaos bl
Rubro: | Todos % Org. Prow. ;| Todos bl
FRegizstro Desde Fegiztro Hasta :
Criterio de Archiva : () Hoja de Calcula Criteria de Mes =1 Del Mes
() Dacurmentn de Texto (8 Mes

) Base de Datos

MNota : Sise ingresa rango de registro ("Registro Desde™,"Registro Hasta™),
no se tomara en cuenta lo selecionado en "Mes™.
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V.2 Reportes Presupuestales

Para acceder a los Reportes Presupuestales, el usuario debe ingresar al menu
reportes opcion Presupuestales.

# Sistema Integrado de Administracidn Financiera del Sector Piiblico (2010)

Sisteras  Mantenimiento  Registro  Procesos  Consultas REEssGecEN bilitarios  Comunicacion

SIAF 3
Presupuest:
Tesoretia 3
Maestros

V.2.1 Ejecucion SIAF

El sistema pone a disposicion el reporte Ejecucién SIAF, el cual le permite obtener el
detalle del monto Girado, Comprometido, y el Resumen de Recaudacion de Ingresos
por cada mes y rubro.

Presupuesial - Ejecucion Girado ¥s. Calendario de Pago
Ao Ejecucidn : [ 2010 Mes de Ejecucidn : |

() Ejecucidn Giradao vs. Calendario de Pago
(2 Ejecucidn Campramiso ¥s. Marco

S|

() Resumen de Recaudacidn de Ingresos

Criterio de Archivo : @ Haja Excel t*.xls)
) Documenta ¢*.daoc)
{Base de Datos (*.dbf

[ Pantalla ] [ Archivo ] [ Imprimir ] [gancelar ]

Para obtener marca las opciones del reporte que requiera y da clic en Pantalla,
Archivo o imprimir.
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ShtEma hegradedz Aan hktacti FhackR Fecha @ 08122010
REP :PRRDIE Hoi © 203556
U EJECUCION GIRADQ VS CALENDARIO DE PAGOS vag.: 13

MES DE DICIEMERE - 2010
i NBN Soks )
SECTOR:
PLIERD ©
EJECUTORA ©
RUBRO : 100 RECURSOS 0 RDINARKS

DEL ME! -AL ME!
caeqia Descpck —CakwabAtbiEal—  Tol ol Tl Sakle —cak A vbIEA— Tl E'?°'a°:°.'lacms Total Saklo
Gebera kil mnplacky  Cakidath Glratos +De0. Glados Cakniark ekl empliackn  Cakidark Glraxlos +De0. Glrados Cakniark
5 GASTOSCORRIENTES
2.1 PERSONAL VOB LIG ACHNES DICILES i [ ] 0 0w 0w om 23 461 835 0 Z3EIEEE 20SSIAEEM TOIETE 2IMMZET 101708533
2.2 PENSKNES VOTRAS PRESTACIINES 20CILES 0 [ [ 0 0w 0w om 26,194,108 0 269005 25231 K802 SISSKE 0198333 DIKIGHET
2.3 BIENESY SERVE DS i 0 0 0m 0w 0w om G IFIER EIGAN GRSIGMES0Y 1TIMMESTE  BGADI WG 230520059
2.1 DONACKINES ¥ TRANSFERENZIAS i 0 0 0 al ] 0m om 1216000 150,776 \EEITE 1753118 al ] N5ETAE 119126852
2.5 OTROS GASTOS i [ ] 0 0w 0w om 5637 1B 060 Z30HADD 2022 WasY 0W WIAUFE ZETAE
TOTAL CATEGORIA : i [ ] 0 0w 0w 000 REMIAE SEIEI UAITIAL SEESH 1TTIDA 21 133SSRGIE 924555 E2
6 GASTOS DECAPTAL
2.1 DONACKINES ¥ TRANSFERENZIAS i 0 0 0 al ] 0m om 112738 303WTIG W08 N02 37E 10357 0W  BIW0IET 30884
2.6 ADGUS KRN DEACTIVS Ny FINANCIEROS i ] ] [ al] 0w om ERETRES OO 2EAAE LTINS 2OLM LH2EEE 1ELMES
2.7 DU KRN DEACTIVIS FINANCIERDS i [ ] 0 0w 0w om 0 260000 90000 9000000 K 0 000000 [i:3]
TOTAL CATEGORIA : i [ ] 0 0w 0w om TABITI IREITE BOGKAN ZEIEAN0 2L RSIFI0RE 1M
TOTAL RUBRD 0 ] ] 0 0w 0w 000 GEONLIEE 3 T0ME  W3200AG U3EI2263M8 177536165 IS20SGS01EN 11,19 65605

V.3  Reportes Tesoreria

Estos reportes son de naturaleza Financiera, para acceder a estos reportes debe
ingresar al menld Reportes opcidén Tesoreria.

# Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Piiblico (2010)

Sistemas  Mantenimiento  Registro  Procesos  Consulbas NEESEEN Lkilicarios  Comunicacion

3IAF J

Presupuestales  »

Tesoreria

Maestros

V.3.1 Calendario por Medio de pago
Muestra el Calendario de pago por Tipo de Recurso en determinado mes.
Mes : | v |

ENENERTI

El reporte muestra el calendario también a nivel de genérica, que es el control que
tiene el registro administrativo al momento de realizar los giros.
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Sisterna htegrado de Administracién Financiera Fecha : 0842200
Rep0015 Hora @ 204542
Hersin CALENDARIO POR CATEGORIA'Y GENERICA DEL GASTO Y MEDIO DE PAGO Fag.: Tdel
DEL MES DEJUNIO DE 2010
SECTOR
PLIEGOD :
EJECUTORA:
CATEGORIA MEDID DE TOTALES
RUBRO PAGD
CA LENDARID INICIAL
§ GASTOS CORRIENTES
1-00 RECURSD% ORDINARIDS EDN 1551524 2087 705 0062058 o 1222,128 o o 1] 15823524
1-09 RECURZ0% DIRECTAMENTE EDN 855529 126567 917 384 o 1326 o o 1] 1701106
1-13 DOMNACIONES Y TRANSFEREMCIAS ED N o 0 22 poo o 1] o o 1] 23000
1-13 DONACIONES Y TRANSFEREMCIAS EB I o 1] 263 410 o 803500 o o 0 1066210
G GASTOS DECAPTAL
1-00 RECURSD% ORDINARIDS EDN o 1] o o 0 T20540 o 1] 720540
1-09 RECURZ0% DIRECTAMENTE EDN o 1] o o 1] 52100 o 1] 52,100
TOTAL CALEHDARIC IHICIAL 3,207,363 3114463 10,264,752 b 2,026,062 172,640 ] 0 19,386,130
AMPLILCION DE CALENDARID
§ GASTOS CORRIENTES
1-00 RECURSD% ORDINARIDS EDN o 1] o o 348140 o o 0 3461431
G GASTOS DECAPTAL
1-13 DONACIONES Y TRANSFEREMCIAS EB I o 1] o o 0 1875 o 1] 1875
TOTAL AMPLIACION DE CALEHDARID ] ] 0 b 346143 1,875 ] 0 3,463,306
TOTAL JUNIO 3207263 3114463 10,264 752 o 5438203 74515 o 1] 32349 486

V.3.2 Notas de Redistribucion de Tipo de Recurso

Este reporte muestra el detalle de las Notas de redistribucién de Tipo de recurso
realizadas por rubro y por mes.

Motas por Redistribucion de Tipo de Recurso

Afo Ejecucion: | 2010

tes de Ejecucidn: | NI

Rubro L

Pantalla | | Archivo | | Imprimir | | Cancelar

El reporte se muestra de la siguiente manera

Sisterna htegrado de Administracidn Financiera Fecha 0 UFLLLIY
Rep0015 Heva ;305133
“ersian Pégma - Idel

HOTAS POR REDISTRIBUCKON DE TPODE RECURSO

SECTOR :
PLIEGO :
EIECUTORA
DATOS DEL CALEHNDARIO ORIGEH DESTHO
Hota | Mes | Rulno | Categoria | Gen. Meddio /Pago Monto Meddio ' Pago Moo
oo oG 13 5 2.3 E0-11 235.410.00
E011 ————
EB-11 o e e
ooG oG 13 5 2.4 ED-11 §03,500.00
EB-11 o e e
o017 il 12 ] 2.6 ED-11 1.875.00
EB-11 o e e
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V.3.3 Operaciones Pendientes

SIAF

Muestra el listado de Registros cuyos Compromisos estan Pendientes de Devengar y
de Devengados pendientes de Girar.

Operaciones Pendientes - Compromisos Por Devengar

{*) Compromisos Por Devengar

Ao Ejecucian : | 2010

Fubro: | Todos

() Devengados Par Girar

*) Hoja de Calculo

() Documento de Texto

b es

Diciembre

(=) Del Mes
(Al Mes

() Base de Datos

[ Pantalla ] [ Archivo ] [ Imprimir ] [ Cancelar

El reporte se visualiza de la siguiente manera:

Sisterma htegrado de Administracian Financiera

REF : SFRO 100

it
reen COMPROMISOS POR DEVENG AR
AL MES DE DICIEMBRE DE 2010
SECTOR :
PLIEGO :
EJECUTORA :
COMmpromisas
Espedients Tipo Rubro  Genérics < omprom etida P
i Cocumenta por Devenosr
SaF O peraci on Gasto =/
Mes: Enero
OO00o00047 (e ]e 100 25 DOTROE S00,000.00 145 ,000.00
DO00000045 (e ]e 100 25 DOTROE 1 033 62600 255 402 .00
0000036595 r 100 23 COMTRATO SUSCRITO &85, 200.00 S6,8500.00
Total Enero 1.618.826.00 50, 202,00
Mes: Felwero
000000757 r 109 23 CRDEM DE COMPR A - 10,491 40 10,451 40
000000556 5] 100 22 DOTROE 1,551 .07 1,551 .07
Total Felwero 1204247 1204247
Mes: Marzo
0000001 3685 EAT 100 23 PLAMILLADE “ATICOS 24200 24200
0000001 366 EAry 100 =3 FLAMILLA DE " ATICOS 452 .00 452 .00
0000001 525 r 100 23 ZRDEM DE SERMCIO 21,445 33 21,445 33
Total Marzo 22.142.33 22.142.33
Mes: Alwid
ooo004112 K] 100 25 COMTRATO SUSCRITO <5, 400.00 36,300.00
Total Abril A5, H0.00 F6.300.00
Mes: Mayo
DO00002514 QG 1400 25 DTROS 15764 249,00 5.912,5359.00
DO00002516 QG 1400 25 DTROS 2400,000.00 1.,91:5,000.00
DO00002517 QG 100 24 DTROS 1437 43918 1,437 43918
DO00002515 QG 100 24 DTROS S.5345,231 .49 3,651 ,6859.37
Doo0002519 QG 100 24 DTROS 3956 666.55 3,956 666.55
DO000047 25 K] 100 25 COMTRATO SUSCRITO SEE916 4,049 .40
Total Mayo 31,909,255 71 17, 907,683.83

Mes: Junio

V.3.4 Informe de Papeletas de Depdésito T6

Fecha :
Hora:
Fag.:

oaAz2010
e ects s )

1deq

En este reporte se muestra el listado de todas las operaciones con papeleta de
deposito T6, efectuadas por la Unidad ejecutora.

ENAEG SAC

132



MANUAL MODULO ADMINISTRATIVO - USUARIO

Informe

letas de Depdsito TP -6 )
Afio Ejecucidn @ | 2010
Mes : | Junio et
Estado : | Todos el
Criterio de Mes : & Ermisidn
) Depdsito

[ Pantalla ||

[ Archivo

] [ Imprimir ] [ Cancelar ]

El reporte pude solicitarlo en Pantalla, Archivo y como impresion

SIAF

Sisten hitegmdo de Administrmcién Fineroiern INFORME DE PAPELETAS DE DEPOSITO TG T aaoas
5:;;2':5 DEL MES DE JUMAQ DE 2010 P:r:.. 1 d‘e I
$ECTDR :
PLIEG D :
EJECUTDRA:
Rag. §l6F Ao Drigen Tpa Cra Cte Wbnto Moneda  Facha Es

Reg. AAF  Dperacion  cédign  RMamero Fecha Emisién Coneepra Abono Depésio Ervw
0000 00 061 o0 o 0499 100001EE 01062010 REVERS OHES PORMENORES GASTOS 0904 2z0.00 & 0O L& 10 A
0000003 218 o010 A oe@ 10000181 D2OE2010 REYERSIOHES FORMBNORES GASTAS A4 s0.00 S 030620 10 A
0000002 968 010 L 099 10o00D1RZ Dzoezn10 REVERSDHES FORMENORES DASTOS 9 3500 S 030820 10 -~
0000 DO 0AE w11 [as 033 1000D1Ed DIOAEND REVERSIHES PORMENORES OASTAS R824 1200 & D3N I0 A
0000 0CE <0 o1 o 099 10000192 DOGZ00 REVERSIHES PORMEMORES GASTAS ;e 130.00 & 0306 10 E
0000000 TG o011 A 099 10000140 04062010 REVERSIOHES PORMENORES GASTAS X924 3500 & 048X 10 A
000000 123 o1a o 0499 1oo0oiad D4OED10 REVERSIOHES PORMBNORES GASTOS o4 4d.00 =5 O diE 10 Sy
0000 D0e |38 w11 g 08e  l000DHES DADGEZN D REYERSIOHES PORMBHORES GASTAS e 4 16160 & 040620 10 Fa
0000 POy | 63 10 L 099 10000196 OB 10 REVERSIDHES FORMENORES OASTAS o=k 18000 S O 40Ea 10 -
0000 D0 |34 w11 (a8 099 10000213 DADAEND REVERSIOHES PORMENORES 0ASTAS =bb 140.00 . 040020 |10 A
000000 137 o1 A 099 | 000003 DEOGZ00 REVERSIIHES PORMEMORES GASTAS 09394 300 S 0SDEEI0 )
0000004 163 o1 AL 099 |0O0CE6D DEO6Z00 REVERSIOHES PORMENORES GASTOS esbeby 105580 % DAU6 10 A
0000 DO 470 o1 e 099 1000019 0706200 OTRISOEPOSMTOSA FADR DELTESORA POBLIZD 209394 0000 S 0TAGD 0 )
0000 D02 226 o = 0eg | 0o0Owe A DrOeRN0 REVEREDHES PORMENMORES GAETOS news 142.00 &1 DT 10 -~
0000002817 o010 A 088 10000572 DPAOGR2010 REYERSIOHES FORMBNORES GASTAS A4 100.00 S OTAEZD 10 A
0000 D0 453 010 L 099 10000197 peOezI10 REVERSDHES FORMENORES DASTOS 9 533.00 S D820 10 -~
0000 D02 553 o A 099 | DO0OED G 0200010 REYERTOHET FORMENORES GASTOS =IEs F0.00 S 000 10 A
0000 DO 325 o1 o 099 10000195 DAOEZ0 REVERSIHES PORMEMORES GASTAS ;e 13.00 & 09062010 E
0000 002 825 o011 A 099 10000199 09062010 REVERSIOHES PORMENORES GASTAS X924 500 & DA 10 A
0000002 05 o Lo oo |oo0oee0 poOs010 REVEREDHES PORMEMORES GAETOS Pl il oo s DoE0 10 -
0000 DOz B4 w11 g oee | 0000201 DRDGEZND REYERSIOHES PORMBHORES GASTAS e 4 a00 &, DRG0 Fa
0000 PO 05 10 L 099 | 0000202 [0=Ral-lec BT REVERSIDHES FORMENORES OASTAS o=k 500 S 0908 10 -
0000D0S 193 o1 A 038 |1 0ODOED T 03062010 REVERSIOHES PORMENORES GASTOS zbe- b 100.00 5 08520 10 A
0000 0OE 272 o1 A 099 | 0000E0S DROEZ0 REVERSIIHES PORMEMORES GASTAS 09394 4200 & 09DEED 10 )
D000 DO 273 o1 A 099 |0O0CE0S D020 REVERSIOHES PORMENORES GASTOS esbeby 6300 5. D86 10 A
0000 PO 200 oia L= o000 10000210 DOOEZ010 REVERS IDHES PORMEMORES GAETAS 00204 2080 S O 0G0 10 o~
[ e g lekl= ] w11 ' oeg  loooo2ld DRDE200 REVERSIOHES PORMENORES GASTAS 20204 17400 & 08NS 10 e
0000002 |1 58 o010 o 033 1000021 < 100672010 REVERSOHES FORMBENORES GASTAS FBAE+ TaAM S 10820 10 3
0000003 |35 o Lars 033 10O0CZI G 106zZ00 REVERSIOHES PORMENORES GASTOS kL) 4m @ 110520 10 A
0000 DO 355 o1 A 099 o000V 11062010 REVERSIHES PORMEMORES GASTAS 209394 4300 & 1 1AG: 10 )
000000 274 o1 o 099 |0o0CEl 2 14062010 REVERSIOHES PORMEMORES GASTOS nume 1200 & 14062010 E)

V.3.5 Informe Devoluciones

por Encargo

El usuario debe seleccionar el expediente (registro) al que este asociado devoluciones

de Operaciones de Encargo.

TP -

peracion 20

Expediente :

Pantalla | | Archivo | | Imprimir | | LCancelar

V.3.6 Listado de Operaciones sin cheque 082

El usuario puede solicitar el reporte de las devoluciones efectuadas con documentos

082, con concepto 018 y Otros.
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[ Documento B 082" ) - Girados y Devoluciones - Enlace con TP

Afio Ejgcucian : | 2010 ez :

(&) Girados v Devoluciones - Enlace con TP

() Girados por Reversion por menor gasto fotorgan "techo” para registrar devoluciones)

Fegistro Desde : |

Fegistro Hasta : |

Rubro : | w Estado : | Todos hat

Zriterio de Archivo @ Hoja de Caleula

() Documento de Texta
() Base de Datos

Nota @ Sise ingresa rango de registro {("Registro Desde™,"Registro Hasta™),
no se tomara en cuenta lo selecionado en "Mes™.

[ Pantalla ] [ Archivo ] [ Imprimir ] [ Cancelar ]

V.3.7 Transferencia Interbancaria

En este reporte el usuario puede enlistar las transferencias interbancarias realizadas
de todos los expedientes administrativos por mes 6 segun el filtro de seleccion.

TRANSFERENCIA INTERBANCARIA
Afio Ejecucidn ; Mes [:li.::

v
Registio Desde : | | Registio Hasta : | |
Rubro Estado: | Tados |
Tipa de Cperacian - |[T.;..;|.;.$] v|

Criterio de Archivo (%) Hoja de Calcula Criterio de Mes ; (*) Ejecucion

() Documento de Texto () Documento
() Base de Datos

Nota : Si se ingresa rango de registro ("Registro Desde™,"Registro Hasta™),
no se tomara en cuenta lo selecionado en "Mes",

Bantalla ] ’ Archivo ] ’ Imprimir ] [ Cancelar

El reporte se visualiza de la siguiente manera:
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Sitema htegrade de Administradién Financiera Fecha : D8A2E010
Repd15 INFORME DE TRANSFERENCIAS INTERBANCARIAS Hora 1 214050
eritn DEL MES DE DICIEMBRE DE 2010 Pag.: 1de 1
SECTOR:
FLIEGO
EJECUTORA:
Reg. SIAF Tipo Documenta Morto  Moneda  Estadn Ed
Operacion RE - Cédign  Nimero Fecha Hambre Emv
Woo0oon42 M 08 OB 10000335 13MA@OI0 SERVICIOS MEDICOS DOMICILIARIOS 67524 Si. Giro Inicil 8
INTEGRALES EIRL.
0000000043 N w 051 10000396 130102010 SERMCIOS MEDICOS DOMICILIARICS 1475384 S Giro Inicial A
INTEGRALES EIR L.
0000000044 N w 051 10000395 130102010 SERMCIOS MEDICOS DOMICILIARICS 2647085 S1 Giro Inicial A
INTEGRALES EIRL.
0000000045 N w 051 10000397 1301200 SERMCIOS MEDICOS INTEGRALES 392638 S Giro Inicial A
FAMISALUD EIR.L.
(000000046 N o 10000399 1302mo - SERMCIOS MEDICOS INTEGRALES E91536 Si. Giro Inicial A
FAMISALUD EIR.L.
0000000055 N w 051 10000470 2500102010 CORPORACION DE SERWICENTROS S.A.C. 20057 S Giro Inicial A
(000000060 I 0 10000263 EN2zmo  ACOMPE S.A. 02022 Si Giro Inicial A
(0000000062 N w 051 10000411 18/0142010  ASCEMSORES SCHINDLER DELPERU S & 183333 S Giro Inicial A
(0000000063 N w 051 10000695 120022010 IBMDELPERUS AC 3091628 5L Giro Inicial A
(0000000064 N w 051 10000412 15/0142010  CORPORACION DE SERWICENTROS S.A.C. 577886 S Giro Inicial A
(0000000064 N w 051 10000476 E012010  CORPORACION DE SERWICENTROS S.A.C. 431021 S Giro Inicial A
(000000065 N m 0 1000047 AMi2mo CORPORACIONDE SERVICENTROS S.A.C. 3628 Si Giro Inicisl A
(0000000066 N w 051 10000460 201200 ACOMPE S.A. 454152 S Giro Inicial A
(0000000069 N w 051 10000472 2500102010 CORPORACION DE SERWICENTROS S.A.C. 18601 S Giro Inicial A

V.3.8 Libros Bancos

Con esta opcion puede visualizar todos los Libros Bancos de la Unidad por cada
Banco y Cuenta Bancaria registrada, segun haga la seleccion

Tesoreria - Libro Banco

Afo Ejecucidn : | 2010 Mes : | Diciembre e

@IL

() Saldos de Cuentas

Afo Cuenta : -
Banco : e
Sub-Cusnta : bl
Criterio de Archive oy pojs de Caloulo Orodenacdo por (&) Fecha honecda @) M, Origen
() Documento de Texto () Documento M. Macional
() Base de Datos () Registro

[ Pantalla ] [ Archivo ] [!lnprilllir ] [gancelar]

El Libro Bancos muestra el saldo anterior y los movimientos por Cargos y Abonos de la
Cuenta bancaria seleccionada.
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SIAF

Sisterna htegrade de Administradidn Finandera Fecha : 0&M122010
Repl0 15 Hora: 22:55:03
i, LIBRO BANCO DEL MES DE JUNIO DE 2010 Fac: 1de 1
SECTOR:
PLIEGO :
EJECUTORA :
BAMCO : BANCO DELAMNACION CLENT A CORRIENT E :00-000-57 5305 MOKNEDA S8
Fecha Feg.SWF Doc Mum Doc Mom ke Dehe Haker Saldo
ACUMULADD AL 31052010 3,665 f84.29 0% 20481 2757 479.58
0Z-Jun 0003254 0G5 SO065381 SUMATEANCO DE L& MACION 325080 2,764 21078
03-Jun 0003193 D21 10002178 GRAFICAMARCELOE |RL 450.00 2,753 769.78
03-Jun 0003357 D65 50065382 TELEFOMNICADEL PERL Sal, T71EN 2,751 (56 67
07-Jun 0003251 D81 10002227 BALEIM SOLIS DAMEL 4 50000 2,746 55667
07-Jun 0003251 D65 SO0BS383 SUMATEANCO DE LA MACION £00.00 2,746 156 67
07-Jun 0003277 D81 10002228 | E W HAND ABACK DANITZA IRENE T 25000 2,743 B0G.6T
07-Jun  DOOZ2FT 0G5 SO065384 SUMATEANCO DE LA NACION 250.00 743 55667
07-Jun 0003278 D81 10002228 ROSAS BALLINAS MARLL SABEL 3 f00.00 2,739 256 67
07-Jun 0003278 D65 SO0BS385 SUMATEANCO DE LA MACION 400.00 2,739 556 67
07-Jun 0003378 D65 SO065386 EMP DE DISTRIBELE CTDE LIMAMORTE S48 T E12.50 2,736 744,17
07-Jun 0003289 D81 10002230 CHAVE ZBRAYO BAYRON F ANOR 2 500.00 2,734 244,17
07-Jun 0003201 D81 10002238 SERVICIOS Y ANTEMMIENTOS GEME RALE S 1.,144.00 2,733,100.17
07-Jun 0003201 D65 SO0BS387 BANCO DE L& MACIONSERMCIOS Y 156.00 2,732 04417
09-Jun 000304 034 018-42425 p APELETADE DEPOSITO 20.00 2,732 A64.17
10-dun DOO3368 081 10002281 Al EpFUELS COSINGAEDGARD 474.70 2.732 48947
10-dun  DODD3368 D65 50065388 SUMATEANCO DE LA MNACION 30.30 2,732 45017
10-dun  0OD3549 D65 50065389 SERY AGLA POTAB YALCAMT DE 286.00 2732 17217
11-Jun  DODD3S59 D65 50065390 CBREGOM OSORIO MANUEL AUGUSTO 480,00 2731 37
11-dun  DOOZ461 D81 10002330 RMWAC NTERMACIONAL CIADE SEC YREASEG 6 49026 2724 702.91
14Jun 0003630 0G5 50065381 DlaATHURTAD O MARIO 302.00 2,724 40091
144un 0003639 D65 SO0G5302 AR AW ACOSTALUIS ALBERTO 33700 2.724 063.91
14Jun  DOOZ638 DG5S 50065383 WUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SaM JOSE 105.00 2,723 A58.91
15.Jun DODZ250 D81 10002352 SERVICIOS POSTALES DEL PERL SOCIEDAD 364.59 2,723 504.32
15-Jun 0003250 OGS S0065384 CTACTE OO0O-283290 "MEF ADM GRAL RDR 4051 2.723 553.81
16-Jun  DODOZG9Z D65 SO065385 RURICIPALIDAD PROVNCIAL DE TACMA 34.80 2,723 519.01
16-Jun  DODO3706 D65 SO065396 pIRYAM EVELYM CHAVE Z CORMNEJD 360.30 272315871

V.3.9 Comprobantes de Pago

El sistema también permite al usuario hacer las impresiones de los comprobantes de
pago que gira la Unidad Ejecutora a terceros.

Comprobantes de Pago

Criterios de Seleccion

Mes - +w | Tipo Oper : | [Todos) hd

Exp. Inicio | Exp. Final : LCta Cte | Todas * | Rubro Todas W

Registros Ejecutar Seleccion [OF.1! (O Formate Continuo
Feqista | C FTipo Documento Mro. documenta Fecha Cib. Rubro Moneda' Tipo de cambio | Monto Moneda OrigenCth. Sel. Est. A
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SIAF

Para proceder a la impresion de los Comprobantes de Pago, el usuario debe
seleccionar el o los expedientes y luego dar clic en Ejecutar Seleccion.

Comprobantes de Pago

Criterios de Seleccion

Mes : | Diciembre + | Tipo Oper : | (Todos) b
Exp. Inicio ; 0000005129 Exp. Final - | 0000006125 | Cta Cte | Todas * | Rubro Todaz ™
Registros Ejecutar Selecciin [OF.X! (CFormato Continuo
Feqista | C' FTipo Documento Mro. documenta Fecha Cth. Rubro ‘Monedal Tipo de cambio | Monto Moneda OrigenCth. Sel. Est. »
»| 0000006125 |G| G|N [COMPROBAMTES DE PAQ 87338 23/09/20100 1400 | 5/ [0.000000000000 39418[ N N

Seguidamente debe marcar la seleccién ¥ y luego dar clic en vista preliminar ,
donde se muestra el siguiente reporte.

Alems Inbgrado de Adririaraddn Financkre

COMPROBANTE DE PAGO

G AT B DO0OD0s120
HOWERE L% POEMN BEAVRRE ¥ FERBE JURDE

Fra 0B
Hre 13218
[ [T} MEE RHD
KT for 15} g

L L R nsa et ic)

TREBCIENTOS NOVEMTICUATRD ¥ 14 ol HUEMI 2OLER

)
CONCERTO
B e Tt gl S kB b TSR por v rakcd 0 Hee Foap de Piltvesche b P2 de e Uk puor b Irachedds e une haotred st Hord B ood Fecs BOEES DOR] FALCTIUAABF
HHnT
CCI MFCACHH PR AT A ESTALSTICA ETO DEL GASTH
EN WIE AUN PGF SPSF Pl ACTIPRY COMP_WETA FRIAL L ASEIC A O [e———
M1 DY 13003, DO 000D A0EERT IN0RE (O D00 E GAETO FARCIAL TOIAL
RN B g
TOTAL il
BED MCCHAES i
LIRS & F AR E=TT
DT ARE D AT PATRIWCH 1AL BETEH CHMHES: WD AN CCCHES: EFTE
DEBE HABER
CLEHTA INOTE CIEHTA IPORTE
PARAE USO DEL TESORERD O CAERD
| FECHA @2~ | HECHOPOR @ | @ CONFOPRRE @
TESORER®D O CARERD
VERACIOH
TOTALRE TEHCIIHE S nm
COHTRML HTE RN TNRECTOR DE FHES WALESTO FORMA DE FAGO ANFHIZAC I0H
W COHITAR | LA Afo A
[ —— BARCH N BAWCD OE LA KADON
CTALCTE N (0l 3

TRANSFERENCLA A CUENTA E TERCEROS {NiiaE
FECHA MR [ | 11t
[T R TIM OE OPMERAC KW
P —— ST - ANRRA RN OE BEMES T EERACICE
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SIAF

V.3.10 Documentos Emitidos

Esta opcidn permite al usuario obtener un reporte situacional de los documentos que
ha emitido, como son documentos en cartera, documentos en transito, etc.

Siaf - Chegues/Cartas Orden Emitidos
Ao Ejecucidn

Fecha : Estada : | Taodos ~ |
Fiubro Categoria : | Todaz b |
Afio Cuenta :
Banco : | b |
Sub-Cuents | e |
(&) Emitidos & Del Mes
(D En Cartera Al Mes
() Entregados (1 Del Dia

(3 En Transita
() Pagados
() Podos SiFecha Entr.

Tipo de Archivo @ Hoja de Céleulo

() Documento de Texta

[ Pantalla ] [ Archivo ] [ Imprimir ] [ Cancelar

V.3.11 Cheques vencidos

Este reporte permite conocer los cheques que a la fecha estan vencidos, permite
modificar los dias de vencimientos segun las consideraciones del usuario.

Cheques Emitidos f Cheques Vencidos

AFio de Ejecucian : I:I
Fecha de Emisian
“Wer chegues emitidos a Dias

Fecha Emisidn

Filtrar CTheques :

Entregados y Mo Fagados
Mo Entregados ¢ Mo Pagados

D ocumento ME Doc. Momhbres onto ~

[ Pantalla ] [ Imprimir ] [ Cancelar ]

V.3.12 Cheques

El usuario puede acceder al reporte por cheques girados seleccionando previamente
el Banco, Cuenta Corriente, y luego dar clic en procesar.
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F Modulo de Chegues >
Ao Cuenta 5 2005 ~
Banco oot BAMCO DE LA MACION Expediente Inicial 5000 Oy Pendiente
Cta Cte [037 Expediente Final 000 @ Aprobado
: Procesar
Expediente Hro Comprobante Fecha Nro. Cheque Hombre Monto Env_Est. A

V.3.13 Conciliacion de Cuentas de Enlace

De la informacioén registrada en la Hoja de Trabajo de Cuentas de Enlace, el usuario
debe imprimir los Reportes para conciliar con la Direccién Nacional de Tesoro Publico.

Conciliacion de las Cuentas de Enlace

Conciliacidn de Cuentas de Enlace
[Anexos H® 2 p 3 de la Directiva de Tesoreria para el Ano Fizcal 2010]

Reporte al Mes de: v

&) Anexo MW® 2 (Demoastracidn Analitica de los Saldos de las Cuentas de Enlace)

) Guadro Mensual de los Recursos Entrenados segin Estados Bancarios
) Detalle Analitico de los Recursos Entregados por el Tesara Poblico

) Detalle Analitico de los Depdsitos Efectuados al Tesoro Piblico.

(O Anexo MN* 3 (Demostracidn Analitica de los Depdsitos Efectuados a favor de la DRTP)

D E)| Y

V.4 Maestros

El reporte de maestros permite al usuario tener el maestro que tiene el sistema para
las categorias de Cadena Funcional, Cadena institucional, Clasificadores de Gasto,
Clasificadores de Ingreso y Finalidad.

[Roportes Maostros T
Macstros (=] (m)[=](@E] [

{:} Cadena Institucional

() Clasificadores del Gasto
{:} Clazificadores de Ingresa
() Finalidad

Para visualizar el reporte debe dar clic en Vista Preliminar 2.
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Sisterra htegrado de Administracién Financisra Fecha : 08242010
Fepnos CLASIFICAD ORES DEL GASTO - 2010 e e
Clasificador Mombre E stada
201 1.1 1 REZSERYADE CORNTIMNGEMCIA Fy
21.1 1.1 1 FUMCIOMAREDS ELEZDOS POR ELECCION P OLITIC &, A,
21.1 1.1 2 PERSOMAL 2DMIMSTRATVO NOMBRAD O (REGIMER PUBLIC ) Fy
21.1 1.1 3 PERSOMAL CONMCORNTRATO A PLAFZD FIIO (REGIMER LABODR AL PUBLICO) Fy
21.1 1.1 4 PERSOMAL COMCOMNTRATO & PLASD IMDE TERMIMNADC (REGIMEN LABORAL P RIWADO) o
21.1 1.1 5 PERSOMAL CONMCORNTRATO A PLAAD FIJO (RE GIME R LABDOR AL PRIW 20000 Fy
21.1 1.1 6§ PERZSOMAL COMTRATADO - RE GIME M LABOR AL DE GEREMTES P UBLICOS Fy
21.1 1.21 ASIGEMACION & FPOMDOS P AR L PERSOMAL o
21.1 1.2 2 ASIGNACION POR GASTOS OPERATINVOS -~
21.1 1.2 3 ASIGHNACIONPOR PRODUCTIMD AD Fy
21.1 1.2 4 PARTICIPACIONDE LOS TRABAIADORES EM LAS UTILID ADES o
21.1 1.2 5 BONFICAZION POR CAMBIO DE RESIDE MMCIA -~
21.1 1.2399 OTRAS RE TRIBUCIOMES ¥ COMPLEMEMNTOS Fy
21.1 2.1 1 PERSOMAL MOMBR 2D O o
21.1 2.1 2 PERSCMAL COMTRATAD O A,
21.1 2.299 OTRAS RE TRIBUCIOMES ¥ COMPLEMEMNTOS Fy
21.1 3.1 1 FERSOMAL MOMBR 2D O o
21.1 3.1 2 PERSCMAL COMTRATAD O A,
21.1 3.1 3 PERSOMAL SERUMS Fy
21.1 3.1 4 INTERMOS DE WE DIZIMS Y QD OMTOLOGES, o
21.1 3.21 P ERSOMAL MOMBR 20O o
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CONSIDERACIONES GENERALES

Registro de Planillas de Haberes:

1. Para el registro de Planilla de haberes debe considerarse el Tipo de Operacion ON.
2. El documento Fuente del compromiso esta sujeto de las disposiciones vigentes Por
ejemplo a partir de Octubre 2010 el compromiso de planilla de haberes debe
registrarse con cédigo de documento 230. Planilla Anualizada de Gasto de Personal y
por el monto Total Anual de la Planilla. Segun RD N° 023 -2010-EF-76.01.

3. Para el devengado debe ir registrando el monto que corresponde a la planilla
mensual con el cédigo correspondiente.

4. Para el Giro usa en el Documento A: el cédigo de comprobante de pago y en el
Documento B: debe registrar el documento con el cual efectta el giro y el nombre del
beneficiario.

# Registro SIAF 2010 X

Expediente Entidad 1
0000006349  Destino/Onigen 005000 MEF-Direccidn M acig esoro Publico
Z =
Tipo Operacidn | OM | GASTO-PLAMILLAS Exp.Encargo Secuencia Fase
. . 00 | Qe Inicial Al
Modalidad Compra | MA | WO APLICAELE | Tipo Proc Sel. Faze Contractual
Area | 0000 v
C F Doc. Serie Mimera Fecha MejorFecha Rb | Afio Bco. Cra Moneda Tipao Camnbio Maonta |nicial Ezta s
WG| C| 230 PRUEBA a 2010 L 1-00 S/ 14079857 A 3
|G\ D 037 PLLA MENSUAL 2010(10/10/20101-00 S/ 2000000 AL
|GG 003 CP PRUEEA S5A0/2010 25410/2010(1-00 | 2002|001 (001 |54 2000000 A
] v
Ciclo o | Fasze C | Compromizo | Tipo Giro Motas Saldo kM 12079857 | Monto dctual 140738.57
acumento A Mejor Fecha Froveedar Conv - Tipa -~ M.Faga Cta. Cte.
Cod. Mimera Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Proy. Financ TPTR TC | Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
230 FRUEBA 104020000 /7 | 100 000 E 0|11 S/,
Clagificador D escripcion Monto [LEES Cadena Funcional Monto
21.11.1 2 |PERSOMAL ADMIMNISTRATIVD NOMBRAD 140798.57| ~ 0007 {03,004, 0004.0000.71000009, 200005 140798.57 | &
v w
Saldos de Presupuesto Funcidn PLAMEAMIEMTO, GESTION ¥ RESERYA DE C
Fb Clasificador  Meta Filbtd Modif Pend.  Comprometido Saldo Proa.Func. PLANEAMIENTO GUBERNAMENTAL
00121.11.12 (000 441,910 o) 441910000 0.00] & SubProg.Func. |[RECTORIA DE SISTEMAS ADMIMISTRATINVOS
Frograma SIN PROGRARMA
Act Proy. | ADMINISTRACION DE TESORERIA PUBLICA
3 Componente ADMIMISTRACION DEL SISTEMA DE TESORE
Meta ADMIMISTRACION DEL SISTERA MACIONAL [

Registro de Planillas de Retribuciones CAS:

1. Para el registro de retribuciones CAS, debe realizarlo con el Tipo de Operacion ON.
2. Para las retribuciones CAS, segun RD N° 023 -2010-EF-76.01 debe registrar el
compromiso por el Monto Total Anual del Gasto por Planilla CAS con el cddigo de
documento 232. Resumen Anualizado Retribuciones CAS.

3. Para el devengado y giro el procedimiento es similar al de Planilla de Haberes.
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0 Registro SIAF 2010 1]
Expediente Entidad
0000006349 Destino/Origen | 005000 || MEF-Direccidn Macional del Tesaro Fublica 1
@ Tipo Operacidn | OM|| GASTO-PLANILLAS #p.Encargo Secuencia Fase
. . 0007 | Op.Inicial A~
todalidad Compra | HA| MO APLICAEBLE Tipo Proc.Sel. Fase Contractual
Area | 0000 “
C F Doc. Senie M imero Fecha kejor Fecha Rb | Afio Boo, Cta. Moneda Tipo Cambio tonto Inicial E stado ~
WG| C 232 PLLA ANUAL CA5 (10410/2010 L 1-00 5/ 125330.00| A |
_|G|D|113 RESUMEMN DE PLL 201042010 | 204102010 | 1-00 54 3000000 A
_|G|G|003 GIRO 1 3010/2010| 301042010 | 1-00 | 2002 | 001|007 | 54 5000.00) &
_|G|G|003 GIRO 2 3010/2010| 301042010 | 1-00 | 2002 | 001|007 | 54 2000.00) &
— e
Ciclo G | Gasta Faze C | Compromizo | Tipo Giro Motas Salda kM 95330.00 | Monto Actual 125930.00
Documento & Mejor Fecha Froveedar Cony — Tipa . Pago Cta. Cte.
Cod 5 drnero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Prow. Financ TPFTR TC  Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
232 2 LaaMusl 1000020000 4 =) 1|00 000 E|l0 11 5/ |
Cla; Descripoion Marto Meta Cadena Funcional M omto
22.28.11 |[CONTRATO ADMINISTRATIVD DE SERY] 125330.00) ~ 00071 | 03.004.0004.0000. 10000035, 300005 125550.00 -
“ ~
Saldos de Presupuesto Funcidn PLAMEAMIENTO, GESTION v RESERYA DE C
Fb Clasificador  keta Filkd kodif. Pend. Comprometido S aldo Prog.Func. PLANEAMIEMTO GUBERMAMEMTAL
o022 2811 (0001 343,560 1] 349 560,00 0.oof -~ SubProg. Func. RECTORIA DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS
Frograma | SIM PROGRARA
Act /Proy. | ADMINISTRACION DE TESORERIA PUBLICS
2 Components ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE TESORE
Meta ADMIMNISTRACION DEL SISTEMA MACIONAL [

Registro de Apertura de Caja Chica:

1. Para el registro de Apertura de caja chica se utiliza el Tipo de operacién “C”.

2. El cédigo de documento permitido para este tipo de operacién desde octubre 2010
segun RD N° 023 -2010-EF-76.01, es el cédigo 234 Dispositivo Legal o Acto de
Administracion/1.

3. Al recibir la Aprobacion de la Fase Giro de la Apertura de Caja Chica Tipo de
operacién “C”, se muestran unos recuadros en la parte superior derecha que muestran
el control de los montos para este tipo de operacion.

[} Registro SIAF 2010
. . ; Apertura v Caja Chica - Fuente D7
Expediente : Ent!dad c ¢ Ampliaciones Ltilizada &Fa Reembolsado Saldan do tes
0000004311 Destino/Onigen | 005000 || MEF- M aciol 10,000.00 10,000.00
Tipo Operacitn |C |[GASTO - FONDO FUO P ExpEncargo Secuencis Fase
. 0001 | Op.Inicial Al A
todal pra |Ma| MO APLICABLE | Tipo Proc.Sel. Faze Contractual
rea | 0000 ] v
C FD{f Serie Mimen Fecha MejorFecha Rb | Afio Beo. Cta Moneda Tipa Cambio Monta Inicial E ztado ~
BEEEN APERTURA 10/10/2010 104102010 |2-09 sS4 1000000 A |
_|G|D|049 RESOLUCION 10M0/2M0 1041042010 2-04 S/, 10000.00) A
|G|G| 009 o001 30/10/2010|30/10/2010 | 2-09 | 2007 | 001 | 036 |5/ 10000.00) A
i v
Ciclo G | Gasto | Fase |C | Compromizo | Tipo Gimo Motas Saldo kb 0.00| Monto Actual 10000.00
Diocumenta & Mejor Fecha Froveedar Conv  Tipo ~ M.Pagao Cta. Cle.
Cod Sere  Mdmero Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Rb Proy. Financ TPTR TC | Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
234 APERTURA | 10/410/2010) 10/10/2010) |9 5 (09 000 Ef2 |11 5/
Clasificadar Descripcion Monto Meta Cadena Funcional taonto
26.81. 499 |0TROS GASTOS 10000.00{ ~ (0018 {15.036.0074.0000. 2034 399. 2100011 10000.00|
v v
Saldos de Presupuesto Furncion TRAMSPORTE
Rb Clasificador  Meta Filbd Modif. Pend. Comprometida Saldo Prog.Func. TR&MSPORTE UREAMD
09)2.6. 81. 499 | 0018 10,000 a 10,000.00 0.oaj ~ SubProg.Func. WlA5 LRBANAS
Programa SIN PROGRAM:A
Act /Proy. | COMSTRUCCION DE WEREDAS Y PAWIMENTZ
2 Componente | CONSTRUCCION DE WEREDAS ' PAWIMENTE
eta COMSTRUCCION DE WEREDAS Y PAWIMEMTZ
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Registro de Rendiciones de Caja Chica:

1. Larendicién de la caja chica se efectla con Tipo de operacién “RC”.

2. Al momento de registrar el compromiso va actualizando el monto de los recuadros.
3. Para recuperar monto y tener saldo para rendir nuevamente debe culminar con su
registro hasta la Fase Giro.

4. Puede rendir la caja chica hasta tres veces el valor de la apertura dentro del mes.

# Registro SIAF 2010
. h = Apertura v Caja Chica - Fuente 09
Expediente : Ent!dad : Armpliacionss Itilizada AFo Reembolzado Saldo Utilizadao Mes
0000004209 Destino/Origen | 005000 | MEF-Di acial 55,090.00 175.471.34 175,21E.48 54.835.14 51,184.51
Tipa O RC||GASTO - FONDO CAJA Cl ExpEncarga Secuencia Fase
) . o0 | 0p.Inicial Al A
Modalidad Campra | Ma | MO APLICAELE | Tipo Proc.Sel. Faze Contractual
Area | 0000 ] v
C/ F Doc. Sene Mimera Fecha MejorFecha Rb | Afio Boo! Cta Moneda Tipo Cambia Monto Inicial E stado ~
C|033 MEMDO 433-2010-54 19403/2010] 1940342010 2-09 S/ I 3694518 A |
G|D| 048 MEMO 433-2010-G 1940342010 19/03/2010| 2-09 S/ 3 3694518 A
G |G| 009 3833 22/03/2010|22/03/2010|2-09 | 2006 003|019 |5/, JE4394E A
G |G| 009 3854 22/03/2010|22/03/2010|2.09 | 2006|003 |018|5/. 25486 A
v
Ciclo G | Gasta | Fage C| Compromiza | Tipo Giro Matas |POR LA REMDICION Y R| Saldo MM 000 Monta Actual 3694918
Documento & Mejor Fecha Proveedar Cony — Tipo b .Pago Cta. Cte.
Cod. Serie  Mdmero Fecha de Pago Tipo £ RUC FF/RBb Proy. Financ TRTR TC | Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
033 MEMO 433z 15/03/2010) | 19/03/2010)| |9 209 000 El1 |11 S/,
Clazificador [ escripcion tonto heta Cadena Funcional Monta
231512 |PAPELERIA EM GEMERAL, UTILES v MAT 97.97| ~ 0016 |15.036.0074.0000.1000654. 3007184 89.97| A
2316821 |AGROPECUARIO, GANADERD ¥ DE JARDI 1550.00 0044 |17.039.0026.0000.1000524, 200183 8.00
2315 31 |ASEQ, LIMPIEZS Y TOCADOR 55.00
2315 41 |ELECTRICIDAD. ILUMIMACION ' ELECTR 575.40 .. 3
Saldos de Prezupuesto Funcidn| TRANSPORTE
Rb Clasificador  Meta Pl Modif. Pend.  Comprometido Saldo Prog Func. | TRANSPORTE URBAND
091231611 (0011 854,295 0 384.021.256 47027375 ~ SubProg.Func. WIAS UREANAS
0923 2413 001 433,285 0 101.355.28 38192972 Frograma | SIMN PROGRARMA
03/2.3. 15,9339 0016 1.841 a 1.783.79 5721 Act./Pray. MANTENIMIENTO WAL LOCAL
0923 16.13 0016 E14 0 49750 11650/ Componente MANTENIMIENTO V1AL LOCAL
e e e e = e e teta MAMTERIMIENTO DE %145 v DE L& RED DE £

Liquidacion de la Caja Chica:

1. Para realizar la liquidacion de la caja chica, debe ubicar el expediente donde
registro la apertura, es decir el de tipo de operacién “C”.

2. Inserta en este registro una nueva fase denominada Rendicién, considerando el
monto, clasificador y meta en la cual efectda la Gltima rendicién de caja chica.

3. Los recuadros de la parte superior derecha muestran el monto que falta por
devolver en el caso que haya rendido o liquidado por el total.
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# Registro SIAF 2010
. : g Apertura Caja Chica - Fuente 07
Expediente : Ent?dad | ﬂmgliacion}és Utilizado &fia R eembolzado Saldo rdlizado Mes
0000004311 Destino/Onigen | 005000 || MEF-Di aciol 100,00 100.00
Tipo Operacith [T |[GASTO - FONDO FUO P2 Exp Encargo Secuencia Fase
. . 0007 | Op.Inicial Al A
Modalidad Compra MA| | KO APLICABLE | Tipa Proc.Sel. Faze Contractual " _—
& - 0002 | Anulacidn [Rendicidn] | &
1ea | 0000 = 02| Randicidn al™v
C/ F Doc. Sene Mimer Fecha |MejorFecha Rb | Afio Boo! Cta Moneda Tipo Cambio Maonta Inicial E stado ~
WG| C| 049 AP 3 10410/20|10A10/2010 | 2-09 5/ 10000.00) A |
|G D049 RE 2 o 10410/2M0(10A0/20010| 2-09 5/ 10000.00) A
_|G|G| 009 0oo \! 3041042010 |30110/2010| 2409 | 2007 | 007 | 036 | 54. 10000.00) A
|G|R| 048 LIUIDACION 0541042010 |30M10/2010| 209 54 99300.00) A
n v
Ciclo G | Gasto | Fase |C | Compromizo | Tipo Gimo MNotas Saldo M 0.00] Monta Actual 10000.00
Diocumenta & Mejor Fecha Froveedar Conv  Tipo ~ M.Pagao Cta. Cle.
Cod Serie  Mdmero Fecha de Pago Tipa / RUC FF/Rb Proy. Financ TPTR TC | Afio Boo. Cta. Moneda Tipo de Cambio
043 APERTURA | 10/410/2010) 10/10/2010) |9 5|08 000 Ef2 |11 5/
Clasificador Descripcion taonta heta Cadena Funcional tonta
26.81. 499 |0TROS GASTOS 10000.00{ ~ (0018 {15.036.0074.0000. 2034339, 2100011 10000.00| »~
v v
Saldos de Presupuesto Furncion TRAMSPORTE
Rb Clasificador  Meta Filbd Modif. Pend. Comprometida Saldo Prog.Func. TR&MSPORTE UREAMD
07|26 81. 439|008 10,000 a 10,000.00 0.oa) ~ SubProg.Func. WIAS URBANAS
Programa SIN PROGRAM:A
Act /Proy. | COMSTRUCCION DE WEREDAS Y PAWIMENTZ
2 Componente | COMSTRUCCION DE WEREDAS ' PAWIMEMNTE
Meta COMSTRUCCION DE WEREDAS Y PAWIMEMTZ

Pago de Servicios Publicos:

1. Se registra con el Tipo de Operacion “N”.

2. EI compromiso debe registrarse con el cédigo de documento 233 Resumen
Servicios Publicos Anualizados. Segin RD N° 023 -2010-EF-76.01. El monto que se
debe consignar sera el Estimado Anual por Servicio Publico.

3. El Gasto devengado se registra con el documento y/o recibo mensual que sustente
el gasto.

4. El giro se hace por el monto que haya devengado en el mes.

 Registro SIAF 2010 <]
Expediente Entidad
0000004313| Destino/Origen | 005000 | MEF-Direc: onal del Tesoro Publico
] Tipa Operacion GASTO -ADQUISICION € Exp.Encargo S~39u_er1'3ic'- Fase
Modalida & |[LEY DE CONTRA | Tipo Proc.Sel. |10 || ADJUDICACION D) Fass Contractual ) @] ) [l
0aoo 1 w
C F Do erie Mamero 3 Fecha Mejor Fecha FRb | Afio Bco. Cla. Moneda Tipo Cambio konto Inicial E ztad:
G| C 032 12 7, TT2410/2010(124042010 | 2-09 S/ 1745230 A 4
_|G|D| 001|001 | 000 12/10/2010(12410/2010 | 2-09 S/ 800.00) A
_|G |G| 003 0001 12/10/2010|1241042010 | 2-09 | 2006 | 001 | 016|524 800.00) A
] v
Ciclo G | Gasto Faze |C | Compromizo | Tipo Giro Motas Saldo MM 1EE52.30 | Monto Actual 1745230
Documenta & tdejor Fecha Proveedor Cony | Tipo — M.Paga Cta. Cte.
Cod. Serie Muimera Fecha de Pago Tipo / RUC FF/Fb Froy. Financ TP TR TC Afio Boo. Cra. Moneda Tipo de Cambio
032 12 12/10/2010) |12410/2010) |1 | 20331898008 | 2 ||09| 000 (=0 51 li ] sS4
Clazificador Dezcripcion tonta Meta Cadena Funcional tonta
232211 |SERVICIO DE SUMIMISTRO DE EMERGIA 17452.30| ~ 0003 | 03.006.0008.0000.1000267. 300063 17452.30| A
- ~
Saldos de Presupuesto Funcidn PLAMEAMIENTO, GESTION v RESERWA DE C
Bb Clasificador  Meta 1] Modif. Pend.  Comprometida Saldo Prog.Func. |GESTION
0323 2211 (0003 141 EE2 0 141.E68.00 0.00) ~ SubProg.Fune. ASESORAMIENTO v APOYO
Frograma 51N PROGRARE
Act/Pray. GESTION ADMINISTRATIVA
E Componente | GESTIOMN ADMINISTRATIVA
teta | GESTION ADMIMIST RAT Ve
LUZ DEL SUR
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