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Curso Experimental de Taquigrafia Demotizante “ROLSAN”,
dictado en 1955, en el Instituto Comercial de Viiia del Mar.
Se encuentran en la primera fila, de izquierda a derecha:
la Inspectora, sefiorita Julia Galvez; le sigue, el Jefe Técnico,
sefior Ernesto Espinoza; en el centro, esta el Director del
Instituto, sefior Juan Saavedra; continda a su lado, el Ins-
pector General, seiior Modesto Ortiz, y a continuacién, esta
el autor del Sistema “ROLSAN?®, sefior Rolando Sanchez.



PROLOGO

Como culiores de este arte tan itil v practico en la vida
moderna, y como preconizadores en nuestro medio docente de la
Difusién de la Taquigrafia Demotizante, hemos reEarado y des-
arrollado este Curso, preferentemente apto para la Ensenanza de
los Adolescentes. Al concebirlo y redactarlo adecuado a su discer-
nimiento, inquietud, capacidad e iniciaiivas, estamos ciertos que
con mayor razon su ensefianza es mds simple pars los Adultos, co-
mo ya Jo hemos verificado a través de nuestros cursos realizados.
Por tales razones, su estudio y dominio —como conocimiento pri-
mario y luego general—, puede también considerarse como el
principio sistematizado de la Enseiianza Demotizante de la Taqui-
grafia de nuestros dias.

Este CURSO —que consts de dos partes, ESCRITURA INTE-
GRAL y ESCRITURA ABREVIADA (1)~ esta desarrollado de ma-
nera racional y metodica. Es decir, presenta en su primera parte
toda la fase integral del Sistema, con un leve principic de abrevia-
cién, que es como el nexo que despierta la inquietnd del alumno

{1} Con respecto a la divis:on metodoldgica de la materia, entre otras opiniones de téenicos,
de prestigio recunocido internacionalmente. e Dr. Miguel Palaot (Taquigrafo del Senado argen-
tino, un técaien insigne <o toda lo relacionado con vsta asignatura y ur experimeniado pmpue]\sor
de fa Taquigrafia Demotizante), ha dicho con ks autoridad de sus vastos conocimientos:

“Soy partidario doecidido de ta Ensefunza por grados. " Un Sistema rigido que no permi-
12 la Ensefianzs de la Taquigratia sin el couocimiento e 12 totalidad de Jas reglas abreviavas, es
inadecuado para ia injancia v ta primera juvemud™.

Avenir Rosell {Taquigrafo uruguava, profesor de este ramo, un tienico erudiio en matrria
de F.slenug\mfi:l y un preconizador experimeutado de la Ensenanza Taguigrafica Escolar), dice en
“ANALES DE INSTRUCCION PRIMARIA™:

“Téenivos y docentes han liegado ennvehos casos a poneese de dvnerdo sobre algunas prin-
cipios bisicos que deber: contener Jos Sistemas exolucionados (Demotizintes): en primer término,
v del purto de vista metodologicu. es undnime e} criterio en cianto a ta nccﬁsirim! de exponer los
Sistemas, por o menos. en DOS GRADOS: e! primero. demético, integral o literal, y ef tegundo,
de rendimiento profisional ™.

Miis adelante: agrega: “Los Sistemas mis simples, son les nids apropiados para la Ensefianza
de los ninos; agqiel Sistema que eonste de DOS (HtAD()S serd rds adecuado para su difusién en
Ly infancia, pues fo aprendido cvando tifo e poded, sin contradiceiones o frrepularidades mosfo-
logicas, perfeccionarse para logr:!r veiocidad profesional. con sélo ampliar o profundizar el estu.
dio del Sistema en su conjunto”.
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vy la conexion insinuada para luego pasar a la ABREVIACION
GENERAL, o sea, a la escritura de tipo medio y adecuada a a ca-

acidad del adolescente. Asi, luego de conocer la ESCRITURA

NTEGRAL y dominarla en razon de su estudio, practica y condi-
ciones personales, progresivamente aborda los medios racionales
de reduccion de las palabras, con lo cual insensiblemente va for-
mandose al impulso de los conocimientos abreviativos de la Se-
gunda Parte de este Curso.

Esbozado este principio didactico, y para qae nuestros
alumnos se formen una idea general de como es nuestro Sistema,
les anticipamos que el Sistema "ROLSAN" —junto con ser parte
de su propia escritura y estar sujeto a la uaturalidad que fluye de
sus manos— no tiene en forma rigida signos finos ni gruesos, ras-
gos parados o tendidos, sino que ¢l trazo Yur se escribe esponti-
ncamente. No usa la escritura encima ni debajo de la linea central
de eseritura, sino que la grafia natural que se desprende, a medi-
du que se va eseribiendo. No emplea “signos complementarios”
ni “inflexiones™ (entiéndese por inflexiones, las formas acomoda-
ticias a la abreviaciéon buscaga. y que indican generalmente gru-
pos de letras y desinencias, y por cierio, ajenas al valor alfabético
de los trazos imses), para reducir convencionalmente el volumen
grafico de las palabras, ni usa nada que no sea lo que naturalmen-
te tiende la mano a ejecutar. Ademais, en razén a su base técnica,
todo su mecanismo obedece a la 16gica {v praetica racional, pues,
como Sistema Demotizante, fué creado para que su empleo sea
atributo de grandes y pequeiios, y de cuantos anhelen servirse de
él, porque se encuadra arménicamente con todas las capacidades
v tendencias de escritura de cada cual.
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ALGUNAS OPINIONES ACERCA DEL SISTEMA “*ROLSAN™

L AVERIGUADOR UNIVERSAL™ - servivio de indagacion e informacian periodis.
cas - ade TEL MERCURIO™ i Santiage de Chile. del 2 de julis de 1946, dice:

s un sistema que por su sencillez. por su racionalidad v por los
fundamenlos ldgicos de sns abreviaciones. debe figurar entre los siste-

mas mas téenicos v de mds ficil aprendizaje”.

“EL MERCURIO™ di Vaiparaisa —diario de prestigin continental— et 13 de abnl_
de 1932, vetinéndore s una Confere Téenico-Cientifica. auspiciada por ol CIRCULO
DE LA PRENSA de s Pedka del Pacifico, expresé:

“Hechas las observaciones v vomparaciones téenicas v objetivas
que lamaron la atencion por sus profundos conncimientos y certeza en
los planteamientos deductivos. el conferenciante demostré v verificd téc-
nicamente v con citas y opiniones de personas responsables. que Ia Ta-

. '3 -~ 3% ) A s s , .
quigrafia Castellana "ROLSAN™ tiene meéritos técnicos, (-readm"es N
cientificos suficientes para concepluarse como el mejor sistema taquigra-
fico -—anie la ciencia v la sencillez—, conclusiones que asi comprendi:.-~
ron v aceptaron todos los asistentes™.

k3 e, Luis —-médico versado en asuntos estenogrificos—- en un artirulo #éenico apare-
cido el 11 de marzo de 1917 en "EL MERCURTO™ de Valparaiso. bajo e} tilo "INTER.
PRETACION FISIOLOGICA DE LA TAQUICRAFIA™. tras de anafim)‘ clemtilieamente

todos Jus sistemis v escuclas existentes, manifesto:

“El Sistema "ROLSAN™ ex el mds ajustado a los principios téeni-
cos v cientificos gue exige #] progreso en ¢l arte taquigrdfico™.

Don Alfrede Torcealia —conocidising v meritorio chileno: peestigiosn profesor, ade-
mds de Axiginaturas comeeciales, precursor tadentoso dee fa Ensenanza Indisirhial, v ex adepto
de “Pitman™ v "Gregg”. dive:

Sélo preparamos taquigrafos por medio de los sistemas modernos.
l.»reﬁricndo el que mds conviene a nuestros alumnos. Por eso hemos pre-
erido Ia Taquigrafia "ROLSAN™. por considerarla mis ticil v sencilla.
v con mavores posibilidades para que el estudiante alcance grandes ve-
locidades. Esto ha quedade en evidencia por pruebas realizadas por
alumnos del Instituto Comercial Mixto “Alfredo Torrealba™. que han al-
canzado la excepeional cantidad de 262 palabras por minuto, controla-
das por reporteros de La Nacién™. cuva informacion aparecié el 24 de
diciembre de 19507



El seiior Manuel Marlasca Pérez —Taquigrafo profesional y periodista espafiol— ha
cxpresado:
“Considero el Sistema “ROLSAN” como algo revolucionario en el
campo estenogrfice, y me parece sumamente practico y realista”.

ioso profesional argentino y uk valor versadisimo en

EO DE ESTUDIOS SOCIALES™, de julio de 1951,

Ei sefor Cbaldo Betin —- mrslib
materias tu(iuif_u&firas —.dijoea "AT
vn Buenos dtres;

“Er cuanto a su técnica estd conformado a los movimientos natura-
les de la mano. expresando en cada trazo alfabético una emisién de voz
precisa y completa. Sus abreviaciones estdn basadas en la exacta fonéti,
ca del idioma y surgen naturalmente de los signos basicos del Sistema, lo
que crea un aulomatismo de la mano, cuyo este.no%‘rama es el movimien-
to que esponidneamente tiende ésta a ejecutar. La Taquigrafia Rolsan es,
a mi juicto, la dltima palabra en estenografia”.

Elsefior Arthur Teerlink —Sindivo de la casa bonaerense “VAN WAVEREN y (1A
poliglota que ba adoptade nuestro sisiema, expresé con respecto a la Taquigrafia
"ROLSAN™:

“De la teoria que terminé en ocho clases, pasé a la préctica, que
—se puede decir— automdticamente me reportd estenogramas que
abrevian considerablemente la escritura”.

“También la facilidad de la lectura —punto muy importante— es
mayor de lo que me parecia al principio™.

“Para resumir, puedo manifestar que desde hace 20 afios estaba
usando el Sistema “Pitman; pero en vista de las ventajas que segin mi
opinién ofrece el sistema "ROLSAN, lo he cambiado ahora por este
altimo®.



OBSERVACIONES SOBRE CULTURA TAQUIGRAFICA

Objeto de la Taquigrafia.—Para precisar ¢l objeto de la Ta-
quigrafia, es necesarie observar que con los caracteres de la Eseritura
Corriente, diffcilmente se puede eseribir mds de 40 palabras por mi-
nuto. Esta lentitud se debe a que hay letras caligraficas que .como la
“M”, requieren SIETE MOVIMIENTOS EN SU EJECUCION; otras
tetras, como la "U”, precisan CINCO MOVIMIENTOS; la “D”, nece-
sita realizar igual cantidad de movimientos de la mano. Sumando, por
cunsigutente, los movimientos que demanda, por ejemplo, la palabra
"MUDO”, tenemos que la mano debe ejecutar DIECISIETE MOVI-
MIENTGS para escriburla.

En cambio, con ta Taquigrafia se puede escribir CUATRO o
CINCO VECES maés vocablos que con la Escritura Corriente. Esta di-
ferencia radica en que con la Fscritura Taquigrafica, la palabra “mu-
do”, se puede escribit, en los Sistemes Vocalicos (Demotizantes), con
tres y dos movimientos, v en los Sistemas Avocalicos, con dos y hasta
con uno, cuando sc emplea el mdximo de abreviacion.

Esta simple comparacién numérica nos estd indicando que este
Arte-Ciencia. es de una utilidad verdaderamente maravillosa, tanto por
la economia que reporia su aplicacién, como por los beneficios que
de ¢l se obtienen.

Y para mencionar algunos, diremos que el comerciante necesita la
Taquigrafia con el apremio de sus maltiples actividades; el Parlamento
se sirve de ella para estampar fielmente la palabra dicha en ese recinto,
a fin de qite sean prontamente conocidos y difundides todos los asun-
tos que alli se tratan: el Foro precisa de la Taquigrafia, con el objeto
de captar fielmente lus declaraciones de los testigos y los alegatos que
suscitan las causas alli ventiladas; el Comercio y la Banca se sirven de
ella, como un complemento acelerador de sus actividades; el Periodis-
mo recurre a su empleo con ) fin de captar rdpidamente la noticia y
las declaraciones de los personajes entrevistados; el intelectual recurre
a ella para redactar sus borraderes o aprisionar velozmente el matiz y
esencia de su inspiracion; el estudiante que sigue alguna carrera o an-

"hela captar exactamente la expresidn y saber que el profesor imparte,
mediante la Taquigrafia consigue satisfactoriamente la finalidad que
persigue. eic,

Fstas referencias, tomadas cual un esbozo de la utilidad de la
Taquigrafia, nos estin diciendo que el dominto y aplicacién de este

Vil



Arte-Ciencia. reporta beneficios tales, que el mundo de los negocios
v las manifestaciones del progreso, la requieren como una materia
prima. para desarrollar v desenvolverse dentro del campo de sus miil-
tiples aetividades,

Aparte de esta utilidad inmediata, y por qué no decirlo luerativa,
las provecciones de la Taquigrafia. dentro del vasto campo del progre-
so. recién se estdn orientando con fines culturales, sociales y de mavor
adelanto, pues como Arte-Ciencia 0 SEGUNDA ESCRITURA, su de-
molizacién (difusién v aprovechamiento generales por el mayor nime-
ro de personas) involuera la “estenografizacion” de una Escritura
Perfeccionada, que, incoestionablemente, va a reemplazar —en un
futuro de mavor racionalidad-— a la Eseritura Corriente, en razon de
que ésta (como al comienzo lo observamos objetivamente), ademds de
ser RETARDATARIA vy ENGORROSA, atenta contra la RACIONA-
LIDAD v la SIMPLIFICACION., atributos que el hombre moderno,
valora como la ingénita expresién de su propia existencia.

En consecuencia, la demotizacion de la Taquigrafia, como nueva
manifestacion del progreso grifico, es un estudio que estd llamado a
tener gran importancia racionalista en todos los planes modernos de
Docencia Gradual.,

La Taquigrafia Demotizante. como grafia nacida del progreso
cientifico v racional, lleva implicito en su desarrollo v concepeidn tée-
nica, la Estenofisiologia (escritura fonogréfica, acondicionada a fos
movimientos naturales de la mano, v metodizada conforme a los im-
pulsos psico-mecénicos que intervienen en su ejecucién). Por esta ra-
zon. su aprendizaje se realiza por grados ascendentes. Asi tenemos que
en su parte inicial, el GRADO P??L\"l ARIO, correspende a la Escri-
tura Integral; en el GRADO SECUNDARIO. se estudia la Escritura
Abreviada. v en ¢l GRADO PROFESIONAL. la Escritura Superior.
Con la Escratura Integral. se vepresentan graficamente todos los ele-
mentos foncéticos del idioma; con la Escritura Abreviada, se reduce
considerablemente ¢l volumen grifico de la Escritura Integral. y por
cllo, esta grafia ex apta para el dictado de la correspondencia, v tam-
hién sirve para tomar toda clase de apuntes. Y con la Eseritura Supe-
rior —iltimo grado de estudio de la Taquigrafia Demotizante—, se
logra el conocimiento progresivo para capiar velozmente la palabra
del orador o conferenciante mas togoso. s

Conocidos estos grados de estudio, es conveniente observar que
cada uno de ellos sirve de base para el estudio v dominie de los gra-
dos siguientes. Por lo tanto, la Taquigrafia Demotizante, como expre-
sion gréfica del perfeccionamiento de esta SEGUNDA ESCRITURA.
es, desde luego, el estudio racional. metédico v moderno que acouse-
ja el Fmgreso de nuestros dias. Por ello, nosotros, no tiu?beamos en
manifestar que el éxito halagador obtenido en nuestros cursos experi-
‘mentales: es el estimulo que nos impulsé a publicar el presente Cur-
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so de Tayuigrafia Demotizante, como complemento realizador de los
(ines que hemos enumerado y que perseguimos con el més noble de
los ideales.

Referente a la amplitud y consistencia de la “"Estenografizacion™
de nuestro objetivo, podemos decir que Italia —pais primigenio de
la Taqnigrafia— y Alemania —pais precursor de fa Taquigrafia Gra-
fica-— va superaron la etapa experimental y ahora orientan la demo-
lizacion estenogrilica como SEGUNDA ESCRITURA. en reemplaza
de la grafia corriente. Merced a este adelanto, la Taquigrafia d«{ mo-
mento actual, tiende a dejar de ser privilegio o conocimiento de gru-
pos, para convertirse en |!lseritura Universalizada, como culimmarion
de un proceso racionalista.

Etimologia de la palabra Taguigrafia.—l.& palabra Taqui-
grafia, provienc de las voces griegas "laxos™ y “graphe”. La primera
significa VELOZ, y la segunda, ESCRITURA. Por lo tanto, etimols.
gicamente, TAQUIGRAFTA, quiere decir ESCRITURA VELOZ. Pero
como esta delinieion es puramente semdntica (significado}. es preciso
dectr —con un significado mds amplio— que Taquigratia. es el
Arte-Ciencia de eseribir por medio de signos v abreviaturas grificas,

i & A
fan rdpido cono se frabla,

Este vocablo —TFaquigrafia—, como toda expresion idiomatica,
tiene también sus sinénimos, distinguiéndose entre ellos. el de ES-
TENOGRAFIA — del griego "estenos™ (corto o estrecho) v "gru{)hn“
{eseritura). Por fo tanto. Estenogralia. quiere decir ESCRITURA
BREVE. Ademis. SHARTHAND — del inglés “short™ {corto. breve,
coneixo) v “hand” {mane). Vocablo éste que bien podemos suben-
tender por “ESCRITUERA APRETADA™ o "ESCRY [.RA BREVE™,
Asimisine, fiene otros sinénimos. tales comp: Fonografia, Braquigra-
fia, Okigraﬁ.‘l.r L‘S.t‘miug_r:ll'ia: S_I;lii_s.{-r:!llizl. ?ylndnnp‘zlﬁﬁ. lf}?y‘lngr‘al fa.
Tacheografia. Zeitografia, Grafodremia, Fseritura Sistemdtica, efe..
todos ellos, va dejados en ¢l caming de Sinonimia y del progreso.

Relacién de la palabra Fonética con Taquigrafia.— Para
precisar la relacion divecta entre ambos vocablos, es necesario tener
presente que fa FONETICAL es la ciencia que rata v cataloga Tos so-
nidos o emisiones de voz de un idioma. Y que Taquigralia ex el Ar-
te-Ciencia —comeo ya se dijo— de eseribir por medin de StEnos v
abrevialuras grificas. tan rdpido como se¢ ll‘dlhd. Observando, por lo
tanto. Ja refacion inmediata de ambas, tenemos que pars Jograr ¢} ob-
jetive que persigue {2 Taquigratia. el fonetismo {conjunio de sonidos)
es la hase esencial de su grafismo (eseritura). a fin de gue todos tos
sonidos andiogos se representen por un misno rasgo taquigratico. co-
mo primer paso de brevedad. Y es tal a relacién entre ambas, que
del pavor o menor fonetismo priclico deun sistema taquigrafico. de-
pende también su sencillez. facilidad v eficiencia.

EX



En los Sistemas Demotizantes. es tan imporiante este aspecto,
que FONETISMO y ALFABETISMO. son dus térininos amalgama-
Jos que constituyen la base v razén de la téenice grfica, pues sin fo-
netismo, no se concibe alfabetismo estenografico, ni muche menos
Escritura Racionalista.

Por consiguiente, ¢} fonetismo racional y técnico de la Taqui-
grafia Demotizante, es el compleniento imprescindible de su mecanis-
mo grafico.

OBSERVACIONES REFERENTES AL DESARROLLO
DE LA MATERIA. '

ESCRITURA INTEGRAL

Como preconizadores de la ENSENANZA TAQUIGRAFICA
DEMOTIZANTE Y ESCOLAR en nuestro medio docente, hemos
creido oportuno referirnos detalladamente al desarrollo programatico
de 1a materia que contiene nuestro CURSO, tanto en su aspeeto di-
ddctico, como a la distribucién de materia por clase; a los ejercicios
dosificados y respectivos que hemos estimado del caso consignar en
cada ca itul)tr), a fin de que el Profesor v el alumno cuenten con un
material de prictica caleulado aproximadamente para una hora cro-
noldgica de clase. ' .

Por o tanto. la Primer2 Parte de este CURSO —Escritura In-
tegral-—, contiene OCHO LECCIONES DE TEORIA, mas TRES
PRUEBAS DE CONTROL DE CONOCIMIENTOS, v cuya distribu-
cion de materia por clase. es la sigviente:

Signos Horizontales v Prictica (Caps. 2 al 7); Signos Descen-
dentes v Prdctica (Caps. 8 al 10); Vocales O-U y Practica {Caps. 11
al 13); Signos Ascendentes y Prdctiea (Caps. 14 al 17); Primera Prue-
ba (Caps. 18 al 20); Signos Dobles BR, PR, CR. GR. v Prictica
(Caps. 21 al 24): Signos %obles TR, FR, DR. v Prictica (Caps. 25
al ZPS); Segunda Prueba (Caps. 29 al 31); Omisién de la O final y
Prictica {Cap. 32); Combinaciones de Vocales y Practica (Caps. 33 al
34), vy Tercera Prueba (Caps. 35 al 36). '

Por lo tanto, el Alfabeto se trata en SEIS Lecciones correlativas
con sus ejercicios correspondientes.

Y en general, todos los capitulos desarrollados con sus respccti-
vos ejercicios de préctica, constiluven en si, la materia necesaria pa-
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ra UNA CLASE REGULAR, donde el Maestro encontrard, gradua-
dos, diversos ejercicios de escritura definitiva (1), que le evitardn im-
provisar el material destinado para sus clases.

ESCRITURA ABREVIADA

En esta Segunda Fase del aprendizaje. progresiva y racionalmen-
te presentamos todos los medios abrevialivos necesartos que permi-
ten reducir técnicamente el volumen grifico de las palabras. Esta
sarte estd distribuida en DIFZ LECCIONES DE TEORIA. mas CUA-
RO PRUEBAS DE CONTROL DE CONOCIMIENTOS. y cuyo des-
arrollo de materia por clase, es el siguiente:

Omisién —-por Sinonimia con la O final--- del Infinitivo y Prdc-
tica (Caps. 37 al 38): Omisién de la U antes de otra vocal, v de la 1,
antes v después de la Ky Prdctica (Caps. 39 »1 40); Combinaciones
Ternarias y Prictica (Caps. 41 al 42); Cuarta Prueba (Caps. 43 al
44): Primer Grupo de Prefijos y Prictica (Caps. 45 al 46); Segundo
Grupo de Prefijos v Practica (Caps. 47 al 48); Quinta Prueba ngs.
49 al 50); Primer Grupo de Sufijos y Prictica (Caps. 51 al 52); Se-
gundo Grupo de Sufijos v Prictica (Caps. 53 al 54); Ultimo Grupo de
Sufijos v }lrzi(*fica (Caps. 35 al 56); Sexta Prueba (Caps. 57 al 58);
Sincopa v Apocope, v li’rzictic:a {Caps. 59 al 60); Aplicacién simulta-
nea de Sincopa y Apicope, y Practica (Caps. 61 al 62), y Séptima
Prueba (Caps. 63 al 64).

Por consiguiente, segin nuestro desarrollo y Programa Esteno-
grifico, toda la TEORIA DEL SISTEMA “ROLSAN". normalmente
se pucde tratar en DIECIOCHO CLASES REGULARES, lus cuales al
complementarlas con las SIETE PRUEBAS DE CONTROL DE CO-
NOCIMIENTOS, generalizan VEINTICINCO CLASES CORRIEN.
TES.

A propésito de esta cantidad de clases distribuidas. es preaso
aclarar que como el Sistema “Rolsdn™ no contempla “EL CRAMA.
1.0GO™ (abreviatura antiquisima. aislada e intrinseca que corriente-
mente sube a varias decenas de formas, y que en su estudio y memo-

(1} Con respecto a esta referencia, creemos oportuno aclarar que nuestra Metodo-
logia consiste en ta Fsefanza Racional v Moderna de esta asignatura. s decir, damos en
todos Jos ejeecicios de prdctica, linicamente estenogramas de grafia estable, a fin de que
nuestros ahimnos practiquen -—denlro de sus conocimientos progresivos— sélo la éscri-
tura defivitiva. ¥ no vambiable en cada nuevo conocimiento, como sucede con la Metodo-
logia Rutinaria ¢ imperante en 1 Frevela Avocdlica. Sobre esta aclaracion, Pedro Garri-
ea y Marill —el reformista erudito el Sistema Marti v creador de la escuela de su nom-
bre-- dijo al respecto. en los dltimos afos del siglo pasado:

“De esto resulta un grave ercor, ¥ ex el de eseribir una misma palabra. primero de
una reancra, v despurs de olro modo, o cual no permite adyuirir la estabilidad grafica
hasta que 10 se conoce ¢l Whimo modo de eseribis™

X1



rizacidén se invierten precinsos momentos de vlases y de prictica), no
es raro que una vez tratada v desarrollada la Leccion: “APLICACION
SIMULTANEA DE SINCOPA Y APOCOPE™, se estd en posesion téc-
niva de todo el mecinismo grifico v abrevialivo de nuestro Sistema,
quedando. en consecuencia, tedricamente apto para dedicarse de Hene
a la practica progresiva del Sistema, sin perder el tierpo en otros es.
tudios dilatorios v previos que retardan el proceso téenico-asimilativo
que debe ir conduciendo progresivamente a la practica defimtiva de
esta Asignalura.

Fn cuanto al estudio y prictica de la FRASELOGIA, come en
nuestro Sistema progresivamente se empieza con clla desde la Novena
LECCION (finuf del czpitulo 38), se va ampliando pricticamenie a
través del aprendizaje hasta alcanzar su miximo desarrollo y aplica.
cion, precisamente, en la dltima Leccion (Aplicacién simuhdnea de
Sincopa y Apéeope). Por ello no implica estudio complementario ni
aislado minguno. De ahi que esta parte de la TEORIA ROLSAN. seu
consecuencia natural e inherente al desarrollo v prctica mismos de
la maieria tedrica.

Con respecto a la dosificacién y clase de escritura de cada pala-
bra, dada enllos ejercicios correspondientes, creemos del caso ebser-
var que en la ESCRITURA INTEGRAL, cada ejercicio contempla,
como promedio, 25 estenogramas aislados y 6 frases relativas a los
copocimientos contenidos: este maierial estd caleulado para que ¢l
alumno lo pueda desarrollar —mds o menos— cn una hora de prie-
tiea,y el profesor tenga siempre materia adecuada para sus ejemplos
Hustrativos.

En la ESCRITURA ABREVIADA, dada la importancia de la ma-
teria, hemos duplicado la cantidad de material de prictica. a fin de
que nuestros alumnos dominen pricticamente el contenido tedrico de
cada capitulo.

En cuanto al MATERIAL DE PRACTICA (Ejercicios de Copia v
Dictados). hemos considerado. ademds de algunas cartas comerciales
{15). diversos trozos de interés general —con preferencia, temas eco-
nomicos-—, contenido que corresponde al complemento prictico de la
materta de este Curso.

Fn consecuencia, este TEXTO DE TAQUIGRAFIA, no es un
tratado rudimentario v de material intrinseco para cada Leccidn, sino
que un CURSO DE TAQUIGRAFTA DESARROLLADO. que meto-
doldgicamente contiene, ademas de la materia dosificada v de escri-
tura definitiva, el PROGRAMA TAQUIGRAFICO que sirve de base
rara la ENSENANZA DEMOTICA Y ESCOLAR DE NUESTRO SIS.

EMA.

NOTA.—Anlicipindonos a las dudas que pueda despertar b eseritura v teoria de
este CURSO. manilestamos que ¢llas corresponden, Wécnicamente, al comienzo v lo gene-
ral de nuestro TEXTO DE TAQUICRAFIA PROFESIONAL. Por ronsiguicnte. la grafia

o
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SUGERENCIAS METODOLOGICAS PARA EL PROFESOR
“ROLSANY

Ne abstante of Plan de Enseflanza expuesto en el capitulo ante.
rior, extimamos del caso observar que el desarrolln de la materta de-
be estar subordinada. pedagdgicamente, a laedad, eapacidad v condi-
ciones generales de caplacidn de los alumnos, Por ello ereemos
necesaric sugerir al Profesor "Rolsdn™ e tome comeo base muestro
Plan de Ensefianza, que una ver tratado cada grupo de SIGNOS BA-
SEX — les pequeios - presente los Trazos Lorgos, hermanando, co-
mo canseepencta, o paridad fondélica rospectiva, para ([“w la asirnila-
cidn zea inmedidia v guarde celacidn cou nuestra finslidad. Tratado
ast v en forima coirelativa los SIGNOS HORIZONTALES. DESCEN-
DENTES, VOCALES O - L. TRAZOS ASCENDENTES Y SIGNOS
DOBLES con sus corcespondientes cjereicios de prictica. es preciso
que conirole simultincamente ¢l grado de asimilacion v s)rmrresu de
sus alumnos, alternando los cjercicios de copia con los de (Ti('[uri(».,
a fin de que en todo mstanie, ex1é seguro del »delanto de sus alumnos,

Sicambia nuesive Plan de Enseianza por el desarrotlo v pres
sentacidn inmediaba y en pares de los signos, le indicamos qae practi-
cadn rada par de )iglli)'a con fos CRTEIN0S UEe CsLINe Hecesarios, vava
progresivamiente tratando por partes cada grupo de rasgos delb Alfabie
o} pero sieimpre con Jos ejercicios simulidnens de practica, hasta con-
seguit ctdominio-de ki materia desarrollada.

Cualiuicra de Jos DOS PLANES de aprendizaje que impongit en
cl desarrolte de la ESCRITURA INTEGRAL L estamos clertos que el
resultado serd sicmpre hatagador. The aqui que nos anticipamos a i
sinuerle, que una vez verificado el buen éxito del aprendizaje inicial.
empiece progresivamenic a trafar la parte relativa a la ESCRITT RA
ABREVIADA: pero corciorambose. a medida que pase materia, de la
progresiva ashintlacidn de los recursos ahreviativos tratados.

Con respecto a las PRUEBAS DE CONTROL DE CONOCI
MIENTOS que hemos ereido oportune insertar después de cada Ciclo
de Materia. el Profesor las t)llt.'(]l’ complementar con las preguntas que
estime necesarias hacer sobre la Teoria pasada.

En cnante a las correcciones taquigrificas de las mismas, si o
cousidera conveniente, bien pucde hacer qae los alumiios s topen

v opritcapios (deiicos de esje CURSOL canstiuven, conceptivamente. Iy inicial s mediv de
la TAQUICRAFIA PROFFSION AL por Cletio que toda, desarrotlado v adapiado @ da
capaerdad v vonocmientos de fos wilslescenles + cseolares. En vend de esta correlunion.
el estadiante de Taquigrafia Demotizanie - Rol<in™ampliande - a <u debido He e -

los conacimientos bhisicos, progresivaiwente praehe abordar Yos medios abreviatiyos e

requiere 1 TAQUIGRAKIA l:!?“l"li.‘l(l\v\l..
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previamenie, para no conocer antes de la PRUEBA. las Correeciones
respeetivas. S1no adoplare este procedimiento. le sugerimos que buen
recurso do distraceion para perder Ja continnidad del contenido de las
PRUEBAS, es invertir cuanto ellas contienen, pues de esta manerz,
también s¢ puede obtener el control que se desea.

Con respecio a la ENSENANZA INDIVIDUAL. como este CUR-
SO ha sido preparado a base de un material desarrollado para cada
elase, v como nosotros somos partiderios de la KNSENANZA INDI-
VIDUAL (por ser ella la que se adapta particularmente a las coundi-
clones v capacidad de cada estudiante. y cada uno es el resultado
propio de fa dedicacion ¥ tiempo que pueds destinar al estudio de
esle ramo). v como este CURSO ha sido también eancebido para cum-
plir 1l finalidad, le sugerimos al Profesor que imponga la ENSENAN.
ZA INDIVIDUAL, que junto con ver gue sus alumnes estén provistos
previamente de nuestro TEXTO, un portafolio con Ja C‘.—!nti(}ad nece
saiia de hojas de composicion, v un lapiz semi-duro. procure ir en-
cuadrando, individualmente, el desarrulﬁo, control y préctica de cada
capitule. en relacion con la dedicacién, capacidad vy ticmapo que dis-
ponga cxda alumno, sin subordinar su progreso ni iniciativa, al resto
de alumnos que se encuentren en clase, para que asi cada estudiante
conjugue, activo v consciente, sus propias condiciones pcrsonalcs.

I Profesor de CURSOS COLECTIVOS que pida nuestro TEX-

TO v que realice el aprendizaje dc acuerdo con nuestro PLAN DE
CED ?SEE%ANZA, le insinuamos que buena forma de agilizar la compren-
si6n de la materia, es que en clase de Taquigrafia, una vez explicado
e ilustrado con ejenmiplos adecuados el mecanismo tedrico de cada ca-
pitulo, generalice la participacidn activa de todos sus alumnos. Para
ello. luego de hacerlos eseribir en la pizarra, va palsbras aisladas o
{rases —-los que permanezcan en calidad de observadoves—- que tam-
bién escriban lo mismeo en sus cuadernos. Y para activar eslos ejerci-
cios, que otro alumno salga 2 la pizarra a bacer las correceiones ta-
quigrificas respeetivas, autoanahzindose entre ellos, el por qué de

las incorreccivnes que puedan haber cometido.

En tanto realizan esta practica, procure aclarar a su debido tiem-
po cualquiera duda L{ll(' se presente, relacionada con escritura esteno-
grafica o aplicacion de principios unitivos. Ademds, trate —en lo po-
sible  que los alumnos disciernan conscientemente del por qué de
la aplicacion de tal o cual principto téenico-gréifico.

Efectuada asi esta fase del aprendizaje, v para que los alumnos
dominen pricticamente el conlcnirfo tedrico de cada capitulo, que des-
arrollen después ~—cormo tarea— los ejercicios correspondientes v en
ta formz2 como respectivamente se indican en el texto,

Asimismo, para comprender mejor v discernir pricticamente
acerea de la aplicacién expedita v espontdnea del mecanismo grifico-
abreviativo dell Sistema, es necesario considerar también —desde los

Ejercicios de Copiz para adelante—, EL. ANALISIS TAQUIGRAFI-
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“CO. Esto es. tomar un trozo determinado; copiarlo en la pizarra y
lucgo hacer el desmenuzamiento estenografico de cada abreviacion
que se ha emplesdo. haciendo comprender 2 los a]umnos la diferen-
cia e importancia abreviativas de los recursos aplicados (Sincopa,
Apécope, Sufijos. Prefijos, Fraseogramas. Combinaciones Ternarias,
Omision del Infinilive v de la O final). Después de hiecho este Anali-
sis Objetivo de 1as medios que reducen el volumen de los estenogra-
mas, @8 conveniente hacer hincapisd en la SINTESIS GRAFICA del
contenido taquigrifico, desmennzando tedrica v practicarente cuanto
sta de interés y avude a la comprension de lo analizado.

Con este ejercicio se obtiene mavor discernimienio taquigrdfico;
se consigue precisar con mas aeierto la aplicacién de los recarsos
abreviativos: se obtiene un pronunciado desenvolvimiento en la con-
cepeitn de la brevedad, v. como consecuencia inmediata, se consigue
mayor desireza v dispuosicién mentales, factores que conducen decisi-
vameste a la rapidez progresiva.

En cuanio al material docente que desee elegir para la prictica,
& estimare mds adecuado que fueran particularmente CARTAS CO-
MERCIALES. le sugerimos que en "EJERCICIOS PROGRESIVOS Y
METODICOS DE LECTURA Y DICTADOS TAQUIGRAFICOS™, las
encontrard a proposite para ¢l objetivo que persigue, pues, ademés de
eslar alli dosificados por cantidad de palabras y siempre en escala ere-
ciente para que el alumno se vaya habituando progresivamente o este-
nografiar cada vez mayores {racciones de tiempo, estin complemen-
tadas con sus Correcciones Taquigraficas respectivas.

Y para ser mds amplios en nuestras sugerencias, cuando esté
desarrollando moteria, si a su criterio observa que los nuevos conoci-
mientos no son {dciimente asimilados, de iummliato dositique su con-
tenido, y si es necesario, trate sélo aquellas partes que juzgue mas
importantes v adecuadas, aunque fa eseritura de algunos alumnos sea
mds larga al comienzo del aprendizaje, pues debe considerar en todo
momento que es ¢l Sistema v la Materia los que deben encuadrarse
con la capacidad y discernimiento de los alumnos. Y si tuere necesa-
rio alguna vez dividir el contenido de una Leccion en dos clases (por
ejemplo: Combinaciones de Vocales, Prefijos, Sufijos y Sincopaj. do-
sifique la materia del caso, de acnerdo von la captacion de los estu-
diantes, para que asi ellos puedan, en todo momento, ssimilar y pro-
gresar. conforme a sus condiciones part'i('ulurcs.
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ESCRITURA INTEGRAL
PRIMERA LECCION

1.—Escritura foinética de la Taquigrafia.—En Taquigrafia
no se atiende ni se considera Ja Ortografia f las palabras. sino que
se escribe igual cono se oven los vocablos, De ahi que fodos tos so-
ridos andlogos e escriben con un mismo rasgo taquigrilico. Por
cjemplo: cosa. queso v kilo, se taguigrafian Kosa, KEgo, Kito: Hora
vile, se este lmgr.mdu LLORA, LLATES u‘lo. solo. ¢ apaz y auxilio. se fa
qumrdun SELO, 3010, KAPAS, AUSILIO, leve y alabe, =e estenografian
LEBE ALARE: joven v gente. se laquigraffan JOVEN. JENTE; hoguera, e
ey Klena, se utcnuﬂrd}mn OGERA. KAFE, ELENA, efe.

ALFABETO TAQUIGRAFICO

2. —Signos horizontales.—Los signos que se ese rihen de iz
quierda a derecha v cau fa hor |/nnmh(|dd natural de Ia mano. se to-

maron de tos moevimientos caligrificos respectivos, en lu siguiente

— N~ d=- m=-

.‘\mpiizll‘ldn el “xigno N7 ohasta convertizlo en trazo de dobie fa-
ndio. e obticne o "M75 duplicando el Trasgo D7 se obttene la 7T
voalareande el Ttrazo R7L hasla comvertirlo en un recto de doble -
mattie. <e obttene la "L Por lo 1anto. LOS SIGNOS HORIZONTALES s¢ i
viden en pEQUEROS v GRANDES. v <on Jos siguientes:

N=- M= '—‘d:v t:vm:u X:—

3.~Ejercicio de memorizacion.—Ruen ejercicio de praciics
para aprenderse Jos signos {fonemas). ¢s repelir TRES RENGLONES e
vada uno de eHos, tomando como base su dimensidn v forma indica-
das. Ademis. procure cseribirlos fo mejor que puuid virale de ne-
morizarlos mientras los va praclicando. El ejercicio referide, idgalo
en s cuaderno de hojas ravadas o hajas de portalolio. v de ace uerdo
con la siguiente muestra:

DL =~~~ o~ e m ﬂﬂaé
.

e P

//L DTN N T e eI N TN et ey ey e B

e i et e it e i it e i et e P e N
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NOTA. - Con respecto al tomaiio aproximado de fos signos (foneinas modelos). s
conveniente considerar. como dinmensiones hases o generales. Wins CUATRO MILIMETROS pa-
riz log trazos cortos. v unos 0CKY MILOETROS para los rasgos largos. Por cierto que rstas
diniensiones son generales v aproximadas pues eada adumno puede lener ks suvas. en ye-
laeiom can su hdbito grifico ¥ nuestras obsenvaviones,

4.—Vocales circulares.—I.as vocales circulares. se tomaron
del dvalo de la K v A caligrificas, en la siguiente forma:

€-=. Q=0

Como e 1e, la “E” es up pequeiio circulo, v la "A™. es un
eirculo a{\roximadamvnn* del doble 1amano de la K.
La L. por razén de afinidad v agilidad estenogrificas, es la mis-

ma “"E”; pero von un pequene escape. inicial o fina’i para diferenciar-
ta graficamente de fa I

5.—Ejercicio de memorizacién. —Para memorizar estos sig-
oS, €S NeCesario 1]|ue escriba pos rexcroxes de cada uno de ellos.
tomando como modely la forma v dimension indicadas, en la siguien-
te forma:

.ezooooaooooooaooaoaaao‘,oo%

(1=00000000000000000 000 #

(560696060 60636360696d626d60 7

6.~Practica.—Para escribir palabras taquigrificas (fonogra-
mas. estenogranas o laquigramas). los siginos —consonantes v voca-
les;se enlazan estrechamente. ignal como se conocen en el ALFABETO,
como suenan al oido v la naturalidad de los movimientos aconseja
realizar las uniones. Ejemplo:

Dy P oy g 3 (i me, te, te, m la, i)
D VLD TR —g {tela, vrea, ida, lema  rana)
T D —RI T tmala. tirta (1), lata, oira)
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_{ab T - trama, 1), mal, edad)

—y 4 © — ) (Rend ird a Liga)

T s —D —BY\ (Ana mira la rama)
sy TR O T YD tIrenc ama a {a nena)
—D QP —D —D (Elena 1 la fana)
D T — — DN {kma tira a rama)
P gy —0 o\ (dita anhela la tels)

7.—~Ejercicio de repeticion.~Como prictica integral, es de-
cir, de signos, enlaces v ejereicios de escritura inmediata. s preciso
que est‘riia UN RENGLON de cada fonoP'arna precedente, y TRES VECSS
cada frase respectiva, en la siguiente {orma:

({az=JJJ‘_OJJJ-,.9-_OJJJJJJ\_D

N A R e s e I S i e B

,é:d\_ﬁa_ﬁ\_}d\_,y\_}' p‘._,_y‘__pe&n

IRV 0TI e b o —v NTR 4o

OBSERVACION: La Taauigraﬁa es un arte eminente-
mente prictico; por eso su domiuio completo se consigue
anicamente practieandola.

SEGUNDA LECCION

8.—Signos descendentes.—l.0s signus que se escriben de
arriba hacia abajo, se tomaron de las letras caligrificas respectivas,
en Ja siguiente forma:

NOTA ~=Lux 2ignos de puntuacion. son los sigaientes: coma. ta misma de la eseri-
tura varricnte; PUNTO Y GoMma un pequedo dngulo agude abierto haea fa ivguierdas rusro
SECEIDO, un signo andlogo a a "lk'" estenografiea, pero escrito tendido hacia Ya derecha,
v PENTO aRartE, el signo de punto seguido. pero eserito de doble tamafio. Asi: 'y \\

(1) Como el escape diferencial de la L en el cuerpo de un estenograma es absorbi-
do por los signos colindantes, éste se indica, transitorizmente (mientras se adquiere ¢
hdbito de su prescindencial, por un punto eserito encima de b 1oandlogo al de Ty Fxeri-
tura Corrente.



v y Q-> C=¢

Amphiando o “signo Y77 hasta conve !til!u en trazo de dable fa-
mitdio, s ndiea ta CCH™ v duplicando el “rasgo Q7 s¢ obticne k
“Gue” o osea, of sonido suave de las silabas ga-go-gu-gne-gui. Por
consiguicnte, Jos SIGNOS DESCENDENTES, al Wudl Yue los horizontales.
ser dnldml e PEGUENOS Y GRANDES. v 809, f‘klcnog.rah( amente jos qlie
a:gut'n.

\Z‘ﬂ/:"" 04: ;’i ?:)" :/) A=

9.—~Ejercicio de memorizacion.—Como ejercicio de memo-
rizacion. escriba TRES RENGLONES DE CADA SIGNO DESCENDENTE. tomanda
comg base la direccidn, inclinacién, forma y dimension indicadas ves-
pee Uvanienie., mcmmmmdnlm \ en ld iurma t{llf‘ Slglk(-"

Jﬁ::/:ru:uzH/.f/uzudz
4 ‘ o :
/%:////"!//!!/////l'f‘v/."/////ﬂ
JV':”"” 1220y
/W.-,f‘mm )10))) )0 000)
o N G O G S G G G G O G G O GO G G (Y
10, =Practica.—Come se ~abe, para eseribir palabras o frases,
ln& SNOS S¢ Hlid/rlll de acverda con su valor alfabética, somdos gue

pmmlwn voel movimiento natural que la mano aconseja para efec-
I ur las untones. Fjpmplos

J§ b ﬂ ol ) g {que, se, yema. aqui, seda, hace, quema.
“5‘?’ do ,,Zb 6.2 g (:/‘:{ yace, cary , gana, yate, reza)
/;'b \3‘}5 e Rt {gama. liza, canu. vita, leche)
o va ° -—-}4 V-(‘,Z‘) {cama, gals, miga, hélice, higuera)
o
g o R (Elisa cra rica)
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(}——c‘,«—pl ;s L i},sx'\ (Camiba. quoile ese vaie)

;DO P Tel (Maguel ird o la ming
3 o —0 ~o D\ (fana quesna fa rama)
B 2D FD O e TD (Lu nena Bama o BEleow
& /—'D 7o o ‘—6” \ (Elmi, eche T leche o T tazy
S o (kdsir, i leche :

Tarea.—Conforme a las indicaciones del Capitulo 7, escriba oy
RENGLON de vada palabra precedente. y TRES VECES cada frase respec-
tiva.

Ademids. para que se explique el por qué de la eseritura de al-
gunas palabras, es convenienle que observe las indicaciones sobre
grafia que contiene el Capitulo 1.

TERCERA LECCION

11.—Voecales O y U.—Lus vocales O v U se obluvieroun de la
O caligrifica. en la siguiente forma: o o«

= ¢

Estos ganchitos, en cuanto a lamano. son aproximadamenic jgua-
les a la K", vy se esertben naturalmente de zquicrda a derecha v de
acuerdo con la tendencia espoutdnea de la mane.

12.~Ejercicio de memeorizacion. —Escriba TRES RENGLONES
de cada uno de estos ganchiios, tomando como base la forma v di-
men-ion indicadas, memorizandolos v en la siguiente forma: '

- e
OI‘UVUUO.’.’UUUUUUUUQ‘UU '

- . “
'“"/]/’v?’l-’?v?q.)a/]:'l/)ﬂr]/1/1

13.—Practica.—Para eseribir palabras o frases con estos pe-
(uefios ganchitos, ellos se enfazan a los demids signos conocidos, igual
gue si fueran parte integrante de ellos. Fjemplos:

. ’ .

d ‘4 a. ~ola. Cosay torne, oz
/PD 1 £ p & ety = (Hora, ~olu. pota . osa, tome, loza)
Trrer 8 e P trol. hora. nota, e, waili)

.
TR~ 29 np thaye, mula, hina, muda, cmala
A ~p {moda. crrer, hotel, hostil . boguera)
Ls —p —g \ {Quite la loza rota)
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———B fp o —-1,2'/ \ {Lola llora a la chicaj

sty ey —y (Dora mira la ofa)

Cm Tl s S o G\ (Minda anota a Solis)
T 2D 0 N (L&t nena emula a Rosa)
TF e =P\ (Luke anula fa nota)

Tarea.—De acuerdo con las indicaciones contenidas en el Ca-
pitulo 7. escriba un RENGLON de cada palabra precedente, v TRES VE-
CES cada frase correspondiente.

- NOTA.—Cuando la coniinuidad natural de enlace indica escribir tendidos los gan-
chites O v U, sigase tal inclingcidn, tenicndo presente que la () se escribe abierta hacia
arriby (hora. nota}. y 1a U, abierta hacia abajo (mula, muda).

CUARTA LECCION

14.—~Signos ascendentes.—Los signos que se escriben de aba-
jo hacia arriba, s¢ tomaron de sus correspondientes letras caligrificas,
et esta foerma:

7{%,/ %Z/ R =~

Ampliando el "signa) B” hasta convertirlo en trazo de doble ta-
mafo. se obtiene la “P7; duplicando el “signo F”, se obtiene la "],
y alargando la “Rr” hasta convertirla en trazo de doble tamafio. se
obtiene la “"N™. Por lo tanto, los S16NOS ASCENDENTES, igual que los
demds trazos consenantes, se dividen ¢n PEQUENOS ¥ GRANDES, v son,
estenograficamente, los siguientes: ’ ’

7 /4 p
A 2 SR

15.—Distincién taquigraiica entre los signos descenden-

tes y los trazos ascendentes.—Los Signos Descendentes. se distin-
uen do los Trazos Ascendentes, por las siguientes razones graficas:

PRIMERO, porque los Signos Descendenies se escriben de arri-

—f —



ha hacia aba’}o v tos Trazos Ascendentes, de abajo hacia arriba;

SF(JI'NDO porque los Signos Ascendentes se escriben natural-
mente un poco mas tendidos yue los Trazos Descendentes, en atencidn
a que raficamente son signos semi-horizontales;

RCERO, perque Jos Signos Taquigraficos son particulas que
unidas forman una palabra es tf-nogmh(-a v dentro de ella —junio con
dlslmguxrsv visibleinente cada rasgo- - son elementos que por escri-
birse slempre en forma opue sid, Jamdb s€ prewtan para confusiones,
como se observa en Jas combinaciones que siguen:

,A/é /%/ -V =T anh =¥
N2

)/wﬁuﬂ, -7

CUARiO, como los signos taquigraficos se dividen en TRES p1-
RECCIONES PRECISAS Y OPULSTAS ENTRE SI, €§ necesario observar alenta-
mente que la DIRECCION HORIZONTAL, es el movimiento central predo-
nunante, que regula v fija mronfundnblememe cuando se trata de un
signo Ascendente o Descendente. F jemplos:

NS=7 nar=—" 7@[%
16.—Ejercicio de memorizaciéon.—Para memorizar los mf
nos Ascendentes, es preciso que escriba CUATRO RENGLONES de cada

uno de ellos, tomando comao base su forma. inclinacién y dimension
debidas, memorizindolos v conforme a la muestra siguiente:

f /g Y A m
/Z /r{ ’P;‘" f{v_,»’ “ / / - /"f/"f/fx /{ s // .--'/ 7w
PSS ST ST g S ST

/ s ////,o/////////////////~
PN d s s PSS S ST

P G SIS SIS SIS SIS
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17.~Practica.—Para escribir palabras o frases, como bien se
sabe, los signos se enlazan por su valor alfabético, como van sonando
sus valores respectivos y como la naturalidad del movimiento de la
mono acenseja realizar {as uniones. Entiéndese por tales medios, es-
cribir las vocales circulares dentro de todo signo curvo; dehajo de los
trazos rectos horizontales; al lado zquicrdo de los rectos descenden-
tes, y al lado derecho de los rectos ascendentes. Ejemplos:

] ‘,ﬁ"‘t‘J/’:od)”_/j - tleve, fila, gira, scia, vafé, hujue. fase)

)"/""D\_j_;/t/ca‘ {cabe, vela, tarre Jefia, dejae ave)
"D },o\_‘.j/-'—v‘_a/" {luma, gqueja, i pila, daia)

v L—r:v\‘y/ﬂ/"-\-‘—04/,. T o (pura. teje, puia. supe, binla)
__0/0)2_;/"/"5:4\0/"‘ toapa, caja, atane . pao, lin, dgi)
3(,‘/"_;/0 Y {Aqui vive Oliva)

—r "a,.,__,s- 8 ) R {Regina. bole csa raja)

W-“’& Tf_,:“’/.o‘- -\ {Angela tepe feliz)

A0 N {jeda deja ta pila)

SO o O '\ Tterrera pule da bola

Ao— bt o —o \,4}‘ (Fidel sube ala toree)

Tarea.—Conforme a los indicaciones va conocidas. esciiha ta
RENGLON de cada palabra precedente, v TREs VECES cada frase respec-
Hva.

PRIMERA PRUEBA

18.—Como ur medio de verificar o astocontrolarse «n el dorm-
nio practico de Jos stevos coNoeipos. y discerniy, si se estd o no en
('um{iftiurws de segnit regularmente el curso del aprendizaje. o si ex
precizo detenerse @ repasar la materia no dominada. escriba esponti-
neamente v s0Le EN TADUIGRAFIA, £3%A VEZ CADA PALABRA Y FRANES 81
GUVENTES. con expecial cuidado en el trazado de los signos. v proco-
“ando aplivar acertadamente los conocimicntos adquiridos:

Lama. eje, vale. ast, rifu. tullel reja ctache, puma. borea.
Toa. risa, hoja. hube. agita, oreja. aleta, hereje. irrita, eleve,
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Baje la teja. Nelly forra la caja. Fanny va ala jira. Jara
anhela la carcta. Ese jefe se llama Felipe Jana.

19.~Traduecion.~Fzcrito al dictado el ejercicio precedente.
haga a continuacion de sus Signos Taqui sraficos la traduceinn res
pectiva, atendiendo con esmero a traducir fielmente lo que sus rasgos
expIresen.

20.—Correccion Taquigrafica.—Hecha la Prucba que ante-
cede, v de acuerdo con las indicaciones de su conocimiento, compare
=u escrilura taquigrifica con la CORRECCION ESTENOGRAFICA QUE SIGUE;
analice reflexivamente el por qué de las palabras que pueda tener mal
escritas, v después repita taquigrificamente TRES VECES cada palabra v
irases respectivas:

»"o .
AR AV S \/_,/0\79/"57’ <~
40 _5‘, /q//p O//L-Df—g -/{)gu-U - v"/o(:)\/o s
-0 2 - .
S 0’/-:: Bt ATy )/f AT SO 5 _'o/:\?

S Cer—p —p c)—d\ s A A i N

QUINTA LECCION

21.—Signos Dobles. —1L.os Signos Dobles, es deeir, los soni-
dos compuestos eon Rl v pronunciadoes con una sola emisidon de voz.
se lomavon de las siguientes letras caligriticas:

#:/) ?=z/

Estos Bifonemas o Signos Biliteros. como se ve, pertenecen —-en
cuanto a dimensién— a los Signos Consonantes Pequenos. El primer
raspo. indica los sonidos dobles BR-BL, v el segundo. los sonidos do-

hles CR-CL (I¢ase siempre kr-kl).

22.—Ampliacion de valores afines.—Estos mismos signos,
escritos del doble tamaiio v forma original, indican: el primero. los
sonidos dobles PR-PL. y el segundo, los sonidos dobles GR-GL.

En consecuencia, estos CUATRO TRAZOS BILITEROS, estenogrifica-
mente, representan los siguientes sonidos:

—_9 _



b4 /M/J7 ch-cl-v f/z/ﬂ

23.~Ejercicio de memorizacién.—Como cjercicio de me-
morizacion, escriba CINCO RENGLONES de cada Signe Dobie, teniendo
presente que ellos se trazan de izquierda a derecha, naturalmente y
un tanto cerrados, andlogos a las partes de donde fueren tomados.
Este ejercicio deberd hacerlo asi. memorizands cada trazo:

'é/ﬁ 2D ANADAT) DA G
vl )10 237070007,

rlel-vovvvo v UUUy,

- f[ VN aaaaaas

24.—Practica.—Para escribir palabras o frases en que entren
los Signos Dobles, recuerde que los I&sgos Relsén se enlazan por su
valor alfabético, como van sonando sus valores respectives y como la
naturalidad del moviniento acenseja realizar las uniones. Ejemp!os:

.

o) - 2 oze ibrin, clara, kambre, tecla, cable, ancla)
/‘;2 ﬁ/{}-—b ﬂ‘-"’y-vo/ (plan. regla, prima, grita, placa, lepra)
? / /70 2] ‘:’:} <7 f?f] (brisa, pleaa, erema, tigre, libre, maple)
A ‘""L//ii"//; "’/o’?“) 4 {creta. greda , fibra, voprime, oprime)
IVt —59/’ {Clara vende ese maplel

‘-Z‘?O"‘—" 3 ‘E‘/’" \ (Pagle, anule ese reglag
05‘"_‘40-‘"’ {:57 \ {Clara lava la placa)

”‘MJ":-OM\ (Marta, deje fa creta)
-y //—)_a Py J"p \
o)ﬁl’-a‘_u’ —v ‘“’(":'\

Tarea.—De acuerdo con las nornas conocidas, escriba UN REN-
GLON de cada palabra preiedente, y TRES VECES cada frase respectiva.

{Mi prima bota la greda)

{Due Gladys anote la tecla)

- 10 —



SEXTA LECCION

25.—Ultimos signos alfabéticos.—Los Signos Dobles o Bi-
literos que siguen. se tomaron de los siguientes movimientos caligrs-

4;4/,7 -

Fstos tres iltimos Signos Alfabéticos, indican: el primero, los
valores TR.TL, el segundo, los sonidos FR-FL, v el tercero, los casos
DR-DL.

Para captar mejor la FoRMA Y DIMENSION de cada una de las par-
tes grificas que componen los trazos TR-TL, FR-FL. DR-DL, v como
debe escribirse cada uno de ellos, obsérvese reflexivamente el Grarico
ILUSTRATIVO QUE SIGUE, estudiando detenidamente la FORMA Y ESCRITU-
#A DIFERENCIADA de cada bifonema, a fin'de comprender, objetiva-
mente, cada uno de los detalles grificos que distinguen visiblemente
cada Signo Doble: )

Y

/L AN,
v v /U

26.—Ejercicio de memorizacion.—Como ejercicio de me-
morizactén, escriba CINCO RENGLONES de cada uno de los trazos TR-TL,
FR-FL, DR-DL. tomando como modelo la forma natural y dimensién
debidas. Al trazarlos, tenga presente que i0dos se escriben hacia ade-
lante; que la parte LARG2, como =e observa ¢n el GRAFICO PRECEDENTE,
as, aproximadamente, el doble de la cokta, y ésta, es. mds o menos,
la matad de la parte Larca. El cjercicio referido. deberd hacerlo asi,
memorizandoy cada Sig;m Doble:

(00606 000600ee0 g

4.
H07170099000079 -
i

SIS S S S S

27.—Observaciones sobre los signos alfabéticos.—Cono-
cidos todos los Rasgos que componen el ALFABETO ROLSAN, es conve-
niente observar —en conjunto—, que ellos se dividen en corros y
LARGOS, DESCENDENTES, HORIZONTALES y ASCENDENTES. Ademds, es nece-
sario observar yue en la totalidad de los Signos, predominan visible-
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mente los trazos CURVOS. ¥ que s6lo existen SE1S RASGOs RECTOs: (1L
chor, L £, j) Por lo tanto, considerados todos estos detalles, el vy
BETO ROLSAN ——incluyends la “Z7 y la "X ortograficas—. es taqui-
grafiramente el sigwente: '

Descendentes: 17 )(- xef iy

Horiconlades: N e e «')//‘)(/(//J]o/o vrou
/'/"ﬁ/ ///

Ascendentes:
Con respecto a dimensiones, fos trazos menctonados. s dividen
en Cortos v Largos. o sea, en Pequeiios v Grandes:

CORTOS: /) (fl~ e —~ o~ Y e 00un

LARGOS: /} N e e [ /:///7&/(5 //’?/0

Tenbas estas olizervaciones. wnte en o que se refiere a Dircecio-
nes. como a Formas v Dimenstones, es preciso estudiarlas con detent-
miento, i fun ke caplar shjetivamente todos los detalles particulares
que distinguen entre =i a cada Signo del Alfabetro.

28.—Priactica.—Conforme a los principios de enlace va cono-
cidos, escriba GN RENGLON de cada palabra que sigue, v TRES VECes
cada frase respectiva, tomando como base las indicaciones dei Capi-
tulo 7:

ﬂ‘f_}éo&“’ 2 3 -§": dlan, trate, sidra, teaje, ete, Taddray

G L SO (vendci, atril, flema , drena, rifle)
(ﬂ/ﬂ%y) ﬁ/ﬂﬁ_p (rrepa. fragil, adrede, refleja, atleta)
"&‘f’.z,; ¢ —y\ {Andrade, quite exe rifle)
,_{”‘_ﬁ/"_oda\ {Uribe, tape la sidra)

% /’\—’c (f—\ { Adasme, pinte ese atril}
a,/"_;r\): V \ {Angel vende ese traje)

-—6/' /"../o o—* 4 \ tlepe vendrd a las cuatro)

e (}o—p /%0 o ® \ {Ese atleta va a Lampa)

NOTA. —Los adneros ardbigos - -dada 1a rapidez con que por hdbito se exeris
ben—, se taquigrafian agual come < hace on Aritmdlica,
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SEGUNDA PRUEBA

29, —De acuerdo con las indicaciones dadas en el Capitnlo 18,
referente @ como deben hacerse las Pruebas, haga la siguiente:

Tr, ¥r, Dr. Br, Gr. Cr, Pr, raza, quina. vena, tinge, linde,
asma, quinta. hga. :

Pende, ciliz, guinda, calza, habil, plagué, grile, franja, elige,
afivra, alegre.

Garin vigila ja nave. Adels, parche la bota. Elba llena la
bolsa. Onate aftiade la reja. Olga anula la resma.

30.—~Traducciéon.—Escrita al dictado la Prueba que precede,
haga la traduccidn respectiva, poniendo especial cuidado en traducir
l"u-él‘meme lo que tenga escrito en Taquigrafia. Después de traducido
todo el ejercicio, compare su version con el dictado origiual, para ve-
rificar donde estdn los ervores de traduccién que pueda tener.

31.—Correceién taquigrafica. —Desarrollada la Prueha en
ta forma va indicada, haga lo mismo que {e aconsejamos en el Capi-
tulo 20. Para ello, he aqui la Correccion respectiva:
. ) )
é 7d-0y0103"}b T0 A ine Py A9 7\
S e O e A
" v ) =
oLf‘ 75— q(’\ Q0 / j /o Py I .
/s CAN m-v —v":(;} '-;7 oI—p O

SEPTIMA LECCION

——>
ETTD N

32.—Omision de la O final.—1.a O final —1an frecuente en
nuestro idioma— se omite radicalmente por ser la vocal en que ter-
mina la mavor parte de las palabras corrientes. Por consiguiente, la
€. cuando es la Gltima \'(’N'?;l‘ de una palabra. estenogrificaniente no
s vseribe. Ejemplos:

-~ . .
J_‘ n) /g’ {rro. ’I|r|’|=, I’“(L i)alju. 1‘!(‘(I(L !’ull(lo ,|';ll’u|
S~ /‘2_»/‘/ — 8 {vendo. vive, sulo, suso, cuyo, ore purs,
(‘ RN
2 e @) (nala, veosdeda. o, veago, morto)

/jﬁu/’(/ I/v-—o"/"‘f_/ iy sigho hije, fabie, oo, ligt:ro}
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ﬁ/‘_.v/o:-,_.z__/u/ g (scoreto, lejano, mérito, otefo. aquello,

el (1)

/"/)/p o /TN (PPablb va 4l banco)
,_f/pz.__v /‘D\ {tsidro anuarid ia jira)
Sy c,z - &v \ tJulio se gano ¢l troleo)
G— e 7R 7——7\ {S6lo el vaquero ovo el ceod
o 75/_..“_ —s) \ {El magn verré el heo)
Fo— /o/_'; A (Camilo, no baje el tarro)

7 ] )

OCTAVA LECCION

33.—Combinaciones de Voeales.—Las diversas combinacio-
nes de vocales, graficamente pueden ser: a) Circulos {a-e-i) con Gan-
chos (o0-u); b} Ganchos con Circulos, v ¢} Circulos con Circulos. Sea
el caso que fuere, toda unién de vocales entre si, se realiza en forma
-alfabética y como la tendencia de la mano aconseja realizar los enla-
ces. Por consiguiente, todos los casos, vu sean de dos o tres vocales,
graficamente se enlazan igual como van sonando al -oido los signos vo-
cales respectivos, y en la siguiente forma:
Circilos con Ganchos ¢ Ganchos con Circulos:
=6 eh=6 W=7 U=»r A¥=F AUL=p
0C=v Ot=ut O0AF P U= 37 W=7 U=
Circulos con Circulos:

. A *
CA=0 A=) A0 AU~-0 W=z =4
7z 7
ala: » U=

Observaciones.—Nétese que en los casos de uniones de circu-
los con ganchos , o ganchos con circulos, cada signo vocal s¢ indica,
grificamente, con su rasgo alfabético respectivo, y los enlaces se efec-
tian como la légica y la mano lo indican.

En los casos de circulos con circulos, y en particular cada uno de
ellos, se realizan asi: en la combinacion-EA, se escribe primerc «l

{1} Como en el articulo "LA™ se escriben ambas letras. v la "A™ final coriesponde

al GENFRRO FEMENINGO. y en tante el articulo “EL” partenece al GENERO MASCU-
LINO —género en que recae Ja OMISION DE LA O FINAL -~ pov tralarse eq tales na-
sos. de articulos de géneros opuestos, estenogradicamente “EL”. se indica séla pos «l Sig-

no L. Y por esta razin, cada vez que vea esie fonema —vya sea al principio o on medic
de [rases— 1éalo sinmpre “"EL”
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circulo E v después el A; en el caso IA, se marca el escape de lal,
antes o después de la A; en la combinacidn AFE. se escribe primero la
A, y luego se parle por el centro para indicar la E; en ¢l caso Al es
la misma combinacién AE, pero con el escape o el punto transitorio
de Ja I; la combinacién LK, se indica por la escritura de ambos circu-
los en forma de un pequefie “87; en el caso Ki. se escriben los dos
circulos, uno a continuacién del otro, estrechamente eulazados; en la
combinacion AfA, se escriben ambas A, estrechamente unidas, v en el
caso EIA, se escribe primero la E y después la A, ambas, estrecha.
mente enlazadas.

Explicado detalladamente el mecanismo grifico e integral de los
enlaces vocalicos respectivos; escriba como tarea, UN RENGLON de
cada combinacidn corr(‘spontlwn!e atendiendo con especial cuidado a
su orden de unién, forma de enlace y difevencia gratica de cada caso
anotado.

34.—Practica.~Conforme a los principios de enlace conocidos,
escriba UN RENGLON de cada estenograma siguiente, y TRES VE-
CES cada frase respectiva:

P P e iy T (roe. héroe, ledn. reuma, prumo, aun)
0
P h j - (foa .auge, cauto, anla. ahago. laudo)
—g /O 2 s-f/a(_ﬁj (lgea, vea, fea, viado. Dios, pla. sitia,
" hueco)

{garda. huevi, gradie, sitde, savta, frae,

Jé’?/ﬂ(-gméé éuc)

{(mia, guia, dia, bujia, raiz traile, aire}

s ] PP

,‘(J? —f(/(" 0 —o {fie, guie, rie. crie, pie, ley, rev  reino)
PN —ON —— 4(7‘9-‘):, L@/“’ {ruin, refan. leiu, oia, huia, caia, traia.
bahia)
/9‘/.._ o (Juan seilé el badl)
’1/0/-——-17 A2\ {Eugenio baj la canoa)
@0 L o< {Aida felcild at héroe)
PN T o | (Aun Tatis-no ye a Radl)
9 /00{‘179 — #T\ (Olea va aprisa a la feria)

/‘T\_.Fé/_- . \

{Mi 1ia trajo €] violin)
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TERCEKRA PRUEBA

35.—=1zual como lo ha hecho en las Pruebas anteriores. haga la
signiente:

Chispa, pleno, gratis . lodo. chorro, brillo, foro, pul‘»() yodo, d](‘nn
Jarro, hidrate, tnullo. creia, p('h*a ganziu, genio, odio, junio,
alivio.

Abajo vive ol herrero. Acdo trae T gria. Sagredo va al huerto.
Roa dié la pauta. Ledn fijo el letrero.

36.—Traduccion y ejercicio de repeticiéon.—FEn Ja misma
forma como lo hizo en las Pruchas anteriores, traduzea la que prece:
de. Una vez traducido todo, compare su versién con el dictado origi-
nal, para apreciar asi donde extio sus errores de traduecion, Hecho es-
te trabajo, haga las correcciones del caso, y despues repita iaqul yrdfi-
camente TRES VECES CADA PALABRA Y FRASES (,ORRE(.IAS

“de acuerdo con la Correccidn que sigue:
o : p . o~
fo /2 Pt ATl 5N
S — 3
/zﬁ &Lt @olg T
| : N
. 4 - . b
A I @ e oo
7 RL s —
g'v\ _t_g,___‘g_,_o/ \ _-—6-—\/___ b‘"\\
~
NOTA S alguno de avestros alumnos no dominare satisfactoriamente el ALFA-
BETO {en especial fox Signos Dobles), la OMISION DE LA 6 FINAL, v tos PRINCE

PIOS GENERALES DE ENLACE DE VOCALES, es necesano qUe repase ron atencién 1
esmero todo aguello que no sepa con seguridad ¥ expedieion mental ¥ wanual.

FIN DE LA ESCRITURA INTEGRAL.

—16 —



ESCRITURA ABREVIADA
NOVENA LECCION

37.~Omisién del Infinitivo, ~FEl infinitive, o sea, las termi-
naciones verbales AR-ER-R —por simonimia con la O f{inal—, se
puede omitir radicabmente en Taquigrafis. Y en tal caso, se debe
tener presente que esta omision cquivale, en los verbos, a la presciu
dencia estenogrifica de la O final. Ejemplos: QUED-O-AR, BEB-O-ER,
HUND-G-IR, etc. Fsta dualidad taquigréfics, en frases es de leciura
preciza e indudable. Ejemplos: RITA "LAVO™ LA TAZA. RITA VA
A "LAVAR” LA TAZA.

38.—Practica.—FEscriba UN RENGLON de cada palabra si-
guiente, y TRES VECES cada frase respectiva:

Q 7z {dafo-ar, echo-ar. giro-ar, amo-ar, hadlo-ar,
‘_g./ /'1-/'/"0,___ 7 ,'//'()2'/ Paar, tralo-ur, Zans-ar)
/

{cedo-er, vibro-ar, rindo-er, finjo-ir,

- - -
Do e .

(-/ VAR N fexs =3 anbelo-ar, reprimos-ir)

{egreso-ar, alejo-ar. elijo-ir. avanzo-ar,

abundo ar, elevo-ar)

. P P -
(A o o §ET s

{seneer, poder. pensar. hacer, regir, aten-

Va -
/»u?/ﬂ-///l". {O‘ff/v""'"/g"'//

B

,1_.0’7;_,/.,_0?(5"’2’//

/—-6/0 é/a'\./- \

PEE e PPN

tar, ampliar)

{querer, hablar . quitar, lanzar, agredir,
Tepresar, agitar)

iJeria va a pintar (1)
{Emilio cité ese hecho)

{Trejo recitd el verso)

/
é/ . —r \

PR S (Higinio amplio el foro)

(1) Como cecurse prictivo de rapidez. un buen ejercicio contractiva s vair en un
sule extenagrama, todas las palabsas que tengan relucidn eutee si, en especial, los mo-
nosilabos. Entre estas umieoes, la preposieién AT o la forima ‘verbm “HA™, « los articulox
“E1-LA”, pueden enlazarse al infigitive o sustantive siguiente, igual como lo hernos hecho
en el caso que motiva esta explicacion.

T.R. 3
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5 \
'.7..-«--'-(’ — ﬁ \ (Huge limpié e} género)

Joov o o\ {Galindo dijo 1s bora)
.
el )"’ o g -2y \ (Mi primo hevedd esa radio)
__/_\ /’7 /é" \ (E} chico nu pudo hallar el giro)
o B 4\ o o .
Il SR 7‘01'—1 N (El frio 10 deja jugar a Remigio)

[N 3 /ﬂ‘\-..f'" é° M \ {Toledo ventils ese litigio)
DECIMA LECCION

39.—~0Omisién de la U antes de otra voeal, y de la I, antes
y después de la E.—Cuando la U va antes de otra vocal y forma
diptongo con ella, se omite grificamente .y mientras se adquiere el
habito de su prescindencia, se indica, transitoriamente, por una rayita
vertical, escrita debajo de la vocal correspondiente. Por lo tanto, ia U,
en los diptongos UA, UE, Ul (y UO), estenogrificamente no se escri-
he, y su presencia se sugiere con la escritura transitoria de una rayita
vertical que se traza una vez escrito ¢l fonograma respectivo.

La [, antes o después de E, también se omite grificamente, y su
prescindencia se indica, transitoriamente, por una rayita horizontal,
escrita debajo de la E, y una vex que se ha irazado ¢l estenograma co-
rrespondiente.

En consecuencia, las combinaciones de vocales mencionadas,
mientras se adquiere la costumbre de prescindir de las rayitas transi-
torias, se escriben asi:

Uz 0 UL-wl= o U= Bl
40.—Practica.—De acuerdo con la tendencia uatural de escri-

tura, v el mecanismo grafico indicado, escriba UN RENGLON de ca-
da estenograma siguiente, y TRES VECES cada frase respectiva:

I d P I l,_, J {Cual, cuando, cuaato, anual, igual, agua)

’ ¢ r Fl F,

o o oo 7 - {fué, nuevo , ruego, cruel, pueblo, mucve,
-"f :7 Tr A bueno)

7,“ 7 ST {fuege, cuota, luego, genuino, fiel, micl)
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T e S e S (pick, riel, fiero. fierro, aliento, arviers)

(mutre, aceite, queréis habéis, podéis,

ol X N Vsl ] sedis)

;7 o TN (Luego iré a Viena)
—s® 47._ 7\ (Leiva apagd ef fuego)
72‘\ P —o w0\ (Diego ne ve la rueda)
Ia &— —7\ ;Quién traju el lienzo?)
2‘ - "",L/\ {Freice lee ol cuento (1)

~ o — Ay

{Na cuide ¢l fierro mohose)

Fdeo— 4\ {Ruiz quiere ver al Rey (1)
- a v o"'v/w\ {F1 negro fué a Ja bahis)
— I 5\ (El arriero boté «) aceite)

P 7 J" )’h \ (;Cudntos kiles trae ese cajon?)
DECIMA PRIMERA LECCION

41.~Combinaciones ternarias.—Buen recurso ahreviativo es
escribir con un solo tvazo o movimiento continuado, fos casos M-N,
T-D, L-K y S:8. & sea, se pueden combinar o refundir estos signos en
un traze prolongado, que equivalga indistintamente a ambas fetras, en
la forma siguiente:

P -7y /A «é—d — [-/‘l —
=,,:_.\ = = & - /5-6:{=(
n-m S d-if — 4

42, ~Prictica.~Escriba UN RENGLON de cada fonograma

{1} Cuando en wna palabra se jentan dos vorains iguales {aa-ceoa), se eseribe sola-
mente una de ellas, y la otva sc omite por repeticion.

{2) Cuande un monasilabe piseda prestarce para sdudas, tales romo los estenogramas -
“RUIZ" y "REY™, es preferible escribir signo por signo (aplicar la Eseritura lategral),
para evitar la Homografia (igual escritura).
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que sigue, y TRES VECES cada frase respectiva, tcniendo presente
que para la inmediata Jectura de cada estenograma, un recurso podero-
sisimo de legibilidad, es subentender que toda COMBINACION TER-
NARIA Heva consigo la “E”, Ejemplos: “cameno” (camino), “agete-
do” (agitado), “'sespender” (suspender), etc. Ejercicio:

P~ e f
S
R = I nnnll GO
Com— e
O
e
(/ e L e
e e
—TN 0/:-#—-(_
T 7\
e [6/ \
—p~ N

Pt e e P\

— D o
f/-'—-vﬂ ~ T e\

e
o [}/-'—“ o> T ¥ \\

c’—//d \‘-_—/f T T \

{caminn, crédito, tolerar, suspvmlcr)

{manejar, nombre, agitado, dectatiar)

(wanera, valor. asistir, rural)

(su-eder, dolor, todo, renunerar)

\crimen, relatar, eliminar, crisis)

Hederal. régimen, suscrilo, mineral)

{sucesas, nimero, resistir, relevar, mun-

do)

(suspenso, humano. existie, litecal)

{Ramén viene apgiton)
{Carmen gostuve esa tesis)

{Moisés monto el ehasis)

{Lorcnzo oo puede caminar)
(Aurelio detalld ese late)

(N tolevo ese relato)

{¥1 lirteo aun no ha reciiado)
{Ese vornbre no viene anotado)
(Aguilera rrajo el aluminio)

(Astudillo viv todo ese namero)
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CUARTA PRUEBA

43.—Para verificar los conocimientos adquiridos, haga la si-
guiente Prueba: -

Quedar, mueble, sismo, velar, imdn, jurar, oasis, laurel.
Mental. abolir, existe, higiene, minimo, alabar.

Dieta, sucede, lamina, replegar, acreditar, inaudito.

L.a nave arrancé el ancla. El elenco regresé a las ocho.
Simén trajo la Jdmina. El bote se hundié al amanecer. Ger-
man quierc suspender el crédito.

44.~Traduecion y ejercicio de repeticion.—Traduzea, co-
mo lo ha heche anteriormente, el ejercicso que precede. Hecha la
iraduceién respectiva, compare su version con el dictado original, pa-
ra explicarse en (ué consisten sus errores. Desarrollado este trabajo,
confronte también sus signos taguigrificos con la Correceidn que si-
gue. v después de deducir el por qué de sus equivocaciones esteno-
graficas, repita TRES VECES CADA PALABRA Y FRASES CORRECTAS, respec-
tivas:

o!./’—)ﬂ;—\ VadnmlP St /,ﬂ—-f N N""o/‘-—’
Cov P TN\ o & — 2 ﬂfz‘}"-/

FTr - —p __!{'Do/a‘),_.& (.7'29\-——-‘ o—") ;{ o___(oy\
S
| e R e S

S ﬁ—-”"\

9‘“’"‘-- _“‘,,L.., [~

s e

DECIMA SEGUNDA LECCION

45.—~Prefijos.—Se enticade por Prefijos ciertas silabas que van
al comienzo de palabras y que en Taquigrafia se indican por el signo
estenogrifico que mds se distingue en su ]pmnunciacién. %or esta ra-
z6n. los Prefijos que siguen, s¢ indican de la siguiente forma:

EN-IN, se representan por la N. Ejemplos:

~_F— >. -~/ (enlero, ingreso, ensefio)
Vs - : ?
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EM.IM, se indican por la M. Ejemplos:

(impuro, embeber, empleo)

ES-EX, se expresan por la 8. Ejemplos:

O™

{esta, esmero, expender)

DE-DL-DES-IIS, se representan por la D. Ejemplos:

S

{debe, desde, descaro)

CANCCONCLU M (m)-CO, se indican por la Q. Ejemplos:

el 2O

(como, compensar, candidato)

IPRE-PRO, se expresan por el bifonema PR. Ejemplos:

Caly s

(premio, probar, propio)

Osservacion.—Los Prefijos deben ser debidamente memoriza-
dos, para aplicarlos con destreza y correccién.

46.—Practica.—Escriba UN RENGLON de cada estenograma pro-
cedente y que ilustran los ejemplos de cada Prefijo. Ademds, practi-
que UN RENGLON de cada fonograma siguiente, y TRES VECES cada fra-

se respectiva:

“"”/7(])/‘3— oy
Ly T 1y

7 /;7"" (G Nl VS

o C .u/&w/y/(z

(déme, cumplir. precio, cambio. encarar,
estilo, deseo)

{color. envio. convenir. deseuento, corre-
gir. conferir}

{duvir, escritu, prevenir, estafar, inroenso,
derivar)

(eohbrar. dicha, escuela, préjimo, cmpe-
zar, cstado)

(costa, insistir, zorreo, preciso, «oncrelo,
espejo, inciso)

frosas, propender. escapar, probijo, in-
tegro. progriso)
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— VI 26 —~Z «{/ ﬂ
/~//“ g N ) (N
S c,dt-/‘l\

Y L) VN

7_ N e

-

/<3

(desdice. comprobar, desconfiar, em-
prrender, desprecio, expresar)

(impropio, escoger, encomio, indeciso, de
cull. €4 £R-N0)

{Exta escala v de cencreto)
(L1 indio escogis esa prenda)
{No diga lo que no guiere oir)
tFl jefe aprobé el convenio)

{Estela gan ese premio)

D /L ¢ /7"1
o~ Y id

{l.a empresa compré el inmueble)

sz;_/."_p /’% D \p< (Debajo de Ta prensa estd el disedio)
(Exe delito no quedard impune)

P misn /"7

77
Gl At Vs SN

{Prevenir es evitar lo que puede acon-
lecer)

Yoy iyl T

NOTA.—~Cuoando e junian des pREFEOS, cada uno de ellos se indica por el signo
correspondiente, v ambos 80 vseriben como la continvidad v la 16gica lo aconsejan. Téme-
se como cjemplos de 1ales casos, entre olros cstenogramus: comprobar, desprecio, empren-
der, expresar, impropio, ete, Fn estos fonogranas. se observa que a “probar”, se le ante-
pone  COM™; a “precio”, we e antepone "DES™; a “propio”. se le antepone
IM™y & “coger™. se le antepone “EST, ete.

{Contio en mi invento, dijo el genio}

DECIMA TERCERA LECCION

47.~Uhimos Prefijos.~Los Prefijos que siguen, se indican
taquigraficamente, en la siguiente forma:

PARA, se indica por la silaba PA. Ejemplos:

Vel savaind

SOBRE, se expresa por la combinacién SBR. Ejemplos:

{paralizar, paralelo, parilisis)

iy e (sobrevivir, sobregiro, sobremanera)
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TRAS-TRANS, se representan por la silaba TRA. Ejemplos:

GG

AUTO. se indica por la combinacion AU. Ejemplos:

(traspié, transferir, transcrito)

O =" {autor, auténomo, autorizar)
SUPER, se expresa per la “Z ortogrifica”. Ejemplos:
L
wrer
ANTE, con cualquicra otra vocal, se indica por la A, escrita en

forma ovalada (nos referimos a la primera A del estenogra-
ma “tAza”). Ejemplos:

(superficie, superfluo, supersticioso)

2’2 &  (antabo, antidoto, anteceder)

48.~Practica. —Escriba uN RENGLON de cada fonograma prece-
dente y que ilustran los ejemplos de cada Prefijo que antecede. Ade-
mas, practique UN RENGLON de cada estenograma sigoiente, ¥ TRES VE-
cEs cada frase respectiva:

v‘ S tpara, sobreprecio, antojo. trunsgredir,
/Dﬁ,‘i///é‘/ /Z/’ ' 5]/ antedicho, sobrecoger)
L

W T Y

{antitesis, auibgeno, sobrevenir, -.mligno.
p:n‘adero, antemano, anteojos)

(sobrepujar. antimonio, supeelinn, anti-
;mllu. \'oht'vprima)

(Déme ese aparato)

(Mo pague el sobreprevio)

(El conde compré o1 antifaz)
(Antunez transgredié ¢l convenio)
(¥ anticuario trajo ¢l obretodo)
(El paraguayo fué a la despensa)

{E1 supersticiese hoto los anteojos)
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g’?‘ ~IL___P) & tAntonio enford ese estudio con ahin o)

E Z"' /,ééq__/ 0_f40 - {Fse decreto fud transerito a las 103

— e~y O /";‘2\ (El emblema estd en el paragierc)
QUINTA PRUEBA

49.—Conforme a los prineipios conocidos, escriba al dictado fa
siguiente Prueba:

Esto, incitar. divigir, profane, coraje, convencer, estallar.
inflamar, completar, acoger.

Colizar, infimo, prodigio, incauto, aprender, reprochar. es-
conder. descontado, escollo, desprender,

La nave encalks en el hajo. Déle a Soto el sobre impreso.
El chico comenzd a estudiar ese ramo. Ei duefio de la pren-
sa estd indecdiso. Eb aprendiz embotellé ol antidotn,

50.~Fraduecion y ejercicio de repeticion.—Tomado ul
dictado fa Praeba que precede, haga a continuacién la traduccion res-
pectiva, atendiendo esmeradamente @ traducir sélo lo que expresen sus
estenopramas. Hecha la traduccion correspondiente, compare su con-
tenido con el dictado onginal. para verificar de este modo dionde pue-
den eslar sus errores, Realizado este trabajo, confronte, a su vez, sus
forograras con la Correccion que sigue, Brocuranrio explicarse ¢] por
qué de sus incorrecciones taquigraficas. Desarrollada toda esta parte,
repita después, ThES VECES el contenido estenogrifico siguiente:

& P 2 Ty g ’ﬂ_ V.3 et~
/}_f)yﬁ A 42‘/ _4///1 7_}/{/ J’Z/\\_,D’_K—a ?"“"/dvi

o2 i)y e B N\

)

N TN e =T &N

DECIMA CUARTA LECCION

51.—Sufijos.—Compréndese por Sufijos, las silabas frecuentes
de finales de palabras. y que en Taquigrafia se indican por el signo
que mds se distingue en su pronunciacién. Por consiguiente, tos Su-
f1jos mds comunes se expresan asi:
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ADO-ADA-IDO-IDA. se indican por la D. Ejemplos:
e (mirado, habido, espada)
ABLE-IBLE, se representan por ¢l bifonema BL. Ejemplos:
a7/ /2//"/ /;/7 {amable, probable, preferible)
CION-CIONAL. se expresan por la “Z ortogrifica’. Ejemplos:
_f/ﬁ' f {lesién. porcidn, sesién)
MENTE-MENTO-MIENTE-MIENTO-MENTAL, se indican por
la M. Ejemplos:
—v _/___:,o"“ (elemento, regimiento, nuevamente)

DAD-TAD, con la vocal precedente, se representan por la A, es-
crita en forma ovalada. Ejemp]os:

e LD (soledad, cantidad, mitad)
ANI)();E;\] DO-IENDO, se expresan por la 0. Ejemplos:
Pl o (haciendo, estando, diciendo)
ANTE-ENTE-IENTE, se indican por la T. Ejemplos:
o~ " "o~ (amanle, gerente, ambiente)

OBEsERvVAcIoN.—Los Sufijos, al igual c&ue los Prefijos, deben ser

cuidadosamente memorizados, para aplicar os con prontitud y preci-

S52.—Priactica.—FEscriba uN RENGLON de cada fonograma prece-

dente y que ilustran los Sufijos respectivos. Ademds, practique UN
RENGLON de cada estenograma siguiente, y TRES VECES cada frase co-
rrespondiente:

(presién. cliente, ciudad, fijado, aumen.

/jj)y\_/d/’;,,/—\ T to, mencion, autoridad)

o""j?‘/ﬁ/“/u)_.‘ 5D (habiendo, decision, sociedad, ingente,

queriendo, cenvencion, incremento)
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D d i Yy

6«4/7—«" R C.g, ,_‘/‘? s 7

W~ Ol

D e o~ -
S e e
2L Ly T

77\/7,{26er7)/?
— g T e of\

— TN

— 4 - S
—— Lo~ 2N\
-——/\’/up—,-./,?\
(f/j,t——oﬁ Y R DU |
ey e “7,”»\
f/"‘h/"/r»—a{//x 79\ -

e T

{vigente, eslable, querido, entidad, con.
venieote)

{expresién. enviando, latente, exisiicn.
do, infalible)

{cumplimiento, existente, comunidad. so-
lamente)

(equidad, cedido, ansiedad, impresidn,
indigente, implemento)

(fornento, mentalidad, prominente}

{descuidado, apremiante, supersticion,
humanidad)

(comprobante, dindose, habiéndose, ha-
ciéndolo, enviindonos, convenciéndo-

se (1)
(ElL agente fué a ia ciudad)

{El caminante regresé vansado)

(El prisionero declars deprimido)
(El cliente insiste en el descuento)
(El gerente estd con el empleado)

(Es preciso que é] hable con el Coman-
dante)

(La ealidad de ese lienzo es intachable)

{Ese monumento fué hecho en el «iglo

XIX)

(Aun no ha sido fijado el precio de ese
remanenic)

§ L2~ (o O __‘,/)\ (Esa cantidad no estd anotada en el libro)

(1) Covando se junia el Gernndio (ando-endo-iendo) con un pronombre de los casos
dative o acusatives (me, te. se, le, 1a, nos), amhbos se escriben como si se tratara de un fo-
nograma corriente, ¢ igual coma lo hemos hecho en los estenogramas que motivan esta

explicacién.
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DECIMA QUINTA LECCION

53.—Segundo grupo de Sufijos.~Los Sufijos que siguen, se

indican en la siguiente forma:
CIAL-CIAL, se indican por la S. Ejemplos:
op Ao (ansia, oficial, malicia)
FICO-FICAR-FERO, se expresan por la F. Ejemplos:
YY) o {benéfico, calificar, aurifero)
PLICO-PLICAR, se representan por el bifonema PL. Ejemplos:
-ﬂﬂ,ﬁ (replicar, aplicar, implicar)

DURA-TURA-TUD, con la vocal precedente, se indican por la
U. Ejemplos:

..h.—(’&, 0,% (levadura, escritura, amplitud)

DOR-TOR, con la vocal que los precede, se expresan por la
combinacién OR. Ejemplos:

i-/‘-&. j/‘” (contador, escritor, acogedor)

MOS, con la vocal precedente (amos-emos-imos), se indica por
la combinacién MS. Ejemplos:

P F7 p-?. (estamos, queremos, decimos)

RON-RAN, con la vocal que las precede (aron-eron-ieron-eran-
teran-iran), se expresan por ia R. Ejemplos:

-z C/v 1/"'2 (leyeron, sustituirdn, comenzaron)
ABA, se expresa por la B. Ejemplos:

o~ > ¢}  (amaba, miraba, hablaba)

54.—Practica.—Escriba un RENGLON de cada fonograma prece-
dente y que ilustran cada Sufijo. Ademds, practique UN RENGLON de
cada estenograma siguiente, y TRES VECES cada frase respectiva:
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igracia, secial, explicar, hicieron, erhaha,
hablaron, pensaba. hemas)

{vodicia. hacemos, vinieren. probaba, es-
pecial. miramos)

{hablemos, desgracia, pensador, contaba,
éramos, acaba)

(vencedor, enviaron, quedamos, compra-
dor, influencia, contamos)

(regidor, llenaba, acreedor, venimos, ini-
cial, creador, Iraidor)

(aviador, premiuron, relator, ampliaba,
deudor)

{deseaba. purificar, proveedor, suspen-
dieron, emprendedor)

(clevaba, alentador, clarificar, embajador,
conjetura)

{aprobaba, empleador, cotizamos, agita-
dor, iniciaron}

(vemas, confiames, giraron, estibamos,
envienos {1)

(El acreedor hablaba con énfasis)
(En el expreso regreso el editor)

{la expresién de ese orador es convin-
cente)

{El vendedor ratifieé el convenio)
{Me dijeron que habiaba a las 10}

(Luego deberin llegar los dirigentes)

(1} Cuando Ja continurdad de enlace o la tendencia de la mano, sea eseribir cual-
quiera de las vocales que toman los Sufijos (tales como: confiamos, giraron, envienos,
ete.), por niaglin mativo se contrarie tal inclinacién, pues en todo momento la escritura
taquigrafiea debe ser natural, espontdnea y continuada.
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_._-/—\W’_,v N (¥l vigilanie comprabo la denunr.’is;

Iy =~ f TN (Fse corredur fué pusvamente eliininado}

Lo
- L — s./\ (Estaba haciéndals 1al como e to dije)

39 ep 2T — /“""‘""f ~ GA qué hora fueson enviados los volan-

tes?)

DECIMO SEXTA LECCION

55.~Ultimo grupo de Sufijos.—Los Sufijos siguientes, se
indican asi:
BILIDAD, con la vocal precedente, se expresa por la combina-
cién BDAD. Ejemp}ios:
8 (habilidad, debilidad, amabilidad)
ESTO-ISTA-ISMO. se indican por la combinacién IS. Ejemplos:
T /"/{ (modesto, econémista, espejismo)

GRAFO, con la vocal precedente, se representa por el bifonema
GR. Ejemplos:

‘—’737@ (telégrafo, caligrafo, sismégrafo)
TIVOQ-TICO, con la vocal precedente, se indican (]Jor la T, escri-
ta desunida, es decir, separada del resto del fonograma.
Fjemplos:
A = FTp {fanatico, motivo. comitiva)

LOGO, con la vocal precedente, se representa ]er la L., escrita
separada del comienzo del estenograma. Ejemplos:

0=~ L« (anilogo, epilogo, catilogo)

METRO, con la voecal pfecedente, se indica por la M, escrita
desligada del comienzo del fonograma. Ejemplos:

T 2 e (decimetro, didmetro, kilémetro)

CULTURA, con la vocal precedcnte, se expresa por la U, escri-
ta separada del comienzo del estenograma. Ejemplos:
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s o
6 &

{apicullur&, avicultura, puericultura)

CULTOR. con {a vocal precedente, se indica por la combinacion
OR, eserita desunida. Ejemplos:

e /"'T:» 0/; (avicultor, piscicultor, apicultor)

56.~Prictica.—Escriba UN RENGLON de cada fonograma prece-

dente v

ue ilusiran los Sufijus respectivos. Ademds. practique UN

RENGLON de cada estenograma siguiente, y TRES VECES cada frase co-

rrespondiente:
Al 72 arPNar
Doz ccor— 2.

T P LR
= LR
(o1 T

e /W\ o/‘/:{ —
TN A pd™ D

§)e—mr =

fmusmo, puesto, bidgrafo, compuesto,
eautivo, dispuesto, heroismo)

{remtista. estitico, teslogo, litografo)

(primittvo, antSlogo, esiético, hidlogo, de-
¢dmetro}

{paliativo, estadista, ﬁl(t]ogn. invenliva)

{relativo, lelegrafista, contabilidad, auto-
matico)

{sociabilidad, correlativo. probabilidad.
estabilidad. vinicultor}

({analogia, biologia. telegrafia, geome-

tria (1)

tumablemente, probablemente, avida-
mente, ripidamente)

{recientemente, conscientemente, culiti-
cado, califtcacion)

(aphicacion, complicacidn, aumentamos.
comentaron, reglamentarto)

NOTA. —{(nando se juntan dox o més surlos, cada uno de ellos se indica por el
signo Jespectivo, ¥ amhbos se enfazan continuados, conforme a su valor abreviative v la
tendencia patural de union. Como ejempio de este principio. obsérvese detenidamenite la
escritura de los dllimes estenegramas jue preceden a las frases de esta Leceidn,

(1) La terminacién LOGIA, por principio sufijado, se indica por la silaba "LA™, es-
F I T jaclo, i

crita separada; el Sufijo GRAFia. por

a4 misma razan, se expresa por Ja silaba "GRA”, ¥

METRI4, se representa por la silaba "MA™, eserita desunida.
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o AT . . . .
5 = (¢ 7;/"/) ~~ {Esa relatividad ex inexplivable}

e fe 5/7 )(}Q—d (£} econoarisla hable con cluridad)
—_— 2 [~ (Kl bidlogo esli pensativol
- - A‘"
(A2 o U/"/\_\ (Bl erondmetro estd descompuento)

£ ze . ” 7 _Z ke o

1 g [ATEAEY D ctest rrealerizs
—— o S ,f’ )__.. ‘C\ (Il enitlogo protestd v olerizado)
-—5 (a f e { PR ~ 'U}.'z;“i;a‘nilidml i pse escubtar es encomia-
s yodawel (i\‘»\l‘l’\‘éi!!“‘i!lt‘» fué paralizada la edifiva
¥ ‘ -—T M\ cibn)
- 6 . S
— T b ey e \-—97" (El apicultor se divigid al telégrato)

tado.

ervores de traduee

-7 ,70 . 2 anliceacio Ceemfr
— ; . {Lucgo suspenderan o aplicacidn i exe
)fd\ t?/f e im[:wste‘s)

SEXTA PRUEBA

57.—De acuerdo con las indicaciones conocidas, eseribha al die-

la siguiente Prueba:

El chico, fuego de Hegar del u)leﬁsm y estudiar con aficion
cuanto deseaha. fué a descansar a la Avenida Francia, Cum-
plido ese anhelo, se dedicéd a leer ¢l dibro que ac ababa de
comprar. Leye ado pldc ]di'l’ll nle. solo o traje al mundo vi-
vienie el ladiido de “Copito”™. el can del Comandante
Campano.

58.—~Traduccion v ejercicio de repeticion. —Traduzea sus
tonogramas. v despuds de realizado ezle trabajo, compare su ve rs10n
com ol dictado original, para precisar dénde y en que congisten sus
n. En seguidiee ompare, asimismo, su eseridura
taqmrmlfna con la Correcai wn que sigue. analizando reflexivamenle
el por qué de Jas incorrecciones que pueda tencr. Desarrollado toda

esle trabajo, rq,lnla TRES VECFES el contenido es T(’I]O"rd{l( o giguiente:

’

. : b . o
_.__.?/. —j.,_,e/u_.—— 2oy f_‘_,o){f:( ) . 7{’/ /0?1,70—"‘0(7
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DECIMA SEPTIMA LECCION

59.—Sincopa y Apoécope.~Sincopa, es, gramaticalmente, la
omisién de letras en el coerpo de una palabra. Ejemplos “setiembre”,
por SEPTIEMERE. “oscure’’, por 0OBSCURO. lraspirar”, por TRANSPIRAR,
ete.

Apdeope. es la omision de letras al final de palabra. Ejemplos:
“algdn™  por ALcuno, “quizd”, por QUizas, “nos”, por NOSOTROS, ete.

Aplicando a la Taguigrafia estos mismos recursos de formacidn
abreviativa, podemos decir que sivcora es Ja prescindencia inoderada
de Jetras intermedias, fonéticamente secundanas para la lectura de un
estenograma. y que APOCOPE ox la omisién razonada de letras finales,
que no dafian Ta lechira de un fonograma,

De estas dos recursos de abreviacidn. el Apbeope no precisa ma-
yor esludio en su aplicacion. porque su mecanismo es muy sencillo v
reducido. En cambio, la Sincopa, por su amplitud e tmportancis. v
quicre dividirla en los siguientes casos, para su mejor comprension
v aplicacién:

a) Omision generaf de las consonantes B, P, F, €, G, DI, R, 1L,
antes de oira consonanie y siempre qus su prescindencia no se preste
para dudas. Fjemplos:

R {acepto. admiro, aceidn, maligno)

b) Omisién moderada de vorales en el cuerpo de una palabra. v
cuande Ja tendencia de o mano lo aconseja. Ejemplos:

.
/ . e ..
CAA s e '/yl(,;') (promete, conoce. exagero, eonchision)

¢} Se puede suitic moderadamente en el cuerpo de una palubra,
letras intermedias, como las de estos casos:

T {alender. responder. demostrar, agra-
Q_ar o I F - 4G
v J(/' decer)

d} Buen recurso de abreviacian sistemitica. es eseribir desunido
el Prefijo que {E'eucdc al bifonema Tr, para indicar la omision de este
signo bilitero. Ejemplos:

T.R. 1 o 33 .



e g’ (a4 {contrario. destreza, extrafio, entre-

4 dicho)

Ejemplos de aplicaciéu de Apéeope:

/0"—"?" .:,/‘/())

(favor, mejor, origen, fihrica)

60.—Practica.—Para mejor comprension y aplicacion progre-
siva de los recursos de Sincopa y Apdcope, eseriba UK RENGLON de
cada estenograma que ilustran los ejemplos precedentes. Ademds, es-
criba N RENGLON de cada monograma siguiente, dindose cuenta re-
flexiva del proceso grifico-téenico aplicado en cada fonograma. Asi-
mismo. como prietica extensiva, escriba TRES VECES cada frase corres-

pondiente:
e 7o N ot VA

LD T

- A .
QL5 - '/”s/ :—v‘) e /V ’d

A A z_ /v.;',’,-«,_._.v._)o R

7/
~ = 2 o] v

/.ad’f -\f 9 . “o-( s .(/:m ?"

F2Y 950 4 e ?/’%

%«7[62//;/ s——(/Z/"“"L-

{mas, poco, medio, viencia, hasta, lograr.
fecha, nacion, pronto}

(razon, algaien, forfar, fdvil, sulrir, per-
der, surgir. porque. cupaz)

(actual, virwud, después, nunca, demds,
triunfur, pero)

(base. sentir, cualquier, juiciv, moral,
arcerea, confirear)

(vmptzﬁ(), realizar. adquirir. vsluerzo,
explotar, sorprender. consejo)

(fuctnra. afinmar, exeepeion. agolar, me-
recer, perscguir, sintesish

(sistemy, proteccién, asunto, comercio,
inclusidn, procurar)

(resument. situaeién, comparar, perecer,
ademis, persona}

(transcurso, educar. seguro. transcurrir,
servicio, deducir. producir, fundador,
calcular)

{postergar, intencién, materia. sencillo.
subsanar, portador}

. 34 —



VY e oty Py 2

e ] ‘{"7 ),, 7. p/ e

Ve P

4 AT A I
ek oy TR g pr
Gy =Y e

{7”&.\ /V'V

")/.ﬁﬁ/.-\—zc;}_%ao)o/
= /’}rgé—y\
— Vel

— T
- “—Cj /‘_l-/ o0 / .

) T A

CV’C/{'M{\FM\

(posible, eagaiar, conducir, productu,
sincero, conservar, ereacién, producior)

(momento, amhicién, apoyar, gobernar,
ayudar, exigtr, inventor)

{obvervar, recibir, dedicar, ideal. propor-
ciéu cooperar, conocedor)

{organizar, verdadero, movimiento, just-
ficar, modificar, notificar)

(actividad, efeetividad, comparacidn, su-
ficiente, funcionario, servidores)

(propdsito, recuperar, anticipar, solicitar,
pertenecer)

(administrar, determinar, absoluto. espe-
cibiear)

(estrecho, controtar, instruccién, cons-
truecidn. destruccidi, extraviado, reiri-

bucidn, extremece}

(contravenir, intervenir, entregado, inter-
nacional, rirculacidn, eléctrica, electri-

cidad)
(El 1éenico propuso esa solucién)
(Ei convov sc detuvo de sabito (1)
(El inspeetor opind sobre ese asunto)
(Fi testigo falté a Ja verdad)
(Fl psicéiogo tee bibrns cientificos)

(Ese comerciante hizo rapidamente for-
tuna)

(1) Buen recurso de Sincopa, ¢s representar la terminacion OY™, Hy“nr la “v" vo-
cal urtogréﬁca. es decir, por la "y vocal ovalada, v tal como lo hemos hecho en ef fono-
:

grama “convoy™.

"o

A proposito de la "y vocal ovalada, téngase presente que este signo, cubre --mds
o menos—, un milimetro del trazo que lo lleva. y la “A™ ovalada, el doble tamaiio del
rasgo “y", 0 sea, aproximadamente unos pOs MILIMETROS del trazo que la lleva.

— 35 —



mv?}"’/ e \Z/"g ™

s o L‘o ~- m}"‘*?'\
/

tEn la sexidn de aver se disemtio esa in-
dicaeian)

{La bodega esta lena de materiales)

o
— VA T T

(El interventor determiné esa reglamen-
{acion)

(La brevedad racional es el nbjetivo de
este arte)

o P e ;/‘z_’./a_)\

DECIMA OCTAVA LECCION

61.—Aplicacion simultinea de Sincopa y Apécope.—Co-
mo recurso méxime de abreviacién y sélo en palabras de uso corrien-
tfi, se puede aplicar simultineamente la Sincopa y el Apédcope. Ejem-
plos:

//(— Vs 7 27

62.—Priactica.—0ada la importancia y la extensién progresiva
de este recurso miximo de brevedad taquigrafica, escriba Dos RENGLO-
NES de cada fonograma que ilustran los ejemplos precedentes, e igual
cantidad de los estenogramas que siguen. Ademas, repita TRES VECES
cada frase respectiva, analizando reflexivamente en qué parte de la
palabra taquigréifica recae la abreviacion aplicada:

(popular, presente, considerar, particular)

(]‘mr. muy, tener, gusto, junto. otro-a, or-
den, vaso-a, es-su-sefor, siempre, un-o-a-
usted, hombire)

/"“ \///oc_/,_)(&—-otf‘\

{causa-ar, gran-grato-a, mientras, honer-

)’é TR e A Z — hourar, G, noestro-a, tanto)

~ - (os-nosotros, lambién, tiempo, capital.
g ) j /“/ 7 vonseguir, facullad, despacho-ar, inte-
rés)
g {trabajo-ar, fracaso-ar, industria, general,
Jy ’\T/f\/'—b 7 4_/) ) mafiana, ocasion-ar, confemplar, enctien-
tro-ar)
/AL o Sy

_/;/J.,__/c"‘-);z/

{alrecer. voluntad, natural, desastee, prin-
cipio-ar, sucursal, corquista-ar)

(informar, escaso-a, juventud,cardcter, ¢l-
timo, negorio, frecuencia, conceder)

(manifestar, dificultad. comuntear, im-
portancia. transformar. diferencia)

o~ S o TPy
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g - (caneelacian, ref ‘ia, satisfacer, mer-
y - _ . - ) [umu’f. . Tefere sfacer, !
5 7 L"':/ - ) f/c Z"VII/ eaderia, necesitar-necestdad, ferrocarril,

corresponder, compaiia)

o I RN . {memorandum, opt'facién. provocarion,
TN /j* v v Lt oportunidad. experimento, colaboradar)
T o > {experiencia, requisito. consecuencia, ar-
7 . ; > o,
('7 ""t/ Q-'LJ ~A {; g ticulo, consceucidon. intelectual. espe-
’ ranzaj

{reptiblica, inteligencia, indispensable,
7 responsabilidad, honorabilidad, desfa-
’ vorable)

B - i {Argentina. EE. UUL. Montevideo, Bue-
ﬂc - ~ ] nos Aires. Repiiblica Argentina)

_/\— (o 2~ —_ P~ (Rio de Janeiro, Sudamérica. Norteamé-

riea, Latinoamérica)

{Muy sefior mio, muy sefior nuestro, es-

=] ’J [ A e W timado sefor, quctfa de Ud. su atto. ¥y
’ S, S. quedamos de Ud. attos. y Ss.
R8s, (1)
- (szluda a Ud. atte,, moy atte., su amiga
L P N )i V/ —7 v 8., me ex grato, nos es grato, tengo el
ad < gusto de)

(tengo el agrado de, tenemos e} agrado

#MZN ﬂ/{, 7"‘7 ) de,“p|))f|u.. en espera de su, en conles-

facion

: Sos /72 A ‘_/Z \ {Ese documento viene en duplicado)

ﬂ-_“?ﬂ“? —p ,..p\ [(:ilg(;;-mnanmme recibimos las mercade-
£ /9 P gt é,o \ (E:}l:{!l:'e;rt'() fué admiratdemente transfor-
bgm g YT £ iy \ ((l'Iiomn::g“:i)almonle no Nos coaviene vsa co-
— J’Zc@ e ( ~37 \ (l(ﬁs::l:ial}::;'osidad de ese Director s in-
—7 %L..-«-‘- A2 /Z/‘r \ (];z:r:l:::cialcs estdn visiblemente preoeu-

(1) La Sincopa y Apbécope, también se pueden aplicar simultdneamente a las frases
de comienzos o finales de cartas. o frases que el hibito ha hecha frecuentes, como las que
preceden. Al emplear frasengréficamente estos recnt sos de Sintesis o Contraceidn Esteno-
grafica . téngase presente que su aplicacion debe circunscribirse a los casos que por si
constituyen una frase o formulas corrientes y determinadas. ¢omo los ejemplos prece-
dentes.
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—0 ’—? (5D v ?\ {La modestia es hermana de la sencillez}
(Las disposiciones {2} vigentes impiden

J fm e 'L‘g“ A \ considerar esa solicitud)
—Arpy” 7‘5‘) ~ ./’4’2'\ {El sentido ex la clave inequivoca que

nunea debe olvidarse)
- ~— g .
e L}‘{ Qs J"?'Jl ) f% ; {la '|'aqujgraﬁa s un arte que aplicado
/k - = —0 —g con hahilidad v discernimiento, propor-

ciona tanta rapidez como la destreza
e /"’b \ manual o permita)

OBservacioN.—Los estenogramas "“sincopados” o “apocopados”,
como en cualquiera otra palabra taquigrifica en que entran recursos
de abreviacién, se escribe-a continuacion de la abreviatura correspon-
diente, la parte que se agrega respectivamente. Por lo tanto, para es-
cribir “comunicacién”, se le a rega a “comunicar’’, la terminacién
“CION™. Para estenografiar "oéemmiento”, se le agrega a "ofrecer”,
la terminacién "MIENTO”. Para escribir “satisfecho”, se le agrega a
“satisfacer”, la particula “ECHO”. Para escribir “‘correspondiente”,
se le agrega a "corres)ponder”, el Sufijo “IENTE”. Para escribir “'na-
turaleza”, a “natural”, se le agrega la particula “EZA”. Para escribir
“considerable”, se le agrega a “considerar”, el Sufijo “ABLE”, y pa-
ra escribir “descapitalizacién”, a “capital”, se le antepone la particu-
la "DES”, y despusés se le pospone e? Sufijo “IZACION”, que sinco-
pado se convierte en "C]OIE”, etc.

A propésito de la aplicacién de Sincopa en el Sufijo TZZACION,
iambién se aplica este mismo recurso abreviative en el Sufijo POSI-
CION — el que sincopado, se transforma en PCION— y en el caso
GENCIA, que sincopado, se escribe GS.

SEPTIMA PRUEBA
(Recapitulacién de Conocimientos)
63.—Como un medio de verificaf, tedricamente, los conocimien-

tos asimilados, responda por escrito al siguiente cuestionario:

1) Indique separadamente los CATORCE SIGNOS GRANDES DEL. SIs-
TEMA, ¥ los DIECISEIS RASGOS PEQUEROS del Alfabeto.

2) ;Coémo se escriben integralmente las combinaciones de voca-
es: OF, A0, EU, AE, UE, IE...7

3) ¢Por qué razén abreviativa, los fonogramas: Haco, REIR, y

(2) Cuando el plural estd anteriovmente indicadn, ¢l sustantivo se puede escribir
en singular
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MENTIDO, taquigrélicamente se cscriben con s6lo pos TRazos
ESTENOGRAFICOS...? .

4) ,Qué Prefijos indican los Signes: s, b, M. 9, 5BR y PR...7

5) :Qué Sufijos representan los Fonemas: b, T, 0. M5, ¥ T, L, e
critos estos dos tltimos signos desunidos...?

6) Escriba, v después explique, qué recursos abreviativos se aoli-
van en los estenogramas: INCUMPLIMIENTO, RACIONALMENTE,
IMPROBABLE.

7) Explique en qué consiste la Sincopa y el Apécope, y después,
vscr‘l}ha vos EJEMPLOS de aplicacidn, de cada uno de estos
recursos de abreviacion,

COMPROBACION

64.—Una vez que haya respondido totalmente al ejercicio reca-
pitulative que antecede, tome como base de correccion, la compro,
BACION SIGUIENTE, razonando sobre el por qué de sus posibles errores
yue pueda tener: '

1) Los catorce signos grandes del Sisiema, y los dieciséis rasgos
pequedios del Alfabeto, por orden de direccién y forma, son:

GRANDES: //,.\ — — /7&&’ 7(/0

PEQUERNOS: ()52 NN Y/ XY

2) Enlazando letra por letra, estas combinaciones de vocales, se
escriben asl: R o078

3) Hago, sc eseribe con dos signos, por aplicacién de la Omision
de la O final; Reir, por aplicacién de l}z)i Omision del Infinitivo, v
Mentido, por aplicacién de las combinaciones ternarias MN y TD.

4) Los signos S, D, M, Q, SBR v PR. indican: la S: es-ex; la D:
de-di-des-dis; la M: em-im; la Q: can-con-cun-co; la corabinacién
SBR: sobre. v el bifonema PR: pre-pro.

5) Los trazos D. T. O, MS, v T v L desunidos, indican: la D:
ado-ada-ide-ida; la T: ante-ente- iente: Ta O ando-endo-iendo; la com-
binacion MS: amos-emos-imos; la T desunida: tivo-tive, y la L desuni-

da: logo.
6) Y2 T —~P En incuMPLIMIENTO. se aplican los Pre-

fijos IN y CUM, v el Sufijo MIENTO; en RACIONALMENTE, se aplican
los Sufijos o terminaciones CIONAL y MENTE, v en IMPROBABLE. se
aplican los Prefijos IM y PRO y la terminacién ABLE.

7) SINCOPA es el recurse abreviativo que consiste en omitir ta-
quigrificamente letras de valor secundario en el cuerpo de un esteno-
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grama, v APOCOPE. es el procedimiento abreviativo que consiste en
omitir letras de valor secundario al finat de palabras,

Ejemplos de Sincopa: ,Z*‘ —wr % (muestrario, legislatura)

Ejemplos de Apécoper 7 - (primordial, obstirulo)

NOTA. Despucs de |:um!;urml:\.< stis rr?mesms con la COMPROBACTON respectiva. ¥
visto qué parte de la Teoria no domina con la debida expedicion, le recomendamos REPA-
Sak 4 CoNCIENCE todo wquellu que Lo ofrezca didas o inseguridades en su aplicaridn prie.
tiea.

PRACTICA INTEGRAL

65.—No obstante gue los Ejercicios de Prictica —tanto de co-
pia como de dictados progresivos— quedan subordinados al criterio
selectivo del profesor, a titulo de introduccién y para asociar la Teoria
con la Prictica —y tamhién para que el alumno que estudie sin maes-
tro pueda seguir normalmente el desarrollo integral del Curso—. da-
mos a continuacion los ejercicios de lectura, copia y de dictados gue
a nuestro juicio hemos considerado necesarios.

Recomendamos al estudiante que una vez leidoe cada ejercicio.
fo copie unas TRES VECES; luego estudie qué recursos abreviativos se
ian ‘aplicado en cada estenograma, para que asi se dé cuenta reflexi-
o del por qué de la brevedad estenografica general, y vaya asimilan-
4o de esta manera la forma como se consigue el objetive de este arte.
Lste ejercicio mental, es decir, de ANALISIS ABREVIATIVO, tiene por fi-
nalidad, aparte de las razones aludidas, RECAPITULAR Y ASEGURAR PRAC-
TICAMENTE £.0S CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS.

EJERCICIO DE LECTURA Y DE COPIA TAQUIGRAFICA

if’lfv :}' 6 £ //g N § oy ’ ’Ocu A z I,P } T e

- -

j7,~»— s e &,‘ o i 4_—37?’9. /;(wo /‘F(T/?’;D//f

>

S R R o PN

~ (1) Fa Contraccion DEL. se pucde omulir en el cuerpo de una {rase, v pusticular
minle anten v despuds de fechaz, v are pu sl sugerir —ctianido sea necesario hacerlo -

esceibienda mas cerca los estevogranas que I contienen.
Esta omision ex [acil reponerla, en atencion a que la Contraceion DELL se impone
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TRADUCCION
REFERENTE A LA PRACTICA

Téngase presente que 1a practica debe ser continua, metddica y
con discernimiento, a fin de que sea sicmpre provechosa. Sea ésta de
copia o de dictado, deberd hacerse con esmero, lentitud y eoncentra-
cién mental, procurando una escritura natural, espontinea y uniforme.

No hay que preocuparse de la velocidad prematura, pues ésta
vendrd como consecuencia del dominio que se lenga de los signos y
los medios abreviativos que se. emplcen.

La prdctica lenta y consciente, proporciona seguridad en la es
critura y certeza en a lectura o traduccion de lo que se haya escrito;
da confianza en si mismo y. paulatinamente, conduce a la obtencién
de la rapidez normalmente a}lquirida.

La prictica inicial debe hacerse en trozos faciles y de redaccion
sencilla, 'y a medida que se vayan dominando los signos y recursos
abrevialives, los temas pueden ser mds variados v extensos. Pero en
todo momento deberdn estar en armonia con los conocimientos y ca-
pacidad que posea el practicante, con el objeto de que stempre .vaya
progresando en forma natural, segura y objetiva.

(175 palabras).

por sentido en todo caso en que sea omitida.
OBsERvACION, —Todo signo correctamente copiado, es eternamente tegible, y poce
a poco se va grabando en la mente hasta que se cseribe antomaticamente.
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El discernimiento y analisis de todo
recurso abreviativo que se emplee en los
Ejercicios de Lectura y de Copia, propor-
cionan tanto dominio {écnico conio constan-
cia v alencion se ponga en su razonamiento,

Con el discernimiento se explicala ra-
zén de cada recurso abreviativo. Con el
andlisis se comprende mejor el porqué de la
aplicacion de cada recurso abreviativo. Por
consiguiente, discernir y analizar el conte-
nido grifico de cada ejercicio, es compren-
der mejor ¢l motivo de toda abreviacién.
As { técnicamente, se aumenta el dominio y
posesién del mecanismo abreviativo del
Sistema, se consigue mayor facilidad de
lectura y se adquiere progresivamente ma-
vor destreza mental en la escritura taqui-
gréfica.




EJERCICIO DE LECTURA Y DE COPIA TAQUIGRAFICA

GNP o M e s o (T e Cy
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(1) Cuando la Contraceion Al se une a la palabra siguieate, buen recurso abrevia-
tive es aplicar ¢l aPocopE en la L7, tal como lo hemos hecho en a1 QUEDAR.

NOTA.—Cuando vopie o repita el contenido de un cjercicio, higalo con esmero v
reflexion, a fin de ir mejorando su grafia, y a su viz, asimilande todes los recursos abre-
viativos que se han aplirado en cada ejercicio.
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TRADUCCION
EL PETROLEOQ

Las teorias sobre ¢l origen del petréleo han sido muy variadas;
pero la mds aceplada, es la r{ue supone que este producto se ha for-
mado por la destilacidn, en las capas profundas de la tierra, de las
formas inferiores de la vida, tanto vegetal como animal. Como exis-
ten diferencias en su composicidn, ésta se deberia a la preponderancia
ya de la materia animal o vegetal.

Corrientemente se cree que durante los periodos llamados Car-
bonifero y Terciario, la exuberancia vegetal que existié sobre la tierra,
al quedar lodo cubierto por las capas terrestres que se formaron en
es0s tiempos, se convirtié en nuestro carbon actual, debido a la accién
del calor, presion y transformacién de Ja materia.

Los mares cubrian en esos tiempos grandes superficies. y los
mismos f{aclores que hacfan exuberante la vegetacién terrestre, hicie-
ron prolifera la vida de esos afios. Y todo ese mundo existente, debido
a trastornos geologicos, es decir, a transtormaciones en la superficie
de la tierra. quedé sepultado en las depresiones, mezcldndose luego
con restos de materias calcdreas, lo que con el transcurso de los si-
glos v la accidn de la vida, probablemente fué objeto de una gradual
descomposicién hasta llegar a convertirse en petréleo y gas natural.
Las sales y aguas saladas que se encuentran en las capas petroliferas,
confirman esta teoria.

(219 palabras).
EJERCICIO DE LECTURA Y DE COPIA TAQUIGRAFICA
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OBservacioN.——Con el objeto de observar atentamente da preseocia de los ¥rasgo-
GRaMas mis sefialados de cada Ejercicio. es necesorio que ef alumno subinave visiblemente
con ROS0 LO» CINCO O MAS FRASEOGRAMAS NUEVOS Y PRINCIPALES que aparezcan vn cada Kjer-
¢ivro, y después repita faquigrificamente unas biEz VECES CADA UNO DE EL1o3, con vl fin
de incarporados a sy Practica Taquigrdfica. A tituto de modelo. en este Ejereivio. se pue-
den destacar {os siguientes Fraseogramas:

Sentido ccondmico, la actividad, loda actividad, varicter econdémice, por n.'ml.-'iguicn-
le, de aqui que, por ejemplo, campo social. ete.

TRADUCCION
EL TRABAJO

En el sentido ccondniico, el trabajo puede definirse como la a-ti-
sidad consciente v disciplinada del hombre, tanto fisica como ntelec-
tual, encaminada a producir lo necesario para la satisfaccién de sus
necesidades,

En la acepeién amplia de la palabra, el trabajo involucra toda
actividad que se pueda desarrollar, cualquiera que sea el objetiva que
se persigue; pero solo cuando ésta va dingida alla obtencidn de bienes
ﬁl.ilcs., el lr'u{;ajo es de cardcter econdmico.

El trabajo en el sentido econémico, es particularmente conscien-
te. porque busca siempre ¢l fin inmediato de oblener los blenes que
el hombre precisa. Por consiguiente, éste debe serunaactividad disei-
plinada que se impone como un deber. De aqui que el trabajo en su
concepeién econdmica, implica un esfuerzo; y como tal, es un pode-
roso estimulo de la iniciativa. de la invencién y del progreso.

Cnando el trabajo no se realiza por obligéuic’m o por necesidad,
sino por aficién, es una inquietud que proporciona distraceién. Por
ejemplo: el aficionado que toca un instrumento, busca Hibremente la
actividad como un placer. En cambio, en el trabajo econémico, la
finalidad que se persigue es obtener los medios vitafcs para subsistir.
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De ahi que el trabajo sea como una parte de su propiaa existencia, pues
sin €], Ja vida no teadria el aliciente de alegria, de bienestar v de su-
peracién a que aspira el hombre en el campo social en que aclita.

(234 palabras).

EJERCICIO DE LECTURA Y DE COPIA TAQUIGRAFICA
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1) Kl plurat de los FRASEQGRAMAS, ya scan epistolares o ge-
nerales, se indiea en el dltimo signo.

2) Para indicar las frases correspondientes a la denominacién
propia de cada banco, se escribe la silaba BAN, y a continuacién, la
primera consonante respectiva, tal como lo hemos hecho en este caso.
Y cuando la escritura de la primera consonante se pueda prestar para
dudas, se escriben las dos consonantes respectivas.

3) En Taquigrafia, los “nimeros redondos” también s¢ indican
abreviadamente, en la siguiente forma:

LOS CIENTOS, se indican por la N; LOS MILES, se expresan
por la M; LOS MILLONES, se representan por la Ll; LOS PESOS, se
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indican por la P: LOS NACIONALES, se expresan por la Z ortogrd-
fica; LOS DOLARES, se representan por la D; LAS LIBRAS ESTER.
LINAS. se indican por la L; LOS FRANCOS, se expresan por FR; Kl
TANTG POR CIENTO, se indica por la S. Todos estos signos se pue-
den escribir indistintamente dehajo o al lado del nimero ardbigo res-
ectivo.

P I-) En los FRASEOGRAMAS en que se encuentran las preposi-
ciones "A” o “"DE” entre un verbo y el pronombre Ud., se puede
aplicar la SINCOPA PRE POSITIVA. tal como lo hemos hecho en }a
frase que motiva esta cxph(‘auon

TRADUCCION
1} Estimado seior:

Tengo el agrado de anunciarle que he recibido una gran partida
de medias “NAYLON”, de diversos colores v nimeros, las que le
ofrezco a precios v condiciones de verdadera oportunidad.

Le acompaiio una Lista de Precios y Condiciones de venta, y no
dudo de que Ud. habrd de favorecerme con su estimada orden.

Saluda a Ud. atte. su S. S. (62 palabras).

2) Muy sefiores mios:

Adjunio encontrardn cuenta de venta y L/. N? 1.564 del Bauco
de Chile, por la cantidad de § 5.600, valor correspondiente al produc-
to l|qu1do de las mercaderfas que tuvieron a bien remitirme en con-
signacion, y que coloque entre mis clientes.

En espera e su conformidad sobre esta liquidacién, me ofrezco
para nuevos ncgocios, y quedo de Uds. atte. y S. 5. (64 palabras).

3) Muy sefor nuestro:

El 5 del corriente tuvimos el gusto de despacharle su orden
nimero 1.564. que asciende a § 4. 865.

Como hasta ¢l momenio no hemos tenido noticias de Ud.. mucho
le agradeceremos se sirva decirnos si recibié oporlunamente nuestro
envio, y para cuindo podemos contar con el valor mds arriba citado.

Aguardando sus gratas noticias sobre el particular, quedamos de
Ud. attos. y Ss. Ss. (67 palabras).
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EJERCICIO DE LECTURA Y DE COPIA TAQUIGRAFICA
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TRADUCCION

b ' N ! Y .
Ui Tlotimado wofior,

Conlireo wt whprmoa de feclie 18 del peesente, e
g aver B despig
ido del 19 del corriente.
Pode 100N 2907 v taciry N LEM. par
3 )(‘: vater a e asciende dicho envio,
wcande quo este pedisha legue asn p-:-lu am uumutm roves
dad, queda come sie wa Grdenes, s

e TR
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3} Muy sefior mio:

Te clugrade de comuntente o tho de reeibic un extenso
v variado surlido de cadmires naciona woeuales ofrevso a Thi a
'prm':ins sumnente bajos, .fuzl.nparminh con los de ofros comercianivs,

Lo acompafio muestras y precios. pact que L. se imponga obje-
dvamente de mi exeelente mercaderiu, y de su excepeional oportuni-
did de compra.

Esperando su pronte pedido, nucdo pendierte de sus gratas drde-
nes v le saludo muy atte. (72 pajabras).

w o

[
t
it

6) Estimada sefor

Recibi oportunamente ! pedido-formulado en mi carta det 20
det actual, voestoy on todo coaforme. menos en el precio del arroz,
pues ahora me o ba ficturade con un aiza de § 1.60 mas que el pe
dido del 4 de este mes.

Mucho le agradeesié se sirva decivme a qué se debe esta alza, sin
Previo aviso,

Pendiente de su pronts respuesta, sabwda o Udl aites su S0 8
{73 palabrasj.

7) Estimados sehores:

En vespuesta a su atente del 18 del presentes nos os grato mani-
festarles que aneatro Agente, sefior Josd Marible, tendrd el places Jde
laceries una visita «1 22 de! corviente, para darlos Indas lais informa-
ciones referentes al seguro que Uds. desean tomar. Ademas, podrd
extenderles T Poliza respectivas v finlquitar inmediatamente todos-los

TR3
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pormenores del caso.
Agradecidos de la deferencia dispensada a nuestra Cia., le salu-
damos miy atte. v quedamos a sus drdenes, (75 palabras).

EJERCICIO DE DICTADO

66.—Dictese lentamente v por cartas vy pdrrafos, cada ejereicio
que sigue, v en relacion con el donsinio que se vava adquiriendo,
auméntese progresivamente la velocidad del dictado, hasta que se es-
eriba proporcionalmente ripido.

8) Muy sefor nuosiro:

Nos es grato enviarle adjunto cheque N* 45.348 del Banco Sud-
antericano, por ol valor de § 36.865, zon el ob]em de qie se sirva
proceder al pago de los derechos de internacion de las mercaderias,
cuyo detalle le acompafiamos, y que vienen procedentes de EE. UL
y consignadas a nucstra firma.

Esperando que Ud. efectuard las diligencias de rigor en cuanto
reciba fa presente, quedumos pendiente de sus nolicias y nos suseribi-
nos sas attos, y Se. s, {80 p.l!abr.l&]

§) Muy sefior nuestro:

Tenemos el gnsto de dirigimos 2 Ud. para poner en su conaci-
micnto ue, visto el buen éxito ohtenido en nuesiros negoeios, kewmos
resuelto darle mayor auge a nuestras operaciones comerciales, para
Cuyo (-feclo aumentamos jestro capital .de § 560.000 s § 1.000.000.

Uste aumeniv nos ,wrmlin.. atender en mejores condiciones a
nuestra elientela, renovae con mas frecueneia nuestro surtido de mer-
caderias y ampliar kas actuales condiciones de ventas.

Aprovechamos ta ocasién PATd ponernos und ver mds a sus gratas
drdencs, y nos suscribimos sus attos. v Ss. Ss. (91 palabras).
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CORRECCION TAQUIGRAFICA Y EJERCICIO
DE REPETICION

67.—Una vez tomado al dictado cada carta precedente, y hecka
la traduccién correspondiente, COMPARE SU ESCRITURA TAQUL
GRAFICA con la CORRECCION QUY SIGUE; analice reflexivamen-
Te 3us signos, y después conf-Gntelos von los nuestros, a fin de expli-
caree sus crrofes 3 sorregivlos en lo sucesivo. Realizado este trdb.ljo
repits en svguld‘., AQU i(:R‘\Fl( AMENTE TRES VECES cada CO-
RRECCION ESTENOGRAFICA RESPECTIVA, rormando ¢omo base

nucstra eseritura t.dquigrdh(.&.
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Observacién.—Cuando compare sus signos con la Correccion
respectiva, huen ejercicio recapitulativo, es que encierre dentro de un
circulo todos los estenogramas que tenga visiblemente mal escritos,
pues, de este modo, podra considerar mejor el porqué de sus incorrec-
ciones, y corregirlas en sus tuturos ejercicios de dictados.
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EJERCICIO DE DICTADO
10) Muy =chior nuestro:

Nos es grato acusarle recibo de su atenta comunicacién y pres
taric nuestras {olicitaciones por fa ampliacién de su Fibrica de Artica-
tos de Tl?jil{(!.‘i.

Con respecto a su ofrecimiento, debemos munifestarle que por el
momenio enemaos usn considerable surtido de esta clase de mercade-
rias; pere a fines del presente mes, cuando su vendedor visite este ba-
rrio. le rogamos gquc pase parg ver o nuevo muestrario y hacerle con
Liemps o pvdu!a que nos indiquen les clrcunstancias.

Desedandole macho éxito en sus actividades, le saludan  cordid-
et sus amdgos v servidores, (91 palabras).

11} Muy sefior naestro:

Nos dingimos & Uid, para coranntcarke Gue segiin Eseritura Pi-
Blea de esta fecha. ante o Nowrio sefor Be’lisarm Soriano. of zetor
Lgidio Rivers Meyaino ha dejado dde pertenecer a nuestra Sociedad, v
qu= ot su lugar ha entrado a forroar parte deellan el sefior Froilin
Boiasdon 'Mimdm coin lodas las obligaciores « derechios el sonio sque se
retiva. 'or este motivo, on o sueestvo, v ueslry BRAZON SOCIAL. <eri

COLOAM AL BOLADOS Y ()AL

Confirdos en que continuaremos contands con su valiosd wogida,
quedamos a sus drdenes, v e saludamos muey aiie, (9% palabras),

12) Muy senor suestro:

Conainicuinos a Udl e desde o primero de abril présimo, o
consfante cpcarceimienlo de as mere aderias o stranjeras nos obligarin
a sabir enun 13% los precios fjados en fos catdlogos yue obran en =

.
[:m!l‘r.

Lsto Je esid demosivando que en lo sueesive serd mas convenien-
Te para sus intereses que prefiera los articulos nacionales, los cuales
nada tienen que envidiar a los importados, cuestan un 20% més bara-
tox ¥ son de una durabilidad en wuchos casos sll,wnnr

Le rogumos tener presente esta comunicaciin v disponer ¢omo
stempre de sus attoss v S0 Se (98 palabras).
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CORRECCION TAQUIGRAFICA Y EJERCICIO
DE REPETICION
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EJERCICIO DE DICTADO
13) Estimados seftores:

En mi poder su alenta de fecha 28 del mes ppdo., en la que me
ofrecen la exclusividad de las ventas de sus productos farindceos.

Después de estudiar detenidamente las condiciones del contrato,
les maniicsto que acepio todo, menos el 2% de comisién en las ven-
tas, pues cn esta plaza, los agentes ganan el 3 y 4% por capitulo de
comisiones.

Si Uds. me aumentan a 3% el porcentaje de comision, tengan la
seguridad de que me dedicaré exclusivamente a las ventas de sus pro-
ductos ¢n esta ciudad.

En espera de su favorable respuesta, queda a las érdenes de Uds.
su atento y seguro servidor. (110 palabras)

14) Muy seiior nuestro:

Tenemos el agrado de comunicarle la apertura de una Paquete-
ria e| 30 del (mrwnle y que estard ubicada en O Higgins 3435.

El capital de que disponemos asciende a $ 500.000 en dinero
efectivo y $ 700.000 en mercaderias, lo que nos permitird efectuar
todas las compras al contado v al por mayor, razdn por la cual podre-
mos hacer considerables descucentos en sus atentos pedidos.

Ademds, nuestros 25 aios de experiencia y préactica en el ramo
de Paqueteria nos permitiran seleccionar ampliamente los articulos
de nuestro giro y ofrecérselos a los precios mds bajos existentes en
plaza.

Aguardando sus gratas érdenes, quedamos esperande su amable
visita y le saludamos muy atte. (113 palabras)

CORRECCION TAQUIGRAFICA Y EJERCICIO
DE REPETICION
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EJERCICIO DE DICTADO
15) Muy sefior nuestro:

La prensa ha seguido ocupandose preferentemente estos dias so-
hre el racionamiento que dentro de poco impondrd la SUPERINTEN-
DENCIA DF ABASTECIMIENTOS Y PRECIOS en el consumo de
articulos de primera necesidad.

Como resultade inmediato de estas circunstancias, los comercian-
tes, y también el piblico en general, estan tratando de adquirir caniida-
des superiores a sus m'ee-.uldd s habltualeq Esta anormahidad traerd
como consecuencia includible, el pronto agotamiento de las existencias
que actualmente disponemos. Por consiguiente, es necesario empezar
desde este momento a restringir las entregas, de acuerdo con las com-
pras observadas en tiempos normales.

Nuestra Casa. consciente en que el acaparamiento de articulos de
primera necesidad es o medio especulativo que muchos comerciantes
imponen sin ningdn mirmmicnto hacia el consumidor, ha acordado en-
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regar a las Awtoridades respectivas una némina completa de sus exis-
tencias, v un premedio de despacho de los Gitimos seis meses de sus
clientes, como un medio de contribuir al control de los consumos y
evitar fas irvegularidades que Ta practica nos ha denunciado.

Confiados en que Ud. cooperard a nuestra iniciativa de sobriedad
conwrial, le saludamos muy aite. (180 patabras).

Despacho de ia Correspondencia

Fo las Casas Comerciaies o Instituciones de importancia, que tie-
nen mucha enrrespondeneia, la secretaria es la persons encargada de
reciiny las cartas. abritlas, clasificarlas y presentarlas al Gerente o
Jedr quien. inpueslo de su contenido, enirega en sintesis o en deta-
Hes. o bien dicta la respuesta del caso. a la Secretaria-Taquigrafa.

Dado que fos negocios o asuntos que se tratan a través de las car-
tax veguieren prontitud en su despacho, el dictade de la correspon.
dencia es el mds adeeuado, rapido v practico, porque involucra rapi-
dee v eficiencia en toda ergamizacion moderna.

Terminado el dictado, la Secreta ria-Taquigrafa traduce sus signos
directamente a la wignina de escribir, desarrollando un trabajo con
rapidez. correccidn v beena presenfacién dactilogréfica. (121 palabras)

CORRECCION TAQUIGRAFICA Y EJERCICIO
DE REPETIUCION
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EJERCICIO DE DICTADO
LA NATURALEZA

Al hablar de Ia valuraleza como factor originario de la produc-
cion de las riquezas, nos vefernnos al medio que rodea al hombre con
todos sus elementos v condiciones, independiente del esfuerzo o inge-
nio hunfamos.

Daonde estemos sitnados nos rodea el conjunto del medio fisico,
geolbgico o climdtico. Por cjemplo: el aire que vespiramos, ol sol
que nos da luz v calor, el vienlo que mueve fa atmasfera , ol vapor de
agita en suspension, la montaia, el rio, el valle, los animales, et suelo
que pisamos, la vegetacidn, el lago v el mar, ete., todo este conjunto
forma la naturaleza v o) medio en of rual el immhn- existe.

Ef medio ha inftuido en ef hombre cun todos los tie mpos. El hom-
bre primitive vivio esclavo det medio: caveria de elementos v de sufi-
clente ingenio para veaccionar ¥ doninar ta naturaleza. De aqui que el
liombre primitivo —incapaz de reaccionar ante el medio y dominar-



lo— llevara una vida en perpetuz movilizacion, cambiando de lugar
seglin las alternativas del clima. En cambio, 1 hombre civilizado, do-
tudo de mayores recursos materiales, ha podido reaceionar con éxito
ante el medlo y ha llt'g.ldo a dominar muchos de los secretos de la na-
turaleza, utilizandolos inteligentemente en su provecho v obleniendo
de ella todos los recursos mdlspensables para produrir los bienes que
necesita. (218-palabras).

CORRECCION TAQUIGRAFICA Y EJERCICIO
DE REPETICION
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EJERCICIO DE DICTADO
ORIGEN DFL BANCO

Aun cuando existié alguna actividad bancaria en la antigiiedad,
puede decirse que el verdadero origen del Banco data de Ja Edad Me-
dia, v tuvo su cuna cn Génova y Venecia. Kl nombre de banco provie-
ne de que los “cambistas” efectuaban sus operaciones en la plaza del
mercado sobre una mesa o una banca. Las operaciones de estos “ban-
queros” se reducian a cambiar monedas a los visitantes del mercado.
mediante una médica remuneracién. Eran, por lo tanto, simples cam-
bistas profesionales que tenian asf su negocio asegurado, sobre todo en
la Edad Media, en que circulaban monedas diversas y multlples si-
multineamente, va que casi todo sefior feudal, por 1n51gn;t1( ante que
fuera, gozaba de soberania monetaria, y de este modo afluian a los
mucddoa los tipos de moneda mds variados.

Estos cambistas extendieron sus operaciones a otras plazas cerca-
nas, y al concurrir wbularmmtﬁ a sus mercados, entablaban re]amnne%
comerciales con sus congéneres. El cambio de moneda se genero en
consecuencia, entre una plaza y otra. Para realizarlo, nacié —como
necesidad inmediata— la “letra de cambio”, lo que tuvo su origen,
mis o menos, en el siglo X1

Cuando un cambista gozaba de prestigio, los comerciantes v par-
ticulares procedian a entregarle dinero en depésito; generalmente se
trataba del sobrante que los clientes entregaban en {iaposno, con el
encargo de que o PmpiPamn en sus negocuos y le exigian, en retribu-
cién, una participacién en las ganancias. (234 pdldhl’d&)

CORRECCION TAQUIGRAFICA Y EJERCICIO
DE REPETICION
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EJERCICIO DE DICTADO
(Continuacién)

Asi aparece la segunda etapa de las actividades bancarias: “el
depdésito”™. El cambista pasé a ser también un depositario del dinero
ajeno.

La extension que abarcaron los negocios de los banyueros —los
primitivos cambistas-—. hizo casi imposible que un solo individuo o
un grupo familiar pudicra sostener con éxito las actividades bancarias.
A veees se producia la sifuacion de no poder responder a los compro-
misos, de cuva eventualidad nacié “la quicbra” v la "bancarrota™. Y
de aqui que los Estados y corporaciones se preocuparan de asegurar
la seriedad de los negocios bancarios; v asi nacieron las sociedades
l]ll(‘ lomaron a K a';lrgo eslas npt'r&u‘mmgs.

“Entre las primeras instituciones bancarias que se crearon, estin
¢l Baneo de Bareelona —en 1401—, ¢l Banco de Génova —en
1407 —, ¢l Banco de Amsterdan —en 1609, el Banco de Hambur-
go —en 1616—, ete., constituveron verdaderas organizaciones v die-
ron mayor seguridad a las operaciones bancarias va encauzadas por la
tradicion, el comercio v el progreso

Con el tiempo. estos Bancos agregaron a sus operaciones, el de-

— 60 —



pésito, el préstamo v luego la emision de billetes de banco. organizacio-
nes v actividades que al perfeccionarse, dievon origean al Bam o de

nuestros dias. (l‘}i palabrasy.

CORRECCION TAQUIGRAFICA Y EJERCICIO
DE REPETICION
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) ER(ZI(..‘.H) DE DICTADO
CONSECUENCIAS DEL TABACO

La mavor parte de los trastornus que sufren los que fuman son

ausados por la aceién perniciosa de la nicotina
Pero afortunadamente. mas ded 90% de la nicotina del tabaco se

volatiliza y es Hevada por el humo del cigarrillo. No obstante . si una
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persona fuma una cajetilla de -'lgarnllos por dia, en una scmana aspi-
ra unos 400 miligraruos de nicotina, cantidad que si se ie diera en una
sola dosts, inmediatamente moriria.

El fumador «¢ siente animado y satisfeche cuando enciende su
cigarrillo y empieza a echar bocanadas de humo; pero este efecto es
pll‘fsdjel'('), porque [36] pr('du(‘,ldo pur lJ a{u( I (3\(]1..,.”“3 qu(. (Jjbrl.‘(‘ 13. nl'
cotina en ¢l organisrao. Esta sustancia hace aumentar transitoriamente
ta cantidad de aziear de la sangre y bajo su arcidn, también €l cuerpo
ta gasta méds rapido que de ordinario; el corazén late mds fuerte y los
pulmomﬂ funcionan man ligero; la tension arterial aumenta y todo el
orgamqmn marcha con precipitacion,

l.a nicotina causa también acumulacion de dcido clorhidrico en el
estomago; de ahi que a veces se sienta acedia sin saber su razon, Ade-
mas, el que fuma antes del desayuno, comanmente padece —al correr
de los afos— de tlceras estomacales que hacen sufrir mucho al pa-
ciente.

La nicotina no es la dnica sustancia téxica que conliene el taha-
co, pues cuando se aspira el humo, se introducen en los pulmmles ¥
por conducto de ellos en la sangre, 6xido de carbono, amoniaco, dcido
fénico, piridina v otras sustancias sarrosas. El dxido de carbono causa
dolores de cabeza; el amoniaco irrita las fosas nasales y la g baréanla, la
piridina es un fuerte irritante de los bronquios , y las sustancias sarro-
sas manchan los dientes y ensucian la lengua. (287 palabras).

‘ CORRECCION TAQUIGRAFICA Y EJERCICIO
DE REPETICION
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EJERCICIO DE DICTADO

{Continuacién)

El calor del cigarrillo, que ilega hasta 60 grados cuando estd en-
cendido, seca las mucosas de la nariz v la garganta: los pulmones dis-
minuyen entonces su accién puriticadora y el organismo queda predis-
pusto asi a los resfriados v enfermedades del sistema respiratorio.

En consecuencia, el fumar perjudica en forma general el bucn
funcionamiento arginico v va gastando perniciosamente las rnergias
vitales, De aqui que los nervios, el corazdn, el estémago, los pulmones
v todo el organismo vayan resintiéndose lentamente por la accion da-
ina del cigarrillo, y el tumador principia a experimentar tos seca y

. cansancio que, poco a poco, van haciéndose cronicos v que el pacien-
te, con frecuencia, miliga estos males con un nuevo cigarrilo, es de-
cir. con una nueva dosis del producto que causa sus males.

Kn estas circunstancias, el organismo del fumador va gastando in-
sensiblemente parte de sus energias para aminorar la aceion de este
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veneno, cads ver mis considerabl . hasta minar su sajud v, oo coase
cuencia, acortar panlalinamente fos dias de s existencia

Michas personas que ignoran estus couseenensias, creen senci-
ilariente que of cigareilic ne es mds que un mal bibito, romo cual-.
quier otro de nuestras malas cosinmbros socivdes. (192 palabras).

CORRECCION TAQUIGRAFICA Y EJERCICIO
DE REPETICION
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EJERCICIO DE DICTADO
LA MONLEDA

La medida universal gue tenemos para determinar todos los valo-
res, s la moneda. Tanubién es el medio umversal gue interviene en el
vambio de los bienes.
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En euanto a su origen, no fué la moneda nietdlica, la primera ex-
prosidn. pues en tos Gempos antiguos, as pieles constitnveron también
el signe manetario soman, Y atin en L época moderna, por cjemplo.
en el rennulo de Pedro of Grande, se nencionan las pieles como la
inercasderia intermada eatre o] vendedor v el (Ompmd(u En los paises
del norte de Europa v de la costa Baltiea, las pielos fueron tamhién la
moneda original.

Pera luuuu comee 1 peo hacia ¢l signo monetario coman. los
anmales #irvieron para des empefiar el pdpcl de moneds. También
sirvieron para dgual iadidad, os ormamentos. tales como las joyas.
teiidna, vazos de poreelana. et ohjetes que precedieron al empleo de
iz moeneda comdn,

Y finalmente, se iicid ¢l uso de los diversos meiales pard las
fanciones de la Ill()llt?t.lcl. En primur lugar, ol hierro, después los e
tales preciosos, la plata y el oro. Estos metales {fueron al principio uti-
lizados como moneda en forma de lingotes en bruto. y hrego en polvo
o en pepitas. Como los lingotes no eran practicos, pues debian dividir
s para realizar el cambio, pronto se desectio oste medio monetario,
il metal en polvo o pepitas obligabia a pesarlo en cada operacién para
precisar b cantidad L v o ensavarlo para probar =u pureza. (239 pa-
babrus).

CORKECCION TAQUIGRAFICA Y EJERCICIO
DE REPETICION
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EJERCICIO DE DICTADO

(Continuacion)

Evolucionando la monuda, luegs se Hlegd a fa claboracion de pe-
quenas piezas de metal, generalmente de plala u oro, en torma de pe-
quetios discos, cuyo peso v calidad pasé a garantirlos ¢l Fstado, uien
st reservG, a stvez, ol derccho de acudacion, Bl Fstado emisor de
mosedas metdlicas garautizo of peso. ley, tipo y el nombre, por medio
de un sello o cufio impreso, tal como es en la actualidad.

En las monedas de la antigiivdad el <ello iba en un solo fado. La
fecha exacta de las peimeras nonedas acufiadas no puede establecerse.
Pero en das civilizaciones asiditeas, sobre todo de la \'1(‘51.)])(!1;['!“&! y de
Persia, se hace meneion a la moneda metdlica acunada. Las excavacio-
nes hechas en Babilonia ban comprobade el empleo del sello como l’.ig
no de autoridad del Gobierno, v es posible que en esa época sirviera
este distintivo para certificar ol pt-m de fas piezas metdheas que cireu-
taban como monedas, BEn Lidia, las tradiciones  recaerdan ¢l uso de
monedas en pepitas v luego las unidades acunadas. kn Persia, Dario
también di6 impulso a la acufacion monetaria. Son eélebres sus “diri-
cos”. En Greeta . la Thada v la Odisea no hacen meneién a la moneda
acufiada: pero en bsparta, das tradiciones recuerdan la legislacion de
i,ie'urgc_) sobre manedas de hierro.

De la evolucion de la moneda se deduce que ésta nacié para faci-
litar lus cambios v haver posible lus operaciones directas. eliminando
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los inconvenientes del “trueque”. no obstante ser éste uno de los me-
dios comerciales més apropiados entre los Estados que movilizan mer -
caderfas necesarias para su desenvolvimiento comercial. (261 pala-
bras).

CORRECCION TAQUIGRAFICA Y EJERCICIO
DE REPETICION
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EJERCICIO DE DICTADO
La Contabilidad

Kl desarrollo de las actividades propias del 1.‘()'1](?[‘(‘.1.0,'(']6 fa ban-
ca, de la industria v de fas finanzas de toda nacién, como asimismo,
de las wsociaciones ptlmclak v particulares que nanejan fondos v bie-
nes propios o ajenos, supone un incesunte v wmph jo movimiento de
valores de muy variada naturaleza. Y no se requicre un gran esfuerzo
mental para comprender, sin dificultad. que scria imposible, sin ir a
un frucaso cierto y a la ruina. realizar esos innnmerables cambios de
valores, sin Hevar nna noto escrita de las operaciones (que se van cfec.
tuando. tanto en lo que se refiere a su naturaleza, condiciones y volu-
men, come también a las personas que intervienen en ella, a lax obli-
Lac tones yue coniraen v fos resultados yue dclc ‘Triinan una constan-
te transformacion de lox ¢ apitales invertidos. Gomo se comprende, es
absolutamente imposible Hevar nota en Ja memoria de lantos hechos,
datos, antecedentes v cantidades que surgen en el curse de las vpera-
clones que se realizan, con indicacion de Ia», cosas, personas y resulta
dos que en ellas intervienen; como también de la naturaleze de lov
movimientos que experimentan al intervenir en las fransaceiones v de
Ja influencia spue van cjerciendo sobre el capital invertido, es una ver-
dad absoluta.

Tal es la tuncion de o contabilidad: Hevar nota eserita, en libros
especiales, de la naturalezi v monto del capital aportado v de las ope-
raciones que molivan su desenvolvimiento. (275 palabras).

CORRECCION TAQUIGRAVFICA Y EJERCICI)
DE REPETICION

-—pJ Ww-ﬁ\_fﬁ// Z, \_,_,__Dro‘)
@7 /"r — 7, RS f—f ""_f)j::/ }‘T . \,?c) .
/q 5 /700 /é Ty . C ?,/ _q(z\ q...,.m',u ol



A S e Al NI Al VSNV P
"“/[{), - 9) [ 2, o= {".-w "‘a‘() 1785 sa ;7

A /. 2 ,L_J:")/:___ [ (‘0' }'Z ','O.‘ 6-\._-—1; — S "'""D L'__.L'P

P . Lz
PTG, Ay s Jhms o T Ny o el

PN a2 IV AR S SIS SR 7S U ) o Ke

—_— V73
by / N ) P N S

A S S B 2 N SO Sy

7

\-q/"‘im./”ﬂ M"““’éju”y "oﬂ_ﬁ ad %VW"\——T
N ~—v7~,/ o, FTTEL e il
3 ()-v—;: J"-fu-'f’,-) Redks f‘;(LJ TN e

v“?”b*—-g e Al J V 0.-?' o "‘"_70"1/’ e

e Lyt e s
A 0 o r"e___P[/s}_,_.i — 4{) V'{fu_,__a o

e A AL R N O

~

EJERCIO DE DICTADO
{Continuacion)

Mediante estas anotaciones v antecedentes . se puede determinar.
en t'ualquwr momento, con toda exactitud v fidelidad, la situaciin fi-
nanciera v econémica de una ¢ mpresa, institueion o persana de que se
trate ¥ de los resultados obtenidos como consecuencia de las Gperacio-
nes.

La contubilidad sirve de fuente de informacion pma enmendar
rurnbos v dar a los negocios, con verdadero conocimiento de causa, fa
orientacion que mis convenga al fin comercial que se persigue.
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En nuestra ¢poca se le ha reconocido por todos la inmensa utili-
dad que clla reporta y se les presta a su ()rganuacmn y sistemas la
alencion que merecen.

Desde otro punto de vista, Jlamamos contabilidad a la ciencia
que fjd fos principios y leyes a que debe someterse el registro de las
nporauonm en los libros del comerciante, del industrial, etc., . para que
las anotaciones hechas cumplan con la finalidad de reunir todas las
informaciones .que se precisan para establecer, en su verdadera signifi-
cacion, los hechos financieros y econdmicos registrados en los libros.

La estrecha relacton que la contabilidad tiene con la aritmétiea,
con la legislacion eivil, comercial y penal; con la legislacidn tributaria
y social; con la economia politica . la hacienda puhlua. con las institu-
ciones bancarias, de crédito y del fomento econémico, bolsas, ferias v
setvicios piiblicos y con las costumbres comerciales del pais o del
extranjero, supone -—en quien haya de cjercer las funciones de Con-
tador u otras analogas—- la poseslon de un conjunto de variados cono-
cimientos tedricos y practicos para desempenarse con acierto, cficien-
cia y correceion prufe‘swnalus (252 palabras).

CORRECCION TAQUIGRAFICA Y EJERCICIO
DE REPETICION
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EJERCICIO DE DICTADO

La tranquilidad y la coufianza son augurios de buen éxito

Cuénlase que en un concurso que se efectué en Nueva York. pa-
ra proveer el cargo de Taquigrafo Oficial de la Corte Suprema de esa
ciudad, mientras In Comisién finiquitaba los preparativos para la prue-
bu que se efectuaria en seguida, se observaba que casi la totalidad de
los concursantes reflejaban en sus ademanes una nerviosidad e incer-
tidumbre, que en los instantes finales, mds parecia una prueha de an-
gustia que de eficiencia estenografica.

Uno de los competidores ~—victima de su propia anonadacién—-
tenia un aspecto de tal ansiedad. que por su frente corria la traspira-
cién, confundiéndose con una mueca de tragica desesperacién. Al eru-
zr su mirada con fa de un participante que todo lo observaba con
tranquilidad y optimismo -—factores que bien se distinguian como ¢l
augurio anticipado de su triunfo - acerté a decirle, compungido: “No
pueda acosturmbrarme a estos concursos™. “Me pongo tan nervioso,
que estoy medio muerlo, antes de comenzar la prueba’™.

Otro coneursante -—tan deshecho como el anterior-—, cuando ové
esas palabras, exclamé de proato: "Mi cuerpo esti como el hielo: si el
examinador divta como ametratladora. no seré capuz m de mover la
manae”,

Otros participantes pasaban por diversox estados de intensa an-
stedad v aprension, mientras que con la vista devoraban las faceiones
impasibles del examinader, que, con absoluta calma, ponia todo en
orden para fa prueba. prolongando asi fa aeneral expectacién que los
llevaria dentro de pocos minutos al fracaso mds completo, (245 pa-

labras).
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DE REPETICION

o -
i /VK/J oS0 /(/‘

EJERCICIO DE RICTADO

{Conlhacion!
No obstante que todos habise Hegado a csq postracion espiritual
por su propia ineapacidad para domicar su angustia, bien se dirfa que
eran unos derrotados Uponscirntes, antes de partivipar en la prueba,



Cualguiers que huhiera sido la habilidad que demostrasen previamen-
te. no les ern de atilidad en el conenrso, pues estaban impositnliiados
para camplir sus requisilos mas indispensables. por el estada de preo-
cupacion menlal en que se encontraban.

Lrte case que hemos comentado, demuestra que hay Taquigralos
COmpeReIIeS que. o pesar de tener gran habilidad, vo i puedes apro-
vechar 2u el remento oportuno, pues son viclimas de paradogizncidn
stante decisive y, como resultado 15gieo. fracasan en fos con-
cursos. 1 los misiros fueran Hamados a estenogratiar a un ovador ra-
pido, no by duda que harfan wn espiéndide 'ldh.l}u consagrandose
por su resslimiento vy capacidad.

Ef que se pre pa,rc para d(’srmpt furse conmo Taquigralo, dele ale-
Jar toda idea de anonadacion o incapacidad, pues cs fatal que permita
que se apudvrcn de &l, por un momenlo, pensamientos desalentadores;
por el contrarie, debe sentirse triunfador mediante un decidido opti-
mismo. Muchas posibilidades de fracaso que se temen, jumds se con-
vierten en restidad, cuando bay voluntad para anedarlas. (193 pala-
hrag).
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CORRECCION TAQUIGRAFICA Y EJERCICIO
DE REPETICION
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EJERCICIO DE DICTADO
{Continuacion)

. Alguien ha dicho con gran scierto, que la cualidad de encarar
tas dificultades con una sonrisa en los lahios, vale miles de pesos, Si
se pariicipa en una dificil prucha taquigrafica, y se lu atroata con el
temor del fracaso, es seguro que se cometerdn nids errores que cuando
se estd en la préctica inicial. La mente debe ejercitarse en pensar en el
mavor de los triunfos: “creer en ¢l buen éxito, significa tener plena
confianz en el tranfo™. )

Al tomar un frabajo estenogrifico cualquicra, buen exumen de =i
mismo es husear las causas que pueden producir nerviesidad o enerva-
cién. Encontrado este defecto, debe extirparse con la fe v las fuerzas
necesarias para que no desmedren ni en un dpice 1a moral y la capaci-
dad de rendimiento.

Si se desea tener buen ¢xito en una prm‘ha, o5 convenienle suges-
tionarse con el triunfo mas conipletor es condicion previa de éxito.
asirse 3 la mids completa confianza en sus medios. Quien asi lo haga.
jamnds couocerd el fracasu. (166 palabras).

CORRECCION TAQUIGRAFICA Y EJERCICIO
DE REPETICION
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OsservacioN.—La preocupacion constante que Ud. debe tener,
es procurar aumentar gradualmente la rapidez alcanzada hasta el mo-
meuto. Para lograrla, dedique por entero a la prictica todo ¢l tiempo
fque pueda , pues sélo de este modo podrd conseguir progresivamente,
el dominio y velovidad necesarios para estenografiar satisfactoriamente
cuanio deses.

kntre los ejercicios de prictica, ¢l de dictado de temas diversos,

v conforme a la rdpulw que vaya obteniendo, debe ser parte activa y
(olldmna de su progreso. Ademds, allerne su prictica de diclado con
ejercicios de tomar apuntes de discursos y confereacias de interés cul-
tural. Como recurso de mayor desc avolvimiento, procure con frecuen-
cia vst(,nogm!nr durante varivs minutos, todo lo que se hable por ra-
dio. Este ejercicio, sin duda uno de los que nuis exige de su parte, es
tambhién o] que mds lo hard aumentar la velocidad, en razén del ma-
yor despliegue y esfuerzos para st‘gun la palabra hablada.

Y como tltima indicacién, si Hid. anhels bacer de la Taquigrafia
el wedio profesional de su vida --v & tiene condiciones naturales pa-

ra tal [inalidad {(hues oido, « \pmlu ion mental v manual v una cultura
general bien cimentada)- - e recomendamos que .unplu, SUS CONOCT-
mientos taquigraficos , eshwliando con preferente atencidén la EscriTe-
R4 SupErion (Tercera Parte de la Taquigrafia Demotizante). Para cste
objeto. #i no cuenta con un profesor que le ensene ¢l GrRapo ProFesio-
NAL, puede dirigirw' al awtor de nuestro Sistema (Cumiming 653 Val-
I;.nal--o)~ quien con sumo agrado se pone gustosamente a sus drdenes.

Finalizada nuesira L-imr docente, te (ieaeamos éxitos halugadores
en la continuacion de sus -ejereicios.

FIN



APPENDIX
ADAPTATION TO ENGLISH LANGUAGE

We present a synthesis of the Adaptation to English, so that the
“Rolsan” student that masters English, can apply ii to this language.
But we woudd poinl out that 10 uppi)-‘ the phonetices. lcrfhnirally and
practicaliy. tothe " Rolsan™ system 1o English depends in the dominion
oistained in the Spanish fanguage. Therefore the knowledge acquired,
phas the small phonetic and lechnival adjustments that are necessary.
constitute the essence and suecess of all the known stenographic
systers,

Firsilv we would warn that in shorthand, English is written the
sume way as THE WORDS SOUND (that is attending only to iix pho-
netic valuc as a reconstituent eleinent and as a basis of phonographi-
cal writing,

ALPHABET

Descending phoneme:

e A A ?-d -1 e

Horizontal phoneme:

P R ’?ﬂz:""d’v —é:\_, @-:—»- .

Ascending phoneme:

7 (,g_ / f“ //: //.-/ wr= {:/,

Vowels:

Q=0 L=° L=z G’:v” =o (7:~)

NOTES. —lo spite wf having puinted tins oui. the phonetical value in English . the
same as i Spanish— Jollows the same variation: ws happens 1 seme letlers i theie pro.

ouacition. For evample: the phonene "TH™ onk. showe the soued sorrespanding to the
Spaneh 47 that s as o words Biker Tthank™ Thin T therpht™ ete s that of YD like in:

b TThewnas™ T har el is oodiiaied by the sign corresponding 1o this phoneine,

(1) These smal) sig
mately to baif of lefter

-y
IrLimes

eseendents. and differential, correspod as 10 length, aproxi-
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Biphonemes or Liquations:

M"z‘w//”wf”% g
(/ /&l% j;7wp-d/=c’"o&=/ {‘&;/‘

The "W sign is used with its value of a consonant phoneme,
when this letter is pronounced such as il is, and when pronounced as a
vowel it is indicated by the “U” phoneme. Therefore, in words as
“Week”, “we”, “wide”, the alphabetical value is used; in words as
‘tweed” , "twit”, ete., the U™ sign is used.

The "H” sign, is written only when this letter has an aspirated
sound, that is, when its phonetical value is similar to that of the
Spanish “J”. Consequeatly, in shorthaed it is used ordy in words like:
“hand”, “hall™, “half”, ete. .

The “CG” phoneme is graphically used only when this sound is the
same a5 the Spanish values: "ga”, “go”, "gu”, or “gue”, Tgui”. When
it sounvds ke the Spanish consonant Y. it is vepresented by the
phouenme.

When "W or "H” have only an ortographicai value . that is
when they are noi pronounced, in shorthand then are nat Liken inte
account, For this reason in words like: "Wright™, or “wrong™, “aight™,
“horough”, etc., they are of no value at ali.

WRITING OF WORDS

To write words or sentences, the signs are hrought together »ae
after the other, in the same way 2: they are pr(mmmced . oand ax the
hand thinks fit to make these unions. Examples:

e — . , tadd. muap, baon, halll b, sorre deed,

skill, me)

,,r- AT, Y AT e (thin, ween, tefl. wh oo, bank, will, bend)

P \_/"/" R AR AP S (heed L ought, bealin, been, we, vet, each |
/ see, war)
. (poar. kelp, wish, fali, show, vank, ke n.

,"‘A Ve ,//-“'" Y ),6 o secth oy, be)

\/’0_\(0 o _/,;*—"‘_:;‘ / e (lemrh. WL ease, arc. weni o bate, hinow,

chenk. parrow)



e . . (great, creed, prim, free, treat, drawl,
%’é‘-' /}\ ;} ﬁ’ (/—/97 freak)
. b? /} ‘Z yﬂ"ﬁ Q :Z &/ 7 (_pcopfl"e, brief, print, dreary, fleer, plenty ,
/ ‘ . s grie
/ R ~ (hlack, clad, flam, greet, dress, pledge,
Qﬁ” &L ¢ (// / ()/ (/uﬂ blend, trow) )
- s ~ : {bleak, clear, dream, piuck, grieve,
wai/}/gﬁ’ﬁ’ breaih, greedy, trade)
) - D {throngh | threat, thread. throe, shrew,
(/’/L a//'-:’/’/offt/'_-”/ \’hrug: shoead. shreik, vhedh

Excercises for practice.—Oncr: you have learned by heart alt
tie alphabet, practice a fine of cach one of the preceding aenographic
characters. Moxeover, do the same practice with each one of the pho-
nograms that are given in the following cxercises.

COMBINATION OF VOWEL SOUNDS

The combined vowel sounds, are wristen the same way as they
sound, keeping in mind that the “U”, when it is in front of another
vowel sound and forms a diphthong with it, is replaced by a provisional
d.lbh vertically written ,and when the “1” sound goes before or aiter

“E’ itis repldu?d by a horizontal (la%h, written below this phone-
me. Examp]es:

o oﬂ——:/‘}c/’ A — L}:p‘y\ {now. ol jov, cow. tew. fuel, side, wide,

nousy
e "-"?,’L-/ s T (twit, twice, quaint, avai, boil . home}
TERNARY COMBINATIONS
The ternary combinations M...N. D..T,.L...R y S...S, are obtai-
ned combining lineal both of the consonant phoneme, in such a way

that each combination is equivalent to the two combined strokes.
Examples:

Y e - S i B {month, tnany, remain, neant)
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o . e — (amang. freeman, womau. mine)
, — A s

‘:—____,/ ( i R - tseated, study, credis, that)

\-—’""_"—-——-—-—r; /o A_K-o\_,ﬁ;:r? {uller, release (assize, suspend, suspense)
PREFIXES

The prefixes that are frequent at the beginnings of words, in
shorthand are writicn thus:

EN - IN - UN, are indicated with the N; EM-IM-UM. by meaus
of the M: CAN, CON, CUN, COUN, CAM. COM, v CO, are
indicated with a K; DE-DI, DES.DIS, with the D; ES-EX v S, are
represented with S; PRE-PRO; are indicated by the phoneme PR:
PARA, are indicated by the combination PA; TRAS-TRANS, by the
combination TRA, SUPER is represcnted by the sign TH; OUT, with
the combination AU ; ANTE-UNDER, are indicated by an A wrilten in
an oval form. Examples:

(envy, impend. camplete, demand, expeu

—~C Y ¥ .Z»" T T " 07/ ,7/’ e, prefer)

vede, engage valis end)

e
Lo 7, - L tparallel, transier, superb, outcome ante-
TS ) Py

_/ T~ ’ - }/"? {depend, engine. estate, anger, imdecd,
R "\..ﬂ—/ 7 prepense, thesc)

V‘ 3\'&/ H/JUJ/J "—h_‘,._/' Z‘ .~ Lexpand vuderrate, wnbierd, nnfied, un-

dermine, unprofited)
2 T /" o (outwil . conguer, lmi'nmpictv_ CAPress.
ot -f— y-Z'" {{/ :?-*'}' 0/)'4 )~ dicounter, et ace, cans 1hed
SUFFIXCES

The suffixees that are frequent at the eod of words are indicated
in the following way:

TION-TIAL, are |tprt'se nted by the phoneme SH: ABLE-IBLE,
by @ BiL sign; FUL-FY, by an F: MENT-MENTAL. are indivated with
the M:; ALY-ALLY. with an “A™ wrilten in an Oval form; HOOD
with an H: Ward re preseute d bva "W ITY, with a 7y written in an
oval form; BILITY is rv]noscnled with a combination of a2 B and an
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ovat "y ANTENT-IENT, ave indieated with the T: TURESTURAL,
ave represented with the U ST ESTASM D with the 1S 2obination:
ING  wath the Gy PLICATE, by the phoneme Pl DELE. s indicated
by 'Ilf' SE combimtion; GRAPIT by the tiphoneme GR- CRAPITY by
tise combination GRE, FICATION, . represenied l)\ ithe combination
AL 1 indicated with o e A dhose suffvees thar follow, are
writien together at the beginning of the word.

The sulfivees that follow are writien apart at ihe imi‘;{iiguil"{{ uiihe
shorthand vharacter: TYC-TIVE. are indicated wish the T, wish the
vowel that precedes them; LOGY 5 enpressed with the 1i comoiana -
tion: LOGIST is rt‘presrnlvd with: the Lis umrhm Wron; METER
|\p|‘ awgd in an M: METRY 12 indicated h, the MT combinstion: {11,
TURE s represented by the t; CHHL TURIST is indicated by 1o eonp-
hinalion US; SCOPE is e\pwuw d ooy o K Exanapies:

[

! ling, protust)

- -~--//"?L‘,’/V—~\ Eaa 2_‘, {mentaon. hinesell, wgecemear, only, foge

. ) - P e e gectnlauent L s ito
s B " - bl ) i
o I P »&‘ o 7" 6 Pl

tion. bovhaod, upwsra i

— .

i L . - : ey L dlalitve enastl
€ -7 £z T, P yoi

< C Lo L) o sraph wmieangquerable

S - iy - altiraphn, weabibite, o
J—L;,/O'“(MAQ\-—.}J7)7y/~J;) teatfigraphe. npabib

wititog fviplioate, vawiitiog

] lwkweest, mathonk derieior -
deahie mole, Hameser}

Ky

L e T

-

/d“"‘;’ f"i.,,“ O o5 v — {Faaatioall s, Aoy p‘nili_ﬂt)gial)
- I e g - {(Phisicloging, 2eameiny, acriculioe, gs
T Ty o pm 7 ! AR !
- et PRV croedturist vl escope. plsl'h'tlhln‘rz'

SYNCOPE AND APOCOPE

In shorthand. Syacope is the reasonable omnission of etters n s
word, and Apocope s the reazonable omission of the final letters in
a phonogram so that its legibility is ot altered. Examples:

z - ] R ] (werd., person. oblain. asorld, vegard.
e s E !
< 4 S P v e’ aliject, fliigl’l]



/r\ ——e—y K._/\ e }p _4_,

T 7l e A

—Y /~~

L /4— A 7(2 — o=t o
e AL Do
-~ X

-~

T
o./.—;// D

=t ,7/-’

VD L

U_Lu‘“—/>’v/\/a7

% Z:O s .,g)__/ ‘——L L, @ F s

TV e E 2
07 e

T oLk

"/r\ ~2 & ;1.._

(govern, modern, shorten, J.llhnuz_h enn-
firm, wakefnl)

(uns.ship, selly wish, put, vear, yes-
00N, gonc, plt‘&lS(‘]

(mosl, iuch. share, lime, write, gseem)

(shoulit. purc, speak. good, than, own,
there. smoke)

{unite, avow. night, bouse, Freedam, be-

gone. maller)

niake. abont,

}ll'l)g FesS, eressary J

{power. beauty | syslennn.,

(railroad. purpose, healthful | {orgery,

market, exempt)

{alter, property, wivering, between, pro-
duction, shipyard, unity)

(allow . tomorrow, maintain, lllrnugh()ut.
niejate)

(essential, desirable, anyhow . cultivate,

shortsighted, afterthought)

{possibilily, wncomplaining, misleading,
yourselves, request, modification)

distribution, centralize,
overbig, retrieve,

(contribution |
contreller, seltlove,
oversee)
(intervene, destroy, circular, overcome,
selfwill, strive, interchange)

NOTE. —Notice that when a preh\ is belore the biphonermne TR, you may use the
Syncope 10 indicate, that stroke. that is written separately the prefix to indicate the omis -

sion of TR.
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dn

Svincope anid - Acope

< nl' common use ,“lll'h us!

//./ 1% 7 5 e A7 /J_D —~_

N e P ey
.
PANA

"‘z/aé /7

2 ) Py g0

o .
(VP SN =7

. -~ -
. /

———

6

~ {_,0./‘_‘2_ -

Lo one— e oy e~

ey & e,

a“e® Y o9 oo 7R 2

NOTE -—Ax a more extensive  exervise

oi the eding
these o resources o maximum abreviation.

NCOPE AND ACOPE

be used simultancously in words

tor. with, §. from. by, o

how, tew, not. have)

vou-log

(gn.

our,

(hem, evers my, also. work, upan. elher
want. before, letier, during)

{order. very,
problem ., believe, business
veral, general)

;1|\\';1)'s. quesh
Y, Re-

(morning, never  public, [uture, present,
ASI0N, eYery, company)

purchase, oec

(unable. exampler. respond. definit. con-
sider, remember, difficult. Mr)

l_l'(')['l‘(.‘&[]()nll, available .q'xp('rimnnL mul-
tiply. individual, oppartune, experience,
merchandise)

tadvantage, quantity, inmediate, under-

stand. uselesseness, salisfaclory)

l~l||u||§;|llltrsi|\'._ acknowledge v esterday.

likewise

otherwise, nevers

theless)

. T]l'“ih'[i:lpl‘f.

(siguificant, wnderstanding, misunders-

tand, transformaion, misnnderstanding)

I shail be,

Yours sieerely,

[ vould be,
Yours

(L want. T will be.
Yours troly.
cordiallyv)

{Very sincerely,
Vr., Dear Mrs,
Comnierec)

Yery lm]y vours, Dear
Dear Miss, Chamber of

Citis very advisable to practise TWO TINES

~ 1'1\1 nin ‘\n- ope and Ae n])(' and also the simultancous ’JE'I'JI' atron of
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PRACTICAL APPLICATION OF ALL THE
KNOWILEDGE ACQUIRED

A wood exercise is 1o repeat THRER TIMES the stenographic
contenls which follows:

) )
N 3 - o /
Do R . < ) -/ - 47 TI < ¢ i -~ ‘;',7"
. <
S vl -
? S P L [
.. o 7
>
o~ “_;’/ P G [CRT .
[O N S "‘7/ ST \\L O e
3 < w7
~ - ; - 7 ~ ) ’ '
o e o T )//” 7SS 0 e, N
Lore T ol e 8 T
/ .
. ) P .
. 2 / o & S ] . PR g -
= .,(,) 4;" G LT s ST AL s Ve Ly s

) g /- . N O A
. ] _4’ g o“v,)q 'd . S~ I ~.,_)/_/ 14 é.\/ \j I 1

- L ;__// o— 4 " 2T ey ~ /3 o~
4

;r o v I -, -/""'/. o 2"/7‘\ P s~ AT ~.} 4/

D 6 Bl o o S e et T

A A T /L’j‘}" a ,/'»L-’j?o-/-'/z & < N -_7//7;_._"‘//:

TRANSLATION
Dear Sirs:
Your letter dated 25th ult. was duly reecived, together with price

list and conditions regarding china and Uian ware ol vour manulacture.
| rearet 1o ml\l,--' vou, however, it 1 have o lnﬂ(' sloch ol this
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kind of merchandise on hand which will last me up 1o March of next
vear xo | am . therefore, nol interesled in your offer for the moment.
- Shoutd | need some of vour urticles durmg, the next few months,
however, | shall have much pleasure in taking advantage of the
opportunity you offer 10 acquire first hand merchandise at convenient
prive.

Yours very truly,

Dear Sir:

Due o canses which vou are aware of and 1o the worldwide re-
percussion affecting all ransactions related with your activities, I am
unable to proceed with your purchase due to flue tuation of quotations.

When T received your letter dated 24th ulic prices of 1he goods
vou requice were, al that time, temporarily established, but Inr roa-
sons | am not aequainted mlh. these have gone up considerably.

I you still wish to make good vour purchase I consider the mo-
ment opportune for, as | said hPf(JI’P there might be another sudden
rise,

In view of all of the foregoing, | am writing you prompily so that
vou can arrange your problem satisfactorily.

Tooking forward 1o your reply, T am.

Yours very truly.

_—(,\ ~— D ‘) L{;— J— tq-*}v Z«'_/-\-'C_ 6)7 o~ 72\/ \o__j,; o,

{

e —~— - -7 ) o > .
g - R N -~ ol T —-79'\‘—6"
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oY ‘T" P S N N © o~ P ‘/}-—;
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TRANSLATION

LABOUR

In the economie sense labour can be described as the conscien-
tious and disciplined activity of mav both phvnl( ally and intellectual -
Iy cwith & view of prnducm{_\ the vital necessities of life.

In an ample sense of the word, labour involves any kind of acti-
vity no matter what object is purhued but when it is directed toward
t.lhtammg necessities then labour is of an economic nature.

Labour in the economic sense is deseribed as particularly cons-
cientious because the end pursued is to obtain the necessities man
craves. It should be, therefore, an obligatory, disciplined aclivity. This
is why labour is a powerful shmul.lnl to man’s iniciative. invention
and progress.

When labour is not forced but is voluntary, then it 1s considered
a distraction. For example, an amateur who pl.wx an instrument does
so for pleasure. On the other hand in economic tabour, the end in
mind is to obtain the vital means for subsistance. This is why lahour
i part of man’s very existence, for without it life would have no real
happiness and there ‘wauld be nolling to aspire to.

END

2
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PROXIMAMENTE:

“EVOLUCION E HISTORIA TECNICA DE LA TAQUIGRAFIA™
(Con un Compendio Historico-Chileno ¢ Hispanoumericano-Autdctono del Arte Veloz)
POR
MICHEL DOEZIS

Esta obra, por su valor téenico ¢ histirico, es un valioso complemento
cultural, tanto para el profesor como para ¢l estudiante de este Arte-Ciencia.
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