


1. Plan Anual de Contrataciones (PAC)
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2. Formulacion del PAC

Areas usuarias deben programar en el cuadro de necesidades sus
requerimientos, sobre la base del proyecto de POIl, adjuntando las
especificaciones técnicas de bienes y términos de referencia de servicios. En
obras remiten la descripcion general de los proyectos a ejecutarse.

Para elaborar el cuadro consolidado de necesidades, el OEC en coordinacion
con area usuaria, consolida y valoriza las contrataciones.

Antes de la aprobacion del proyecto de presupuesto, area usuaria efectua
ajustes a sus requerimientos programados, remitiendo requerimientos
priorizados, en base a lo cual se elabora el proyecto del PAC.

Para elaborar el proyecto de PAC, OEC, en coordinacion con area usuaria, debe
determinar valor estimado de las contrataciones, asi como el costo
programado, en el caso de consultoria de obras y ejecucion de obras.

Aprobado PIA, OEC en coordinacion con area usuaria, ajusta proyecto de PAC.



3. Contenido y Aprobacion del PAC

Contenido:
Contrataciones cubiertas por el PIA.

Se incluiran todas las contrataciones con independencia del tipo del proceso
de seleccién y/o el régimen que las regule.

Cédigo respectivo del Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras (CUBSO).

Aprobacion:
Una vez aprobado el PIA, OEC en coordinacion con area usuaria ajusta
proyecto de PAC.
PAC se aprueba a los 15 dias habiles siguientes a la aprobacion del PIA.
A los 5 dias habiles se publica en SEACE.
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4. Modificacion y Seguimiento del PAC

Modificacion
Inclusion o exclusion de procesos.
Variacion de tipo de procedimiento de seleccion, conforme a Directiva.

Seguimiento

Titular de la Entidad es responsable de supervisar y efectuar el seguimiento al
proceso de planificacion, formulacion, aprobacion y ejecucion oportuna del
PAC.

Requisito para convocar procedimiento de seleccion, que este incluido en PAC,
salvo comparacion de precios.



5.

Requerimientos

Es responsabilidad del area usuaria requerir bienes, servicios u obras
orientados a cumplir funciones de Entidad.

Especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente técnico,
contienen la descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas y/o requisitos
funcionales relevantes para cumplir la finalidad publica de la contratacion, y
las condiciones en las que debe ejecutarse la contratacion.

Debe formularse buscando acceso en condiciones de igualdad en el proceso
de contratacion sin crear obstaculos que perjudiquen la competencia.

Debe incluir exigencias previstas en leyes, reglamentos técnicos, normas
metroldgicas y sanitarias. Puede incluir requisitos de calificacion vy
disposiciones de normas técnicas, siempre que aseguren cumplimiento de
requisitos funcionales o técnicos, que se verifigue que se pueda acreditar
cumplimiento de norma y que no contravengan normas obligatorias.



5.

Requerimiento

e Restriccion: No se puede hacer referencia a fabricacion o procedencia,

procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o produccion
determinados, ni descripciéon que oriente la contratacién hacia ellos, para
favorecer o descartar ciertos proveedores o productos.

Excepcidn: Proceso de estandarizacion, se debe agregar “o equivalente”
Excepcion: material bibliografico existente en el mercado, cuya adquisicion
obedezca a planes curriculares y/o pedagdgicos, por su contenido tematico,
nivel de especializacion u otras especificaciones debidamente justificadas por
el area usuaria, debiendo establecerse el titulo, autor y ediciéon que
corresponda a las caracteristicas requeridas.

Puede ser modificado por indagaciones de mercado, con aprobacion de area
usuaria. Si con ocasion de consultas y observaciones area usuaria autoriza su
modificacion, se debe comunicar a la dependencia que aprobd expediente.
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9. Registro Nacional de Proveedores

e Sistema de informacion oficial Unico de la Administracidon Publica que tiene
por objeto registrar y mantener actualizada durante su permanencia en el
registro, la informacién general y relevante de los proveedores interesados
en participar en las contrataciones que realiza el Estado.

e Para ser participante, postor, contratista y/o subcontratista del Estado se
requiere estar inscrito en dicho Registro. Contrataciones > a 1UIT.

* La presentacion de documentacion falsa o informacidén inexacta ante dicho
Registro habilita la declaracién de nulidad del acto correspondiente.

* Entidades solo pueden llevar un listado interno de proveedores, cuya
incorporacion es discrecional y gratuita y no puede ser requisito para
participacion en los procedimientos de seleccion que la Entidad realice.



9. Registro Nacional de Proveedores

e Se inscriben personas naturales o juridicas, nacionales u extranjeras,
proveedores de bienes y servicios, consultores de obras y ejecutores de
obras. Lainscripcidn tiene una vigencia de 1 aino.

* Proveedores son responsables de que su inscripcidn se encuentre vigente,
asi como no estar inhabilitado o suspendido, al registrarse como
participantes, en la presentacion de ofertas, en el otorgamiento de la
buena pro y en el perfeccionamiento del contrato. Las Entidades son
responsables de verificar la vigencia de la inscripcidén en dichos momentos.

* Proveedores registrados deben mantener actualizada su informacion.

* A los consultores de obras se les asigna especialidades y categorias, y a los
ejecutores de obras se les asigna una capacidad maxima de contratacion,
en funcion a su capital social y a su experiencia de los ultimos 5 afios.



9. Registro Nacional de Proveedores

Especialidades de Consultores de obras

Consultoria en obras urbanas edificaciones y afines

Consultoria en obras viales, puertos y afines

Consultoria en obras de saneamiento y afines

Consultoria en obras electromecanicas, energéticas,
telecomunicaciones y afines

Consultoria en obras de represas, irrigaciones y afines



9. Registro Nacional de Proveedores
Asignacion de Especialidades y Categorias a Consultores de obras

e Persona Juridicas, todas las especialidades, Persona Natural segun profesion

e Se asigna categorias para cada especialidad: A, B, Cy D

- Objeto de la Consultoria de obra que acredita como experiencia (ultimos
5 anos)

- Monto del presupuesto del expediente técnico de |la obra en el que realizé
la referida consultoria.

* A la entrada en vigencia de la ley se realizara de oficio categorizacion de los
consultores de obra con inscripcion vigente y posteriormente, cuando realice
ampliacion de especialidad y/o categoria o de renovacién de inscripcion, el
OSCE reevalua al proveedor para asignar la categoria que corresponda.



