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1. REQUISITOS PREVIOS

AENOR

ER

Emprosa
Registrada

ER-D039/1996.

Tener instalado Adobe Acrobat Reader.
En Windows, tener instalado en el navegador EDGE un certificado digital para realizar la
firma del documento.

En MAC, tener instalado en el Llavero un certificado digital para realizar la firma del
documento.

Tener actualizada la lista de certificados raices y subordinados en Adobe Acrobat Reader DC.
Ver Apdo. 1.1

A
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1.1. ACTUALIZAR LA LISTA DE LOS CERTIFICADOS RAICES Y SUBORDINADOS EN ADOBE ACROBAT

READER

Para actualizar los certificados raices de la FNMT-RCM debe seguir los siguientes pasos:

Abra Adobe Reader y pulsar ment1 — Preferencias.

Pulse en la categoria "Administrador de confianza" y en el apartado de Actualizaciones automaticas de
certificados de confianza aprobados por la Unidén Europea pulsar el boton "Actualizar ahora".

Cuando se actualice mostrard un mensaje de "La configuracion de seguridad se ha actualizado

correctamente".

Preferencias

Categorias:

Comentario
Documentos

General

Pantalla completa
Presentacién de pagina

3D y mutimedia
Accesibilidad

Buscar

Cenfianza en contenide multimedia (heredado)
Cuentas de correo electronico
Firmas

Formularios

Identidad

Idioma

Internet

JavaScript

Lectura

Medicion (20)

Medicion (30)

Medicién (Geo)
Multimedia (heredado)
Ortografia

Rastreador

Revisidén

Seguridad

Seguridad (mejorada)
Servicios en linea de Adobe

Administrador de confianza

Adjuntos de archivo PDF

Permitir la apertura de archivos adjuntos no PDF con aplicaciones externas

Restaurar |a lista predeterminada de tipos de archivos adjuntos permitidos y no permitidos:

Acceso a Internet desde archivos PDF fuera del explorador de Web

Los archivos PDF no pueden enviar informacién a Internet a menos que se permita expresamente.

Cambiar configuracion...

Actualizaciones automaticas de Adobe Approved Trust List (AATL)

Cargar los certificados de confianza desde un servidor de AATL de Adobe

[] Preguntar antes de actualizar

Actualizar ahora

O Preguntar antes de actualizar

Actualizaciones automaticas de European Union Trusted Lists (EUTL)

Cargar los certificados de confianza desde un servidor de EUTL de Adobe

Actualizar ahora

Ayuda

Restaurar
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Abra el documento que quiere firmar con Adobe Acrobat Reader. Pulse Herramientas — Utilizar un

Certificado.

= Meni  {» Yy Prueba_firmado.pdf X  + Crear

Todas Ias herramientas Editar Convertir Firmar
Todas las herramientas x

A Rellenar y firmar

A Convertir a PDF

o n 9 E

&% Agregar un sello

o

W

&g Utilizar un certificado

Firmar o certificar documentos b
digitalmente y validar Ia autenticidad

& Medir objetos

Comparar archivos

Agregar medios enriquecidos
Solicitar comentarios

[ usar acciones guiadas

@® Preparar para la accesibilidad

Convierta, edite y firme electrénicamente
formularios en PDF.

Prueba gratis de 7 dias

210x 297 mm <

@ Iniciar sesion = [m] X

Buscar texto o herramientas Q

Documento listo para firmar electronicamente

o E @ 8

B Q

JORNC)

29

A continuacion, pulse en “Firmar digitalmente”.

= Meni (Y <Yy Prueba_frmadopdf X | + Crear

Todas las herramientas ~ Editar ~ Converdir ~ Firmar

< Utilizar un certificado x

| E% Firmar digitalmente I

[5 Marca de hora

ERIRN .~ |

®

u!

AENOR
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@ Iniciar sesi6n = O X

Buscar texto o herramientas Q,

Documento listo para firmar electrénicamente

o E 6 ¢ B

~
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CERES

Con el puntero del raton seleccione el area del documento donde quiere insertar la firma.

Al soltar el boton del raton le aparecera la ventana con el listado de certificados digitales disponibles
para seleccionar. Elija el certificado deseado y pulse continuar.

Firmar con un ID digital X

Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma: Actualizar

o @] EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99... (ID digitales de Windows)  Ver detalles
[  Emitido por: AC FNMT Usuarios, Caduca: 2025.12.15

@ ( Configurar ID digital nuevo :) ( Can(elar)

En la siguiente ventana pulse el boton “Firmar”.

Firmar como "EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99

. X

Aspecto  Texto normal v Crear

EIDAS Firmado digitalmente por

CERTIFICADO EIDAS CERTIFICADO
PRUEBAS - 9999
PRUEBAS - Fecha: 2023.08.30

99999 12:41:10 +02'00'

[J Bloguear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma. Revisar

e
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La aplicacidn le requerirad que introduzca un nombre de archivo para su documento firmado y la ruta
donde lo quiere guardar. Guardelo con un nombre diferente al que tenia.

A continuacion, le pedira la contraseiia del certificado (si tiene una establecida) para establecer la
firma al documento. Introduzcala y pulse Permitir.

Si todo es correcto el documento mostrara una firma digital insertada:

= Mend & Yy Prueba_frmadopdf X | + Crear @ Iniciar sesién = (m] X
Todas las herramientas ~ Editar ~ Convertir ~ Firmar Buscar texto o herramientas Q (1?, = @_ Fd B
éb Firmado y todas las firmas son validas. D‘]
P
o
Firmado a6
| G, EIDAS digitalmente por

EIDAS CERTIFICADO 24
'4 Documento listo para firmar electronicamente CERT' FlCA D PRUEBAS - -

e, O PRUEBAS  99999972c

Fecha: 2023.08.30

- 99999972(: 12:59:33 +02'00'

B Q

Jolye]
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3. VALIDAR LA FIRMA DE UN DOCUMENTO FIRMADO DIGITALMENTE CON ADOBE ACROBAT

READER DC

Abra el documento firmado.

= Meni ¢y Yy Prueba_firmadopdi X | + Crear @ Iniciar sesion = m] x
Todas las herramientas ~ Editar ~ Convertir  Firmar Buscar texto o herramientas Q_ [T = I N |
< Utilizar un certificado « 4 Fimado ytodas las fimas son validas. Q
~
|:|5
E% Firmar digitalmente u Fi d
EIDAS irmado ag
[® Marca de hora @‘ digitalmente por P
EIDAS CERTIFICADO
£ Validartoda la firma /‘ Dacumento listo para firmar electronicamente CERTI F |CAD UEBAS - N
e, O PRUEBAS 99999972c
Fecha: 2023.08.30
- 99999972(: 13:07:43 +02'00" 1
1
&
Convierta, edite y firme electrd t n
T mios en POF @
o
v
210 %297 mm < >
Pulse sobre el texto con la firma o sobre el botén “Panel de firma”.
= mend ¢ Yy Prueba frmado.pdi X | + Crear @ Iniciar sesién — O X
Todas las herramientas ~ Editar ~ Convertir  Firmar Buscar texto o herramientas Q D B @ R
< Utilizar un certificado X é& Firmado y fodas las firmas son validas. x Firmas = [wi}
~
> Rev. 1 Firmado por EIDAS CERTIFICADO PRUEI  [JF
E% Firmar digitalmente u Fi d éa
ElDAS irmado gg
[® Marca de hora @‘ digitalmente por
yam CERT'FICAD EIDAS CERTIFICADO &
£> Vslidar toda la firma & 4 |nicamente AS -
e O PRUEBAS 99999972(:
Fecha: 2023.08.30
- 99999972C 13:07:43 +02'00" 1
1
| &
Convierta, edite y firme electré 1t n
o omularios en POF. B
.
v Q
210x297 mm__ < 8 B >
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Pulse con el boton derecho del ratén sobre “Rev. 1: Firmado por XXXXXXXX...” y seleccione
“Validad firma”.

= Meni & ¥ Prueba_firmado.pdi X | + Crear ® Iniciar sesidn = o X
Todas las herramientas ~ Editar ~ Convertir  Firmar Buscar texto o herramientas Q_ A= ® @2 R
¢ Utilizar un certificado « é& Firmado y todas las firmas son validas. Panel de firma x  Firmas a8 - [m]

~

E% Firmar digitalmente Ir al campo de firma

ElDAS Firmado

digitalmente por Borrar firma

CERTIFICAD EIDAS CERTIFICADO Validar firma J
O PRUEBAS  sssessc

[(hg Marca de hora

R, ” |

‘e “*. nicamente

E.‘) Validar toda la firma

c . .
4 Fecha: 2023.08.30 Agregar informacion de verificacion
- 99999972C 13:07:43 +02'00" Mostrar propiedades de firma...
1
&
Convierta, edite y firme electrnicamente
formularios en PDF. ]
Prueba gratis de 7 dias @
v Q
210297 mm < > < >
. . , o« .
Si la firma se ha validado correctamente aparecera con una v verde o similar.
= Mend & Yy Prueba_firmado.pdf X | + Crear @ Iniciar sesién — O X
Todas las herramientas  Editar  Convertir  Firmar Buscar texto o herramientas Q @D H QO @& =R
¢ utilizar un certificado « &e Firmado y todas Ias firmas son validas. Panel de firma % Firmas = - Q
a
~ n N &b Rev. 1: Firmado por EIDAS CERTIFICADO PRUEI  [J*
Firmar digitalmente
@ B = A oo
(3] Estedo de validacién de la firma o
[(hg Marca de hora
'd Z| I Lafirma es VALIDA, firmada por EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS - 99999972C a
£ Validartoda la firma <soporte_tecnico_ceres@fnmt.es>.
- No ha habide modificaciones en: documento desde que se firmd.
3 - El documento esta firmado por el usuario actual
1
1
[Fomwmamim ] | o
&
Convierta, edite y firme electrdnicamente
formularios en PDF. . 4
Verificando todas las
Prueba gratis de 7 dias firmas @
v S

210x297 mm < > < >
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