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|. FUNCIONALIDAD DEL SUB MODULO

En esta seccidon se describe la funcionalidad de cada una de las opciones que
contiene el Sub Médulo Almacenes.

1.1. SUB MODULO ALMACENES

En esta seccidn se describe las funciones de cada una de las opciones que contiene
el Sub Modulo Almacenes, detallando el proceso de Recepcién en Almaceén,
generacion de las Entradas al Almacén, Atencion de Pedidos a través de la emision
del PECOSA, Consulta de PECOSAS, Guias de Remision, Transferencias entre
Almacenes, Inventario Inicial, Kardex, Mantenimiento de EXxistencias, Inventario
Fisico, Ubicacion Fisica y Proceso de Cierre Mensual y Anual de los mismos, los
cuales se detallan a continuacion.

& Médulo de Logistica o e

Tablas Prograrmacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes I Utilitarios  Gestidn Presupuestal  Integracion
Recepcidn en Almacén
Entradas al Alrnacén
Atencidn de Pedidos
Consulta de PECOSAS

Transferencias en Alrmacén

Irventario Inicial de Alrmacén

Kardex del Almacén

Mantenimiento de Existencias
Inventario Fisico del Almacén
Ubicacidn Fisica »

Proceso de Pre-Cierre Mensual

1.1.1 Recepcién en Almacén (Ajuste)

Esta opcion permite registrar la Recepcion de items en Almacén provenientes de
Ordenes de Compras o Notas de Entrada al Aimacén — NEA.

El ingreso a esta opcién es siguiendo la ruta: “Almacenes — Recepcion en
Almacén”, como se muestra a continuacion:

& Madulo de Logistica o o e S

Tablas Programacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes Utilitarios  Gestidn Presupuestal  Integracian

I Recepcidn en Almacén

Entradas al &lmacén
Atencidn de Pedidos
Consulta de PECOSAS

Transferencias en Almacén

Irventario Inicial de Alrmacén

Kardex del Almacén

Mantenimiento de Existencias
Inwentario Fisico del Almacén
Ubicacidn Fisica »

Proceso de Pre-Cierre Mensual
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Al ingresar a la opcion, el Sistema presentara la ventana Recepcion en Almacén,
en la cual se podra registrar o eliminar una Recepcion en Almacén. En la cabecera

se muestra los filtros de busqueda: Tipo Presupuesto, Almacén, Afio, Mes y el boton
| b, Thermns Hecep.|_

& Recepcidn en &lmacén EI@
Tipo Ppto [1 | Almacén001000_> | Afio [2020 «|Mes: [fgosto =] Mov. Ttems Hecep-l
Tiger | | W Todos Buscar |

Tipo Ingresa  [Corr. Recep|Mro. GuiaFecha Recep Maombre ¥ Ra

] T | ¥

v Tipo Ppto: Permite filtrar las recepciones en almacén por Presupuesto
Institucional o Presupuesto por Encargos, activando la barra de despliegue [=]

Tipo Ppta[1 =]

Encargos

v' Almacén: Permite filtrar las recepciones en almacén, activando la barra de
despliegueEl Soélo se listaran los almacenes asignados en el perfil del Usuario.

Amacén (001000 -]

10 Almacén Principal

Almacén Secundario

ALMACER CENTRAL ]
002000 ALMACEN PRINCIRAL 2

Q02001 ALMACEN PRINCIPAL 2 ALMACEN DE SUMMSTROS

002002 ALMACEN PRINCIPAL 2 ALMACEN DE MEGUIMARIR,

v' Afio: Permite filtrar las recepciones en almacén por afio, activando la barra de
despliegue [=1.

v' Mes: Permite filtrar las recepciones en almacén por mes, activando la barra de
despliegueEl

v Tipo: Permite filtrar las recepciones en almacén por tipo de movimiento de
entrada, activando la barra de despliegue [=1. Para seleccionar todos los Tipos
de Movimiento marcar con un check en Todos.
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Tipo |[INGRESC POR COMPRA ﬂ [ Todos
hovimiento Abreviatura
1 INGRESO POR COMPRA IMGR. OJC.
FMEA - INGRESO PRODUCCICON  MEA-ING PROD. 2
4 REA - DOMACHIN MEA-DONACICN
SHEA - TRANSF EXTERNA MEA-TRAMS EXT. —
B REA - DEVOL. ALMACEN MEA-DEN ALMACEM

GMEA - DFEREMC INWEMTARID  MEA-DIF X INWEMT.

v/ Buscar: Permite realizar la busqueda de las recepciones en almacén por:
Numero Correlativo, Tipo de Ingreso, Niumero de Guia o Nimero de Orden. En
el campo derecho del filtro se ingresara el dato a buscar y se dara Enter.

Buzcar | j|
C S
ﬂ‘;gelngresn
Nrao. Gui:
Nra. Drden E

v Botdn [Mav.ltems Recep. |- |ngresando a este botén, el Sistema presentara la
ventana Movimiento de items Recepcionados, en la cual se podra consultar
los items que ya han sido recepcionados en el almacén.

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LA RECEPCION EN ALMACEN

Para registrar una Recepciéon en Almacén, el Usuario debera realizar el siguiente
procedimiento:

1- Activar el menda contextual dando clic con el boton derecho del mouse y
seleccionar la opcién |Insertar Recepcidn en .ﬂ.lmacén|

& Recepcidn en Almacén EIIEI
Tipo Ppto |1 w | Almacén|oo1000_w | Ao {2020 v |Mes: |Agosta v | Mo, items Fecep.

| ¥ Todos Buscar |

Tipo Ingreso  |Corr. Recep|ir iaFecha Recep Mombre ! Razon Social

Insertar Recepcion en Almacén

Elitninar Recepeidn en Almacén

] [T | »

2- El Sistema presentara la ventana Recepcion en Almacén, en ella el Usuario
registrard los datos generales de la Recepcion, los cuales se detallan a
continuacion:
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Recepcidn en Alrmacén
M® Recepcion Ao 5020
Tipo de Ingreso |INGRESO POR COMPRA ﬂ Fecha Recepcidn | 181072020
Tipa Documento brden de compra - Guia de Internatmiento Fecha Liberacidn | 00000000
Presupuesto Presupuesm In=t. Clasem® Doc Prow EEI'I -2020
Almacén | &LMACEN PRINCIPAL =] Procedencia Provesdor
Desting de Uso |C0nsum0 j Recibido por FOBLEDANO LOYOLA LUIS FRAMCISCO
Ohzervacidn
P Oz 10 hd
Mombre | Fazon Socisl jMPORTACIONES HRAOKA S A C. Fecha Orden | 120952020
Il

v N° Recepcién: Es el nimero correlativo de la recepcion en Almacén. El
Sistema lo autogenerara al grabar los datos.

v' Aflo: Muestra el afio del registro de la Recepcién en Almacén.

v' Tipo de Ingreso: Seleccionar el tipo de Recepcidén en Almacén: Orden de
Compra o Nota de Entrada al Almacén - NEA. Los tipos de NEA que presenta
el Sistema son: Ingreso Produccion, Donacion, Transferencia Externa,
Devolucion a Almacén, Diferencia de Inventario, Otros, Producto Terminado,
Decomisados.

v' Fecha Recepcion: Registrar la fecha de Recepcion en Almacén.

v Tipo de Documento: Muestra el tipo de documento de ingreso al Almacén en
funcion al Tipo de Ingreso seleccionado.

v' Fecha Liberacion: Muestra la fecha en que fue Liberado el item o la fecha de
recepcion segun sea el caso. El valor se muestra en la opcion de entrada al
almaceén.

v' Clase/N° Doc. Prov o Nota Entrada: Si el ingreso es por Orden de Compra,
se registrara el nimero de documento con el cual el proveedor entrega el bien.
Si el ingreso es por NEA se registrara el nimero de la Nota de Entrada.

v Presupuesto: Muestra el tipo de Presupuesto indicado en la Orden de Compra
o NEA.

v Procedencia: Para las Ordenes de Compra, por defecto la procedencia seré
Proveedor. Para NEA sera Empleado, en caso la NEA sea por Transferencia
Externa mostrara Externo.
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v' Almacén: Si el ingreso es por Orden de Compra, se muestra el Almacén
indicado en la misma. En el caso de NEA se seleccionara el Almacén, activando

la barra de despliegue [=].
v" Recibido por: Se muestra el nombre del responsable del Almacén respectivo.

v' Destino de Uso: Para la entrada con NEA seleccionar el destino de Uso del

bien, activando la barra de despliegue [=]. Si la entrada es por Orden de
Compra se mostrara por defecto el Tipo de Uso correspondiente al Pedido
Origen.

v' Observacion: Permite registrar alguna observacion o comentario.

v N° O/C o0 N° Doc. Aprob.: Para Ingresos por Compra se debera seleccionar la
Orden de Compra, al dar clic en la barra de despliegue [ el sistema mostrara
la relacion de Ordenes de compra con sus respectivos items y contratista. Para
el caso de NEA registrar el nimero de documento correspondiente.

e CuC
Fecha Desting Uso recio i Cantichacd “alor

89  PRODUCTOS TISSUE DEL PERU S.A. O PROTISA S/ 1000572013 Consumo Inst. 23767

139200120004 PAPEL HIGIEMICO X 550 m 8.852950 2,600.0000 237 E7

2018 102 WALVERDE YILLAMERA CRISTIAN RONY S 17052018 Consumo Inst. 2522584
710300160005 CIMTA DE PAPEL PARA EMMASCARAR - MASKING TAPE 2in 7.080000 145.0000 1,047 54

715000120010 PERFORADOR DE 2 ESPIGAS PARS 15 8 20 HOJAS APRCK 34515000 24.0000 525.36

16000060378 PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA 7.080000 43.0000 339.54

v' Nombre/Razo6n Social: Para las Ordenes de Compra se mostrara el nombre
del Proveedor registrado en la Orden, para las Recepciones con NEA se
registrara el Nombre o Razén Social del Proveedor. Para el caso de las NEA
Donacion (solo para el tipo de donante Entidad Puablica), NEA Transferencia
Externa 'y NEA Decomisados el Usuario seleccionara el Proveedor ingresando

al icono Buscar.

v' Fecha Orden: Para las recepciones por OC se mostrara la fecha de emisién
de la misma.

Si el Tipo de Ingreso es NEA Transferencia Externa, se visualiza
adicionalmente los siguientes campos:

v Estratégico: Marcar con un checkl si los items ingresados al Almacén son
considerados Estratégicos.

v Importar : Esta opcion permite importar los datos de la PECOSA proveniente
de la Entidad que transfiere los bienes como NEA Transferencia Externa, su
funcionalidad es detallada mas adelante.
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Recepcidn en &lmacén

M® Recepcidn ’7 afo Rozo

Tipo e Ingresn  [MEA - TRAMSF EXTERN, =] | Fecha Recepcion | 1812020

Tipo Doclumenta Nma e Ertrads de Almacén Fecha Liberacian IM

Presupuesta Fresupuesio Inst. Mota Ertrada Ii
Alimacén [ LMACEN PRINCIFL =] Procedencis Externa

Destino de Usa |Consumo j Recibida par FOEILEDANO LOYOLA LIS FRAMNZISCO

Chbzervacion

IN® DocLmerto Estratégica? [+
Mombre ¢ Razon Social | ﬂ

=i

Si el Tipo de Ingreso es NEA Donacion, se visualiza adicionalmente, los
siguientes campos:

v' N° Pedido Entrada: Permite seleccionar un Pedido de Entrada al Almacén de
tipo de ingreso NEA-Donacion, al dar clic en la barra de despliegue [*! el
sistema mostrara la relacion de pedidos con sus respectivos items y entidad.

& Nota: Se muestran los Pedidos de Entrada que tengan VB y saldo por recepcionar.

v' Tipo Donante: Por defecto muestra el tipo de donante registrado en el Pedido
de Entrada al Almacén, el mismo que no puede ser modificado. Los tipos de
donante pueden ser: Persona Natural, Persona Juridica, Persona Extranjera,
Empresa Privada, Empresa Extranjera, Entidad Publica y Otras. Por defecto
muestra el tipo de donante Empresa Privada.

v Tipo de Doc. del Donante: Por defecto muestra el tipo de documento
registrado en el Pedido de Entrada al Almacén, el mismo que no puede ser
modificado. Dependiendo del Tipo de Donante previamente seleccionado, el
Sistema muestra los tipos de documento: RUC, DNI, Carnet Extranjeria, Cédula
Diplomatica de Identidad, Pasaporte y Otros.

v Nro. de Doc. del Donante: Por defecto muestra el nimero de documento del
donante registrado en el Pedido de Entrada al almacén, el mismo que no puede
ser modificado.

v Tipo Doc. Aprob.: Por defecto muestra el tipo de documento de aprobacion de
la donacion registrado en el Pedido de Entrada al Almacén, el mismo que no
puede ser modificado. Los tipos de documento pueden ser: Resolucion,
Acuerdo de Concejo, Acuerdo de Directorio y Otros.

v' N° Doc. Aprob.: Por defecto muestra el N° de documento que aprueba la
donacion, registrado en el Pedido de Entrada al almacén, el mismo que es
editable.
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v Nombre / Razén Social: Por defecto muestra el nombre o razén social del
donante registrado en el Pedido de Entrada al Almacén, el mismo que no puede
ser modificado.

Recepcidn en Almacén

N* Recepcion Ii Afio 2021

Tipo de Ingreso | NEA - DONACION | | FechaRecepcion | 17/03/2021

Tipo Documento  |Nota de Entrada de Almaceén Fecha Liberacion IW
Presupuesto |Presupuestn Inst. Mota Entrada l27
Almacén [ACmacen =] Procedencia [Externo
Destino de Uso | Consumo | Recibide por |QUISPE QUISPE RUBEN

Observacion prueba

N® Pedido Entrada R

Tipo Denante |ENTIDAD PUBLICA ]

Tipo de Doc. del Donante  |RUC »| Mro. de Doc. del Donante 20280898685
Tipo Doc Aprob. |RESOLUCION |

N.- Doc. Aprob. W

Mombre / Razén Social  [ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

Leyenda: Registrar el documento gue apruebe la entrega o aceptacion de los bienes entregados en calidad de donacion

gl m

Si el Tipo de Ingreso es NEA Ingreso Produccion, NEA Otros o NEA
Decomisados, se visualizan los siguientes campos adicionales:

v N° Pedido Entrada: Permite seleccionar un Pedido de Entrada al Almacén
correspondiente al tipo de ingreso seleccionado, al dar clic en la barra de
despliegue [*] el sistema mostrara la relacion de pedidos con sus respectivos
items y entidad.

Nota: Se muestran los Pedidos de Entrada que tengan VB y saldo por recepcionar,
& indicando los siguientes datos: Afio, Nro. de Pedido, Fecha, Nombre o Razén Social,
Precio S/ del item, Cantidad del item, Valor del item y Valor total del Pedido.

v N° Documento: Por defecto muestra el nimero de documento registrado en
el Pedido de Entrada al Almacén, el mismo que no puede ser modificado.

v Nombre / Razén Social: Por defecto muestra el nombre o razén social
registrado en el Pedido de Entrada al almacén, el mismo que no puede ser
modificado.
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Recepcign en Almacén

N® Recepcion I 1 Afio [2021

Tipo de Ingreso |NEA— OTROS Fecha Recepcion I E3m3;2021

Tipo Documento |Nnta de Entrada de Almacen Fecha Liberacion I 00/00/0000
Presupuesto |Presu pueste Inst. MNota Entrada E

Almacén |ALI'|'IACEN ;I Procedencia IEmpIeadD

Destino de Uso  |Consumo | Recibido por |QUISPE QUISPE RUBEN
Observacion prueba

N® Pedido Entrada |3 vI

N® Documento EDZ'I -55

Mombre / Razén Social  |EMPRESA PRUEBA

o ®

Siel Tipo de Ingreso es NEA Producto Terminado, se visualizan los siguientes
campos adicionales:

v' N° Pedido Entrada: Permite seleccionar un Pedido de Entrada al Almacén de
Tipo NEA — Producto Terminado, al dar clic en la barra de despliegue [*] el
sistema mostrara la relacion de pedidos con sus respectivos items y entidad.

Nota: Se muestran los Pedidos de Entrada que tengan VB y saldo por recepcionar,
& indicando los siguientes datos: Afio, Nro. de Pedido, Fecha, Nombre o Razén Social,
Precio S/ del item, Cantidad del item, Valor del item y Valor total del Pedido.

v' N° Documento: Por defecto muestra el nimero de documento registrado en
el Pedido de Entrada al Almacén, el mismo que no puede ser modificado.

Recepcidn en Almacén

N* Recepcién I— Afio W

Tipo de Ingreso  [NEA- PRODUCTO TERMINADD | FechaRecepcion | 26i03/2021
Tipo Documento |N ota de Entrada de Almacén Fecha Liberacion IW
Prezupuesto |Presupue.5tn Inst. Nota Entrada W
Almacén [almacen ~| Procedencia [Empleade
Destino de Uso | Consumo | Recibido por |QUISPE QUISPE RUBEN
Dbservacion Prueba.

N® Pedido Entrada e
N® Documento EE+21—19

-10-
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3- Luego de registrar los datos indicados, dar clic en el icono Grabar [&. EI Sistema
presentard una ventana mostrando el numero correlativo de la Recepcion en
Almacén que se generara, el cual puede ser editado por el Usuario.

P

Generacidn de Recepcidn en Almacén

Se wva generar el Carrelstiva |10

o o

Para aceptar el numero correlativo, dar clic en el icono Grabar[&l. El Sistema
presentara la ventana Recepcion en Almacén, con los datos del registro realizado.

F Recepcion en Almacén

Tipo Ppto[1 _+| Amacénjoo1000 v | Afio [2021 x| Mes: [Marzo x| Mo, items Recep.
Tipo | | W Todos Buscar | =

001000 NEA-DECOMISAI 1 2021-005 23/03/2021 GERENCLl& GENERAL DEL PODER JUDICLAL 00/00/0000 2

001000 NEA-DONACION 1 2021-010 17/0%2021 CONSEJO MNACIONAL DEL AMBIENTE 00/00/0000

001000 NEA-TRANS.EXT 1 3 23/03/2021 INDECI- INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIV 00/00/0000 S|

001000 OTROS 1 2 23/03/2021 EMPRESA PRUEBA 00/00/0000 2

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE ITEMS EN RECEPCION EN
ALMACEN

Segun el Tipo de Ingreso se realizara el siguiente procedimiento:

a. Tipodelngreso por Compra. - Sieltipo de ingreso es por Compra, en la ventana
se visualizaran los items registrados en la O/C, mostrando los siguientes datos:
Cadigo item, Descripcién, Marca, Indicador de Bien Patrimonial, Cantidad de
Compra, Unidad de Medida de Compra, Cantidad Recepcién, Cantidad de
Tréansito, Unidad de Medida Uso, Precio Unitario, Valor Total, Cantidad Liberada,
estado, Fecha de Modificacién y el Correlativo de la Entrada al almacén.

Para el registro y/o edicion de los campos habilitados del listado de items, se
debe tener las siguientes consideraciones:

-11-
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& Detalle de Recepcidn en Alrmacén

Afio Correlativo Guia Remizidn Tipo de Ingreso Fecha OfC Mro, OiC
| 2020 | 1 | 0o | INGR. CiC. | 12m92020 | 1
Proveedor Almacén Destino Procedencia
IMPORTACIONES HIRAGKA S |8 MACEN PRINCIPAL Praveedar

4 [

(= EoR =

Pedidos Crigen

Datos Generales

Genera B4

[~ Likerar Todo

pASOHOL A0 OCTAMOS

e En la columna Cantidad Recepcidn, se mostrara

cantidad de Compra, pudiendo ser modificada por el
no supere la cantidad de compra del item.

por defecto la misma
Usuario, siempre que

& Detalle de Recepcidn en Alimacén

Afio Correlativa Guia Remizion Tipo de Ingreso Fecha OIC

Mro, OiC

(=] =

| 2020 | 1 | 0o INGR. O/C. | 120972020

Proveedar

Almacén Desting

Procedencia

1 Pedidos Origen

Datos Generales

'MPORTACIONES HIRADHA = }&LMACEN PRIMCIPAL

Froveedor

Genera B/

[~ Liberar Tado

Marca

S MARCA,

“alor Total S

m b

pASOHOL 90 OCTANODS

Validacion:

Si se modifica la Cantidad Recibida y se trata de un
item con Lote, también se deberd modificar la
Cantidad de Uso del Lote, caso contrario el
Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario

Mo olvide de revisar las cantidades en los lotes

En la columna Estado se mostrara la lista de estados: Control de Calidad,
Liberado, No Recepcionado, Observado y Rechazado; se debe tener en
cuenta que la seleccion del campo estado esta habilitada solo para items
sin Lote, para el caso de items con Lotes se encontrard inhabilitado.

-12-
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El usuario debera seleccionar un estado tomando en consideracion lo

siguiente:

o Si el estado inicial seleccionado para un item es Control de Calidad;
posteriormente, solo se podra seleccionar el estado Observado o
Liberado.

o Si el estado inicial seleccionado para un item es Observado;
posteriormente, solo se podra seleccionar el estado Liberado.

o Si el estado inicial seleccionado para un item es Liberado;
posteriormente, no podra seleccionar otro estado.

o Si el estado inicial seleccionado para un item es Rechazado;
posteriormente, no podra seleccionar otro estado.

o Si el estado inicial seleccionado para un item es No Recepcionado;
posteriormente no podra seleccionar otro estado.

& Detalle de Recepcidn en Almacén EI@
Afio Correlativo Guia Remisidn Tipo de Ingreso Fecha OIC Mo, QI - -
[2020 | 1 [ oo [ INGR, OIC. [12mazozo | 1 [Feeliles CHEEn
Proveedar Almacén Destino Procedencia Datos Generales
<
IMPORTACIONES HIRAOKA S [ALMACEN PRINCIPAL Proveedor P
[ Liberar Todo

“alor

Tatal
""" 10.00
Walor Total S Control de Calidad
Liberadn
Mo Recepcionado
Obzervado

Fechazado

Nota:
@\ e Al seleccionar el estado Liberado la Cantidad Liberada toma el valor de la
Cantidad de Transito y la Cantidad de transito toma el valor cero.
e Si el usuario selecciona el estado Rechazado o No Recepcionado la
Cantidad de Transito y Cantidad Liberada toman el valor cero.

e La columna fecha de Modificacion muestra la fecha del cambio de
estado.

e Elvalor de columna Corr. E/A se muestra automaticamente al ejecutar el
proceso de Generacion de Entrada al almacén (Boton Genera E/A).

Ingresando a traves del icono carpeta amarilla @ de cada item de la ventana de
Detalle de Recepcion en Almacén, se mostrara la ventana item de Recepcidn
en Almacén, mostrando la siguiente informacién: Cédigo y Descripcién del item,
Indicador de Activo Fijo (S/N), Marca del Fabricante, Cantidad Recibida, Cantidad
Transito, Situacién por item (entrega Total/Parcial), Precio Unitario, Valor Total,
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Numero y Situacion de la Orden de Compra, Cantidad Solicitada y Cantidad
Recibida.

Asimismo, en la parte inferior de la ventana se indican los campos Tipo de Uso,
Clasificador de Gasto, Cuenta Contable, Cantidad Recibida y Cantidad Uso.

Itern de Recepcidn en Almacén

1!

kem  [f67500830003 JUEGO DE REPUESTOS DE MANTENIMENTO PARA HP COD. REF. CH38GA,
sctvaFio [N Fabricante [EIN MARCS,

Cartidad Reciida | 3.00 UNDAD Espenificaciones Téaricas |
Cartidad Trénsta | 3.00 UNIDAD Situacion por tem Fecibido Total

Precio Unitario | 1,123.300000 “alor Total | 3,369.90

Qrden de Compra | 2020 | 7 Situacidn Orden Eompromeﬂdo

Cartidad Salicitadsa | 3.00 LUNIDAD Cartidad Reciida | 300 UNIDAD

Cuenta Cant. Recibida Cart. Usa
234514 J13010s0101 Bl 300 s.00)

3.00 3.00

En esta ventana, el Usuario podra registrar los siguientes datos:

e Cuenta Contable: Si el item esta asociado a una sola cuenta contable,
se mostrara por defecto en la columna Cuenta. De estar asociado a mas
de una cuenta contable, el Usuario debera seleccionarla, activando la
barra de desplieguel=l.

Itern de Recepcidn en &lmacén

5 n

fem [fa6449520072 [GABINETE DE MELAMINAAEREQ 40 cm ¥ 50 om X 90 om
Activo i[5 Fabricants [BIN MARCA

Cantictad Recibida | 24.00 'JNIDAD Especificaciones Técnicas |
Cantidad Transito | 24.00 'JNIDAD Situacion por tem Fecibidg Tatal

Precio Unitaric I 234 000000 Walor Total 5616.00
Orden de Compra I 2020 I 72 Situacion Orden Eompmme’[ido

Cantickad Solictads | 24.00 UNIDAD Cantidad Recibida | 24.00 UMDAD

Nota: A partir del afio 2016, para los items que son activos fijos, se considerara
& a la cuenta de depreciacion cuando su precio sea mayor a ¥ de la UIT.
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e Lotes: Sise trata de items con Lotes, en la parte inferior de la ventana se
mostraran los campos Nro. Lote, Fecha Expiracion, Cantidad de Transito,
Cantidad Liberada, Estado y Correlativo E/A. Para el registro de datos,
hacer clic con el botén derecho del mouse y seleccionar la opcion Insertar
Lote.

Itern de Recepcidn en Almacén

g n

ftem  [BOSO0D030080 MASCARILLA DESCARTABLE CON 3 PLIEGUES PARA PROTEGER DE POLYOS
Activo Fijs [N Fabricante [N MARCA

Cartidad Recibida | 400.00 'EMP X a0 Especificaciones Técnicas |
Cartidad Transta | 400.00 EMP X 50 Situacisn por tem Recibido Total

Precio Unitario I 47 500000 Walor Total 19,000.00
Crden de Compra I 2020 I 75 Situacion Crden Eomprometido

Cantidad Salictada | 400.00 EMP ¥ 50 Cantidad Reciida | 400.00 [EMP ¥ 50

400.00) 400.00)
400.00 400.00

Estado

I~ Liberar Todo

Mo R ionac
I Insertar Lote I 0 hECEDCions Dl

Eliminar Lote

Se insertard un registro en blanco, en el cual el Usuario registrara el
Numero de Lote, Fecha de Expiracién, Cantidad de Transito y Estado.
Luego, dara clic en el icono Grabarl&.

Itern de Recepcidn en &lmacén

gl m

ttem [F05000050050 MASCARILLA DESCARTABLE COM 3 PLIEGUES PARA PROTEGER DE POLYOS
activoFijip [N Fabricante BN MARCA,

Cantidad Recilicia | 400.00 'EMP wa0 Especificaciones Técnicas I
Cartidad Transito | 400,00 EMP X 50 Situacién por ttem Reciida Tatal

Precio Unitatio I 47 500000 “alor Total 19,000.00
Orden de Compra I 2020 I 75 Situacion Orden Eompromeﬂdo

Cartidad Solicitada | 400,00 EMP X 50 Cartidad Reciida | 400.00 EMP X 50
Cuenta . ki
RECEETIN - | B T T

400.00 400.00

Mro Lote C d Estado

E: ; -~ |i [~ Liberar Todo

ﬂ Mo Recepcionadol

=

LOTE AT 201072020 1 250.00|Liberado

LOTE B2 30/ 242020 | 0.00|Cortral de Calidad = |
Total: | 250,00

Validacion:
Si la Cantidad de Transito es mayor al de la orden

de compra, el sistema mostrara el siguiente
mensaje al Usuario:
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Mensaje al Usuario @

En la columna Estado se muestra la lista de estados: Control de Calidad,
Liberado, Observado y Rechazado. El usuario debera seleccionar un
estado tomando en consideracion lo siguiente:

o Si el estado inicial seleccionado para un item es Control de Calidad;
posteriormente, solo se podra seleccionar el estado Observado o
Liberado.

o Si el estado inicial seleccionado para un item es Observado;
posteriormente, solo se podra seleccionar el estado Liberado.

o Si el estado inicial seleccionado para un item es Liberado;
posteriormente, no podra seleccionar otro estado.

o Si el estado inicial seleccionado para un item es Rechazado;
posteriormente, no podra seleccionar otro estado.

Mo Late Cantic antic Estado C + [T Liberar Todo

Ex A ‘ -~ | Mo Recepcionado

LOTE &1 01052021

LOTE BY 10/06i202
Total:

e Liberar Todo: Al seleccionar el check [ LiberarTode ge cgmbiaran todos
los Lotes registrados al estado Liberado siempre que no tengan ningun
estado asignado. Solo estara habilitado en el caso de que exista algun
Lote sin estado asignado.

e Botén No Recepcionado: Al dar clic en el boton Me Reeepelnadel o aqiado

de los Lotes pasara al estado No Recepcionado y la Cantidad de Transito
guedard en cero. Este boton solo es visible para 6rdenes de compra que
contienen items con Lotes. No se podra realizar ninguna modificacién mas
al Lote.

e Especificaciones Técnicas: Pararegistrar las Especificaciones Técnicas
del item, hacer clic sobre el boton |Ezpecificaciones Tecnicas | o] Sjstema
mostrara la ventana Especificaciones Técnicas del item, en ella el
Usuario podra registrar la informacion técnica del item.
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& Especificaciones Técnicas del Itermn @

ftem |?4B4448200?2 pAEIINETE DE MELAMINA AERED 40 om X 50 cm X 90 cm

U LT =S A 1= T TP O 1= 00 TP P TP L0 AP = S T 1. L O =
formnla: -
FPenalidad diaria =010 x Monto

F 2 Plazo en diaz

Dhotude:

F =025 para plazos mayores a sesenta (600 dias o;

[F =040 para plazos menores o iguales a sesenta (607 dias.

Tanto el monto como el plazo se reflerer, segin cotresponda, al contrato o dtem que
debid ejecutarse o, en caso que éstos involucrardn obligaciones de ejecucion
metiddica, ala prestacion parcial que faera materia de retraso.

F

Para consultar los Pedidos de Origen, Datos Generales de la Recepcion y el
proceso de Generacion de Entrada al Almacén, ingresar a los botones de
consulta: Pedidos Origen, Datos Generales y Genera E/A los cuales se detallan
a continuacion:

& Detalle de Recepcidn en Almacén EI@
Ao Correlativo Gz Remisidn Tipo de Ingreso Fecha OJC Mro. OIC
[2m0 | 1 [ o0 [ INGR. OIC. [M2merz0 | 1 [PEEles Clg=m
Proveedar Almzcén Desting Procedencia Datos Generales
IMPORTACIONES HRAOKA S [ALMACEN PRINCIPAL Provesdor
Genera EXA

4| m +

e Consultar Pedidos de Origen: Ingresando al boton[Pedides Origen] e podra
consultar los siguientes datos del pedido origen de la Orden de Compra:
Afo, Tipo Pedido, Namero de Pedido, Cédigo y Nombre del Centro de
Costo.

Pedidaos Crigen

Tipo Pedido Mombre
2020 Mo Programado 00011 03211  pREACDE ABASTECIMIENTO

il

e Consultar Datos Generales: Ingresando al botdn[Datos Generale] e Usuario
podra consultar los datos ingresados inicialmente en la ventana
Recepcion en Almacén. Cabe sefialar, que sélo se permitird modificar
la informacion si el registro no cuenta con Entrada al almacén generada.
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Recepcion en Almacén

h® Receprion ’7‘1 Afio W

Tipo de Ingreso INGRESO POR COMPRA, Fecha Recepcion | 18092020

Tipo Documento brden de compra - Guja de Internamiento Fecha Liberacion IM

Presupuesto Presupuesto Inst. ClaseM® Doc Prov bwi

Almacén [ALMACEN PRINCIPAL ~| Procedencia provesdor

Destino de so |Consum0 ﬂ Recibido por ROEILEDANO LOYOLA LIS FRANCISCO

Chbzervacion

B OAC ﬁ

Mombre § Razin Socisl lMPORTACIONES HIRAOKA S A . Fecha Orden | 120972020

!

e Generar E/A: Para generar la Entrada al Almacén de items provenientes
de Ordenes de Compra o Notas de Entrada al Aimacén — NEA, se deberé
tener items con estado Liberado. Al hacer clic sobre el botén

GeneraB/A | e| sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion:

Mensaje al Usuario EZ

| Esta seguro de generar Entrada al Almacén?

Si ‘ Mo |

Dar clic en el botén Si, para generar las Entradas al almacén. Si el proceso
se realiza correctamente se mostrara el mensaje:

bensaje al Usuario @

Validacion:
a) Si existen items sin Estado, el sistema

mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario @

! L Exister frerms o Lotes sin estado de recepcian
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b) Si no existen items en estado Liberado, el
sistema mostrard el siguiente mensaje al
Usuario:

Mensaje al Usuario

y I\ MNa se encontraron items liberados para generar Entrada al Almacén

Para items sin lote el correlativo generado para la(s) Entrada(s) al
almacén se muestran en la columna Corr. E/A de la ventana de Detalle
de Recepcion en Almacén.

& Detalle de Receprion en Almacén EI
Afio Correlativo Guia Remizion Tipo de Ingreso Fecha OfC Mra. O - -
[z0z0 | 1 [ oo I INGR. OIC. [zmsmozo [ 1 [ReElEtEs CHEER
Proveedor Almacén Desting Procedencia Datos Generales
IMPORTACIONES HIRACKA S [ MACEN PRINCIPAL Provesdor G
enera EXA

[T Likerar Todo

| 00 240.00 ] 1
0000 UMIDAD 540000000 3,24000 5.0000 | Liker; 170872020

D
0 5.0000 0000 UMIDAD 540000000 3,24000 5.0000 |Liberada x| 1TiOsz020) 2
O 6.0000 6.0000 UMD AD 540.000000 3,240.00 0000 | Control de Calids_ | 17/08/2020
0 3.0000 3.0000 UNIDAD 1,123.300000 3,369.90 0000 |Cortrol de Calicke_w | 1708/2020
0 §.0000 5.0000 UNIDAD 1,254 060000 10,032 .45 0000 > | 17082020
Walar Total S/ I 26,362.38
| I ] ¢

Para items con Lote el correlativo generado para la(s) Entradas al
Almacén se muestran en la ventana items de Recepcion en Almacén en
la columna Corr. E/A para cada Lote.

Itern de Recepcidn en Alrmacén

3 n

Aot Proy. IActividad - i

Familia 58070010 |EMORICILINA H
ttem [580700100007  [EMOXICILINA 500 mg TAE

ActivaFio | M Marca |ARWIL ]

Cartickad Trénsite | 100.00 LMD AD

Precio Unitario I 1290000
Walor Total: I 129.00

Cugnta [1301.080102 MEDICAMENTOS JEd|

Nro Lote i [ Likersr Tada
LOTE &1 0140542021 75.00 0.00|Liberads - H o Recemmmd”l

LOTE B1 1000672021 0.00 25 00|Likerado -
Total: 75.00 25.00

@\ Nota: Se pueden generar una o mas entradas al almacén, de acuerdo con la fecha
de liberacion de los items.
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b. Tipo de Ingreso por NEA

v Si el tipo de ingreso es por NEA Ingreso Producciéon, NEA Donacion, NEA
Otros, NEA Producto terminado o NEA Decomisado, el Sistema muestra
la ventana Detalle de Recepcion en Almacén, con los items provenientes del
Pedido de Entrada al almacén, conteniendo los siguientes datos: Caédigo y
Descripcion del item, Marca/Fabricante, indicador S/N (si es 0 no un Bien
Patrimonial), Destino de Uso, Cantidad Origen, Unidad Medida Origen,

Cantidad Recepcién, Cantidad Transito, U. Medida Uso, Precio Unitario y
Valor Total.

& Detalle de Recepcion en Almacén

Descripcion Marca / Fabricante

Cantidad U Med. Cantidad Cantidad U Med. Precio Valor Cantidad Estado ec

Origen Origen Recepcitn Transito Uso Unitario Total Liberada Modificacion;

20.0000 UNIDAD 20,0000 20.0000 UNIDAD 200.000000 4,000.00 0.0000 B2 toionooo
Valor Total 5/. 4,000.00

Cuenta B
Pat.
Gl B

Dest
Uso|
C

746487290001 SILLON FUO DE MADERA SIN MARCA [ -]

Afio Correlativo Mot Entrada Tipo de Ingreso Fec.Doc.  Mro.Doc
2021 | 8 [ 2021027 | neapowacon  [zzmaeoz1 [ 2021-0m
Proveedor Almacén Destino Procedencia Datos Genarales
JACADEMIA DE LA MAGISTRE [ALMACEN Externo

‘Genera E/A

[™ Liberar Todo

EIA

|§LLON FlIO DE MADERA

Notas:

& ¢ No permite insertar o eliminar items provenientes del pedido de entrada al almacén.
e Para entregas parciales, el Sistema muestra el saldo pendiente por recepcionar.

Asimismo, muestra los siguientes campos para su registro o edicion por item:

o Cuenta: Ingresando a la carpeta amarilla, presenta la ventana ‘item de
Recepcién en Almacén’, en la cual el usuario seleccionara la cuenta contable

correspondiente, activando la barra de despliegue =],

o Valor Total: Permite modificar el valor total del item.

Item de Recepcidn en Almacén

5 &

1803 0502 PARA OTROS PLEEGOS Y ENTIDADES PUBLICAS

Familia [F4848729 SILLON FUO DE MADERA
tem [746487290001 |SILLON FLIO DE MADERA
ActivoFip | S Marca |SIN MARCA a|
Cantidad Transito | 20.00 [UNIDAD Especificaciones Técnicas
Precio Unitario 200.000000
| Walor Total: [ 4,000.00]
Cuenta | ~| |
9105 0303 MUEBLES ¥ ENSERES NO DEPRECIABLE b}
1503 020102  MOBILIARIO DE OFICINA o}
1503 020202  MOBILIARIO EDUCATIVO D
1503 0501 PARA UNIDADES EJECUTORAS DEL MISMO PLIEGO D
D
o}

1503 0503 PARAENTIDADES PRMADAS Y OTROS
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v Si el tipo de ingreso es por NEA Diferencia de Inventario, Transferencia
Externa o NEA Devolucion Almacén, el Usuario deberé registrar manualmente
los items que conforman la Recepcién en Almacén.

Para el registro y/o edicién de los items, se debe seguir el siguiente
procedimiento:

e Activar el menu contextual dando clic con el boton derecho del mouse y
seleccionar la opcionlInsertar Iten

& Detalle de Recepcion en Almacén

Afio Correlativo Nota Entrada Tipo de Ingreso Fec. Doc. Nra. Doc. . .
[zozt | 1 [T20217031  [[_NEATRANSEXT.] |[26mamozi | 2021-033 O
Proveedor Almacén Destino Procedencia Datos Generales
|COMISION DE PROMOCION O [ALMACEN [Externo el

I~ Liberar Todo

Descripcion Marca / Fabricante Cuenta

Insertar Item

Eliminar ltem

Validacion:
Si la Recepcién ya tiene items con Entrada al

Almaceén, el Sistema muestra el siguiente mensaje
al Usuario:

Mensaje al Usuario @

| Larecepcidn tiene items con Entrada al almacén

e Se mostrara la ventana item de Recepcién en Almacén, en la cual el
Usuario registrara los siguientes datos:
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Ttern de Recepcion en Almacén
I
ActProy.  |Actividad v
Famiia | | E
ten | | [
Activa Fijo Marca hd
Cartickad Trénsto | oo
Precio Unitario 000000
Walar Total: 00
Cugnta | j

v Act. /Proy.: Seleccionar si es Actividad o Proyecto activando la barra
de despliegueEl.

v' Familia: Seleccionar la Familia ingresando al iconold, se presentara
la ventana de Busqueda de Datos mostrando la relacién de las
Familias activas en el Catélogo Institucional. Asimismo, se podra
realizar una blsqueda por Codigo Familia, Descripcién y Alcance.

Busqueda de Datos

Aceptar

Cancelar

Campo |

Dato |

DISCOS DE CORTE Y DESBASTE
R

02290003
02350002
12550001
02550003
03010002
03020005

BROCAS

OTRAS ESCOBILLAS DE ACERD Y ALAMBRE
LIAS PARA PULIR

OTRAS LIAS, PASTAS Y AFINES
ALAMBRES DE ACERO GALVANIZADOD
PLANCHAS DE ACERO

HERRAMENTA EMPLEADA PARA TALA
OTRAS ESCOBILLAS DE ACERC ¥ AL2
LAS PARA PULIR

OTRAS LIJAS, PASTAS Y AFINES

El alambre acerado corresponde & una
PLANCHAS DE ACERD

03400003 ANGLULOS DE FIERRO

1|

ANGULOS, las Platinas tienen su propis =
[

L[}

v ltem: Seleccionar el item ingresando al icono [ se presentara la
ventana de Busqueda de Datos, permitiendo buscar items
relacionados a la Familia previamente seleccionada.

En caso no se haya seleccionado previamente una Familia, se podra
realizar la busqueda a nivel de todos los items del catalogo usando los
filtros por campo como: Codigo item, Descripcién y Nombre Comun,
luego se digitara el dato a buscar en el campo Dato, seguidamente

dard Enter o clic en el icono Buscar; asimismo se podra hacer uso
del comodin (%) para las busquedas. Seleccionado el item se daré clic
en el botén Aceptar.
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Busqueda de Datos

Campo |Descripci6n j Aceptar
Dato b'S ﬂ Cancelar

(o DE JABON 1]
740818500001 DISCO DURC EXTERNO LINIDAD ‘: ‘
740823000001 DISQUETERA EXTERMA LINIDAD i
740868000001 LECTORA DE DISCO COMPACTO EXTERNO PARA COMPUTC - CD ROM LINIDAD
740893870001 SISTEMA DE ALMACENAMIENTO DE DISCOS EXTERNOS LINIDAD
740899750001 UMIDAD DE ARREGLO DE DISCO - DISK ARRAY LINIDAD
952247350001 LECTORA DE DISCO COMPACTO EXTERNO PARA SONDO LINIDAD
932274260001 REPRODUCTOR DE DISCO COMPACTC DE ALDIO UMIDAD
932274800001 REPRODUCTOR DE DISCO DIGITAL YERSATIL - WD PLAYER UMIDAD
504200010002 DISPENSADOR DE MAND PARA CINTA DE EMBALAJE DE 2in UMIDAD
7B7400030017 DISKETTE DE 1.44 MB 3.3in 2HD UMIDAD -

v' Activo Fijo: Muestra el valor ‘S’ si el item es un Activo Fijo, caso
contrario mostrara el valor ‘N’.

v' Marca: Seleccionar la Marca activando la barra de despliegue E|
v/ Cantidad de Transito: Permite registrar la cantidad del item a ingresar.
v Precio Unitario: Permite ingresar el precio por unidad del item.

v" Cuenta: Permite seleccionar la Cuenta Contable activando la barra de
despliegueEl. Se debe considerar que, a partir del afio 2016, si el
item es un activo fijo y su precio es mayor a Y de la UIT, se
considerara a la cuenta de depreciacion.

v Los campos Activo Fijo y Valor Total se mostraran automaticamente.

Para Eliminar un item de la Recepcién en Almacén por NEA Transferencia
Externa, NEA Diferencia de Inventario y NEA Devolucién Almacén, el Usuario
debera activar el menu contextual dando clic derecho del mouse sobre el item

a eliminar y seleccionar la opciénlEliminar ttem |

& Detalle de Recepcidn en &lmacén EI@
Afio Correlativo Mota Entrada Tipo de Ingreso Fec. Doc. Mro. Dac.
| 2020 | 1 | 123 | NEA-TRANSEXT. | 04marz020 | 1
Proveedar Almacén Destino Frocedencia Datos Generales
[SECRETARIA GEMERAL - PCH [ALMACEN CENTRAL Externo
Genera Efa

[~ Likersr Todo

Marca ! Fabricarte Cuerta

: S0L 240 mL
IDROFILC X 500 o

Insertar ltem

I Elirninar Itern I

-23-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte VI — Sub Mddulo Almacenes

Validacion:
Si el item seleccionado tiene entradas a almacén,

el Sistema muestra el siguiente mensaje al
Usuario:

Mensaje al Usuario @

_:I La recepcian tiene fterns con Entrada al almacén

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual daré clic en el boton
Si, para efectuar la eliminacion del item seleccionado.

Mensaje al Usuario 3

v Para todos los tipos de NEA, el usuario debe seleccionar el Estado de cada
item:

-
Control de Calidad
Liberado
Mo Recepcicnado
Ob=servado
Rechazado

Para lo cual, se debe considerar lo siguiente:

o Siel item se encuentra en estado Control de Calidad; so6lo podra pasar al
estado Observado o Liberado.

o Si el item se encuentra en estado Observado; sélo podra pasar al estado
Liberado.

o Si el item se encuentra en estado Liberado; no podra seleccionar otro
estado.

o Si el item se encuentra en estado Rechazado; no podra seleccionar otro
estado.

Cantidad Liberada: Al seleccionar el estado liberado, se registrara
automéaticamente la cantidad liberada, el mismo que no puede ser modificado.
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Fecha modificacion: Es la fecha en que se modifica el Estado.

Corr. E/A: Es el nimero de Entrada al Almacén generado por el Sistema.

Cantidad Estado Fecha
Liberada Modificacion

20.0000 Liberado B3 3070372021

v/ Para todos los tipos de NEA, en caso presenten items con Lotes, en la parte
inferior de la ventana se mostraran los campos Nro. Lote, Fecha Expiracion,
Cantidad de Transito, Cantidad Liberada, Estado y Correlativo E/A. Para el
registro de datos, hacer clic con el boton derecho del mouse y seleccionar la
opcion Insertar Lote.

Itern de Recepcidn en Almacén

5 W

At Proy. Actividad -
Farmiliz 58070010 LBMORICILINA H
ftem (550700100007 |AMOXICILING 500 mg TAB H

Activa Fijo ] Marca | ARYIL -

Cartidad Transta | 100.00 UNIDAD

Precio Unitario 1.280000
“Walor Total: 129.00

Cuerta [1301.080102 MEDICAMENTOS -~

™ Liberar Todo

I Insertar Lote

Eliminar Lote

Se insertara un registro en blanco, en el cual el Usuario registrara el Numero
de Lote, Fecha de Expiracion, Cantidad de Transito y Estado. El usuario
debera seleccionar un estado tomando en consideracion lo siguiente:

o Si el lote se encuentra en estado Control de Calidad; sélo podra pasar al
estado Observado o Liberado.

o Si el lote se encuentra en estado Observado; s6lo podra pasar al estado
Liberado.

o Si el lote se encuentra en estado Liberado; no podra seleccionar otro
estado.

o Si el lote se encuentra en estado Rechazado; no podra seleccionar otro
estado
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Itern de Recepcidn en Almacén

Farmilia 58070010 IAMOXICILINA,

tem E30700100007  [AMOXICILINA 500 my TAB

Activo Fijo ] Marca | ARWIL -

Cartidad Transito | 100.00 UNIDAD Especificaciones Técnicas
Precio Unitario 1.290000

Walor Total: 129.00

Cuenta |1301 080102 MEDICAMENTOS

Mo Lote

LOTE &1 010552021 !
LOTE B1 100062021 0.00
Total: 75.00

0.00|Control de Calidad = |
25.00|Liberada
2500

:‘ [ Liberar Todo

l..m

d

1

¢ Luego, dar clic en el icono Grabar = Seguidamente el sistema mostrara

un mensaje de consulta, en la cual el usuario dara clic en el botén Si, para
grabar los registros realizados.

Mensaje al Usuario 3

e De corresponder, dar clic en el botdn | Especificacionas Técnicas | o] Sistema

muestra la ventana Especificaciones Técnicas del item, en ella el
Usuario podra registrar la informacion técnica del item.

& Especificaciones Técnicas del [tern

=5

ftem |?5?SDD1 40145 FAEIEZAL DE IMPRESION PARA HP COD. REF. CHE4G4 NEGRO

LR LU = 1< T [T LTV LT M TAO |: TI [= W L1 I

1, 112,
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IMPORTACION DE DATOS DE PECOSA EMITIDA POR OTRA UE COMO NEA
TRANSFERENCIA EXTERNA

Esta opcion permite a la Unidad Ejecutora importar los datos de una PECOSA emitida
por otra Unidad Ejecutora como NEA Transferencia Externa, con el fin de facilitar el
registro automatico de las mismas. Esta funcionalidad aplica en los casos que se
tenga Recepciones al Almacén provenientes de Destinos Externos y cuyo método de
valuacién sea Promedio.

Para ello el Usuario deberé realizar el siguiente procedimiento:
1) En la ventana principal Recepcion en Almacén, activar el menu contextual,

dando clic con el boton derecho del mouse y seleccionar la opcion
|Inser1:ar Recepcidn en .-'llmau:e'n|

& Recepcitn en Almacén EI@
Tipo Ppto {1 = | Almacén|001000_v | Afio [2020 _« |Mes: [Agosto | Mov. items Recep,
| W Todos Buscar | =]

Mambre f Raz

| Insertar Recepridn en Almacén I

Elirninar Recepcidn en Almacén

4 T | ¥

2) El Sistema mostrara la ventana Entrada a Almacén, en la cual se seleccionara
el Tipo de Ingreso NEA — TRANS. EXTERNA, activando la barra de despliegueE|.

Recepcidn en &lmacén

M° Recepcian Afin [2020
Tipo de Ingreso |MEA - TRARNSF EXTERMA, ﬂ Fecha Recepcion | 23M1/2020
Tipo Documerto —— it
1 INGRESO POR COMPRA IMGR:, Q.
RLESLRLE:L0 FHEA - IMGRESC PRODUCCICN ME&-ING PROD. = J
P —— 4 NEA, - DONACION ME&-DOMACION

Lo MEA-TFR T

=D E U € MNEA - DEVOL ALMACE MEA-DEV.ALMACEN

5 MEA - DFEREMC INYENTARIC MEA-DIF X IMYEMT.
Cheervacion
M® Documerto Estratégico? [v

Mombre § Razén Social |

CE

3) Marcar con un check 4 el campo Importar; seguidamente el Sistema muestra
un botén de busqueda.
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Recepcian en Almacén

M® Recepcion I— Afin 2020

Tipo de Ingreso  [NEA - TRANSF EXTERNA | Fecha Recepeion [ 23712020

Tippo DocUmento I\Juta de Entrada de Almacén Fecka Liberacidn IM

Presupuesto Presupuesto In=t. Mota Entraca l—
Amacén [#00a.CEN CENTRAL =] mrocedencia Bxterno

Destino de Uso | ~| Recibido por |[ORMERC BERAMENDI MANUEL ENRIGLE
Observaciaon

M® Documento

| Estratégico? v

Mombre § Rezdn Social |

| m

4) Seguidamente, hacer clic sobre el boton Buscar, para ubicar el archivo RAR que
contiene los datos de la PECOSA de la UE Origen. El Sistema mostrard la
ventana en la cual se seleccionara el archivo RAR y dara clic en Abrir.

& |bique el archivo - PECOSS *rar

(el

Buscar en: I |, PECOSA j & £k BB
Maombre : Fecha de modifica.. Tipo
|§F‘ECOS&_185.rar 237112020 08:14 ... Archiva®

4| 1]

b

Mombre:  |PECOSA_183rar

Abrir I

Tipa: |RAFR [*RAR]

LI Cancelar |

X

Validaciones:

El codigo de la UE Destino de la PECOSA,
deberd ser el coédigo de la UE que esta
realizando la Entrada a Almacén, caso
contrario el Sistema no importara el archivo y
mostrard el siguiente mensaje al Usuario:

==

a)

Mensaje al Usuario

:| No se puede importar, la Guia pertenece a otra Entidad. Verificar

b) Siel nimero de la guia ha sido utilizada antes
para la importacién de datos de otra PECOSA,
el Sistema no importara el archivo y mostrara

el siguiente mensaje al Usuario:
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=
Mensaje al Usuario ﬂ

-

{ Mo se puede importar, la Guia y la Pecosa ha sido importada

QW' previamente. Verificar

c) Si la UE no es la entidad que realiza la
transferencia, el Sistema no importara el
archivo y mostrara el siguiente mensaje al
Usuario:

F ™
Mensaje al Usuario ﬂ

:] La Entidad remitente no es la correcta. Verificar

d) Silafechade registro de la Entrada a Almacén
es menor a la fecha de la PECOSA a importar,
el Sistema no importara el archivo y mostrara
el siguiente mensaje al Usuario:

F ™
Mensaje al Usuario M

:] La fecha de la Pecosa no es la correcta. Verificar

5) El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Aceptar.

Mensaje al Usuario @

| Se realizd la carga de datos de [a PECOSA con éxto

6) Completar los datos generales de la ventana principal Recepcién en Almacén y

dar clic en el boton Grabar para generar la recepcion en el almacén de los
items de la PECOSA importada.

7) En caso exista items que el sistema no haya podido importar, se mostrara un
mensaje informativo al usuario.
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P |
Mensaje al Usuario M

jl Existe 2 itern(s) que no pudieron ser importados al Almacén

Aceptar

8) Seguidamente el sistema mostrara un reporte indicando los items y el motivo por
el cual no pudieron ser importados al almacén.

Sistema Integrado de Gestign Administrativa

Module de Logistica Fecha @ 280082017
Version 17.06.02 Hora . 10:55
LISTADO DE ITEMS NO IMPORTADOS Pagina 1ded

UE 1319 - PECOSA 00760

UNIDAD EJECUTORA : 001 ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS FORESTALES Y DE FAU
NRO. IDENTIFICACION : 001219

N ttem Descripcian Descripcion
1 495701070246 AGUJAHIPODERMICADE METAL N§ 25 G X 38 in item no exists en Catalogo Institucional
2 485701070247 AGUJAHIPODERMICADE METAL NE25G X 528 in ftem no existe en Catalogo Institucional

@\ Nota: Los motivos para que un item no pueda ser importado son los siguientes:
e Se encuentra en estado inactivo en el Catalogo institucional de la UE que realiza la
entrada al almacén
No existe en el Catalogo institucional de la UE que realiza la entrada al almacén
No tiene activado el control de lote en la UE que realiza la entrada al almacén, cuando
asi corresponda
e No tienen la cuenta contable activa

PROCEDIMIENTO PARA ELIMINAR LA RECEPCION EN ALMACEN

Para eliminar una Recepcién en Almacén, el Usuario activard el mena contextual
dando clic al botébn derecho del mouse y seleccionando la opcién

Eliminar Recepcidn en &lmacén

& Recepcion en Almacén EI@
Tipo Ppto [1_w | Almacén|oo1000_» | Afie [2020 v |Mes: [Agosto | Mov. items Hecep.l
Tipol | W Todos Buzcar I ;I |

Fec. Orden

Mo, Crden G
081042020

Almac. | Tipo Ingreso  |C ra. Mombre = )
001000 IMGR, CiC. 1 S46594'0 01062020 GRIFOSAS.ALC, Q00090

001000 KGR, CiC. 2 43432 300602020 GRIFCSASAC 000033 05042020
001000 MEA-DECOMIS A 1 &76 O6ME2020 SECRETARIA GEMERAL SEDEMNA 00000000

MNEA-D i
001000 MEA-IMNG PROD. 1 oo 0

0 HERRERA

Insertar Recepcidn en Almacén 00/0:0000

Elirinar Recepcidn en Almacén I

] i | »
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g Validacion:
Si la Recepcién seleccionada entradas al almacén

de al menos uno de los items que lo conforman, el
Sistema muestra el siguiente mensaje al Usuario:

Mensaje al Usuario @

.’.-_-.\._
\'_0] Mo se puede eliminar, La recepcidn tiene items con Entrada al almacén
L

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario al cual dara clic en el botén Sl,
para efectuar la eliminacién de la Recepcion.

Mensaje al Usuario 23

| ¢Desea Eliminar la Recepcidn en &lmacén?

Si | Mo I

MOVIMIENTO DE ITEMS RECEPCIONADOS

Permite realizar la consulta de movimientos de los items Recepcionados. Para

ingresar a esta opcién hacer clic sobre el boton |Mov. ltems Recep.|  seguidamente el
Sistema muestra la ventana denominada Movimiento de items Recepcionados.

&F Recepcidn en Almacén EI@
Tipo Ppto |1« | Almacén(o01000_v | Afio [2020 v |Mes: [Agosto v | |M0V- terns F‘BCBD-"
Tipa | x| W Todos Buscar |

Tipo Ingresa  [Corr. Recep [Mr echa Recep Mombre §
001000 INGR. CJC.

01062020 GRIFOSAS.AC.
Q01000 IRGR, Q. 2 43432 300672020 GRIFCZAZ.AC, Qoo0gg 08042020
001000 MEA-DECOMIZAL 1 a7E 06ME2020 SECRETARIA GEMERAL SEDEMA, 00,/000000
MEA-D 10M 989 HERRER A MARTINEZ CAROLIMNA
001000 MEA-ING PROD. 1 oot 01062020 PRODUCCION

00a00o00

] m |k

Al Ingresar a esta opcion, en la parte superior de la ventana Movimiento de items
Recepcionados, se muestra los filtros de blsqueda: Tipo Ppto, Almacén, Afio, Mes,
Tipo de Uso, Tipo de Ingreso, Nro. Documento, Estado de item de Ingreso e item.
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& Movimiento de terns Recepcionados EIIEI

Ppto. [1 =]  amacén |0M000 v| Ado 2020 | Mes [Agoste |  TipodeUso |C -

Tipo de Ingresa | ﬂ v Tados Mro. Documento Ii

Estado de tem de Ingreso | | ¥ Todos  tem |

Nro. Documenta m
1 MEA-TRAMNS EXT. 123 040572020 435700070005 ALGODON HDROFILD X 500 g
1 MEA-TRAMS EXT. 123 04052020 550700100007 AMCKICILIMNA SO0 mg TAB
1 MEA-TRANS EXT. 123 040572020 86600160002 AGUADEAZAHAR SOL 240 mL
2 MEA-DECOMIZADOS 123 0952020 112245020001 EXTRACTOR DE AIRE
7 INGR. Q1C. 72 1052020 746441520549 ESTAMNTE DE MELAMIMA 40 cm ¥ 90 cm X 2.00 1T
7 INGR. CiC. T2 100552020 746444520072 GABIMETE DE MELAMIMNAAERED 40 cm X 80 cm
g IMGR, O, ] 110572020 470300010154 TARJETA PERSOMAL
7 MEA-DOMACIORN 456 12082020 F17200050002 PAPEL BOND 1204 TAMARD 83
3 MEA-ING PROD. 123 1205852020 139200120047  PAPEL HIGIERICO (ROLLO PERSONAL) BLANCO
3 WEA-DCORA IO 453 120572020 022900030048 BROCS PLANS PARA PERFORAR MADERA in
5 MEA-DiOR A IO 465 15052020 022900050136 BROCA PARA FIERRD 5532 in
5 MEA-DOMACION 465 15052020 030800050037 REJLLA DE ACERC GALVAMZADC 1.5 mim X 24
4 MEA-DORACICHN 464 1652020 022900030136 BROCS PARS FIERRD S/32 in
N [T | [l

m

v' Ppto: Permite filtrar los movimientos de items recepcionados por Tipo de
Presupuesto, activando la barra de despliegue [=]1.

Ppto.

2 Encargos

v Almacén: Permite filtrar los movimientos de items recepcionados por

Almacén, activando la barra de despliegueE|. Solo se listaran los Almacenes
asignados al perfil del Usuario.

Almacén |001000

m Almacén Principal Almacen Secundario
om000 -

002000

002007 ALMACEN PRIMCIPAL 2 ALMACEN DE SUMIMISTROS

002002 ALMACEN PRIMCIPAL 2 ALMACEN DE MAGUINARLA

002003 ALMACEN PRIMCIPAL 2 ALMACEN DE HERRAMIENTAS
002004 ALMACEN PRINCIPAL 2 ALMACEN DE REPLUESTOS DE AUTOS

v Afo: Permite filtrar los movimientos de items recepcionados por Afio,
activando la barra de despliegue [=]

v" Mes: Permite filtrar los movimientos de items recepcionados por Mes,
activando la barra de despliegueE|.

v' Tipo de Uso: Permite filtrar los movimientos de items recepcionados por Tipo
de Uso, activando la barra de despliegueE|.
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Tipo de Uso

Apoya Social
Recurzos Humanos
Para Produccion

Wenta (Créd Fizcal)

E Dezc [l idn
o
H
P
W

v' Tipo de Ingreso: Permite filtrar los movimientos de items recepcionados por
Tipo de Ingreso, activando la barra de despliegueE|. Para seleccionar todos

los Tipos de Ingreso marcar con un check en el campo IV Todos |

Tipo de Ingreso INGRESD POR COMPRA, LI Todos
SREZC POR COMPRA,

IMEA, - IMGRESD PRODIJCCION MEA-IMG PRCD.
4 MEA, - DiOMLCICN MEA-Dib IR
SMEL, - TRANSF EXTERMA, MEA-TRAMS EXT.
EMEAL - DEWOL . ALMACEN MEA-DEY ALIMACEN
G MEA - DFEREMC IMWEMTARIC MEA-DIF X IMWEMT.
OnEL - OTROS QOTROS

17 MEA - PRODUCTS TERMINADC MEA-PROD.TERM.

18 MEA, - DECOMIZADOS MEA-DECOMIZADOE

v Estado de Item de Ingreso: Permite filtrar los movimientos de items

recepcionados por Estado, activando la barra de despliegueE|. Para
seleccionar todos los Tipos de Estado marcar con un check en el campo
W Todos |

Eztado de temn de Ingresa  |Caontral de Calidad hd |_ Tados

Cortrol de Calickzd

v item: Permite filtrar los movimientos de items recepcionados por el nombre de
item, para ello digitar el nombre a buscar y presionar la tecla Enter.

ftem | ﬂl

Adicionalmente, puede hacer la bausqueda de un item haciendo click sobre el

bot(')n, seguidamente se presentara la ventana denominada de Blsqueda
de Datos, en ella puede realizar una busqueda haciendo uso de los campos:
item, Descripcion y Nombre comdn.
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Biisqueda de Datos

Campo | j ‘ ‘ Aceptar

Daton | Cancelar
070400010095 BALDOSA ACUSTICA 12 mm X 61 om X 61 cm 3

070400010093 BALDOSA ACOSTICA 12 mm X B1 om ¥ 122 om

POLIESTIREMO EXPANDIDD 15 cim ¥1.20m ]
070400100030 CINTA TEFLOM 102 in X 10m
070400100068 CINTA TEFLOM 12 iIn X 121m
070400100180 PLASTICO 1.50 m DE AMCHD COLOR MEGRO
070400100257 CINTA DE ALUMINIC 2 in % 50 v
070400100284 PLANCHA DE JEBE CAUCHO 2 mim X 1.40m X 2.00m
070400100317 CINTA DE ALUMINIO 3 in o 45 m
0704001 00357 MANGA TERMOCONTRAIBLE PARA CABLE 35 mm2 COLOR BLANCO -

4| 1 | »

Los registros de recepciones de entrada al almacén se visualizan de acuerdo a los
filtros seleccionados:

& Movirniento de erns Recepcionados EI@

Ppto. [1 |  Amaceén [001000 |  Afc (2020 w|  Mes [Agosto  w| TipodelUso O v
Tipd de Ingireso |NEA-DONACION j [ Tados Mra. Documenta

Estado de tem de Ingreso | | ¥ Todos  tem |

Fro. Documento [ codico |

T MWEA-DOMACKIN 456 120852020 17200050002 PAPEL BOND 120 o TAM A3

H MEA-DOMACION 465 18082020 022800030045 BROCA PLANA PARA PERFORAR MADERA 1 in

3 MWEA-DOMACKIN 465 15052020 022800050136 BROCAPARAFIERRO 5432 in

3 MEA-DOMACION 465 15082020 030800050037 REJLLA DE ACERC GALVAMZADD 1.5 mm K 245 ¢

4 MEA-DOMA CION 464 1 6M0G2020 022900030136 BROCA PARA FIERRC 5432 in

4 MWEA-DOMACKIN 464 16052020 022900050271 BROCADE COBALTO 144 in

4 MEA-DOMACION 464 1EM0E2020 0704001000628  CINTA TEFLOM 1/2in X 12m

4 MWE&A-DORACKIN 464 16052020 070400190051 CINTAAISLANTE 19 mm ¥ 18 m COLOR NEGRO

[} MEA-DOMACION 465 17052020 030800050036 REJLLA DE ACERC GALVAMZADD 1.5 mm X 24 cm

[} MWE&A-DORACKIN 465 1TE2020 030500050049 REJLLA DE ACERC GALVANIZADD 1.5 mm X 24.5 ¢

4| 1 | 3

REPORTES

Para visualizar el reporte de items en Movimiento, en la ventana principal de

Movimiento de items Recepcionados, dar clic en el icono Imprimir de la barra de
herramientas.

Archivo  Wentana

& Madulo de Logistica =N R
o(g| B

El Sistema mostrara el reporte Relacién de items en Transito, mostrando
informacién de acuerdo a los filtros aplicados en la ventana principal. La informacion
se muestra agrupada por Estado y dentro de cada agrupacién muestra informacion
de Tipo de Ingreso, Nimero de Documento, Fecha de Ingreso, item, Descripcion,
Lote, Fecha de Vencimiento y Cantidad en Transito.
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Sisterna Integrado de Gestidn Adrinistrativa Fecha :
Mésuls de Logisticn REPORTE DE ITEMS EN TRANSITO Hors - 1310
“ersién A0 2020 Pagira : 1de1

UNIDAD EJECUTORA @ 001 UNIDAD EJECUTORA
HRO. IDENTIFICACION : 006000
Almaceén: 001000 ALMACEN CENTRAL Mes: Agosto Tipo uso: Consumo

|T\pu de Ingreso | Mra. de Doc. | Fecha Ingreso | ttem | Descripcion \ Laote | Fecha ‘“enc | Cartidad Transita |
Estado: SIH ESTADO
MNEA-DOMACICN 456 120082020 717200050002  PAPEL BOND 120 g TAMARO A3 1,000.00

Estado: Control de Calidad

MEA-DOMACION 465 15082020 022900050048 BROCA PLAMA PARA PERFORAR MADERA 1 in 3.00
MNEA-DOMACICN 4635 15i08/2020 022900050136 BROCA PARAFERRO 5/32in 6.00
MEA-DOMACION 465 180872020 030800050037 REJLLA DE ACERO GALYANIZADO 1.5 mm X 24.5 cm X 29 cm 6.00
MNEA-DOMACICN 464 18i08/2020 022900050136 BROCA PARAFIERRO 5/32in 2.00
MEA-DUMACION 484 16082020 OTO400100068  CINTATEFLOM1/2inX12m 300
Estado: Liberado

MNEA-DOMACICN 464 18i08/2020 022900050271 BROCA DE COBALTO 144 in 0.00
MEA-DOMACION 464 160872020 070400190051 CINTA AISLANTE 19 mm ¥ 15 m COLOR MEGRO 0.00
MEA-DOMACION 468 171082020 030800050036  REJLLA DE ACERO GALYANIZADOD 1.5 mm X 24 om X 24.5 om 0.00
MNEA-DOMACICN 465 A7I05/2020 030800050049  REJLLA DE ACERO GALVANIZADD 1 5mmX 24 5cm X 240m 0.00

1.1.2 Entradas al Almacén (Ajuste)

Esta opcion permite visualizar y dar mantenimiento a las Entradas al Almacén
provenientes de Ordenes de Compras o Notas de Entrada al Almacén — NEA,
generadas desde la opcion Recepcién en Almacén.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta: “Almacenes — Entradas al Almacén”,
como se muestra a continuacion:

& Madulo de Logistica =N X

Tablas Programacidn Pedidas Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes Utilitarios  Gestidn Presupuestal Integracidn

Recepcidn en Almacén

I Entradas al &lmacén
Atencidn de Pedidos
Consulta de PECOSAS

Transferencias en Almacén

Inwventario Inicial de Almacén

Kardex del Almacén

Mantenimiento de Existencias
Inwventario Fisico del Almacén
Ubicacidn Fisica 3

Proceso de Pre-Cierre Mensual

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentara la ventana Entrada a Almacén, en
la cabecera se muestra los filtros de busqueda: Tipo Presupuesto, Almacén, Afio,

Mes, Tipo de Entrada; asi como un campo de blsqueda y el bot6nl!tems con Madelo|
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A Entrada a Almacén EI@
Tipo Ppto [1 = | Almacén/001000_ | Afio [2020 = |Mes: |Agosta _~ | ltems con Modelol
Tipo | | ¥ Todos Buscar I =]

Tipo Ingresa | Correlat. [Mro. Guia Mombre § R: Ciz e, Orden] Fec. Orden |
001 000 IMGR. OfZ. a2 G-00234  12008/2020 WOLFF PERU 5.4 0000s 1208/2020 Pendierte @
001 000 IMGR, G 93 BS4E54  TO0822020 SUMINISTROSESB. EIRL. oooooF 17012020 Pendierte @
NE2-DEY. 1708/2020 [JUAN PEREZ Conforme o
001000 MEA-COMACICN 2 3123 15M058/2020 HERRERA S0OSA MANUEL LAUTARC 00000000 Conforme =]
4 T | ¢

v' Tipo Ppto: Permite filtrar en pantalla las Entradas al Almacén por Presupuesto
Institucional o Presupuesto por Encargos, activando la barra de despliegue [=]

Tip Ppta |1
| Codigo |
2

Encaroos

v' Almacén: Permite filtrar en pantalla las Entradas por Almacén, activando la

barra de despliegueEl Solo se listardn los Almacenes asignados al perfil del
Usuario.

Almacén(001000 v | |
- i al

Almacén Secundario

001001 ALMASCEM CEMTRAL ALMACEN CEMTRAL
001002 ALMACEN CEMTRAL ALMACEN DE MEDICAMENTOS
001003 ALMACEN CEMTRAL ALMACEN DOMNACIONES ¥ TRANSFEREMCIAS

v' Afo: Permite filtrar en pantalla las Entradas al Almacén por Afio, activando la
barra de despliegue [=1.

Afio |2|J14 vI

v' Mes: Permite filtrar las Entradas al Almacén por Mes, activando la barra de
despliegueEl

Febrero -

v' Tipo: Permite filtrar las Entradas al Almacén por Tipo de Movimiento de
Entrada, activando la barra de despliegue [=]. Para seleccionar todos los Tipos
de Movimiento marcar con un check en Todos.

Tipo | [V Todos
hdovimiento
1 INGRESO POR COMPRA IME
SMEA - INGRESO PRODUCCICON ME
4 MES - DOR&CION ME
SMEA - TRAMSF EXTERMA, ME
EMEA - DEVOL . ALMACEN ME

S MEA - DFEREMC INVEMTARIC ME
A7 MEA - PRODUCTS TERMIMADC  ME
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v' Buscar: Permite realizar la basqueda de las Entradas al AlImacén por: Nimero
Correlativo, Tipo de Ingreso, Numero de Guia o Numero de Orden. En el
campo derecho del filtro se ingresara el dato a buscar y dara Enter.

Buscar | j |
Correlat. ey
Tipa Ingresa w
Hra. Guia
MNro Orden b

v Boton [ltems conModelo] . |ngresando a este botén, el Sistema presentara la

ventana Consulta Maestro de items con Modelo, en la cual se podra
consultar la relacion de Marcas y Modelos correspondientes a los items de
Estrategia Sanitaria de Inmunizaciones — ESNI, con la siguiente informacion:
Cadigo y Descripcion del item, Marca y Modelo.

Cabe sefalar, que el Usuario podra realizar la busqueda por Cédigo,
Descripcion del item, Marca y Modelo. Para ello, debera seleccionar el campo

. . . . |B
de busqueda, ingresar el dato y dar clic en el boton .

— Consulta Maestro de [tems con Modelo

| Bescripeicn = | FoNGELADORA, Buscar

Cadigo itermn

Marca Modelo

Modelo CRA ELECTRICA HORIZOMTAL DE 192 L WVESTFROST MF 214

Marca

112220300016 CONGELADORAS ELECTRICA HORIZONTAL DE 264 L WESTFROST MF 314
112220300017 COMGELADORA ELECTRICA HORIZOMTALDE72L  WESTFROST MF 114

Las entradas al almacén generadas desde la opcién de Recepcién en Almacén, se
muestran en la ventana principal de la opcién Entrada al Almacén en estado
Pendiente.

A Entrada a Almacén EIIEI
Tpo Pptof1 | Almacén[oo1o00_« | Afio [2020 w|Mes: [sgosto = | Itemns con Modelo
Tipo | | W Todes Buscar |

Mombre f Razdn Socisl Mro. Crden| Fec. Orden | Estado

001000 IMNGR. C0C. a2 G-00234 12082020 KOLFF PERU S.AC 000095 12052020 Pendiente
001000 IMGR a3 654654 17032020 SUMIMSTROZESB.EIRL. 00000y 170172020 Pendiente

NEL-D ] 70572020 [JUAR PEREZ Conforme
A-DOMACION 2 23 1508.2020 HERRERA SO05A MAMUEL LALTARD 0000000 Confarme

EEEE |

1 | »

& Nota: Las Entradas que se encuentran pendientes de conformidad se mostraran en
color verde.

Al dar clic en la carpeta amarilla, el Sistema muestra la ventana de detalle de la
Entrada a Almacén seleccionada.
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& Entrada a Almacén EI@
Ao Correlativo Motas Entrada Tipo de Ingreso Fec. Doc, Mro, Do, - -
[2020 | 1 T [ WEADEv.aLMacew [17memozn [ 13 Pedidos Origen
Proveedor Almacén Desting Procedencia Datos Generales
&k PEREZ LMACEN CENTRAL e
|J ; F\ Emp gadn Conformidad
Datos de la conformidad
Cocumento b43 Fecha h?.l’EIS.l‘?_D2EI Responsable lﬁ.LVAREZ ESTRADA ROSALLS HAY

Dezcripcian arca f Fabricante Cuenta

OFTWARE PARA DISPOSITIVOS MOVILES AlD B3 1z03 010209

4| m 3

ISOFTWARE PARA DISPOSITYOS MOVILES

@\ Nota: No se permite modificar la informacion de la entrada al almacén generada desde
la opcion de Recepcion en Almacén.

Para consultar los Pedidos de Origen y los Datos Generales de la Entrada, ingresar
a los botones de consulta: Pedidos Origen y Datos Generales, los cuales se
detallan a continuacion:

e Consultar Pedidos de Origen: Ingresando al boton|[Pedidos Origen] - ge podra
consultar los siguientes datos del pedido de origen de la Orden de Compra:
Afo, Tipo Pedido, Numero de Pedido, Cédigo y Nombre del Centro de Costo.

Pedidos Origen

2015 No Programado 07307 162 CENTRAL DE ESTERILIZACION

H

Consultar Datos Generales: Ingresando al botdn[Datos Generale] e Usuario podra
consultar los datos registrados inicialmente en la ventana Recepcién en Almaceén.

Ingresando a la carpeta amarilla@ de cada item, el Sistema muestra la ventana
ftem de Entrada a Almacén, mostrando para el caso de ingresos con procedencia
Orden de Ingreso la siguiente informacion: Cadigo y Descripcion del item, Indicador
de Activo Fijo (S/N), Marca del Fabricante, Cantidad Recibida, Cantidad de Uso,
Situacion por item (entrega Total/Parcial), Precio Unitario, Valor Total, Namero y
Situacién de la Orden de Compra, Cantidad Solicitada y Cantidad Recibida.
Asimismo, en la parte inferior de la ventana se indican los campos Tipo de Uso,
Clasificador de Gasto, Cuenta Contable, Cantidad Recibida y Cantidad Uso.
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Itern de Entrada a Almacén

tem [715000280203 PORTA DD EM ESTUCHE DE PLASTICO

sctivoFiln [N Fabricants EIN MARCA,

Cantidad Recibida | 2.00 UMDAD Especificaciones Técnicas |
Canticiad de Lso | 200 IMDAD Situacidn por tem [Recibico Total

Precio Unttaria 168949153 Walar Total 33.90

Orden de Compra | 2020 93 Situacion Orden Eompmmeﬁdo

Cartickad Solicitads | 200 UNDAD Cartickad Recibida | 2,00 JJMDAD

Para el caso de ingresos con procedencia NEA, se mostrard la siguiente informacion:
Cddigo y Descripcion por familia e item, Indicador de Activo Fijo (S/N), Marca del
Fabricante, Cantidad de Uso, Precio Unitario, Valor Total y Cuenta Contable.

Itern de Entrada a &lmacén

o

Faimili I586E0016 |AGUA DE AZAHAR

tem |586600160002  [AGIUA DE AZAHAR SOL 240 mL

ActivoFijin | N Marea | ALGESA, ]|

Cartidad de Uso | 25.00 UNMDAD Especificacionas Técnicas

Precio Linitario 18600
Walor Total: 299

Cuenta |1 301.080201 MATERIALES, INSUMOS, INSTRUMENTAL v ACCEﬂ

De tratarse de items con Lote y Fecha de Expiracion, para ambas procedencias de
ingreso (Orden de Compra o NEA), en la parte inferior se mostraran los campos Nro.
Lote, Fecha Expiracién y Cantidad de Uso.
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Itern de Entrada a Almacén

Familia 58070010 JAMOKICILIN,

ftem [530700100007  [AMOXICILINA, 500 my TAB

ActivoFio [ M Marca | ARYIL =l

Carfidad de Usa | 25.00 UNIDAD Especificaciones Técnicas

Precio Unttaria I 1.290000
“alar Total: I 32.25

Cuerta |1301 080102 MEDICAMENTOS ]|

Mro Lote Fecha Expitacid
LOTE B1 10/06/2021

Para consultar por las especificaciones técnicas del item, hacer clic sobre el botén

| Especificaciones Técnicas |, el Sistema muestra la ventana Especificaciones Técnicas
del item, en ella el Usuario no podréa registrar o modificar informacion.

& Especificaciones Técnicas del Tkem

ftem ISBD?UD1 0oo0¥ IAMO}{ICILINA 200 mg TAB

SN OO I~ [ TP < O L NN MO M 1= W 1 A 1 O

s

A

n

Para eliminar una Entrada al Almacén, el Usuario activara el menu contextual
dando clic con el botén derecho del mouse y seleccionara la opcion

|Eliminar Entrada a Almacén|_

& Entrada a Almacén El
Tipo Ppto |1 = | Almacén(001000 | Afia [2020 » |Mes: [2gosta | Itemns caon Modelol
Tipo | | ¥ Tados Buscar |

Tipo Ingreso Correlat.  |Mr i Mombre ocia Mo, Orden] Fe e Estado
00 000 INGR. O/, 92 (-00234 12M08/2020 KOLFF PERU S.A.C. 12/08/2020 Pendiente
001 000 INGR. O/, ] G54654  17M06/2020 SUMNISTROS ESB. EIRL. 000007 4740172020 Pendierts &
AL A 1 1T e Conforme @
001000 MES-DOMNACION 2 323 1508 Insertar Entrada a Almacén 00000000 Conforme &3
Elirninar Entrada a Alrmacén I
F] [ | *

& Nota: Sélo se podra eliminar la Entrada a Almacén, cuando se encuentra en estado
Pendiente.
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El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en el botén Si,
para efectuar la eliminacion.

4

Mensaje al Usuario

GENERAR ACTA DE CONFORMIDAD DE RECEPCION BIENES

Una vez que se haya verificado la cantidad recibida y la marca de los bienes, el
personal encargado del Almacén generara el Acta de Conformidad de ingreso al
Almaceén. Para ello realizar el siguiente procedimiento:

1- En la ventana principal Entrada a Almacén ingresar a la carpeta amarilla de la
Entrada correspondiente.

E4 Entrada a Almacén
Tipo Pp‘tu|1 | AImacér‘uMUUU;l Afin |2U15;| Mes: |Nuviemt;| Items con Modelol
Tipnl | W Todos Buscar | ;I |
001008 INGR. OIC. 11 014437 10/1/15 ANJACK MEDICA S.AC. 000651 0311115 Conforme @
001008 INGR. O/C. 12 002513 1311/15 METAX INDUSTRIAY COMERCIO S.AC. 000862 1111115 Conforme &
001008 INGR. 0IC. 13 0026886 27/11/15 AJAIME ROJAS REPRESENTACIONES GRLES S £000591 16/10/15 Conforme @
001008[INGR. OIC. 27111115 |COMPANLA DISTRIBUIDORA AMERICANA 5.A4.C. 2311115 |Pendiente |
001009 INGR. OIC. 318 031173 12A1/15 LABORATORIOS YERMEDIC S.AC 000065 08/04/15 Conforme @
001009 INGR. O/C. 319 000563 1211715 ABASTECIMIENTO MEDICO TOTAL S.A.C. 000852 0311715 Conforme &2

; A ; Conformidad
2- Dar clic al botén Conformidad .
£4 Entrada a Almacén
Afio Correlativo Guia Remizidn Tipo de Ingrezo Fecha 0/C Nro. O/C = =
[2015 | 14 [ 128 | INGR. O/C. [2amieois [ ese PRI T
Proveedor Almacén Destino Procedencia Datos Generales
|cOMPANIA DISTRIBUIDORA £ [ALMACEN DE EQUIPOS MEDICOS [Proveedor —_—
) Conformidad
Datos de la conformidad 1 :]
’;ncumentﬂ Fecha| Responsable | | Generar Activo
Descripcion Marca .| B. i X Cantidad
Recibida
512000060063 INDICADOR QUIMICO EXTERNO DE ESTERILIZACION
512000080075 INDICADOR QUIMICO INTERNO DE ESTERILIZACION A

3- El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual daré clic en Si, para
dar la Conformidad:
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Mensaje al Usuario E3

:I Esta seguro de dar Conformidad a la Entrada a Almacén?

) | Mo

Para el caso de conformidad de una NEA — Donacion, se muestra el siguiente
mensaje al Usuario, al cual dar clic en Si, para dar la Conformidad.

hensaje al Usuario 23

I.-"' % erifique silos frerms, cantidades y precio coinciden con los
Y consignados en el documento que acredita la entrega o aceptacidn de
los bienes en calidad de donacidn,

3 Estd sequro de dar Conformidad a la Entrada a Almacén ¥

S | Mo |

4- Seguidamente, se mostrara la ventana Conformidad de Entrada de Almacén,
en la cual se debera registrar el Nimero de documento de Referencia de la
Conformidad, Fecha del documento, Responsable de Conformidad, y Glosa.

- . m;
Luego, dara clic en el icono Grabar .

Conformidad de Entrada al almacen

MN® Doc Ref: F-AEMORANDUM 055-2020

Fecha: | 2311722020
Responzahle: FELI}{ FAUSTING CAMALES SARCIA ﬂ

Gloza:

s

e

Validaciones:
a) Si existen salidas del item posteriores a la

fecha de la Conformidad, no se podra
confirmar el ingreso, mostrando el Sistema un
mensaje al Usuario:

'_'\.I Existen Salidas posteriores al item 385000530006 ACETILCISTEINA 200
¥ rmg GRANU 1 g cuenta 1301020102 marca SIN MARCA unidad uso
~ UNIDAD desea continuar?

b) Sila Cantidad Recibida del item es distinta a la
cantidad de Lotes, el Sistema mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:
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.
[0] La cantidad en los lotes es diferente al del ltem.
w

Tipo de Atencion de Pedido:

En funcién al valor configurado en la opcion Tipo de Atencidon de Pedido de la
ventana Parametros de Configuracién Inicial, después de registrar los datos de
Conformidad de la Entrada al Almacén, se mostrara lo siguiente segin corresponda:

e Tipo de Atencion de Pedido con valor “1 - Automaéatico. Hasta Autorizado”:

El Sistema preguntara si desea autorizar el Pedido de Origen para ser Atendido
en Almaceén:

Al dar clic en Si, el Pedido Origen se mostrarda automaticamente en la ventana
Atencién del Pedido para su atencién correspondiente. Al dar clic en No, se
deberé realizar un nuevo pedido con los items que se atenderan en el Almaceén.

& Atencion del Pedido
Afio (2016 «| Mes: |[Febrero v | [~ Todos Estade [APROBADO |l Todos TipoPpto [1 +| Almacenes 001000 v
Ctro. Costo: | | Todos PECOSA. x| ¥ Todos

Fecha de Autorizacisn[19/02/20168 | Fecha de Generacion | 00/00/1000 Fecréﬂngxggg'd“ Listados
Estado del kem [AUTORZADD e
Centro de Costo ‘DESF&QEHD DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRAC | 00/00/0000 Generar

00028
00029

PROBADOD

2 0 v
PROBADO  RC. f&

2016 A
19022016 Al

Descripcion Unidad Cantidad Para |Aten-| PECOSA
o Uso Fotorzacs | Arenaa-comee| 360 [T ] Feche o,
FOLDER IMPRESO EN PAPEL C{UMIDAC 2.0000 0000 | 1=
PAPEL BULKY 60 g TAMANO #MILLAR 2.0000 oooo [ I

e Tipo de Atencidn de Pedido con valor “2 - Automatico. Hasta PECOSA”:

El Sistema preguntara si desea generar el PECOSA autométicamente:
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Validacion:
Si no existe suficiente stock del item en Almacén,

no se generara el PECOSA y se mostrara el
siguiente mensaje al Usuario:

[0] Mo se ha generado PECOSA, no existe suficiente stock,
k.

Al dar clic en Si, en la ventana Atencién del Pedido se generara
automaticamente el PECOSA por la misma cantidad solicitada en el Pedido
Origen, mostrandose con estado PECOSA POR FIRMAR solamente para ser
Confirmada por el Usuario. Al dar clic en No, se debera realizar un nuevo
pedido con los items que se atenderan en el Almacén.

=3 Atencion del Pedido
Afio [2016 v | Mes: |Febrero_»| [~ Todos Estado | j [# Todos TipoPpte [1 =| Almacenes 001000 =
Ctro. Costo: | ~|¥ Todos PECOSA ¥ | ¥ Todos

Fecha Conformidad | jstados

Fecha de Autorizacion [Z2/02/2016 Fecha de Generacion 2200212016 00700/0000
Estade del tem |PECOSA.POR FIRMAR Fecha Atencion Confirmar
Centro de Costo |DESPACHO DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRAC 00/00/0000

00034 22022016 PECOSA POR FP.C. &Y

PAPEL BULKY 60 g TAMAND £ MILLAR 2.0000 20000 v

e Tipo de Atencidn de Pedido con valor “0 — No Automatico:

El Sistema generara automaticamente el Acta de Conformidad de Bienes;
asimismo, para Atender los pedidos en Almacén, se debera generar un nuevo
Pedido por los items que se atenderan.

PEDIDO PROVISIONAL DE ALMACEN (PPA)

Si la Unidad Ejecutora pertenece al Sector Salud y la entrada de los bienes
(Medicamentos) es a un Almacén especializado de Medicamentos (Centro de
Distribucidn), después de dar la Conformidad a la Entrada se mostrara la ventana
Datos del Pedido en la cual el Usuario generara el Pedido provisional de Almacén
para distribuir los medicamentos a los diferentes destinos, para ello se registrara los
siguientes datos:
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N° Pedido 00002

Fecha 27122015 Fecha de Autorizacion | 27H12/2015

BIS |Bien

Tipo Uso C Destino | ||
Entregara  |MOISES RICARDO Cidigo | Destino |

0110 DIRESA ICA
0111 HOSP. SERGIO BERNALES
0112 RED DE SALUD CARNETE YAUYODS

Motivo prueba

I

v" N° Pedido: Numero de Pedido Provisional de Almacén autogenerado por el
Sistema, pudiendo ser modificado por el Usuario.

v' Fecha: Fecha del Pedido Provisional de Almacén, por defecto mostrara la
fecha de Conformidad de la Entrada al Almacén, este puede ser modificado.

v Destino: Seleccionar el Destino de Atencion del Pedido .

v' Entregar a: Registrar el nombre de la persona del Destino que recibira el
Pedido.

v' Motivo: Registrar el motivo que genera el Pedido Provisional de Almacén.

Luego de registrar los datos antes mencionados, dar clic en el icono Grabar . El
Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para
culminar con el proceso:

I Esta seguro de grabar los cambios?

SP | Mo |

Nota: Para que el Centro de Costo Responsable del Pedido Provisional de
@\ Almacén pueda retirar los pedidos del Almacén Especializado de Medicamentos,
debera realizar un Pedido para Atencion de PECOSA PPA.

Para imprimir el formato del PPA, dar clic en el icono Imprimir ubicado en la barra
de herramientas.
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(Archive Ventana
CIEERS
= Entrada a Almacén
Afio Correlativo Guia Remisidn Tipo de Ingreso Fecha Q/C Nro. QIC } B
ETEE 365 [ 1 [ INGR. O/C. [o7m4rz01s | 80 Pedidos Origen
Proveedor Almacén Desting Procedencia Datos Generales
|HERSIL 5 A LABORATORIOS [ALMACEN DE FARMACIA |Proveedor
Datos de la conformidad
Documento [058-2015 Fecha [27/11/2015 Responsable [CUADROS CUTTI MAURD
Descripcién Cta. Cantidad U. Med. Cantidad
m at Compra Cnmpra Recibida
585000530001 ACETILCISTEINA 600 mg TAB SIN MARCA £00.0000 UNIDAD 600.00|

En la ventana Opcion Reporte, seleccionar la opcion Pedido Provisional de
Almacén y luego dar clic en el icono Impr|m|r:

Opcidn Reporte

(" Entrada alAlmacén
(" tems =in lote y Fecha de Vencimiento
Il? Pedido Provisional de Almacén I

3 N

Se mostrard el formato del Pedido Provisional de Almacén, mostrando la siguiente
informacién: Numero del PPA, Dependencia solicitante, Persona que recibe el
pedido, Destino, Referencia, Articulos solicitados (item, Codigo, Descripcién, Unidad
de Medida, Cantidad) y los campos para la firma del Solicitante, Jefe de Almacén
Central, Persona que recibe el pedido; asi como la Fecha de Recepcion.

[sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Module de Logistica Hora : 14:48
Versisn

Pagina: 1d=1

PEDIDO PROVISIONAL DE ALMACEN N°

UNIDAD EJECUTORA : D01 UNIDAD EJECUTORADE PRUEBA
MRO. IDENTIFICACION :  DDEDDD

Dependencia Solictante : SERVICIO DE FARMACIA TRUJILLO 27112015
Lugar v Fecha

Solicito entregara  : JUAN TORRES VELA Formulario Utilzado hasta el rengién
Con destine a 1 001.02 HOSPITAL REGIONAL M 1 INCLUSIVE

Referencia : 0IC 60 - ENTREGA DE MEDICAMENTOS UNO

Articulos Solicitados

ttem Cadigo Descripcion Unidad de Medida  Cantidad
EBEQDDE30DD1  ACETILCISTEINA 600 mg TAB UNIDAD 800.0
Solicitante lJefe de Almacen Central Recibi Conforme Fecha de Recepcidn

Acta de Conformidad de Bienes:

El Sistema mostrara en pantalla el formato Acta de Conformidad de Bienes para

ser firmado por la persona encargada de entregar los bienes y el personal encargado
del Almacén que los recibe.
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Si el ingreso al Almacén es por Compra, el Acta de conformidad de bienes mostrara
la siguiente informacion: Concepto del procedimiento, Tipo de procedimiento, Nro. de
procedimiento, Nro. RUC Proveedor, Proveedor, Nro. Contrato, Nro. OC, Guia de
Remision, Almacén, Nro. Documento de Referencia, Fecha Conformidad,
Responsable de Conformidad , Glosa, Articulos recibidos ( item, Descripcion, Marca,
Unidad de Medida Compra, Cantidad Comprada, Cantidad Recibida y los campos

para la firma de la persona responsable del Almacén que recibe los bienes y de la
persona encargada de entregarlos.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Module de Logistica

Version 16.01.00 ACTADE CONFORMIDAD DE BIENES
INGRESO POR COMPRA

N® Entrada 14-2015
UNIDAD EJECUTORA - 001 UNIDAD EJECUTORA DE FRUEBA

NRO. IDENTIFICACION : DDEDOD

Fecha : 18/02/2018
Hora : 1437

Pagina: 1d=1

Concepto : POR LAADQUISICION DE INSUMOS PARA LA CENTRAL DE ESTERILIZACION.

Tipo de Proceso : ADJUDICACION SIN PROCESO Nro. Procesa:

Nro. RUC Proveedor 20439505524 Proveedor: 455 - COMPANIA DISTRIBUIDORA AMERICANA S ALC.
Nro. Contrato : Nro. O/C: 688

Guia de Remisian 1128

Almacen : ALMACEN DE EQUIPOS MEDICOS

Nro doc Ref : Memo 058-2015

Fecha Conformidad  © 27/11/2015
Resp. de Conformidad : CUADROS CUTTIMAURO

PRUEBA
ltem Descripcion Marca U. Med. Cantidad Cantidad
Compra Compra Recibida
512000060063 INDICADOR QUIMICO EXTERNO DE ESTERILIEZA SIN MARCA UNIDAD 20.0000 20.0000
512000060075 INDICADOR QUIMICO INTERNO DE ESTERILIZAC SIN MARCA UNIDAD 12.0000 12.0000

Luego de verificar los bienes, proceden a firmar en sefial de Conformidad.

Recibi Conforme Entregué Conforme

Si el ingreso al Almacén es por NEA, el Acta de conformidad de bienes mostrara la
siguiente informacion: Descripcion de la NEA, Entregado por, Almacén, Nro.
Documento de Referencia, Fecha Conformidad, Responsable de Conformidad,
Articulos recibidos (item, Descripcion, Marca, Unidad de Medida Compra, Cantidad
Comprada, Cantidad Recibida y los campos para la firma de la persona responsable
del Almacén que recibe los bienes y de la persona encargada de entregarlos.

Sistema Integrade de Gestion Administrativa Fecha :
Widulo de Logistica ACTADE CONFORMIDAD DE BIENES Hora : 1835
Version NEA - DONACION Pagina: 1de 1
N°® Entrada 1-2015
UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :  DDEODD
Descripcion de la NEA : Prueba
Entregado por . INPE-DIRECCION REGIONAL LIMA
Almaceén : ALMACEN CENTRAL
Nro doc Ref L 211-2015
Fecha Conformidad L ZTHiZ015
Responsable de Conformidad : CALDERON LOZADA JACKELYNE
PRUEBA.
ttem Descripcion Marca U. Med Cantidad Cantidad
Compra Compra Recibida
602206160046 BALANZA NEONATAL DIGTAL ABC UNIDAD 3.0000 3.0000
602208550009 BALANZA PEDIATRICA DE SOBREMESA 3M UNIDAD 2.0000 2.0000
Luego de verificar los bienes, proceden a firmar en sefial de Conformidad.
Recibi Conforme Entregué Conforme

-47-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte VI — Sub Mddulo Almacenes

En la

ventana principal Entrada a Almacén se mostrard el registro de Entrada en

estado Conforme.

& Entrada a Almacén EIIEI
Tipo Ppto 1| Almacén|00i0a0_v | Afio (2020 v |Mes: [Agosto v | Itemns con Modelo
Tipo | x| W Todos Buscar | ||

Q01000 IMGR, CiC. a3

Mombre [ Rz
[ 1208/2020 |

KCOLFF PERU S

. 17082020 SUMIMSTROSESH. EIRL. 1702020 Pendiente
001000 NEA-DEY ALMAL 1 1705/2020 JUAN PEREZ 00000000 Conforme
Q01000 KEA-DORSCICON 2 15/08/2020 HERRERA SOS5A MAMNUEL LAUTARD 00000000 Conforme
001000 KEA-TRAMS EXT 1 0403/2020 SECRETARIA GEMERAL - PCM 00000000 Pendiente

BIEEEE |

4|

-

L1}

REPORTES

En la

ventana denominada Entrada a Almacén, donde se visualizan los items que

conforman la Entrada al Almacén de una Orden de Compra o NEA, se podra obtener

los respectivos reportes dando clic en el icono Imprimir , ubicado en la barra de
herramientas:

Archiva  Wentana

& Madula de Lagistica o[- B[]

< ET

El Sistema mostrara la ventana Opcién Reporte, en la cual se seleccionara la opcion

. . . .. [=H
correspondiente y luego daré clic en el icono |mpl'lmll'. Los reportes se detallan a
continuacion:

- n

Opcidn Reporte

(* Ertrada al Almacén

(" tems sin lote ¥ Fechs de Yencimiento

=

Entrada al Almacén: Segun el Tipo de Ingreso al Almacén, el reporte mostrara

el detalle del Ingreso al Almacén por Compra o la Nota de Entrada al
Almaceén.

Si el Tipo de Ingreso al Almacén es por Compra, el Sistema presentara el
reporte Ingreso por Compra, mostrando la siguiente informacion: Numero de
Entrada, Numero de Guia, Moneda, Tipo Cambio, Entregado por, Fecha, Tipo
Uso, Tipo Ingreso, Almacén, Recibido por, NUumero de Orden de Compra
,Observaciones, Tipo Presupuesto, Confirmado por, Documento de
Confirmacién, Fecha de Confirmaciéon. Asimismo, se muestra la siguiente
informacién de los bienes ingresados (Cédigo, Descripcion, Marca, Clasificador
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de Gasto, Cuenta Contable, Unidad de Medida, Tipo Uso, Cantidad, Lote,
Fecha de Expiracién, Cantidad Total, Precio Unitario y Valor Total.

Al final del reporte se tiene los campos para la firma del Responsable de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares y el Responsable del Almacén.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Madulo de Logistica Hora : lois
Version Pigina: 1de1
INGRESO POR COMPRA
Nro. Entrada: 14
UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE FRUEBA
NRO. IDENTIFICACION © ppgoon
Nro. Guia 128 Moneda A Tipo Cambio : 1
Entregado por : COMPANIA DISTRIBUIDORAAMERICANA S AC, Fecha L 272015 Tipo Uso : Consumo
Tipo de Ingreso : INGRESO POR COMPRA Almacén : ALMACEN DE EQUIPOS MEDICOS
Recibido por : AGUIRRE ALAYO TEODORO EDILBERTO 0. Compra : 000688
Observaciones : Prugba Tipo Presup. : Presupuesto Inst.
Confirmado por : CUADROS CUTTIMAURD Doc. Conf. :Meme 058-2015 Fecha Conf. : 27/11/2015
. Unidad Tipo " Fecha Cantidad Precio Valor
ftem Descripcion Clasificador Cuenta Wedida Uso Cantidad Lote Expiracién Total Unitario Total
512000060083 INDICADGR QUIMICO EXTERNG DE ESTERILIZACIGN A GAS Mares ¢ SIN MARCA
CARACTERISTICAS INSUMO 1224, PARA ESTERILIZACICN POR OXIDO DE ETILENO.
FACIL ADHERENCIA ¥ BUENA FLIACION A LOS PAQUETES
1A DE COLOR AL SER SOMETIDO A ESTERILIZACION POR OXIDO DE ETILENG
X 54.8m)
231821 100080201 UNIDAD Consumo 2000 39.140000 782.80
20.00
512000060075 INDIGADOR QUIMICO INTERNO DE ESTERILIZACION A GAS X 480 Marca : SIN MARGA
CARACTERISTICAS INSUMO 1
TIRA DE PAPEL DE 1.5cm DE Al C. IMPRESA CON TINTA INDICADORA QUIMICA QUE VIRA LUEGO DE SER SOMETIDA A
1 1301080201 UNIDAD Gonsumo 12.00 154.000000 1,845.00
2.00
2.630.80
RESPONSABLE DE ABASTECIMENTO RESPONSABLE DE ALMACEN
¥ SERV. AUX.

Si el Tipo de Ingreso al Almacén es por NEA, el Sistema presentara el formato
de la NEA, mostrando la siguiente informacion: Tipo de NEA, Numero de
Entrada, Numero de NEA, Moneda, Tipo Cambio, Entregado por, Fecha, Tipo
Uso, Tipo de Ingreso, Almacén, Recibido por, Documento, Observaciones, Tipo
de Presupuesto Asimismo, se muestra la siguiente informacién de los bienes
ingresados (Cdédigo, Descripcion, Marca, Cuenta Contable, Unidad de Medida,
Tipo Uso, Cantidad, Lote, Fecha de Expiracion, Cantidad Total, Precio Unitario
y Valor Total.

Al final del reporte se tiene los campos para la firma del Responsable de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares y el Responsable del Almacén.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha
Médulo de Logistica Hora : imiz
Iversién Pagina: 1d=1

NEA - DONACION
Nro. Entrada: 1
UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :  0DE0DD
Nota Entrada :251 Moneda 1S/ Tipo Cambio :
Entregado por : INPE-DIRECCION REGIONAL LIMA Fecha 1 2TM1i2015 Tipo Uso : Consumo
Tipo de Ingreso : NEA- DONACION Almacén + ALMACEN CENTRAL
Recibido por : AGUIRRE ALAY0 TEODORO EDILBERTO Documento 1124
Observaciones : Prueba Tipo Presup.  : Presupuesto Inst.
. Unidad Tipo " Fecha Cantidad Precio Valor
ftam Descripeion Cuenta WMedida Uso Cantidad Lote ¢ piracion Total Unitario Total

602206180146 BALANZA NEONATAL DIGITAL Marca: ABC

1503.020805  UNIDAD Consumo 300 1,733.333333 5200.00

200

802208520009 BALANZA FEDIATRICA DE SOBREMESA Marca: M

1503.020805  UNIDAD Consumo 200 125,000000 250.00

200
5,450.00
RESPONSABLE DE ABASTECIMIENTO RESPONSABLE DE ALMACEN
¥ SERV. AUX.

-49-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte VI — Sub Mddulo Almacenes

e Items sin Lote y Fecha de Vencimiento: Este reporte presenta la relacion de
items con Lote y Fecha de Vencimiento que al momento de dar la Conformidad
a la Entrada al Almacén no se les registré dichos datos.

El reporte muestra la siguiente informacion: Afio, Almacén, Numero Correlativo
de la Entrada, Numero de OC, Fecha, asi como el detalle de los items (Cddigo,
Descripcion, Marca, Cuenta Contable y Unidad de Medida).

| 8istiema infegracks de Gasticr Admird strative [
MSdulio o Logistics Hors ¢
varsidn ITEMS SINLOTE ¥ FECHA DE VENCIMIENTO Pagira s 1de 1

UNIDAD EJECUTORA :  LeaDAD DE PRUERS
HRD. IDENTIFICACION @ SESEEs

Afo: 200 Almacen: 0M0H ALWMACEN DE MEDICAMENTOS Correlativo: 7 Mo, 00C @ DOOGED Fecha:

tem Descripcidn larcn Cusrla  Linidad Medida
SROTMCD004 AMPICIL RS, SIN MARCA 1301 08000 TABLETA
SE0S0000004. PEINCILING 30 mL SIM MARCA 1301 50803 UHIDAD
A2 R00O0000E ASFIRIRA SN R Tl P EDE0E UHIDAD

GENERAR ACTIVO FIJO

Si el item de la Entrada al Almacén es un activo fijo (item o items Conjunto), se
activara el boton , el cual permite transferir los activos al Modulo de
Patrimonio, registrandolos automéaticamente en la opcion Altas Institucionales con
su margesi respectivo.

[« Entrada a Almacén
Afio Correlatvo Nota Entrada Tipo de Ingreso Fec, Doc Nro. Doc
[T20105 | 1 [ T [T nea-Donacion  [05052015 | o Pedidos Origen
Proveedor Almacén Destino Procedencia Datos Generales I
[SECRETARIA GENERAL - PCI [GESTION SANITARIA - RO Externo e
Datos de la conformidad e Semrmandarmnel,
Documento fnf 02 Fecha DEVS2015 Responsable TUESTA CORAL MARW ELENA | Generar Activo ]
tem Descripcion Marca / Fabricante Cuenta B. Pest Cal
Pat |Uso
140500010050 MOBILIARID ESCOLAR EN MADERA - NIVEL NICIAL (| M K2 1507 5999 = 8§ C

Al ingresar a este botén, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario.

hdensaje al Usuario 23

| ;Desea generar los Activos?

5 | Ma I

Dando clic en el botén Sl, el Sistema confirmara la generacion del activo con el
siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Aceptar, para finalizar el proceso.
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Mensaje al Usuaria @

| Generacidn de Activos terming satisfactoriamente

Asimismo, el botén se mostrara comolActualizacién Activo|

& Entrada a Almacén
Afio Correlativo Nota Entrada Tipo de Ingreso Fec. Doc. Nro. Doc. ; i
[2015 | 1 [ 1 NEA-DONACION [ 05/05/2015 99q ettt RN
Provesdor Almacén Destino Procedencia Datos Generales
|SECRETARIA GENERAL - PCI |GESTION SANTARIA - RO [Externo =
) Conformidad
Datos de la conformidad
’;ucu mento |inf 02 Fecha 06/05/2015 Responsable [TUESTA CORAL MARIA ELENA Actualizacion Activo

Descripcion Marca / Fabricante Cuenta

140600010090 MOBILIARIO ESCOLAR EN MADERA, - NIVEL INICIAL [ 3M

Este botén permitira actualizar los datos como Caodigo de barra, Marca, Modelo, Nro.
Serie, Caracteristicas y Medidas.

& Actualizacion de Activos @
Brlisgueda |Descripci6n ;I | Filtrar | Actualizar Datos |

Céodiga Barra

140, I SOFTYWARE PAR 1OVILES

58316 140400036768 SOFTWARE PARA DISPOSITIVOS MOVILES
55317 140400036770 SOFTWARE PARA DISPOSITIVOS MOYILES
58318 140400036771 SOFTWARE PARA DISPOSITIVOS MOVILES

‘ [+

ale

Los items de la Entrada al Almacén (item o items Conjunto), que son adquiridos e
incorporados mediante una Cuenta por Transferir, NO estén incluidos en el proceso
Generacion de Activo Fijo, ya que estos bienes seran trasferidos a otras Entidades
del mismo Pliego, de otros Pliegos, o Entidades Privadas:

1503.05 Vehiculos. Maquinarias y Otras Unidades por Transferir
1503.0501 Para Unidades Ejecutoras del mismo Pliego
1503.0502 Para Otros Pliegos y Entidades Publicas
1503.0503 Para Entidades Privadas y Otros

1503.05 Bienes Culturales por Transferir
1503.0501 Para Unidades Ejecutoras del mismo Pliego
1503.0502 Para Otros Pliegos y Entidades Publicas
1503.0503 Para Entidades Privadas y Otros

1503.05 Activos Intangibles por Transferir
1503.0501 Para Unidades Ejecutoras del mismo Pliego
1503.0502 Para Otros Pliegos y Entidades Publicas
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1503.0503 Para Entidades Privadas y Otros

1503.05 Bienes Agropecuarios, Mineros y otros por Transferir
1503.0501 Para Unidades Ejecutoras del mismo Pliego
1503.0502 Para Otros Pliegos y Entidades Publicas
1503.0503 Para Entidades Privadas y Otros

& Entrada a Almacén
Afio Correlativo Nota Entrada Tipo de Ingreso Fec. Doc. Nro. Doc. ) ;
[2017 | 1 [ PRUEBA1 | NEA-NG.PROD. 301272017 | PRUEBAA1 Fellers iy
Proveedor Almacén Destino Procedencia Datos Generales.
|SECRETARIA GENERAL - PCI [ALMACEN CENTRAL [Empleado —_—
. Conformidad
Datos de la conformidad 1 _
Documento [ASDF Fecha j0/12/2017 Responsable JAROSTEGUI ECHENIQUE IRIS ‘ { Generar Activo

Descripcion Marca / Fabricante Cuenta

676250000005 CAMIONETA 4 X 4 lacom  +{l1503.0501

6578250000001 CAMIONETA 3COM K| 1503.0502

Validacion:
Si todos los items de la entrada al almacén estan

asociados a una cuenta por transferir, el sistema
no enviara el activo al Médulo de Patrimonio y
mostrara el siguiente mensaje:

A Mo se realizd el proceso, todos los bienes seran transferidos a otra
W' Entidad

Para el caso de los Activos Fijos (items Conjuntos), al transferir los activos al
Moédulo de Patrimonio, se registrara los items desagregados por cddigo margesi
correspondiente, como se muestra en la siguiente ventana:

lﬂ Reagistro de Altas Institucionales
Afio [T =] es | ~] ¥ Tipo Movimiento [NEA - DONACION =
Lizsta de Ingresos
Nro NEA Nro Movimiento | 1 Fecha animientnl 05052015 vB. [Aprobado v |
1NEA-DOMACION |'1 1 05/05/20 RECCICN DE SALUD
Entidad Isacﬁl-.‘rmm -PCM Con T - "l_
Causalde Alta [DONACICN - TRANSFERENCIA |
Tipo Doc Nota de Entrada de Almacen  Nro MEA In—
Nro Acta Fecha | OT/0&2015
Nro Resolucién 542 Fecha | O7T/05/2015
Mro Tasacion Fecha | OWOO/D0D0
£ 3 | Observaciones |ee
Detalle de Activos Blsgueda | Descripcicn ;” Actualizacion deActn.rusl

Codigo
Barras

Descripcian

MESA DE MADERA CENTRO DE ACOFIO i
SILLA FlJA DE MADERA PARA NINOS [CENTRO DE ACOFIO

ILLA FlJ& DE MADERA FARA NINOS CENTRO DE ACOFID
ILLA FIJ& DE MADERA PARA NIFOS CENTRO DE ACOPIO
ILLA Fl1& DE MADERA FARA NIFIOS CENTRO DE ACOPIO

T40481180112
i 4348 T4B481150114
24 4349 T4B4B11S0S5
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EXTORNO DE ENTRADA AL ALMACEN

Para extornar una Entrada al Almacén se deberd de tener las siguientes
consideraciones:

a. No se deberéa de haber efectuado algin movimiento posterior a la entrada de
dichos items, por ejemplo si se realizé una salida del item.

b. El mes del Kardex debera de ser el mismo que se genero el ingreso.

c. No ha debido de haber generado la informacién a Patrimonio en el caso de
Activos fijos.

Para extornar una Entrada al Almacén desde la ventana donde se realiz6 el proceso
de Conformidad, presionar la tecla F5 y el sistema solicitara una clave para realizar
el proceso de extorno.

A Entrada a Almacén EI =

Afio Correlativo Guia Remision Tipo de Ingreso Fecha 0/C Mro. OIC
[ 2012 | 76 [ ese INGR. OIC. [3wo3zote [ o8 FELITSEIE
Proveedor Almacén Destino Procedencia Datos Generales
JAMAZON MULTIGEST SOCIE [ALMACEN CENTRAL |Proveedor =
" Conformidad
Datos de la conformidad 1

Generar Activo

Documento [MEMO-068{l p, oo Protegido Por Clave

U. Med.
Compra

tem = 5 =
Madulo: [Madulo Logistica

290200020130 BOTIN DE Proceso SIGA: ptlomn de Entrada al Almacén
890200020189 BOTIN DE

299600020383 CAMISA D Clave: |

899600020352 CAMISA D
899600020381 CAMISA D

899600040586 PANTALO
299600040588 PANTALO

. L, . , A
Luego de ingresar la clave se dara clic en el icono Grabar para generar el

extorno. En la ventana se activara el boton|__confermiad | y ademas el Usuario
podré realizar o eliminar el registro de entrada:
& Entrada a Almacén E'g
Afio Correlative Guia Remigion Tipo de Ingreso Fecha Q/C Mro. 0JC
[ 2014 | 76 [ 65 INGR. OIC. [ 31032014 59 FEIITE GITET
Proveedor Almacén Destino Procedencia Datos Generales
JAMAZON MULTIGEST SOCIE [ALMACEN CENTRAL |Proveedor =
Datos de la conformidad 1 Conformidad
’;ocu mento | Fecha| Responsable | Generar Activo

Descripcion Marca .| B. Cantidad U. Med. Cantidad

Compra Compra Recibida
90200020190 BOTIN DE CUERO DIELECTRICO 14 KV COLOR NEGROF hd 1.0000 PAR 1.00
29020002018% BOTIN DE CUERO DIELECTRICO 14 KV COLOR NEGRO)| - 1.0000 PAR 1.00)
299600020383 CAMISA DE TELA OXFORD MANGA LARGATALLAL [SIN MARCA hd N 1.0000 UNIDAD 1.00)
899600020382 CAMISA DE TELA OXFORD MANGA LARGATALLAM [SIN MARCA hd N 1.0000 UNIDAD 1.00)
299600020381 CAMISA DE TELA OXFORD MANGA LARGATALLAS [SIN MARCA - H 1.0000 UNIDAD 1.00)
899600040586 PANTALON DE DENIM PARA CABALLERO TALLA3Z  [SIN MARCA b N 1.0000 UNIDAD 1.00)
899600040588 PANTALON DE DENIM PARA CABALLERO TALLA 3G  [SIN MARCA hd N 2.0000 UNIDAD 2.00
290200020182 BOTIN DE CUERO DIELECTRICO 14 KV COLOR NEGRO[SIN MARCA. - | i N 1.0000 PAR 1.00)
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REPORTES

Para obtener los diversos reportes relacionados a las Entradas del Almacén, en la

ventana Entradas al Almacén dar clic en el icono Imprimir & . El Sistema mostrara
la ventana Opcién de Reporte con las siguientes opciones:

Opcidn Reporte

{* Entrada a Almacén

" Reporte de Entradas al Almacén

" Reporte Detallado de Entradas al Almacén

" Reporte de PPA

" Reporte de I3V

" Reporte de Entradas de tems con modelo al Almacén

" Acta de Conformidad de Bienes

" Resumen de Ubicacion Fisica de tem

{” NEA - Donacion

{” Relacion de Ordenes de Compra por Ingresar a Almacén
Almacén | | ¥ Todos
Tipo | ~]| ¥ Todos
Desde 00/00/0000 Hasta 00400/0000

e Entrada a Almacén: Segun el Tipo de Ingreso al Almacén, el reporte mostrara
el detalle del Ingreso al Almacén por Compra o la Nota de Entrada al
Almaceén.

Si el Tipo de Ingreso al Almacén es por Compra, el Sistema presentara el
reporte Ingreso por Compra, mostrando la siguiente informacion: Nimero de
Entrada, Numero de Guia, Moneda, Tipo Cambio, Entregado por, Fecha, Tipo
Uso, Tipo Ingreso, Almacén, Recibido por, Nomero de Orden de Compra,
Observaciones, Tipo Presupuesto, Confirmado por Documento de
Confirmacién, Fecha de Confirmacion. Asimismo, se muestra la siguiente
informacién de los bienes ingresados (Cédigo, Descripcion, Marca, Clasificador
de Gasto, Cuenta Contable, Unidad de Medida, Tipo Uso, Cantidad, Lote,
Fecha de Expiracion, Cantidad Total, Precio Unitario y Valor Total.

Al final del reporte se tiene los campos para la firma del Responsable de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares y el Responsable del Almacén.
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Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha
Médulo de Logistica Hora : 1ozt
Version Pigina: 1de1
INGRESO POR COMPRA
Nro. Entrada: 14
UNIDAD EJECUTORA  © 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : nogoon
Hro. Guia 1128 Moneda : 81 Tipo Cambio : 1
Entregado por : COMPANIA DISTRIBUDORAAMERICANA S.A.C. Fecha 2112018 Tipo Uso : Consumo
Tipo de Ingreso : INGRESO POR COMPRA Almacén + ALMACEN DE EQUIPOS MEDICOS
Recibido por  : AGUIRRE ALAYQ TEODORO EDILBERTO 0. Compra i 000688
Observaciones : Prucba Tipo Presup.  : Presupuesto Inst
Confirmado por : CUADROS CUTTI MAURO Doc. Conf. *Memo 058-2015 Fecha Conf. : 271172015
. Unidad Tipo Fecha Cantidad Precio Valor
ttem Descripcion Clasificador  Cuenta Medida Lo Cantidad Lot nimeion Total Unitarie Total
512000060082 INDICADOR QUIMICO EXTERND DE ESTERILIZACICN A GAS Marca © SIN MARCA
CARACTERISTICAS INSUMD 1224, PARA ESTERILIZACION POR OXIDO DE ETILENS.
FACIL ADHERENGIA Y BUENA FLIAGION A LOS FAQUETES
Gon IGV 231821 1301080201 UNIDAD Consumo 20.00 39.140000 782.80
20.00
512000080075 INDICADOR QUIMICO INTERNO DE ESTERILIZACION A GAS X 480 Marca © SIN MARCA
CARACTERISTICAS INSUMD 1251
TIRA DE PAPEL DE £ ANCHO X 20 em DE LARGO, IMPRESA CON TINTA INDICADORA QUIMICA QUE VIRA LUEGO DE SER SOMETIDA A
PROCESO DE EST:
) 23182 B 1301.080201 UNIDAD Consumeo 12.00 154.000000 1,848.00
2.00
263080
RESPONSABLE DE ABASTECIMEENTO RESPONSABLE DE ALMACEN
¥ SERV. AUX.

Si el Tipo de Ingreso al Almacén es por NEA, el Sistema presentara el formato
de la NEA, mostrando la siguiente informacién: Tipo de NEA, Numero de
Entrada, Numero de NEA, Moneda, Tipo Cambio, Entregado por, Fecha, Tipo
Uso, Tipo de Ingreso, Almacén, Recibido por, Documento, Observaciones, Tipo
de Presupuesto Asimismo, se muestra la siguiente informacién de los bienes
ingresados (Cadigo, Descripcion, Marca, Cuenta Contable, Unidad de Medida,

Tipo Uso, Cantidad, Lote, Fecha de Expiracion, Cantidad Total, Precio Unitario
y Valor Total.

Al final del reporte se tiene los campos para la firma del Responsable de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares y el Responsable del Almacén.

[Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha
Médulo de Logistica Hora : 112
[versien Pagina: 1d=1
NEA - DONACION
Nro. Entrada : 1
UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 005000
NotaEntrada  : 251 Moneda = Tipo Cambio :
Entregado por : INPE-DRECCION REGIONAL LIMA Fecha : 27H172015 TipoUso  : Consumo
Tipo de Ingresa : NEA - DONACION Almacén : ALMACEN CENTRAL
Recibido por  : AGURRE ALAYO TEODORO EDILBERTO Documento  : 124
Observaciones : Prueba Tipo Presup. : Presupuesto Inst.
Unidad Tipo Fecha Cantidad Precio Valor
ftam Descripeion Cuenta Medida Uso Cantidad Lote & piracion Total Unitario Total

02205180045 BALANZA NEONATAL DIGITAL Msres: AEC

1503 020805  UNIDAD Consumo 3.00 1,733.333333 5,200.00

300

E02208520009 BALANZA PEDIATRICA DE SOBRENESA Marca: W

130300905 UNIDAD Consume 200 125000000 200

200
5.4%0.00
RESPONSABLE DE ABASTECIMENTO RESPONSABLE DE ALMACEN
* SERV. AUX.

e Reporte de Entradas al Almacén: Este reporte muestra la relacion de las
Entradas al Almacén, en funcién a los filtros de seleccion, cuya descripcion se

detalla a continuacion:
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Qpcicén Reporte

" Entrada a Almacén

I+ ‘Reporte de Entradas al Almacen: |

(" Reporte Detallado de Entradas al Almacén

" Reporte de PPA

" Reporte de I3V

" Reporte de Entradas de ftems con modeln al Almacén

" Acta de Conformidad de Bienes

" Resumen de Ubicacidn Fisica de ttem

" MNEA - Donacion

" Relacion de Ordenes de Compra por Ingresar a Almacén

Almacén | x| ¥ Todos
Tipo [ ~| ¥ Todos
Desde 0140172020 Hasta 2200102021

|HEPOF‘.TE DE ENTRADAS AL ALMACEN

=y

v" Almacén: Permite seleccionar Todos o un Almacén, activando la barra de
desplieguel=.

v' Tipo: Permite seleccionar Todos o un Tipo de Ingreso, activando la barra
de desplieguek.

v Desde: Permite seleccionar la fecha de inicio de obtencion de la
informacion, activando el icono CalendariolZ.

v' Hasta: Permite seleccionar la fecha de fin de obtencién de la informacion,
activando el icono CalendariolZl.

v' Titulo: Muestra el titulo que se mostrara en el reporte, pudiendo ser editado
por el Usuario.

Luego de seleccionar los filtros, dara clic en el icono Imprimir = para
visualizar el Reporte de Entradas al Almacén, el cual muestra informacién a
nivel de Cdédigo y Descripcion del Almacén con los siguientes datos: Tipo de
Ingreso (OC/NEA), Correlativo, Numero de Guia, Fecha, Nombre / Raz6n
Social, Namero de Orden, Expediente SIAF, Valor y Estado. Asimismo, el Total
por Almacén y Total Ingresado.

Feviema Iedegrado de Gestion Administrativa Fecha
Badulo de Logistics ; Hoen
eraiisn REPORTE DE ENTRADAS AL ALMACEN Pigina : 1ded

Desde - 0102015 Hasta - 10062015

LUMIDAD EJECUTORA B0l URIDAD EJECUTORA DE FRUERS

HEC, IDENTIFICACION : poents
Tipo Presupuesio ; Presupuwesio nsd

Tipo Ingreso Lo Nro, Guia Fecha Womisre /| Razén Socisl Mro, Ordens  Exp. SIAF Walkor Esiado ]
Almiacén: 002001 SUB ALM,
MGR. Qi 65 GOD1-5TTES ORO4MS MILAFARMA 5R.L 000100 CODO0O34E B3390 Coon forme
MNGR Qi TS g=131MMI 250415 MNPORTACIOHES JBECP SAC 000081  OODOOO32T SATTST Pendisnte
MGR Qi [L:S 1285 SN4MNE TORRES PHARMA S A C Lol le GO0LO0  Pendesnie
NEA-DONACION 1 IEA-DO-BAL 140415 FECRETARLA GENERAL 200 Pendienie
OTROS 1 ME&OT-1AL 1504115 NETITUTO HACKHHAL . 35000 Pendiente
Total Admacén 14945490
Total ingreso M. 759.859.67
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e Reporte Detallado de Entradas al Almacén: Este reporte muestra la relacién
detallada de las Entradas al AlImacén, en funcion a los filtros de seleccién, cuya
descripcion se detalla a continuacion:

Opcion Reporte

" Entrada a Almacén

" Reporte de Entradas al Almacén

|™* ‘Reporte Detallado de Entradas al Almacén: |

(" Reporte de PR4

" Reporte de IGV

" Reporte de Entradas de tems con modelo al Almacén

" Acta de Conformidad de Bienes

" Resumen de Ubicacion Fisica de tem

{” NEA - Donacion

" Relacion de Ordenes de Compra por Ingresar a Almacén
Almacén | x| ¥ Todos
Tipo | | V¥ Todos
Desde 01/01/2020 Hasta 2210112021

Titulo IREPORTE DETALLADO DE ENTRADAS AL ALMACEN

S

v Almacén: Permite seleccionar Todos o un Almacén, activando la barra de
desplieguel=.

v' Tipo: Permite seleccionar Todos o un Tipo de Ingreso, activando la barra
de desplieguel=l.

v' Desde: Permite seleccionar la fecha de inicio de obtencion de la
informacion, activando el icono Calendariolzl.

v Hasta: Permite seleccionar la fecha de fin de obtencion de la informacion,
activando el icono CalendariolZ.

v' Titulo: Muestra el titulo que se mostrara en el reporte, pudiendo ser editado
por el Usuario.

Luego de seleccionar los filtros y registrar las fechas respectivas, dara clic en

el icono Imprimir = para visualizar el Reporte Detallado de Entradas al
Almacén, el cual muestra informacion a nivel de Cddigo y Descripciéon del
Almacén, con los siguientes datos: Tipo de Ingreso (O/C o NEA), N° O/C o NEA,
Fecha, Nombre de Proveedor, Cédigo y Descripcion del item, Marca, Modelo,
Cuenta Contable, Unidad de Uso, Cantidad, Precio Unitario, Valor Total y Total
General.

-57-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte VI — Sub Mddulo Almacenes

Tinkera inthg S Gaation Erea Fecha
Woadisbn O Laosgyintin . Hora
Versidn REPORTE DETALLADO DE ENTRADAS AL ALMACEN Plgina 21 88 21
Deewde : 01012015 Hasta | 100E2015
UNIDAD EJECUTORA ¥l URIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
MRO. IDENTIFRCACIOM : pagses
Tipo Fresupoesio | Presuspuesin inst
Uniciad Precio \alor
bem Descrpeita Masrca Madeks Cpiita a8 Ut Canbdad — Total ]

002007 SUB ALM 40 404 09
MGRESD POR COMPRA 143,138.59

Rre, QiC © 000126 508.47

Correlative ;&4 Fecha ; 0E042MME Entregade por | MPORTACIONES § EXPORTACIONES MEDICAS AREC S AT

S00INES PLACA 1] DE TUBD § AGUJERGCS X 1.8 mm
SN MARTCA 13528 UMICAD 1.00 HIT. e 13T

NE&.- OTROS 350.00

Wre. HEA ° NEA-OT-14D0 350.00

Coalaihe - 1 Fecha - 15042015 Entregade por | NSTITUTY RACKORAL PERITENCIARI]-SEDE CENTR. i

ETHODCN000% AMAMCACIDOS 10% MY 200 AL
BESUMED 1352 UMIDAD: 8003 5. E30000 38000
Total General 111,759 889,67

e Reporte de PPA: Esta opcién solo se mostrara a las Unidades Ejecutoras del
Sector Salud. Al seleccionar esta opcion se activaran los filtros Almacén y
Destino, permitiéndole al Usuario seleccionar la informacion que requiere
activando la barra de despliegue [l o marcando con un check para
visualizar Todos. Asimismo se visualizara el campo Desde y Hasta.

Opcion Reporte

Entrada a Almacén

Ol ala ke

" Reporte de IGVW

" Reporte de Entradas de ftems con modelo al Almacén

(" Acta de Conformidad de Bienes

(' Resumen de Ubicacion Fisica de tem

(" NEA - Donacion

" Relacitn de Ordenes de Compra por Ingresar a Almacen
Almacén | x| ¥ Todos
Destino | | ™ Todos
Desde 01/01/2020 Hasta 2200142021

3 i

Luego de seleccionar los filtros y registrar las fechas respectivas, dara clic en
el icono Imprimir = para visualizar el Reporte de Pedido Provisional de
Almacén, el cual muestra informacion a nivel de Cddigo y Descripcion del
Almaceén, con los siguientes datos: Numero, Fecha y Destino de PPA, Codigo
y Descripcion del item, Marca, Cuenta Contable, Unidad de Uso, Numero de
Lote, Fecha de Vencimiento, Cantidad del Lote y Cantidad Total.
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Sisled IAReracs o4 Teatedn AJeini sbrired Fecha :
MiSdulo de Logistics Homa
ersidn REPORTE DE PEDIDO PROVISIOMAL DE ALMACEN Piging : 70 ge 11
Desde : 09012015 Hasta | 10082015
LiHmDAD EJECUTORA 31 UHIDAD EFECUTORA DE PRUERS,
NAD. IDENTIFICACION © pagnss
Tipo Presupuesio - Presupuesio nst
. Unidsd L] Fstiun Cuntidad Cantdad
b Des " Marca Cusnta e Uso Liots Womta Loke Total ]
2001 SUBALM
N* PP 00074 Fecha - 10042015 Do s e
SEAOI00N0 SULFADUATIMA DE PLATA 1 3000 3 CRM 200
L b e el UNIDAD .00
e b=l =i ool
N* PP 00078 Fecha - 30045015 Destino
RN E000) COFALDNINA 30 W T
GEMERICG Lk =] UNIDKD 20000
3 SOT08 200,00
2 8082018 1,500,003

e Reporte de IGV: Este reporte muestra los montos de I.G.V. de las Ordenes de
Compra de las Entradas al Almacén, en funcién a los filtros de seleccién, cuya
descripcion se detalla a continuacion:

Opcion Reporte

" Entrada a Almacén

o Reporte de Entradas al Almacén

[ Reporte Detallado de Entradas al Almacén
" Reporte de PPA

* Reporte de IGW:

Reporte de Entradas de items con modelo al Almacén

" Acta de Conformidad de Bienes

" Resumen de Ubicacion Fisica de ftem

" NEA- Donacin

" Relacitn de Ordenes de Compra por Ingresar a Almacén

Almacén | | ¥ Todos
Tipo | | ¥ Todos
Desde IW Hasta IM

Titulo |REPORTE DE IV

=y

Luego de seleccionar los filtros, dara clic en el icono Imprimir = para visualizar
el Reporte de IGV, el cual muestra en la cabecera la siguiente informacion:
Destino de Uso, Tipo Presupuesto y Periodo. Asimismo, muestra el siguiente
detalle: Namero de la O/C, Nombre del Proveedor, Codigo y Descripcion del item,
Marca e Importe del IGV.

Sisbema Integraca de Geation Administrative Fechs
Wdshiils i Logiises Hora
Vernsin Phgins: %ded
REPORTE DE IGV
Ada 1 2015
URIDAD EJECUTORA (01 Luinlial EJECUTORA DE PRUERA
MRO. IENTIFICACHN © pagoon
Destno de Uso - Vents (Ered Fical Tipo Presupuesio | Presupuesto inst Desde - 01012018  Hasia ; 10-08-2012
ac Prosresdor Rem Uarca Ly
R
B30 SUb ALY AR
00012 IFPCOATACIONES & EXPORTACIONES MEDICAS ARECUIRKE LR L a3
AI700TAITIE GRARL FRRA PIEL SIM WARCA kR E]
AMIS0III0TNE PLACA L73 DE TUED B ATUMERCS X 1.5 mm SIN WARTA g
AMSO0IOCTIE TORANILLG MINICOATICAL 2§ mm K T mm SIN MARCA 0.5
GAnET  NECATROIONES £ DPORTACI0NES WESICAS ARECUIRM E T A L M4
AREO00 S AGLLA KIRSCHRER 1 sm X 180 mes SIN WARCA 1231
ASA500T10008 ALAVERE CUIRURGICD 1.2 ma SiN WARTA 1239
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e Reporte de Entradas de items con Modelo al Almacén: Al seleccionar esta
opcion, se activaran los filtros Almacén y Tipo, permitiéndole al Usuario
seleccionar la informacion que requiere activando la barra de despliegue [l o
marcando con un check ¥ para visualizar Todos. Asimismo, se visualizara el
campo Desde y Hasta; y un campo con el titulo del Reporte, el cual podra ser

editado.
Opcidn Reporte

(" Entrada a Almacén

" Reporte de Entradas al Almacén

(" Reporte Detallado de Entradas al Almacén

" Reporte de PRA

(" Reporte de IGY

|+ ‘Reporte de Entradas de items con modelo al Almacén; |

(" Acta de Conformidad de Bienes

" Resumen de Ubicacion Fizica de tem

" NEA - Donacion

" Relacion de Ordenes de Compra por Ingresar a Almacén
Almacén [ | ¥ Todos
Tipo | j [ Todos
Deszde 04/01/2020 Hasta 220172021
Titulo |F{EF‘DF.TE DE ENTRADAS DE ITEMS CON MODELO AL £

Luego de seleccionar los filtros y registrar las fechas respectivas, dara clic en

el icono Imprimir = para visualizar el Reporte de Entradas de items con
Modelo al Almacén, el cual muestra la siguiente informaciéon del periodo
seleccionado, a nivel de Almacén, Numero y Fecha de Orden de Compra o
NEA, y Proveedor: Cédigo y Descripcion del item, Marca, Modelo, Cuenta
Contable, Unidad de Uso, Cantidad, Precio Unitario, Valor Total y Total

General.

Siptirna ndgrawdo g Gt dne Sdevd md e v Facha
Bichl o i Logssticn X Hora

wer i REPORTE DE EMTRADAS DE ITEMS COM MODELO AL ALMACEN Fhgina D 1

Desde Hasts

UNIDAD BIECUTORA o6i UHIDAD =ISCUT0348 DEPRUERS,
MRO. IDERTIFICACHIN | peEODD
Tipo Presupussio | Presupuesio nsi

Lirsalad Frecio e

Bem [sirgesin Marca Wi Cusrta da Ll Cantidad Linario Total
DONO0D  ALMACEN GENERAL 3000 00
MEA - DORMACION 3000 00
Mo MEA | GR-556 300000
Conmsbalivo : 1 Fascha @ prausszurs Erdtragads por | PROVEEDOR 22 ¥ 000 00

VEOT IO TR DE REFRIGERACION DE W LKA

KDYTO EQTTD 1600 AR LRI 60D e e Ly 000 50
Tobal G al 30000, 00

e Acta de Conformidad de Bienes: Esta opcion muestra el Acta de
Conformidad de Bienes de la Entrada del Almacén seleccionada en la ventana
principal.
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Opcion Reporte

(" Entrada a Almacén

" Reporte de Entradas al Almacén

" Reporte Detallado de Entradas al Almacén
" Repaorte de PPA

" Reporte de I3V

" Resumen de Ubicacion Fisica de tem
{” NEA- Donacion
" Relacion de Ordenes de Compra por Ingresar a Almacén

=

Si el ingreso al Almacén es por Compra, el Acta de conformidad de bienes
mostrara la siguiente informaciéon: Concepto del procedimiento, Tipo de
procedimiento, Nro. de procedimiento, Nro. RUC Proveedor, Proveedor, Nro.
Contrato, Nro. OC, Guia de Remisién, Almacén, Nro. Documento de
Referencia, Fecha Conformidad, Responsable de Conformidad , Glosa,
Articulos recibidos ( item, Descripcion, Marca, Unidad de Medida Compra,
Cantidad Comprada, Cantidad Recibida y los campos para la firma de la

persona responsable del Almacén que recibe los bienes y de la persona
encargada de entregarlos.

Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha : 18/022018
Médule de Logistica Hora ;
Versién 16.01.00 ACTADE CONFORMIDAD DE BIENES Figina: 1de1
INGRESO POR COMPRA
N° Entrada 14-2015

UNIDAD EJECUTORA - 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUERA.

NRO. IDENTIFICACION - DDEOCD

Concepto POR LAADQUISICION DE INSUMOS PARA LA CENTRAL DE ESTERILIZACION

Tipo de Proceso ADJUDICACION SIN PROCESO Mro. Proceso:

Nro. RUC Proveedor 20438505924 Proveedor:  45% - COMPANIA DISTRIBUIDORA AMERICANA S A C.

Mro. Centrato Nro. Q/C: 838

Guia de Remision 128

Almacen ALMACEN DE EQUIPOS MEDICOS

Mro doc Ref Memo 058-2015

Fecha Confermidad 27112018

Resp. de Conformidad : CUADROS CUTTI MAURO

PRUEBA

tem Descripcion Marca U. Med. Cantidad Cantidad
Compra Compra Recibida

512000060062 INDICADOR QUIMICO EXTERNO DE ESTERILIZA: SIN MARCA UNIDAD 20.0000 20.0000

512000060075 INDICADOR QUIMICO INTERNO DE ESTERILIZAC SIN MARCA UNIDAD 12.0000 12.0000

Luego de verificar los bienes, proceden a firmar en sefial de Conformidad.

Recibi Conforme Entregué Conforme

Si elingreso al AlImacén es por NEA, el Acta de conformidad de bienes mostrara
la siguiente informacion: Descripcion de la NEA, Entregado por, Almacén, Nro.
Documento de Referencia, Fecha Conformidad, Responsable de Conformidad,
Articulos recibidos ( item, Descripcion, Marca, Unidad de Medida Compra,
Cantidad Comprada, Cantidad Recibida y los campos para la firma de la
persona responsable del Almacén que recibe los bienes y de la persona
encargada de entregarlos.

-61-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte VI — Sub Mddulo Almacenes

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Wédulo de Logistica ACTA DE CONFORMIDAD DE BIENES Hora © 1835
Version NEA - DONACION Pagina: 1ds 1

N° Entrada 1-2015

UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORADE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :  DDEDDO

Descripcion de la NEA : Prueba

Entregado por . INPE-DIRECCION REGIOMAL LIMA
Almacén o ALMACEN CENTRAL

Nro doc Ref C 212018

Fecha Conformidad ¢ 272015

Responsable de Conformidad : CALDERON LOZADA JACKELYNE

PRUEBA.
tem Descripcion Marca U. Med. Cantidad Cantidad
Compra Compra Recibida
602208150046 BALANZA NEONATAL DIGTAL ABC UNIDAD 3.0000 3.0000
602208550009 BALANZA PEDIATRICA DE SOBREMESA 3M UNIDAD 2.0000 2.0000
Luego de verificar los bienes, proceden a firmar en sefial de Conformidad.
Recibi Conforme Entregué Conforme

e Resumen de ubicacién Fisica por_item: Al seleccionar esta opcion, se
activaran los filtros Almacén y Tipo; permitiéndole al Usuario seleccionar la
informacion que requiere activando la barra de despliegue [l 0 marcando con
un check ™ para visualizar Todos. Asimismo, se visualizara el campo Desde
y Hasta; para obtener la informacién por Fecha.

Opcién Reporte
" Entrada a Almacén
" Reporte de Entradas al Almacén
" Reporte Detallado de Entradas al Almacén
" Reporte de PPA
" Reporte de I3V
" Reporte de Entradas de ftems con modelo alAlmacén
" Acta de Conformidad de Bienes
|** ‘Resumen de Ubicacion Fisica de tem |
" NEA.- Donacion
" Relacitn de Ordenes de Compra por Ingresar a Almacén
Almacén | x|V Todos
Tipo | =] ¥ Todos
Desde 00/00/0000 Hasta 00/00/0000

Luego de seleccionar los filtros y registrar las fechas respectivas, dara clic en

el icono Imprimir = para visualizar el Resumen de Ubicacion Fisica de
item, el cual muestra la siguiente informacion del periodo seleccionado, a nivel
de Almacén y Tipo de Movimiento: Namero correlativo, Cédigo y Descripcion
del item, Ubicacion Fisica, y Unidad de Medida.
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Sistema g de Gestion ini i Fecha :

Madulo de Logistica Hora

Version RESUMEN DE UBICACION FiSICADE iTEM Pagina: 1def
2015

UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBRA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

Almacén tALMACEN GENERAL Sub Almacén : SUB ALM.GENERAL
Tipo Movimiento : INGRESO POR COMPRA Nro. Doc. 132
Nro. tem Descripcion Ubicacion Fisica r:l:dldi:: ]

358800091072 FACTOR REUMATOIDEO LATEX DIRECTO X 50 DETERMINACIONES UNIDAD
WVOZ0ADMA

2 358500020501 HEMOGLOBINA GLICOSILADA X 100 DETERMINACIONES UNIDAD
WVOZ0ADMA

3 3585000215556 PRUEBA RAPIDA DE HORMONA GONADOTROPINA CORIONICA (HCG) X &0 DETERMINACIONES UNIDAD
V02000024

e NEA - Donacidn: Este reporte muestra la relacién detallada de las NEA —
Donacién ingresadas al Almacén, en funcién a los filtros de seleccién, cuya
descripcion se detalla a continuacion:

Opcion Reporte

" Entrada a Almacén

" Reporte de Entradas al Almacén

" Reporte Detallado de Entradas al Almacén

(" Reporte de PPA

" Reporte de IV

" Reporte de Entradas de tems con modelo al Almacén

" Acta de Conformidad de Bienes

(" Resumen de Ubicacion Fizica de tem

(+ NEA - Donacion

(" Relacion de Ordenes de Compra por Ingresar a Almacén

Almacén | x| ¥ Todos
Tipo Donante | =] ¥ Todos

S|

v" Almacén: Permite seleccionar Todos o un Almacén, activando la barra de
desplieguel=.

v Tipo de Donante: Permite seleccionar Todos o un Tipo de Donante,
activando la barra de desplieguel=.

Luego de seleccionar los filtros, se daré clic en el boton Imprimir = para
visualizar el Reporte NEA - Donacién, el cual muestra informacién a nivel de
Cddigo y Descripcion del Almacén, con los siguientes datos: Correlativo, Tipo
de Documento (tipo y numero), Nombre de Proveedor, Documento Donacion
(tipo y numero), Fecha de donacién, Valor total de la NEA, Estado, Valor Total
y Total de Ingresos.
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Sisterna Integrado de Gestidn Administrativa Fecha
Médulo de Logistica Hora @ 1132
Wersid Saina :
Freen REPORTE NEA - DONACION Pagine : 1de 1
aflo 2020
UNIDAD EJECUTORA D01 UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACIEN = 006000
Almacén: 001000 - ALMACEN CENTRAL
Corr. ‘ Documento ‘ Nombre f Razdn Social ‘ Documento de Donacian ‘ Fecha Walor Estadn
‘ Tipo Plimern ‘ ‘ Tipo PGmern ‘
3.390.00
1 INDUSTRIA RODRIGUEZ LTDA 001-A 02/05/2020 1,580.00 Conforme
z CENTRO DE SERWCIOS MEDICOS 23413 0205/2020 3,010.00 Conforme
nEnED A S
Tipo de Donante: Empresa Privada 4.204.00
5 RUC 10446705574 CASTRO MENDOZAJOSE LUIS S6TT o011t 02/05/2020 3,000.00 Pendierte
7 RUC 104364424003 CHA/EZ PRETEL LISETTE EYRIT 444,555 111666 020472020 1,204.00 Confarme
Tipo de Donante:  Entidad Publica 64350
4 RUC 20293543161 CONSEID NACIONAL DEL #BIENTE RESOLUCION 545 02/05/2020 G4.50 Pendierte
& RUC 20353932873 INPE-DIRECCION REGIONAL NORTE RESOLUCION 001-2020/INPE 020572020 Pendiente
pppppppp
Tipo de Donante:  Persona Juridica 3.060.00
2 DMl FhIE4500 WALERY MASSIEL CHAWEZ FRETEL 44455 RR234DV 02/05/2020 §,060.00 Conforme
Tipo de Donante: Persona Hatural 112200
DNl 444240 LISETTE PRETEL CHA/EZ OFICIO PERSONAL 010 - 2020 020572020 1,122.00 Pendiente
TOTAL DE INGRESO 14,040.50

e Relacion de Ordenes de Compra por_ ingresar al Almacén: Al seleccionar
esta opcion, se activaran los filtros Mes Inicial, Mes Final, Proveedor y Nro
de Orden; permitiendo al Usuario seleccionar la informacién que requiere
activando la barra de despliegue [l o marcando con un check para
visualizar Todos.

-
Opcidén Reporte
(" Entrada a Almacén
" Reporte de Entradas al Almacén
(" Reporte Detallado de Entradas al Almacén
" Reporte de I3V
(" Reporte de Entradas de ftems con modelo al Almacén
(" Acta de Conformidad de Bienes
" Resumen de Ubicacion Fisica de tem
(" MEA - Donacion
{* Relacion de Ordenes de Compra por Ingresar a Almacen | |
Mes Inicial Enero hd Mes Final |Diciembre s
Proveedor | ﬂp
Nro Orden = |l

Luego de seleccionar los filtros, se dara clic en el botén Imprimir = para
visualizar el Reporte Relacion de Ordenes de Compra por Ingresar a
Almacén, el cual muestra informacién agrupada por Mes y Nro de O/C, con los
siguientes datos: Numero de Orden de Compra, Fecha, RUC, Nombre de
Proveedor, Moneda, Cantidad, Unidad de Medida, Precio Unitario, Total,
Cantidad Ingresada, Fecha de Entrada y Cantidad por Ingresar.
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Sistema Integrado de Gestign Administrativa Fecha
Midulo de Logistica Hora :
Versién RELACION DETALLADA DE ORDENES DE COMPRA POR INGRESAR A ALMACEN Pagina: 2de4
De : Enero A Diciembre del : 2020
UNIDAD EJECUTORA  : UNIDAD EJECUTORA PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
————— Datos Almacen —————|
N'OIC | Fecha RUC | Proveedor Imm Cantidag | orid. L Uni::";m L | et | Fomds | e,
Mes : Setiembre
0000044 23/08/2020 20603950675 SERVICIO DE CONSTRUCCION Y LIMPIEZAE. si. 17.721.80
- 070400130071 CINTA AISLANTE 18 mm X 20 m APROX. COLOR NEGRO 18, UNIDAD 5000000 20.00 16. 081072020
- 135000380013 GUANTE DE JEBE DE USO SEMI INDUSTRIAL TALLA M 8 PR 11000000 413.00 8 03HO2020
- 233400010111 CAJA MODULAR PVC 2in X 4in 30. UNIDAD 5500000 165.00 0. 08102020
- 232400010134 CAJA METALICA PORTAMEDIDOR DE ENERGIA PARA MEDIDOR 1. UNIDAD 43.500000 4350 1. 03HO2020
- 233400010305 CAJA DE METAL PORTAMEDIDOR DE 35 cm X 22 om X 19.5em 4. UNIDAD 53.000000 212.00 4. 08/10/2020
- 233400010306 CAJA MODULAR PVC 8om X 12cm X 4.5cm 24, UNIDAD 7.000000 238.00 M. 08/10/2020
- 233400010564 CAJA DE PVC OCTOGONAL 2in X 4in X 4in 37. UNIDAD 1.500000 5550 37, 08HO2020
- 283400090206 SUPRESOR DE PIGO DE 6 TOMAS 220V 2. UNIDAD 28.500000 57.00 2. 081072020
- 233400100063 PILA ALCALINA A8A 1.5 V R 48.500000 139.50 3. 0802020
- 233400100070 FILA ALCALINA A& 1.5V 3 PR 30.000000 .00 3. 08HOZ020
- 283400120047 JUEGO DE PILAS RECARGABLES 1.2 V TAMAYO AA X 4 + CARGADOR 8 UNIDAD 73.000000 584.00 8. 08102020
- 285000100072 TOMACORRIENTE DOBLE UNIVERSAL 24 UNIDAD 13.000000 3200 4. 08HO2020
- 285400080704 FOCO DICROICO DE 220 V 6 W $2. UNIDAD 25.500000 2,348.00 92. 081012020
- 285400080750 FOGO DIGROIGO DE 220 V 3 W 107. UNIDAD 32.434579 3.470.50 107. 081072020
- 285400110038 LINTERNA DE MANO CON LUZ LED RECARGABLE 10. UNIDAD 252.000000 252000 0. 081072020
- 285400270178 RIEL PORTA DICROICOS DE 1 m GOLOR BLANGO 20. UNIDAD 8500000 170.00 . 2
- 285400320025 CINTA FLEXIBLE DE 80 LEDS X 1 m 13 UNIDAD 248.000000 3.224.00 . 12
- 285400380079 LuMPARA FLUORESCENTE TUBULAR LINEAL LED 18 W 4000 K 4. UNIDAD 34.000000 1,608.00 48 0302020
- 805000050263 GUANTE DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE NITRILO PARA FROTECCISN DE PRODU 24 PR 11.000000 7400 M. 081012020
- 805000050264 GUANTE DE SEGURIDAD INDUSTRIAL DE NITRILO PARA PROTECGIAN DE PRODU 0. PR 11000000 10.00 10, 03HO2020
- 852253400001 MEGAFONG 4. UNIDAD 138.000000 55200 4. 08102020
- 852253400003 NEGAFONG DE 40 W 1. UNIDAD 138.000000 138.00 1. 08102020
- 563800040540 TUBO DE PVC PARA INSTALACIONES ELCTRICAS SAP 34 in X3 m 82 UNIDAD 5.500000 48180 82 0802020
- 505800030541 TUBO DE PVC FARA INSTALACIONES ELCTRICAS SAF 1inX3m 27. UNIDAD 7.000000 183.00 7. 08/10/2020
- 505800030549 TUBO DE PVC PARA INSTALACIONES ELCTRICAS SEL ¥4 n X3 m 24, UNIDAD 3.500000 84.00 24 08/10/2020

Notas: En caso todos los items de la orden tengan ingreso total al almacén, la orden
& no se presentara en este reporte.

Validaciones:
Si el Mes Inicial es Mayor al Mes Final, se

presentara el siguiente mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuaric >

Verificar el Rango de Meses,

1.1.3 Atencion de Pedidos

Esta opcién permite registrar la Atencién de los Pedidos solicitados por los Centros
de Costo de la Unidad Ejecutora, que previamente han sido Aprobados, generando
el Pedido Comprobante de Salida — PECOSA. Permite ademas, generar el formato
de la PECOSA, la misma que contiene los datos registrados para su emision,
mostrando también el Clasificador de Gasto correspondiente.

El ingreso esta opcion es siguiendo la ruta: “Almacenes - Atenciéon de Pedidos”,
como se muestra a continuacion:
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£ Médulo de Logistica BN

Tablas Prograrmacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones [Almacenes ]Utilitarios Gestidn Presupuestal  Integracidn

Recepcidn en Almacén
Entradas al Almacén

I Atencidn de Pedidos
Consulta de PECOSAS

Transferencias en Alrmacén

Irventario Inicial de Alrmacén

Kardex del Almacén

Mantenimiento de Existencias
Inwventario Fisico del Almacén
Ubicacidn Fisica 3

Proceso de Pre-Cierre Mensual

Al ingresar a esta opcién, el Sistema presentara la ventana Atencion del Pedido,
mostrando en la parte superior los filtros de seleccién: Afo, Mes, Estado, Tipo Ppto,
Almacenes, Centro de Costo y PECOSA, que permitiran filtrar la informacién
mostrada en la ventana y en la parte izquierda de la ventana se mostrara la lista de
los pedidos autorizados para Atencion en Almacén que ya fueron atendidos y los
pendientes de Atencion.

—~ Atencion del Pedido

Afio 2015 x| Mes: | | ¥ Todos Estado | v| Todos  TipaPpte [1 +] Almacenes [0moo0 w
+ |[v Todos PECOSA v | [v Todos

Clro. Costo: |

3 . B ’7 Fecha Confarmidad | jstados
._ Fecha de Autarizacidn 300012015 Fecha de Generacion 300172015 linumnmuu

00001 200014201 SPECOSA L Estado del ttem MTENDIDO Fecha Atencidn Confirmar
B R L. Certro de Costo [OFICINA DE COMUNICACIONES [1amzzo13

H0003 1401201 SPECOSA

h0003 21101 /201 SPECOSA,
0004 21101 /201 SPECOSA,
H0005 18101201 SPECOSA
D005 21101 /201 SPECOSA,
0007 1501 /201 SPECOSA

ooms  someols B

v Afio: Afio de Atencién del Pedido.

v Mes: Mes de la Atencién del Pedido. Marcando con un check en Todos se
visualizaré la informacién por todos los Meses.

v' Estado: Permite seleccionar un Estado del Pedido activando la barra de

despliegue [=]. Marcando con un check en Todos se mostrara la
informacién por todos los estados.

v Tipo Ppto: Permite seleccionar la Atencion de Pedidos que se encuentran
dentro del Presupuesto Institucional o del Presupuesto por Encargo.

v Almacenes: Permite seleccionar un Almacén activando la barra de despliegue

[=]. Marcando con un check en Todos se mostrard la informacién por todos
los almacenes.
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v" Centro de Costo: Permite seleccionar un Centro de Costo. Marcando un check
en Todos se mostrara la informacion por todos los Centros de Costos.

v PECOSA: Permite realizar la busqueda por PECOSA, activando la barra de

despliegue = . Marcando con un check en Todos se mostrara la
informacién por todas las PECOSAS registradas.

PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DE PEDIDOS

El Usuario podra realizar la atencion Total o Parcial de los pedidos, para ello realizar
el siguiente procedimiento, seglun corresponda:

e Atencién Total

Para atender un pedido por la cantidad total que fue autorizada, seleccionar el
pedido correspondiente y registrar la Fecha de Atencion del mismo.

— Atencidn del Pedido

afio [2015 | Mes: ~| ¥ Todas Estado |&PROBADO |7 Todos  TipoPpto [1 v Almacenes (001000 >
| Todos PECOSA, > | ¥ Todos
. Fecha Conformicdad | jstados
iZacio Fecha de G 0000000 ,7
001551 o P Fecha de Autorizacicn[19/02/20135 echa de Generacion T
Estacdo del ftem JAUTORIZADO PARA COMPRA, Fecha &tencidn
Centro de Costo [OFICINS GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMA, 19M212015 Generar

A703001 40339 ABAMCO DE CARTULINA FOLCOTE PLASTIFICADA, IMPRESO COMN DIFEREMTES MOTIVOS

| Atencidn Total

En caso que en Parametro de Configuracion Inicial, la opcién Edicion de
correlativo PECOSA esté en 0 — Inactivo, la fecha de Atencién de la Pecosa
por default tomard la fecha actual y esta no se podra modificar.

Parametros de Configuracian Inicial
Ejecutora [ENTIDAD PRUEBA =l
Formato de hoja de impresion 0 = Método del Proceso del Almacén
2010 Promedio
Manejo de impresion de PECOSA Sinlt = 2011 Promedio
Impresian en Formato Predeterminado © [~ orden de Compra 2012 Promedio
[ Orden de Servicio AL Promediio
2014 P di
[~ PECOSA romecie
[ Plantilas
Edicidn de Correlativos
Manejo de destino Si = Edicion de correlativo Pedido 1 >
Utilizacion de Almacen Especial de Medicinas 0 - Edicion de correlativo Certificacion SIGA m
Flag para uso de Requisiciones en el PAD 0 - Edicién de correlativo Orden Compra m
[oded fectacinidelLE 0 :lv Edicion de correlativo Orden Servicio
Actualizacion de la PECOSA en el Reproceso de Kardex |1 - Edicion de correlativo PECOSA ML
JEDCa rE e T = Edicion de correlativo Pedido de Vidtico |0 v

Registrada la fecha, dar clic al boton [£teneion Total|
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—~ Atencion del Pedido

Afio 2015 | Mes: | ¥ Todos Estado |APROEIADO ﬂ ™ Todos  Tipo Ppto m Almacenes (001000 -
|V Tados PECOSA, > | v Todos
o . ,7 Fecha Conformidad | jstacos
Fecha de Autorizacion 20202015 Fecha de Generacion 00i00i0000 DOmDO000
Estado del tem IBUTORIZADO PARS COMPRA Fecha Atencidn
Certro de Costo IOFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE L& INFORMA, 190020205 Generar

470300140359 ABAMCO DE CARTULIMA FOLCOTE PLASTIFICADA IMPRESO CON DIFEREMTES MOTINOS

| | Atencién Tetal ||

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si,
para efectuar la Atencién del Pedido:

3

Mensaje a Usuario

\\.‘i) Esta seguro de Atender el Pedido v todao sus Ikemsy?

Si | Mo |

El Sistema mostrara el(los) item(s) del Pedido marcado(s) con un check J en
la columna Atendido, asimismo, mostrara la cantidad atendida.

—+ Atencidn del Pedido

Afio 12015 «|  Mes: | [V Todos Estado |APROBADO ﬂ 7 Todos  TipoPpto 1 «| Almacenes (001000 -
Ctro. Costa: | ﬂl? Todos PECOSA ,—Ll W Todos
: . aciinGMZIINE  Fecha de Generacién | 190272015 | | oono conformided | jstadas
Fecha de Autarizacion 0000000
Estado del tem HUTORIZADO PARA COMPRA Fecha Atencian
Centro de Costo IOFICINA GENERAL DE TECHNOLOGIAS DE LA, INFORMA 19020215 Generar

e Atencidon Parcial

Para atender parcialmente un pedido, ingresar a la carpeta amarilla
ubicada a la derecha de cada item. El Sistema presentara la ventana Atencion
de Pedidos de Compra.

-68-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte VI — Sub Mddulo Almacenes

i B

- Atencion de Pedidos de Compra

Almacén| 001 000+ Fecha de Atencion 19/02/2015 Desting COMSUMO

Cédigo fem : 470300140389 Unidad de Medida UMIDAD

|8BANCO DE CARTULINA FOLCOTE PLASTIFICADA IMPRESCO COM DIFERENTES MOTIVOS

|Clasificador E.S.‘I 5.1 2 Cuenta [1301050102 =
Atencidn del Pedido de Compra
Cant zolictada 50000  Cant.aprobacs 50000  Cant stendicds 5.0000

Cant aprobada Cant.atendida

Ao 3j0000

5.0000 5.0000

darca Precio unitario

Estadistics de Consumo| Especific. Técnicas | | E|

El Usuario registrara en el campo Cant. Atendida las cantidad a atender de
cada item, las mismas que pueden ser iguales 0 menores a la cantidad
Autorizada.

1. Registrada la cantidad a Atender, el Usuario podra ingresar a los siguientes
botones:

o [Estadistica de Consuma] | jngresar a este boton el Sistema permite visualizar
informacién de los consumos por mes del item seleccionado.

Cantidad

o [Especific. Técricas| 3| ingresar a este botdn el Usuario podra registrar
informacion técnica de cada item.

Para Insertar Especificaciones técnicas, el Usuario debera ubicarse en la
ventana, activara el menu contextual dando clic con el botén derecho del
mouse y  seleccionard la  opcion segun corresponda:

[Insertar Especificaciones Tecnicas| / | Eliminar Especificaciones Técnicas |

vt Rubro |

Insertar Especificaciones Técnicas
Eliminar Especificaciones Técnicas

=2 8

Al seleccionar la opcién |InsertarEspecificacinnesTecnicas|’ el Sistema
presentard la siguiente ventana:
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(8]  Rubo |

1 items Balon de Oxigeno de warios tamanos

ae

y luego en Salir

3. El Sistema mostrara el(los) item(s) del Pedido marcado(s) con un check
en la columna Atendido, asimismo, mostrara la cantidad atendida.

—< Atencion del Pedido
Afio [2015 »|  Mes: v | v Todoz Estado |APROBADO ﬂl— Todos  TipoPpto |1 +| Almacenes 001000 =
Ctro. Costo: | |V Tados PECOSA »| [ Todos

. Fecha Confarmicad | jstados
o Fecha de G 180022015
Fecha de Autorizaciin]| 90202015 Echaelcreacion 00/00,0000
Estaclo del tem [AUTORIZADO Fecha Atencidn

Certrode Costo  JOFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMA, 190212015 Genetar

Asimismo, ingresando a la carpeta amarilla gue muestra los datos del pedido, el
sistema permite modificar el personal a quien se le entregé el pedido en el campo
“Entregar a”.

P Atencién del Pedido ===
Afio [2017 v] Mes: | | ¥ Todos Estado |APROBADO =] Todos TpoPpta [T =] Amacenes[001000 ~]
Ciro. Costo: | =¥ Todos PECOSA [ =]V Todos

Fecha Estado “echa Conformidad | jstados

0039221/04/2017 APROBADO _ P.C. [& N Pedida /00392 Bis [Ben ¥ Estado JAPROBADO [ ooiooro000
Fecha Atencion

Fecha |21/04/2017 Fecha de Autorizacion [30/04/2017 ["ovmosooo

Caonfirmar

Generar

Meta 002

Tarea CDDD1;*3EF‘.ENCIA PERMANENTE FECOSS
Tipo Uso m

Entregar a TUESTA ZUMAETA LUPE FLOR ~| =

Motivo PRUEBA DE DECOMISADO

= W 1
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Haciendo clic en la carpeta amarilla del campo “Entregar a”, se mostrara la lista
del Personal que podra ser seleccionado. El usuario debera dar clic en el botén
Grabar para realizar la modificacién.

Lista de Personal

T
N00450-JULCA QUEZADA JORGE ANTONIO Nombrado
NOOO343-SIFUENTES CASTILLO OSCAR JULIAN RENE Nombrado
NOOO3TE-TUESTA ZUMAETA LUPE FLOR Nombrado

\( Nota: En la lista se muestra el personal en estado activo relacionado al centro
de costo respectivo que se encuentre autorizado para la entrega de pedidos.

GENERACION DE PECOSA

Para generar un Pedido Comprobante Salida - PECOSA, deberd realizar el siguiente
procedimiento:

1. Seleccionar el Pedido correspondiente y luego dar clic en el boton para
iniciar el proceso de generacion de la PECOSA.

- Atencidn, del Pedido

Afio |2015 =] Mes: ¥ | |v Todos Estado |APROBADO jl— Todos  TipoPpto 1 «|  Almacenes (001000 -

Ctro. Coste: | =¥ Tados PECOSA > | ¥ Todos

- . Fecha Confarmidad | jstados
Fecha de Autorizacion(1 Q0202015 Fecha de Generacion 19i02/2015 ,700 000D

Estado del tem L’%UTORIIADO Fecha Atencidn
CertradeCasta  JOFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMA | | 191272015 | Generar

2. El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para
efectuar la atencion del Pedido:

F

Mensaje al Usuario

L ] "-\ iDesea Atender el Documento de Pedido! 7
-

Si | Mo
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3. El Sistema mostrara la ventana Generaciéon de PECOSA indicando el nUmero
correlativo y la fecha:

3

Generacion de PECOSA

Ze va a Generar la PECOSA Ne B9 con Fecha 190202015

Aceptar | Cancelar |

4. Al dar clic en el botdn Aceptar, el Sistema presentara la siguiente el siguiente
mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si, para generar la PECOSA:

Mensaje a Usuario

\‘?() Esta seguro de generar PECOSA MN° 697

Si | Mo |

Con este procedimiento se ha de realizar la generacién de la PECOSA, el mismo
que afectara el Kardex del item, Valuacion (Costo Promedio o PEPS) vy las
Cuentas Contables.

En la ventana principal se visualizara el numero y fecha de la PECOSA. Asi como,
el estado del Pedido pasara a Pecosa por Firmar o Pecosa Parcial por Firmar,
seguln sea el caso.

—< Atencion del Pedido

Afio (2015 *| Mes: |

| ¥ Todos Estado [PECOSA POR FIRMAR

Ctra, Costo: |

0015

x| ¥ Tados

jl— Todos  TipoPpto 1 -

PECOSA v | [v Todos

Almacenes 001000

Fecha te Autarizacidn(l 90202015

Fecha de Generacion 180272013

Fecha Conformidad | jstados

00000000

Estado del tem FECOSA POR FIRMAR Confirmar

Centra de Costo

Fecha Atencidn
| oananod

001541

JPECOSA PORF
00155 1902201 JPECCSA POR F

bFICINA GEMERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMA,

5. Al momento que se entrega(n) fisicamente el (los) bien(es) al usuario, el
Responsable de Almacén debera confirmar en el Sistema que el(los) bien(es) fue

(ron) entregado(s), dando clic en el botén.
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- Atencion del Pedido

Afio [2m5 x| Mes: | | ¥ Todos Estado [PECOSA POR FRMAR »|" Todos  TipoPpta [1 »] Almacenes (001000 x

|V Todos PECOSA w | [V Todos

Fecha Conformidad | | istacns

Fecha de Autorizacidnl 90212015 Fecha de Generacin 180252015 ,71 TG

Estado del tem FECOSA POR FIRMAR FerFe Eeren | Confirmar

RFP.C. Certro de Costo (OFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMA [ 19m22015

6. El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual daré clic en Si, para
confirmar:

3

Mensaje al Lsuario

] E iDesea Confirmar la Generacion de La PECOSA N9 69 7
L]

Si | Mo |

7. El Sistema marcara el(los) item(s) con un check en la columna Conf.
Asimismo, el estado del Pedido cambiara a PECOSA.

- Atencion del Pedido

Affo [2015 w | Mes: | | ¥ Todos Estado | x| Todos  TipaPpto [1 w] Almacenes (001000 >
Ctro. Coster | |V Tados PECOSA - | ¥ Todos

| >

e Fecha Conformidad i
Fecha de Autorizacion[1 90272015 Fecha de Generacion 19022015 192015 Listacos

Estado del ftem [aTENDIDO Fecha Adencicn  Confirmar

00092 0502/201 SPECOSA CN.

il
00093 301012015 PECOSA PC. &l
00053 0602201 SPECOSA PARC CM. G
00094 03027201 SPECCSA, P.C.
00096 D3M2201 5 PECOSA PC.
00117 03027201 SPECOSA P.C. il

il
o)
il
il

Certro de Costo IOFICINA GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMA [ 190212015

00123 09027201 SPECOSA, P.C.
00126 091027201 SPECOSA P.C.
00125 0 P

001

15F

902120

8. Al dar clic en el botc')n, el Sistema mostrara un reporte con la relaciéon de
los Pedidos que se encuentran en Estado Aprobado del periodo correspondiente.

-73-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte VI — Sub Mddulo Almacenes

Sisterna Integrada de Gesticn Administrativa Fecha : 10022015
Mddulo de Logistica Hora o 1734
v RELACION DE PEDIDOS Pagina + 1ds 2
Afin: 2015
UHIDAD EJECUTORA  © o1 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
HRO. IDENTIFICACION ©  ppgpoo
Estado: TODOS
N® de Pedido Fecha de Fecha de Centro Costo
Requerimienta Atencion
Pedido Programado
o001 200012015 o3mzi201is 01.01 .00 DESPACHD
oo03 2101725 30012015 01.01.00 DESPACHD
oooo4 210172015 Jomif201s 01.01 .00 DESPACHD
oaoos 20102015 Jomi20is 01000 DIRECCION GEMERAL DE POLITICA
oot 220017205 012500  DIRECCION GEMERAL DE POLITICA MaCROBECOMORICA,
ool 220152015 Jomis201s 012700 GABINETE
o021 2301725 00201 012100 ORGANC DE COMTROL INSTITUCIOMAL

ASIGNACION DE ACTIVOS FIJOS

Si los items que van a salir del Almacén son Activos Fijos (items o items conjunto) ,
el Usuario podra realizar la asignacion de la PECOSA de dichos activos desde esta
opcion. Mediante esta opcidon se trasladara automaticamente los datos de la
PECOSA al M6dulo de Patrimonio en la opcion Datos del Activo en el campo Alta,

para ello realizar el siguiente procedimiento:

1. Enlaventana Atencion del Pedido, seleccionar el Pedido correspondiente, luego
dar Conformidad y generar la PECOSA. En esta ventana se activara el botdn

|A5igna|:ifln deActivnsL

=4 Atencion del Pedido
Afio [2015_v|  Mes: | _~| ¥ Todos Estado | v|¥ Todes TipoPpto [1 =] Almacenes|[001000 >
Ctro. Costo: | _~|¥ Todos PECOSA ~| [¥ Todos
s ~ Fecha Conformidad |
S - Listados
00001 13/01/2015 PECOSA PO Fecha de Autorizacion |0S/02/2015 Fecha de Generacion 08/02/2015 ’7009'00!0000
00001 20/01/2015PECOSA C.N. i Estado del tem |aTENDIDO Fecha Atencion Confirmar
ISR [ESRURUS e PC @M | centro de Costo [OFICINA DE ABASTECIMENTO | ooro/ooo
00002 21/01/2015 PECOSA PARCI C.N. i
00003 14/01/2015 PECOSA PC. — - - =
00003 21/01/2015PECOSA C.N. Descripcion Unidad|  Cantidad | Para [Aten]  PECOSA |
00004 16/01/2015PECOSA  PC. i de Use] Autorizada | Atendida |Comprajdido | e | Fecha [onf
00004 21/01/2015PECOSA (LA B RACK PARA TELEVISOR DE 32 UNIDAL 1.0000 1.0000 00046  08/022015 [
00005 19/01/2015 PECOSA pC.
00012 20/01/2015 PECOSA pC.
00013 20/01/2015 PECOSA PC. &
00014 20/01/2015 PECOSA PC. i
00016 20/01/2015 PECOSA PC.
00017 20/01/2015 PECOSA PARCI PC.
00017 22/01/2015 PECOSA C.N. il
00018 22/01/2015 PECOSA CN. i

J F7645732001 0 RACK PARATELEVISOR DE 32 in

BT

| Asignacion de Activos I

=

Nota: Esta opcién no aplica para los Activos Fijos con items Conjunto.

2. Al ingresar a este botén, el Sistema mostrard la ventana Asignacién de los
Activos Fijos, mostrando la relacion de los activos fijos que se encuentran en el
Mddulo de Patrimonio pendientes de asignacion.
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Aszignaciones pendientes
Externo de Azignaciones realizadas

Margesi

Cadigo Barra |O/C & NEA,|

PECOSA: 46 Qic

GTE45TE2D153 ]

Cantidad : 1

RACK PARA TELEVISOR DE 32 in

X

Validaciones:

a) Si los activos de la PECOSA cuentan con
Proceso Contable en Patrimonio, el sistema no
permitira realizar la Asignacion y mostrara el
siguiente mensaje:

#®5 La asignacion no se realizé, Proceso Contable de Patrimonio fue
realizado hasta el mes de Diciemnbre

b

b) Si los activos de la PECOSA estan asociados
a cuentas contables por transferir, el sistema no
realizara la Asignacién y mostrara el siguiente
mensaje:

@l No se realizo el proceso, todos los bienes seran transferidos a otra
W' Entidad

Si el activo fijo es un Item Conjunto, en la ventana se mostraran los sub items que
componen al item conjunto que se encuentran pendientes de asignacién, como se

muestra a continuacion:

140600010080 MOBILLA

=4 Atencion del Pedido
Afio [2012 <] Mes: ~| [V Todos Estado |[PECOSA «~|[” Todos TipoPpts [T +| Almacenes[001001
ctro. Costo: | =]¥ Todos pECOSA [ | ¥ Todos
a2 Fecha Conformidad | istados
0 I1ﬁ1m014 Fecha de Generacion 161212014
8 15M2/2014PECOSA. Fecha de Autorizacion

01319 1512/2014PECOSA PC Estado del tem [sTEnDIDO FechaAtencion  Confirmar
Centrode Costo |[SUB DIRECCION | ooivosanon Cererar

@ Asignaciones pendientes
™ Extorno de Asignaciones realizadas

T o037 temze014

Descripcion Estado
MESA DE MADERA

MESA DE MADERA

SILLA FIJA DE MADERA PARA NINOS

SILLA FIJA DE MADERA PARA NINOS

SILLA FIJA DE MADERA PARA NINOS

SILLA FlJA DE MADERA PARA NINOS
SILLA FlJA DE MADERA PARA NINOS
SILLA FlJA DE MADERA FARA NIROS
SILLA FlJA DE MADERA FARA NIROS
SILLA FlJA DE MADERA FARA NIFCS.

Aininininininini|

]

Eli]
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j Validacion:
Si los activos de la PECOSA estan asociados a

cuentas contables por transferir, el sistema no
realizara la Asignacion y mostrara el siguiente
mensaje:

- "‘-I Mo se realizd el proceso, todos los bienes seran transferidos a otra
W' Entidad

3. El Usuario debera seleccionar marcando con un check ¥l |os activos fijos que se
. . . , . . _H
asignaran. Seguidamente, daré clic en el icono Grabar .

) Asignaciones pendientes
" Extorno de Asignaciones realizadas

Margesi | Cédigo Barra [0/C & NEA) Descripcion |
PECOSA: 45 oic Cantidad : 1

ETE4ETEROIES [ [0 [RACK PARA TELEVISOR DE 22 in

SRS

4. El Sistema mostrarda el siguiente mensaje al Usuario, al cual el Usuario dara clic
en Si, para efectuar la asignacion.

| Desea asignar los activos seleccionados 7

S0 | Mo I

5. El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, confirmando la asignacion,
al cual dard clic en Aceptar para culminar con el proceso.

| Asignacidn realizada con éxito

Se puede observar en la opcion Listado de las Asignaciones de Activos Fijos
del Médulo de Patrimonio, que los datos de la PECOSA fueron asignacién al
Activo Fijo: Fecha de Asignacion ( Fecha de generacion de la PECOSA), Sede,
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Centro de Costo, Usuario, Responsable Autorizado por, Fecha, Estado,
Documento Referencia, y Motivo.

1= Listado de las asignaciones de Activos Fijos
Periodo | 2015 vl Tipo Movimiento | Rl Tipo Registro |\nsmuciona| -]
IM

|VDE‘°”"°“"' L"RACK Asignar Ubicacion Fisical Actualizacion | Desplazamiento Interno |Asignar PECOSAl

Margesi | Cddigo Barra Descripcion

678457820158 RACK PARA TELEVISOR TIPO LCCYLED DE TECHO DE 32 in

TEJADA MEZA MARIA DEL CARMEN

RACK PARA TELEVISOR DE 22in
RACK PARA TELEVISOR TIPD LCDy/LE
Ta45TEZ0N82 RAGK FARA TELEVISOR TIPO LCDILEN  peripdo e =]
BTB457820183 RACK PARA TELEVISCR DE 40 in
BTB45TE20164 RACK FARA TELEVISOR LGD DE FARI Codigo Margesi IB?B!IS?&EH 59 Descripcion |RACK PARA TELEVISOR DE 32 in
78478660001 0B85 TRIFCDE METALICO
B7B4TEE50002 08858 TRIPODE METALICO
78478560005 28152 TRIPODE METALICO
ETB4TEEE0006 38408 TRIPODE METALICO
78478560007 27277 TRIPODE METALICO

Motive

Asimismo, desde la ventana Asignacion de los Activos Fijos, el Usuario podra
realizar el Extorno de las Asignaciones de los Activos Fijos realizadas. Para ello
seguir el siguiente procedimiento:

n k;' Extorno de Asignaciones realizada,s| y marcar

1. En esta ventana seleccionar la opcio
con un check ¥l los Activos Fijos a extornar. Seguidamente, dara clic en el icono

Grabar .

{~ Asignaciones pendientes
@ Extorno de Asignaciones realizadas

Margesi | Codigo Barra |O/C & NEA)| Descripcion

PECOSA: 45 Qic Cantidad : 1

B7B457E20159 | [28  |RACK PARATELEVISOR DE 32 in

Validacion:
Si los activos de la PECOSA cuentan con Proceso

contable en Patrimonio, el sistema no permitira
realizar el extorno y mostrara el siguiente mensaje:

@ Mo se realizd el proceso, todos los bienes seran transferidos a otra
W' Entidad

2. El Sistema realizara la siguiente pregunta, al cual el Usuario dara clic en Si, para
continuar con el proceso de extorno.
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I.-"'_"\-.I Desea continuar con el externo del Activo :676457820150 - RACK PARA
L. - 4 TELEVISORDE 32in 7

Sr ‘ Nao |

3. El Sistema solicitara se ingrese la contrasefia que permite el extorno.

Contrasefia
Aceptar | Cancelar ‘

4. Se mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara Aceptar para culminar
con el proceso.

| Proceso terminé con &xito

EXPORTAR PECOSA (UE ORIGEN) PARA IMPORTACION EN NEA (UE
DESTINO)

A través de esta opcion el Sistema permite exportar los datos de las PECOSAs de la
Unidad Ejecutora Origen, para su importacién como NEAs de Transferencia Externa
en las Unidades Ejecutoras Destino.La exportacibn Aplica solo en caso de
Almacenes con metodo de valuacion Promedio. Para ello realizar el siguiente
procedimiento:

1. La Unidad Ejecutora Origen debera seleccionar la PECOSA que requiere exportar
y que se encuentra en estado PECOSA POR FIRMAR e ingresar al botén
Exportar Datos.
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Atencion del Pedido

Afio [2015 »] Mes: | | ¥ Todos Estado | w|[" Todos  TipoPpto [1 w] Almacenes [001000 ¥
Ctro. Costo: | =] Todos PEcosa [ | Todos

Estado -

- Fecha Conformidad | jstados
izacio |11:uﬁrzu1 5 Fecha de Generacion 1140672015

h045102/03/2015 APROBADD  P.C. Fecha de Autorizacion [Tneizois
00446 02/03/2015 PECOSAPORFP.C. Estado del tem |PECOSA POR FIRMAR Fecha Atencian Confirmar
Cogn 2ciaiaBIsPECSAPORFER Centrode Costo  |PRESDENCIA EJECUTIVA [ 110612015 p—

i y =) B

00604 11/06/2015 PECOSAPORFRC.

10145 04/02/2015 PECOSA

00142 04/02/2015PECOSA

0037 15/01/2015PECOSA

0141 04/02/2015 PECOSA
131/01M/2015 PECOSA

Unidad Cantidad Para |Aten-
de Uso Atendida |Compral dido
W = o183 1062015
v 00183  11/08/2015

Descripcion PECOSA

Autorizada

PAPEL BOND 75 G TAMARO A MILLAR 10.0000 10.0000
PAPEL BOND 90 g DE 42 in X 4/ UMIDAL 10.0000 10.0000

00296 12/01/2015 PECOSA

717200050212 PAPEL BOND 75 G TAMANO Ad

Exportar Datos | Atencidn Total |

Nota: El boton Exportar Datos solo se activara si la PECOSA se encuentra en estado:
@\ PECOSA POR FIRMAR o0 PECOSA, en el caso que el pedido sea para Destino Externo.

2. Se presentard la ventana Buscar carpeta, en la cual el Usuario seleccionara la
ruta donde se guardard el archivo .rar de la PECOSA con los datos exportados y
dara clic en Aceptar.

Select folder:

> | | Documentos "

[» | pm Escritorio

b | =l Imagenes
[» # Observaciones (M:)
. Archivos Curso v

—

Validacion:
La ruta no debe tener espacios en blanco, de lo

contrario no se generara el archivo y se mostrara
el siguiente mensaje al Usuario:

e
@ Mo se generd archive. Seleccione una ruta sin espacios en blanco
wr

3. Culminado el proceso de exportacion, se mostrara el siguiente mensaje al Usuario:

P

Se realizo |2 exportacion de la Pecosa.
- 4
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4. El Usuario verificara que el archivo .rar se haya grabado en al ruta indicada, para
su posterior importacion por la UE Destino:

Archivo Inicia Compartir Vista

i(__—) - % J ¥ Susan » Documentos » PECOSAS_POR_FIRMAR
~ MNombre Fecha de modifica..  Tipo Tamario
M Susan D — — - -
[[L] PCOSA 183.rar 11/06/2015 12:55...  Archivo RAR 1KB
4 Descargas
| Documentos
m Escritorio

= Imagenes

REPORTES

Para visualizar los reportes relacionado a las Atenciones de Pedidos, el Usuario dara
clic en el icono Imprimir & de la barra de herramientas de la venta principal,
mostrandose la ventana Reporte con las siguientes opciones:

Reporte
[ Formatos v Listados ]
{* Pedido - Comprobante de Salida
(" Pedido - Comprobante de Salida Masivo
{” Resumen de Ubicacidn Fisica de tem

[ Visualizar ] [ Ordenar tems ] [ Rango N.Pecosa)
. { Descripcitn tem Inicio  [130 =

[ Clasificador
" Codigo tem Fin 183 =

e Pedido: Comprobante de Salida: Esta opcion permite obtener el formato de la
PECOSA. Asimismo, se podra visualizar el Clasificador de Gasto de los items
y ordenar la informacién por Descripcion o Cadigo item, segun las siguientes

opciones:

Reporte
[ Formatos v Listados ]
|t* iPedido - Comprobante de Salids
{” Pedido - Comprobante de Salida Masivo
" Resumen de Ubicacion Fisica de tem

[ Visualizar ] [ Ordenar tems ] [ Range N.Pecosa)
(¥ Descripcion ftem Inicie 130 =

¥ Clasificador
" Codigo tem Fin 153 -

il
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v" Visualizar Clasificador: Al marcar con un check el campo Clasificador
[¥_Thsfficader] en e| formato de PECOSA se mostrara el Clasificador de
Gasto de los items.

v Ordenar items: La informacion que se mostrara en el formato se podra
ordenar por Descripcion jtem [*_Descripcion item| o Codigo fteml™_Codige tem |,
segun el orden seleccionado.

Luego, dara clic en el icono Imprimir@. El Sistema mostrara el formato de
PECOSA con la siguiente informacion:

Sistema Integrado de Gestidn Administrativa
Wédulo de Logistica PEDIDO - COMPROBANTE DE SALIDA No | 00400 Pag: 1del
Version
UNIDAD EJECUTORA 108 UMIDAD EJECUTORA DE FRUEBA Dia W
NRO. IDENTIFICACION 006000 21 |12 |2020
Centro de Costo : 108.01.06.04 UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
. ° Pedido :
Entregar a : ALCALANEGRON CHRISTIAN NELSON N°® Pedido : 03873 CADENA FUNCIONAL Programa : 9001
Act.Ope. : CO007 GESTION DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATVOS v DOCUMENTARIO
& . Meta/
Almacén : 008001 SUB ALM. GENERAL DE SUMINISTROS ol Fn | DiE GrpF | ProdiPry | ActAObr | Cod. Meta
Destino ! 000.0008.0000 UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
Justificacion ; materisles pars |3 Coordinacidn de Logistics y Ejecucién Contractus| de Reconstruccidn de Is Unidsd de Abastecir 0139 2 006 ogog 3999999 | S000003 | 00005
ARTICULOS SOLICITADOS ORDEN DE DESPACHO
P " P Unidad Fecha Marca Valor
o Lote i
N Codigo Cantidad Descripcion Medida Expir. Cantidad L. Total
1 710800010012 48.0000| ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMARO OFICIO UNIDAD OC 0158-2020 48.0000 3067592 47,28
CLASIFICADOR 231 5.1 2CUENTA CONTABLE - 1301050102
2 |7ro300130028 120.0000| BANDERITA SERALIZADORA 4.30 cm X 254 cm APRON. X SOHOJAS UNIDAD OC 07552019 120.0000) 285459 860
CLASFICADOR 23 1 5.1 2CUENTA CONTABLE * 1501050102
3 717200050224 20.0000| PAPEL ECHD 809 TAMARD AL EMF X 500 OC 033-2020 20.0000 8.377957 67.56
CLASIFICADOR - 23 1 5.1 2 CUENTA CONTABLE - 1301050102
TOTAL 53342
RESPONSABLE DE ABASTECIMIENTO
SOLICITANTE ‘ ¥ SERV. AU%. ‘ i RESPONSABLE DEL ALMACEN i RECIBI CONFORME H FECHA

Nota: Sila PECOSA no ha sido Confirmada, en el reporte se mostrara el texto “Sin
& Conformidad” como marca de agua.

En la cabecera se mostrara el Niumero de la PECOSA, Nombre del Centro de
Costo solicitante, Nombre de la persona a quien se debe entregar los bienes,
Descripcion de la Actividad Operativa, Nombre del Almacén, Destino y
Justificacion.

Ademas, mostrara los siguientes datos de la Cadena Funcional:
Meta/Mneménico, Funcién, Programa Funcional, Sub Programa Funcional,
Actividad/Proyecto, Componente y Cadigo de la Meta.

Asimismo, al lado izquierdo del formato se mostrarad el campo Articulos
Solicitados, el cual contiene el Numero correlativo de los registros, Codigo y
Descripcion del item, Cantidad y Unidad de Medida. Asimismo, se mostrara el
Clasificador de Gasto de los items, si se marco la opcion Visualizar
Clasificador. También indicaré el Lote y Fecha de Expiracion si selecciona la
impresién con estos datos. A la derecha, muestra el campo Orden de
Despacho, el cual contiene los datos de la Marca, Cantidad y Valor (Precio
Unitario y Total) del item.
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En la parte inferior, se mostrara los campos para la firma del Solicitante,
Responsable de Abastecimientos y Servicios Auxiliares, Responsable del
Almacén y Persona que recibe los bienes. Ademas un campo para el registro
de la fecha.

MOSTRAR LOGO DE LA ENTIDAD EN FORMATO DE PECOSA

El Sistema permite mostrar en el formato de la PECOSA el logo de la Entidad, para
ello se deberé realizar la siguiente configuracion:

En la misma raiz donde se encuentra la carpeta SIGA_MEF se debera crear una
carpeta de nombre bmp, como se muestra a continuacion:

© v 4 iy b Susan » 0S(C)
- Favoritos ~ Mombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
)
& Descargas | SIGA_MEF 508:50 Carpeta de archivos
B Escritorio . bmp Carpeta de archivos

=] Sitios recientes

Dentro de la carpeta bmp se grabara el archivo que contiene el logo con extension

.BMP
© = 1 L » Susan » OS(C) » bmp
- Favori e MNombre Fecha Tipo Tamafic Etiquetas
- Favoritos
4. Descargas & lego 28/01/2016 10:14 a.m.  Archive BMP 29 KB

B Escritorio

151 Sitios recientes

Al mostrar el formato de la PECOSA, el logo se visualizar4 en la parte superior
izquierda del mismo.

‘. L4 Sistems Integrade de Gestidn Administrativa

uésulo de Logistia PEDIDO - COMPROBANTE DE SALIDA No | 00050 (pig 161 )

ersién - —
UNIDAD EJECUTORA Y01 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA ( Dia [Mes] Ado |
NRO. IDENTIFICACION 006000 (oo [o1 Ja0ts)
Centro de Costo : 1.7.3.1 EMERGENCIA
Entregara * ZAVALAALVITES ALEJANDRINA W* Pedido: 00050

CADENA FUNCIONAL Programa : 9002
Act.Ope. : C0001 GERENCIA PERMANENTE :
& . Metai
Almacén : 001001 ALMACEN CONSUMO = fn | OnF | GreF | FrodPry | Aetiiobr | cod. et
Destino H
Justificacion 0024 20 044 | 0097 |3999999 | 5001381 | onoot
ARTICULOS SOLICITADOS ORDEN DE DESPACHO
. . o Unidad Fecha Marca Valor
. !
W| Cédigo | Cantidad Descripcion Medida | "% | Expir Cantidad P, Total
1 Jostioonrooas 1.0000{ AGUA DE MESA SIN GAS X 20L UNIDAD SIN MARCA 1.0000 £.000000 200
TOTAL 0

e Pedido — Comprobante de Salida Masivo: Esta opcion permite imprimir
masivamente varios formatos de PECOSA. Para ello en la ventana Reporte
seleccionar la 0pcic’>n|f’" Pedido - Comprobante de Salida Masivol y los filtros: Visualizar
Clasificador, Ordenar item y Rango Nimero de Pecosa, los cuales se detallan
a continuacion:
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Reporte
[ Formatos y Listados ]
{" Pedido - Comprobants de Salida
F Pedido - Comprobante de Salida Masivo I
{” Resumen de Ubicacion Fisica de tem

[ Vigualizar ] [ Ordenar tems ] [ Rango N.Pecosal
. o Inicic (130 =

|v Clasificador
" Codigo tem Fin 183

L

v Visualizar Clasificador: Al marcar con un check el campo Clasificador
[¥_Clsfficader] en cada formato de PECOSA se mostrara el Clasificador de
Gasto de los items.

v Ordenar items: La informacion que se mostrara en cada formato de
PECOSA se ordenara por Descripcion item [*_Descripcién tem| o Codigo ftem

[+ Cadigo tem| seqUin el orden seleccionado.

v" Rango N. Pecosa: Activar la barra de despliegue [~] y seleccionar el
Numero de PECOSA de Inicio y Fin de impresién. En la barra solo se
desplegaran las PECOSA’s mostradas en la ventana Atencion del Pedido.

Luego, dara clic en el icono Imprimir@, mostrando el Sistema el siguiente
mensaje al Usuario, al cual dara Si, para comenzar con la impresion:

| ; Sequro de imprimir el rango de pecosas 7

Si | Mo |

& Nota: No se imprimiran los Pedidos en estado Aprobado.

e Resumen de Ubicacion Fisica de item: Este reporte permite obtener el
resumen de la Ubicacién Fisica de los items del pedido seleccionado.

Este reporte muestra en la cabecera muestra el Almacén, Sub Almacén, Tipo
de Movimiento y Nro. de Documento.

En la parte inferior, contiene el Nro de Item, el codigo y Descripcion del Item, la
Ubicacion Fisica y la Unidad de Medida.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Madule de Logistica Hora : 1252
Versia . - . EUT S,
ereten RESUMEN DE UBICACION FISICADE ITEM Pagina: 12
2014
UMIDAD EJECUTORA : 012  ENTIDAD PRUEBA
HRO. IDENTIFICACION :
Almacén tALMACEN PRINCIPAL Sub Almacén : ALMACEN CENTRAL
Tipo Movimiento: PECOSA Nro. Doc. : 00099
N P, Unidad
Nro. ftem Descripcion Ubicacicn Fisica Wedida
716000080415 PLUMON MARCADOR DE TINTA AL AGUA PUNTA GRUESA COLOR AZUL UNIDAD
AQMBOA
AQNMFOM A
3 TI6000020413 PLUMON MARCADOR DE TINTA AL AGUA PUNTA GRUESA COLOR NEGRO UNIDAD
ANMBOA
AQ0MBOOTA
ANMFOM A
AQFOMA
T 716000080414 PLUMON MARCADOR DE TINTA AL AGUA PUNTA GRUESA COLOR ROJO UNIDAD
AQ0MBODMA
ANMFOM A

1.1.4 Consulta de PECOSAS

Esta opcién permite al Usuario realizar consultas de las PECOSAS emitidas, por Afio,
Mes, Tipo de Presupuesto, Almacén, Centro de Costo y NUmero, relacionadas a un
Pedido y/o Destino.

Ademas, presenta reportes con informacion de la relacion de PECOSAS emitidas y
el detalle de las mismas.

El ingreso a la opcion Consulta de PECOSAS es siguiendo la ruta: “Almacenes -
Consulta de PECOSAS”, como se muestra en la siguiente ventana:

& Médulo de Logistica = | B S,

Tablas Prograrmacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes Utilitarios  Gestidn Presupuestal  Integracion
Recepcidn en &lmacén
Entradas al Almacén
Atencidn de Pedidos
Consulta de PECOSAS

Transferencias en Alrmacén

Irventario Inicial de Alrmacén

Kardex del Almacén

hantenimiento de Existencias
Inwentario Fisico del Almacén
Ubicacidn Fisica »

Proceso de Pre-Cierre Mensual

Al ingresar el Sistema muestra la ventana Consulta de PECOSAS, la misma que en
la parte superior contiene los siguientes filtros de seleccion: Afio, Mes, Tipo de Uso,
Tipo Presupuesto, Almacenes Tipo (solo para almacén de Medicamentos — MINSA),
PECOSA, Centro de Costo y Destinos.
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< Consulta de PECOSAS

afio [2017 v Mes: [Marzo _~ | Todos Tipode Uso[ =] Todos Tipo Ppto[1 Almacenes | ~| ¥ Todos
PECOSA| |V Todos ciro. Costo: I ~|¥ Institucional Activos Fijos [

Centro de Costos Meta |N® Pedido
a Pedido
08/032017 ORGAND DE CONTROL INSTITUCIONAL 200022017
00233 08032017 DESPACHO VICEMINISTERIAL DE ECONOMLA 0008 00113 03022017
00234 0%/03/2017 DESPACHO DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION 0008 00232 034032017
00235 0%/M032017 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS DE ECONOMLA INTERNACIONAL, COMPE 0037 00248  08/03/2017
00236 09/03/2017 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS DE ECONOMLA INTERNACIONAL, COMPE 0037 00263 0&/03/2017

00237 09/03/2017 DIRECCION GENERAL DE ENDEUDAMIENTO % TESORO PUBLICO 0028 00255 07032017
00238 09032017 DESPACHO MINISTERIAL 0002 00240 28022017
0023% 09032017 DEFENSORLADEL CONTRIBUYENTE % USUARIO ADUANERO 0035 00238  28/0272017 -

Codigo ada | Cant. Atendida

1.0000

Destino de Uso| Unidad Uso
742239890002 SURTIDOR DE AGUA ELECTRICO - DISPENSADOR ELECTRIC C UNIDAD

El Usuario debera seleccionar las opciones de los siguientes filtros:
v' Afo: El Usuario podra seleccionar un afio activando la barra de despliegue [=]
Afio [2014 ]

v Mes: Permite seleccionar un mes activando la barra de despliegue [=]1.

Marcando con un check en Todos se visualizara la informacién de todos
los Meses.

hes Im [ Todos

v Tipo de Uso: Permite seleccionar el Tipo de Uso correspondiente al Pedido

Provisional de Almacén - PPA o la PECOSA. Marcando con un check se
visualizard la informacién de todos los Tipos.

Tipao de Uso -

Consuma Inst.
“enta (Créd Fizcal)
Apoyo Social

Pars Produccidn

v' Tipo Ppto: Permite seleccionar las PECOSAS que se encuentran dentro del
Presupuesto Institucional o del Presupuesto por Encargo.

Tipo ppto.

Encargos
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v' Almacenes: Permite seleccionar un Almacén activando la barra de despliegue

[+]. Marcando con un check en Todos el Sistema mostrara todos los
Almacenes registrados.

Almacenes | Todos

00002 ALMACEN DE BIEMES DIRESA ~
00004 ALMACEN DE MEDICAMENTOS DIRE=LS
001005 ROR

001006 DOMACIKOMES ¥ TRAMNSFEREMCIAS
001009 ADLARMAS

009010 A MINSA

v Tipo: (solo para almacén de Medicamentos — MINSA). Permite seleccionar el
tipo de movimiento de salida. Se visualizara sélo el ingreso por PPA (Pedido
Provisional de Almacén).

Tipa |F‘eu:u:usa j

Pecosa PPL o,

v PECOSA: Permite realizar la busqueda por Numero de PECOSA, activando la

barra de despliegueE. Marcando con un check 1 en Todos se mostraran
todas las PECOSAS registradas.

[PECOSA | v | ¥ Todos |

v Centros de Costo: Permite seleccionar un Centro de Costo activando la barra

de despliegue [=]. Marcando con un check & en Institucional se mostraran
todos los Centros de Costo.

Ctro. Costo * | [ Institucional
0s01a201 PSS SAMPEDRO

0801018202 C5. SIETE CUARTORMES

0301 018203 C.5. INDEPENDENCLA,

v' Destinos: Permite seleccionar el Destino donde serd enviado el Pedido

activando la barra de despliegue [=]. Marcando con un check en Todos se
mostraran todos los Destinos registrados.

[Destinns | v |[¥ Todos |

v' Activos Fijos: Permite filtrar del listado de PECOSAS, solo aquellas que
contengan como minimo un item de tipo Activo Fijo. Esto se realiza al marcar
con un check 21 en Activos Fijos y al desmarcarla se muestra nuevamente
toda la lista inicial mostrada de PECOSAS.

Activos Fijos [
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PROCEDIMIENTO PARA LA CONSULTA DE PECOSAS (SOLO PARA ALMACEN
DE MEDICAMENTOS — MINSA):

El Usuario podra consultar las PECOSAS por Tipo, segun las siguientes opciones:

e Tipo PECOSA

Luego de realizar los filtros respectivos y seleccionar el Tipo PECOSA, el
Sistema mostrard la siguiente ventana:

=4 Consulta de PECOSAS
Afio |2u15 vIMes: | v||7 Todos Tipo de USUI v||7 Todos Tipo Pptu|1 'lAImacenesl ~lVv Tndn5| ipo|Pecosa vl
PECOSAle? Todos  Ciro. Costo: | |V institucional
Destinos | x|+ Todos

PECOSA Fecha Centro de Costos Meta |N* Pedido| Fecha Destino £
Pecosa Pedido

00001 30V01/2015 UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES % MANTENIMIENTO 0055 00088  30/01/2015
00002 23/02/2015 UNIDAD DE LOGISTICA 0055  0009% 23022015
00003 230272015 UNIDAD DE LOGISTICA 0055 00100 230272015
00004 23/02/2015 DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO POR IMAGENES 0055 00101 23022015
00005 23/02/2015 SERVICIO DE PEDIATRLA 0055 00103 23022015
00006 23/0272015 SERVICIO DE GINECOLOGIA 0055 00104 23022015
00007 23/02/2015 SERVICIO DE SALADE OPERACIONES Y CENTRAL DE ESTERILIZACION 0055 00105 23022015
00008 23/02/2015 SERVICIO DE SALADE OPERACIONES ¥ CENTRAL DE ESTERILIZACION 0055 00107 230272015 W

Codigo Descripcion Destino de Uso| Unidad Usc | Cant. Solictada | Cant. Atendida -

580100160011 OXIGENO GAS MEDICINAL X 1 m3 C UNIDAD 1,300.0000 1,300.0000 =

El Usuario podra visualizar los siguientes datos: NUmero y Fecha PECOSA,
Centro de Costos, Meta, Numero y Fecha del Pedido y el Destino.

En la parte inferior de la ventana se muestra la informacion del Codigo y
Descripcion del item, Destino de Uso, Unidad de Uso, Cantidad Solicitada y
Cantidad Atendida.

Ademas, ingresando a la carpeta amarilla &4 de cada item, se podra visualizar
los siguientes datos: Marca, Precio Unitario, Cantidad Aprobada y Cantidad
Atendida.

Precio unitario Cant aprobada Cant.stendida
1 SN bARCA, 2119200 100.0000 1000000
| 100.0000 1000000

|

e Tipo PPA PENDIENTE

Al seleccionar esta opcion, el Sistema muestra los items ingresados al Almacén
gue tienen documento de PPA (Pedido Provisional de Almacén) y no tienen
documento de distribucién (PECOSA).

Cada vez que se emite una PECOSA por PPA, el saldo en esta ventana
disminuye:
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=4 Consulta de PECOSAS
Afio |2015 lees; | v[|7 Todos Tipo de Usnl v||7 Todos Tipo ppm|1 vl Almacenes | ~|~ TudusIIipD BRA Pendizj
PPAij Todos (o, Custu:l ;"7 Institucional
Destinos | _~ |V Todos
PPA Fecha Centro de Costos Meta |N° Pedido| Fecha Destino £
PPA Pedido
00001 2000272015 SERVICIO DE FARMACIA 00001 200022015
20/02/2015 SERVICIO DE FARMACIA 200022015
00003  16/02/2015 SERVICIO DE FARMACIA 00003 16/02/2015
00004  16/02/2015 SERVICIO DE FARMACILA 00004 16/02/2015
00005  16/02/2015 SERVICIO DE FARMACILA 00005  16/02/2015
00007  16/02/2015 SERVICIO DE FARMACIA 00007 16/02/2015
00008 20/02/2015 SERVICIO DE FARMACILA 00008 20/02/2015
0000% 26/02/2015 SERVICIO DE FARMACILA 00009  26/02/2015 W

Codigo

583800220045 SIMETICONA 80 mg/mL SUS 15 mL

En la parte inferior de la ventana se muestra la informacién del Cdédigo,
Descripcion, Destino de Uso, Unidad de Uso, Cantidad Solicitada y Cantidad
Atendida.

Ademas, ingresando a la carpeta amarilla &4 de cada item, se podra visualizar
los siguientes datos: Marca, Precio Unitario, Cantidad Aprobada y Cantidad
Atendida.

Precio unitario Cant aprobacda Cant.stendida
1 SiM MARCA 2119200 100.0000 100.0000
| 100.0000 100.0000

poy

El Pedido Provisional de Almacén — PPA, es el documento utilizado por las
distintas Unidades Ejecutoras del Ministerio de Salud, para distribuir los
medicamentos Ingresados al Almacén Principal, a los distintos Centros y
Puestos de Salud, los cuales, al finalizar el mes enviaran su informe de
consumo. Después de su recepcion se emitira el Pedido Comprobante Salida
- PECOSA respectivo.

Tipo PECOSA PPA

En esta opcion, se visualizaran las PECOSAS que han sido emitidas segun el
Reporte de Consumo de items enviado por los distintos Puntos de Atencion.
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=4 Consulta de PECOSAS
Afio |zu15 'IMes: | vI|7 Todos Tipo de Usump Todos Tipo Ppto|1 = Almacenesl vl|7 Todo im
PPA|:[|7 Todos  Ciro. Costo: | W mstitucional
Destinos | | Todos

Fecha
PRA

Centro de Costos Meta |N° Pedido | Fecha

Pedido

Destino Y

20/02/2015 SERVICIO DE FARMACLA 200022015
00002 20/02/2015 SERVICIO DE FARMACLA 00002 200022015
00003 168/02/2015 SERVICIO DE FARMACLA 00003  16/02201M5
00004  16/02/2015 SERVICIO DE FARMACLA 00004  1E/02201M5
00005 16/02/2015 SERVICIO DE FARMACLA 00005 16/02201M5
00007  16/02/2015 SERVICIO DE FARMACLA 00007  16/027201M5
00008  20/02/2015 SERVICIO DE FARMACLA 00008  20/027201M5
00009  26/02/2015 SERVICIO DE FARMACLA 00008  26/02720M5 W

Descripcion Destino de Uso| Unidad Uso | Cant Solictada |Cant. Atendida

583800220045 SIMETICONA 80 mg/mL SUS 15 mL W UNIDAD 200.0000 200.0000F=

El Usuario podré visualizar los siguientes datos: Numero y Fecha PPA, Centro
de Costo, Meta, Numero y Fecha del Pedido, y el Destino.

En la parte inferior de la ventana, se muestra informacién del Codigo y
Descripcion del item, Destino de Uso, Unidad de Uso, Cantidad Solicitada y
Cantidad Atendida.

Ademas, ingresando a la carpeta amarilla &3 de cada item, se podra visualizar
los siguientes datos: Marca, Precio Unitario, Cantidad Aprobada y Cantidad
Atendida.

Precio unitario Cant.aprobada Cant atendida

1 SN MARC A, 2119200 100.0000 1 00,0000
I 1000000 100.0000

e Tipo TODOS

Al seleccionar la opcién Todos, se mostraran todas las PECOSAS emitidas por
la Entidad, segun filtros seleccionados.

4 Consulta de PECOSAS|
Afio |2015 'IMes: I ~ | W Todes Tipo de Usul - |[v Todos Tipe Pp{p|1 - Almacenesl ;”7 TDstlT\pD Todos vI

PECOSAIjI? Todos  Ctre. Costo: | _~|¥ Institucional
Destinos | | Todos

Centro de Costos Meta |N° Pedido| Fecha Destino |28

Pedido

2022015 SERVICIO DE FARMACK 2022015

30/01/2015 UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES ¥ MANTENIMIENTO 30/01/2015
00002 20/02/2015 SERVICIO DE FARMACIA 00002 200022015
00002 23/02/2015 UNIDAD DE LOGISTICA 0055 00089  23/02/2015
00003 16/02/2015 SERVICIO DE FARMACIA 00003 16/02/2015
00003 23/02/2015 UNIDAD DE LOGISTICA 0055 00400 230202015
00004 16/02/2015 SERVICIO DE FARMACIA 00004 16/02/2015
00004 23/02/2015 DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO POR IMAGENES 0055 00401 230202015 v

Destino de Uso| Unidad Uso | Cant. Solictada |Cant. Atendida

UNIDAD 200.0000 200.0000f=

El Usuario podré visualizar los siguientes datos: Niumero y Fecha PECOSA,
Centro de Costo, Meta, Numero y Fecha del Pedido, y el Destino.
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En la parte inferior de la ventana, se muestra informacion del Cédigo y
Descripcion del item, Destino de Uso, Unidad de Uso, Cantidad Solicitada y
Cantidad Atendida.

Ademaés, ingresando a la carpeta amarilla (24 de cada item, se podra visualizar
los siguientes datos: Marca, Precio Unitario, Cantidad Aprobada y Cantidad

Atendida.

Cant.atendida

1 SN b RC A 2119200 100.0000 100.0000
| 100.0000 100.0000

B

REPORTES

Al ingresar al icono Imprimir &4, el Sistema presenta la ventana Reportes con las

siguientes opciones:

Reportes

[ Fermates y Listados ]

{* Relacion de PECOSAS

(" Relacién detallada de PECOSAS

(" Relacion de PECOSAS por persona
(" Relacion de PECOSAS por programa
" Relacion de PECOSAS por estado

Desde 010172017 Hasta [3112/2017  Activos Fios [

Estado | x|¥
Entregado a | j
Programa | x|+

Elpt

Luego de seleccionar la opcién del reporte, debe dar clic en el icono Imprimir =]

e Relacién de PECOSAS: Muestra la relacion de PECOSAS por Tipo de
Presupuesto y Almacén; ademas de poder ser filtrado por Activos Fijos.
Contiene informacién del Numero y Fecha de la PECOSA, Numero del Pedido,
Nombre de la Persona a quien se entregd los bienes, Cédigo y Descripcion del
Centro de Costo solicitante y Valor Total de cada PECOSA. Asimismo, muestra
el Valor Total por Almacén.
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[Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Médulo de Logistica Hora
Version
RELACION DE TODAS LAS PECOSAS Pagina: 1de 1
Afio 2015
UNIDAD EJECUTORA : D01 UNIDAD EIECUTORADE PRUEBA
MRO. IDENTIFICACION : DDEDDD
Tipo Presupuesto : Presupuesto Inst. Desde 01/01/2015  Hasta 23022015
PECOSA FECHA PEDIDO ENTREGADD A CENTRO DE COSTO TOTAL S/
IALMACEN : 001005 SUB ALM.GENERAL
00010 23/022015 00108 CONCHAMARTEL GUADALUPE CECILIA 4022121 SERWICIO DE NUTRICION ¥ DIETETICA 27043
00011 23/0272015 00110 FLOR MAQUERAJOEL JACINTO 402.1.2.1 OF. ADMIMISTRACION 5.28
o002 23/0Z2015 00111 AGUIRRE ZEGARRA GABY ANDREA 402.1.2.3 UNIDAD DE ECONOMLA 3.84
00013 2370272015 00112 ARAUJO MEZA HILDAELEEABETH 4022123  SERVICIO DE PSICOLOGLA 10.10
00014  23/022015 00113 CORDOWA COAYLAYWNES YDALWA 402.5 UNIDAD DE APOYO A LA DOCENCIAE INVE 21.57
00015 23/022015 00114 ALFARO PACO ELIANA ROCIO 402.1.5 UNIDAD DE SEGUROS 3.00
Total Almacén 25.952.10
Total General 23.952.10

e Relacién Detallada de PECOSAS: Muestra la relacion detallada de PECOSAS
emitidas, por Almacén; ademas de poder ser filtrado por Activos Fijos.
Contiene informacién del Cdédigo, Cantidad y Descripcion de los Articulos
Solicitados, Unidad de Medida, Marca, Cantidad, Valor (Precio Unitario y Total),
Cuenta Contable y Clasificador de Gasto. Asimismo, muestra el Valor Total por

Almacén
ictema Integrado de Gestn Administrativa Fecha :
Wédulo de Logistica :
Versidn Hora
RELACION DETALLADA DE TODAS LAS PECOSAS Pigina: 6de6
Afio 2015
UNIDAD EJECUTORA 001 UNIDAD EIECUTORA DE PRUERA (En Huevos Soles
NRO. IDENTIFICACION - ppgopp
Tipo Presupuesto: Presupuesto Inst. Desde 01/01/2015 Hasta 230272015
ARTICULOS SOLICITADOS ORDEM DE DESPACHO
VALOR
CODIGO  |CANTIDAD) DESCRIPCION UNIDAD MARCA | CANTIDAD CTA | CLASIF.
[ TOTAL
ALMACEN :001005 SUB ALM GENERAL
PECOSAN°:13  FECOSA FECHA: 23/02/2015 CENTRO DE COSTO : SERVICIO DE PSICOLOGIA META: 0055 TAREA: GERENCIAPERMANENTE
135000140040 1,000 REFUESTO DE TRAPEADOR DE PABILO 50 CM X 500 6 UNIDAD 10100001 231 5.3 1
SIN MARCA 1.0000 T.604429 8
135000060128 1.0000 ESCOBILLA CIRCULAR DE NYLON PARA INODORO UNIDAD 1301050301 23.1 631
SIN MARCA 1.0000 2.500000 18
Total 10.10
PECOSAN°:14  PECOSA FECHA: 22/02/2015 CENTRO DE COSTO : UNIDAD DE AFCYOQ A LA DOCENCIA E META: 0055 TAREA: GERENCIAPERMANENTE
T15000110030 1.0000 ENGRAFADOR DE METAL TIPO ALICATE UNIDAD 1301050102 231512
ARTESCO 1.0000 21573333 ik
Total s
PECOSAN°: 15 FECOSA FECHA: 23/02/2015 CENTRO DE COSTO : UNIDAD DE SEGUROS META: 0055 TAREA: GERENCIAPERMANENTE
152800040004 1,000 ALDABA DE ACERO DE 3 122 UNIDAD 1BOL105 2311115
SIN MARCA 1.0000 2.000000 EX )
Total in
Total 25,952.10

e Relacion de PECOSAS por persona: Muestra la relacion detallada de
PECOSAS emitidas, por Persona que se le entreg6 la PECOSA. Se debera de
selecciona una persona. Contiene informacién del Codigo, Cantidad y
Descripcion de los Articulos Solicitados, Unidad de Medida, Marca, Cantidad,
Valor (Precio Unitario y Total) y Cuenta Contable
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Wadulo de Logistica
Version

UNIDAD EJECUTORA 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACIGN 006000

Entregadoa: 274509 - ARAUJO MEZAHILDA ELIZABETH

RELACION DE PECOSAS POR PERSONA

Afio 2015

(En Nuevos Soles |

Tipo Presupuesto : Presupuesto Inst.

Fecha :
Hora :
Pagina: 1defl

Desde 01/01/2015  Hasta 23/0212015

ARTICULOS SOLICITADOS

‘ORDEN DE DESPACHO

CODIGO ‘CANT\DAD DESCRIPCION

UNIDAD MARCA

VALOR
. TOTAL

CANTIDAD CUENTA

ALMACEN : 001005 5UB ALM.GENERAL

PECOSAN®: 13 FECOSA FECHA: 23/0272015 CENTRO DE COSTO: SERVICIC DE FEICOLOGIA META: 0035 TAREA: GERENCIAPERMANENTE
136000140040 1.0000 REPUESTO DE TRAPEADOR DE PABILO 50 CM X 500 G UNIDAD 1301050301
SIN MARCA 1.0000 TEMAZE 80
136000060128 1.0000 ESCOBILLA CIRCULAR DE NYLON PARA INODORD UNIDAD 1301050301
SIN MARCA 1.0000 2500000 250
Total 0.1
Total 1010

Relacion de PECOSAS por programa: Muestra la

relacion detallada de

PECOSAS emitidas por Programa Presupuestal. Se podra seleccionar un
programa o todos los programas. Contiene informacion de Pecosa, Fecha,
Pedido, Entregado a, Centro de Costos y Total.

UHIDAD EJECUTORA
HRO. IDENTIFICACION - DOE000

Programa “TODOS

Ol UHIDAD EJECUTORA DE PRUERA

Too de Presupuesio : PFresupuesho instbuconal

Sastema Iriegrado de Gestidn Administrabra Fasha
Médule de Lagratien Mo 1
Wersién Paginac 1de 2

RELACION DE PECOSA POR PROGRAMA

Desde : 01012095 Hasta - 22022015

Pecoss Facha Padisa Ertregado & Cantra Costa I 54, Total
[e01 001 ALMACEN GENERAL B2 4E2E
0004 PROGRAMA ARTICULADD NUTRICIONAL X2 E62.00
Doo02 232015 00011 RAMOS PENA EDGAR UHDAD DE FARMALLE 752529
00003 ZH0H201S 0012 RAMOS PEMLA EDGAR UNDAD DE FARMACLE, 3,500.00
00004 ZI022015 00013 RAMOS PEFLA EDGAR UHDAD DE FARMALLE n.2M
0002 SALUD MATERNO NEOMATAL 1255079
00005 FROI201S i lin ] YUNCAJALLD ROBLES BONFAC ARES DE SERVICIOS GEHERALES, MANTENMENTC B.431.00
000G ZH022015 00025  AMNAYAMONTELLANGS FRANK ¢ AREA DE LOGISTICA 328036
00009 2322015 00026  AMAYE MONTELLANOS FRANK ¢ AREL DE LOGISTICA T4E 92
00010 232015 00027  AMAYAMONTELLANOS FRANK ¢ ARES DE LOGETICA b3 I ]
00011 2R0LR0S 00028  AMAYA MONTELLANOS FRANK ¢ AREA DE LOGISTICA 160,00
0p012 2022015 00030  AMAYA MONTELLANOS FRANK ¢ ARES DE LOGISTICA 891.73

e Relacion de PECOSAS por estado: Muestra la relacion detallada de
PECOSAS emitidas por Almacén. Se podra consultar por un rango de Fechas
(Desde - Hasta) y por Estado. Contiene informacién de Pecosa, Fecha
PECOSA, Fecha Conformidad, Pedido, Fecha Pedido, Entregado a, Centro de
Costos y Total.
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Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha:
Médulo de Logistica Hora: 1821
Versiin Pagina: 24 de 24
RELACION DE PECOSA POR ESTADO
Aiio: 2017
UNIDAD EJECUTORA  : 403 UWIDAD E1ECUTORA DS PRUSE4
NROC. IDENTIFICACIGN : 0CE0C0
Tipo de Uso: Todos Tipo de Pr Pri Desde: 01/01/2017 Hasta: 05/10/2017
Pecosa Fecha Fecha Pedido Fecha Entregado a Centro Costo S/, Total
PECOSA Conformidad Pedido
Almacen: 002 028 PROGRAMA DE ZOONOSIS 2,208.96
Estado: PECOSA 2,208.96
ooo021 210312017 211032017 00185 20/03/2017 CORREAWVICENTE LUCY CATHERINA FARMACIA 254388
oooz7 25/04/2017 250042017 0031 16/04/2017  CORREA WICENTE LUCY CATHERINA. FARMACLA 424.80
00034 18/05/2017 161052017 00438 15/05/2017  CORREA VICENTE LUCY CATHERINA FARMACIA 339.84
Total PECOSA: §
Almacen: 002 029 PROGRAMA METAXENICA 77.40
Estado: PECOSA POR FIRMAR TT.40
ooozs 2510412017 25/04i2017 0031 18/04/2017  CORREA VICENTE LUCY CATHERINA FARMACIA TTAD
Total PECOSA: 1
TOTAL: 3,412,475.84

e Resumen de PPA sin PECOSA (s6lo para almacén de Medicamentos —
MINSA): Al seleccionar la opcién PPA Pendiente en el filtro Tipo y dar clic en
el icono Imprimir &, el Sistema presentara el Reporte Resumen de PPA sin
PECOSA.

& Consulta de PECOSAS

Afio [2015 +| Mes: v |[¥ Todos TipodeUso| |l Todos Tipo Ppte[1 | Almacenes - |[¥ Todos Tipo|PPA Pendic +

EEA v |l Todos  Ciro, Costo: | |V hstiucional P'A Pe 2
Destinos | =¥ Todos TEEEZE
v

Centro de Costos N* Pedido Destine
PPA Pedido

00001 20/02/2015 SERVICIO DE FARMACIA 00001 2000272015
00002 2000272015 SERVICIO DE FARMACIA 00002 2000272015

Este reporte muestra la relacién detallada de los Pedidos Provisionales de
Almacén sin PECOSA, a nivel de Almacenes, con la siguiente informacion:
Cadigo y Descripcion del item, Marca, Clasificador de Gasto, Cuenta Contable,
Unidad de Medida, Numero de Lote, Fecha de Expiracion, Cantidad por Lote,
Cantidad Total.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Madulo de Logistica Hora
Version Pagina: 1dz3
RESUMEN DE PPA SIN PECOSA
Afi: 2015

UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION - gogonn

Centro Costo : Todos Tipo Uso
Destino : Todos Presupueste : Institucional
- Unidad Nro Fecha Cantidad Cantidad
ftem Descripcian Marca Clasificador  Cuenta Medids Lote Expiracitn Lote Total

Almacén : 002001 SUBALM. SISMED

Destino :
251100020524 TIRA REACTIVA PARA GLUCOSA EN SANGRE ROCHE- ALEMAZ3.1 8.2 1 130201 DET 1,000.00
2014 W22017 1,000.00
(435700020029 ABUA HIPODERMICA DESCARTABLE N 21 G X 17 SINWARCA 231321 130200 UNIDAD 4,000.00
AM141015 W22017 4,000.00
495700020032 AGUJA HIPODERMICA DESCARTABLE N° 18 G X 1 1/ SIN MARCA 231821 130201 UNIDAD 500.00

1.1.5 Guias de Remision — Remitente (Nuevo)

Esta opcién permite realizar el registro y seguimiento de Guias de Remisién a partir
de la seleccion de PECOSA por firmar o PECOSA parcial por firmar.
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El ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta: “Almacenes — Guias de Remisién -
Remitente”, como se muestra en la siguiente ventana:

& Modulo de Logistica = m] X

Tablas  Programacicén Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones Almacenes  S.N.P. Utilitarios ~ Gestién Presupuestal  Integracion

Requerimiento de Ingrese al Almacén
Recepcion en Almacén

Entradas al Almacén

Atencién de Pedidos

Consulta de PECOSAS

Guias de Remision - Remitente

Transferencias en Almacén

Inventarie Inicial de Almacén
Kardex del Almacén
Mantenimiento de Existencias

Inventario Fisico del Almacén

Ubicacién Fisica >

Proceso de Pre-Cierre Mensual

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presenta la ventana Guia de Remision -
Remitente, donde el Usuario puede insertar, modificar o eliminar guias de remision.

En la cabecera muestra los siguientes filtros: Tipo Presupuesto, Almacén, Afio,
Mes, Estado y Buscar.

4 Guia de Remision - Remitente EI@
| Tipo Ppto[1 _»| Almacén | M Afio [2020 | Mes: [Noviemt_ | Estado: > I7|
| Buscar. | ~ll |

FechaTraslado]  Destio ] Amacén| Estado |

v" Tipo Ppto: Permite seleccionar las Guias de Remision correspondientes al tipo
de Presupuesto Institucional o Presupuesto por Encargo.

Tipo Ppto

Descripcion

Presupuesto Inst.
2 Encargos

v' Almacén: Permite filtrar las Guias de remisién por Alimacén, activando la barra

de despliegueEl Para visualizar todos los almacenes marcar el check . Sélo
se listardn los Almacenes asignados al perfil del Usuario.

Almacen vl W ‘
Codigo| Almacén Principal
001000 ALMACEN

001001 ALMACEN

001002 ALMACEN

v' Afio: Muestra el afio de registro de las Guias de Remision. Si el Usuario desea
visualizar otros afios podra seleccionarlo activando la barra de despliegue =]
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v' Mes: Indica el mes de registro de las Guias de Remisién. Si el Usuario desea
visualizar otros meses podra seleccionarlo activando la barra de despliegueE'

Mes: | Diciemb _«

v' Estado: Permite filtrar las Guias de remision por Estado. Para mostrar todos
los estados, se debera activar el check [v].

Estado: & E

EMMIDO
DESPACHADO
ANULADOD

v/ Buscar: Permite realizar la busqueda de las Guias de Remision por: Nimero
de Guia y Destino. En el campo derecho del filtro se ingresara el dato a buscar
y se dara Enter.

Buscar: | x|l

Nro. Guia
Dectino

PROCEDIMIENTO PARA INSERTAR UNA GUIA DE REMISION

Para registrar una Guia de Remision, el Usuario debera realizar el siguiente
procedimiento:

1. Activar el mena contextual dando clic con el boton derecho del mouse y
SeleCCIOnar Ia OpCién | Insertar Guia de Remisién ‘.

4 Guia de Remision - Remitente

Tipo Ppto[1 _w| Almacér| =] ¥ Afio[2020 =] Mes: [Diciemb =] Estado: x|
Buscar: | ﬂ|

FechaTraskdo[  Destro [ Amacén]| Esfado |

| Insertar Gura de Remisién

2. El Sistema presentara la ventana Registro de Guias de Remisién — Remitente,
con los siguientes campos:
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Registro de Guias de Remision - Remitente

[ Datos Generales ]

Correlativo | Afio [ 2020 Fecha de Emision | 02r1z2/2020 Estado [Emitido
Serie m Nimero l— Fecha Inicio del Traslado ,m
Almacen | v| Direccion |
o | =
[ Datos del Destino ]
Nembre/Razon Social | m Ruc \
Destino | m
Departamento [ ]| Provincia | Distrito | |
Direccion [
[ Datos del Transporte ]
MNombre/Razon Social | m Ruc \
[ Unidad de Transporte / Cenducter |
Certificado MTC |
Marca | Placa | Licencia
Conductor |
[ Seleccion de PECOSA |
Mes: |
[Nmero] Feeha | CemodeCosto ] Destno | Estao ] |
L

Datos Generales:

v Correlativo: El Sistema genera un correlativo por almacén, serie y afio de
manera automatica al grabar la guia de remisién.

v' Aflo: Muestra el afio del Almacén.
v Fecha de Emision: Muestra la fecha actual del sistema.

v’ Estado: Por defecto muestra el estado Emitido. No es editable.

‘ Eztado |Emitido

v' Serie: Permite seleccionar el nUmero de serie de la Guia de Remision. Las
series se registran en la opcién Tablas / Datos Generales / Logistica.

Serie hd
002
003
004
005

v' Numero: Por defecto el Sistema genera un nimero correlativo de la Guia
de Remisién, segun el niumero de serie seleccionado, que puede ser
modificado por el Usuario.

|N|jmer|:| | 3 |

v' Fecha Inicio del Traslado: Permite registrar la fecha del traslado, la cual
no debe ser menor a la fecha de emisioén de la Guia.

| Fecha Inicio del Traslado | 02122020 |
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v Almacén: Permite la seleccién del almacén remitente; para ello, el Usuario
debera activar la barra de despliegue [=].

Almacen  [ALMACEN CENTRAL =]

Almacén Principal Almacén Secundario
001000 ALMACEN PRINCIRAL

ALMACEM PRINCIRAL ALMACEN CENTRAL
001002 ALMACEN PRINCIRAL ALMACEN DE REPUESTOS ¥ ACCESORIOS TR
001003 ALMACEN PRINCIPAL ALMACEN TEMPORAL CATALOGACION SIGA

v Direccion: Permite registrar la direccion del almacén. Muestra por defecto
la direccion del almacén seleccionado.

Direccion |IR LOS NOGALES N° 1234]

v' Motivo del traslado: Permite seleccionar el motivo del traslado activando la
barra de despliegueE|, el Usuario podra seleccionar las siguientes
opciones:

:r‘;;'r:dge' OTRAS NO INCLUIDAS EN LOS PUNTD‘_[ [PRUEBAS
01 COMPRA
02 CONSIGNACION
03 DEVOLUCION
04 EXPORTACION
05 IMPORTACION
06 RECOJO DE BIENES
07 TRASLADO DE BIENES PARA TRANSFORMACION
08 TRASLADO ENTRE ESTABLECIMIENTO DE LA MISMA EMPRESA
09 TRASLADO POR EMISOR MINERANTE
10 TRASLADO ZONA PRIMARLA
11 VENTA
12 VENTACON ENTREGAATERCERDS
VENTA SUJETAA CONFIRMACION
UTFW NO INCLUIDAS EN LOS PUNTOS ANTERIORES

Nota: Al seleccionar la opcién ‘Otras no incluidas en los puntos anteriores’, el
Sistema permite registrar manualmente el motivo del traslado.

Datos del Destino:

v Nombre/Razén Social: Permite seleccionar la Unidad Ejecutora de destino.
Para ello, el Usuario daré clic en el icono Buscar 8] £/ Sistema mostrara la
ventana ‘Busqueda de Datos’ donde podra seleccionar una ejecutora
buscando por cédigo de la entidad, nombre o RUC.

Bisqueda de Datos

Campo I j ‘ ‘ LEEEET

Dato Entidad Cancelar
—Nombre
| A ~
SECRETARIA GENERAL - PCM 20168999926
5 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA- INEI 20131368881
7 SECRETARIA GENERAL SEDENA 20551552031
INDEC! - INSTTUTO MACIONAL DE DEFENSA CIVIL 20135850031
10 CONSEJO NACIONAL DEL AMBIENTE 20293543161
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v  RUC: Al seleccionar la Unidad Ejecutora, el Sistema

registra

automaticamente su nimero de RUC. No puede ser modificado.

v Departamento, Provinciay Distrito: Al seleccionar la Unidad Ejecutora, el
Sistema registra automaticamente el departamento, provincia y distrito que
corresponden, datos que pueden ser modificados activando la barra de
despliegue [=]

v’ Direccién: Muestra la direcciébn de la Unidad Ejecutora, puede ser
modificada.

[ Datos del Destino ]

Mombre/Razdn Social |SECRETAR[AGENER.-I\L— PCH

Destino
Departamento

Direccion

4 ruc | 20168999926
)

LALMACEN CENTRAL
LA Provincia |LIMA

- -

|

Distrito 8]} hd

LIF.. CARABAYA- CUADRA 1 - PALACIO DE GOBIERNOD

Datos del Transporte:

v Nombre/Razén Social (Datos del transporte): Permite seleccionar los
datos del transporte. Para ello, el Usuario daré clic en el icono Buscar [#a]
El Sistema mostrara la ventana ‘Busqueda de Datos’ de Proveedores,
donde podra seleccionar un transportista buscando por Tipo de documento,
NUmero de documento, Nombre, Direcciéon o Estado.

Busqueda de Datos

Aceptar

Cancelar

Campo
Dato

I Tipo Doc.

RUC

Tipo Doc.
Nro. Doc.
Nombre
Direccion
i Estado
TIEZE5Z386T
20600009355
10421788583
20296847829

Nombre
MION ELRL. [JR. GARCILAZO DE VEGA N- 630 AvAProveedor [l
CACERES UUICANA HATALIE ESPECIAL RIO CACHIMZA. B LOT. 14, Proveedor I~
DMJ INGENIEROS, CONSTRUCTORA & CONSULTORS MZA. C LOTE. 18 URB. LUIS CARRAMN: Proveedor
LIZARBE PAWEL LEON URB.JOSE ORTIZ VERGARA MZ. "0 L Proveedor
AMC INGENIEROS 5. A. C. AV, LA FONTANA NRO. 440 INT. 2013 Proveedor

~

RUC

RUC
RUC
RUC

17171

@\ Nota: No se mostraran los proveedores con estado ‘Inhabilitado’.

Certificado MTC: Permite registrar el certificado MTC. No es un dato
obligatorio.

Marca: Permite registrar la marca de la unidad de transporte. No es un dato
obligatorio.

Placa: Permite registrar la placa de la unidad de transporte. No es un dato
obligatorio.

Conductor: Permite registrar el nombre del conductor de la unidad de
transporte. No es un dato obligatorio.
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==

v Licencia: Permite registrar la licencia de conducir del conductor de la unidad
de transporte. No es un dato obligatorio.

[ Datos del Transporte |
Nombre/Razén Social rEr.'IPRESA DE TRANSPORTES CONSTRUCTORA Y MULTISERVICIOS GRAN h'm Ruc 20602187919

[ Unidad de Transporte / Conductor ]

Certificado MTC  |MTC - 0050
Marca IVO Lo Placa EE R-1025 Licencia
Conducter lJUAN PEREZ |p-1478

Seleccién de PECOSA:
Permite seleccionar una o mas PECOSAs por mes, seleccionando la barra de
despliegue [+] 0 activando el check para visualizar todos los meses.

[ Seleccion de PECOSA]

Mes: |Setiemb v | [~
Marzo A
Abril

Mayo
Junio

Julio
Agosto

Octubre v

El Sistema muestra la lista de PECOSAS disponibles en estado PECOSA por
Firmar o PECOSA Parcial por Firmar, que el Usuario podra seleccionar activando

el check [¥].

[ Seleccion de PECOSA]

Mes: |Setiemb_» | [

Ceniro oe Costo [ esno | s | |

PECOSA POR FIRMAR
PECOSA POR FIRMAR ~

00007 25/09/2020 DIRECCION EJECUTIVA
00008 25/09/2020 AREA DE ABASTECIMENTO

3. Luego, dar clic en el icono Grabar H. Elsistema presentara el siguiente mensaje
al Usuario al cual dara clic en Si:

Registro de Guias de Remision - Remitente

4. El Sistema mostrara en la ventana Guia de Remision — Remitente la guia
registrada en estado EMITIDO, con los siguientes datos: Nro. Guia, Fecha
Emision, Fecha Traslado, Destino, Almacén y Estado.
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2 (Gufa de Remisién - Remitente

Tipo Ppta[1 v Almacér] »| W afio[2020 v] Mes: [Diciemb_x] Estado: | ~|¥

Buscar: I ;I |

Estado
EMITIDG

Traslado

022020 001001

002-000000001 301272020 DESTING 2

g Validaciones:
a) Si no se ha registrado la Fecha de inicio del

traslado, el Sistema mostrard el siguiente
mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario *

,h Falta registrar la Fecha de inicio de traslado.

b) Si no se ha seleccionado la Serie para la Guia
de Remision - Remitente, el Sistema mostrara el
siguiente mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario X

Falta seleccionar la Serie para la Guia de Remision -
Remitente,

c) Sino se ha seleccionado el Almacén, el Sistema
mostrara el siguiente mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuaric =

,lé Falta seleccionar el Almacén,

d) Sino se ha seleccionado el Motivo del traslado,
el Sistema mostrard el siguiente mensaje
restrictivo:

Mensaje al Usuario ¥

h Falta seleccianar el Motivo del Traslado.

e) Si no se ha seleccionado el Nombre o Razon
Social del destino, el Sistema mostrara el
siguiente mensaje restrictivo:
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Mensaje al Usuario *

4 l\ Falta seleccionar el Nombre o Razdn Sodal del Destino,

f) Si no se ha seleccionado el Nombre o Razoén
Social del transportista, el Sistema mostrara el
siguiente mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario X

y l\ Falta seleccionar el Nombre o Razén Social del Transportista,

g) Si no se ha seleccionado la PECOSA, el
Sistema mostrard el siguiente mensaje
restrictivo:

Mensaje al Usuario >

F lf Falta seleccionar la PECOSA.

h) Sila Fecha de inicio del traslado es menor a la
fecha de emision, el Sistema mostrara el
siguiente mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario X

La fecha de inicio de Traslado no puede ser menor a la fecha
L\ de emisidn.

PROCEDIMIENTO PARA EDITAR UNA GUIA DE REMISION

En la ventana Guia de Remision — Remitente, el Usuario debe seleccionar la Guia
de Remision a editar, en estado EMITIDO o DESPACHADO,; luego hacer clic en la

carpeta amarilla @ El Sistema mostrara la ventana Guia de Remision.
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“F (Guia de Remisién

Almacén|001001 v |  Afio [2020 v | Estado: [EMTIDO | Datos Generales

—[ Datos de PECOSA]

Actividad Operativa Destino
oooo7 25/09/2020 (CO001 - GERENCLA PERMANENTE

[ Detalle de PECOSA]

007 [AMOXICILINA 500 mg TAB 30.0000
052 AMOXICILINA + ACIDO CLAVULANICO 200 mg + 28,5 UNIDAD 3COM Lote AZX10 2001212020 15.0000 15.0000
052 AMOXICILINA + ACIDO CLAVULANICO 200 mg + 28.5 UNIDAD 3COM Lote 25WDS 0S/05/2021 5.0000 5.0000

En la seccién superior muestra el almacén, afio y estado de la Guia de Remisién. En
la seccioén intermedia muestra los datos de la PECOSA (Nro. PECOSA, Fecha,
Actividad Operativa y Destino); y en la seccion inferior el detalle de la PECOSA
(Descripcion, Unidad de Uso, Marca, Lote, Fecha Vencimiento, Cantidad PECOSA,
Cantidad Transporte).

El Usuario podra cambiar el Estado o la Cantidad de Transporte; luego dar clic en
el icono Grabar .

EIREI

2 (Guia de Rermision

Almacen(001001 v |  Afio [2020 ] Estado: [ EMTIDO ~| | DatosGenerales |

~[ Datos de PECOSA]

Nro Pecosa Actividad Operativa Destino
00007 | 25/09/2020 |CO001 - GERENCIA PERMANENTE

[ Detalle de PECOSA]

Cantidad

Marca Lote Fecha Cantidad
Vencimiento Pecosa Transporte
007 |AMOXICILINA 500 mg TAB ) 3 COMQ | [ oomomooo 30.0000 30.0001

052 AMOXICILINA + ACIDO CLAVULANICO 200 mg + 28.5 UNIDAD 3 COM Lote AZX10 30272020 15.0000f 15.0000|
052 AMOXICILINA + ACIDO CLAVULANICO 200 mg + 28.5 UNIDAD 3 COM Lote 23WD5 05/05/2021 5.0000) 5.0000

Descripcion Unidad de Uso

\( Nota: En caso la Cantidad de Transporte sea menor a la Cantidad de la PECOSA, se
podra generar una nueva Guia de Remision con el saldo de los items de dicha PECOSA.

El Sistema presentar el siguiente mensaje al Usuario al cual dara clic en Si:

Guia de Remision

;Desea Grabar el Registro?

Si | Mo I
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Al modificar el estado de la Guia de Remision de Emitido a Despachado, el Sistema
presentard el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario

& Al cambiar al estado Despachado la Guia de Remision, no se
podra realizar ningln extarno de estado de dicha Guia.

:Estd seguro de cambiar al estado Despachado la guia de
Remisign del Remitente?

-3

SP | Mo I

Al modificar el estado de la Guia de Remision de Emitido o Despachado al estado
Anulado, el Sistema presentara el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario

)| :Esta seguro Anular la guia de Remision del Remitente?

S | Mo I

El estado de las guias de remision se muestra en el formulario principal de Guia de
Remision — Remitente, de acuerdo con el siguiente detalle:

e Las guias de remision en estado Emitido se muestran en color verde.
e Las guias de remision Despachado se muestran en color negro.
[ ]

Las guias de remision en estado Anulado se muestran en color rojo.

& Guia de Remision - Remitente
Tipe Ppto[1 =] Almacén] | afie[2021 ¥] Mes: [Agosto x| Estado: | -]
Buscar: | LI |
Fecha Trasido Desing [Ainacén | _Estose ]
001-000000001 18/08/2021 18/08/2021  ALMACEN CENTRAL DEL GOBIERNC REGIONAL DE &Y 001000 DESPACHADO @
002-0000000041 18/08/2021 18/08/2021  ALMACEN CENTRAL DEL GOBIERNO REGIOMAL DE &% 001000 EMTIDO @
003-000000001 18/08/2021 18/08/2021  ALMACEN CENTRAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE AY, 001000 ANULADO @

Validaciones:

X

a)

:l La Cantidad de Transporte no puede ser menor a cero.

Si la cantidad de transporte es menor a cero,
el Sistema mostrara el siguiente mensaje:
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b)

Si la cantidad de transporte es mayor a la
cantidad de la PECOSA, el Sistema mostrara
el siguiente mensaje:

La Cantidad de Transporte no puede ser mayor a la Cantidad
de la Pecosa.

ftem: 580700100007

Lote:

EDITAR LOS DATOS GENERALES DE UNA GUIA DE REMISION

Para editar los datos generales de una Guia de Remision en estado Emitido, en la

atos Generales

ventana Guia de Remision, el usuario debera hacer clic en el botén

El Sistema mostrara la ventana Registro de Guias de Remision — Remitente,
donde podra modificar la direccién, el motivo de la compra, el ubigeo y direccion del
destino, asi como los datos de la unidad de transporte y el conductor.

Registro de Guias de Remision - Remitente

— [ Datos Generales ]

Correlativa | 1 Afio | 2020 Fecha de Emisisn | 30M2/2020  Estado [Emitido
Serie IDEIZ 'I Mimero I 1 Fecha Inicio del Traslado I 30MZi2020
Almacen [ALMACEN CENTRAL  _»| Direccion [JR LOMA CRISANTEMOS MZ.D4 S-LTE D C.INCA |

-

Motivo del | COMPRA
traslado

— [ Datos del Destino |

Mombre/Razon Social ISECREI'ARIAGENERAL SEDENA

Ruc | 20551592031

| Provincia |LIMA

=]

| Distrito [LIMA

Destino |CONCESION TREN LIMA
Departamento LIMA
Direccion v. Petit Thouars

— [ Datos del Transporte |

Mombre/Razon Social | LA COCHERTAS.AC.

§4| ruc [ 20363354832

[ Unidad de Transporte / Conductor |

Certificado MTC

Marca

Flaca I Licencia

Conductor

—[ Seleccion de PECOSA]

Mes: IOctubre 'l =

ELIMINAR UNA GUIA DE REMISION

Para eliminar una Guia de Remision, el Usuario debera realizar el siguiente

procedimiento:
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Seleccionar la Guia de Remisién a eliminar, en estado Emitido; luego activar el menu
contextual dando clic con el boton derecho del mouse y seleccionar la opcion

Eliminar Guia de Remisian

A Guia de Remisidn - Remitente

Tipo Ppto[1 _~| Almacén| | M afio 2020 v| Wes: |Diciemb | Estado: =V

Buscar: - .
| J ! Insertar Guia de Remisidn L
Eliminar Guia de Remisic F
FechaTrasdo] | [minar aula g remEen [acén | Estado |
00:2-000000001 3022020 30M2/2020 DESTING 2 001001 EMITIDO 2l

El Sistema presentara el siguiente mensaje, al cual el Usuario dara clic en Si para
confirmar.

Guia de Remisién - Remitente

l ,  DeseaElimina la Guia de Remision del Remitente?

1.1.6 Transferencias en Almacén

En esta opcidn, el Sistema permite realizar transferencias de items entre Almacenes
por traslado y asignaciones temporales o permanentes del stock, de acuerdo a
disposiciones de la Entidad. Asimismo, permite transferir las Cuentas Contables de
los items, con la finalidad de actualizar la informacién por cambios en las normas
vigentes o regularizacion de registros. Presenta, ademas, reportes con informacion
de las transferencias realizadas.

El ingreso a esta opcién es siguiendo la ruta: “Almacenes - Transferencia en
Almacén”, como se muestra en la siguiente ventana:

& Médulo de Logistica

r =RRCEl X

Tablas Programacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones {Almacenes ]Utilitarios Gestidn Presupuestal  Integracidn

Recepcidn en Almacén
Entradas al &lmacén
Atencidn de Pedidos
Consulta de PECOSAS

Transferencias en Almacén

Inventario Inicial de Almacén

Kardex del Almacén

Mantenimiento de Existencias
Inventario Fisico del Almacén
Ubicacidn Fisica 3

Proceso de Pre-Cierre Mensual

-105-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte VI — Sub Mddulo Almacenes

Alingresar a esta opcion, el Sistema presenta la ventana Listado de Transferencias
de Almacén, donde el Usuario podra realizar transferencias de items entre
Almacenes o transferencia de Cuenta Contable de Items. En la cabecera muestra
los filtros: Afio, Mes y Tipo de Transferencia.

& Listado de Transferencias de Almacén
|Aﬁ0 |201E-j Mes: |Juniu Ll Tipo Transferencia |Internﬁ ﬂl
[ Listade de Transferencias ]
Nro. Fecha Origen Kardex
Transf. Almacén Almacén

v' Afo: Muestra el afio de registro de las Transferencias. Si el Usuario desea
visualizar otros afios podra seleccionarlo activando la barra de despliegue El

Afio 2014 -

v' Mes: Indica el mes de registro de las Transferencia. Si el Usuario desea
visualizar otros meses podra seleccionarlo activando la barra de despliegue =]

Mes: [Mayo -

v' Tipo de Transferencia: Permite seleccionar el tipo de transferencia a realizar:
Interna o Contable.

Tipo Tranzferencia | Interna *

o Transferencia Interna: Realiza el procedimiento de transferir el o los items
seleccionados de un Almacén a otro.

o Transferencia Contable: Realiza el procedimiento de transferir la cuenta
contable del item o items seleccionados, a otra Cuenta Contable.

PROCEDIMIENTO PARA TRANSFERENCIA INTERNA

Para realizar una Transferencia Interna, el Usuario debera realizar el siguiente
procedimiento:

1. Activar el menu contextual dando clic con el boton derecho del mouse y
seleccionar la opcion [Insertar Transferencial
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E Listado de Transferencias de Almacén

Afio |2015 'l Mes: IJunin 'I |Tipu Transferencia|lnterna ;ll ‘

[ Listado de Transferencias ]

Nro. Origen Destino

Tranef. Almacén Almacén

Insertar Transferencia

Eliminar Transferencia

2. El Sistema presentara la ventana Transferencia de Almacén.

& Transferencia de Almacén
TipeTransferencia Ilnterna 'l Nro. Transferencia I Kardex I N Afio EINS
Uso Origen IC 'l IMes IJunin YI Fecha I 104068/2015
Almacén Origen |
Almacén Destino ;I
Observacion I s |

Nombre tem Unidad Marca Cuenta

Medida

El Usuario debera registrar la siguiente informacion:
v' Tipo Transferencia: Indica el tipo de Transferencia que se va a realizar.

v Uso Origen: Indica el Tipo de Uso al cual pertenece el o los items a
transferir.

v Mes: Muestra el mes en el cual se realiza la Transferencia.
v' Fecha: Se registrara la Fecha en la cual se realiza la Transferencia.

v Almacén Origen: Indicara el Almacén del cual saldran los items a
Transferir.

v Almacén Destino: Indicara el Almacén al cual se ingresaran los items a
Transferir.

v/ Observacion: Campo para registrar alguna nota adicional de la
Transferencia.

Asimismo, en los siguientes campos, el Sistema muestra directamente la
informacién correspondiente:

v" Numero Transferencia: Presenta el correlativo de Transferencias.
v' Kardex: Indica si el proceso ha sido consignado en el Kardex o No (S/N).

v' Afo: Presenta el afio de registro de la Transferencia.
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3. Luego, dar clic en el icono Grabar . Elsistema presentard el siguiente mensaje
al Usuario al cual dara clic en Si:

Mensaje al Lisuario

\:t’) Desea grabar la kransferencia?

Si | Mo |

4. Para registrar los items a transferir, el Usuario debera activar el ment contextual
dando clic con el boton derecho del mouse y seleccionara la opcionlinsertar lkem |,

& Transferencia de Almacén
TipoTransferencia IInterna 'l Nro. Transferencia I Kardex I N Afio EEHS
Uso Origen IC VI Mes IJunin vl Fecha I 10/06/2015
Almacén Origen 001000 ALMACEN GENERAL ;I
Almacén Destino 001005 SUBALM.GENERAL -]
Observacion I Conformidad

Nombre tem Marca Cuenta

Insertar [tem

Eliminar ltem

5. El Sistema presentaréa la ventana Filtro para Busqueda de Datos, en la cual se
seleccionara los items que seran transferidos. Para ello seleccionar en el filtro
Campo la opcion de basqueda que podra ser por Codigo item, Lote, Marca,
Clasificador, Stock, Precio, Descripcion, Unidad de Uso, Nombre Comun;
seguidamente digitar el dato a buscar en el campo Dato, luego dar Enter o clic en

el icono Buscar. En la busqueda se podra hacer uso del comodin (%), por
ejemplo al buscar por Nombre comun y poner en el campo Dato el comodin %, se
mostraran todos los items que tengan un nombre comun. Seleccionado el item
daréa clic en el boton Aceptar.

‘ ‘ Aceptar

LCancelar

Campo |Nnmbre comin

=
Dato  f/nFAN )

[ fon | esorpoon [ Lot | Morco Fiasiicado Cuenta | | Stock | Vaor | Precio [unided Usoombre comin
[71060006{FORRO DE PLASTICO TAMARO cul_ N _[zURT [0 [130105011i[100.0000] 2.30] .023000(UNDAD _[VINIFAN |

En la ventana se mostraran los items que coinciden con la busqueda realizada,
seguidamente el Usuario marcara con un check los items que seran
transferidos y luego dara clic en el botén Aceptar.
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Campo |Numbre comin Aceptar

Dato  [yiNiFan _| H Cancelar

[fem | Descrpobn ] Lots [ harca Plesiicadol Cuenta
71060006/FORRO DE PLASTICO TaMaiiocul W [zurm [0 [1301050]

Stock
100.0000

| 2.300 .023000JUNIDAD _[VINIFAN |

6. Realizada la carga de items, el Usuario registrara la cantidad que se va a transferir
al Almacén de Destino, en la columna Cantidad.

=4 Transferencia de Almaceén
TipoTransferencia IInterna vl Nro. Transferencial 1 Kardex | N Afio [2015
Uso Origen IC - l Mes IAbriI vl Fecha 042015
Almacén Origen 001000 ALMACEN GEWERAL ;I
Almacén Destino 001005  SUB ALM.GENERAL ;I

Observacion I Conformidad |

ombre tem

i Marca Cuenta Saldo Cantidad Marca
Medida Kardex Destino

N UNIDAD 1/2 CR -TSCM I 1503020401 2.0000 1/2 CR -T5CM
N UNIDAD

7. Al dar clic en el icono Grabarn, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al
Usuario, al cual dara clic en Si:

Mensaje al Usuario

:\!{) Desea grabar la transferencia?

Si | Mo |

8. Al dar clic en el boton [Lenfermidad | | Sistema procederd a dar confirmacion de
la Transferencia Interna de los items, y emitira el siguiente mensaje al Usuario, al
cual dara clic en Si para dar conformidad al proceso:

Mensaje al Usuario

\‘\.’/ Esta sequra de dar ConFarmidad?

Si | Mo |

9. Dando clic en el icono Imprimir 5, se visualizara el reporte Transferencia entre
Almacenes, conteniendo la siguiente informacion en la cabecera: Fecha, Tipo de
Transferencia Almacén Origen, Almacén Destino y Observacion (Motivo de la
Transferencia).

-109-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte VI — Sub Mddulo Almacenes

En la parte inferior, muestra los siguientes datos: Cédigo y Descripcion del item,
Marca, Cuenta Contable, Unidad de Uso, Cantidad, Precio Unitario, Monto, Lote,
Fecha de Movimiento y Cantidad por Lote.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Madulo de Logistica Hora :
Versidn TRANSFERENCIA ENTRE ALMACENES Pagina: 1de1
Nro. de Transferencia: 1
UNIDAD EJECUTORA - 001 UNIDAD EJECUTORADE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION - DDE0DD
Fecha: 30/04/2015 Tipo de Transferencia:  interna
Almacén Origen:  ALMACEN GENERAL Almacén Destino: SUBALM GENERAL
Observacion (motive de transferencia).
ttem Descripcion Warca Cuenta  Unidadde  Cantidad Precio Untario  Monto Lote Fecha Cantidad
us0 Vencimiento
OSS0OOMS  TWERAPARAPODAR DE UNA MAND 2% 5 1301050201 UNIDAD 500000 7000000 35000
SN SLLON DENTAL 12CR-TSCM 1503020401 UNIDAD 2000 5000003000 1000000
Total 10,350.00

PROCEDIMIENTO PARA TRANSFERENCIA CONTABLE

Para realizar una Transferencia Contable, el Usuario debera realizar el siguiente
procedimiento:

1. Activar el menu contextual dando clic con el boton derecho del mouse y
seleccionara la opcion [Insertar TransFerencia|

& |listado de Transferencias de Almacén

Afio |2014 Mes: |Mayo _* ITipu Transferenciﬁ|Cuntable ﬂ I

[ Liztado de Tranzferencias ]

Nro. Fecha Origen
Transf. Almacén

Almacén

Insertar Transferencia

Eliminar Transferencia

2. El Sistema presentara la ventana Transferencia de Almacén.

|# Transferencia de Almacén

TipoTransferencia | Contable | Nro. Transferencia Kardex | N Afio [2014

Uso Origen C _»| VUsoDestno [C _»| Mes [Mayo x| Fecha | 23052014

Almacén Origen  [001001 ALMACEN CENTRAL |

Cta. Origen 15050302 | | Cta. Destino 150501 | |

Observacion |5|N OBSERVACIONES Conformidad |

Nombre tem Unidad Marca Saldo Cantidad
Medida Kardex

El Usuario debera registrar la siguiente informacion:
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v Tipo Transferencia: Indica el Tipo de Transferencia que se va a realizar.

v' Uso Origen: Indica el Tipo de Uso al cual pertenece el o los item que se van
a transferir.

v’ Uso Destino: Indica el Tipo de Uso que tendran los items que se estan
transfiriendo.

v' Mes: Muestra el mes en el cual se realiza la Transferencia.

v' Fecha: Se registrara la Fecha en la cual se realiza la Transferencia.

v" Almacén Origen: Indica el Almacén en el cual se realiza la Transferencia
Contable.

v' Observacion: Campo para registrar alguna nota adicional de la
Transferencia.

Asimismo, en los siguientes campos, el Sistema muestra directamente la
informacién correspondiente:

v' NUumero Transferencia: Presenta el correlativo de Transferencias.
v' Kardex: Indica si el proceso ha sido consignado en el Kardex o No (S/N).

v' Afio: Presenta el afio de la Transferencia.

3. Luego, dando clic en el icono Grabar H, el Sistema emitira el siguiente mensaje
al Usuario, al cual dara Si:

4. Seguidamente se registraran los items cuyas cuentas contables seran
transferidas, para lo cual el Usuario debera activar el menu contextual dando clic

con el boton derecho del mouse y seleccionara la opcionlinsertar lkem|
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[ Transferencia de Almacén

TipoTransferencia ICnntabIe 'l Nro. Transferencial Kardexl N Afio EDH
Uso Origen [c =] usobestno [C =] Mes [Mayo ~|  Fecha | 23052014

Almacén Origen 001001  ALMACEN CENTRAL |
Cta. Origen [r=050302 | | Cta. Destino [150501 | |

Observacion |SIN OBSERVACIONES Conformidad

| Insertar Item |

Eliminar ltem

5. El Sistema presentara la ventana Filtro para Busqueda de Datos, en la cual
seleccionard los items que serdn transferidos contablemente. Para ello
seleccionar en el filtro Campo, el tipo de busqueda que podré ser por Cadigo item,
Lote, Marca, Stock, Precio, Unidad de Uso y Descripcion; luego digitar la palabra

a buscar en el campo Dato, Luego dar Enter o clic en el icono Buscar[®] En la
busqueda se podra hacer uso del comodin (%).

Campo | ltem EI Aceptar

Let 2 | ‘ ‘ LCancelar
[oie] orca | Cuenia | | Sook ]

Lote
Marca
Stock
Precio
Unidad Uso
Descripcion b

En la ventana se mostraran los items que coinciden con la busqueda realizada,
seguidamente el Usuario marcara con un check los items que seran
transferidos contablemente y luego dara clic en el boton Aceptar.

Campo |Descripci6n Aceptar
e |caFe | _ Cancelar |

Cuenia

090600030027 CAFE INSTANTANED X200g N SIN MARCA 13010101

090600030388 CAFE MOLIDO X 220 g | N [SINMARCA [

090600030526 CAFE INSTANTANEO X 180g N SIN MARCA 13010101

) Uridd Uso

1.0000 16.7016.700000 UNIDAD

| 13843 5767839UNDAD | |

64.0016.000000 UNDAD

6. A continuacion, en la columna Cantidad el Usuario indicara para cada item, la
cantidad de bienes, a los cuales se les transferira la Cuenta Contable.
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| Transferencia de Almacén

TipoTrangferencia | Contable > | Nro. Transferencia ’f Kardex IT Afio [2014
Uso Origen m Uso Destino m Mes m Fecha IW
Almacén Origen [001001  ALMACEN CENTRAL Ra|
Cta. Origen ’WJ Cta. Destino ’W J

Observacion |SIN OBSERVACIONES

Conformidad
Nombre tem Lo Unidad Marca Saldo Cantidad
te Medida

TiT100020002  BROCHA DE 27
TiT100020003 BROCHA DE 2°

Kardex
M UNIDAD TUMI 27000 Z7.0000
N UNIDAD TUMI Z7.000p 270000

7. Luego, al dar clic en el icono Grabar [ el sistema mostrara el siguiente mensaje
al Usuario, al cual dara clic en Si:

Mensaje al Lsuario

\H_?\/ Desea grabar la transferencia?

Si | Mo |

8. Seguidamente dara clic en el boton [Lenfermidad | hars dar confirmacion de la
Transferencia Contable. El Sistema emitira el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario

\__‘.r/ Esta sequra de dar Conformidad?

Si | Mo |

9. Dando clic en el icono Imprimir de la ventana Transferencia de Almacén, se
visualizard el reporte Regularizacion Contable, el cual presenta la siguiente
informacién: Fecha, Tipo de Transferencia, Almacén, Cuenta Contable Origen,
Cuenta Contable, Destino y Observacion (Motivo de la Transferencia).

Asimismo, muestra el Cédigo y Descripcion de los items, Marca, Unidad de Uso,
Cantidad, Precio Unitario, Monto, Lote, Fecha de Movimiento y Cantidad por Lote.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha :
Modulo de Logistica H::
- REGULARIZACION CONTABLE e 11

Nro. de Reqgularizacion: 1

UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORADE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION :  pog00D

Fecha: 30004215
Almacén: ALMACEN GENERAL
Cuenta Origen 13010999 - OTROS MATERIALES DIVERSOS DE ENSEIA  Cuenta Destino
Observacion (motivo de fransferencia);

Tipo de Transferencia: contable

1501.070103 - POR ADMINISTRACION DIRECTA - BENES

ttem Descripcion Marca Unidad de Cantidad Precio Unitario Monto Lote Fecha Cantidad

uso Wencimiento

963300050045 TUBO DE COBRE RIGIDOCE 118" X3M s UNIDAD 00000 ImERINNN H.A1,1.00
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REPORTES

Al ingresar al icono Imprimir de la ventana Listado de Transferencias de
Almacén, el Sistema presenta tres opciones de reportes: Formatos de
Transferencias, Listado de Transferencia y Resumen de Ubicacién Fisica de item.

-

Seleccion de Reporte

[ Lizta de Reportes |
(¥ Formato Transferencia
(" Listado de Transferencias

(" Resumen de Ubicacion Fizica de ftem

81

e Formato de Transferencia:

Al seleccionar esta opcion y dar clic en el icono Imprimirl&, el Sistema

presenta los siguientes reportes para cada Tipo de Transferencia: Interna y
Contable.

o Transferencia Interna: El Sistema emite el reporte Transferencia Entre
Almacenes, el mismo que contiene la siguiente informacion: Fecha, Tipo de
Transferencia, Almacén Origen, Almacén Destino, Observaciones.

Asimismo, muestra el Codigo y Descripcion de los items, Marca, Cuenta
Contable, Unidad de Uso, Cantidad, Precio Unitario, Monto, Lote, Fecha de
Vencimiento y Cantidad por Lote.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Wadulo de Logistica Hora :
Version TRANSFERENCIA ENTRE ALMACENES

Pagina: 1de1
Nro. de Transferencia: 1

Fecha

UNIDAD EJECUTORA - 001 UNIDAD EJECUTORA OE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : DDEDDD

Fecha: 30/0412015 Tipo de Transferencia:  interna
Almacén Origen:  ALMACEN GENERAL Almacén Destino: SUB ALM.GENERAL
Observacion (motive de transferencia).

ftem Descripcion Marca Cuenta  Unidad de Cantidad Precio Unitario Honte Lote Fecha Cantidad
us0 Vencimiento
QSENDI0N15  TUERARPARAPODAR DE UNA MANO DES' 5 1301050201 UNIDAD 5000 700000 ol
ST SLLON DENTAL 12CR-TECM 1503020401 UNIDAD 2000 5000000000 1000000

Total 10,350.00

e Transferencia Contable: Muestra el reporte Regularizacion Contable, con
la relacion de items transferidos a otra Cuenta Contable. Contiene la
siguiente informacion: Fecha, Tipo de Transferencia, Almacén, Cuenta
Contable Origen, Cuenta Contable Destino y Observaciones.

-114-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte VI — Sub Mddulo Almacenes

Asimismo, muestra el Cédigo y Descripcion del item, Marca, Unidad de Uso,
Cantidad, Precio Unitario, Monto, Lote, Fecha de Vencimiento y Cantidad

por Lote.
Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Modulo de Logistica Hora :
Vrsin REGULARIZACION CONTABLE Figea 14s1

Nro. de Regularizacion: 1
UNIDAD EJECUTORA 001 UNIDAD EIECUTORA DE PRUERA
NRO. IDENTIFICACION : 005000
Fecha: 3010472015 Tipe de Transferencia: contable
Almacen: ALMACEN GENERAL
Cuenta Origen. 13010898 - OTROS MATERIALES DIVERSOS DE ENSERA  Cuenta Destino: 1501.070103 - POR ADWINISTRACION DIRECTA - BENES
Observacion (motivo de transfergncia):

ftem Descripeion Warca Unidadde  Cantidad Precio Unitario Monto Lote Fecha Cantidad
uso Vencimiento
SI0E0M5  TUSODECOSRERIGEOCE 118X 3N B UNDAD 00N MEENION MM
o
o LISTADO DE TRANSFERENCIAS
Al seleccionar esta opcion y dar clic en el icono Imprimir , el Sistema

presenta los siguientes reportes para cada Tipo de Transferencia: Interna y
Contable.

o Transferencia Interna: Muestra el reporte Listado de Transferencias
Interna, con la relacion de items transferidos entre Almacenes. Contiene la
siguiente informacién: Almacén Origen, Almacén Destino, Numero de
Transferencia, Fecha, Codigo y Descripcion del item, Marca, Cuenta
Contable, Unidad de Uso, Cantidad y Monto.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha °
Madulo de Logistica Hora -
Versicn LISTADO DE TRANSFERENCIAS Pigina: 1de1
INTERHA
UNHIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EIECUTORADE PRUERA
MRO. IDENTIFICACION : pOEODD
tem Descripcion Marca Cuenta  Unidad de Cantidad Monto
uso
Almacén Origen: ALMACEN GENERAL Almacén Destino: SUB ALM GENERAL
Nro. de Transferencia: 1 Fecha: 30/04/2015
OQEEZ000TOME TIJERA PARA PODAR DE UNA MANOC DE 5 g 1201.080201  UMIDAD 50.0000 350.00
E28457600001 SILLOM DEMTAL 1/2 CR -TECM 1503.020401  UMIDAD 2.0000 10,000.00
Total Transferencia: 10,350.00
Tatal Almacén: 10,350.00
Total General: 10,350.00

e Transferencia Contable: Muestra el reporte Listado de Transferencias
Contable, con la relaciéon de la Transferencias Contables por Almacén
Origen.

Contiene la siguiente informacién: Numero de Transferencia, Fecha, Cadigo

y Descripcion del item, Marca, Cuenta Contable, Unidad de Uso, Cantidad y
Monto.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Module de Logistica Hora :
Versitn LISTADO DE TRANSFERENCIAS Pigina - 1de
CONTABLE
UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EIECUTORADE PRUERA
NRO. IDENTIFICACION : pOE00D
ftem Descripcion Marca Cuenta Unidad de Cantidad Mento
uso
Almacen Origen: ALMACEN GEMERAL
Hro. de Transferencia: 1 Fecha: 30042015
563800050045 TUBO DE COBRE RIGIDODE 1 1/8" X3 M 5 1301.0553 UNIDAD 50.0000  111,111,111.00
Total Transferencia:
Total Almacsn:
Total General: 110,110,111 00

¢ RESUMEN DE UBICACION FiSICA DE iTEM

Muestra el resumen de cada item de la transferencia con sus respectivo Cadigo
de Ubicacién Fisica (CUF).

Contiene la siguiente informacién: Numero de Transferencia, Fecha, Cdodigo y
Descripcion del item, Marca, Unidad de Uso y CUF.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha -
Modulo de Logistica . . . Hora -
Versidn RESUMEN DE UBICACION FiSICA DE ITEM Pagina - 14de 1
INTERNA
2015
UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORADE PRUERA
NRO. IDENTIFICACION : 00E000
Nro. ftem Descripcion Unidad de
uso
Almacén Origen: ALMACEM GENERAL Almaceén Destino: SUB ALM GENERAL
Nro. de Transferencia: 1 Fecha: 30/04/2015
055200070015 TIJERA PARA PODAR DE UNA MAND DE 57 UNIDAD
2 £38457800001 SILLOM DEMTAL UNIDAD
Ubicacion Fizgica : BOO1AD01A
Ubicacion Fizgica : B353A843A

1.1.7 Inventario Inicial de Almacén

En esta opcion, el Usuario podra registrar el Inventario Inicial del Almacén, cuyo saldo
deberé estar debidamente conciliado con los Estados Financieros al 31 de diciembre
del Ejercicio anterior. Ademas, presenta reportes con informacién de los bienes por
Grupo y Clase, Descripcion del Bien, Cuenta Contable, Bienes con Lote, Bienes sin
Lote y Fecha de Vencimiento.

El ingreso a la opcion es siguiendo la ruta: “Almacenes - Inventario Inicial de
Almacén”, como se muestra en la siguiente ventana:
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£ Médulo de Logistica BN

Tablas Prograrmacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones [Almacenes ]Utilitarios Gestidn Presupuestal  Integracidn

Recepcidn en Almacén
Entradas al Almacén
Atencidn de Pedidos
Consulta de PECOSAS

Transferencias en Alrmacén

Inventario Inicial de Alrmacén

Kardex del Almacén
Mantenimiento de Existencias

Inventario Fisico del Almacén

Ubicacidn Fisica 3

Proceso de Pre-Cierre Mensual

Previamente, antes de ingresar a esta opcion, debera verificarse en el Sub Médulo
Tablas, opcion Parametros Ejecutora, que el campo Inventario Inicial de Almacén
se encuentre en el afio actual y mes de Enero.

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presenta la ventana Inventario Inicial del
Almacén, la misma que muestra en la parte superior los siguientes filtros de
seleccion: Presupuesto, Almacén y Tipo de Uso.

Asimismo, contiene el Afio, Mes, Fecha de Ingreso, Estado y Kardex, asi como los
campos de busqueda por item y Cuenta Contable y los botones Listada tem inactival
Traer Kardes [oenerar Kardex y |Catél-:ug|:||_

& Inventario Inicial del Almacen
IAﬁU [ 2015 wes: [Enero Ppto[1 =] Amacén] =] Tipode Uso[c = | Fecha Ingreso [00/00/0000  Estado [PENDENTE  Kardex?|
Actualizar Wer
ftem ) ) :
Listado tem Inac'tn.'l:l| Traer Kardex |Generar Kardex | Catalogo |

|
Cuenta liﬂ

Descripcion

a. Filtros

v' Tipo Ppto.: Permite seleccionar un Inventario que se encuentre dentro del
Presupuesto Institucional o del Presupuesto por Encargo.

Tipo ppto.

cidn
zto Inst.
Encargaos

v Almacén: Permite seleccionar un Almacén. Activando la barra de
despliegue EL se mostraran los Almacenes asignados al perfil del Usuario
en el Médulo Administrador.
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Imacenes x|

001002 ALMACEN DE BIEMES DIRESA ~
001004 ALMACEM DE MEDICAMENTOS DIRESA
001003 ROR

001005 DOMACIONES & TRAMSFEREMCIAS
001003 ADUANAS

001010 4 MINSA

v Tipo de Uso: Permite seleccionar un Tipo de Uso activando la barra de

despliegue [=1.
Tipa de Us=o -
| Codigo |
o Consumo Inst.
i wenta (Créd Fizcal
u] Apoyo Social
P Para Produccidn
b. Campos

v" Afo: Indica el afio del Inventario Inicial.

v' Mes: Muestra el mes correspondiente al Inventario Inicial.

v" Fecha de Ingreso: Indica la fecha de registro del Inventario Inicial.
v’ Estado: Muestra el Estado del Inventario (Pendiente/Conforme).

v Kardex: Indica si el Inventario Inicial del Almacén seleccionado se encuentra
0 no en el Kardex.

c. Busquedas

v item: Permite realizar busquedas por items.

|rtem | M"

v Cuenta: Permite realizar busquedas por Cuenta Contable.

Fuenta | i | |

d. Botones

e Listado item Inactivo: Dando clic en el botén [Listado ftem Inactivo] e mostrara
un listado de los items inactivos del Kardex.

e Traer Kardex: Dando clic en el botén , el Sistema permite
generar una copia de los saldos del afio anterior, para generar el Inventario
Inicial, con excepcion de los items inactivos.
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e Generar Kardex: Dando clic en el boton [GenerarKardex| se valida la
informacion registrada en el Kardex.

e Catalogo: Dando clic en el botén , el Sistema mostrara la ventana
Mantenimiento Catalogo de items, mostrando la informacién detallada del
item seleccionado.

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DEL INVENTARIO INICIAL

Luego de seleccionar los filtros necesarios, el Usuario contard con 2 formas para
realizar el registro del Inventario Inicial:

¢ Ingreso Manual
e Traslado del Kardex final del afio anterior.

1. Ingreso Manual

El Usuario podra incorporar o eliminar items del Inventario Inicial realizando el
siguiente procedimiento:

a. Activar el menu contextual, y seleccionar la opcidbn que corresponda:
| Insertar Inventario Inicial]

=4 Inventario Inicial del AlImacén

Afie | 2015 Mes: [Enero Ppto|1 | Almacén ~| Tipo de Uso[c v | Fechalngreso[00/00/0000 Estado [PENDENTE  Kardex?|
Actualizar Ver

ﬂ Listadultemlnacﬁvu| Traer Kardex |GenerarKardex| Catélugu|

ftem

|
Cuenta [ ﬂ

Insertar Inventario Inicial

Eliminar Inventario Inicial

b. Al seleccionar la opcién LInsertar Invertario Inicial] o| Sjstema presentara la ventana
Detalle item, en la cual el Usuario registrara los siguientes datos:
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Detalle ltem

St J Proy. j[E
GrUpo

Clase

Familia H
Bien

Marca * | Unidad Medida Precio Catélogo 000000

Canticdad .00 Precio Unitario R} Walor Total juli]
Cuerta -

v' Act. /Proy.: Seleccionar si es Actividad o Proyecto activando la barra de
desplieguelz.

v' Familia: Seleccionar la Familia. Ingresando al icono buscar [d se
presentard la ventana Busqueda de Datos mostrando la relacion de las
Familias activas en el Catalogo Institucional. Asimismo, se podra realizar
una busqueda por Cédigo Familia, Descripcion y Alcance.

Aceptar

Cancelar

Campo I vI
Dato Cadigo

Descripcitn
Alcance

Descripcion

DISCOS DE CORTE ¥ DESBASTE DISCOS DE CORTE v DESBASTE
02250004  DISCOS PARADESBASTAR DISCOS PARADESBASTAR
02250005 BROCAS HERRAMIENTA EMPLEADA PARATALA
03040008  MALLAS DEACERO MALLAS SIMPLES DE ACERO
03080005  REJILLAS DE ACERO REJILLAS DE ACERO
03380001 MALLAS DE FERRO MALLAS SIMPLES DE FIERRO
03330002  ALAMBRES DE FERRO GALVANIZADD ALAMBRE DE FIERRO GALVANIZADO
03400003  ANGULOS DE FERRO ANGULOS, LAS PLATINAS TIENEN SU v
< >

v’ Bien: Seleccionar el item. Ingresando al icono buscar [ se presentara la
ventana Filtro para Busqueda de Datos, para visualizar los items se
deberé seleccionar la opcion de busqueda en el filtro Campo, pudiendo ser
por Codigo item, Descripcién y Nombre Comun, seguidamente digitar el
dato a buscar en el campo Dato, luego dar Enter o clic en el icono Buscar
(8] Enia bdsqueda se podra hacer uso del comodin (%), por ejemplo al
buscar por Nombre comun y poner en el campo Dato el comodin %, se
mostraran todos los items que tengan un nombre comun. Seleccionado el
item dara clic en el boton Aceptar.

Campo I Mombre Comdn j Aceptar
L [MINIFAN Ml Cancelar
[ Oescboen Jundad Heasa] Nombre Comin
710600060004FORRO DE PLASTICO TAMAND CUADERNO  |UNIDAD  [VINFAN
710800060005 FORRO DE PLASTICO TAMANO OFICIO UNIDAD VINFAN
710800060016 FORRO DE PLASTICO TAMARD A4 UNIDAD VINFAN
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v Seleccionar la Marca, Cuenta Contable e ingresar la Cantidad, Precio
Unitario, segun el tipo de registro del Inventario Inicial que haya
seleccionado el Usuario en la opcidon Parametros de Ejecutora. (Registro
de Precio o Registro de Valores). Se mostrara en esta ventana la Unidad
de Medida y el Precio de Catéalogo.

Detalle ltem

ActiProy. [Actvided =] = B
Grupo i3 [ASEO,LMFIEZA ¥ TOCADOR : REPUESTOS, ACCESORIOS, UTILES Y MATERIALES
Clase B0 DESNFECTANTES, ABRILLANTADCRES, DETERGENTES Y DESODORANTES

Famiia oo4 BENCNAS ||
Bien 0001 [BENCIE, ||
Marca Es | Unidad Mecdida LITRO Precio Catdlogo | 000000

Cartidad 100000  Precio Undario 2.369000 “alor Total 2.369.00

c. Dar clic en el icono Grabar . El Sistema presentara el siguiente mensaje
al Usuario:

Mensaje al Usuario

3} Desea grabar los cambios realizados?

Al seleccionar el botén Si, se mostrara el item en la ventana Inventario Inicial
del Almacén.

— Inwventario Inicial del Almacén

afo [ 2011 Mez Erero Prte [T | Admacén(001000 x| Tio de Uso[C x| Fechangreso [(1/1/2011  Estedo FENDENTE  Knecex?[H

b aTar Wil
ﬂ Listado bem Inactivo|  Traer Kerdex |Generar Kardex | Cathloga |

Eem

I
cusets [ i

Uricid
e Uso
LR

- | lweenk g —|
Prcio (5] Wior

2.369000] 2,369.00{

EENCIA, [ 133000040001 [SMC Isonos0em B

|

Walor Total 236900

||9*m-um| BEMCINA

2. Traslado del Kardex final del Afio anterior al Inventario Inicial

Para realizar el traslado del Kardex Final del afio anterior al Inventario Inicial,
existen botones en el campo Actualizar, que ayudaran al Usuario a realizar el
proceso en forma masiva.
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Iz Inventario Inicial del Almacén

Afio | 2015 Mes: [Enero Ppto|1 =] Almacén|o01000_ | Tipo de Uso|c _»| Fecha |HQFESU|D1IU1I2015 Estado |PENDIENTE Kardex?’?

Actualizar Wer
J Listadnltemlnact'rvn| Traer Kardex |Generar Kardex| Cat:‘ilugn|

ltem

|
Cuenta [ ﬂ

|133000340301 BEMCIMA

a. Al ingresar al botén [Listadn ftem Inactival | se mostrara el reporte de los items que
no van a ser transferidos de un afio al otro, debido a que se encuentran en
estado Inactivo dentro del Catdlogo MEF o que la Cuenta Contable no se
encuentra activa.

Estos items se ingresardn en forma manual buscando su Equivalencia o la
Cuenta Contable activa para dicho item.

Lii;Ma Integrade de Gestion Administrativa Fecha :
odulo de Logistica Hora
[Version Pagina: 1ds1

Listado de Items Inactivos del Kardex
Afio: 2014  MWes : Diciembre
UNIDAD EJECUTORA  : 001 UNIDAD EJECUTORADE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : ppgoop

Presupuesto Inst.

tem Descripcion Cuenta Situacidn
Almacén : 001003 ALMACEN DEPOSTO Destino Uso: Consumo
1686600070080 BOLO DEACERO QUIRURGICO DE 12.5 CM DIAMETRO X 5.5 CM ALTO 1301.0701 ltem inactivo
1686600070081 BOLO DEACERO QUIRURGICO DE 10 CM DIAMETRO X 5.5 CM ALTO 1301.0701 ltem inactivo
512000040089 CAJATIPO COOLER PARA CRIOVIALES 1 AS ML T® 0°C 130108021 ltem inactivo
Almacén : 001005 SUB ALM.GEMERAL Destino Uso: Consumo
133000410071 ALCOHOL GEL X 500 ML 1301.0503M ltem inactivo

b. Al ingresar al botdn se realizard el proceso de transferencia del
Kardex Final al Inventario Inicial, sin considerar los items Inactivos. El Sistema
mostrara la siguiente ventana:

Mensaje al Usuario

\:.:j Desea Copiar informacion para el Inventario Inicial?

c. Al seleccionar el botdn Si, mostrara el siguiente mensaje al Usuario, indicando
que los items Inactivos no seran trasladados al afio actual:

Mensaje al Usuario E|

-
. | ) Existen Familias, clasificador, cuenta que no existen en el siguiente afio.
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d. Al dar clic en el boton , el Sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario

:{) Solo se copiaran los walidos, eska sequro de proseguir?

Si ‘ Mo |

e. Al seleccionar el botdén SlI, el Sistema iniciara la transferencia y mostrara el
mensaje indicando que el proceso se esta realizando de acuerdo al tipo de
valuacion gue selecciond el Usuario para su Kardex del Afio actual.

Mensaje al Usuario

\?) Esta pasando de tipo de proceso de Almacén de Promedio a Promedio?

S | Mo |

f. Seleccionando el botdn Si, se realizara el proceso de carga de los items. Al
finalizar, se mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje a Usuario E'

\lq) Proceso finalizado Ok,

g. Dando clic en el boton el Sistema presentara la ventana Inventario
Inicial del Almacén mostrando los items trasladados.

— Inwentario Inicial del Almacén

Afio [2015 ez Erero Feto[1 v Aimacén{D01000_x ] Tipo de Uso[C =] FHMI‘EEH{'DHDHZI]H istad PENDENTE Wsediesc? [N |

Achani o Wer
H| Listado Bem nactivo|  Traer Mardex | Gerstrar Hardex | Cabilogo

Ceirrigacidan

ACHIA DESTLADA X 1L

ALBUMINA BOVIA, 20% X 10 ml SATO00CN0E SN MARCA LNDAD
ALFILER NGUELADC CON CABELA X 100 T1E50001 0020 S MARCA UNDAD
AMALGAMS DE FLATA X 1 OL AHR00CEO0CS SN MARCA UNDAD
ARCHIY ADOR DE CARTON COM PALANCA LOMO ANCHD " TIDE0001001 2 51 MARCA UNDAD
ARCHNADOR DE CARTON COM PALANCA LOMO ANCHD " TI0E00010012 ALPHA URIDAD 1300 050102 | 6.0000 4 OTEEET

300 007

ARROT EXTRA SUPERICR CR0EN00E0EAT SN MARCA KLG 1AM 00 S 16,0000 1800000
ATACADOR PICEMENTO ALS100210007T S MARCA UMDAD 1301 050001 B 20000 10000000
LT ACADCR PLASTICO PARAS RESHA ADS10021 0034 S MARCA UMDAD 1301 05000 B 20000 5 500000 1300
IELA AL Frac kb, DF WaDERS PECLATRICA, X 100 AETO0T 10020 SN MARCA UNDAD 1301 Qoo S 4.0000 10 500000 4200
IECRLIGRAR ) (LAPICERT) DE TINTA LiGURDA PUNTA FIRA R 7180000 0002 SN MARCA UMDAD 1301 05002 s 10000 2 a0 283
CARTULIMA, SIPLE 165 g DE 65 om X 50om COLOR BLAN 717300110075 LMDAD 1304 050102 BN 270000 50000 8.85

Walor Tobal 41 581 57
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h. El Usuario ingresard a la carpeta amarilla @ de cada item para visualizar la
ventana Detalle item, conteniendo informacién del Grupo, Clase, Familia, Bien,
Unidad Medida y Precio Catalogo.

En los campos Marca, Cantidad, Precio Unitario, Valor Total y Cuenta, el
Usuario podra registrar y/o modificar informacion.

=y

Grupo I?"I_PAPELERIA EM GEMERAL % UTILES, MATERIALES DE OFICINA

Clase FW&DORES, PROTECTORES ¥ PORTADOCUMENTOS

Famika o001 [ARCHIVADORES

Bien 012 [ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMANG OFICIO

Marca SN MARCA ¥ | Unidad Medida ENIDAD Precio Catélogo 3470000

Canticlad 200  Precio Undario 3800000 Valor Total 760
Cuenta 1301 05002 -

i. Para validar la informacién registrada en el Kardex, el Usuario dara clic en el

botonlEEnerar kardex| - parg ello, debera ingresar a la opcion Proceso de Pre
Cierre Mensual y cerrar el afio anterior ejecutando el boton [Cierre ds Afid] Luego,
en la opcion Parametros Ejecutora, en el campo Periodo del Kardex ingresar
el afio de Ejecucion actual y el mes de enero.

Si no se realiza el proceso mencionado, el Sistema mostrara el siguiente
mensaje:

Mensaje al Usuario

-
- | ) Debe cerrar el afio 2010 del almacén.

j. Luego de realizar el procedimiento anterior, dar clic en el botonkt
El Sistema mostrara el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario

\‘_:;i) Desea dar Conformidad al Inventario Inicial?

Si | Mo ‘

Al seleccionar el bot6én Si, se mostrara el siguiente mensaje:
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Mensaje a Usuario

]

WAL ) Proceso finalizado Ok,

Al dar Aceptar el campo Estado cambiara a CONFORME y el campo Kardex?

Indicara S, ambo

s en color rojo.

= Inventario Inicial del Almacén

afio [2015 Mes Frero Poto[1 | Amacér{o01000 %] Tipo de Wsofc ] Fecha rgreso 01/01/2015

Achesrsr

bem |
Cusrta ﬂ]

L Listade e Fusctvo|

Estacs CONFORME  Wardex?[5
T

|Germron Kardex | Cabibogo |

ESTILADA X1 L

AMALGAMA DE PLATA X102

ALBLMNA BOVINA 2% K 10 mL
ALFILER MGUELADD CONCABETA N 100

ARCHWADOR DE CARTON OOM PALANCA LOBO ANCHD TAMARD OROD 7100001001 2 SN MARCA
CARTULMA, SWPLE 165 g DE 65 cm ¥ 50 cm COLOR BLANCO

AARCA LD
I54TO00ACN0E SI MARCA
1850000 0020 SN MARCA
492900350007 SN MARCA

1730090075 .

I N =

130 080200 2
130 050102 B 1
130 0e02n BN 1
1301 050102 3 2
130 05002 u

k. Luego de dar la conformidad, el Usuario podra visualizar informacién del
Catéalogo para cada item, dando clic en el botén [Catéloge] E| Sistema mostrara
la ventana Mantenimiento Catalogo de items, con el detalle del registro

seleccionado.

Grupo 13 |ASED, LIMPEZA Y TOCADOR : REPUESTOS, ACCESORIOS, UTILES Y MATERIALES
Clase 1330 |SOLUCIONES DE LIMPIEZA ' DESINFECCION
Familia 13300004 IEENCINAS
ltem I oo Codigo Completo I 133000040001 Estado IAcliVD vl
Descripcién [BENCINA
Alias1 I Alias2 I Alias3d
Warca Referencial SIN MARCA | Compra Corporativa [ | unidad Ada. |LTRO -
Subasta Inversa
Tipo @ Suministro (- Activo Fiip | Unidad Uso  [LITRO |
Conv. Marco Precio l_ "
Presentacion | 4|
Control Lote I_
Precio Ukt Compra S/. X LTRO Fecha -ﬁ
ado [2015 ] PERV =
Ubicacion Fisi
icacion Fisica I Clasificador de Gasto
Condicidn Almacenaje |
Stocks Codigo OSCE
’7M|'nimnl 0 Maximo | 0 LTRO I —‘
ltems del Conjunto E

Para visualizar los Reportes, el Usuario dara clic en el icono Imprimir de la
ventana principal. El Sistema mostrara las siguientes opciones:
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Opcidgn Reporte

{* Inventario Inicial por Grupo, Clase

" Inventario Inicial por Descripcion de Bien

" Inventario Inicial por Cuenta Contable

" Inventario Inicial con Lotes

" ltems cen control de lote asignado, sin Iote v fecha de expiracion registrado

8 W

e Inventario Inicial por Grupo y Clase: Muestra la relacion de items, a nivel de
Grupo y Clase, indicando los siguientes datos: Cédigo y Descripcion del item,
Marca, Cuenta Contable, Unidad, Cantidad, Precio y Valor Total.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Modulo de Logistica Hora :
Versitn Pigina: 121
INVENTARIO INICIAL POR GRUPQ Y CLASE
Afio 1 2015

UNIDAD EJECUTORA 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

Almacen : ALMACEN GENERAL Sub Almacén : ALMACEN GENERAL
Mes : Enero Destino de Uso : Consumo Fitro : Todos.
ftem Marca Cuenta Unidad Cantidad Precio Valor Total S/
13 ASEO, LMPIEZAY TOCADOR : REPUESTOS, ACCESORIOS, UTILES ¥ MATERIALES 2,369.00
30 SOLUCIONES DE LIMPEZAY DESINFECCION 2,369.00
132000040001 BENCINA SIN MARCA 1301.050201  LITRO 100.00 2388 238900

Total General 5. 2,369.00

Jefe de Almacén

e Inventario Inicial por Descripcién del Bien: Muestra la relacion de items por
Cadigo y Descripcién, indicando los siguientes datos: Marca, Cuenta Contable,
Unidad, Cantidad, Precio y Valor Total.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Madulo de Logistica Hora
Version Fagina: 1de1
INVENTARIO INICIAL
Afio : 2015

UNIDAD EJECUTORA  : i UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : gpepno

Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacen | ALMACEN GENERAL
Mes : Enero Destino de Uso : Consumo Fittro : Todos
ftem Marca Cuenta Unidad Cantidad Precio alor Total S/.
133000040001 BEMCINA
SIN MARCA 1301.050301 LITRO 100.00 2188 2,389.00
Total General S/, 2.3689.00

Jefe de Almacén

e Inventario_Inicial por Cuenta Contable: Muestra la relacion de items por
Mayor y Sub Cuenta Contable, indicando los siguientes datos: Cdodigo y
Descripcion del item, Marca, Unidad, Cantidad, Precio y Valor Total.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha :

Wadulo de Logistica Hora
Version Pagina: 1de1
INVENTARIO INICIAL POR CUENTA CONTABLE
Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA  : (1 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : pogoon
Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacén : ALMACEN GENERAL
Wes : Enero Destino de Uso : Consumo Fitro : Todos
Mayor Sub.Cta. ttem Marca Unidad Cantidad Precio Valor Total &/,
1301 BIENES Y SUMINISTROS DE FUNCIONAWENTQ 2,359.00
050301  ASED, LIMPEZAY TOCADOR 2,359.00
133000040001 BENCINA SIN MARCA LITRO 100.00 2368 2,368.00
Total General 5/, 2,369.00
Jefe de Almacen

e Inventario Inicial con Lote: Muestra la relacion de items con Lote, indicando
los siguientes datos: Codigo y Descripcion del item, Marca, Cuenta Contable,
Unidad, Cantidad, Detalle del Lote (NUmero, Fecha de Expiracion y Cantidad).

e 1 Bk o w0
Whe
iy
FEARE COM LOTE
ENTRABDEFRVERS
Rl

LT

Culata dal Aan
M 0000 Cuaw

------ weas BEERARA 5 1L

INVENTARID INICLAL

o
R

Canbdai

e Reporte de items con control de lote asignado, sin lote y fecha de

expiracion registrado: Muestra la relacion de items que deberian tener datos
de Lote y Fecha de Vencimiento, pero no han sido registrados, indicando la
siguiente informacion: Cédigo y Descripcion del item, Marca, Cuenta Contable

y Unidad Medida.

G4 fhair Wbegr b e Dadtidr A fu 187 el Fay
i o b Loag phioy Hrn
o i ITEMS SIMLOTE ¥ FECHA DE VEMCIMIENTO Fhgina : 14a 1
UNIDAD EJECUTORA ERTIDAD DE FRWEEA
RO, IFENTIFICAC M0 : P09
Az Alnacdn: 00000 ALMACEN QENERAL Vi Uiy 3 Compimo Fecha
Eem Descripcion Marcs Cueria  Unecad Medds
MHoAGGI0NE ASUA DESTILADAX 1 L SN AR LA 1207 08001 e Bady
FEENED 0168 ALFLBARMA, BIRARA FTE X 10 mid SN MSACA 1307 DD DA

1.1.8 Kardex del Almacén (Ajuste)

Esta opcién permite contar con informacion del Saldo Inicial de los bienes,
movimientos de Entradas y Salidas y el Saldo Final por Almacén en un periodo

determinado para su verificacion y control.

Asimismo, para algunos bienes que requieren un control adicional, como alimentos,
medicinas, reactivos, entre otros, el Sistema permite realizar el seguimiento de los
mismos de acuerdo al numero de lote y fecha de vencimiento.
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Esta opcién presenta ademas diversos reportes que contienen informacidn necesaria
para el control del movimiento de Almacenes.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta: “Almacenes - Kardex del Almacén”,

como se muestra en la siguiente ventana:

4 Madulo de Logistica

Tablas Prograrnacidn Pedidaos Procesos Seleccidn

Adquisiciones

Almacenes Utilitarios  Gestidn Presupuestal  Integracidn

Recepcidn en Almacén
Entradas al &lmacén
Atencidn de Pedidos
Consulta de PECOSAS

Transferencias en Almacén

Inwentario Inicial de &lmacén

Kardex del Almacén

Mantenimiento de Existencias

Inwventario Fisico del Almacén

Ubicacidn Fisica 3

Proceso de Pre-Cierre Mensual

DESCRIPCION DE LA VENTANA

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentara la ventana Kardex del Almacén,
indicando el Método del Proceso registrado en Parametros de la Ejecutora. En el
presente caso, se muestra el Método Precio Promedio.

En la parte superior de la ventana muestra los filtros Presupuesto, Almacén, Afo,
Mes, Tipo de Uso, Familia, Cuenta Contable e item.

AsimismO, cuenta con los botones animierﬂns, [Actualiza Saldos] e Unterfase SISMED]

En la parte inferior de la ventana muestra la seccion Lotes por items, con la
informacién del detalle de los items con lote: lote, fecha expiracion, ingreso, salida y

saldo.
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-

& Fardex del &lmacén - Método Precio Promedio EI@
Prtal1 - | Amacér{oiodt | Afio [2020 »|Mes: [Mavo v |TipodeUso|c x| ml
Actuzsliza Saldos I

Familial J7 Todos Cuental ﬂl ttem | Ml | Interfaze SISMED |

— [ Listado ftems ]

Inicial

1301 1101 50.0000

ABRATADERA DE FERRO DE 1 1/2in
ACEITE MULTIGRADO 2004-50 GAZOLINERD X 1 gal 1301.0303 15.0000 0.0000 0.0000
ACZEITE MULTIGRADC 254 50 E 1301 0303 45.0000 0.0000 0.0000
AMEIIENTADOR EM SPRAY X 175 g APROK. (REPUESTO) 1301.0503

ANILLO DE PLASTICO DE 1 1/2" (36 MM) COLOR AZLIL 5 1301 030102 F30.0000 |
1301 050102 1:50.0000 0.0000 0.0000

ANILLO DE PLASTICO DE 1 1/2" (36 hb) COLOR AZUL
ANILLOD DE PLAZTICO DE 1 1/4" (32 M) COLOR NEGRO 1301 050102 50.0000 0.0000 0.0000
ANILLOD DE PLAZTICO DE A" (25 hihd) 1301 050102 51.0000 0.0000 0.0000

Kl —

~ [ Lotes paor item]

pirac Ingreso |ﬂ
Lote hayo 2 OEME2020 &17.0000 TIT.0000 40,0000

050552021 S00.0000 0.0000 S00.0000 _I

FSD?DD150052 AOKICILIMA + ACIDOD CLA%ULANICO 200 mg + 285 mgS mL SUS 70 mL
[ Menor o lgual al Stack Minimo lFronto Vencimiento

Filtros:
& Fardex del &lmacén - Método Precio Promedio EI@
Pptoft v | Amacér001001 v | Afio [2020_+ |Mes: [Mayo | Tipo de Uso [C vil _ Moviiertos |
Actusliza Saldos I

Familial 'v Todaos Cuental ﬂl ttem | Ml | Interfase SISMED |

v' Ppto: Permite seleccionar un Kardex que se encuentre dentro del Presupuesto
Institucional o del Presupuesto por Encargo, activando la barra de despliegue

[=]

Tipo ppto. (4 LI

Encargos

v" Almacén: Permite seleccionar un Almacén activando la barra de despliegue
[=]. Solo se mostraran los Almacenes asignados al perfil del Usuario en el
Médulo Administrador.

Amacén (00000 +|

2n Principal AlmEc Uncdario
Qo100 ALMACEN F‘RINCIPAL ALMACEN CEMTRAL
001002 ALMACERN PRIMCIPSL ALMACEN DE REPUESTOS ¥ ACCESORICS TREM
001003 ALMACERN PRIMCIPSL ALMACEN TEMPORAL CATAL OSACION SIGA MEF
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v' Afo: Permite seleccionar un afio activando la barra de despliegue [=].

v' Mes: El Usuario puede seleccionar un mes activando la barra de despliegue

v Tipo de Uso: Permite seleccionar un Tipo de Uso activando la barra de
despliegue [=1.
Tipo de Uso
D Apoyo Social
H Recurzos Humanos
P Para Produccign
Y Wenta (Crd Fiscal)
Busqueda:
& Kardex del Almacén - bMétodo Precio Promedio |E||E||E|
Peto[1 ] almacén[001001 =] Afo [2020 v |Mes [Mayn ] Tipode Uso[c = TS
Actualiza Saldos
Familia JIV Todos  Cuents | ﬂ ftem | | - | Interfase SISMED |

v' Familia: Permite realizar consultas de los items que pertenecen a una Familia.
Dando clic en el icono buscar [=], se visualizara la ventana Busqueda de
Datos donde el Usuario podra buscar los items por Descripcion. Asimismo,
podra seleccionar todas las Familias marcando con un check en Todos.

v' Cuenta: Para filtrar por Cuenta Contable, el Usuario ingresara el cédigo de la

Cuenta Contable y dara clic en el icono Buscar . El Sistema mostrara los
items que estén relacionados con la Cuenta Contable seleccionada.

v item: Permite realizar la busqueda por item, la cual puede realizarse de dos
maneras:

o Ingresar el nombre del itemy dar clic en el icono buscar. En la ventana
se mostrara la informacion relacionada a la descripcion ingresada.

o Dando clic en el icono Buscar [l se visualizara la ventana Blsqueda de
Datos, para visualizar los items se podra realizar una busqueda por Cédigo
item, Descripcion y Nombre Comdin, seguidamente digitar el dato a
buscar en el campo Dato, luego dar Enter. En la busqueda se podra hacer
uso del comodin (%), por ejemplo al buscar por Nombre comin y poner en
el campo Dato el comodin %, se mostraran todos los items que tengan un
nombre comun. Seleccionado el item dar clic en el botén Aceptar.
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Campo INnmhre Comin j ‘ ‘ @

Dato IVINIFAN Cancelar

= Descripcion Mombre Comin |
710600060004 FORRO DE PLASTICO TAMANO CUADERND VINIFAN I.

Listado de items y Lotes por item:

Presenta la lista de items de acuerdo a los filtros y/o busquedas previamente
realizadas. Asimismo, si el item seleccionado cuenta con registro de control de lote,
se muestra un listado general de datos como: lotes, fechas de vencimiento y
movimientos (ingresos y salidas). En caso el item no cuente con informacion, el
listado se presenta vacio.

r

& Kardex del &Almacén - Métoda Precio Pramedio EI@

Inicial

ABRATADERA DE FERRO DE 1 1/2in
ACEITE MULTIGRADO 2004-50 GAZOLINERD X 1 gal 1301.0303 15.0000 0.0000 0.0000
ACZEITE MULTIGRADC 234 50 E 1301 0303 45.0000 0.0000 0.0000
AMBIEMNTADOR EM SPRAY X 175 o APROX. (REPUESTOJ 1301.050301 SD UDDD
ARACRICILING + ACIDO CLANLIL, 3 i 130 2 76660000 5,705.0000 3,777.0000
ANILLO DE PLAZTICO DE 1 1/2" (38 M) COLOR AZUL = 1301050102 350 ao00

1301 1101 50.0000

ANILLO DE PLASTICO DE 1 1/2" (36 hb) COLOR AZUIL 1301 050102 1300000 0.0000 0.0000
AMNILLO DE PLASTICO DE 1 1/4" (32 hik) COLOR NEGRO 1301050102 30,0000 0.o000 0.0000
ANILLOD DE PLASTICO DE A" (25 hihd) 1301 050102 51.0000

Fecha Expiracion Ingreso Salicda Saldo

Late Maya 2 06062020 &17.0000 TET.0000
Q5052021 S00.0000 0.0000 S00.0000 _I

FSD?DD]ﬁDDﬂ AAOXICILINA + ACIDD CLAAILANICO 200 mg + 28.5 mg#s mL SUS FOmL

& Nota: Sélo se visualizan los lotes con saldo mayor a cero.

Alertas de Stock y Préximo Vencimiento:

El Kardex de almacén cuenta con las siguientes alertas visuales:

e Alerta de Stock
Alerta sobre el stock minimo del Kardex, en el cual los items que tengan stock
menor o igual al stock minimo se mostraran de color verde en el listado de items.
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-

& Kardex del &lmacén - Métodao Precio Promedio EI@

— [ Listadn ftems ]

Iricial

ABRAZADERA DE FERRODE 117200 130111 50,0000

ACEITE MULTIGRADC 200Y-50 GASOLINERD X 1 gal 13010303 15.0000 0.0000 0.0000
ACEITE MULTIGRADO 250 50 E 13010303 43.0000 0.0000 0.0000
AMEIIENTADOR EN SPRAY X 1735 g APROK. (REPUESTO) 1301 050301 50.0000

ANILLO DE PLASTICO DE 1 1/2" (38 MW) COLOR AZUL 5 1301 050102 350.0000

ANILLO DE PLASTICO DE 1 1/2" (38 M) COLOR AFUL 1301 050102 150.0000 0.0000 0.0000
APILLOD DE PLASTICO DE 1 14" (32 M) COLOR NEGRO 1301 030102 S0.0000 0.0000 0.0o00
ARILLD DE PLASTICO DE 1" (25 Mhd) 13501 050102 51.0000 0.0000 0.0000

|

— [ Lotes por ftem ]

| -
OEME2020 &17.0000 FET.0000 40.0000 j
030352021 500.0000 0.0000 500.0000 _I

SOPO0150052  AVOXICILINA+ ACIDD CLAULANICD 200 mg + 285 mgdS mL SUS 70 mL
[ Menar o lgual al Stack Ml’nimol lFronta Vencimienta

Para configurar el stock minimo de cada item, se debe registrar en la opcion de
Catalogo Institucional del Modulo de Configuracion, como se indica a
continuacion:

Mantenimiento Catilogo de [tems

Grupo 7] RODUCTOS FARMACUTICOS
Clase a07 EDICAMENTOS ANTINFECCIOSOS ANTIBISTICOS: PEMICILINAS
Familia [E8070010  [SMOXICILINA,

ftem I ooo? Cadigo Cornpletol 550700100007 Es‘tadolAc‘tivo vl

Descripcion IAMO}{ICILINA 500 may TAB

Mambre Comdn |

Marca Referencial [3m marca = Compra Corporativa [ | Unicac acey.  [ONDAD =l
Subasta Inversa I_ i
Tipo | @ sumiristra " Activo Fijo ] Uniad Uso [UNIDAD |
Cony. Marco Precio |_ L.
Presentacion | LI

CortrolLote v

i I 0410000 ¥ UMIDAD I 2210272019 .,
Precio Uk, Comgra S Fecha Paic de Proced. |PERU _I Afia |2DQD

Uhicacion Fizica I

L«

Condicidn Almacensje I
— [ Stocks ] { Por Wencer] | Codigo OSCE 1

Méximol 0 UNIDAD I 90 Dias I 000592586

wn

Minimo |

— [ Informacian SISWED |
Codigo pDBDB Concentracian ISDD my

Descripcidn |AMO)-(ICILINA Forma Farmaceﬁrtical AR
Tipo M

Prezentacian

e Alertade Proximo Vencimiento
Para los items que cuenten con control de lote, alerta sobre el proximo vencimiento
de los lotes, de acuerdo a su fecha de expiracion, los cuales se mostraran de color
rojo en el listado de Lotes por items.
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r ™y

& Kardex del Almacén - Método Precio Promedio
~ [ Listado tems )

Inicial

ABRAZADERA DE FIERRODE 1 1/2in
ACEITE MULTIGRADO 200-50 GASOLINERO X 1 gal

1301.0303

0.0000

ACEITE MULTIGRADO 254 1301 .0303 45.0000 0.0000 0.0000
AMBIENTADOR EN SPRAY X 1?5 g APROX. (REPUESTO) 1301.050301 50,0000 0.0000 0.0000
1301.080102 76660000 5705.0000  3,777.0000

ANILLO DE PLASTICO DE 1 1:‘2" (38 M) COLORAZUL 1301 050102 350.0000 0.0000 0.0000

ANILLO DE PLASTICO DE 1 142" (38 M) COLOR AZUL 1301 050102 150.0000 0.0000 0.0000
ANILLO DE PLASTICO DE 1 144" (32 MM) COLOR NEGRO 1301050102 50,0000 0.0000 0.0000
ANILLO DE PLASTICO DE 1" (25 MM) 02 51,0000 0.0000 0.0000
h 4
KN — | >
~ [ Lotes por ftem )

Lote Mayo 2 06/06/2020 &17.0000 777 0000 40.0000

[onzzom | swo) oo swooo
Lote 25WDS5 050572021 500.0000 0.0000 500.0000 LI

813?00152!352 AMOKICILINA+ ACIDO CLAMULANICO 200 mg + 285 mg/S mL SUS 70 mL

- Menor o lgual al Stock Minimo Il Frorto Vencimierto

Para configurar los dias de préximo vencimiento de cada item, se debe registrar
en la opcidn de catalogo Institucional del Médulo de Configuracién, como se indica
a continuacion:

Mantenimiento Catdlogo de Iterns

Grupo 5 PRODUCTOS FARMACUTICOS
Claze a7 MEDICAMENTOS ANTINFECCIOSOS ANTIBISTICOS: PENICILINAS
Familia B5070010  JAMOXICILINA

tem I aoo7 Cadigo Completol 55807001 00007 EstadolActivo vI

Descripcion IAMO}{ICILINA 500 mg TAR

Maombre Comun |

Wiarca Referancial |SIN WMARCA | Compra Corporativa [ | Unidad Ay, |UNIDAD |
o supastalmversa [ | jnigeg uso  [ONIDAD =]
o .
Cony, Marco Precio |_ .
Presentacidn | d

ControlLate |V
Precio L. Campra Si. I 0410000 X UNIDAD Fecha I 2210272019 Pais de Proced. |PERLI ;I Afio |2020 _I

Uhicacion Fizica I

Condician Almacenaje I

— [ Stocks ] [Por wencer]h Codiga OSCE 1+
Ml’nimol 5 Méximol 0 UNIDAD | a0 Dias | 00059285

— [ Infarmacidn SISMED |

Chdign Jos0s Concentracisn 500 mg
Descripcidn I&MOHICILINA Farma Farmacemical AR
Presertacidn Tipo 1z
ltems del Conjurta |
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Botones:
& Kardex del &lmacén - Método Precio Promedio EI@
Patof1 | Almaceén(o0m001 _» | Afio 2020 » |Mes: [Mayo | Tipo de USDIC vl Mavvimientas |

Actuasliza Saldoz I

Familial JIV Todos  Cuerta | ﬁl ttem | Ml | Interfase SISMED |

Los botones que presenta la ventana, realizan las siguientes funciones:

o Botdén Movimientos . Este boton permite consultar la informacion
de los item, Unidad, Marca, Cuenta Contable, asi como la Cantidad, Valor y
Precio Promedio Inicial y Final. Adicionalmente se muestra el Codigo de
Ubicacion Fisica (C.U.F).

Movimiento de Kardex del Almacén

[ Dates Generales | [ Saldo de fem] [CUF]
Cadigo tem: [745457570001 SILLON FUIO DE METAL
Unidad:[oNDAD Marca: [NEA 053-2016. Cantidad: 27,0000 27.0000
Cuenta: [150305 Valor: 43,938.04 43.938.04

Prec. Prom.: 1 ,312.52I}DDD| 1,812.520000

En el Detalle se muestra los siguientes datos: Tipo de Movimiento
(Ingreso/Salida), Fecha, Tipo y Nimero de Documento, Tipo de Transaccion y
Precio Unitario.

Asimismo, presenta informacién de las Entradas, Salidas y Saldo en los
campos Cantidad y Valor, Precio Promedio, asi como el cédigo y descripcion
del Centro de Costo y nombre del usuario que realizé el movimiento.

Movimiento de Kardex del Almacén

[ Dates Generales | [ Saldo de ftem] [CUF.]
Cédigo ftem: 717200050224 PAPEL BOND 80 g TAWARO A4
Unidad: EMP X500 Marca: [oC 0899-2018 Cantidad: | &70.0000 350.0000
cuenta: [i301.080102 Valor: 6,522 45 3,407.25
Prec. Prom.: 9.735EI-UU| 5.735000

Nimero
Trans:

A 00120 nv. Inicial ~ INV.INIC. 0.0000

| 22001120 1 TRANSFALM. ; 10.0000 0.0000 680.0000 a7

| 22001120 2 TRANSFALM. 250.0000 0.0000 930.0000 2,433

| 22001120 3 TRANSF.ALM, 150.0000 0.0000 1,080.0000 1,460

| 22001120 4 TRANSF.ALM, 100.0000 0.0000 1,180.0000 973

I 22001120 5 TRANSF.ALM. 100.0000 0.0000 1,280.0000 973—

I 22001120 [ TRANSF.ALM. 220.0000 0.0000 1,500.0000 2141

I 22001120 7 TRANSF.ALM. 80.0000 0.0000 1,580.0000 778

S 22/01/20 PECOS,00001 PECOSA 0.0000 50.0000 1,530.0000 0

S 22/01/20 PECOS,00002 PECOSA 0.0000 50.0000 1,480.0000 0

S 22/01/20 PECOS,00004 PECOSA 0.0000 10.0000 1,470.0000 0

S 22/01/20 PECOS,00005 PECOSA 0.0000 20.0000 1,450.0000 0

S 22/01/20 PECOS, 00007 PECOSA 0.0000 50.0000 1,400.0000 0
1,100.0000] 1,420.0000 I 1u,'i3l;|

| | | r
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En caso el item cuente con control de lote, se visualiza el boton | Lotes |
el cual presenta informacion detallada de todos los lotes con los que cuenta el
item.

Movimiento de Kardex del Almacén

[ Datos Generales | [ Saldo de tem ] [CUF.]
Cddigo ttem: 550700150052 AMOXICILINA + ACIDO CLAYULANICO 200 mg + 28.5 a
Unidact: |INDAD Marca: [3 COM Carticlad: | 7 666.0000 9,534.0000 | | sootaco1a
cuerts: fraot oaotoz walor: | 4.00] a7g | | B3simesda

T —— Prec. Pram. | 0.000522 0.001M7

o Corfidad |

3040972020
Lote Maya 1 050572022

| 04502020 045 00004 ME&-ING PROD. 44850000 ooan
Lote Mayo 2 DE0G/2020

| D405/2020 045 00002 ME&-ING PROD. 40.0000 noan

| 0SMSf2020 045 00005 MEA-TRAMS EXT. 70000 noan

5 030372020 046 00006 FECOSA 03211 ooan T77 0000
Lote Mayo 2 030572021

| 0450502020 045 0000G ME&-ING PROD. 4000000 0oon
Lote Mayo 2 200072021

| 02ms5f2020 045 00020 MEA-DEY ALMALC 3,000.0000 ooan
lotte hdaryol Q5062026

| 02502020 045 00045 ME&-DEY ALMAC 1,000.0000 ooan
Kl | i

u

o Boton Actualiza Saldos . Este botdn permite realizar el
reproceso de los saldos. Esto se realizar4 cuando se haya realizado algun
extorno en entrada o salida del item y éste cambi6 de precio o cantidad. Al
ejecutarlo, el Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara
clic en Si, para efectuar el reproceso de los saldos:

Mensaje al Usuario

\‘?’) Esta seguro de Reprocesar los Saldos?

Si en Pardmetros de Configuracion Inicial la opcion “Actualizacion de la
PECOSA en el Reproceso de Kardex”, esta configurado con valor “1 —
Actualiza Pecosa”, al reprocesar los saldos el Sistema preguntara si desea
actualizar el precio de los items en la PECOSA:

Mensaje al Usuario

\_:;:) Se va a actualizar el precio en la PECOSA, esta sequro?

Terminado el reproceso de los saldos, el Sistema mostrara el mensaje al
Usuario:
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Mensaje al Usuario

\:!_) Proceso de reproceso kermind correckamente,

o Botoén Interfase SISMED: Para el caso de las Unidades Ejecutoras que
pertenecen al Sector Salud, el Sistema permite realizar el proceso de Interfase
SIGA - SISMED (Sistema Integrado de Suministros de Medicamentos e
Insumos Médicos — Quirargicos del MINSA), para el envio de items solicitados
en los Pedidos Provisionales de Almacén (PPA).

Ingresando al botén se presentara la ventana Interfase SISMED, la misma que
muestra la relacion de los PPA. En la parte superior de la ventana, el Usuario
podra seleccionar los filtros Ppto, Almacén y Afio. Asimismo, seleccionando

los botones [F_Sneniar | / [ emvisdo | g mostrara solo los PPA gue se han enviado
o no al SISMED. Ademas, se mostrara la relacion de las PECOSAS que fueron
generadas por la Interfase.

—PPA

Ppto[1 Almacériumum;I Aﬁulzms vl ¢ Sin enviar (" enviado Enviar PPA |

[Ewisio? | Fechabnie | Acwobne T |
| Mo [ oooO00OO [ [N
]
]

No 00/00/0000
No 00/00/0000

— Pecosas generadas
Afio |2015 'I

Archive Carga Almaceén

|

El Usuario marcara con un check ¥ los PPA a enviar, luego dara clic en el boton
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— PRA,

Pptoj1 - Almacérlumumll AﬁDlZEHS 'I * Sinenviar (" enviado Enviar PPA |

[Envdor | Fechabmio | Avcioemo ] |
No 00/00/0000

No 00/00/0000
I T
[ |

Afio |2015 'I

— Pecosas generadas

’m Amacen |1V poe
PECOSA Afio

u

El Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario al cual dara clic en Si, para
generar la interfase al SISMED:

@ Esta sequre de generar el archivo interfase para el 5ISMED?

Seguidamente, se mostrara la ventana para seleccionar la carpeta donde seran
enviados los datos.

— Seleccione...

—S=eleccione una carpeta
F:\
1 [~ _Logisticas40]
[ [&rchivos de programa] =
] [Bocks]
[ [conex_siga_H-LO&Y ZA]
1 []
] [DLL9]
[ [Documents and Setings]
] [drivers]

-

Jf-e-1 =1

Aceptar I Cancelar I

Luego seleccionar el botén Aceptar, el Sistema mostrard el siguiente
mensaje al Usuario, finalizando el proceso.

El envic se realizé correctamente,
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REPORTES

Para visualizar los reportes del Kardex, dar clic en el icono Imprimir de la barra
de herramientas, mostrandose las siguientes opciones:

s \

Seleccion de Reporte

[ Listado de Reportes ]

* Resumen del kardex

(" Existencias en Almacén

(" Detalle de Almacén

(" Reportes Contables del Amacén

(" Estadisticas de Consumo

(" Distribucidn de Bienes por Desting

(" Reporte con Saldos Megativos

" Reporte Stock Minimo

(" Reporte Invertario Yalorizado

(" Diferencia de “alores entre PECOSAS v Almacén
(" Diferencia de tems entre PECOSAS va Almacén
(" Rezerva de tems de Almacén

(™ Parte de Almacén

(" Ukicacidn Fizica de tem x kardex

" Ranking de Consumo

" ftem Inactivos

(" Bienes Mushles Transfetidos

(™ Bienes Pronto vencimierto

=g

e Resumen del Kardex: Esta opcién permite obtener el Resumen del Kardex de
Almacén por Cantidades, Cantidades - Valores, Lote, Grupo Bien, y
Clasificador. Cada reporte se detalla a continuacion:

Al dar clic en el icono Imprimir el Sistema presentara la ventana Filtro
Resumen del Kardex, la misma que contiene las siguientes opciones:
Cantidades, Cantidades — Valores, Resumen del Kardex por Lote, Grupo Bien,
Resumen del Kardex por Clasificador. Asimismo, se visualizan los filtros
Almacén, Mes y Tipo de Uso, los cuales podran ser seleccionados activando la

barra de despliegue [z]. Ademas contiene los filtros Grupo, Clase, Familia e

item, los cuales podran ser seleccionados dando clic en el boton busqueda ||
, 0 marcando con un check en Todos, para que muestre todos los datos.
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Filtro Resumen del Kardex
Qpcion
* Cantidades
7 Cantidades, Walores
(" Resumen del Kardex por Lote Ordenado Par
™ Grupo Bien {* Codigo
" Resumen del Kardex por Clasificador | | ¢ alfakético

AlmacEn|001001 | ves: [Mayo  w|  TipodeUso|C -

Grupo: | | ¥ Tades
Claze: | .| ¥ Tados
Familia: | J ¥ Todos

fem: | J ¥ Todos

=l

Seguidamente, seleccionado la opcién requerida y dando clic en el icono

Imprimir , el Sistema mostrara el reporte respectivo.

o Cantidades: Este reporte muestra el Resumen del Kardex de Almacén por
Cantidades, conteniendo la siguiente informaciébn segun filtros
seleccionados y Orden seleccionado (Cddigo o Alfabético): Caédigo item,
Descripcion, Marca, Cuenta Contable, Unidad de Uso, Cantidades (Saldo
Anterior, Entradas, Salidas y Saldo Actual).

Sistema g de Gestion ini i Fecha :
Madulo de Logistica Hora
Version Pagina : 13ds 13
RESUMEN DEL KARDEX DE ALMACEN
Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 00&000
|aimacén : ALMACEN CENTRAL Sub Almacen : ALMACEN CENTRAL
Mes : Marzo Destino de Uso : Consumo Familia : Todos Fittro kem : Todos Ordenado por : Cadigo
ltem Descripcion Marca Cuenta Unidad Cantidad
Contable de Uso Saldo Anterior  Entradas Salidas Saldo Actual

TETE00E20010 MEMORIA PORTATIL USE (MENOR A 1/8 UIT) DE 32 GB

HF 1201.050102 UMIDAD 10,0000 6,0000 6,0000 10,0000
TETE00E20001 TAMEOR DE IMAGEN PARA HP COD. REF. CBIB4A NEGRO

HF 1201.050101 UMIDAD 10,0000 1,0000 1,0000 10,0000
TETE00E20002 TAMEOR DE IMAGEN PARA HP COD. REF. CBIBEA CIAN

HF 1201.050101 UMIDAD 10,0000 1,0000 1,0000 10,0000
TETE00GE20002 TAMEOR DE IMAGEN PARA HP COD. REF. CBIBEA AMARILLO

HF 1201.050101 UMIDAD 10,0000 1,0000 1,0000 10,0000
TETE00G20004 TAMEOR DE IMAGEN PARA HP COD. REF. CBIBTA MAGENTA

HP 1301.050101 UMIDAD 10,0000 1,0000 1,0000 10,0000

o Cantidades, Valores: Este reporte muestra el Resumen del Kardex de
Almacén por Cantidades y Valores, conteniendo la siguiente informacion
segun filtros seleccionados y Orden seleccionado (Cdodigo o Alfabético):
Cédigo item, Descripcion, Marca, Cuenta Contable, Unidad de Uso,
Cantidades (Saldo Anterior, Entradas, Salidas y Saldo Actual), y Valores
(Entradas, Salidas, Saldo Actual y Precio Promedio).
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora
Version Pagina: 212 21
RESUMEN DEL KARDEX DE ALMACEN
Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacen : ALMACEN CENTRAL SubAlmacen : ALMACEN CENTRAL
Mes : Marzo Destino de Uso : Consumo Familia : Todos Filiro ftem : Todos
Cuenta Unidad Cantidades Valores .
tem Descripcion  Marca Contable de Salio  ——Movimients Mensusl—  Saldo Saldo  —— Movimiento Mensual—  Saldo Precio
Uso  Anterior Entradas Salidas Actual Anterior Entradas Saldas Actual Fromedio

767500820002  TAMEOR DE IMAGEN PARA HF COD. REF. CB385A AMARILLO

HP 1301050101 UNIDAD 0,0000 1,0000 1,0000 0,0000 0,00 1.200,11 126011 000  1.260,110200
767500820004 TAMBOR DE IMAGEN PARA HP COD. REF. CB3BTA MAGENTA

HP 1301080101 UNIDAD 0,0000 1,0000 1,0000 0,0000 0,00 1.200,11 126011 000  1.260,110200
767500830012  JUEGO DE REPUESTOS DE MANTENIMIENTO PARA HP COD. REF. CFOB5A

HP 1301050101 UNIDAD 0,0000 2,000 2,000 0,0000 0,00 247083 247083 000 1235415000
805200020185 LAMINA PLASTIFICADA POLARIZADA 50 cm X 50 om

KSS 1301.080401  UNIDAD 0,0000 1,0000 0,0000 1,0000 0,00 4888 0,00 4888 48,580000
963800050024 TUBO DE COBRE FLEXIBLE DE 7/8inX 8 m

SIN MARCA 1301105 UNIDAD 0,0000 5,0000 5,0000 0,0000 0,00 688,00 685,00 000 137600000
969800050034  TUBO DE COBRE FLEXIBLE DE 12in X 12 m

SIN MARCA 1301.1105 UNIDAD 0,0000 1,0000 1,0000 0,0000 0,00 175,00 175,00 0,00 175,000000
963800050043 TUBO DE COBRE DE 38in X 15m

SIN MARCA 1301.110% UNIDAD 0.0000 3,0000 3,0000 0.0000 0.00 300.00 300.00 0.00 100.000000

TOTAL 163431293 MB703,89 142819093 38282589

o Resumen de Kardex por Lote: Este reporte muestra el Resumen del
Kardex de Almacén por Lote, conteniendo la siguiente informacion segun
filtros y Almacén (Principal o Secundario) seleccionado: item, Descripcién,
Marca, Cuenta Contable, Unidad de Uso, Cantidades (Saldo Anterior,
Entradas, Salidas, Saldo Actual), Lote (Nimero, Fecha de Vencimiento y
Saldo).

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Médulo de Logistica Horz
Versitn Pagina : 133213
RESUMEN DEL KARDEX POR LOTE
Afio 1 2015
UNIDAD EJECUTORA : DD1 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén : ALMACEN SISMED
Mes : Abril Destino de Use : Consumo Famiiia : Todos Fittro kem : Todos
ttem Descripcion Marca Cuenta Unidad Cantidades Lote
Contable de Uso  Saldo Anterior Entradas Salidas Saldo Actual Niimeso Fecha Venc. Saldo
585100120002 SODIO BICAREONATO 5.4 G/100 ML INY 20 ML 10,0000
Aimacén 1002 001 LUSA 1301080102 UNIDAD 100,0000 0.0000 0,0000 100,0000
2012 322018 03,0000
585100140001 AGUA DESTILADA INY 5 ML 228,0000
Aimacén 002 001 SIN MARCA 1301080198 UNIDAD 228,0000 0,0000 0.0000 2250000
"""" W01/2018 28,0000
585200150001 RETINOL 100000 Ul TAB 85,0000
Almacén ;002 001 SIN MARGA 1301080102 UNIDAD 95,0000 0,0000 0,0000 85,0000
Hiz2015 202018 95,0000
585200150004 RETINOL 200000 Ul TAB 84,0000
Almacén 002 001 SIN MARCA 1201080102 UNIDAD 94,0000 0,0000 0.0000 94,0000

o Grupo Bien: Este reporte muestra el Resumen del Kardex de Almacén
agrupado por Grupo Bien, conteniendo la siguiente informacién segun filtros
seleccionado: item, Descripcién, Marca, Cuenta Contable, Unidad de Uso,
Cantidades (Saldo Anterior, Entradas, Salidas, Saldo Actual), Valores (Saldo
Anterior, Entradas, Salidas, Saldo Actual), y Precio Promedio.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
lodulo de Logistica Hora
Versin Pigina: 1de!
RESUMEN DEL KARDEX DE ALMACEN
Afio ;2015
UHIDAD EJECUTORA  : p01 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : D06000
|Almacen : ALMACEN GENERAL Sub Almacen : ALMACEN GENERAL
Mes : Abril Destino de Uso : Consumo Familia : Tedos. Fittro tem : Todos
ltem Descripcion Marca Cuenta Unidad Canfidades Valores Precio
Contable deUso Saldo Anterior  Entradas Salidas  Saldo Aciual Sakdo Anterior  Entradas Salidas SaldoActal  TOMed0
T40FICINA 0.00 185,00 000 196,00
08 COMPUTO 0,00 185,00 000 195,00
9500 TECLADO - KEYBOARD 0,00 195,00 0,00 195,00
0001 TECLADO - KEVBOARD 0.00 15,00 0,00 15,00
ERASILEAS 1503020201 UNIDAD 0,0000 5,0000 0,0000 5,0000 0,00 15,00 0,00 15,00 300
0012 TECLADO USB 0,00 180,00 000 180,00
] 1503020201 UNIDAD 0,0000 12,0000 0.0000 12,0000 000 180,00 000 180.00 15,00
TOTAL : 0.00 §6.078.00 0.00 96.078.00
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o Resumen del Kardex por Clasificador: Este reporte muestra el Resumen
del Kardex de Almacén por Clasificador, conteniendo la siguiente
informacién segun filtros seleccionado: Clasificador del Gasto, Descripcion,
Saldo Anterior, Movimiento Mensual (Entradas, Salidas), Saldo Actual.

Fecha

Madulo de Logistica
Version

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION

Sivtema Integrado de Gestdn Administrative

RESUMEN DEL KARDEX POR CLASIFICADOR
Afio - 2008

001 ENTIDAD DI PRUEBA

006000

Pagina

toet

Almacén - ALMACEN CENTRAL
Nes - Ociembre  Destno de Uso

Sub Almacén | ALMACEN PRNCPAL VARIDS

Famila : Todos Fitro Rem : Yodos
Saldo
Anterior

Consumo

— Movimsento Mensusl——
Entradas Saidas

Descripeidn

Casificador

Saldo
Actual

oRr 00 L)
1AM

NSUMOS VED
NSTRUMENTAL
VATERIALES O
D€ INSTALACION ELECTRICA Y ELECTRONICA

TOTAL PARTION 53
ECUIPAMIENTO ¥ BIENES OURADERCS

TOTAL PARTIDA 67

......

TOTAL GENERAL 4709 4%

Nota: El reporte de Resumen de Kardex por Clasificador s6lo muestra informacion
hasta el afio 2008.

=

o Existenciaen Almacén: Esta opcion permite obtener la Existencia en Almacén
por Cantidades, Cantidades — Valores, Cantidades por Lote, Cantidades —
Valores por Lote, Vencimiento de Bienes, y Rotacién de Bienes. Cada reporte
se detalla a continuacion:

Al seleccionar esta opcion, dando clic en el icono Imprimir el Sistema
presentara la ventana Filtro Existencia del Almacén, la misma que contiene
las siguientes opciones: Cantidades, Cantidades-Valores. Asimismo
Cantidades por Lote, Cantidades — Valores por Lote y con las alternativas,
Vencimiento de Bienes, ordenados por Lote o Fecha de Vencimiento, y
Rotacién de Bienes, con el filtro cantidad de movimientos. Asimismo, se
visualizan los filtros Almacén y Tipo de Uso, los cuales podran ser

seleccionados activando la barra de despliegue E.

El Usuario debera registrar la fecha de Inicio y la fecha Final, luego seleccionar
los filtros Grupo, Clase Familia e item, dando clic en el botén de busqueda J
o marcando con un check ™ en Todos, para que muestre todos los datos.
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Filtro Existencias de Almacén
Qpcion
¢ Cantidades
(" Cartidades, Valores
" Cantidades por Lote
" Cantidades, Walores por Lote
" “encimiento de Bienes
" Rotscion de Bienes

Almacén|001001 - Tipo de Usa |

Desde: W Hazta: M

Grupo: | J ¥ Todos

Claze: | J ¥ Todos

Familia: | | ¥ Todos
tem: | | [ Tades

8 u

Seguidamente, seleccionado la opcion requerida y dando clic en el icono

Imprimir , el Sistema mostrara el reporte respectivo.

o Cantidades: En esta opcion, el Sistema presentara el reporte Existencias
de Almacén, conteniendo la siguiente informacion: item, Marca, Fecha, Tipo
de Transaccion, Niumero de Documento, Niumero de O/C y Proveedor,
Cantidades (Entradas, Salidas, Saldo) y Comentario.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Médulo de Logistica Hora
Version Pagina: 1 de 441
EXISTENCIAS DE ALMACEN
Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA  © 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén : ALMACEM CENTRAL Sub Almacén | ALMACEN CENTRAL
Destino de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta : 08-06-2015
Fecha Tipo Dcto. oc Proveedor — Cantidades —— Comentario
Trans. N* N® Entradas Salidas Saldo
470300080003 AFICHE PUBLICTARIO
Marcs : SIN MARCA Cta. Chle: 1201.5503 Unidad Uso : UNIDAD
0910372015 INGR. O/C. G-DODZTI 000102 EDICIONES RAFOGRAFPHICS 200,0000 0,0000 200,0000
107032015 PECOSA Q0257 10,0000 200,0000 10,0000
200,0000 200,000

o Cantidades - Valores: En esta opcion, el Sistema presentara el reporte
Existencia valoradas de Almacén, conteniendo la siguiente informacion:
item, Marca, Fecha, Tipo de Transaccién, Nimero de Documento y O/C,
Cantidades (Entradas, Salidas, Saldo), Precio Unitario, Valores (Entradas,
Salidas, Saldo) y Precio Promedio.
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Sistema de Gestion inistrativa

g Fecha :
Madulo de Legistica Hora
Version Pagina : 55 d=88
EXISTENCIAS VALORADAS DE ALMACEN
Afin : 2015
UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén : ALMACEN CENTRAL Sub Almacén : ALMACEN CENTRAL
Destino de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta : 09-06-2015
Fecha Tipo Dcto. arnc Cantidad Precio Valores Precio
Trans. N* N* Entradas Salidas Saldo Unitario Entradas Salidas Saldo Promedio
169900430055 VASO DESCARTABLE DE PLASTICO X & floz
Marca : SIN MARCA Cta. Chbie : 1201.050302 Unidad Uso : CIENTO
270272015 INGR. O/C. G-05221 (D058 5,0000 10,0000 5,0000 5,800000 29,00 0,00 29,00 5,800000
27T/02/2015 PECOSA 00152 10,0000 5,0000 10,0000 0,000000 0,00 29,00 0,00 5,800000
2000372015 INGR. O/C. G-02B62¢ 000134 40,0000 10,0000 40,0000 3,304000 132,16 0,00 132,16 3,304000
20/03/2015 FECOSA (0326 10,0000 40,0000 10,0000 0,000000 0,00 132,16 0,00 3,304000
45,0000 45,0000 161,16 161,16

o Cantidades por Lote: En esta opcion, el Sistema presentara el reporte
Existencia de Almacén por Lote, conteniendo la siguiente informacion:
item, Marca, Fecha, Tipo de Transaccion, Numero de Documento, Nimero
de O/C y Proveedor, Cantidades (Entradas, Salidas y Saldo) con sus
respectivos totales.

Sistema Integrade de Gestion Administrativa

Fecha :
Madulo de Logistica Hora
Version Pagina: 1de1
EXISTENCIAS DE ALMACEN PORLOTE
Afio 12015
UNIDAD EJECUTORR  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : DDE0O0
IaImacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacén : ALMACEN GENERAL
Destino de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta : 09-06-2015
Fecha Tipo Dcto. oic Proveedor Cantidad
Trans. N* N* Entradas Salidas Saldo
022900050331 BROCA PARA CEMENTO 8 MM X 300 MM
Marca : ALFA Cuenta: 1301.1101 Und.Medida: UNIDAD
Lote: 1 Fecha de Expiracidn: 15/02/2018
3004/2015 MEA-ING.PRt 5YEG4{/& 0,0000
Total Lote 10,0000 £.638,0000
Total Item 5.638,0000 10,0000 £.638,0000

o Cantidades — Valores por Lote: En esta opcidn, el Sistema presentara el
reporte Existencias Valoradas de Almacén por Lote, conteniendo la
siguiente informacién: Item, Marca, Fecha, Tipo de Transaccion, Nimero
de Documento, Numero de O/C y Proveedor, Cantidades (Entradas, Salidas
y Saldo), Valores (Entradas, Salidas y Saldo), con sus respectivos totales.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha
Wédulo de Logistica Hora :
Versién Pagina: 141
EXISTENCIAS VALORADAS DE ALMACEN POR LOTE
Afio: 2015
UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacen : ALMACEN GENERAL
Destino de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta : 09-08-2015
Fecha Tipo Dcto o Proveedor Precio Cantidades. Valores
Trans. N W Unitario Entradas Salidas Saldo Entradas Salidas Saldo
022900050331 BROCA PARA CEMENTO & MM X 300 MM
Marca : ALFA Cuenta: 1301.1101 Und Medida: UNIDAD
Lote: 1 Fechs de Expiracién: 15022015
0042015 NEA-ING PR 5YE64{/8 15240000 5,635,000 0,0000 85.852,64 1]
Totsl Lote 5.636,0000 0,0000 5.636,0000 55.882,34 ) 85.352,64
Total Item 5.636,0000 00000 5.636,0000 85.852,84 oM 8585284

o Vencimiento de Bienes: En esta opcion, el Sistema presentara el reporte
Vencimiento de Bienes, conteniendo la siguiente informacion: item, Marca,
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Fecha, Tipo de Transaccién, NUumero de Documento, O/C, Proveedor y

Saldo.
ianeraa Inbegrado e Gevtion Adminisbomtivg Fecha
pocdulic de Losgintica Hata
e R Phgima - 1de !
VENCIMIENTO DE BIEMNES
&g : 2015
HIDAD ESECUTORA  : [01 UWHIDD EJECUTORA DE PRUERA
RO IDENTIFICACION © posnts
imacen - &L MACEH Sub amacen - SUB ALM
aalnG &b s | Consumd Dasde - 01-01-2015  Haads : 10-06-2015
Ram Fecha Tige Deto oc Proyvasdes Sakda
Trans H K
FEA0000ET  AZITROMICINA 500 MG TAB
Marca - SM MaRCA Cusnta: 1301.080102 Und Medida: UNIDAD
[ R Fashy da Exprasdbe L0018
DLOLIMSE  INNLINIC 3000003
Tousl Lota 190 00
Teanl B 300, 0000

Rotacién _de Bienes: En esta opcion, el Sistema presentara el reporte

Vencimiento de Bienes, conteniendo la siguiente informacion: item,
Cadigo, Descripcion Unidad de Medida, Marca, Cuenta Contable y Fecha

del Ultimo Movimiento.

Sistemna btegrado de Gestidn Adstinistrativa Fecha
Nadulo de Logistica Hora e 4
Version Pagina: 12ef
ROTACION DE BIENES
Afo 2015

Nro. de Rotaciones: 0a 6
UNIDAD EJECUTORA - (01 UNIDAD EJECUTORA DE PRUERA
NRO. IDENTIFICACION © acaco
Almacén - ALMACEN Sub Amacén | SUB ALM
Destino de Uso : Consumo Desde : 01.01.2015  Hasta : 10-06-2015

Rem Descrpcda Unidad Marca Cuents
Medida

252420320014 ACICLOVIR 400 MG TAS UNIDAD SIN MARCA L]
438700740428 ASROCAMARA ADULTO UNIDAD SIN MARCA L
495700741428 AEROCAMARA ADULTO UNCAD  DOBLE RR 1
585100140001 AGUA DESTILADA INY &\ UNCAD SIN MARCA 1301080199 Pl
350500030012 AGUA DESTILADA X 1 L UNIOAD  NACIONAL $301.050201 QLO1/2018

e Detalle del Almacén: Al seleccionar esta opcién, dando clic en el icono

Imprimir el Sistema presentarda la ventana Filtro Detalle de Almacén, la
misma que contiene las siguientes opciones: Cantidades — Valores, Cantidades
— Valores por Lote. Los mismos que pueden seleccionarse Con o Sin Usuario
los filtros Almacén y Tipo de Uso, los cuales podran ser seleccionados

activando la barra de despliegue =],

El Usuario debera registrar la fecha de Inicio y la fecha Final, luego seleccionar

los filtros Grupo, Clase Familia e item, dando clic en el boton de busqueda ||
o marcando con un check ™ en Todos, para que muestre todos los datos.
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Filtro Detalle de &lmacén
Qpcion

* Cantidades, valores [ Con Usuario

(" Cartidades, Walores por Lote

Almaceénoni001 -« Tipo deUso |2 -

Desde: W Hasta: M

Grupo: | | [ Tades

Claze: | | [ Tades

Familia: | J ¥ Todos
fem: | J ¥ Todos

8 u

Seguidamente, seleccionado la opcién requerida y dando clic en el icono

Imprimir , el Sistema mostrara el reporte solicitado.

o Cantidades — Valores, (sin check en Usuario): En esta opcion, el Sistema
presentard el reporte Detalle de Almacén, conteniendo la siguiente
informacion: item, Marca, Fecha, Tipo de Transaccion, Numero de
Documento y O/C, Cantidades (Entradas, Salidas y Saldo), Precio Unitario,
y Valores (Entradas, Salidas, y Saldo), Precio Promedio, Centro de Costo y

Destino.
Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Haora
Versitn Pagina: 13z 1
DETALLE DE ALMACEN
Afio - 2015
UNIDAD EJECUTORA 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacén : ALMACEN GENERAL
Destino de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta : 08-06-2015
Fecha Tipo Dcte.  QIC Cantidades. Precio Valores Precio Centro Destino
Trans, N N°  Entradas  Salidas Saldo Untario  Entradas Salidas Saldo Promedio Costo
(022500050331 BROCA PARA CEMENTO & KK X 300 MM
Marca : ALFA Cta. Chle 1 1301.1101 Unidad Uso :  UNIDAD
00472015 NEA-ING.PI EYEG4{/E 5.835,0000 00000 5.6380000 15,240000 85.824 00 0,00 8588400  15,240000
5.835,0000 0,0000 85.824 00 0,00
536487600001 SILLON DENTAL
Marca: 12 CR-TECM Cta. Chle :1502.020401 Unidad Uso: UNIDAD
30/04/2015 NEA-DONA 1 20000 0.0000 '2,0000 5.000,000000 10.000,00 0.00 10.000,00 £.000,000000
2,000 0.0000 10.000,00 0.00

o Cantidades — Valores, (con check en Usuario): En esta opcion el Sistema
presentard el reporte Detalle de Almacén conteniendo la siguiente
informacion: Fecha, Tipo de Transaccion, Numero de Documento, O/C,
Cantidades (Entradas, Salidas, Saldo) y Precio Unitario, Valores (Entradas,

Salidas, Saldo), Precio Promedio, Centro de Costo, Destino, Fecha de
Registro y Usuario.

-145-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte VI — Sub Mddulo Almacenes

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
HWodulo de Logistica Hora :
Version Pagina: 14z
DETALLE DE ALMACEN
Afio : 2015

UNIDAD EJECUTORR  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

|AImacén : ALWACEN GENERAL Sub Almacén : ALMACEN GENERAL
Destino de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta : 09-06-2015
Fecha Tipo Dcto.  QIC Cantidades Precio Valores Precio Centro Destino Fecha Usuario
Trans. N N? Entradas Salidas Salde Unitario Entradas Salidas Salde Promedio Costo Registro

022900050331 BROCA PARA CEMENTO 8 MM X 300 MM

Marca: ALFA Cta. Cbie : 1201.1101 Unidad Usa : UNIDAD
V042015 NEA-ING.FI 5YE34(8 5.638,0000 0,0000 5.636,0000 15,240000 85.884.00 0,00 85.884.00 15,240000 03/06/2015 16:28 1
5.638,0000 0.0000 85.884.00 0.00

536497600001 SILLON DENTAL

Marca: 1/2 CR -TECM Cta. Chie : 1503.020401 Unidad Usa : UNIDAD
V042015 NEADONA 1 2,000 0.0000 20000 5.000,000000 10.000.00 0.00 10.000.00  5.000.000000 03/06/2015 11:09 1
2.0000 00000 10.000,00 0,00

o Cantidades — Valores por Lotes: En esta opcion el Sistema presentara el
reporte Detalle de Almacén por Lote conteniendo la siguiente informacion:
item, Marca, Fecha, Tipo de Transaccion, Nimero de Documento, O/C,
Proveedor, Precio Unitario, Cantidades (Entradas, Salidas y Saldo), Valores
(Entradas, Salidas, Saldo), Centro de Costo y Destino.

|Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Médulo de Logistica Hora
ersién Pigina: 1ds 1
DETALLE DE ALMACEN POR LOTE
Afio: 2015

UNIDAD EJECUTORR - D01 ENTIDAD PRUEBA
HRO. IDENTIFICACION : 006000

fumacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacen : ALMACEN GENERAL
Pestine de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta : 08-08-2015
Fecha Tipo Dcto orc Proveedor Precio Cantidades Valores. Centro Destino
Trans. N N Untario Entradas Salidas Saldo Entradas Salidas Saldo Costo
022900050331 BROCA PARA CEMENTO & MM X 300 MM
Marca: ALFA Cuenta:  1301.1101 Und.Medida: UNIDAD
Lote: 1 Fesha de Expitacién: 151022018
0042015 NEA-ING.PRI 5Y584(/8 15,240000 6360000 o0 s am
Toral Lotz 5630000 00000 56%.0000 a6 0w saael
Toral Irem 5630000 00000 56%.0000 a6 0w samel

Reporte Contable del Almacén: Al seleccionar esta opciéon, dando clic en el

icono Imprimir el Sistema presentara la ventana Filtro Contable del
Almacén, la misma que contiene las siguientes opciones: Resumen Contable
sin Transferencia, Resumen Contable, Resumen Contable por item,
Movimientos por Cuenta Contable, Resumen Contable PECOSA con filtro de
Almacén Principal o Secundario. Asimismo, se visualizan los filtros Almacén y

Mes, los cuales podran ser seleccionados activando la barra de despliegue =

Filtra Contable de Almacén

[ Liztado de Reportes | [ Almacen |

" Resumen Contable sin Tranzferencia &+ Principal ~ Secundario
¢ Resumen Contable

(" Resumen Cortable por tem

™ Movimientas por Cusnta Contakle

" Resumen Contable PECOSA,

Almacén(0M001_+ Mes: [Mayo =
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Seguidamente, seleccionado la opcién requerida y dando clic en el icono

Imprimir , el Sistema mostrara el reporte solicitado.

o Resumen Contable sin Transferencias: En esta opcién el Sistema
presentarda el reporte Resumen Contable del Almacén Sin Transferencia
conteniendo la siguiente informacion: Cuenta Contable, Denominacion,
Saldo Anterior, Valores (Entradas y Salidas) y Saldo Actual.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :

Modulo de Logistica Hora

Version Fagina: 1de1

RESUMEN CONTABLE DEL ALMACEN SIN TRANSFERENCIA™*
Afio 1 2015

UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA

NRO. IDENTIFICACION : 006000

Mes : Abril Almaceén : ALMACEN GENERAL Sub Almacén : Todos

L Saldo Valores Saldo
Cta. Contabls Denominacion Anterior Entradas Salidas Actual

1503 VEHICULDS, MAQUINARIAS ¥ OTROS 51.626,00 10.185,00 00 61.821,00
020101 MAQUINAS Y EQUIPDS DE OFIGINA 1.760.00 0D 00 1.760.00
020201 MAQUINAS Y EQUIPOS EDUCATIVOS 00 180,00 00 180,00
020301 EQUIFOS COMFUTACIOMALES Y FERIFERICOS 00 15,00 00 15,00
020401 MOBILIARIO 21.798,00 10.000, 00 00 31.728,00
020402 EQUIFO 14.389,00 0D 00 14.389,00

3105 BIEMES EN PRESTAMO, CUSTODA Y NO DEPRECIABLES 8.500,00 00 00 8.500,00
0301 MAQUINARIA Y EQUIFO NO DEFRECIABLE £.600,00 00 00 £.600,00

TOTAL 753.751,00 123.102,00 22.482,00 854.372,00
Reporte no incluye transferencias internas en el mismo almacén principal.

o Resumen Contable: En esta opcion el Sistema presentard el reporte
Resumen Contable del Almacén conteniendo la siguiente informacion:
Cuenta Contable, Denominacién, Saldo Anterior, Valores (Entradas y
Salidas) y Saldo Actual.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Fecha :
Méadulo de Logistica Hora
Version Pagina: 1de1
RESUMEN CONTABLE DEL ALMACEN
Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA - 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : DDE000
Mes : Abril Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacén : Todos
R Saldo Valores Saldo
Cta. Contable Denominacion Anterior Entradas Salidas Actual
1503 VEHICULDS, MAQUINARIAS ¥ OTROS 51.625,00 10.195,00 00 §1.821,00
Q20101 MAZUINAS Y EQUIPDS OE OFICINA 1.760,00 00 .00 1.760,00
020201 MAQUINAS ¥ EQUIPOS EDUCATIVOS 00 180,00 .00 180,00
020301 EQUIFOS COMFUTACIONALES Y FERIFERICOS 00 15,00 .00 15,00
Q20205 EQUIPQS E INSTRUMENTOS DE MEDICION 221600 00 00 221600
020533 MAQUINARIAS, EQUIPDS ¥ MOBILIARIOS DE OTRAS INSTALA 10.563.00 00 .00 10.563.00
9105 BIEMES EN PRESTAMO, CUSTODIAY NO DEPRECIABLES 8.600,00 a0 00 8.600,00
0301 MAQUINARIA Y EQUIPD NO DEFRECIABLE 8.600,00 00 .00 8.600,00
TOTAL 753.751,00 123.102,00 22.482,00 §54.372,00

o Resumen Contable por_item: En esta opcién el Sistema presentara el
reporte Resumen Contable del Almacén por item conteniendo la siguiente
informacion: Cuenta Contable, item, Unidad Uso, Saldo Anterior, Valores
(Entradas y Salidas) y Saldo Actual.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Médulo de Logistica Hora
Version Figina: 214223
RESUMEN CONTABLE DEL ALMACEN POR ITEM
Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA - 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION - 006000
Mes - Abril Almacen : ALMACEN GENERAL SubAlmacen : Todos
Saldo Valores Saldo
Cuenta Contable fem Unidad Uso Anterior Entradas Salidas Actual
1503 VEHICULOS, MAQUINARIAS Y OTROS 51.626,00 10.195,00 00 61.621,00
020805 EQUIPOS E INSTRUMENTOS DE MEDICION 2.216.00 00 00 2.216.00
£02248210001  HISTEROGRAFQ UNIDAD 26.00 0 0 2800
4 TENSIOMETRO FEDIATRICO UNIDAD 450,00 ® 0 450,00
2 5 TENSIOMETRO DE MERCURIO DE PIE RODANTE UNIDAD 150.00 0 0 1.500.00
020999 WAQUNARIAS, EQUIPOS Y MOBILIARIOS DE OTRAS INSTALACIONES 10.963.00 00 00 10.963.00
672245770008 EQUIPO DE TRATAMIENTO DE AGUA (POTABILIZADOR DE AGUA) UNIDAD 10.983.00 0 0 10.562,00
9105  BIENES EN PRESTAMO, CUSTODIA Y O DEPRECIABLES 8.600,00 00 00 8.600,00
0301 WAQUNARIAY EQUIPO NO DEPRECIABLE 8.600.00 00 00 6.600.00
532233820001 ELECTROBISTURI UNIDAD 160.00 0 0 1.800.00
512235720001 ELECTROCAUTERIO UNIDAD 7.000,00 ® 00 7.000,00
TOTAL 753.595,00 123.102,00 22.448,00 854.219,00

o Movimiento por Cuenta Contable: Al seleccionar esta opcion el Sistema
activa los siguientes campos: Movimiento (Ingreso, Egreso). Y agrupado por
(Cuenta / item / Documento, Cuenta / Documento / item y Documento /
Cuento / item). Asimismo, se visualizan los filtros Almacén, Mes y Tipo de

Uso, que podran ser seleccionados activando la barra de despliegue =]

El Usuario debera seleccionar los filtros Grupo, Clase Familia, item y

Cuenta dando clic en el botén de busquedaEI, 0 marcando con un check
en Todos, para mostrar todos los datos. Adicionalmente, en el Campo
Titulo el Usuario podra editar el Titulo del Reporte.

Filtra Contable de Almacén

[ Listado de Reportes |

" Resumen Contable sin Transferencia
" Resumen Contable

™ Resumen Cortable por tem

(* Maovimientos por Cuenta Contakle

" Resumen Contakls PECOSA ' Ingreso " Egreso

[ Maovimiento |

[ Agrupado par ... ]
* CuentaftemDocumento ¢ CuentaDocumentottem ¢ DocumentoiCuentattem

Almacén|0001 ¥ Mes: [Mayo »|  Tiodelso|Cc -

Grupo: | | W Todos
Claze: | | W Todns
Familiz: | J ¥ Todos

tem: | J ¥ Todos
Cuenta: | | ™ Todos

Titulo: REPORTE DE EMTRADAS DE ALMACEN

& u

Seguidamente, seleccionado la opcién requerida y dando clic en el icono

Imprimir , el Sistema mostrara el reporte solicitado.

o Cuenta item / Documento: En esta opcién el Sistema presentara el
Reporte de Entradas de Almacén, conteniendo la siguiente informacion:
Cuenta Mayor, Sub Cuenta, item, Nimero de Orden de Compra y
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Guia/Nea, Tipo de Movimiento, Marca, Unidad de Medida, Precio,
Cantidad y Valor Total en Soles.

Sistema g de Gestion ini Fecha:
Madulo de Logistica Hora:
[Version Pagina: 1 de 1
REPORTE DE ENTRADAS DE ALMACEN
Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacén : ALMACEN GENERAL
Mes : Abril Destino de Uso : Consumo Filtro : Todos Ordenado por: Cuenta/tem/Documento
Mayor Sub.Cta.  Hkem N°OC  Guia/ NEA Tipo Movimiento Marca Precio Cantidad  Valor Total S/.
1503 VEHICULOS, MAQUINARIAS ¥ OTROS 10.185,00
020201 MAQUINASY EQUIPOS EDUCATIVOS 180,00
T40855000013 TECLADO USE UNIDAD 12,00 180,00
EYEB4{/E{& NEA - INGRESO PRODUC( IM 15,00 12,00 180,00
020301 EQUIPOS COMPUTACIONALES ¥ PERIFERICOS 15,00
T40855000001 TECLADO - KEYBOARD UNIDAD 5.00 15,00
NEA-DO-125 NEA - DONACION ERASIL-EAS 3.00 5,00 15,00
020401  MOBILIARIO 10.000,00
E35457600001 SILLON DENTAL UNIDAD 2,00 10.000,00
1 NEA - DONACION 1/2 CR -TSCM 5.000,00 2,00 10.000,00
TOTAL  Si 95.079,00

o Cuenta/ Documento / item: En esta opcién, el Sistema presentara el
Reporte de Entradas de Almacén, conteniendo la siguiente informacion:
Cuenta Mayor, Sub Cuenta, Niumero de Orden de Compra y Guia/Nea,
item, Marca, Unidad de Medida, Precio, Cantidad y Valor Total en Soles.

Sistema Integ de Gestion ini i Fecha :
Modulo de Logistica Hora
[Version Pagina: 1de1
REPORTE DE ENTRADAS DE ALMACEN
Afio: 2015

UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacen : ALMACEN GENERAL
WMes : Abril Destino de Uso : Consumo Fittro : Todos Ordenado por: Cuenta/Documento/item
Mayor Sub.Cta. N°OC  Guia/ NEA  Hem Marca Unid. Med. Precio Cantidad  Valor Total S/.
1301 BIENES Y SUMINISTROS DE FUNCIONAMIENTO 85.884,00
1101 PARAEDIFICIOS ¥ ESTRUCTURAS 85.884,00
EYEB4{/E{8 NEA - INGRESO PRODUCCION 5.636,00 85.884 .00
022500050221 BROCA PARA CEMENTO & MM X 200 MM ALFA UNIDAD 1524 5.636,00 85.884.00

TOTAL 50 96.075,00

o Documento/ Cuenta / item: En esta opcién el Sistema presentara el
Reporte de Entradas de Almacén, conteniendo la siguiente informacion:
Numero de Orden de Compra, Guia/Nea, Mayor, Sub Cuenta, item,
Marca, Unidad de Medida, Precio, Cantidad y Valor Total en Soles.
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UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEEA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

Almacén : ALMACEN GENERAL

Sistema g de Gestion Fecha :
Madule de Logistica Hora
Version Pagina: 1d=1

REPORTE DE ENTRADAS DE ALMACEN

Afio 1 2015

Sub Almacén : ALMACEN GENERAL

Mes : Abril Destine de Uso : Consumo Filiro : Todos Ordenade por: Documento/Cuentalttem

N°OC  Guia/ NEA Mayor Sub.Cta.  tem Marca Unid. Med. Precio Cantidad  Valor Total S/
SV 5B4{IE(E NEA - INGRESO PRODUCCION 86.064,00
1301 BIEMES Y SUMINISTROS DE FUNCIONAMIENTD 85.334.00
1101 FARA EDIFICIOS ¥ ESTRUCTURAS 5 635,00 85,834 00
022200050331 BROCA PARA CEMENTO B MM X 200 MM ALFA UNIDAD 15,24 5.835,00 B5.584,00
1503 VEHICULOS, MAQUINARIAS Y OTROS 130,00
020201  MAQUINAS ¥ EQUIPOS EDUCATIVOS 12,00 180,00
T40835000013 TECLADO USE M UNIDAD 15,00 12,00 180,00
TOTAL 5L 95.079,00

o Resumen Contable PECOSA:
reporte Resumen Contable d

En esta opcion el Sistema presentara el
e PECOSAS, conteniendo la siguiente

informacion: Cuenta Contable, Denominacién y Valor.

Sistema Integ de Gestion Fecha :
Médulo de Logistica Hora
[Version Fagina: 1de 1
RESUMEN CONTABLE DE PECOSAS
Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Mes : Abril Almacen : ALMACEN GENERAL Sub Almacen : Todos
Cta. Contable Denominacion Valor
1301 BIENES ¥ SUMINISTROS DE FUNCIONAMIENTO 189.608,00
0101 ALIMENTOS Y BEEIDAS PARA CONSUMO HUMANO 17.573.00
020101 VESTUARIO, ACCESORIOS Y PRENDAS DIVERSAS 1200
020102 TEXTILES ¥ ACABADOS TEXTILES 12.945,00
0302 GASES 1.238,00
1503 VEHICULOS, MAQUINARIAS Y OTROS 405,00
020901 AIRE ACONDICIONADD ¥ REFRIGERACION 405,00
TOTAL 180.014,00

e Reporte de Estadistica de Consumo: Al seleccionar esta opcion dando clic

en el icono Imprimir , el Sistema presentara la ventana Filtro Estadistica
de Consumo, la misma que contiene las opciones: Por Almacén, Por Centro
de Costo y Por Personal y Centro de Costo. Asimismo, se visualizan los
filtros Afo Inicio, Aio Fin, Mes Inicio, Mes Fin, Almacén, Clasificador y
Centro de Costo. Ademés contiene el campo Tipo de Bien, donde se
presentan las opciones Suministros, Activos y Todos los cuales podran ser

seleccionados activando la barra de despliegue [=] 0 marcando con un check
en Todos, para que muestre todos los datos. Finalmente se podra filtrara
por Grupo, Clase, Familia, item y Empleado, dando clic en el botén Bisqueda
| o marcando con un check ™ en Todos, para mostrar todos los datos.
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Filtra Estadistica de Consurno
Opcidn
* Por Almacén
" Por Centro de Costo
" Por Perzonal y Centro de Costo
AfioInicio 2020 ~| afofin 2020 +]
hles Inicio Enero ¥| MesFin |Junio hd
Almacén | | ¥ Todos
Clasificador | x| V¥ Todos
Centro Costa| | ¥ Todos
Tipo Bien Tados -
Grupo [ J v Todos
Clasg | | ¥ Todos
Familiz [ J v Taodas
tem [ J W Todos
Empleado | J v Todos

Elp

Seguidamente, seleccionado la opcion requerida y dando clic en el icono

Imprimir , el Sistema mostrara el reporte solicitado.

o Por Almacén: En esta opcion el Sistema presentara el reporte Estadistica
de Consumo del Almacén, conteniendo la siguiente informacion: Cédigo y
Descripcion del ftem, Unidad Uso, Cuenta Contable, Afo, Meses

seleccionados y Total.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Mddulo de Logistica
Version

UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : DOE000

ESTADIS

Fecha :
Hora
TICA DE CONSUMO DEL ALMACEN Pagina:

Almacén : Todos
Tipo bien : Todos

28.1 2 9 4 ELECTRICIDAD ¥ ELECTROMICA

ltem Descripcion Unidad Cuenta |Afio| Enero | Febrero | Marzo Total
de Uso | Contable
26.3 29 2 ASED, LIMPIEZAY COCINA
3222570001 HORNQ ELECTRICO UNIDAD 9105.0301 015 100 100
32260610001 HORNO MICROONDAS UNIDAD 91050301 05 100 100
32264140010 LICUADORA ELECTRICA 15L UNIDAD 21050301 2015 100 100

Por Centro de Costo: En esta opcion, el Sistema presentara el reporte

Estadistica de Consumo por Centro de Costo conteniendo la siguiente
informacion: Caédigo y Descripcion del item, Unidad Uso, Clasificador de
Gasto, Cuenta Contable, Meses seleccionados y Total, Cantidad y Valor.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Madule de Logistica Hora
Version R Pagina
ESTADISTICA DE CONSUMO POR CENTRO DE COSTO
Afio: 2015
UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Tipo Bien : Todos  C.Costo: Todos  Clasificador : Todos
ttem Descripcion Unidad |Clasificador] Cuenta Enero Febrero Marzo Total
de Uso | de Gaslo | Contable [Cantidad Walor

01.29.00 DIRECCION GENERAL DE FOLITICA DE PROMOC 1430181

Mtz : 42 Tarea : GERENCIA PERMANENTE 13.281.81

U001 TARJETA PERSONAL CENTO 231913 13018905 ] e 1)

TISONB0NS  TUERADEMETALDETH UNIDAD 231512 1301050102 10 1000 13877

Meta: 43 Tarea : PAGO 1.020.00

EUTIN0E  REPOSTERGC DE MELAMINA UNDAD 2532990 13030200 100 100 =1

0M.31.00 OFICINA DE COMUNICACIONES 1271,%8

Meta: & Tarea : GERENCIA PERMANENTE 1272188

WEBENT  ANS FATRANTE X 100 S0SRES UNIDAD 231111 13010101 10 1 EL]

o Por Personal y Centro de Costo: En esta opcion, el Sistema presentara el
reporte Estadistica de Consumo de Bienes entregados al Personal por
Centro de Costo conteniendo la siguiente informacién: Personal a quien se
le entrego el Pedido, Valor Total entregado por Personal y por Centro de
Costo, Cadigo y Descripcion del item, Unidad Uso, Clasificador de Gasto,
Cantidad de items consumidos por los meses seleccionados, Cantidad total
consumida y Valor.

[Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Médulo de Logistica Hora :
fersién Pagina :
ESTADISTICADE CONSUMO DE BIENES ENTREGADO AL PERSONAL POR CENTRO DE COSTO
Afio ;2015
UMIDAD EJECUTORA 001 ENTIDAD PRUEBA
RO IDENTIFICACION : - 00E000 Tipo Bien : Todos  C.Costo: Todos Clasificador : Todes
ltem | Descripcion | Unidad de Uso | Clasificador Enem ‘ | Febrero | Maizo ‘ Cantidad Walor |
de Gasto
Encargadoa: BRINGAS RUIZ ZENAIDA ROSARIO 101845
Centro de Costr OFICINA GENERAL DE ENLACE 1.018.45
091100010165 BEBIDAGASEQSAX 500 mL OSCURA UNDAD 231111 24 24 48,00 528
091100010168 BEBIDA GASEQSAX 410 mL APROX. AMARILLA UNDAD 231111 24 24 48,00 64,8
091100010176 BEBIDA GASEQSADETETICA X 410 mL APROX. AMARILLA UNIDAD 231111 36 36,00 486
091100070085 AGUADE MESA SIN GAS X 800 mL UNDAD 231111 24 24,00 28,8
091100070086 AGUADE MESA CON GAS X 825 mL UNDAD 231111 20 20,00 17,2
096800010271 GALLETAVANILLA X 37 g APROX. UNDAD 231111 48 48,00 218
096800010332 GALLETADE SODA X 34 g APROX. UNDAD 231111 24 24,00 13,17
710600040024 FOLDER MANILATAMAND A4 EMPX 25 231512 100 100,00 314
710600050008 FOLDER DE PLASTICO CON CLIP LATERAL TAMANO A4 P UNDAD 231512 50 50,00 220
710600100089 SOBRE MANILA DE 90 g TAMARD A4 UNIDAD 231512 100 100,00 10,5
710600120002 MICA PORTAPAPELES DE PVC TAMARO A4 UNIDAD 231512 100 100,00 26,24
716000090043 TAMPON CON CUBERTA DE PLASTICO TAMARO MEDIANO UNIDAD 231512 2 2,00 6,04
746418470001 CAJA DE SEGURIDAD UNDAD 263212 1 1,00 12

o Distribucién de Bienes por Destino: Al seleccionar esta opcién, dando clic

en el icono Imprimir el Sistema presentara la ventana Filtro Distribucion
de Bienes por Destino, la misma que contiene las siguientes opciones:
Distribucion de Bienes por Destino, Distribucion de Bienes por Destino
Trimestral, Distribucion de Bienes por Destino Mensual, Resumen por Destino
y Actividad Operativa, Resumen por Actividad Operativa, Distribucion de
PECOSA por Bienes y Destino, Distribucion de Bienes Entregados por
Personal y Destino. Los reportes se pueden obtener por Almacén Principal o
Secundario, y para el caso de las Unidades Ejecutoras que manejen PpR
pueden obtenerse por SISMED.
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Asimismo, se visualizan los filtros Almacén y Destino Uso, los cuales podran

ser seleccionados activando la barra de despliegue [=]. Bl Usuario debera
registrar la fecha inicio en el campo Desde y la fecha final en el campo Hasta.

Luego seleccionara los Filtros: Grupo, Clase, Familia, item, Destino, Centro de

Costo; ejecutando el boton busqueda Elo marcando con un check en
Todos, para mostrar todos los datos. Adicionalmente, en el Campo Titulo el
Usuario podré editar el Titulo del Reporte.

Filtro Distribucién de Bienes por Destino

Opcion | —Almacén

(¢ Distribucion de Bienes por Destino (' Principal
Distribucién de Bienes por Destino Trimestra (" Secundario
Distribucién de Bienes por Destino Mensual
Resumen por Destino y Actividad Operativa

-
-

-~

" Resumen por Actividad Operativa

" Distribucién de Pecosa por Bienes y Destino
-~

Distribucién de Bienes Entregados por Personal y Destino

Almacén  [[ROLIINE ~ Destino Uso [Consumo _¥

Desde  [o1/012015 Hasta [09/06/2015

Grupo | =] ¥ Todos
Clase [ J ¥ Todos
Familia | J ¥ Todos
ttem | =] ™ Todos
Destine | ..] M Todos
C.Costo | J ¥ Todos
ActOpe. | -] ¥ Todos
Empleado I

Titulo 'DISTRIBU CION DE BIENES POR DESTINO

&l

Seguidamente, seleccionado la opcién requerida y dando clic en el icono

Imprimir , el Sistema mostrara el reporte solicitado.

o Distribucién de Bienes por Destino: En esta opcién el Sistema presentara
el reporte Distribucidon de Bienes por Destino, conteniendo la informacion:
Destino, Centro de Costo, Actividad Operativa, Grupo, item, Descripcion,
Unidad de Uso, Cantidad y Valor.
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Sistema de Gestion ini i Fecha :
Modulo de Logistica Hora :
Version Pagina: 274227
DISTRIBUCION DE BIENES POR DESTINO
Afio: 2015

UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO, IDENTIFICACION : 006000

Almaceén : ALMACEN CENTRAL

Destino de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta : 09-06-2015
ltem Descripcion Unidad de Uso Cantidad Valor
SIN DESTINO 1.816.468,54
Centro Costo: 01.21.00 OFICINA DE COMUNICACIONES 1272158
Act.Ope.:C 0001 GERENCLA PERMANENTE 1272158
Grupo: 09 ALMENTOS ¥ BEBIDAS PARA PERSONAS 158,00
058300080013 AMIS FILTRANTE X 100 SOBRES UNIDAD 1.0000 180
055800050027  TE FILTRANTE X 100 SOBRES UNIDAD 20000 -]
Grupo: 16 COCNA, COMEDOR, CAFETERIA . REPUESTOS Y ACCESORIOS 4402
185500430037 VASO DESCARTABLE DE POLIESTIRENO EXPANDIDO X & 1l o2 CIENTO 5,0000 48,02

TOTAL 1.816.468,34

o Distribucién de Bienes por Destino Trimestral: En esta opcion, el
Sistema presentara el reporte Distribucion de Bienes por Destino
Trimestral, conteniendo la siguiente informacion: A nivel de Destino,
Actividad Operativa y Grupo: item, Descripcion, Unidad de Uso, Cantidad,

Valor y Total.
Sistema 9 de Gestion Fecha :
Modulo de Logistica Hora :
Versién Pagina
DISTRIBUCION DE BIENES POR DESTINO TRIMESTRAL
Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén : AUMACEN CENTRAL
Destino de Uso : Consumo Desde : 01-01.2015 Hasta : 09-06-2015
Ttem Descripzidn Unidsd | | Trimestre | Tots |
de Uso Cantidad | Valor Cantdad | Var |
Destino:  SIN DESTINO 131645354 131646354
Cotrocosy: 013100 OFICINA DE COMUNICACIONES 1272158 1272198
mop"; CO001 GERENCIA PERMANENTE nmmss nms
ey 7 PROCES AUTOM DE DATOS | RPTOS, ACCESORIOS Y MATERIALES 623528 623508
TETI00R20004  TAMBOR D INAGEN PARA 1@ COD REF CBITA MAGENTA UNIDAD 1.0 12001 1.0 1201
TOTAL 1366854 13645

o Distribucién de Bienes por Destino Mensual: En esta opcidn, el Sistema
presentara el reporte Distribucién de Bienes por Destino Mensual,
conteniendo la siguiente informacién a nivel de Destino, Centro de Costo,
Actividad Operativa y Grupo: item, Descripcion, Unidad de Uso, Cantidad,
Valor de los Meses seleccionados y Total.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora :
Version Pagina: 47 e
DISTRIBUCION DE BIENES POR DESTINO MENSUAL
Afio: 2015

UNIDAD EJECUTORA : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

Almacén : ALMACEN CENTRAL

Destino de Uso : Consumo Desde: 01-01-2015  Hasta : 09-06-2015
Item Descripoion Unidzd | Ensto | Febrero | Maro | Tota
d Uso I Cantidad l Valor I Cantidad I Valor l Cantidad I Valor ] Cantdad I Valor I
BN 142819088

Destino:  SIN DESTING a8 131646354
CetmCost 013100 OFCINADE COMUNCACONES 708081 foT %0 2ms
Actops:  CHOO1 GERENCLA PERMANENTE 70081 my [T s
Gngo 7 PROCES AUTOM DEDATOS © RPTOS ACCESORIOS Y MATERIALES 131461 %65 %) 82355
TETSEN0N  TAMBOR DE IMAGEN PARA HP COD REF CEITAMAGENTA UNDAD 10 126018 10 126011

TOTAL 2843 882 142103 181646854

o Resumen por Destino y Actividad Operativa: Al seleccionar esta opcion
se activan las siguientes opciones de Reportes: So6lo con Destino, Solo Sin
Destino, Todos y Nivel Destino, donde seleccionara el nivel del Reporte.
Asimismo, se visualizan los filtros Almacén y Destino Uso, los cuales podran

ser seleccionados activando la barra de despliegue [=]. EI Usuario debera
registrar la fecha inicio en el campo Desde y la fecha final en el campo
Hasta.

Luego debera seleccionar los Filtros: Grupo, Clase, Familia, item, Destino,

Centro de Costo y Actividad Operativa ejecutando el boton busqueda |:| o]
marcando con un check en Todos, para mostrar todos los datos.
Adicionalmente, en el Campo Titulo el Usuario podra editar el Titulo del
Reporte
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Filtre Distribucién de Bienes por Desting

Opcidn Almacén

{" Distribucion de Bienes por Destino @ Principal

{~ Distribucion de Bienes por Destine Trimestra f* Secundario
{~ Distribucion de Bienes por Destine Mensual

i EF{&sumen por Destino y Actividad Operativa:

Resumen por Actividad Operativa

Distribucidn de Pecosa por Bienes y Destino

I B

Distribucion de Bienes Entregados por Personal v Destino

" Solo con Desting  Solo sin Desting & Todos | Mivel Desting |1~

Amaceén (001001 'I Desting Uso |Consuma VI
Desde E 1001 /2020 Hasta E:upﬁmzn

Grupe | | ¥ Todos
Clase | J [+ Todos
Famiia | .| ¥ Todes
ttem | =] ¥ Todes
Destno | .| ¥ Todos
C. Costo |

ActOpe. | | ¥ Todes
Empleado |

Titulo |RESUMEN POR DESTING ¥ ACTIVIDAD OPERATMA

&l u

Seguidamente, seleccionado la opcién requerida y dando clic en el icono

Imprimir , el Sistema mostrara el reporte solicitado.

o Sélo Destino: En esta opcion el Sistema presentara el reporte Resumen
por Destino y Actividad Operativa, conteniendo la siguiente
informacion: Distribucion de los bienes con Destino, Codigo y Descripcion
de la Actividad Operativa y Valor.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora :
Version Pagina :

RESUMEN POR DESTINO Y ACTIVIDAD OPERATIVA

Afio : 2015
UNIDAD EJECUTORA : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacen : ALMACEN GENERAL
Destino de Uso : Consumo Nivel Destino : 1 Filtro :Todos Desde : 01-01-2015 Hasta : 08-06-2015
Destino  Act.Ope. Descripcion Actividad Operativa Valor
CON DESTINO 108.012,00
C 0001 GERENCIA PERMANENTE 108.012,00

TOTAL 108.012.00
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o Sin Destino: En esta opcién, el Sistema presentara el reporte Resumen
por Destino y Actividad Operativa, conteniendo la siguiente
informacién: Distribucion de los bienes sin Destino, Cédigo y Descripcion
de la Actividad Operativa y Valor.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora :
Version Pagina :
RESUMEN POR DESTINO Y ACTIVIDAD OPERATIVA
Afio : 2015

UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION - 006000

Almacén : ALMACEN GENERAL

Destino de Uso : Consumo Nivel Destino : 1 Filro :Todos Desde : 01-01-2015  Hasta : 08-06-2015
Destino ActOpe Descripcién Actividad Operativa Valor
SIN DESTINO 108.012.00
C 0001 GERENCIA PERMANENTE 108.012,00
TOTAL 108.012,00

o Todos: En esta opcién el Sistema presentara el reporte Resumen por
Destino y Actividad Operativa, conteniendo la siguiente informacion:
Distribucion de los Bienes con Destino y Sin Destino, Cdédigo y
Descripcion de la Actividad Operativa y Valor.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora :
Version Pagina :
RESUMEN POR DESTINO Y ACTIVIDAD OPERATIVA
Afio : 2015

UNIDAD EJECUTORA :001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

iaimacén : ALMACEN GENERAL

Destino de Uso : Consumo Nivel Destino : 1 Filtro :Todos Desde : 01-01-201S  Hasta : 08-06-2015
Destino  Act.Ope. Descripcion Actividad Operativa Valor

CON DESTINO 108.012,00

C 0001 GERENCIA PERMANENTE 108.012,00

TOTAL 108.012.00

SIN DESTINO 108.012,00

C 0001 GERENCIA PERMANENTE 108.012,00

TOTAL 108.012.00

o Resumen por_ Actividad Operativa: Al seleccionar esta opcion, se
activaran las siguientes opciones de Reporte: Sélo con Destino, S6lo Sin
Destino y Todos. Asimismo, se visualizan los filtros Almacén y Destino Uso,

los cuales podran ser seleccionados activando la barra de despliegue E.
El Usuario deberé registrar la fecha inicio en el campo Desde y la fecha final
en el campo Hasta.

Luego, debera seleccionar los Filtros: Grupo, Clase, Familia, item, Destino,
Centro de Costo y Actividad Operativa dando clic en el boton de busqueda

EI o0 marcando con un check en Todos, para mostrar todos los datos.
Adicionalmente, en el Campo Titulo el Usuario podra editar el Titulo del
Reporte.
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Filtro Distribucion de Bienes por Destino

Opcion Almacén

" Distribucion de Bienes por Destino (" Principal
(™ Distribucidn de Bienes por Destino Trimestra (" Secundario
{” Distribucion de Bienes por Destino Mensual

(” Resumen por Destino y Actividad Operativa

(* Resumen por Actividad Operativa;

Distribucion de Pecosa por Bienes y Destino

0

Distribucion de Bienes Entregados por Personal y Destino

| " Solo con Destino © Solo sin Desting {+ Todos |

Almacén [001000 w Destine Uso |Consumo _*

Desde M Hasta m

Grupo | | ¥ Todos
Clase [ | ¥ Todos
Famiia | .| W Todos
ttem [ =] W Todos
Destino |

C. Costo |

Act.Ope. | | ¥ Todos
Empleado |

Titulo |RESUMEN POR ACTIVIDAD OPERATINA

&l u

Seguidamente, seleccionado la opcién requerida y dando clic en el icono

Imprimir , el Sistema mostrara el reporte solicitado.

o Con Destino: En esta opcidn el Sistema presentard el reporte Resumen
por Destino y Actividad Operativa, conteniendo la siguiente
informacién de los bienes Distribuidos con Destino: Cédigo y Descripcién
de la Actividad Operativa y Valor.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Maodulo de Logistica Hora :
Version Pagina :
RESUMEN POR DESTINO Y ACTIVIDAD OPERATIVA
Afio : 2015

UNIDAD EJECUTORA : DD1 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

Almacén : ALMACEN GENERAL

Destino de Uso : Consumo Fitre :Con Destino Desde : 01-01-2015 Hasta : 08-06-2015
Act Ope. Descripcion Actividad Operativa Valor
C 0001 GERENCIA PERMANENTE 150.018,00
TOTAL 130.016.00

o Sin Destino: En esta opcién, el Sistema presentara el reporte Resumen
por Destino y Actividad Operativa, conteniendo la siguiente
informacién de los bienes distribuidos sin Destino: CAdigo y Descripcion
de la Actividad Operativa y Valor.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Madulo de Logistica Hora
Versidn Pagina :
RESUMEN POR ACTIVIDAD OPERATIVA
Afio 1 2015

UNIDAD EJECUTORA : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

Almacén : ALMACEN GENERAL

Destine de Uso : Consumo Filtro :Sin Destino Desde : 01-01-2015  Hasta : 08-06-2015
Act.Ope. Descripcién Actividad Operativa Valor
C 0001 GERENCLA PERMANENTE 150.018,00
TOTAL 190.016,00

o Todos: En esta opcién el Sistema presentara el reporte Resumen por
Destino y Actividad Operativa, conteniendo la siguiente informacion de
los Bienes distribuidos con Destino y Sin destino: Cddigo y Descripcion
de la Actividad Operativa y Valor.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora :
Version Pagina :
RESUMEN POR ACTIVIDAD OPERATIVA
Afio - 2015

UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
HRO. IDENTIFICACION : 006000

Almaceén : ALMACEN GENERAL

Desting de Uso : Consume Fitro :Todos Desde : 01-01-2015  Hasta : 08-06-2015
Act.Ope. Descripcion Actividad Operativa Valor
C 0001 GERENCIA PERMANENTE 150.016.00

TOTAL 190.016,00

o Distribucién de PECOSA por Bienes vy Destino: Al ingresar a esta opcion
seleccionar los filtros Almacén y Destino Uso, los cuales podran ser

seleccionados activando la barra de despliegue =], Asimismo, registrar la
fecha inicio en el campo Desde y la fecha final en el campo Hasta.

Luego, deberé seleccionar los Filtros: Grupo, Clase, Familia, item, Destino,
Centro de Costo y Actividad Operativa, dando clic en el boton de busqueda
- 0 marcando con un check en Todos, para mostrar todos los datos.
Adicionalmente, en el Campo Titulo, el Usuario podra editar el Titulo del
Reporte.
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Filtro Distribucian de Bienes por Destino

Opcion Almacén
Distribucion de Bienes por Destino {v Principal
Distribucion de Bienes por Destino Trimestra " Secundario
Distribucién de Bienes por Destino Mensual
Resumen por Destino v Actividad Operativa

Resumen por Actividad Operativa

DS B IS B T

Distribucion de Pecosa por Bienes y Desting

’j

Distribucion de Bienes Entregados por Personal y Destino

Almacen 001000 - Destine Uso |Consumo _+

Desde m Hasta M

Grupo | -] W Todos
Clase | -] ¥ Todos
Famiia | =] ¥ Todes
ttem | =] ¥ Todos
Destine | =] I Todos
C.Costo | =] ¥ Todos
ActOpe. | -] W Todos
Empleado |

Titulo |D|5TR|BUC|UN DE PECOSAS POR BIEENES Y DESTIND

&l

Dando clic en el icono Imprimir el Sistema presentara el reporte
Distribucién de PECOSAS por Bienes y Destino, conteniendo la siguiente
informacion: Codigo y Descripcion del item, Fecha, Tipo Transaccion,
Documento Numero, Cantidad y Valor.

LE':::ema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
odulo de Logistica Hora
[Versicn Pagina : 81 de 81
DISTRIBUCION DE PECOSAS POR BIENES Y DESTINO
Afio : 2015

UNIDAD EJECUTORA - gp1 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

fumacen | ALMACEN GENERAL

Pestino d& Uso : Consuma Desde . 01-01-2015  Hasta : 08-08-2015

tem Descripeién Fecha Tipo Trans. Deto. N* Cantidad Walor
955800030024 TUBO DECPVC 12inX5m Unidad de Uso : UNIDAD 36,00
SN DESTING .00
Centro Costo:  402.1.2.5 UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTD 35,00
Act.Ope. 0001 GERENCIA PERMANENTE =
2400272015 PECOSA 00028 4,0:000 35,00
953800030425 TUBO DE CPVC 1in X 5m Unidad de Uso : UNIDAD 600
SN DESTING 6,00
Centro Coste:  402.1.2.5 UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES Y MANTENIMIENTD 8,00
Act.Ope: C 0001 GERENCIA PERMANENTE 8.00
2400272015  PECOSA 00028 1.0:000 8,00

TOTAL 189.728.00

o Distribucién de Bienes Entregados por Personal y Destino: Al ingresar
a esta opcion seleccionar los filtros Almacén y Destino Uso, los cuales

podran ser seleccionados activando la barra de despliegue =] Asimismo,
registrar la fecha inicio en el campo Desde y la fecha final en el campo Hasta.
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Luego, debera seleccionar los Filtros: Grupo, Clase, Familia, item, Destino,
Centro de Costo, Actividad Operativa y Empleado; dando clic en el bot6n de
Busqueda | 0 marcando con un check en Todos para mostrar todos
los datos. Adicionalmente, en el Campo Titulo el Usuario podra editar el
Titulo del reporte.

El Sistema presentara el reporte Distribucién de Bienes Entregados por
Personal y Destino de Atencién conteniendo la siguiente informacion:
Personal a quien se le entreg6 el Pedido, Destino de Atencién, Grupo del
item, Codigo y Descripcion del item, Unidad de Uso, Cantidad entregada, y
Valor.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Wodulo de Logistica Hera
Version Pigina: 14e 22

DISTRIBUCION DE BIENES ENTREGADOS POR PERSONAL Y DESTINO DE ATENCION
Afie: 2015
UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Amacén : ALMACEN GENERAL
Destino de Uso : Consumo Desde : 01-01-2015  Hasta : 08-06-2015
tem Descripcidn Unidad de Uso Cantidad Valor

Entregado a: YAPO CONDORI ROCIO LILI

Destino de Atencion: ~ SIN DESTINO 1452500
Grupe: 89 VESTUARID, ZAPATERIA Y ACCESORIDS, TALABARTERIA Y ATERIALES TEXTILES 1452500
895700080451  TELADRIL SANFOREZADO X 1.50 m DE ANCHO COLOR VERDE CLINICO WETRO 14 20200
895700080377  TELA DRIL SANFORIZADO X 1.50 m DE ANCHO COLOR BLANCO WETRO B2 817,00
895700080201  TELAFELPAX 75 CH DE ANCHO WETRO [ 4300
895700080145  TELA FRANELAX 1 W DEANCHO WETRO 2 10,00
895700080035  TELA FRANELAX 80 CH DEANCHO WETRO 4 15,00
TOTAL 189.777.00

e Reporte con Saldos Negativos: En esta opcion, dando clic en el icono

Imprimir el Sistema presentara el reporte Saldos Negativos en el Kardex,
conteniendo la siguiente informacién a nivel de Almacén e item: Marca, Fecha,
Tipo, Numero de Documento, Numero de Orden de Compra, Precio,
Cantidades (Inventario, Entradas, Salidas), el Precio Promedio e Importe Saldo.

sa._dtm nma_d-o o Garstidn Adrd ni strativa Fecha
b o SALDOS NEGATIVOS EN EL KARDEX LI
At

UNIDAD EJECUTORR : ENTIOAD DE PRUESA
RRO. IDENTIFICACION : W

Facha Tipo t oo e Fraeia [ &urm.E“h?:.m Salda oo e
Aldrmnacdn ;00002 ALMACEN DE BEMNES DIRESA
e : TET4000S0249T TINTA PARA MPRESORA HP DESIKLET 720 NEGRD
Mares | SIN MARCA Cuarda @ 1300 050102 Uridad Uzo - UNIDAD
WASAI0  PECOSA 00032 DO0000 000 000 10000 -1.0000 200000

e Reporte Stock Minimo: En esta opcion, dando clic en el icono Imprimir el
Sistema presentara el reporte Stock Minimo de Bienes, conteniendo la
siguiente informacién: Codigo y Descripcion del item, Unidad Uso, Marca,
Cuenta Contable, Stock Minimo, Stock Actual y Diferencia de stock.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha
Wadulo de Logistica Hora :
Version Pigina: 1de 1
STOCK MINIMO DE BIENES
Afio 1 2015

UNIDAD EJECUTORA  : DD1 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

Ies : Marzo Almacén : ALMACEN CENTRAL SubAlmacén : ALMACEN CENTRAL
ftem Descripeian Unidad Uso Warca Cta. Cble. Stock Minimo Stock Actual Dif. de Stock
090600050004 AZUCAR BLANCA X 1kg BOLSA SIN MARCA 1301.0101 12,0000 184,0000 152,0000
030500050004  AZUCAR BLANCA X 1 kg BOLSA ALDEANA 1301.0101 12,0000 0000 12,0000
710800010012 ARGHIVADOR DE CARTON GON PALANGA LOMO ANGHO TAMARO OFICIC UNIDAD ARTESCO 1301050102 150,0000 500,0000 10,0000
710800050017 FOLDER DE FLASTICO TAMARC OFICIC CON TARA TRANSFARENTE UNIDAD ARTESCO 1301.050102 1.080,0000 100,0000 -580,0000
710600050017 FOLDER DE PLASTICO TAMARC OFICIC CON TAPA TRANSFARENTE UNIDAD SIN MARCA 1301.050102 1.080,0000 55,0000 -1.022,0000
T10600060005  FORRO DE PLASTICO TAMARO OFICIO UNIDAD ARTESCO 1301.080102 1.100,0000 15,0000 -485,0000
715000120010 PERFORADOR DE 2 ESFIGAS PARA 15 A 20 HCJAS UNIDAD RAPID z 430,0000 385,0000 -105,0000
715000240003 ESPONJERO DE JEBE REDONDO UNIDAD ARTESCO 4680,0000 48,0000 -412,0000
718500050001 CLIF DE METAL CHICO N° 1 X 100 calA ARTEECO 1.130,0000 1.028,0000 -102,0000
718500080026 GRAPA 26/6 X 5000 ChlA ARTESCO 1301.05 1.150,0000 529,0000 £21,0000
745413470001 CAJA DE SEGURIDAD UNIDAD KARSON 3105.0%02 50,0000 0000 50,0000

e Reporte Inventario Valorizado: Al seleccionar esta opcién, dando clic en el

icono Imprimir el Sistema presentard la ventana Filtro Inventario
Valorizado, la misma que contiene la opcién: Tipo de Uso o por Cuenta
Contable y tipo de Uso. Asimismo, se visualizan los filtros Almacén y Tipo de
Uso, los cuales podran ser seleccionados activando la barra de despliegue =
. El Usuario debera registrar la fecha final en el campo Hasta.

Luego seleccionara los Filtros: Grupo, Clase, Familia e item, dando clic en el

boton busqueda ~| o marcando con un check en Todos, para mostrar
todos los datos.

-

Filtro Inwentario Walorizado

[ Agrupado por... ]
% Tipo de Usa ™ Cuenta Cortable v Tipo de Uso

Almacén| 001001« Tipode Uso|z | Todos
Hasta: E4J’DBJ’202D

Grupa: | .| ¥ Todos
Claze: | J v Tados
Familia: | J v Todos

fterm: | J ¥ Todos
Cuents: | J W Todos

&/m

Dando clic en el icono Imprimir el Sistema presentara el reporte Inventario
Valorizado, conteniendo la siguiente informacion de acuerdo al Almacén y
Fecha seleccionados: Destino de Uso, Cddigo y Descripcion del item, Marca,
Cuenta Contable, Unidad de Uso, Stock Actual, Precio y Valor Total.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Madulo de Logistica
Version

UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

Almacén : ALMACEN CENTRAL
Tipo Presupuesto : Institucional

INVEMTARIO VALORIZADO 09/06/2015

Afio - 2015

Sub Almacén : ALMACEN CENTRAL
Bienes : Todos

Fecha :

Hora

Pagina: Gd=@

Método : Promedio

ftem Degcripcién Marca Cuenta Unidad Uso StockActual Precio Valor Total
Destino de Uso :  Consumo
419400150010 WINCHA PASACABLE DE METAL DE 25 m. SIN MARCA 1301.5301 UNIDAD 2,00 455 25,90
Total Uso 387 825,89
Total General 382 825.89

Si se selecciona la opcién Cuenta Contable y tipo de Uso, el reporte agrupara
por Cuenta Contable y Tipo de Uso

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Madulo de Logistica
Version

Fecha:
Hora:
Pagina: G de &
INVENTARIO VALORIZADO 09/06/2015
Afio - 2015
UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : DDEDOD
Almacén | ALMACEN CENTRAL
Tipo Presupuesto ; Institucienal

Sub Almacén : ALMACEN CENTRAL

Bienes : Todos Método : Promedio

Cuenta ftem Descripcion

Marca Unidad Uso  Stock Actual Precio Valor Total
1301.0653
Desting de Uso : Consumo
TETE00Z30042 FUSOR PARA IMFRESORA HF 1150 SIN MARCA UNIDAD 1.00 357,10 38T10
208400020210 LLAVE DE PASO DE BRONCE DE 1/2 in S/IMARCA UNIDAD 0,00 25,50 265,00
208400030066 LLAVE GIRATORIO PARA LAVADERD S/IMARCA UNIDAD 2,00 55,00 660,00
208400210006 TAFA PARA INODORO FIORI UNIDAD 8,00 28,00 522,00
1301.9535%
Desting de Uso : Consumo
503300260018 PABILO N* 20X 250 g ARQUERITO  CONO 21,00 2244325 213,35
Total Uso 213,35
Total General 182 825,89

o Diferencia de Valores entre PECOSA vs Almacén: En esta opcién, dando

clic en el icono Imprimir el Sistema presentara el Listado de Diferencia
de Valores entre PECOSA vs Almacén, conteniendo la siguiente informacion:
Cédigo y Descripcion del item, Marca, Clasificador, Movimiento. Almacén
(Precio y Valor), PECOSA (Precio/Valor), Diferencia, Nimero de PECOSA,
Numero de Pedido y Fecha de PECOSA.

Fecha

Sistema Integrado de Gestian Administrativa Hora -

Wodule de Logistica
Versian

Listado de Diferencia de Valores entre PECOSAS vs Almacén T

UNIDAD EJECUTORA - g1 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

tem

Descripcion WMarca Clasificador Mov. Almacén PECOSA Diferencia  N°PECOSA  N° PEDIDO Fecha PECOSA
Precio Valor Precio Valor
Almacen : 001 000 ALMACEN CENTRAL
718500140012 BINDER CLIP (CLIP BILLETERQ) DE 1 in (25 mm) ARTESCO 2315812 1,356168 542 1356168 543 0.0 298 00286 1810312015
717200050225 PAPEL BOND 80 g TAMARID A3 ATLAS 2315812 22,49088 33736 2249099 RXIT) 0.0 289 0021 1810312015
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e Diferencia de items entre PECOSAS vs Almacén: En esta opcion, dando clic

en el icono Imprimir el Sistema presentara el Listado de Diferencia de
tems entre PECOSAS vs Almacén, conteniendo la siguiente informacion:
Numero de PECOSA, Centro de Costo, item y Descripcion.

Sisterra Integrado de Gestidn Administrativa Fachy
Méchils de Logistion Hora
e sidn Phgine - 1de 1

Listade de Diferencia de ltems entre PECOSAS vs Almacén
Penodao : 2015 -Enero

UNIDAD EJECUTORA UMIDAD DE FRUEBA,
MRO_ IDENTIFICACION : 939999

Mro. PEcosa Ceriro da Costo Hem Descripsion

Movimibento de Almacén sin PECOSA
01003 ALMACEN DE VIVERES
00460 091100070041 AGLLL DE MESA SN GAS X 20 L

e Reserva de items de Almacén: En esta opcién, dando clic en el icono

Imprimir el Sistema presentard el Reporte Reserva de items de
Almacén, conteniendo la siguiente informacion: Codigo y Descripcion del item,
Tipo de Pedido, Niumero de Pedido, Fecha Aprobado, Centro de Costo y
Cantidad Aprobado.

[sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Madulo de Logistica Hora
[Version Pagina: Zdel
RESERVA DE ITEMS DE ALMACEN
Afio 22015

UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

Almacén : ALMACEN CENTRAL Sub Almacén : ALMACEN CENTRAL
Destino de Uso : Consumo
_— ) ) Nimero Fecha Cantidad
tem Descripcion Tipo Pedido Pedido  Aprobado Centro de Costo Aprobado
419400150010 WINCHA PASACABLE DE METAL DE 25 m. Cuenta: 1301.9901
Programado 00205  18/03/2015  01.18.01 OFIC. ABAS. 2,00
Total Reserva : 200
965300030600 TUBO CORRUGADO DE PVC PARA INSTALACIONES ELECTRICAS 3/4 in X Cuenta: 13041.05040
Programado 00205  18/03/2015  01.18.01 OFIC. ABAS. 1.00
Total Reserva : 1,00

o Parte de Almacén: Al seleccionar esta opcion, dando clic en el icono Imprimir

el Sistema presentara la ventana Filtro Parte Almacén, la misma que
contiene los siguientes campos: Opcion (Parte Contable) y Movimiento
(Ingresos / Egresos).

Asimismo, se visualizan los filtros Almacén, mes y Tipo de Uso, los cuales
podrén ser seleccionados activando la barra de despliegue .

Luego podréa seleccionar los Filtros: Grupo, Clase, Familia e item, dando clic en

botdn busqueda EI o0 marcando con un check ™ en Todos, para mostrar todos
los datos. Adicionalmente, en el Campo Titulo, el Usuario podra editar el Titulo
del Reporte.
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F-

Filtro Parte de Almacén

[ Listado de Repottes | [ Mavitniento ]
{* Parte Cortable {* Ingreso (" Egreso
~

Amacén0 o0l | Mes: [Mayo w| TipodeUso|C

Grupo: | J [+ Todos
Clase: | J [+ Todos
Familia: | J [+ Todos

tem: | J [+ Todos
Cuerts: | J [+ Todos

& u

Seguidamente, dando clic en el icono Imprimir , el Sistema presentara el
reporte Parte Contable de Ingresos/Egresos al Almacén (segun filtro
realizado), conteniendo informacién: Tipo de Documento, Numero de
Documento, Cédigo y Descripcidén de la Cuenta y Sub Mayor Cuentas Total
Cuenta Mayor y Total Documento.

Sistema Integ de Gestion Fecha -
Médulo de Logistica Hora -
Versitn PARTE CONTABLE DE INGRESOS AL ALMACEN Pagina: 2422
Afio: 2015
UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén | ALMACEN CENTRAL Sub Almacén : ALMACEN CENTRA
Mes : Marzo Destino de Uso : Consumo ttem : Todos
1301
13010101 1301050101 1301050102 1301050301 1301050302 1301050401 1301055959 1301108
TIPO DOCUMENTO ALIMENTOSY  REPUESTOSY PAPELERIAEN  ASEQ, LIMPIEZA DE COCINA, ELECTRICIDAD, OTROS MATERIALES DE TOTAL
DOCUMENTO BEBIDAS PARA ACCESORIOS  GENERAL, ¥ TOCADOR COMEDOR Y ILUMINACION ACONDICIONAMI  DOCUMENTO
CONSUMO UTILES ¥ CAFETERIA ELECTRONICA
INGR. QVC. 0000118 00 00 00 00 00 00 00 000 11.500,00
0000142 00 00 00 0 00 00 00 000 1.326,00
o0000s2 00 00 00 20 00 00 00 200 1200
00005 00 00 00 00 00 00 00 000 1.080,00
0000088 00 00 00 0 00 00 00 000 150,00
0000108 390,00 00 00 00 00 00 00 000 330,00
TOTAL 15.639,02 6.706.61 4.247.78 19.386,57 178,18 3.035.23 780,00 8.900,33 ) 116.703.83

e Ubicacidén Fisica de item x Kardex: Al seleccionar esta opcion, dando clic en

el icono Imprimir el Sistema presentara el reporte Ubicacién Fisica de
items del Kardex, conteniendo informacién: Codigo y Descripcion del item,
Unidad de Uso, Marca y Ubicacioén Fisica.
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora : 15:32
Version Pagina: 1de1
UBICACION FiSICADE ITEMS DEL KARDEX
Afio : 2015

UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUERA
NRO. IDENTIFICACION : pggong

Mes : Abril Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacen : ALMACEN GENERAL
ftem Descripcion Unidad Uso Marca Ubicacion Fisica
022300050331  BROCA PARA CEMENTO & MM X 300 MM UNIDAD ALFA
D1ADD1A
15185414
435100132742 EQUIPQ DE ASPIRACION PORTATIL HEMOVAC DESCARTABLE N° 18 UNIDAD GE HUAULUN MEC
D1ADD1A
38497600001  SILLON DENTAL UNIDAD 1/2 CR -TECM
JEIA4IA

DD1ADDIA

Ranking de Consumo: Al seleccionar esta opcion, el Usuario podra obtener la

informacién de los items con mayor y menor consumo, el Sistema presentara
la ventana ‘Filtro Ranking de Consumo’, donde seleccionara las siguientes
opciones Y filtros, a visualizar en el reporte:

Filtro Ranking de Consumo

Dpcian Ordenado
{* Por Almacén ¢ Ascendente
(" Descendents

Afin Inicio 2020 -

Mes Inicio Enero - Mes Fin - |Junio had
Almacén | ¥ Todos
Tipo Bien Todos -

Tipo de Usa | C -

& u

Opciones de reporte:
v Ascendente: Muestra el Ranking por item de menor a mayor
consumo.

v' Descendente: Muestra el Ranking por item de mayo a menor
consumo.

Filtros:
v" Afio Inicio: Afo de inicio de la consulta.
Mes Inicio: Mes inicio de consulta.

v
v" Mes Fin: Mes final de consulta.
v

Almacén: Activar la lista de despliegue [] y seleccionar el Almacén
de consulta. Para seleccionar todos los almacenes marcar con un

check el campo.

v' Tipo Bien: Activar la lista de despliegue [] y seleccionar el tipo de
Bien (Suministro, Activo, Todos)
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v' Tipo de Uso: Activar la lista de despliegue El y seleccionar el tipo de
Uso de los items a consultar.

Para visualizar el reporte, dar clic en el icono Imprimir de la ventana

o Ranking de Consumo Ordenado Ascendentemente: Al seleccionar la
opcién de reportes ordenado ascendentemente, el reporte mostrara el
cbdigo, descripcion, unidad de uso, cantidad consumida por item
mensualizada y ranking (sumatoria de todos las cantidades de los meses
indicados en los filtros), ordenado ascendentemente.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :

Madulo de Logistica Hora

Versisn RANKING DE ITEM DE MENOR CONSUMO Pagina: 1ds 1
Afio: 2015

UNIDAD EJECUTORA  © 001 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000

ITipo bien : Todos Almacén : Todos Tipo Uso : Consumo
ttem Descripcion Unidad Enero | Febrero | Marzo Ranking
| de Uso ‘

475100016555 FORMATO CONSTANCIA DE ASISTENCIAS A CURSOS MILLAR k] 0.3
75100019854 FORMATO RESCUUCION MINMISTERIAL MILLAR LT .50
135000100243 FELPUDO DEALTO TRANSTTODE VINLO 1 72mX 482 mCOh  UNIDAD 100 100
166500020258 OLLA DE ACERO QUIRDRGICO36L UNICAD 100 1,00
166500020260 OLLA OE ACERO QUIRDIRGICO T LAPROX UNICAD 100 100
166500020261 CACEROLA DE ACERD QUIRURSICO 2L APROX UNIDAD 100 100
166500040067 SARTEN CE ACERO QUIRURSICO 24 cm UNICAD 100 1,00
169400050130 CUCHILLO DE ACERC INOXIDABLE 11.5 oM APROK. CON MA?  UNIDAD 100 100

[i]

o Ranking de Consumo Ordenado Descendentemente: Al seleccionar la
opcion de reportes ordenado ascendentemente, el reporte mostrara el
cbdigo, descripcion, unidad de uso, cantidad consumida por item
mensualizada y el ranking (sumatoria de todas las cantidades de los meses
indicados en los filtros) ordenado descendentemente.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :

Module de Logistica Hora

[Versicn RANKING DE ITEM DE MAYOR CONSUMO Pagina: 1
Afio: 2015

UHIDAD EJECUTORA  pp1 ENTIDAD PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION - 00E000

Tipo bien : Todos Almaceén : Todos Tipo Uso : Consumo
tem Descripcion Unidad Enero | Febrere | Marzo Ranking
‘ de Uso |
03100030023 CARAMELC PUBLICITARIO UNIDAD 156:200.00
75100040647  CARPETA EN CARTULINA FOLCOTE PLASTIFICADA CONLD!  UNIDAD 7.000.00
096500010332 GALLETA DE SO0 X 34 g APROX UNIDAD 452400 17BLOD £705,00
095300010271 GALLETA WAINILLA X 37 g APRIOX UNIDAD 43500 108100 554500
091100070087 AGLWA DE MESA SIN GAS X 625 mL UNIDAD 33000 12500 443500
091100010168 EEBIDA GASECSA X 410 ML APTON. AMARILLA UNIDAD 292500 583400 351200

e [tems Inactivos: Al seleccionar esta opcion, el Usuario podra obtener la
informacion de los items inactivos y que aun cuentan con stock en Almacén.
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El Sistema presentara el reporte Listado de items Inactivos del Kardex
conteniendo la siguiente informacién: Almacén, Destino de Uso, Codigo y
Descripcion del item, Cuenta Contable, y Situacion del item.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Logistica Hora
Version Pagina: 1de1

Listado de Items Inactivos del Kardex
Afio : 2015  Mes : Marzo

UNIDAD EJECUTORA  : 001 ENTIDAD PRUEBA
MRO. IDENTIFICACION : 00E000

Presupuesto Inst.

tem Descripcion Cuenta Situacion
Almacén : 001000 ALMACEN CENTRAL Destino Uso: Consumo
285000060644 INTERRUPTOR TERMICO TIPO ENGRAMPE 2 X 20 A220 W 1301.0504M tem inactivo
285400060189 FLUORESCENTE LINEAL 18 W LUZ DI& 1301.0504M tem inactivo
285400060238 FLUORESCENTE LINEAL 14 W 1301.0504M1 ttem inactivo
285400060255 FLUORESCENTE LINEAL 35 W/ 865 1301.0504M tem inactivo
283400080065 FOCO DICROICO 220 WV 50 W 1301.0504M1 ttem inactivo

e Bienes Muebles Transferidos: Al seleccionar esta opcion, el Usuario podra
obtener la informacion de los bienes de tipo Activo adquiridos y que fueron
transferidos a otras entidades. El sistema presentara la ventana ‘Filtro por
Bienes Muebles Transferidos’ donde seleccionara las siguientes opciones y
filtros, a visualizar en el reporte:

& Filtra por Bienes Muebles Transferidos por C.. E@
Cpcian
f* Bienez Muehles Transferidos por Cuerta Contable

(™ Resumen Bienes Muehles Transteridos por Cuenta Contable

Afio 2020 -
Mes Inicio Enera - Mes Fin  |Junio hd

Almacen o100 -

8 u

Opciones de reporte:
v' Bienes Muebles Transferidos por cuenta contable: Muestra un
listado de los bienes transferidos agrupados por Cuenta Contable.
v" Resumen Bienes Muebles Transferidos por Cuenta Contable:
Muestra un Resumen valorizado de los bienes transferidos.

Filtros:

v' Afo: El afio del sistema.
Mes Inicio: Por defecto el mes de Enero.
Mes Fin: Por defecto el mes del sistema.
Mes: Por defecto el mes del sistema.

AN

Almacén: Activar la lista de despliegue El y seleccionar el Almacén
de consulta. Solo presenta la lista de almacenes activos y de acuerdo
al perfil que tenga asignado el usuario.
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Seguidamente, seleccionado la opcién requerida y dando clic en el icono

Imprimir , el Sistema mostrara el reporte solicitado.

o Bienes Muebles Transferidos por cuenta contable: Al seleccionar esta
opcion se activan los Filtros: Afio, Mes Inicio, Mes Fin y Almacén. El sistema
presentara el Reporte de Bienes Muebles Transferidos por Cuenta
Contable, conteniendo la siguiente informacion: item, Descripcion, Nro. de
la PECOSA, Fecha de la PECOSA, Precio, Cantidad y Valor; agrupados por
Cuenta Contable. El reporte se mostrar4 ordenado por Cuenta Contable,
codigo de item y nimero de PECOSA.

Sistema Integrado de Gestin Administrativa Fecha :

Médulo de Logistica Hora -

Versién Pagina: 145

REPORTE DE BIENES MUEBLES TRANSFERIDOS POR CUENTA CONTABLE
Afio : 2017

UNIDAD EJECUTORA  : 007 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA

HRO. IDENTIFICACIGN : 006000

Almacén: ALMACEN CENTRAL Mes Inicio: Enero WMes Final: Diciembre

3 Datos PECOSA
Item Descripcion Valor

Nro. Fecha Precio | Cantidad

1503.05 VEHICULOS, MAQUINARIAS Y OTRAS UNIDADES POR DISTRIBUIR

1503.0501 Para Unidades Ejecutoras del Mismo Pliego 46,233.33

678250000005 CAMIONETA 4 X 4 1,000.00
1340 1222017 1,000.00 1 1,000.00

678250000006 CAMIONETA 4 X2 3:333.33
1340 1222017 333333 1 333333

678250000007 CAMIONETA BLINDADA 36,900.00
1336 07M22017 11,000.00 3 33,000.00
1340 1222017 3,000.00 1 3,000.00
1355 12207 300.00 3 900.00

675250000031 CAMIONETA TIPO SUV 4 X 4 5,000.00
1340 12122017 5,000.00 1 5,000.00

1503.0502 Para Otros Plieges y Entidades Publicas 24,158.33

952201630001 AMPLIFICADOR DE AUDIO 24,158.33
1337 07M22017 3,000.00 5 15,000.00
1358 14122017 158.33 1 15833
1357 12207 3,000.00 3 5,000.00

\‘ Nota: Se mostraran items en PECOSAS con Conformidad o sin Conformidad, con o sin
datos en el campo Destino.

o Resumen Bienes Muebles Transferidos por Cuenta Contable: Al
seleccionar esta opcion se activan los Filtros: Afio y Mes. El sistema
presentara el Reporte Resumen de Bienes Muebles Transferidos por
Cuenta Contable, conteniendo la siguiente informacion: Cuenta Contable y
Valor; agrupados por Cuenta Contable. El reporte se ordenara de forma
ascendente por Cuenta Contable.
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Sistema Integ de Gestion Administrati Fecha : 12/01/2018
Madulo de Logistica Hora :

Version Pagina :
REPORTE RESUMEN DE BIENES MUEBLES TRANSFERIDOS POR CUENTA CONTABLE
AfD:2017 AL MES: Diciembre

UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Cuenta ‘alaor
1503.05 VEHICULOS, MAQUINARIAS Y OTRAS UNIDADES POR DISTRIBUIR 72,941.67
1503.0501 Para Unidades Ejecutoras del Mismo Pliego 46,233.33
1503.0502 Para Otros Pliegos y Entidades Plblicas 24,158.33
1503.0503 Para Entidades Privadas y Otros 2,550.00
1507.96 Bienes Culturales por Distribuir 12,249.33
1507.9501 Para Unidades Ejecutoras del Mismo Pliego 4578.33
1507 9602 Para Otros Pliegos y Entidades Plblicas 3,834.33
1507.9603 Para Entidades Privadas y Otros 3,836.67
1507.97 Activos Intangibles por Distribuir 200,490.35
1507.9701 Para Unidades Ejecutoras del Mismo Pliego 5.903.64
1507.9702 Para Otros Pliegos y Entidades Plblicas 5,355.55
1507.9703 Para Entidades Privadas y Otros 189,231.17
1507.98 BIENES AGROPECUARIOS, MINEROS Y OTROS POR DISTRIBUIR 2,305.00
1507.9801 Para Unidades Ejecutoras del Mismo Pliego 240.00
1507.9802 Para Otros Pliegos y Entidades Plblicas 585.00
1507.9803 Para Entidades Privadas y Otros 1,480.00
Total General S/ 287,986.35

Nota: Se mostrara informacién acumulada de las PECOSAS emitidas hasta el mes
previamente seleccionado.

=

e Bienes Pronto Vencimiento: En esta opcién, dando clic en el icono Imprimir

el Sistema presentara el reporte Bienes Pronto Vencimiento, conteniendo
la siguiente informacion a nivel de Almacén: item, dias por vencer, Lote, Fecha
Vencimiento y Cantidades (Entrada, Salida, Saldo). El reporte se muestra
agrupado y ordenado por el codigo del item.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Midule de Legistica Hora
Versidn REPORTE PRONTO VENCIMIENTO Pagina : 1de 1
Ao : 2020
UNIDAD EJECUTORA  : 001 Unidad Eiecutora
HRO. IDENTIFICACION : 006000
Almacén: 001003 - ALMACEN DE MEDICINAS
. L Cantidades
ftem Lote Fecha Vencimiento -
Entrada Salida Saldo
358600091318 - TEST DE ANTIGENC CA 13-3 X 100 DETERMINACIONES WVencimiento: 30 dias
1670 200062020 3.0000 1.0000 2.0000
138600031371 - FRUEBA RAFIDA PARA VIH 1-2 Wencimiento: 50 dias
FO425PSD02D OBAD5/ 2020 30.0000 0.0000 30.0000
338600031555 - PROTEINA C REACTIVA CUANTITATIVA Wencimiento: 30 dias
ITE010062605 014 11,430,000 5,130.0000 6,300,000
ATED 10403550 01/07/2020 1,530.0000 0.0000 1.530.0000
338600031854 - KIT HEPATITIS B ANTICUERPO ANTI CORE TOTAL METODO QUIMIOLUMINISCENCIA Wencimiento: 20 dias
OE5ITBEDD 26052020 1,300.0000 0.0000 3000000
58600031955 - HEPATITIS B ANTIGENC DE SUPERFICIE METODO GUIMICLUMINISCENCIA Wencimiznte: 30 dias
EI0BFNOD 205/2020 1,300.0000 0.0000 3000000
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1.1.9 Mantenimiento de Existencias

Esta opcién permite establecer un control sobre una determinada lista de items que
se encuentran en el Kardex del Almacén, a fin de restringir la autorizacion de pedidos
de compra de dichos items, incluso por lote y fecha de vencimiento.

Dicho control se podréa realizar a través de tipos de estado que se establecen por
cada item, lote y fecha de vencimiento.

El ingreso a esta opcién es siguiendo la ruta: “Almacenes — Mantenimiento de
Existencias”, como se muestra en la siguiente ventana:

.
& Médulo de Logistica =R

Tablas Prograracidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones [Almacenes ]Utilitarios Gestidn Presupuestal  Integracidn

Recepcidn en Almacén
Entradas al &lmacén
Atencidn de Pedidos
Consulta de PECOSAS

Transferencias en Alrmacén

Irventario Inicial de Alrmacén

Kardex del Almacén

Mantenimiento de Existencias

Inwentario Fisico del Almacén

Ubicacidn Fisica »

Proceso de Pre-Cierre Mensual

DESCRIPCION DE LA VENTANA

Al ingresar a esta opcién, el Sistema presentara la ventana Mantenimiento de
Existencias, en la cual se podra registrar o eliminar un mantenimiento de existencias;
asimismo en la parte superior se cuenta con una seccion de filtros (Tipo de
Presupuesto, Almacén, Afio, Tipo de Uso y Estado), seccion de busqueda (item),

listado de items y el botén | GiEtre Anual

& Mantenimiento de Existencias EI@
TipoPpto [1 + Almacén (001000 ¥ | Afio [2020 ¥ | Tipo de Usa[C _~ Estado v| V Todos

tem | ﬂ Cierre Anual

Marca

022900020189 |DISCO DE CORTE PARA METAL 4 14200 301.1108
070400010027 BALDOSAACUSTICA 15 mm X 60 cm ¥ 60 om SN MARCA 13011101
070400010050 BALDOSA ACUISTICA DE FIBRAMNERAL 14 mm X 61 cr NACIONAL — UNDAD 13011101
070400190051 CINTAAISLANMTE 19 mm X 18 m COLOR NEGRO 3hd UMIDAD  1301.050401

v Tipo Ppto: Permite filtrar el mantenimiento de existencias por Presupuesto
Institucional o Presupuesto por Encargos, activando la barra de despliegue [=]
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Tipo Ppta[1 =]

Presupuesto Inst.

2 Encargos

v' Almacén: Permite filtrar el mantenimiento de existencias por almacén,

activando la barra de despliegueEl Solo se listaran los Almacenes asignados
al perfil del el mantenimiento de existencias.

Amacén (001000 -

Almaceén Principal Almacén Secundatio

001 000 [2LMACEN CENTRAL ]
002000 ALMACERN PRINCIFAL 2

002001 ALMACERN PRINCIPAL 2 ALMACEN DE SUMIMISTROS

002002 ALMACERN PRIMNCIPAL 2 ALMACEN DE MAGUIMARLL,

v' Afio: Permite filtrar el mantenimiento de existencias por afio, activando la barra
de despliegue [=].

v' Tipo de Uso: Permite filtrar el mantenimiento de existencias por tipo de uso,
activando la barra de despliegue [=1.

Tipo de Uzo |

Apoyo Social
Recurzos Humanos

Para Produccion
wenta (Créd Fiscal)

v' Estado: Permite filtrar el mantenimiento de existencias por estado, activando
la barra de despliegue [=1. Para seleccionar todos los estados marcar con un
check en Todos.

Estado |Blogueado I_ Todos

Blogueadao

Libetaco
“Wencido

v [tem: Permite realizar la busqueda de items dentro del listado que se muestre
en la ventana. Se ingresara la descripcion a buscar y se dara Enter o hacer clic

sobre el botén .

trem | ﬁl
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v Boton | Cerrehnual - Al hgcer clic sobre este boton, el Sistema realiza el
proceso de copia de items del mantenimiento de existencias de un afio a otro
para todos los almacenes y sub almacenes.

\( Nota: Sélo se podra realizar este proceso si, se realiz6 previamente el proceso
de cierre anual de almacén y sélo se podra ejecutar una vez por afio.

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE MANTENIMIENTO DE EXISTENCIAS

Para registrar items en mantenimiento de existencias, el Usuario debera realizar el
siguiente procedimiento:

1. Activar el mena contextual dando clic con el boton derecho del mouse y
seleccionar la opcién | Insertar Mantenimientn de Existencias |

& Mantenimiento de Existencias EI@
Tipo Ppta |1 v Amacén |UD1 0o0_» Afio |2020 | Tipo de Usolc | Estado +| W Todos

ttem | ﬁl Cierre Anual |

AL 412N
070400010027 BALDOSAACUSTICA 15 mm X 60 cm ¥ 60 om SINMARCA  UNDAD 13011101
070400010050 BALDOSA ACUSTICA DE FIBRA MMERAL 14 mm ¥ 61 cr NACIONAL  UNDAD 13011101

070400190051 CINTAAISLAMTE 19 mm X 18 m COLOR B e e 6 Eles | |

Eliminar bantenimiento de Existencias

2. El Sistema presentara la ventana Insertar item, en ella el Usuario seleccionara
los items pertenecientes al Kardex del almacén seleccionado, que formaran parte
del mantenimiento de existencias. Asimismo, cuenta con una seccion de filtros
(Tipo de Presupuesto, Almacén, Afio y Tipo de Uso) y una seccién de busqueda
(Item).
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& Insertar fterm

TipoPpto |1 Almacén|001000 - Afio |2020 - Tipode Usa|c =
tem | ﬂ

030500050041 REJLLADE ACERD GALVANIZADO 15 mm X 245 cm K7 M 1301 0803 1.0000 [~
063001220564 WENTILADOR PARA GABINETE 25 mm ¥ 120 mm X 120me SN MARCA 1301 1106 1.0000 [
070400010033 BALDOSAACUSTICAT2 mm ¥ 61 cm ¥ 61 cm Sk MARCA 1301 101 1500000 [
070400010098 BALDOSAACUSTICA 12 mm X 61 om % 122 om SIM MARCA 130110 1500000 [
071000010728 FILTRO DE ACEITE COD. REF, 04152 35010 TOYOTA 1301 0601 s.0000 [~
071000020863 FILTRO DE AIRE COD. REF. 17801-358011 TOYOTA 1301 0601 15,0000 [
090500030032 CAFE MOLIDO ¥ 200 g Sk MARCA 1301 1300000 [
090500030517 CAFE INSTANTANEG X 180 g APROX. Sk MARCA 1301.Mm 19.0000 [
091100070078 AGUL DE MESA COM GAS X 600 mL 4028 PREMIUN - 13010101 LOTE2 09/06/2020 1.0000 [~
091100070075 AGUSDE MESA CON GAS X 600 mL 4028 PREMIUM - 13010101 LOTE1 05/06/2020 1.0000 [
031100070075 AGUADE MESA CON GAS X 600 mL Sk MARCA 1301 M0 LTEB - SM 011172020 5.0000 [
031100070075 AGUL DE MESA COMN GAS X 600 mL 4028 PREMIUN - 1301 0101 LOTES 05.06/2020 2.0000 [
031100070078 AGUL DE MESA COMN GAS X 600 mL SIM MARCA 130101 LTEA - SM 10/06/2020 120000 [
091100070078 AGUL DE MESA COM GAS X 600 mL 4028 PREMIUN - 13010101 LOTE4 10/06/2020 g.0000 [
096500010271 GALLETA WVAINILLA ¥ 37 o APROX. Sk MARCA 130101 202.0000 [

-

3. El usuario daré click en el boton check para la seleccion de uno o mas items que
conformaran parte del listado de mantenimiento de existencias. Seguidamente,

debe hacer clic sobre el botén Grabar .

& Insertar fterm

TipoPpto |1 » Almacén| 001000 » Afio | 2020 » Tipode Usa|C =
tem | ﬂ

=

09100070075 AGUADE MESA COMN GAS ¥ 600 mL 4028 PREMILIN - 1301 0101 LOTE4 0062020 500008
096300010271 GALLETA WAINLLA X 37 g APROX. SN MARCA 1301 0101 20200008

030300050041 REJLLADE ACERD GALVANIZADOD 15mm K24 5aom X7 M 1301 0603 1.0000 [
058001220564 WENTILADOR PARA GABIMETE 25 mim X 120 min X 120me I MARCA, 13011106 1.0000| ¥
070400010098 BALDOSAACUSTICA 12 mm X 61 cm X 61 cm Sl MARCA 130111 150.0000] ¥
070400010099 BALDOSAACUSTICA 12 mm X 61 cm % 122 cm SIM MARCA 1301.1m 150.0000 [
071000010728 FILTRO DE ACEITE COD. REF. 04152 38010 TOYOTA 1301 0601 s.00000 [
0710000205863 FILTRO DE AIRE COD. REF. 17601-35011 TOYOTA 1301 0601 150000 [
080600030032 CAFE MOLIDO ¥ 200 g Sl MARCA 13010101 13000004 [
080600030517 CAFE INSTANTANED X 180 g APROX. Sl MARCA 13010101 19.0000 v
091100070078 AGUSDE MESA CON GAS X 600 mL 4028 PREMIUN - 1301 0101 LOTEZ 03/06/2020 1.0000 [
091100070075 AGUSDE MESA CON GAS X 600 mL 4028 PREMIUN 13010101 LOTE1 08/06/2020 1.00004 v
091100070078 AGUASDE MESA CON GAS X 600 mL SIMMARCA  1301.0M101 LTEBR-SM 01172020 g.0000| W
091100070078 AGLUSDE MESA COMN GAS X 600 mL 4028 PREMIUN - 13010101 LOTES 08062020 20000 [~
091100070078 AGLUSDE MESA COM GAS X 600 mL SIMMARCA  1301.0101  LTEA - S 10M06/2020 12,0000 [

l_

L

4. EIl sistema muestra un mensaje de confirmacion y actualiza el listado de items
que conforman el kardex, dejando de mostrar los items que hubieran sido
seleccionados y grabados previamente. Finalmente se procede a cerrar la
ventana.

5. Seguidamente, se retorna a la ventana principal Mantenimiento de Existencias,
la cual muestra el listado actualizado de items seleccionados. En ella el usuario
debe seleccionar el Estado que va a tener cada item para realizar el control de
existencias.
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& Mantenimiento de Existencias

L=la]

Tipo Ppto {1 vI Almacén|un1 000 v[ Afio |2020 vI Tipo de Uso|C -

Estacio | | ¥ Todos

tem | ﬁl

Cierre Anual |

022900020189 DISCO DE CORTE PARAMETAL 4 172100 ACY
030500050041 REJLLA DE ACERCQ GALYANIZADC 1.5 mm X 24.5 cm ¥ 3hd
053001 220364 YENTILADOR PARA GAEIINETE 25mm ¥ 120 mm X 1201 SIN MARCA

070400010027 |BAl ¥ B0 cm ¥ B0 cm

070400010050 BALDOSA ACUSTICA, DE FIERA MIMERAL 14 mm X 61 cr MACIORNAL
070400010035 BALDOSA ACUSTICA 12 mm X 61 om X 61 cm SIh MARCA
070400190051 CINTA AISLANTE 19 mm X 18 m COLOR NEGRC M
091100070075 AGUADE MESA CON GAS X 600 mL 4025 PREMIUN
091100070075 AGUADE MESA CON GAS X 600 mL 4025 PREMIUN
091100070075 AGUADE MESA CON GAS X 600 mL SIh MARCA

URIDAD
URIDAD
UNIDAD

LIMIDAD
URIDAD
LIMIC A
URIDAD
URIDAD
URIDAD

13011106
1301.0603
13011108

13011101
13011101
1301 050401
1301.0101
1301.0101
1301.0101

afa]a]a

Blogueado
Liberado
encido

LOTES 08062020
LOTE! 08062020
LTE & - Smd 10/06/2020

[«

\( Nota: El estado del item podra ser modificado sin restricciones y por cada cambio

el Sistema actualiza la fecha de cambio.

6. Luego de seleccionar los estados por item, hacer clic sobre el icono Grabar de la

barra de mena &,

F

& Mantenimiento de Existencias

L=la]

Tipo Ppto 1 Almacén|un1 000 v[ Afio |2020 vI Tipo de Uso|C -

Estado I - |7 Todos

tem | ﬁl

Clerre Anual |

022900020189 DISCO DE CORTE PARAMETAL 4 17210 ACY
030500050041 REJLLA DE ACERO GALYAMZADO 1.5 mm ¥ 245 cm X 3t
065001220564 YENTILADOR PARA, GAEIINETE 2amm X 120mm ¥ 1201 SN MARCA

070400010027 (BAl X 60 cm X 60 cm

070400010050 BALDOSA ACUSTICA DE FIBRA MMERAL 14 mm ¥ 61 cf MACIONAL
070400010035 BALDOSA ACUSTICA 12 mm ¥ 61 om X 61 cm SIh MARCA
070400190051 CINTA AISLANTE 19 mm X 18 m COLOR NEGRO 3hd
091100070075 AGUADE MESA CON GAS X 600 mL 4025 PREMIUN
031100070075 AGUADE MESA CON GAS ¥ 600 mL 4023 PREMILN
091100070075 AGUADE MESA CON GAS X 600 mL SIh MARCA

URIDAD
LIMIDAD
URIDAD

URIDAD
URIDAD
URIDAD
URIDAD
LIMIDAD
URIDAD

13011106 Blogueado | 021072020
1301 0603 Blogueado v | 0211072020
13011106 Liberado x| 23172020
> [sonnon | [ JLkerado  [R3(23112020] |

13011101 Jhd
13011101 Jhd

1301050401 jhd
1301.0101 LOTES 08062020 |Wencido _¥ | 20i05/2020
1301.0m LOTE1 0852020 |Yencido _¥ | 2010562020
1301.0101  LTEA- S5m0 1000672020 Jhd

\( Nota: Si el estado del item es Blogueado o Vencido, este no podra ser registrado
en la opcion de Autorizacion de Pedidos de Compra.

PROCEDIMIENTO PARA ELIMINAR EL MANTENIMIENTO DE EXISTENCIAS

Para eliminar items en mantenimiento de existencias, el Usuario debera realizar el

siguiente procedimiento:

1. Seleccionar el item a eliminar, activar el menU contextual dando clic con el botén

derecho del mouse y seleccionar la opcion L Eliminar Mantenimiento de Existencias |
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& Mantenimiento de Existencias EI@
Tipo Ppto 1 Almacén (001000 + Afio 2020 - TipodeUso[C - Estado | ¥ Todos
" N o) |
Unictzcl Estaclo

022300020159 DISCO DE CORTE PARAMETAL 4142 in acY UNDAD 13011105 Blogueada v | 021052020
030800050041 REJLLADE ACERO GALYANIZADO1.5mm¥ 245cm*  3M UNDAD  1301.0803 Blogueado v | 021072020
068001220564 VENTILADOR: PARA GABINETE 25 mm X 120 mm ¥ 120 r SINMARCA  UNDAD  1301.1108 Lberado | 23n152020
070400010027 STICA 15 mm ¥ 60 cm X 60 cm SIN MARCS | UNDAD | 13011101 | |uberado  [B|23m10020] |
070400010050 BALD STICA DE FIBRA MINERAL TRsarr Merertns ok Bitameks ]
070400010035 BALDOSAACISTICA 12 mm X 61 o ¥ 61 T Tt 7 B | |
070400190051 CINTAAISLANTE 19 mm X 18 m COLOR 1 S T |
091100070078 AGUA DE MESA CON GAS X 600 mL 4023 FREMUN UNDAD 13010101 LOTES  DBME/2020 |vencido _~| z0ms:2020
091100070078 AGUA DE MESA CON GAS X 600 mL 4023 FREMUN UNIDAD 13010101 LOTE!  08ME/2020 |vencido _~| 200512020
091100070078 AGLUA DE MESA CON GAS ¥ 600 mL SINMARCA  UMDAD 13010101 LTEA-SM 10082020 ]

2. El Sistema muestra un mensaje de confirmacion y dar clic sobre el botén Sl para
confirmar la accion, caso contrario hacer clic sobre el botén NO.

Mensaje al Usuario £3

3. El Sistema actualiza el listado de Mantenimiento de Existencias.

1.1.10 Inventario Fisico del Almacén (Ajuste)

En esta opcion se registrara el Inventario Fisico de cada Almacén en una fecha
determinada, con la finalidad de realizar una conciliacion de saldos y determinar el
estado de los bienes.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta: “Almacenes- >Inventario Fisico del
Almacén”, como se muestra en la siguiente ventana:

.
2 Médulo de Logistica (=] 0

Tablas Programacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones [Almacenes ]Utilitarios Gestidn Presupuestal  Integracidn

Recepcidn en Almacén
Entradas al &lmacén
Atencidn de Pedidos
Consulta de PECOSAS

Transferencias en Almacén

Inventario Inicial de Almacén
Kardex del Almacén

Mantenimiento de Existencias

Inwventario Fisico del Almacén

Ubicacidn Fisica »

Proceso de Pre-Cierre Mensual
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Al ingresar a esta opcién el Sistema presenta la ventana Inventario Fisico, la misma
gue muestra en la parte superior los siguientes filtros de seleccion: Afo, Almacén,
Tipo de Uso, Estado y Tipo de Inventario.

- Inventario Fisico E@@

[ Seleccion ]

Afio [2020 = Almacer »|[v¥  Tipode Uso ~|[w  Estado «|[v  Tipo de Inv. - |[v

[ Listado de Inventarios Fisicos ]

Nro | Céodigo Almacén Tipo Fecha Estado Tipo
Inve.] Almacen Uso Inventario Inventario

v' Afo: Permite seleccionar un afio activando la barra de despliegue [=].

Afio |2015 -

v' Almacenes: Permite seleccionar un almacén activando la barra de despliegue
[=], se mostraran los Almacenes asignados al perfil del Usuario en el Médulo
Administrador.

Almacenss ]|

001002 ALMACEN DE BIEMES DIRESA C
oo1o04 ALMACEN DE MEDICAMENMTOS DIRES A,
001003 ROR w
001006 DONACIOMES Y TRAMNSFEREMCIAS
001009 ADUANAS

001010 DA RIRSS

v Tipo de Uso: Permite seleccionar el Tipo de Uso del Bien. Marcando con un
w . . , . .. .
check se visualizara la informacion de todos los Tipos.

Tipo de Uso

Descripcion

C Consumo Inst.

W “enta (Créd Fiscal)
] Apoyo Social

P Para Produccion

v’ Estado: Permite seleccionar el Estado del Inventario. Marcando con un check
W . . , . ., . .
se visualizara la informacién de todos los estados del inventario.

Estadno |
Pendiente
Cerrado

v' Tipo de Inventario: Permite seleccionar el tipo de inventario activando la barra
de despliegue [=], se mostraran los tipos de inventario fisico.
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Tipo de Inv. -
Al Barrer

Costeo ABC
Selectivo

Sin Movimientos

PROCESO DE CARGA DE INVENTARIO

Para registrar una nuevo Inventario Fisico, realizar el siguiente procedimiento:

1- Activar el mena contextual dando clic con el botén derecho del mouse y

seleccionar la opcic’)n| Inzertar Inventario Fisico |

P Inventario Fisico EI

~ [ Seleccion ]
Afio |2[|20 vi Almaoérl vl|7 Tipo de Usul vi|7 Estadcll vl|7 Tipo de Inv.l vi|7

— [ Listado de Inventarios Fisicos |
Cadigo Almacén Tipo Fecha Estado Tipo
Almacen Uso Inventario Inventario

I Insertar Inventario Fisico I

Eliminar Inventario Fisico

2- El Sistema presentard la ventana Datos Generales, la misma que esta
conformada por los siguientes campos y Filtros: Nro. de Inventario, Fecha, Mes
del Inventario Fisico, Tipo de Inventario, Almacén, Tipo de Uso, Jefe de Almacén,
Director, Responsable, Inventariador, Observaciones, Estado.

— [ Datos del Inventario ]
Nro. Inventario: | Fecha: [ fiar1/2020  Inventario Fisico a: [Noviembre_~ |
Tipo de Inv.:l ;l
Almacen: | ;I
Tipo Uso: | Kl
Jefe de Almacén: |

Director: | ;l

Responsable: | ;l

Inventariador: |

Observaciones:

Estado: [ Pendiente

El Usuario debera registrar la informacion solicitada en esta ventana. Los campos
que se muestran son los siguientes:

v' Fecha: Se registrara la fecha que se inicia el inventario fisico.
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v Inventario Fisico a: Se seleccionara el mes de corte que se va a realizar
el inventario.

v Tipo de Inventario: Se seleccionara el tipo de Inventario: Al Barrer, Costeo
ABC, Selectivo o Sin Movimientos.

e Al Barrer: Muestra los items existentes en el Kardex para el mes
seleccionado, incluyendo el nimero de lote y fecha de vencimiento.

e Costeo ABC: Muestra el 80% de los items de mayor valor del stock
total, considerando la marca y cuenta contable.

e Sin Movimientos: Muestra los items que no han tenido movimiento en
el Almacén en los Ultimos tres meses, considerando la marca y cuenta

contable, asi como las entradas y salidas de las Transferencias.

e Selectivo: Permite seleccionar los items del Kardex que se trasladaran
al Inventario Fisico.

v' Almacén: Se seleccionara el sub almacén que se va a realizar el inventario
fisico.

v Tipo de Uso: Permite seleccionar el tipo de Uso

v' Jefe de Almacén: Muestra el jefe del AlImacén seleccionado.

v’ Director: Se seleccionara el personal responsable de la Direccion.

v Inventariador: Registrar el personal responsable del Inventario Fisico.

v' Observaciones: Se podra digitar observaciones del porque se esta
realizando el inventario Fisico.

— [ Datos del Inventario ]

Nro. Inventario: I Fecha: I 21/01/2021  Inventario Fisico a: IEHEI’CI "I

Tipo de Inv.:lﬁxl Barrer ;I
Almacen: |ALMACEN CENTRAL DISA CHANKA

Tipo Uso: |Cc|n3um|:|

Jefe de Almacén: |MEZARES GUZMAN, FREDI
Director: |ALVAREZ MENDOZA, ROSAEMILY
Responsable: [ALTAMIRANO ASCUE, NADIA
Inventariador: |PEPE CASTILLO
Observaciones: [MANUAL|

Estado: I_ Pendiente
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\( Nota: En esta ventana se podra modificar el Tipo de Inventario, siempre que no existan
items registrados en el Listado de items por Inventario.

3- Luego, dara clic en el icono Grabar , para generar el inventario fisico. El
Sistema maostrara el siguiente mensaje al Usuario, al cual dara clic en Si.

Validacion:
a) En caso no se haya seleccionado un Tipo de

inventario, el sistema presentara el siguiente
mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario >

pr—-

Debe seleccionar un Tipo de Inventario.
k.

b) En caso no se haya seleccionado un Tipo de Uso,
el sistema presentara el siguiente mensaje
restrictivo:

Mensaje al Usuario Y

p—

Drebe seleccionar un Tipo de Uso.
k.

c) En caso no se haya seleccionado al Director, el
sistema presentara el siguiente mensaje
restrictivo:

MMensaje al Usuario >

ppr——

Oebe seleccionar Drirector
.

d) En caso no se haya seleccionado al
Responsable, el sistema presentara el siguiente
mensaje restrictivo:
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Mensaje al Usuario >

! Debe seleccionar Responsable

4- El inventario generado se visualizar4 en la seccion Listado de Inventarios

Fisicos. Seleccionar el inventario e ingresar en la carpeta amarillaiZz].

& Inventario Fisico EI

~ [ Seleccion ]
Aﬁu|zﬂzﬂ -1 A|maoér| -~ Tlp-udEUsul -~ Estadul -~ npudelnv.| ~v

~ [ Listado de Inventarios Fisicos |

Codigo Almacén Tipo Fecha Estado Tipo
Almacen Uso Inventario Inventario

001001 [ALMACEN CENTRAL DISA CHANKA 21/01/2020

5- Se mostrara la ventana Inventario Fisico. Para realizar el proceso de Carga del
Inventario, realizar el siguiente procedimiento:

<& Inventario Fisico

Ppto[1" =] Almacén001000_v] Afio [2021 ] Mes: [Marzo x| Tipo deUso[C x|  Tipo de Inv. [Selectivo | ‘ Lems E5ise =3

Catdlogo

~ [ Listado de ftems por Inventaric ]

Descripcidn Marca Precio Cuenta Lote Fecha
Fromedio Contable WVencimiente

a. Dar clic en el botén , el Sistema mostrara la siguiente
consulta:

Mensaje al Usuario

\?f) Desea traer informacion del Kardex?

Al seleccionar Si, el Sistema trasladara la informacién existente en el
Kardex, de acuerdo al tipo de inventario seleccionado.

Mensaje al Usuario

\!‘) Proceso kerming correckamente.
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Si el tipo de inventario es de tipo Selectivo, se presenta la ventana
‘Seleccion de Item en Inventario Fisico’, que contiene los items del
Kardex para el mes del inventario.

* Suministros Grupo |03 - ALAMBRES, BARRAS, PLANCHAS, PERFILES ¥ SMILARES DE METAL x|
" Activos Fips
" Perl Compras
" Todos Familia

Clase [0301- ACERO: ALAMBRES [~ Fitrar Todo

EI3010002 - ALAMBRES DE ACERO GALVANLZADO

tem |

Para realizar una busqueda debe seleccionar el tipo Suministro, Activo
Fijo, Per0 Compras (items de Convenio Marco Precio) o Todos.
Seguidamente, seleccionar el Grupo, Clase y Familia. El Sistema
mostrara los items correspondientes, que se encuentran en el Kardex del
mes seleccionado en el Inventario Fisico.

Para que se muestren todos los items que corresponden al Tipo
seleccionado, marcar con check 1 en el flag Filtrar Todo,

Asimismo, los items muestran la siguiente informacién: Cadigo,
Descripcién, Marca, Unidad de Uso, Lote, Fecha de Vencimiento, Stock
y la columna Sele. Para seleccionar o deseleccionar los items.

% Suministros Grupo | -]

 Activos Fijos m)

 Perii Compras Clase | =] o V¥ Fitrar Todo

™ Todos Familia | LI

tem |
Uso to
S SIS SRS ROTESTORRS TP E | s o | wwow | oW
501100040445 BOLSA DE FOLIETILENO 1 =m X 70 cm X 50 cm COLOR NEGRO NEGRITA UNIDAD 00/00/0000 1.580.0000 l_
501100040480 BOLSA DE POLIETILENO 2 m X 18 in X 26 in COLOR ROJO X 100 MACIONAL UNIDAD 00/00/0000 4.0000 l_
850200010042 BOTA DE JESE PARA CABALLERG SINMARCA  FAR 0040010000 10,0000 [~
£50200010041 BOTA DE JEBE PARA DAMA SIN MARCA FAR 00/00/0000 10.0000 l_
155200140004 CABLE TELEFANICO DE 2 HILOS 2X 22 SINMARCA  METRO 0040010000 10,0000 [~
512000040134 CAJA DE BIOSEGURIDAD DE CARTOM X 5L M UNIDAD 00/00/0000 46.0000 l_
512000040134 CAJA DE BIOSEGURIDAD DE CARTOM X 5L SMARCA UNIDAD 00/00/0000 160.0000 l_
899600080088 CAMISETA DE ALGODAN MANGA CORTA SINMARCA  UNIDAD 0010010000 70.0000 [
£59600080095 CAMISETA DE ALGODEN MANGA CORTA PARA NI¥C SIN MARCA UNIDAD 00/00/0000 £0.0000 l_
899600150021 CASACA IMPERMEABLE GON CAPUCHA UNISEX SINMARCA  UNIDAD 0040010000 60.0000 [
7125000680001 CHINCHE CON CABEZA DE COLORES X 100 VIKINGD CAJA 00/00/0000 2.0000 l_
7 CINTA ADHESIVA Ti TE 1 X 72 yd FEGAFAN ROLLO 00/00/0000 26.0000 l_
710300180013 GINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE 1 1/2in X 40 yd S ROLLO 0040010000 184.0000 [~
710300180010 CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE 1 in X 55 yd SHURTAFE UNIDAD 00/00/0000 490.0000 l_
710300180004 GINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE 22 mm X 20 yd SINMARCA  ROLLO 0040010000 20000 [
712500050001 CLIF DE METAL CHICO N§ 1 X 100 WINGD CAJA 00/00/0000 3.0000 l_
450500240035 COLLARGN CERVICAL ORTOPDICO TALLA L SINMARCA  UNIDAD 0040010000 15.0000 [~
458500340038 COLLARON CERVICAL ORTOFDICO TALLAM SIN MARCA UNIDAD 00/00/0000 15.0000 l_
512000310032 COLUMMA CROMATOGRAFICA CON BOMBA INFUSION SIN MARCA UNIDAD 00/00/0000 1.0000 l_
411000020003 CORTADOR DE TUBO SINMARCA  UNIDAD 0040010000 1.0000 [
183500420025 CUCHARITA DESCARTABLE M UNIDAD 00/00/0000 850.0000 l_
163500430025 CUCHARITA DESCARTABLE SINMARCA  UNIDAD 0040010000 1.899.0000 [~
< >
ol

El usuario debe seleccionar los items para el inventario fisico y dar clic
en el boton Grabar [H. El sistema muestra el siguiente mensaje.

-182-



Manual de Usuario — Mddulo de Logistica — Parte VI — Sub Mddulo Almacenes

Proceso termind correctamente.

Validacion:
e) En caso no se haya seleccionado ningun item,

el sistema presentara el siguiente mensaje
restrictivo:

Mensaje al Usuario =

Falta seleccionar el item.

b. Al dar clic en ACEPTAR, se mostrara la ventana Inventario fisico con

C.

los siguientes datos: item, Descripcion, Unidad de Uso, Marca, Precio
Promedio, Cuenta Contable, Inventario Fisico, Stock Actual, Cantidad de
Mas, Cantidad de Menos, Cantidad Buena y Cantidad Defectuosa.

& |nventario Fisico

‘F‘Dtnh ~]| aimacé001000_*| Afio [2021 =] Mes: [Marzo =] Tipode Uso[C <] Tipo de Inv. [Al Barrer -1 ‘ LEHDERIEE SR

Catalogo

Fittrar por kem: | ﬁl ‘ Traer Kardex

— [ Listado de tems por Inventario ]
Cantidad idle Cantidad -

0.0000
1.0000 0.0000
3.0000 0.0000
2.0000 0.0000
1.0000 0.0000
0.0000

ACEITE LUBRICANTE SINTETICO DE MOTOR 5W-40° X 1 gal

Ml tems Sobrantes 0 tems Fattantes

Ingresar las cantidades encontradas en el Inventario en los campos
Inventario Fisico y Cantidad Buena. La informacion registrada en el
campo Inventario Fisico ser4 comparada con el Stock Actual y si hubiese
alguna diferencia sobrante o faltante se visualizaran en el campo
Cantidad de Més o Cantidad de Menos.
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F |nventario Fisico

‘ Peto[17 =] Aimacén[001000_v] Afe [2021 ] Mes: [Marza =] Tipe de Uso[C =]  Tipo de Inv. [AlBarrer -1 ‘ LonsEsEess

Catdlogo

‘ Filtrar por Item:' ﬁl ‘ Traer Kardex

~ [ Listado de tems por Inventario ]
Inventario Stock Cantidad Cantidad Cantidad Cantidad =
o|  Fisico / de Ma: de Menos Buena Defectuosa

1301.080401 OuOED
1301.050102 DVODODD 3.0000
1301.050102 DOVODODND 4.0000

1301.0988 DADADD0D 3.0000

0.0000 3.0000 0000 s
0.0000 4.0000 0000 s
3.0000 0000 g —

FILTRO DE ACEITE COD. REF. S081510001

M s Sobrantes I ttems Fattantes

También podré ingresar a la carpeta amarilla | para registrar las
cantidades Fisicas en los campos Cantidad Invent. Fisico y Cantidad
Buena. Los datos registrados en estos campos se mostraran en la
ventana principal del Inventario Fisico.

Detalle ltem
Grupe 714 |OFICINA
Clase B4 |MOBILIARIO DE OFICINA
Familia [3745  |[ESCRITORIO DE MELAMINA
Bien /1208 |[ESCRITORIO DE MELAMINA 70 cm X 80 cm X 90 cm

Lote [ Fechade ™ oiooinoo Unidad - piunAD
Wencimiento de Uso

Marca ISIN MARCA 'I Cuenta I 1503.020102

FEED I Toe00n ook I ooop  Ctock | 0000

Promedio Minimo Maximo

Cant. Invent. I— Cantidad I— Cantidad I—

Fizico +.0000 Buena 3.0000 Defectuosa 1.0000
Cant. Stuckl—
Actual 3.0000

Dar clic en el icono Grabar y luego clic al icono Salir E

Para visualizar los datos de un item, el Usuario debera ubicarse en el
registro a consultar y dar clic en el boton [Ctdioge] £ Sistema mostrara la
ventana Mantenimiento Catdlogo de items, con la informacion del
Catalogo del registro seleccionado.
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Grupo 17 COMBUSTIBLES, CARBURANTES, LUBRICANTES ¥ AFINES
Clase 1755 LUBRICANTES, GRASAS % AFINES
Familia 17550010 CEMES LUBRICANTES

ttem 0189 Cadigo Completo I 175500100189 Estado IAc‘tivn vl

Descripcion IACElTE MULTIGRADO 25W 50
=l [ Alias2 e MmO
WMarca Referencial SIN MARCA - compra Corporativa [ | Unidad Ada. |GaLon =l
Subasta Inversa r 3
Tipo [ suministro 7 Activo Fio Unidad Uso  [GALON =l
=]

Conv. Marco Precio l_ .
Presentacion |

ControlLote [

Precio Ut. Compra S/, I 0,000000 X GALON Fecha tato [ois ] TR =

Ubicacion Fisica I

Condicion Almacenaje |

Stocks Cadigo OSCE
’7 Winimo o Maximo I 0 GALON I 00146132 —‘

ltems del Conjunto | | El

PROCEDIMIENTO PARA INCORPORAR / ELIMINAR ITEMS DEL INVENTARIO

El Usuario podré incorporar o eliminar items del Inventario Fisico realizando el
siguiente procedimiento:

1- Activar el ment contextual, y seleccionar la opcién; [Insertar Inventaio Fisico]

= Inventario Fisico [roe[-E | ]
‘ Poto[1" =] Amacé001001 ] Afio [2020 x| Mes: [Enero ] TipodeUso[C x| Tipo de Inv. [Seiectivo -] ‘ | [LTISEIErss |
Catdlogo
‘ Fittrar por kem: | Ml ‘ Traer Kardex

[ Listado de ftems. por Inventario ]

Unidad Marca recit Cuenta Lote - Inventario
de Uso L able i i Fisico
45000 Ta0oe0z ||

UNIDAD ~ SI RCA 0.1000

170008

130207 TES:

I Insertar Inventario Fisico I

Elirinar Inventario Fisico

El Sistema presentard la ventana Detalle item, en la cual el Usuario registrara los
siguientes datos:

Detalle [tem

Grupo

Clase

Familia

[ |
N o R R
Marca I—;l Cuenta I—

e [ ® e [ ww ek [ e
il — ol Rt B

Bien

o
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v' Bien: Seleccionar el bien. Ingresando al icono buscar [ se presentara la
ventana Filtro para Busqueda de Datos, para visualizar los items se debera
seleccionar la opcion de busqueda en el filtro Campo, pudiendo ser por Codigo
item, Descripcién y Nombre Comdun, seguidamente digitar la palabra a

buscar en el campo Dato, Luego dar Enter o clic en el icono Buscar. Enla
busqueda se podra hacer uso del comodin (%), por ejemplo al buscar por
Nombre comun y poner en el campo Dato el comodin %, se mostraran todos
los items que tengan un nombre comin. Seleccionado el item dara clic en el
botén Aceptar.

Campo |Nnmbre Comin j ‘ ‘ Aceptar

Do MNlFAN i LCancelar

| tem |  Descrpsin | Cuenta |  Nombre Comin
710600060005FORRO DE PLASTICO TAMANG OFICIO 1301.050102 WINIFAN .
710600060016 FORRO DE PLASTICO TAMAND A4 1301.050102 WINIFAN

710600060004 FORRO DE PLASTICO TAMANG CUADERNO 1301.050102 WINIFAN

710600060004 FORRO DE PLASTICO TAMAND CUADERNO 1301.0902 WINIFAN

710600060016 FORRO DE PLASTICO TAMANQ A4 1301.0802 WINIFAN

710600060005 FORRO DE PLASTICO TAMAND OFICIO 1301.0902 WINIFAN

Registrar las cantidades Fisicas encontradas en el almacén y las
cantidades buenas. Asimismo, el Namero y Fecha de Vencimiento del
Lote, cuando corresponda. Automaticamente se visualizaran la
Cuenta Contable, Stock Minimo, Cantidad Defectuosa y Cantidad

Stock Actual.
Grupe [35  |PRODUCTOS QUIMICOS INCLUYE BIO-QUIMICOS ¥ GASES INDUSTR. ¥ REA
Clase [76  |PRODUCTOS QUIMICOS PARA LA INDUSTRIA : MATERIALES Y PRODUCTOS
Familia [0004  |PRODUCTOS PARA EL TRATAMIENTO DEL AGUA
Bien [oo12  |cLORO LiQUDO X 68 KG | |
o e eE e T oo

Marca SNMARCA =] Cuenta | 1301.080201
HZED o Stock 100000 tock 100.0000
Promedic Minim

Maximo
C‘iil.'lt. Invent. 00,0000 Cantidad 00,0000 Cantidad 0000
Fisico Buena Defectuosa
Cant. Stock
Actual .oooa

&

2- Dar clic en el icono Grabar y luego en Salir . El Sistema mostrara la
siguiente ventana con el nuevo registro.
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£ Inventario Fisico

‘Pptn|1 ~] Amacsr001000 -] Afio [2021 =] Mes: [Marzo —| Tipo de Uso[C —] Tipo denv. [Costeo ABC _— ] ‘ Datos Generales

Catalogo

Fittrar por tem: | Ml ‘ Traer Kardex

~ [ Listado de items por Inventario ]

UNIDAD  SIN MARCA 1,250.0000

CLORO LIQUIDO X 88 KG

- ftems Sobrantes - ftems Fattantes

PROCEDIMIENTO PARA CERRAR EL INVENTARIO FiSICO

El Usuario podrd realizar el cierre del inventario, realizando el siguiente
procedimiento:

1- El Usuario deberé ubicarse en el registro y dar clic en el boton [Bates Generales| F|

Sistema mostrara la ventana Datos Generales, y Marcando con un check en
Estado, este cambiara a Cerrado.

— [ Datos del Inventario ]
Nro.Inventario: | 1 Fecha: | 21/01/2020 Inventario Fisico a: Im
Tipo de Inv.:lAlEarrer ;l
Almacen: [ALMACEN CENTRAL DISA CHANIKA
Tipo Uso: |Consumo
Jefe de Almacén: |MEZARES GUZMAN, FREDI
Director: IALV;G\REZ MENDOZA, ROSAEMILY
Responsable: IALTAMIRANO ASCUE, NADIA
Inventariador: |PEPE CASTILLO
Observaciones: [MANUAL

Estado: |7 Cerrado

Dar clic en el icono Grabar y luego en Salir . El Sistema mostrara la
siguiente ventana con el nuevo estado.

= Inventario Fisico EE

~ [ Seleccion |
Afio IZDED vl Almaoéri vi|7 Tipo de Uscll vl|7 Estadul vI|7 Tipo de Inv.l '"7

~ [ Listado de Inventarios Fisicos |

Cadigo Almacén Tipo Estado Tipo
i Uso Inventario Inventario

/ en
001001 [ALMACEN CENTRAL DISA CHANKA 21/01/2020  Cerrado [&1Barrer [}
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REPORTES

Para visualizar los reportes de Inventario Fisico de Almacén, el Usuario daré clic

en el icono Imprimir = de la ventana de Inventario Fisico, mostrandose la
ventana Reportes, con las siguientes opciones

Reportes
[ Lista de Reportes ]

{* Corte Documentario

(" Inventario Fisico de Existencias

{” Inventario Fisico por Ubicacion Fisica
(" Ficha de Trabajo de Inventarios Ciclicos

=J0

¢ Corte Documentario: En esta opcion, el Sistema presentara el Reporte Corte
Documentario, mostrando los siguientes datos: item, Descripcion, Unidad de
Uso, Marca, Ultimo documento (Tipo Namero, Fecha), Ultimo Movimiento
(entrada y Salida) y Saldo de Kardex.

[gistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha :
Modulo de Legistica Hora @ 15:5%
Mersion Pagina : 1de i

CORTE DOCUMENTARIO
Afio : 2015 - Abril
UNIDAD EJECUTORA  : 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA,
NRO. IDENTIFICACION : 0pgono

laimacén : ALMACEN GEMERAL Sub Almacén : ALMACEN GENERAL
Fecha de Inventario . 20/04/2015 Destino de Uso : Consumo Nimero de Inventarie : 2
ftem Descripcion Unidad Marca Ultimo Documento Uttimo  Movimiento Saldo Kardex
de Uso Tipo Nimero Fecha Ent. Cant. Sal. Cant. Tot. Cant.
022000050321 BROCA PARA CEMENTO 8 MM X 200 MM
UNIDAD  ALFA NEA SYGO4(E{E  30A04:2015 5,635.0000 0.0000 5,635.0000
OTO40010028T FILTRO DE FIBRA DE VIDRIO DE 2 in X 20m X 2m
UMIDAD  SIN MARCA 0.0000 0.0000 0.0000

535457500001 SILLON DENTAL

UNIDAD 172 CR-TECM 1 0452015 0.0000 20000 0.0000

e Inventario Fisico de Existencia: En esta opcion, el Sistema presentara el
Reporte Inventario Fisico de Existencia, mostrando los siguientes datos:
item, Descripcion, Unidad de Uso, Marca, Precio Promedio, Inventario Fisico
(Cantidad y Valor), Saldo Kardex (Cantidad y Valor), Diferencias (Cantidad de
mas, Cantidad de Menos y Valor) y Estado del Bien (Cantidad Buena y
Cantidad Defectuosa).

Sistema Integrade de Gestion Administrativa

Fecha
Médulo de Logistica Hora
Versién Pagina

INVENTARIO FiSICO DE EXISTENCIAS
Afio : 2015 - Abril

UNIDAD EJECUTORA  © pi1 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION © pggpop

Almacén : ALMACEN GENERAL Sub Almacen : ALMACEN GENERAL
Fecha de Inventario . 20/04/2015  Destino de Uso : Consume Nimere de Inventario : 2
ftem Descripcion Unidad Marca Precio Inventario Fisico Saldo Kardex Diferencias Estado del Bien
de Uso Promedio Cant Valor Cant Valor Cde Mas CdeMenos “alor CBuena CDefect
022300050331 BROCA PARA CEMENTO 8 MM X 300 MM
UNIDAD  ALFA 15.2400 0.0000 0.00 5636.0000 85,852.84 0.0000  5,635.0000 85,852.84 0.0000 0.0000
070400100287 FILTRO DE FIBRA DE VIDRIO DE 2 in X 20m X 2Zm
UNIDAD SIN MARCA 0.0000 ,000,000.0000 0.00 0.0000 0.00,000,000.0000 0.0000 0.00,000,000.0000 0.0000
£36457600001 SILLON DENTAL
UNIDAD 1.2 CR-TECM 5.000.0000 0.0000 0.00 2.0000 10.000.00 0.0000 2.0000 10.000.00 0.0000 0.0000
T40E35000001 TECLADO - KEYBOARD
UNIDAD BRASIL-EAS 3.0000 0.0000 0.00 5.0000 18.00 0.0000 5.0000 15.00 0.0000 0.0000
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e Inventario Fisico por Ubicacién Fisica: En esta opcion, el Sistema
presentaré el Reporte Inventario Fisico por Ubicacion Fisica, mostrando los
siguientes datos: item, Descripcion, Marca, Unidad de Medida, Inventario Fisico
y Cantidad Buena

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha:

Modulo de Logistica Hora: 15:03

versen UBICACION FISICA DEL INVENTARIO FiSICO Fegina: 7oe
Afio: 2015

UNIDADN EJECUTORA 001 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
HRO. IDENTIFICACION : poeooo

ALMACEN: ALMACEN GEMERAL SUB ALMACEN: ALMACEN GEMERAL
MES: Abril DESTING DE US0: Consumo FILTRO BIENES: Todos
[_ten | | | ]
022800050331 BROCA PARA CEMENTO & MM X 300 MM ALFA UNIDAD 00D 0000
Ubicacidn Fisica: BODTADDIA
BIEIAB42A
E33457800001  SILLON DENTAL 1/2 CR -T5CM UNIDAD 0000 000
Ubicacion Fisica: BOD1ADDIA
BIEIAG42A

e Ficha de Trabajo de Inventarios Ciclicos: En esta opcién, el Sistema
presentara el Reporte Ficha de Trabajo de Inventarios Ciclicos.

En la cabecera indica el NUmero, Fecha y Tipo de Inventario, Cédigo y Nombre
del Almacén, Destino de uso, Cantidad de items, Responsables de la toma de
Inventario y del Almacén.

Ademaés, muestra los siguientes datos: item, Descripciéon, Marca, Unidad de
Uso, Ubicacion Fisica, Lote, Fecha de Vencimiento y Stock Fisico.

En la seccion inferior del reporte, se muestran los campos para las firmas del
Inventariador y del Responsable del AlImacén.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Médulo de Logistica Hora:
Version Pagina: 1823
FICHA DE TRABAJO DE INVENTARIOS CICLICOS
UNIDAD EJECUTORA - UNIDAD EJECUTORA PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : 006000
Niimero de Inventario: 5 Fecha: 26/03/2021 Tipo Inventario: Costeo ABC. Inventario Fisico al Mes de: Marzo
Almacén: 001000 - ALMACEN Desting de Uso: Consums Cantidad de ftems: 53
Responsatle de la Toma de Inventario: Responsable Prueba del Almacén:R ble Prueba
Descripcion Marca Unidad Uso | Ubicacién Lote Fecha Venc.| Stock Fisico
Fisica
SIN MARCA UNIDAD Xt B 300.0000
SIN MARCA UNIDAD a2 S 150.0000
SIRUBA UNIDAD A0t ar 400.0000
SIRUBA UNIDAD An002 S 400.0000
357800040018 CLORO LIQUIDO X 88 KG SIN MARCA UNIDAD BB.001 S 2000000
357800040018 CLORO LIQUIDG X 68 KG SIN MARCA UNIDAD BED0Z 3 150.0000
357800040018 CLORO LIQUIDG X 68 KG SIN MARCA UNIDAD ARD04 3 250.0000
357800040018 CLORO LIQUIDG X 68 KG SIN MARCA UNIDAD AE005 W20 250.0000
432000410414 DESINFECTANTE AMONIO CUATERNARID AL 333 SIN MARCA LITRS AH0D4 18/12/2022 30.0000
Firma del Inventariador Firma del Responsable de Almacén

@ Nota: No formaran parte del reporte, los items con stock Actual igual a cero.
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1.1.11 Ubicacion Fisica

Esta opcion permite registrar las Ubicaciones Fisicas de los Almacenes de la Unidad
Ejecutora, con el objetivo de poder asignar dichas ubicaciones a los items para su
ubicacién mas rapida.

El ingreso a esta opcion es siguiendo la ruta: “Almacenes - Ubicacion Fisica”, como
se muestra en la siguiente ventana:

& Mddulo de Logistica

Tahlas

Programacidn Pedidos Procesos Seleccign Adquisiciones Almacenes Utilitarios  Gestion Presupuestal  Integracidn
Recepcidn en &lmacén
Entradas al Almacén
Atencidn de Pedidos
Consulta de PECOSAS

Transferencias en &lmacén

Inwventario Inicial de Almacén
Kardex del Almacén
Mantenimienta de Existencias

Inwentario Fisico del Almacén

Ubicacian Fisica 3 Maestro de Ubicacidn Fisica

Proceso de Pre-Cierre Mensual Kz et Ubtefita

Para

la creacion del Codigo de ubicacion Fisica (CUF), se debera de tener las

siguientes consideraciones:

El CUF, estara compuesto por una combinacion de numeros y letras que
facilitaran la ubicacién de los items en los almacenes en forma inmediata. Este
sistema es empleado en la mayor parte de Almacenes, tanto en el Sector
Publico como en el Sector Privado.

Se tiene dos tipos de Almacenaje (Con Estante y Sin Estante)

El cédigo de Ubicacién Fisica debera de relacionarse con un Sub Almacén.
Cuando sean de tipo de Almacenaje Con Estante, la estructura del Codigo de
Ubicacion Fisica, estara conformada por 9 digitos y estard compuesto de la
siguiente forma:

Casillero

Columna

Fila
Estante
Zona de Almacenaje

Zona de Almacenaje.- Las Zonas de Almacenaje son divisiones del almacén
0 sub almaceén, y estan identificados por una letra en mayuscula. Ejemplo: A,
B, C, etc.

Estantes.- Se usan para colocar articulos. Estas son identificadas por tres
numeros fijos. Ejemplo: 001, 002, 003, etc.
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Fila.- Son las divisiones horizontales del estante, se identifica mediante una
letra en Mayuscula. Ejemplo el A, B, C, etc.

Columna.- Son las divisiones verticales del estante y se identifican como
méximo por tres numeros fijos. Ejemplo: 001, 002, 003, etc.

Casillas.- Son divisiones verticales u horizontales. Estan identificados por una
letra en mayuscula. Ejemplo el A, B, C, etc. Este campo es Opcional.

“ESTANTE”
o> P

© & 5 1) 'I.., S| 4 =
1 LA
| = | A= ":——-}*~w:.ﬁ
== i = { ’ A= VA
< | _~ ! J/ P ry

3 pos, <O 4 ) J
1. A 7 = P & e 5
§ ~ - [‘,_’ [/,/
| ! /7

1.1.11.1 Creacién de Cdodigo de ubicacién Fisica (CUF)

El ingreso a la opcion de creacion de Cadigo de Ubicacion Fisica por Sub Aimacenes
es siguiendo la siguiente ruta: “Almacenes - Ubicacion Fisica -Maestro de
Ubicacién Fisica” como se muestra en la siguiente ventana:
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_
& Médulo de Logistica = | G |

Tablas Prograracion Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones [Almacenes ]Ut\lltarlos Gestidn Presupuestal  Integracidn

Recepridn en Almacén
Entradas al Almacén
Atencidn de Pedidos
Consulta de PECOSAS

Transferencias en Alrmacén

Irventario Inicial de Alrmacén
Kardex del Alrmacén
Mantenirniento de Existencias

Irwentario Fisico del Alrmacén

Ubicacidn Fisica 3 Maestro de Ubicacion Fisica

Proceso de Pre-Cierre Mensual Ttem por Ubicacién Fisica

Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentara la ventana Maestro de Ubicacion
Fisica, la misma que muestra en la parte superior los siguientes filtros de seleccion:
Almacén, Zona y Almacenaje.

A Maestro de Ubicacion Fisica
[ Filtroz ]

Almacén 001001 Zona x| ™ Almacenaje S < [
. Amacén |  Zoma_ [rippAm| |
= [

ALMACEN CENTRAL

A- UTILES DE ESCRITORIO
B - UTILES DE ESCRITORIO
C - TONERS, TINTAS, DVD
D -ASEQY LIMPEZA
E-ASEQ Y LIMPIEZA

R
I B

Filtros

v" Almacén: Permite seleccionar un Almacén o Sub Almacén. Activando la
barra de despliegue [=]. Se mostraran los almacenes asignados al Usuario
en el Médulo Administrador.

Almacenss ﬂ

001002 ALMACEN DE BIEMNES DIRESA, 5
001004 ALMACEN DE MEDICAMENTOS DIRESA,
001005 RDR W
001006 DOMACIONES Y TRANSFERENCIAS
001009 ADUANAS

Q01010 OGA MINSA,

v' Zona: Indica la Zona de Almacenaje. Activando la barra de despliegue EL
se mostraran todas las zonas de Almacenaje registradas.

Zona

A UTILES DE ESCRITORIO
B UTILES DE ESCRITORIO
C TOMNERS, TINTAS, DWD
D ASED Y LIMPEZA
E ASED Y LIMPIEZA
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v" Almacenaje: Indica el Tipo de Almacenaje. Activando la barra de despliegue
E|, se mostraran todos los Tipos de Almacenajes.

Almacenaje ~| [
Con Estante
Sin Estante

Campos

v" Almacén: Muestra la descripcién del Almacén o Sub Almacén.

v' Zona: Muestra la descripcion de la Zona de Almacenaje.

v' Kardex: Indica el tipo de Almacenaje, cuando significa que es de Tipo

Con Estante y cuando es significa que es de tipo Sin Estante.

PROCESO DE REGISTRO DEL CUF

Se debera de seleccionar el Almacén donde se registrara o crear el CUF. El Usuario
podré incorporar o eliminar CUF realizando el siguiente procedimiento:

Activar el mend contextual, y seleccionar la opcibn que corresponda:

[ Insertar Codige Ubicacién Fisica | / [ Etiminar Codigo Ubicacin Fisica|

& Maestro de Ubicacion Fisica

Filrros ]
EImacénWmuDZﬂl Zona | x| ¥ Almacenaje | v

L Zona______________[rpoAm] |
-

Almacen

ALMACEN DE REPUESTOS Y ACCESORIOS

Insertar Codige Ubicacién Fisica

Eliminar Codigo Ubicacion Fisica

Para eliminar un registro, seleccionara la opcion | Eliminer Codigo Ubicacién Fisica| |
Sistema mostrard el siguiente mensaje:

s ~
Mensaje al Usuario ﬁ

| Serealizé la eliminacion...

_— e
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No se podra eliminar un registro que tiene asignado o esta relacionado con items, el
Sistema mostrara el siguiente mensaje:

[ Mensaje al Usuario ‘ &1

_:I la Ubicacian Fisica no se puede eliminar, tiene asignado items,

|l

Al seleccionar la opcion Linserar Codigo Ubicscion Fisics | o Sistema presentard la ventana
Mantenimiento de C.U.F., la misma que esta conformada por los siguientes campos
y filtros: Datos CUF (Zona de Almacenaje, Tipo de Almacenaje y Estado), Detalle de
CUF (Estante, Fila, Columna, Casillero, Estado)

i |
Mantenimiento de C.ULF.

[ Datos Generales ]
Almaceén: |ALI.1ACEN DE REPUESTOS ¥ ACCESORIOS

[ Datos C.U.F.]

Zona Almacenaje: |

Tipo Almacenaje: | j

Estado: |Active -

[Detalle C.U.F.]

am

El Usuario debera registrar la informacién solicitada en esta ventana. Los campos
que se muestran son los siguientes:

v' Datos C.U.F.

o Zonade Almacenaje: Registrara un codigo (solo una letra) y la descripcion
de la Zona

o Tipo de Almacenaje: Permite seleccionar el tipo de Almacenaje. Segun
sea el caso, puede ser Con Estante o Sin Estante

o Estado: Permite seleccionar el para los Datos del CUF.
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v' Detalle C.U.F. Solo se registrara para Tipo de Almacenaje “Con Estante” y se
podra registrar varios detalles.

o Estante: Registrara un cédigo (solo tres nimeros)

o Fila: Registrara un codigo (solo una Letra)

o Columna: Registrara un cédigo (solo tres nimeros)

o Casillero: Registrara un cédigo (solo una letra). No es obligatorio, por
default se considerara la letra A como un solo casillero entre la columna y

la fila

o Estado: Permite seleccionar el para cada detalle o registro del CUF.

e N
Mantenimiento de C.UA

— [ Datos Generales ]

Almacén: JALMACEN DE REPUESTOS Y ACCESORIOS

— [Datos C.UF. ]

ZunaAImacenaje:l A |FILTROS

Tipo Almacenaje: ICDH Estante LI

Es.tadu:lﬁcth-'ﬂ vl

[ Detalle C.UF.]
o1 [ A [ 002 | A [actvo |
ool [ A [ w3 | A [actvo |
o1 [ 8 [ o | A [actvo |
oz [ 8 | 002 | A [actvo |

Dar clic en el icono Grabar [&. EI Sistema mostrara el siguiente mensaje al Usuario,
al cual daréa clic en Si:

- )
— \ E .
Mensaje al Usuario_‘L
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& Maestro de Ubicacion Fisica
[ Fittros ]

Almacén| 001002 v Zona | v Almacenaje | v
-
ALMACEN DE REPUESTOS Li ACCESORIOS

A FILTROS -_.@|l

B - COMBUSTIBLE

C-ACEMES ¥ LUBRICANTES

D - LLANTAS CAMARAS ¥ AROS
E - HERRAMIENTAS

<1007
@IEIEL

Para Modificar o registrar otro detalle del CUF, se ingresara a la carpeta amarilla
de cada Zonay se realizara el procedimiento que se requiera.

REPORTE

Para visualizar el reporte, el Usuario dara clic en el icono Imprimir & de la ventana
principal, mostrandose la Relacion de Cédigo de ubicacién Fisica.

Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha:
Module de Logistica Hora:
Versin RELACION DE CODIGOS DE UBICACION FiSICA Pagina: 1ds 1
UNIDAD EJECUTORA  © D1 UNIDAD EJECUTORA DE PRUEBA
NRO. IDENTIFICACION : ppeoon
Almacen ‘ Ub;aé:igno dF?sica Alm?c:aje Mombre de Zona de Almacenaje | Estante| Filz |Columns Casillero| Estado |
001000 ALMACEN GENERAL B B 1981 Activo
BOD1ADD1A 001 A 001 A Active
BISTAS434A 353 A 843 A Activo
E E 1282 Inactive
o o] 1282 Activo
OMZ001Z (L] z 001 Z Inactivo
Q Q 1584 Active
QOMEDDIA (L] E 001 A Active

1.1.11.2 Asignacién de Cadigo de ubicacion Fisica (CUF) con item

El ingreso a la opcién es siguiendo la ruta: “Almacenes - Ubicacion Fisica - item
por ubicacién Fisica” como se muestra en la siguiente ventana:

~
& Médulo de Logistica = | B [

Tahlas Programacidn  Pedidos Procesos Seleccidn Adguisiciones [Almacenes ]Ut\litarios Gestidn Presupuestal  Integracidn

Recepcidn en &lmacén
Entradas al Almacén
Atencidn de Pedidos
Consulta de PECOSAS

Transferencias en &lmacén

Inventario Inicial de Almacén
Kardex del Almacén
Mantenimienta de Existencias

Irventatio Fisico del Almacén

Uhicacidn Fisica 3 Maestro de Ubicacidn Fisica

Itern por Ubicacidn Fisica

Proceso de Pre-Cierre Mensual
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Al ingresar a esta opcion, el Sistema presentara la ventana item por Ubicacion
Fisica, la misma que muestra en la parte superior los siguientes filtros de seleccion:
ARo, Almacén e item, los cuales se detallan a continuacion:

& Itern por Ubicacion Fisica

~ cidnl

Afio [2012 »]  Almacén001002 =] e | =
— [Listado de ftems por Kardex - Almacén ]
Descripcion ltem Unid. de Uso Marca Ubicac. Fisic
ACEME MULTIGRADO 25W 50 175500100188 GALON SIN MARCA z
ACEME PARA SISTEMA HIDRAULICO SAE 10 W 175500070020 GALON SIN MARCA @
BOMBA HIDRAULICA 672209420001 UNIDAD SIN MARCA @
FILTRO DE AIRE COD. REF. 281134H000 071000020773 UNIDAD SIN MARCA @
FILTRO DE PETROLEQ COD. REF. 315224H001 071000030527 UNIDAD SIN MARCA @
GASOHOL 95 OCTANOS. 172100080009 GALON SIN MARCA @
GASOLINA DE 50 OCTANOS 172100040002 GALON SN MARCA @
LLANTA 215/T0R16 S40800130058 UNIDAD BRIDGESTONE @
Filtros

v/ Afo: Permite seleccionar uel afio de registro, activando la barra de
despliegue .

Adio [EIRE =]

v Almacén: Permite seleccionar un Almacén, activando la barra de
despliegue . Solo se mostraran los Almacenes asignados al perfil del
Usuario en el Moédulo Administrador.

Alracenes |

001002 ALMACEN DE BIEMES DIRESA ~
o004 ALMACEN DE MEDICAMENTOS DIRESA
oo1005 RDR y
00006 DOMACIONES Y TRANSFEREMCIAS
001009 ADUAMAS

0010 OGA MNSA

v item: Permite seleccionar un item a través de dos maneras:

o Se podré digitar la descripcion del item y dar Enter, de esta forma se
filtrar4 la informacién de la ventana por el dato digitado:

& Ttem por Ubicacion Fisica

— [ Seleccion ]

Afio [2012 v Amacér001002 =] | tem [aceme] |

— [ Listade de ftems por Kardex - Almaceén ]

Descripcion Unid. de Uso

ACETE MULTIGRADO 25W 50 175500100189 GALON SIN MAF
ACEITE PARA SISTEMA HIDRAULICO SAE 10W 175500070020 GALON SIN MAH

o Se podra ingresar al boton Buscar =], mostrandose la ventana
Busqueda de Datos, en la cual se seleccionara los items. Para ello en
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el filtro Campo, seleccionar el tipo de busqueda que podra ser por
Cédigo item, Nombre item, Unidad de Uso o Nombre Comun, luego
digitar la palabra a buscar en el campo Dato y dar Enter. Seleccionado
el item dar clic en el botén Aceptar.

Campo INnmbreCnml’Jn j H Aceptar

Dato  FriFan )

Cancelar
e MNombre tem Unid. de Uso Mombre Comin
710600060004FORRO DE PLASTICO TAMANC CUADERNO UNIDAD WINIFAN
710800060005 FORRO DE PLASTICO TAMAND OFICIO UNIDAD VINIFAN
710800060016 FORRO DE PLASTICO TAMARD A4 UNIDAD VINIFAN

Campos

v' Descripcion: Muestra la descripcion del item.

v item: Muestra la codigo del item.

v Unidad de Uso: Muestrea la unidad de uso del item.
v' Marca: Muestra la marca del item.

v' Ubicacion Fisica: Muestra el CUF de cada item, pudiendo ser méas de un
CUF por item

PROCESO DE ASIGNACION DE ITEM CON EL CUF

Existen dos formas de asignacion del item con el CUF, estas son:
e Asignacion por item
e Asignacion masiva

Asignacion por item

Se debera de seleccionar el item e ingresar en la carpeta amarilla
esta al lado derecho del item

que

& Ttem por Ubicacion Fisica
— [ Seleccion ]
afio [2012 =]  Amacén001002 >]  tem: [FILTRO =

— [ Listado de tems por Kardex - Almacén ]

Descripcion tem Unid. de Uso Marca Ubicac. Fisici

FILTRO DE AIRE CODv. REF. 281134H000 071000020773 UNIDAD SIN MARCA

FILTRO DE PETROLEDQ COD. REF. 318224H001 071000030527 UNIDAD SIN MARCA
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El Sistema presentara la ventana Asignacion de ltems de Kardex por
Almaceén, la misma que esta conformada por los siguientes campos Yy filtros:
Seleccion (Almacén, y Zona de Almacenaje), items por Kardex — Almacén
(Descripcion, item, unidad de uso y Marca) y Ubicacion Fisica por Almacén —
Zona (Zona, almacenaje, estante, fila, columnay casillero).

o

Ll/ Asignacién de ftems de Kardex por Almacén [

— [ Seleccion ]
Amacén|001002_~ | [ALWACEN DE REPUESTOS ¥ AGCESOR Zona: | =] item: [FILTRO DE ARE COD. REF. 281134H000

— [ tems por Kardex - Almacén ]

Descripcion Unid. de Uso Marca
B FILTRO DE AIRE COD. REF. 281134H000 071000020773 UMNIDAD SIN MARCA

— [ Ubicacion Fizica por Almacén - Zona ]

Almacenaje|| Estante Columna Casillero E.l

El Usuario debera seleccionar los siguientes campos

v’ Zona de Almacenaje: los cuales podran ser seleccionados
activando la barra de despliegueE.

v item: Se seleccionara con un check .

v" Ubicaciéon Fisica: Se seleccionara con un check

T T N

— [ Seleccion ]

Almacér 001002 vl— Zona: [A-FITx] fitem: [FILTRO DE ARRE COD. REF. 281134000

— [ tems por Kardex - Almacén ]

| Drescripcion ftem Unid. de Uso Marca

& GILTRO DE AIRE COD. REF. 231134H000 071000020773 UNIDAD SIN MARCA

— [ Ubicacién Fizica por Almacén - Zona ] ]

Almacenaje|| Estante Columna Casillero E_l
[T |- FLTROS S om A 001 A
V¥ |s- FLTROS 5 001 A 0oz A
[~ - FILTROS S om A 003 A
¥ |a- FLTROS S om B 001 A
[ - FILTROS S ooz B 002 A
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Dar clic en el icono Grabar [&l. EI Sistema mostrara el siguiente mensaje:

La informacidn ha side grabada cerrectamente

Al confirmar el mensaje se presentara la ventana principal con el item
asignado con sus CUF.

| Iterm por Ubbeacién Fisica
| Seleecibn |

afo[z01a >]  Amacifioi00z x]  kem [FTRO J

-~ [ Lisiade de Bema por Kardex - Akmacén |

Eesgoripcitin & Unid, de Uiso Marca Ubicac. Fiaica i

FLTRO DE ARE COD. REF. Z81134H000 07100002077 REDAD S MARCA AliAREA | BT

[ souseoorn_fau

FILTRO DE PETROLED COD. REF. 315224H0G1 071000020527 UMIDAD SM MERCA ==

e Asignacién Masiva

Se Activar el mena contextual, y seleccionar la opcidon que corresponda:

| Insertar Itern por Ubicacian Fisica | / | Eliminar Itern por Ubicacion Fisica |

& Ttem por Ubicacién Fisica
— | Selseeatn ]

adp [2072 =] Awmackfogion: x|  Rem | o]

[ Listado do Bems por Kardex - Almacén |
| Descripcion Eem { Uinid, de Uiso Marca Ubicac. Fisica
ACEITE MULTIGRADOD 25W 50 175500100185 GALOM S MARCA

ACETTE PhRA SETEMA HORAULICO SAF 10 W rmrrmmmmmram mesmEs  mmsiremes

£

BOMBA HDRALLICA Insertar Item por Ubicacion Fisica 22
FLTRO DE ARE COD. REF. 381134H000 Elmanar Iterm por Ubicacion Fisica ,@

=
FLTRO DE PETROLEQ COD. REF, 319224H001 0T1000030527 UNDAD SH MARCA ="
GASOHOL 95 OCTANDS 172100080005 GALON S MARCA = |
GASOLMADE 50 OCTANOS 172100040002 GALON SH MARCA =

Para eliminar un registro, seleccionar la opcion LEiminarkem por Ubicscion Fsica | -y

Sistema mostrara el siguiente mensaje:

—_

G~
@ iseguro de eliminar la Ubicacidn Fisica asociada al item?
L ° 4
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Al confirmar el Mensaje se eliminara el CUF asociada al item

Al seleccionar la opcién [insertar tem por Ubicacién Fisica| ¢ Sistema presentara la
ventana Asignacién de items de Kardex por Almacén, la misma que esta
conformada por los siguientes campos Yy filtros: Seleccion (Almacén, y Zona
de Almacenaje), items por Kardex — Almacén (Descripcion, item, unidad de
uso y Marca) y Ubicacion Fisica por Almacén — Zona (Zona, almacenaje,
estante, fila, columna y casillero)

El Usuario debera seleccionar los siguientes campos:

v' Zona de Almacenaje: los cuales podran ser seleccionados
activando la barra de despliegueE.

v Item: Se podra seleccionar varios items con un check ™.

v Ubicacion Fisica: Se seleccionara varios CUF con un check

| Asignacicn de ftems de Kardex por Almacén ﬂ

— [ Seleccion ]

— [ tems por Kardex - Almacén ]

Descripcion Unid. de Uso Marca

[~ ACETE MULTIGRADO 25W 50 173500100188 GALON SIN MARCA
[~ ACEITE PARA SISTEMA HIDRAULICO SAE 10 W 173500070020 GALON SIN MARCA
[~ BOMBA HIDRAULICA 672205420001 UNIDAD SN MARCA E
v FILTRO DE ACETE COD. REF. 1560141010 0710000106805 UNIDAD s
[ FILTRO DE AIRE COD. REF. 281134H000 071000020773 UNIDAD SIN MARCA
[v FILTRO DE PETROLEQ COD. REF. 319224H001 071000030527 UNIDAD SIN MARCA

“ILTRO DE TRAMSMISION COD. REF.692823 PARA MONTACARGA CATERFIL 071000040070 UNIDAD SIMN MARCA

GASOHOL 85 OCTANOS. 172100080009 GALON SIN MARCA
[ GASOLINADE 80 OCTANOS 172100040002 GALON SIN MARCA i

— [ Ubicacion Fizica per Almacén - Zona |

Almacenaje| Estante Columna Casillero E.l

[~ p-FLTROS 5 oo1 A 001 A
v .- FILTROS 5 oo1 A ooz A
v |- FILTROS 5 om A 003 A
[~ |- FLTROS s om B 001 A
v k- FILTROS 5 ooz B 0oz A

Dar clic en el icono Grabar [&l. EI Sistema mostrara el siguiente mensaje:

, o

I La informacién ha side grabada correctamente I
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Al confirmar el mensaje se presentara la ventana principal con el item
asignado con sus CUF.

| Seleceidn |

afo[2014 »] Amaciqooionz =]  kem | J

[ Listada dé Rama por Kardex - Aaskn |

| Degonpoidn Rem Urid, de Uso Ubscac. Fiica |

ACETE MULTGRADD 254 50 1TES00100180 & ;’:"

ACEITE PARA SIETEMA HDRAULICD S&E10W 175500070020 GALON SHMARCA g

BOMBA HDRAULICA GTII03420001 UNDAD 50 MARCA )

FLTRO DE ACENE COD. REF. 1580141010 OT 1000010805 UHDLD LS AN ANI2A
ANDADDIA
AD0ZE002A

FLTRO DE ARE COD. REF. 2811 344000 OT1080020773 UHDAD SH LARCA AL ADI2E
ARC1ACDIA
af01B0d1a
AD0ZROO2E,

FLTRO D€ PETROLED COD. REF. 315224H001 OFI00D030SZT UHDAD SH UARCS AQADDZS,
AQG AT
AD02B002E,

FLTRD DE TRANSMEDN COD. REF 652823 PARA MONTACARGA CATERPL 071000040070 UNDAD SHMARCA ADADDZA
ADDTALDIA
AD0ZB002E

GASOHOL 55 DCTANDS. 172900080008 GALON SH WARCA g

Para Modificar la asignacion, se ingresara a la carpeta amarillaZ2l de cada
item y se realizara el procedimiento que se requiera.

REPORTE

Para visualizar el reporte, el Usuario dara clic en el icono Imprimir & de la ventana
principal, mostrandose la Relacion de los items con su cédigo de ubicacién Fisica.

Lepteemg it sis O CoriSaen e faily pired Fecha

bl de Logistics Haw 12

paontie UBICACION FISICAPOR ITEMS DEL KARDEX Phgins: font

PR EJECUTORA 2 ENTIDAD FRLUERA

R IDEHTIFRC A0

AluaSEn 001 - ALMACE N PRMEIRL SU8 ALMASER 502 - ALMASEN GE REFUEETOS v ASSESSRNTE

|Lf-b-w|':-:l| [ | Canzrgede e | Aarza ||.--d.r.|uud.-1u'.-da |
B G7R000090808  FILTRO DE ACEITE OO0, REF. 188&idEnd vl [T RETTO
AR AA GTEN00NS080E  FIUTRO CE ACEITE GO0 REF 1885343500 s SLT] AT
Lo - GTead0290A) FRTRO CE ACEITE OO0 REF 1888idiiid ) Lo AETTO
A A, GFeI00R2ETTE  FIUTRD O AGRE COD. REF, Bin ared Satd WARTH, LIaAD AETTD
AR a7e200020TT1  FIOTRO O R COD. REF. 20V 14m000 N AR UMD MITTVO
ADYROOA QTRN00RNITT]  FIUTRD Of MRS COD REF 25" J4M000 BN MARCA LIDADY ANCTTVD
AITRECA QTRIQOANITT]  FLTRO OE ARE COD REF J89 M0 Fui LARTA WL Th ) ACTTRR
DN, GTRI0O0NNAYY  FrUYRO OE PETROUEG COD. REF. 175104H0EA Eatd WARTA, kD L d el
e A, GFI500030837 FuTRO O PETROLED CO0. REF. 17EXiendiq San AT, usnhas METTS
AOQORONTA, ATI00030427 FRTRO Of PETROLED COO REE. 17827248001 SAN MARCA L0 ACTHOD
ARLNGA ITRIONCAIITY  FICTROD D TRAMSAREION COD. FEF S50EI] PR MORTAZLROA CATERFILLAR 900 AN MARTA I ACTTD
AN GTE000CA00TY  FRTRO OE TRAMEUSION CO0 REF 51121 PlRA BONTACAR A CATERFILLAR 4100 Eutl LEARCA, LT RCTTED
a3k, §Pe00004080 FuRO OE TRAZAEON GO0 REF S5IE11 R WOnTALAR AL CATERPILLLR W.350 Said inhAZa, ] RIS

1.1.12 Proceso de Pre — Cierre Mensual

Esta opcion le permite realizar un Pre Cierre Mensual del movimiento de los
Almacenes, con la finalidad de generar un Kardex de items mensualmente. Esta
operacién se realizara al finalizar el mes. Asimismo, se podra realizar el Cierre del
Ejercicio Anual.
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El ingreso a esta opcidn es siguiendo la ruta: “Almacenes - Proceso de Pre — Cierre
Mensual”, como se muestra a continuacion:

=l

-
4 Madulo de Logistica

Tablas Prograrmacidn Pedidos Procesos Seleccidn Adquisiciones [Almacenes ]Utilitarios Gestidn Presupuestal  Integracidn

Recepcidn en Almacén
Entradas al &lmacén
Atencidn de Pedidos
Consulta de PECOSAS

Transferencias en Alrmacén

Irventario Inicial de Alrmacén
Kardex del Almacén
Mantenimiento de Existencias

Inwentario Fisico del Almacén

Ubicacidn Fisica »

Proceso de Pre-Cierre Mensual

Al ingresar, el Sistema presentara la ventana Cierre Mensual de Almacén.

PROCESO DE CIERRE MENSUAL

Para realizar el proceso de Cierre Mensual, realizar el siguiente procedimiento:

1- Ingresar a la ventana Cierre Mensual de Almacén y seleccionar el Almacén
correspondiente.

Cierre Mensual de Almacen

| Almacén| = |

Periodo Actual: | | Periodo Nuevo: | |

[ Listado de Movimientos Pendientes por Almacén ]

Tipo Secuencial Tipo Nro. Tipo
Movimiento Transaccion Orden Presupuesto

Cierre Mensual‘ Cierre de Afio |

\( Nota: El botén Cierre Mensual estaréa Activo, si el Usuario cuenta con acceso a todos
los Almacenes.

2- Después de seleccionar el Almacén, se mostrara en el campo Periodo Actual el
mes en que se encuentra el Kardex y en el campo Periodo Nuevo el mes de
apertura del Kardex.
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Cierre Mensual de Almacén

AlmacenliEilE » |ALMACEN GENERAL

Perl’u-tluActual:l 2015 | Abril Periodo Nue-.ru:| 2015 | Mayo

3- Para proceder a realizar el cierre mensual del Almacén, dar clic en el botén

Cierre Mensual

Cierre Mensual de Almacen

Almacen{ififliilE ~ [|ALMACEN GENERAL

Perl'uduActuaI:l 2015 | Abril Periu-dDNuevu:l 2015 | Mayo

~ [ Listado de Movimientos Pendientes por Almacén ]

Tipo Secuencial Tipo Nra. Tipo

Movimiento Transaccion Orden Prezupuesto

| Cierre Mensual || Cierre de Afio

Validaciones:
a) Si no ha sido seleccionado un determinado

almacén, el Sistema mostrard el siguiente
mensaje:

Mensaje al Usuario

l; Debe ingresar el Alrmacén

b) En caso no se tengan los datos completos (a
nivel de afio y mes) del almacén seleccionado,
el Sistema mostrara los siguientes mensajes
segun sea el caso:

Mensaje al Usuaria

l; Mo existe afio para el Almacén
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Mensaje al Usuario

4 lj Mo existe rmes para el Almacén

Mensaje al Usuario

i

l: Mo puede cerrar el Kardex de un afio a otro

c) En caso de existir recepciones de items en
estado Liberado sin E/A o sin estado
registrado, el Sistema muestra el siguiente
mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario

No se puede realizar el cierre, existen ftems Liberados sin E£8 o sin
.’JA estado de recepridn (en lotes)

d) En caso de existir recepciones de items con
lote sin lote registrado, el Sistema muestra el
siguiente mensaje restrictivo:

hensaje al Usuario

i l\ Mo se puede realizar el ciere, existen items que no cuentan con lote

e) En caso de existir entradas al almacén en
estado pendiente, el Sistema muestra el
siguiente mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario x

i l} Existen movimientos que no estan en el Kardex

4- El Sistema realizara la siguiente pregunta:
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Mensaje al Usuario 3

:I Esta sequro de Cerrar el Almacén ALMACEMN GEMERALT

i ‘ Mo |

5- Al seleccionar Si, se realizara el proceso mostrandose el siguiente mensaje:

Mensaje al Usuario @

| El Cierre de Proceso se realizd correctamente

6- Dar clic en Aceptar. Los datos de Periodo Actual y Periodo Nuevo se actualizara
de acuerdo a los periodos procesados.

Cierre Mensual de Almacén

Almacen |001000_w |ALMACEN CENTRAL

Perl’odo.ﬂ.dual:| 2020 | Agosta Perioda Nuevn:| 2020 | Setiembre

PROCESO DE CIERRE DE ANO

El proceso de cierre actualizara toda la informacion registrada durante el afio.

Para realizar el Cierre Anual de los Almacenes, el Usuario deberé realizar el siguiente
procedimiento:

1- dar clic en el botén [Cierrede &fio| E| Sistema mostrara la ventana Cierre del Afio,
con el afio de ejecucidn actual , en estado Aperturado. Para seleccionar otro afio

activar la barra de despliegue .

Cierre del Afo

Cierre del Afio [2020 | Aperturado

It

2- Dar clic en el icono Grabar E, el Sistema realizara la siguiente pregunta:
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Menzaje al Usuario EZ

; Validaciones:
a) En caso de existir recepciones de items en

estado Liberado sin E/A o sin estado
registrado, el Sistema muestra el siguiente
mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario @

No se puede realizar el cierre, existen ftems Liberados sin B8 0 sin
JA estado de recepcidn (en lotes)

b) En caso de existir recepciones de items con
lote sin lote registrado, el Sistema muestra el
siguiente mensaje restrictivo:

Wensaje al Usuario @

l\ Mo se puede realizar el cierre, existen ftems que no cuentan con lote

c) Encaso de existir recepciones de almacén con
iftems en estado Control de Calidad,
Observado, Liberado sin E/A o sin estado
registrado, el Sistema muestra el siguiente
mensaje restrictivo:

Mensaje al Usuario @

Mo se puede realizar el cierre, existen ftems en Control de Calidad,
Observados, Liberados sin E/8 o sin estado de recepeidn

3- Seleccionar Si, se presentara la siguiente pregunta de validacion cuando
corresponda:

Mensaje al Usuario

1 } Existen Familias, dasificador, cuenta que no existen en el siquiente ario,
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4- Dar clic en ACEPTAR, se presentara la siguiente pregunta de validacién cuando
corresponda:

Mensaje al Usuario

\:..’/ Esta seguro de proseguir el cierre con las diferencias encontradasy?

5- Al seleccionar Si, el afio seleccionado se presentara como CERRADO.

-

Cierre del Afio

Cierre del Afo 2020 «| Cerrado

It

PROCEDIMIENTO DE EXTORNO DE ANO CERRADO (REAPERTURA)

Cuando el Afo de Ejecucién esta cerrado y desea APERTURARLO, el Usuario
tendra que extornar dicho movimiento, realizando el siguiente procedimiento:

1- Ejecutar el botén F5 del teclado, mostrandose la siguiente pregunta:

2- Seleccionar Si. Se visualizara la ventana Proceso Protegido Por Clave, donde
se ingresard la clave correspondiente, para realizar el extorno del afio.

Médulo: |Médulo Logistica

Proceso SIGA: brtnmn de Cierre de Ano del Almacen

Clave: ||

5l o
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3- Dar clicen el icono Grabar I, el Sistema presentard la ventana Cierre del Afio,
con el Afio de Ejecucion en estado Aperturado.

Cierre del Ao

Cierre del Afio 2020 | Aperturado

It
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