Cómo completar la solicitud

1.- Seleccione el tipo de partida: NACIMIENTO – MATRIMONIO -  DEFUNCIÓN
2.- Seleccione el motivo dependiendo de dónde debe presentar el acta.

3.- Datos del titular de la partida: debe ingresar obligatoriamente el Apellido y Nombre, si usted conoce el nº de DNI ingréselo.

4.- Completar solo si solicita partida de matrimonio: se debe completar sólo si es una solicitud de acta de matrimonio. No es un campo obligatorio.

5.- Datos complementarios: importantes cuando se trata de solicitudes con búsqueda. No es un campo obligatorio.

6.- Datos referidos a la Partida
6.1.- Partido de Inscripción: el partido (o municipio) en el que se inscribió el hecho.

6.2.- Oficina de Registro: la oficina del Registro de las Personas (también llamada delegación o sección dentro del municipio; a veces su nombre coincide con la localidad).

6.3.- Año: sólo debe completarse con el año de inscripción, ejemplo 1977. En el caso de los nacimientos puede ocurrir que el año de inscripción sea posterior al año del nacimiento. 

6.4.- N° de Acta: debe completarse con el nº de acta, muchas veces en los certificados o copias de actas anteriores dice “bajo el nº…” ése es el nº de acta. En el caso de que el nº de acta esté acompañado con una letra (ej 1234B), la letra indica el tomo.

6.5.- Tomo: puede ser numérico (ej. Tomo 1) o alfa-numérico (ej. Tomo 2A), también puede estar representado con nº romanos (ej. Tomo IV). Nota: en muchos casos el tomo no figura.

6.6.- Folio: es el nº de hoja, muchas veces coincide con el nº de acta. Nota: en muchos casos el folio no figura.

6.7.- Observaciones: es el único campo permitido para completar con información que usted considere importante.
